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Prefacio de PeopleSoft Enterprise ePagos

En este prefacio se explican los siguientes temas:

»  Productos de PeopleSoft

»  Principios béasicos de | as aplicaciones Peopl eSoft Enterprise

Productos PeopleSoft

Este PeopleBook hace referencia alos siguientes productos PeopleSoft:
» PeopleSoft Enterprise ePagos
»  PeopleSoft Enterprise Némina Global

« PeopleSoft Enterprise Interfaz con Nomina

Principios basicos de las aplicaciones PeopleSoft Enterprise

En un volumen de documentacién complementario denominado Principios basicos de las aplicaciones
PeopleSoft Enterprise se proporcionainformacion adicional esencial en laque se describe la configuracion y
€l disefio del sistema. Cada unade las lineas de producto de PeopleSoft cuenta con su propia version de dicha
documentacion.

Consulte también

PeopleSoft Enterprise - PeopleBook de Principios Basicos de las Aplicaciones PeopleSoft

PeopleBooks y PeopleSoft Biblioteca en Linea

El PeopleBook complementario denominado PeopleBooks y PeopleSoft Biblioteca en Linea contiene
informacion general, entre la que se incluye lasiguiente:

» Concepto de la biblioteca en linea de PeopleSoft y documentacién relacionada.
» Envio a Oracle de comentarios y sugerencias sobre la documentacion de PeopleSoft.

» Pasos para acceder a PeopleBooks, PeopleBooks descargablesen HTML y en PDF, asi como a
actualizaciones de documentacion.

» Concepto de estructura del PeopleBook.

« Convenciones tipogréficasy claves visuales utilizadas en |os PeopleBooks.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados. v



Prefacio

vi

» Cdbdigos SO de paises y monedas.

» PeopleBooks comunes a varias aplicaciones.

» Elementos comunes utilizados en los PeopleBooks.

« Acceso alainterfaz de PeopleBooks y blsqueda en la biblioteca en linea de PeopleSoft.

« Visualizacion eimpresion de capturas de pantallay gréficos de los PeopleBooks.

» Gestion delainstalacion local de PeopleSoft Biblioteca en Linea, incluidas las carpetas del sitio web.

» Concepto de integracion de documentacidn y modo de integracion de documentacion personalizadaen la
biblioteca

» Abreviaturas de la aplicacién encontradas en campos de la aplicacion.

PeopleBooks y PeopleSoft Biblioteca en Linea se pueden en contrar en la biblioteca de PeopleBooks en linea
correspondiente ala version de PeopleTools que se utilice.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Capitulo 1

Introduccidon de ePagos

En este capitul o se ofrece una descripcién general de ePagos asi como una explicacion de los siguientes
temas:

»  Procesos de gestion de ePagos
» Integraciones de ePagos

» Navegacion por ePagos

» Rolesy seguridad de ePagos

+ Implantacion de ePagos

Descripcion general de ePagos

ePagos tiene interfaz con Némina Global, Nomina Norteamérica e Interfaz con Némina, lo cual permite que
los trabajadores consulten 'y, en algunos casos, actualicen sus datos de némina mediante transacciones de
autoservicio.

En esta tabla se muestran las transacciones ePagos para cada aplicacién de némina:

Interfaz con Némina Nomina Norteamérica Nomina Global

Pagos Otros Proveedores Ver Chegues de Pago Revisién de Recibos de N6mina

Domiciliacion Domiciliacion Revision Recibo Némina (GBR)

Informacion Fiscal W-4 Informacion Fiscal W-4 Cuentas Bancarias Personales

Peticién de Emision de W-2 Peticién de Emision de W-2 Instrucciones Distrib Pagos

Deducciones Voluntarias Consulta Formularios Cierre Ejercicio | Ajuste Cierre Ejercicio (JPN)
Deducciones Voluntarias

Procesos de gestion de ePagos

ePagos incluye los siguientes procesos de gestion:

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Introduccién de ePagos Capitulo 1

»  Gestion de informacién de pagos para Interfaz con Nomina.

» Gestion de informacion de pagos para Nomina Global.

Estos procesos se describen en |os capitul os del presente PeopleBook referentes a los procesos de gestion.
Consulte también

Capitulo 2, "Gestién de Informacion de Pagos para I nterfaz con Nomina," pagina 5

Capitulo 3, "Gestién de Informacion de Pagos para Nomina Global," pagina 9

Integraciones de ePagos

PeopleSoft Nomina Norteamérica, PeopleSoft Interfaz con Néminay PeopleSoft Noémina Global
intercambian informacion con PeopleSoft ePagos. En el diagrama siguiente se muestra laintegracion entre
ePagos y otras aplicaciones de PeopleSoft:

FeopleSoft FeopleSoft PeopleSoft
Namina Norteamérica Interfaz con Ndmina Mamina Glabal
FeopleSoft
ePagos

Flujo de integracion de ePagos con otras aplicaciones de PeopleSoft

L os aspectos relacionados con laintegracidn se tratan en el capitulo dedicado alaimplantacion de este
PeopleBook.

Navegaciéon por ePagos

Laruta de navegacion através de las carpetas Autoservicio, Nominay Compensacion es el modo de acceso
estandar de PeopleSoft. Esta navegacion se utiliza en este PeopleBook para describir € modo de acceso alas

paginas.

Roles y seguridad de ePagos

Losroles de usuario determinan el acceso por defecto a las transacciones. Los roles de usuario se definen en
la pagina Roles del componente Perfiles de Usuario (USERMAINT). Los perfiles estan vinculados a listas de
permisos. Estas listas de permisos identifican las paginas alas que pueden acceder |0s usuarios. Para cambiar
€l acceso a péginas web especificas para cada uno de losroles, es preciso modificar lalista de permisos. Los
perfiles de usuario pueden determinar igualmente lainformacién ala que puede acceder cada empleado.

2 Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Capitulo 1 Introduccién de ePagos

Implantacion de ePagos

PeopleSoft Administrador de Configuracion permite generar una lista de tareas de configuracion basadas en
las funciones que se desean implantar. En las tareas de configuracién se incluyen los componentes que deben
definirse, indicados en el orden en que deben introducirse los datos en las tablas de componente, asi como
vinculos ala documentacion del PeopleBook correspondiente.

Otras fuentes de informacién

En lafase de planificacion de laimplantacion, aproveche todas las fuentes de informacion que Peopl eSoft
pone a su disposicién, incluidos los manual es de instalacion, |as secuencias de carga de tablas, los modelos de
datosy los mapas de proceso de gestion.

Consulte también

PeopleBook de PeopleSoft Enterprise PeopleTools. PeopleSoft Setup Manager

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados. 3






Capitulo 2

Gestion de Informacion de Pagos para
Interfaz con Némina

En este capitulo se ofrece una descripcién general de |as transacciones de ePagos para I nterfaz con NOomina,
asi como una explicacion sobre el modo de gestionar y consultar informacion de némina.

Transacciones de ePagos para Interfaz con NOmina

Si laempresatiene licencia de PeopleSoft Enterprise Interfaz con NOmina, pueden utilizarse |as transacciones
de ePagos siguientes:

Domiciliaciéon (PY_IC_DIR_DEP).
L os empleados pueden consultar, afiadir, modificar o cancelar las instrucciones de domiciliacion.
« Consulta de pagos de otros proveedores (Pl_IC_CHK_RVW).

Permite alos empleados revisar informacién de cheques de pago para devengos, impuestos, deducciones
y distribucién de salarios netos.

» Peticion de reenvio de W2 (PY_IC_W?2).

Permite alos empleados solicitar €l envio de un duplicado del formulario W-2 a su direccion del trabajo o
particular.

« Informacién fisca W4 (PY_IC_WA4).

Permite alos empleados introducir o actualizar informacion de retencién fiscal. El proceso de workflow
envia una notificacién por correo electrénico a empleado para verificar los detalles del formulario W-4.

Nota: latransaccion de autoservicio de informacién fiscal W4 no funcionasi se utiliza
WWW_AUTHENTICATION. Con WWW_AUTHENTICATION, el usuario recibe un mensgjeen la
ltima péagina de confirmacion, que le indica que su contrasefia no es validay que no puede guardar los
cambios de W-4. Si se desea utilizar la transaccion de autoservicio de informacion fiscal W4, debe
emplearse un método de identificacion diferente.

« Deducciones voluntarias (PY_IC_VOL_DEDS).

L os empleados pueden introducir, modificar o interrumpir (eliminar) deducciones voluntarias.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados. 5



Gestion de Informacion de Pagos para Interfaz con Némina

Capitulo 2

Gestion y consulta de informacion de ndmina

En este apartado se incluye unalista de las péginas utilizadas parala gestion y consulta de informacién de

némina.

Paginas utilizadas para gestionar y consultar informacién de nédmina

Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Domiciliacion

PY_IC_DD_LIST

Autoservicio, Néminay
Compensacion,
Domiciliacion

Consulta de datos actuaes
de domiciliacion.

And Domiciliacion

Cambiar Domiciliacion

PY_IC_DD_DATA

Hagaclic en el botén
Afiadir Cuenta o Editar de
la pagina Domiciliacion.

Introduccién o modificacion
de datos de domiciliacion.

Si el banco es de Estados
Unidos, indique si los
fondos se transfieren aun
banco fuera de Estados
Unidos.

Confirmacion de

EO_DEL_CONFIRM

Hagaclic en el botén

Eliminacion de datos de

Pago de la pagina
Domiciliacion.

Eliminacion Eliminar de la pagina domiciliacion.
Domiciliacion.

Opcidn Extracto Pagos PY_IC_DD_SUPP Hagaclic en el vinculo Especificacion, por parte de

Impreso Imprimir Confirmacion los empleados, de solicitud

de envio de unacopia
impresa del extracto de
pagos aladireccion
particular. El valor por
defecto es Si.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Capitulo 2 Gestion de Informacion de Pagos para Interfaz con Némina

Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacién

Informacién de Impuesto PY_IC_W4 DATA Autoservicio, Nominay Modificacion de datos

wW-4 Compensacion, Informacién| fiscales. En caso de trabajar
Fiscal W-4 paravarias empresas,

seleccion del empleador
cuyainformacion fiscal se
desea cargar. El workflow
asociado a esta pagina envia
una notificacién por correo
electronico al empleado
paralaverificacion de los
detalles del W-4.

Nota: latransaccion de
autoservicio de informacion
fiscal W4 no funcionasi se
utiliza
WWW_AUTHENTICATI
ON. Con
WWW_AUTHENTICATI
ON, los usuarios reciben un
mensgje en la Gltima pagina
de confirmacion, que les
indica que su contrasefia no
esvdéliday que no pueden
guardar los cambios de W-
4. Si sedeseautilizar la
transaccion de autoservicio
deinformacion fiscal W4,
debe emplearse un método
deidentificacion diferente.

Consulta de Pagos PI_IC_CHK_DATA Autoservicio, Néminay Consulta de informacion de
Compensacién, Pagos Otros | cheques de pago para
Proveedores, Consultade cualquier periodo de pago

Pagos confirmado, solo paralos
usuarios de Interfaz con
NOmina.
Peticién de Emision W-2 PY_IC_W2 DATA Autoservicio, Nominay L os empleados pueden
Compensacion, Peticion de | solicitar que selesenvie un
Emision de W2 nuevo formulario W-2 asu

direccion del trabgjo o
particular. Esta pagina
incluye workflow asociado,
gue genera un correo
electrénico de confirmacién

parael empleado.
Deducciones Voluntarias PY_IC_DED_LIST Autoservicio, Nominay Consultade unalistade
Compensacion, deducciones voluntarias

Deducciones Voluntarias actuales.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados. 7



Gestion de Informacion de Pagos para Interfaz con Némina

Capitulo 2

Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Anfadir Deducciones
Voluntarias

Cambiar Deducciones
Voluntarias

PY_IC_DED_DATA

Hagaclic en el vinculo de
Tipo Deducciénoen el
bot6n Editar de lapagina
Deducciones Voluntarias.

Introduccién, modificacion
o interrupcién de
deducciones voluntarias.

Anadir Informacion
Distribucién

W3 GVT_PY_ALOT_IC

Hagaclic en el vinculo
Informacién Distribucion de
la pagina Afadir
Deducciones Voluntarias o
delapagina Cambiar
Deducciones Voluntarias.

Introduccién de detalles de
la cuenta desde la que se
aplicaladeduccién
voluntaria.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Capitulo 3

Gestion de Informacion de Pagos para
Nomina Global

En este capitul o se ofrece una descripcién general de |as transacciones de ePagos para Nomina Global asi
como una explicacion de los siguientes temas:

Definicion de datos de cuentas bancarias personales
Actualizacioén de datos de cuentas bancarias personales
Definicion de instrucciones de pago y detalles de distribucion
Introduccion de instrucciones de pago y detalles de distribucion
Definicion de recibos de nomina

Consulta de recibos de ndminaen linea

Concepto de transacciones de ePagos para Nomina Global

Si su organizacion ha adquirido lalicencia de PeopleSoft Enterprise Némina Global, podra utilizar las
siguientes transacciones de ePagos:

Cuentas Bancarias Personales (GP_SS _EE_BANK)

Permite alos empleados introducir y mantener informacion sobre cuentas bancarias personales.
Instrucciones Distrib Pagos (GP_SS_EE_NPD)

Permite alos empleados definir requisitos de distribucion de pagos netos.

Consulta de Recibos de Nomina (GP_SS EE PSLP)

Permite alos empleados revisar informacién de cheques de pago para devengos, impuestos, deducciones
y distribucién de salarios netos.

Definicion de datos de cuentas bancarias personales

Si desea definir datos de cuentas bancarias personales, utilice el componente Cuenta Perceptor/Distr Neto
(GP_SS NPD_CONFIG_GBL).

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Gestion de Informacion de Pagos para Nomina Global Capitulo 3

En este apartado se ofrece una descripcion general del modo en que se definen los datos de cuentas bancarias
personalesy se andlizala manera de definir instrucciones bancarias.

Concepto de definicion de datos de cuentas bancarias personales
Pasos para definir e introducir datos de cuentas bancarias personales:

1. Espreciso que e administrador de némina definalainformacién general sobre el banco y las sucursales
mediante las paginas Tabla de Bancos y Tabla de Sucursales de PeopleSoft Enterprise Recursos
Humanos, afin de que los empleados puedan utilizar |las paginas de autoservicio paraintroducir
informacion bancaria personal.

2. Si desea sustituir las instrucciones que aparecen por defecto en las paginas del componente Cuentas
Bancarias Personales (GP_SS_EE_BANK) por instrucciones especificas de su empresa, debe definir estas
instrucciones en la pégina Instrucciones Bancarias.

Las nuevas instrucciones sustituiran alos mensajes por defecto procedentes del catalogo de mensajes.

Nota: paralos usuarios de Reino Unido, es preciso especificar instrucciones adicionales en la pagina
Instrucciones Bancarias para los empleados que pertenezcan a sociedades hipotecarias.

Unavez definida lainformacion sobre el banco y las sucursales, |os empleados de Nomina Global podran
introducir informacion bancaria personal, como por gjemplo, la ubicacion del banco y €l tipo de cuenta, €
nombre del banco y de lasucursal, el nombre y los nimeros de la cuenta'y los codigos de moneda. Los
empleados utilizan el componente Cuentas Bancarias Personales paraintroducir estos datos.

Nota: cualquier informacidn que introduzca un empleado en el componente Cuentas Bancarias Personales
actualiza automaticamente la pagina Mantenimiento Cuenta Bancaria de la aplicacion principal de Némina
Global.

Consulte también

PeopleSoft Enterprise 9.1 - PeopleBook de Némina Global, "Definicién de I nstrucciones de Procesos
Bancarios"

Paginas utilizadas para introducir datos de cuentas bancarias personales

Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacién

Tabla de Bancos BANK_EC Definicion de HRMS, Definicion de informacion
Definiciones Comunes, bancaria general necesaria
Datos Bancarios, Bancos, paralas transacciones de
Tabla de Bancos autoservicio de empleados.

Tablade Sucursales BANK_BRANCH_EC Definicion de HRMSS, Definicién de informacion
Definiciones Comunes, general de sucursales
Datos Bancarios, Bancos, bancarias necesaria paralas
Tablade Sucursales transacciones de

autoservicio de empleados.
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Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacién

Instrucciones Bancarias GP_SS NPD_CNF_INST Definicion de HRMS, Datos| Creacién delas
de Productos, ePagos, instrucciones que desea que
Cuenta Perceptor/Distr vean sus empleados en las
Neto, Instrucciones paginas del componente
Bancarias Cuentas Bancarias

Personales. Estas
instrucciones sustituyen a
cualquier mensgje por
defecto del catdlogo de
mensaj es.

Definicion de instrucciones bancarias

Acceda ala pagina Instrucciones Bancarias (Definicién de HRM S, Datos de Productos, ePagos, Cuenta
Perceptor/Distr Neto, Instrucciones Bancarias).

Tipos de Ejecucian
Pais: AUS Australia
Instrucciones Banco
(EI
Instrucciones Sucursal:
Bl
Pagina Instrucciones Bancarias
I nstrucciones Banco Introduzca el mensaje que aparecera directamente sobre la lista de bancos
entre 10s que puede elegir un usuario en la pagina de autoservicio Seleccién
de Banco.
Instrucciones Sucur sal Si define sucursales mediante la pagina Tabla de Sucursales, cuando los

empleados seleccionen un banco en la pagina Seleccién de Banco, €
sistema mostrara una lista de las sucursales disponibles. En ese caso, los
empleados veran las instrucciones que se hayan definido aqui.

Nota: este campo no estadisponible si el pais es GBR o USA.
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I nstrucciones Sdad Si un empleado especifica GBR (Reino Unido) en el campo Ubicacion

Hipotecaria (GBR) Banco y selecciona N° Reg Sociedad Hipotecaria en el campo Tipo Cuenta
de la pégina Ubicacion de Banco y Tipo de Cuenta, aparecerd la pagina
Seleccionar Sociedad Hipotecaria, que mostrara las instrucciones definidas

aqui.

Nota: este campo solo esta disponible si €l pais es GBR.

Actualizacion de datos de cuentas bancarias personales

En este apartado se muestran las paginas que se utilizan para actualizar |os datos de cuentas bancarias
personales.

Paginas utilizadas para actualizar datos de cuentas bancarias personales

Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacién
Cuentas Bancarias GP_SS_EE BANK Autoservicio, Néminay Consulta de cualquier
Personales Compensacion, Cuentas cuenta definida previamente
Bancarias Personales y eliminacion o
modificacién de entradas
anteriores.

Unavez que los empleados
hayan definido |os datos de
sus cuentas personales en el
componente Cuentas
Bancarias Personales,
pueden hacer clic en €
vinculo Instrucciones Distr
Pago. El sistemamuestra el
componente I nstrucciones
Distrib Pagos
(GP_SS EE _NPD), end
gue los empleados pueden
definir su distribucion de
salarios netos.

Nota: cuaquier
informacién que introduzca
un empleado en el
componente Cuentas
Bancarias Personales
actualiza autométicamente
la pagina Mantenimiento
Cuenta Bancariade la
aplicacion principal de
NOmina Global.
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Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Ubicacion de Bancoy Tipo
de Cuenta

GP_SS EE_BANK_CTRY

Hagaclic en el botén
Afadir Nueva Cuentadela
pagina Cuentas Bancarias
Personales.

Introduzca el pais donde se
encuentrael bancoy
seleccione € tipo de cuenta.

Seleccionar Sociedad
Hipotecaria (GBR)

GP_SS EE_BANK_BRC

En la pagina Ubicacién de
Bancoy Tipo de Cuenta,
escriba Reino Unido en €l
campo Ubicaciény N° Reg
Sociedad Hipotecariaen €
campo Tipo Cuentay pulse
¢l botén Continuar.

Seleccién de sociedades
hipotecarias (GBR).

Nota: €l sistema solo
muestra esta paginasi se
selecciona GBR en el
campo Ubicacion Banco y
N° Reg Sociedad
Hipotecaria en el campo
Tipo Cuentade lapagina
Ubicacion de Bancoy Tipo
de Cuenta. Si se seleccionan
otros valores, aparece la
pagina Seleccidn de Banco.

Seleccién de Banco

GP_SS EE_BANK_BNK

Hagaclic en el botén
Continuar de la pagina
Ubicacion de Banco y Tipo
de Cuenta.

Seleccién de bancos.

Seleccionar Sucursal

GP_SS EE_BANK_BRC

En la pagina Seleccion de
Banco, seleccione un banco
parael que se hayan
definido sucursales.

Seleccién de sucursales
bancarias.

Nota: si el banco que se
selecciona no tiene
sucursales definidas,
apareceralapagina Afiadir
Detalles Cuentaen lugar de
Seleccionar Sucursal.

Anadir Detalles Cuenta

GP_SS EE_BANK_DET

¢ Seleccione un banco
para€el que no se hayan
definido sucursales en
la pagina Seleccion de
Banco.

¢ Sdleccione unasucursa
bancaria en lapagina
Seleccionar Sucursal.

¢ Seleccione una sociedad
hipotecaria en la pagina
Seleccionar Sociedad
Hipotecaria.

Introduccién de detalles de
cuenta adicionales, como €l
nombre de cuenta, €l
ndmero de cuentay €l
codigo de moneda.

Introduccién del nombrey
el nimero deregistro dela
sociedad hipotecaria (GBR).

Introduccién del nimero de
cuenta bancaria
internacional (BEL, CHE,
DEU, ESP, FRA, GBR,
ITAy NLD).

(EE.UU.) Si el banco esde
Estados Unidos, indique si
losfondos se transfieren a
un banco fuera de Estados
Unidos.
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Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

(EE.UU.) Fondos a Banco
no USA

GP_SS EE BNK_HELP

?) Hagaclic en el icono de
Ayudajunto alacasillade
verificacion Fondos a
Banco no USA en lapéagina
Afiadir Detalles Cuenta.

Se explicael uso del campo
Fondos a Banco no USA.

Confirmacion de Guardado

GP_SS SAVE_CONFIRM

Hagaclic en el botén
Guardar de la pagina Afiadir
Detalles Cuenta.

Confirmacién de que se han
guardado los datos de
cuentas bancarias
personales.

Editar Detalles Cuenta

GP_SS EE_BANK_DET

Hagaclic en €l botén Editar
de la pgina Cuentas
Bancarias Personales.

Modificacién de detalles de
Cuenta, tales como €
nombrey &l nimero de
cuentay e cddigo de
moneda.

Confirmacion de
Eliminacion

GP_SS_DEL_CONFIRM

Hagaclic en €l botén
Eliminar de la pagina
Cuentas Bancarias
Personales.

Eliminacion de cuentas
bancarias personales.

Definicion de instrucciones de pago y detalles de distribuciéon

Si desea definir instrucciones de pago y detalles de distribucién, utilice e componente Cuenta Perceptor/Distr
Neto (GP_SS NPD_CONFIG_GBL).

En este apartado se of rece una descripcion general del modo de definir instrucciones de pago y detalles de
distribucion asi como una explicacion de como definir informacién de tipo de gjecucién.

Modo de definicion de instrucciones de pago y detalles de distribucién

14

A continuacion se muestran los pasos que debe seguir el administrador de nébmina para definir instrucciones
de pago y detalles de distribucion:

1. Definainformacion general de bancosy sucursales bancarias en las paginas Tabla de Bancosy Tablade

Sucursales.

2. Determine si los empleados pueden definir por separado instrucciones de pago y distribuciones para
diferentes tipos de gjecucidn, tales como gastos y bonificaciones.

Si configura el sistema de forma que los usuarios puedan especificar distintas distribuciones paralos
diferentes tipos de gjecucién, los usuarios tendrén que seleccionar un tipo de gjecucién antes de introducir
los detalles de distribucion.

3. S e administrador de némina permite que los empleados definan por separado instrucciones de pago y
distribuciones para diferentes tipos de gjecucion, seleccione una opcidn por defecto para utilizarlaen caso
de que €l perceptor no tenga instrucciones de distribucion de pagos netos para ese tipo de g ecucion.

Copyright © 1988-2010, Oracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.



Capitulo 3 Gestion de Informacion de Pagos para Nomina Global
4. Decidas desea bloguear las transacciones de salarios netos para que los empleados no puedan modificar
sus distribuciones antes o durante una gjecucion de datos bancarios.

El administrador de ndmina utiliza la pagina Tipos de Ejecucion de ePagos para introducir |as decisiones que
setoman en los pasos del dos al cuatro.

Paginas utilizadas para definir instrucciones de pago y detalles de
distribucion

Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacion

Tabla de Bancos BANK_EC Definicion de HRMS, Definicion de informacion
Definiciones Comunes, bancaria general necesaria
Datos Bancarios, Bancos, paralas transacciones de
Tabla de Bancos autoservicio de empleados.

Tabla de Sucursales BANK_BRANCH_EC Definicion de HRMS, Definicion de informacion
Definiciones Comunes, general de sucursales
Datos Bancarios, Bancos, bancarias necesaria paralas
Tablade Sucursales transacciones de

autoservicio de empleados.

Tipos de Ejecucion GP_SS NPD_CONFIG Definicion de HRMS, Datos| Definicion de las opciones
de Productos, ePagos, de distribucion de salario
Cuenta Perceptor/Distr neto disponibles paralos

Neto, Tipos de Ejecucion empleados en latransaccion
de autoservicio
Instrucciones Distrib Pagos.

Definicion de informacién sobre tipos de ejecucion

Acceda ala pégina Tipos de Ejecucion (Definicion de HRMS, Datos de Productos, ePagos, Cuenta
Perceptor/Distr Neto, Tipos de Ejecucidn).

Instrucciones Bancarias
Pais: AUS  Australia
H )
*Tipo Ejecucion Descripcion Eleccion p/Defecto Trns Pago Neto Blogueada
KAPAYROLL @, Némina Australia I~ r [+] |[=]
KOLOSRYPAYZ, Némina r r [+ -]

Pagina Tipos de Ejecucion
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Tipo Ejecucién

Eleccion p/Defecto

Trns Pago Neto Bloqueada
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Seleccione €l tipo de gecucion que desea autorizar o prohibir alos
empleados paraintroducir instrucciones de distribucion.

Aparece unalista que engloba tnicamente los tipos de ejecucidn cuyo tipo
de célculo sea némina. Los parametros de seguridad de Némina Global
determinan si existe la opcion de sel eccionar tipos de € ecucion definidos
paratodos los paises 0 sblo para los paises seleccionados.

Si no se selecciona ningln tipo de gjecucion en esta pagina, cuando los
empleados accedan a las paginas del componente Instrucciones Distrib
Pagos veran un mensaje que les indicara " Actualmente no esta asociado a
un sistema de némina que le permita especificar sus opciones de pago.
Péngase en contacto con el administrador de Némina."

Si se ha seleccionado Unicamente un tipo de gjecucién, los empleados no
tienen que seleccionar un tipo de g ecucion antes de definir los importes y
porcentajes de distribucion.

Si se selecciona mas de un tipo, los empleados deben seleccionar un tipo de
gjecucion antes de introducir las instrucciones de distribucion.

Permite definir las opciones de distribucion seleccionadas por un empleado
como distribucién por defecto para un tipo de € ecucion concreto. El
funcionamiento seria el siguiente: cuando se g ecuta un proceso bancario, €
sistema busca €l tipo de gjecucion definido en € calendario de pagos. A
continuacion, busca las selecciones de distribucion de neto para ese tipo de
gjecucion realizadas por €l empleado en las paginas del componente
Instrucciones Distrib Pagos. Si no existen instrucciones de distribucion
definidas para el tipo de gecucion en curso, € sistema utilizalosimportesy
porcentajes de distribucion correspondientes ala fila marcada como
eleccion por defecto.

Si se selecciona un tipo de gecucion por defecto, cuando |os empleados
accedan ala pégina Detalles de Instrucciones de Distribucion para
introducir los importesy los porcentajes de distribucion para ese tipo de
gjecucién, encontraran activada la casilla Utilizar Instrucciones

Distribucion Pagos p/Todas Ejecuciones Nomina. De estaforma, los
empleados saben que las distribuciones que realizan para ese tipo de
€jecucion se utilizan como eleccién por defecto. No obstante, |os empleados
pueden sustituir este valor por defecto y definir otros valores por defecto
mediante |a desactivacion de la casilla de seleccion.

Active esta casilla de seleccion para prohibir de formatemporal la
introduccién por parte de los empleados de instrucciones de distribucion
para este tipo de gecucién. Por gemplo, es posible que desee seleccionar
esta opcidn cuando se esté gjecutando el proceso bancario.

Esto provocala aparicion del siguiente mensaje detras del nombre del tipo
de gjecucion en las paginas del componente I nstrucciones Distrib Pagos:
"Blogueado por el administrador de ndmina. Inténtelo mas tarde.”
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Introduccion de instrucciones de pago y detalles de distribucion

En este apartado se ofrece una descripcion general del modo en que se introducen instrucciones de pago y
detalles de distribucion y se presenta una lista de las paginas utilizadas paraello.

Modo de introduccion de instrucciones de pago y detalles de distribucidn

Unavez que el administrador de ndbmina haya definido instrucciones de pago y detalles de distribucion, los
empleados pueden introducir su propiainformacion de cuentas bancarias, instrucciones de pago y detalles de
distribucion.

Paraintroducir datos de cuentas bancarias personales, instrucciones de pago y detalles de distribucién, el
empleado debe realizar las siguientes tareas:

1. (Opcional) Utilizar el componente Cuentas Bancarias Personales paraintroducir datos de cuentas
bancarias, seleccionando primero un banco y luego una sucursal e introduciendo, a continuacion, el
nombre y nimero de cuenta.

El empleado puede seleccionar sélo aquellos bancos y sucursales que se han definido en las paginas Tabla
de Bancosy Tabla de Sucursales.

L as cuentas definidas aqui son aguellas entre las que los empleados distribuyen sus salarios netos en €l
paso dos. Aungue el empleado no tenga informacion sobre cuentas bancarias cuando utilice el
componente Instrucciones Distrib Pagos (GP_SS _EE _NPD), podra afiadir datos de cuentas bancarias
personales, porgue latransaccion Cuentas Bancarias Personales esta incluida en la transaccion
Instrucciones Distrib Pagos.

Nota: cualquier informacion que introduzca el empleado en este componente actualiza autométicamente
la pagina Mantenimiento Cuenta Bancaria de la aplicacion principal de Némina Global. La pagina
Mantenimiento Cuenta Bancaria ha sido concebida para que |os departamentos de ndmina puedan
introducir 1os datos de cuenta bancaria de |os empleados, en tanto que el componente Cuentas Bancarias
Personales ha sido disefiado como parte de una aplicacién de autoservicio que permite alos empleados
introducir sus propios datos bancarios en linea. |ndependientemente de la pagina que se utilice para
introducir los datos de cuentas, ambas péginas muestran |os datos més actualizados porque hacen
referencia ala mismatabla de bancos (PY E_BANKACCT).
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2. Utilizar el componente Instrucciones Distrib Pagos para:

Seleccionar transferencias bancarias como método de pago y distribuir pagos de transferencia
electronica entre diversos bancos y cuentas definidos en el paso uno.

Seleccionar cheque, giro postal o efectivo como método de pago pararecibir latotalidad de sus
devengos o parte de ellos.

Cada usuario podréa especificar una distribucion por chequesy una en efectivo. El orden de prioridad
determina el orden de pago durante el proceso.

Especificar € orden de prioridad para cada desembol so.
El orden de prioridad determina el orden de pago durante el proceso.

Si se configura el sistema de forma que los empleados puedan especificar distintas distribuciones para
diferentes tipos de gjecucion, los empleados tendrén que seleccionar un tipo de némina antes de
introducir los detalles de distribucién. En caso de que |os empleados tengan més de un puesto, deben
seleccionar también el puesto al que se refieren los detalles de distribucion introducidos.

Nota: lainformacién introducida por los empleados en estas paginas actualiza de forma automética la
pagina Distribucién de Neto de la aplicacién principal de Némina Global. Esta pagina ha sido
concebida para que | os departamentos de ndmina puedan definir detalles de distribucién de neto, en
tanto que las paginas del componente I nstrucciones Distrib Pagos se han disefiado como parte de una
aplicacion de autoservicio que permite alos empleados definir sus propios importes y porcentajes de
distribucion en linea. Independientemente de la pagina que se utilice paraintroducir lainformacion de
distribucion de pagos, ambas paginas muestran los datos mas actualizados porgue hacen referenciaa
las mismas tablas de bancos (GP_NETDIST, GP_NETDIST_DT y GP_NETDIST_DTL).

Paginas utilizadas para introducir instrucciones de pago y detalles de

distribucion

Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Seleccién de Titulo de
Puesto

GP_SS EE_NPD_JOB

e Autoservicio, Néminay
Compensacion,
Instrucciones Distrib
Pagos, Seleccion de
Titulo de Puesto

e Autoservicio, Néminay
Compensacion, Cuentas
Bancarias Personales

Hagaclic en el vinculo
Instrucciones Distr
Pago de la pagina
Cuentas Bancarias
Personales.

Seleccion de un puesto para
el que se deseaintroducir
instrucciones de pago y
distribucion.

Nota: €l sistema solo
muestra esta pagina s el
empleado tiene varios
puestos. Si el empleado sdlo
tiene un puesto, €l sistema
muestra la pagina Seleccién
de Tipo de Nominao la
pagina Instrucciones Distrib

Pagos.

18
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Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Seleccion de Tipo de
N6mina

GP_SS EE_NPD_RT

e Autoservicio, Nominay
Compensacion,
Instrucciones Distrib
Pagos, Seleccion de
Tipo de Némina

* Sdleccione un titulo de
puesto en la pagina
Seleccionar Titulo
Puesto.

e Autoservicio, Néminay
Compensacién, Cuentas
Bancarias Personales

Hagaclic en el vinculo
Instrucciones Distr
Pago de la pagina
Cuentas Bancarias
Personales.

Seleccion del tipo de
gjecucion parael que se
deseaintroducir
instrucciones de pago y
definir importesy
porcentajes de distribucion.

Nota: el sistemasolo
muestra esta pagina s se ha
seleccionado més de un tipo
de gjecucion para
distribucién en la pagina
Tipos de Ejecucion. Si sdlo
se selecciona un tipo de
gjecucion, € sistema
muestra la pagina
Instrucciones Distrib Pagos.

Instrucciones Distrib Pagos

GP_SS EE_NPD

e Autoservicio, Néminay
Compensacion,
Instrucciones Distrib
Pagos, Instrucciones de
Distribucién de Pagos

* Sdleccione un titulo de
puesto en la pagina
Seleccionar Titulo
Puesto.

e Seleccione untipo de
néminaen la pagina
Seleccion de Tipo de
NOmina.

e Autoservicio, Nominay
Compensacion, Cuentas
Bancarias Personales

Hagaclic en el vinculo
Instrucciones Distr
Pago de la pagina
Cuentas Bancarias
Personales.

Consulta, eliminacion o
edicion de instrucciones de
pago y distribuciones
definidas previamente, e
introduccion de nuevas
instrucciones de pago y
distribuciones.

Seleccion de Método de
Distribucién

GP_SS EE_NPD_PAY

Hagaclic en el botén
Afiadir Instruccién de
Distribucién de la pagina
Instrucciones Distrib Pagos.

Seleccion de un método de
pago para€ que se desea
distribuir importes o
porcentgjes.
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Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Instrucciones Distrib Pagos
- Cuentas Bancarias
Personales

GP_SS EE_BANK_SUMM

Seleccione Traspaso en la
columna Métodos
Distribucién de la pagina
Seleccién de Método de
Distribucioén.

Seleccion de una cuenta
bancaria paralaque se
desea distribuir importes o
porcentgjes.

Detalles de Instrucciones de
Distribucién

GP_SS EE_NPD_DET

¢ Seleccione Efectivo,
Cheque o Giro Postal
en la columna Métodos
Distribucién de la
pagina Seleccion de
Método de
Distribucién.

¢ Seleccione unacuenta
bancaria en la pagina
Instrucciones Distrib
Pagos - Cuentas
Bancarias Personales.

» Hagaclic en € botén
Editar delapagina
Instrucciones Distrib
Pagos.

Especificacion dela
prioridad o porcentaje de
los fondos que se va a pagar
mediante el método de pago
seleccionado.

Ladistribucion se procesa
en orden de prioridad. Para
poder cambiar la prioridad
unavez se ha establecido y
utilizado, se debera
modificar primero lafila
original con dicha prioridad.

Nota: los empleados deben
especificar un importe o
porcentaje, pero no pueden
especificar anbos. También
pueden dejar los dos en
blanco si seleccionan la
casilla de seleccion Utilizar
para Pago Restante. Si se ha
seleccionado Utilizar para
Pago Restante en unafila,
no se podra seleccionar en
otra. El usuario debera
asignar un importe o
porcentaje alafilaorigina
antes de asignar €l pago
restante a otra cuenta.

Confirmacioén de
Eliminacion

GP_SS DEL_CONFIRM

Hagaclic en €l boton
Eliminar de la pagina
Instrucciones Distrib Pagos.

Eliminacion de una
instruccién de pago.

Definicion de la transaccion de consulta de recibos de ndmina
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Si desea definir la transaccion de consulta de recibos de nébmina, utilice el componente Opciones Recibos
Autoservicio (GP_SS PSLP_OPTIONS GBL).

En este apartado se ofrece una descripcion general de la transaccion de consulta de recibos de némina, asi
como una explicacion de los siguientes temas:

« ldentificacién del URL del FTP utilizado para almacenar archivos PDF.

« Impresién de recibos de némina en linea.
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Concepto de definicion de la transaccion de consulta de recibos de ndGmina

L os empleados también pueden consultar sus recibos de némina en formato PDF mediante la transaccion
Consulta de Recibo de Nomina (GP_SS EE PSLP). Los archivos PDF se crean cuando el sistema gjecuta el
proceso de Motor de Aplicacién Creacion Recibos Autoservicio (GP_EPAY). Este proceso se incluye como
parte del proceso PS Job que se € ecuta desde cada pagina de creacion de recibos de ndbmina de extensiones
de paises.

Como parte del proceso de generacion de recibos de nébmina, el sistemainicia una serie de procesos que
realizan las siguientes tareas:

» Recopilacion de informacion y creacién de un archivo temporal.
«  Creacién de un archivo PDF que se utiliza paraimprimir |os recibos de némina.
» Divisiéon del archivo PDF en archivos PDF individuales para cada empleado.

Estos archivos PDF individual es se almacenan en un servidor seguro.

Importante: a programar una peticion de proceso para un trabajo de recibo de némina, se pueden utilizar los
siguientes valores con ePagos en los campos Tipo y Formato de la pagina Peticion Gestor Procesos: Ninguno
y Ninguno (toma por defecto las opciones Web y PDF), Web y PDF, o Archivoy PDF. Si se utiliza Archivoy
PDF,no se debe usar un destino de salida personalizado en la pagina Peticion Gestor Procesos.

Pasos para definir la transaccion de consulta de recibos de némina:
1. Definaé identificador URL del servidor que amacenaralos archivos PDF individuales.

El proceso Creacion Recibos Autoservicio (GP_EPAY) utiliza este URL paraidentificar donde se van a
almacenar los archivos PDF.

Se puede utilizar €l valor por defecto, GP_SS PSLP_FTP, o puede crear su propio identificador URL.
2. Definalos parametros de la transaccion de consulta de recibos de némina.
La pagina Opciones Recibos Autoservicio le permite definir lo siguiente:
« Elidentificador URL por defecto.
« Laposibilidad de suprimir los recibos de néminaimpresos como valor por defecto.
« Ladisponibilidad de lainformacion de recibos de némina para su consulta por parte de los empleados.

» Laposibilidad de sustituir las fechas de disponibilidad de lainformacion de recibos de némina para
uno o0 Mas tipos de gjecucion.

Requisitos
Pasos previos para definir la transaccion de consulta de recibos de nomina:
1. Definaun servidor FTP seguro para almacenar los archivos de recibos de pago PDF individuales.

2. Obtengael URL del FTP de susingenieros.
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3. Definalosrecibos de ndmina.

Cada extensién de pais tiene instrucciones sobre el modo en que se definen recibos de némina para dicho
pais.

Paginas utilizadas para definir la consulta de recibos de nGmina

Nombre de pagina Nombre de objeto Navegacion Utilizacién
Mantenimiento de URL URL_TABLE PeopleToals, Utilidades, Almacenamiento de
Administracion, direcciones URL.

Mantenimiento de URLs

Opciones Recibos GP_SS PSLP_OPTIONS Definicién de HRMS, Datos| Activacion de laimpresion
Autoservicio de Productos, ePagos, de recibos de nébminaen
Opciones Recibos linea mediante la
Autoservicio, Opciones transaccion de autoservicio
Recibos Autoservicio de consulta de recibos de
noémina.

Identificacién del URL del FTP utilizado para almacenar archivos PDF

Acceda ala pégina Mantenimiento URL (PeopleTools, Utilidades, Administracion, URL, Mantenimiento de
URL).

Mantenimiento de URLs

Identificador URL: GP_S5_PSLP_FTP

*Descripcion: Fayslip File attachments
*URL: it
Comentarios: URL used to attach Payslip PDF Files for Self Service. Add your ftp location in the

URL field. Example: fipi=userid==password=@=machine name=/PAYSLIPS/

Pagina Mantenimiento de URLs

Importante: si vaacrear su propio identificador URL para utilizarlo en lugar de GP_SS PSLP FTP, debe
actualizar la pagina Opciones Recibos Autoservicio parareflgjar €l nuevo identificador URL.
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URL

Gestion de Informacién de Pagos para Némina Global

Introduzca la direccion de la ubicacion de los archivos PDF individuales
almacenados. Sus ingenieros pueden proporcionarle esta direccion.

Nota: es posible que &l formato de su URL no coincida con el formato del
gemplo del campo Comentarios. El formato de la direccién depende del
sistema operativo que se utilice. Pngase en contacto con el administrador
del sistema para que le proporcione e formato exacto del URL.

Activacion de la impresidon de recibos de ndmina en linea

Acceda ala pagina Opciones Recibos Autoservicio (Definicion de HRMS, Datos de Productos, Opciones
Recibos Autoservicio).

Opciones Recibos Autoservicio
Pais: Australia
URL Recibo Némina p/Def: GP_SS_PSLP_FTP @, Payslip File attachments

™ Anular Impresion Recibos ™ Activar Opcidn en Autoservicio

Dias después Fecha Pago:
E 4] i1
Tipo Ejecucian Descripcion Dias después Fecha Pago
@, [+] | [=]

Actualizado:  29/07/04 14:22:20  Actualizado Por:  PSSTG

Pagina Opciones Recibos Autoservicio

URL Recibo Némina p/Def  Introduzcael identificador URL que contiene el URL del FTP en el que se

almacenan los archivos PDF correspondientes a este pais.

El identificador URL por defecto es GP_SS PSLP_FTP. Si ha creado su
propio identificador URL, debe asegurarse de introducir aqui ese
identificador.
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Opciones Impresién Recibo

Anular Impresion Recibos

Seleccione esta casillasi no desea que se impriman los recibos.

Nota: si laextension de su pais no tiene la posibilidad de anular la
impresion de recibos, debe dejar la casilla en blanco.

Esta casilla de seleccidn esla opcién por defecto para su empresa. No
sustituye a ningln parametro de perceptor individual existente.

Opciones Disponibilidad ePagos

Activar Opcion en
Autoservicio

Dias después Fecha Pago

Activelacasillasi deseaquelos empleadosindiquen si desean o no recibir
una copiaimpresa de sus recibos de némina, sustituyendo asi la seleccién
por defecto que se introduce en esta pagina. Si se activa, aparece el cuadro
de grupo Instrucciones Recibo Impreso en la pagina Consulta de Recibo de
NOmina.

Nota: si laextension de su pais no tiene la posibilidad de anular la
impresion de recibos de perceptores individuales, debe dejar la casillaen
blanco.

Indique cuando estara disponible el recibo para su consulta mediante la
transaccion de consulta de recibos de némina. Lafecha que se determina
con estainformacioén es la primera fecha en la que € recibo estard
disponible; unavez que pase lafecha, € recibo estard siempre disponible.
El sistema permite introducir los siguientes valores.

» Cero paraindicar que los recibos estaran disponibles en lafecha de
pago.

« Un ndmero mayor de cero paraindicar € nimero de dias despuésdela
fecha de pago en que los recibos estardn disponibles.

« Un ndmero negativo paraindicar el nimero de dias antes de lafechade
pago en que los recibos estaran disponibles.

Disponibilidad Recibo p/Tipo Ejecucion

Tipo Ejecucion y Dias
después Fecha Pago
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Si desea que un tipo de gjecucion tenga una fecha de disponibilidad de
recibos diferente que la fecha por defecto especificada en el cuadro de
grupo Opciones Disponibilidad ePagos, introduzca €l tipo de gjecuciony, a
continuacion, especifique el nimero de dias antes o después de lafecha de
pago en que desea que | os recibos estén disponibles.
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Consulta de recibos en linea

En este apartado se ofrece una descripcién general de las consultas de recibos de némina en linea asi como
una explicacion del modo de revisar los recibos de némina de los empleados.

Concepto de consulta de recibos de nédmina en linea

L os empleados puede consultar sus recibos gracias ala transaccion de consulta de recibos de nébmina. Cuando
el empleado accede ala pagina Consulta de Recibo de Némina, el sistema muestra todos |os recibos
disponibles, mostrando 10 cadavez. Si el empleado desea visuaizar el recibo detallado, debe hacer clicen el

vinculo de fecha.

Si se ha seleccionado la casilla Activar Opcidn en Autoservicio en la pagina Opciones Recibos Autoservicio,
los empleados tienen también la posibilidad de indicar si desean recibir una copiaimpresa de su recibo de

némina.

Para ayudarle a dar respuesta a las preguntas formuladas por 1os empleados en relacion con sus recibos de
némina, el administrador puede consultar los recibos de nébmina de autoservicio de los empleados en unavista
en linea que es un reflejo de la consulta de los empleados.

Paginas utilizadas para la consulta en linea de recibos de nédmina

Nombre de pagina

Nombre de objeto

Navegacion

Utilizacién

Nomina

Consulta de Recibo de

GP_SS EE_PSLP

Autoservicio, Néminay
Compensacion, Consultade
Recibos de Némina

Seleccion por € empleado
delafechade cheque de
pago paravisualizar €l
recibo de némina como un
archivo PDF. También,
indicacién a departamento
denéminade s se debe
imprimir una copiaimpresa
del recibo.

Revisién Recibos
Autoservicio

GP_SS PSLP_ADMINVW

Nomina Global y
Ausencias, Recibos de
Noémina, Revision Recibos
Autoservicio

Revision delos recibos de
némina del empleado por
parte del administrador de
némina para responder a sus
preguntas. El administrador
debe seleccionar &
empleado por nombre o ID
de empleado en la paginade
blsgueda y después hacer
clic en lafechadel cheque
de pago para consultar €
mismo recibo de nébmina
gue &l empleado visualiza
en autoservicio.
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Revision de recibos de ndmina de los empleados

Acceda ala pagina Revisiéon Recibos Autoservicio (Némina Glaobal y Ausencias, Recibos de Nomina,
Revision Recibos Autoservicio).

Revision Recibos Autoservicio

Rebekah Jones ID Persona: KOGO01

Criterios Seleccion
Filtrar Por: IFEI:hEI Pago =]
Fecha Inicial: IM 1 Selec c/Criterios Coincidentes
Fecha Final: 16H212010 |[H) Borrar |

Seleccion Recibo Nomina Personalizar | Buscar | B | ¥ Primero & 1ge1  Ultimo

Detalles Archivo Recibo Nomina | [F=F

Fecha Inicio Periodo  Fecha Fin Periodo  Pago Neto Descripcion Estado ID Recibo Homina

P&gina Revision Recibos Autoservicio

Criterios Seleccién

Filtrar Por Especifique los criterios de filtro de |os recibos de nébmina. Las opciones
son Fecha Pago,Fecha Inicial Periodo Pago y Fecha Final Periodo Pago.

Fechalnicial y FechaFinal  Introduzcalos rangos de fechas de |os recibos de némina que desea
consultar.

Nota: puede especificar un rango de fechas abierto dejando uno de los
campos en blanco.

Selec ¢/Criterios Coincidentes Hagaclic aqui para generar una lista de recibos de nébmina basados en los
criterios de seleccion especificados.

Borrar Haga clic paraborrar los valores de |os campos Fecha Inicial y FechaFinal,
asi como otros resultados que aparezcan en el cuadro de grupo Seleccién
Recibo Nomina.
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Seleccion Recibo Nomina
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Estado Se actudizara €l estado de un recibo de némina. Los valores validos son:

Original: indica que se trata del recibo de ndmina original generado por
el sistema.

Modificado: indica que € recibo de némina se modificd después de
generarse.

Anul Ocultos: indica que € recibo de ndmina se ha anulado y no resulta
visible parad perceptor mediante las paginas de autoservicio.

Anul Eliminados: indica que e recibo de ndminano eravalido y se ha
eliminado. El perceptor no lo podra ver mediante las paginas de
autoservicio.

Anul Mostrados: indica que €l recibo de nébmina se haanulado y resulta
visible parad perceptor mediante las paginas de autoservicio.
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Apéndice A

Workflows Suministrados para ePagos

En este apéndice se describen los workflows que se suministran para ePagos.

Consulte también

Enterprise PeopleTools PeopleBook: Workflow Technology

Enterprise PeopleTools PeopleBook: Using PeopleSoft Applications

Workflows suministrados para ePagos

En este apartado se describen los workflows de ePagos. Los procesos de workflow se ordenan
alfabéticamente por nombre.

Peticion de Emision de W-2

En este apartado se describe el workflow de peticién de reenvio de W-2.

Descripcion

Descripcién del evento

Los empleados utilizan la pagina Peticion de Emision W-2 para solicitar que se envie un

nuevo W-2 asu domicilio o a su direccién de trabajo.

Descripcion dela accion

Unavez enviada la pagina, se envia un elemento de lalista de trabajo de workflow al

administrador de ndmina paraindicarle que se ha generado una peticién de duplicado de

W-2.

M étodo de notificacion

Lista de trabajos

Objetos de workflow

Evento

PY_IC_ W2

Accion Workflow

Manud

Rol

Administrador de némina
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Informacion Fiscal W-4

Apéndice A

Plantilla Correo-E

Lista de trabajos de peticion de W2

Proceso de gestion

SELF_SERVICE_PAYROLL

Actividad de gestién

W2Request

Evento de gestion

Guardar W2

En este apartado se describe el workflow de informacion fiscal de W-4.

Descripcion

Descripcién del evento

Un empleado utiliza ePagos para modificar lainformacion de W-4.

Descripcion dela accion

Unavez finalizado, se envia al empleado una notificacién por correo electrénico que
permite comprobar |os detalles de W-4.

M étodo de notificacion Correo-E
Objetos de workflow

Evento PY_IC W4

Accion Workflow Manud

Rol

Rol por consultade ID de usuario (Roleuser by Oprid Qry)

Plantilla Correo-E

Envio de correo electronico a empleado

Proceso de gestion

SELF_SERVICE_PAYROLL

Actividad de gestion

ReviewChangeFederalW4lnfo

Evento de gestion

Guardar cambios

Confirmacion de consentimiento de formularios de cierre de ejercicio
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Este apartado trata sobre el workflow de confirmacion de consentimiento de cierre de gjercicio.
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Descripcion

Workflows Suministrados para ePagos

Descripcién del evento

Un empleado utiliza ePagos para dar su consentimiento paralarecepcion de los
formularios de cierre de gjercicio (W-2, W-2c, T4 0 T4A) de formaelectrénicaen
autoservicio.

Descripcién dela accion

Tras la confirmacion mediante envio del consentimiento, se envia una notificacion por
correo electrénico al empleado que confirma el consentimiento.

M étodo de notificacion

Correo-E

Objetos de workflow

Evento

PY_YE_SEND_NOTE_USA y PY_YE_SEND_NOTE_CAN

Accion Workflow

Automética

Rol

Rol por consulta de ID de usuario (Roleuser by Oprid Qry)

Plantilla Correo-E

Envio de correo el ectronico a empleado; texto de confirmacion de consentimiento

Proceso de gestion

NOD

Actividad de gestion

NOD

Evento de gestion

Notificacion al empleado

Confirmacion de retirada de consentimiento de formularios de cierre de

ejercicio

Este apartado trata sobre el workflow de confirmacion de retirada de consentimiento de cierre de gercicio.

Descripcion

Descripcion del evento

Un empleado utiliza ePagos pararetirar su consentimiento paralarecepcion de los
formularios de cierre de gjercicio (W-2, W-2c, T4 0 T4A) de formaelectrénicaen
autoservicio.

Descripcion dela accion

Traslaconfirmacion de laretirada del consentimiento, se envia una notificacion por
correo electrénico al empleado que confirma la retirada de consentimiento.

M étodo de notificacion

Correo-E
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Objetos de workflow

Apéndice A

Evento

PY_YE_SEND_NOTE_USA y PY_YE_SEND_NOTE_CAN

Acciéon Workflow

Automética

Rol

Rol por consultade ID de usuario (Roleuser by Oprid Qry)

Plantilla Correo-E

Envio de correo electronico a empleado; texto de confirmacion de retirada

Proceso de gestion

NOD

Actividad de gestion

NOD

Evento de gestion

Notificacion al empleado

Restablecimiento del consentimiento del formulario de cierre de ejercicio
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Este apartado trata sobre el workflow de restablecimiento de confirmacion de cierre de gjercicio.

Descripcion

Descripcion del evento

El administrador de némina restablece el estado de consentimiento del empleado parala
recepcion de los formularios de cierre de gjercicio (W-2, W-2¢, T4 o0 T4A) en formato
€lectrénico en autoservicio.

Descripcién dela accion

Cuando el administrador de némina gjecuta el proceso Motor de Aplicacion Reset Form
Consent (restablecer consentimiento de formulario), se enviara una notificacién por
correo electrénico a cada empleado procesado que confirmael estado de
restablecimiento de consentimiento.

M étodo de natificacion

Correo-E

Objetos de workflow

Evento

PY_YE_SEND_NOTE_USA y PY_YE_SEND_NOTE_CAN

Acciéon Workflow

Automética

Rol

Administrador de némina

Plantilla Correo-E

Envio de correo e ectronico a empleado; texto de natificacion de restablecimiento de
consentimiento

Proceso de gestion

NOD

Actividad de gestion

NOD
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Evento de gestion Notificacion a empleado

Year End Form Available (formulario de cierre de ejercicio disponible)

Este apartado trata sobre el workflow disponible de formulario de cierre de gjercicio.

Descripcion

Descripcién del evento El administrador de némina notifica alos empleados que los formularios de cierre de
gjercicio (W-2 o T4) estan disponibles para su consulta en las funciones de autoservicio.

Descripcion dela accion Cuando el administrador de nébmina hace clic en el botdn Availability Notification
(notificacion de disponibilidad) en la pégina Y ear End Form Options (opciones de cierre
de giercicio fiscal), se envia una notificacion por correo electrénico a cada uno de los
empleados del consentimiento indicandoles que los formularios estén disponibles parala
consulta e impresion.

M étodo de notificacion Correo-E

Objetos de workflow

Evento PY_YE_SEND_NOTE USAyPY_YE_SEND NOTE_CAN

Accion Workflow Manual

Rol Administrador de némina

Plantilla Correo-E Envio de correo electronico a empleado; texto de formulario disponible

Proceso de gestion Manage Annual Tax Rptg U.S. (gestion de declaracion fiscal USA.) y Manage Annual
Tax Rptg Can (gestién de declaracion fiscal CAN)

Actividad de gestion Envio de notificacion de W2 y envio de notificacion de T4

Evento de gestion Notificacion a empleado

Correccion del formulario disponible de cierre de ejercicio

Este apartado trata sobre el workflow disponible de correccion de cierre de gercicio.

Descripcion

Descripcién del evento El administrador de némina notifica alos empleados que los formularios de cierre de
gercicio corregidos (W-2c 0 T4A) estan disponibles para su consulta desde las funciones
de autoservicio.
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Descripcion delaacciéon | Cuando el administrador de némina hace clic en el botén Availability Notification
(notificacion de disponibilidad) en la pagina Y ear End Form Options (opciones de cierre
de gjercicio fiscal), se envia una notificacion por correo electrénico a empleado
indicandole que los formularios estan disponibles parala consulta e impresion.

M étodo de notificacion Correo-E

Objetos de workflow

Evento PY_YE SEND_NOTE_USAy PY_YE SEND_NOTE_CAN

Accion Workflow Manual

Rol Administrador de nébmina

Plantilla Correo-E Envio de correo electronico a empleado; texto de correccion disponible

Proceso de gestion Manage Annual Tax Rptg U.S. (gestion de declaracion fiscal USA) y Manage Annual
Tax Rptg Can (gestion de declaracion fiscal CAN)

Actividad de gestion Envio de notificacién de W2 y envio de notificacion de T4

Evento de gestion Notificacion al empleado
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