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Inledning

Anvandarmiljon Solaris™ bygger pa det grafiska anvandargranssnittet OPEN
LOOK®. Den hir handboken ger bade nya och erfarna anvandare den
information som behdvs for att bdrja arbeta i Solaris-miljon (med
tillampningarna OpenWindows™ och DeskSet™). Dessutom beskriver
handboken hur du anpassar arbetsytan i OpenWindows och hur du anvénder
AnswerBook™ for att titta pd dokument pa skarmen. Handboken innehaller
ocksa en felsokningsdel.

Vem ska lasa den har boken?

Den har handboken hjélper dig att bli bekant med grunderna i OpenWindows-
miljon och namnen pa de objekt du ser pa skarmen. Den hjalper dig ocksa att
utféra grundlaggande funktioner i OpenWindows, till exempel

ta fram och vialja kommandon p& menyn Arbetsyta

flytta ikonen for ett program

Oppna och stédnga ikonen for ett program

nala fast och ta bort nalen fran ett fonster

ta fram och vélja kommandon p& menyn Fil i ett program
gora en- eller flervalsinstéllningar i egenskapsfonster
valja alternativ i en lista

anvanda fonsterhissar

markera flera objekt
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Om du inte redan kan utféra dessa arbetsmoment laser du kapitel 1,
“Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, om hur du anvander musen, ikoner,
fonster och menyer. | Introduktion till skrivbordet, en handbok som du kan ta
fram pa skarmen, kan du ocksa ldsa om detta.

Du kan ocksa ta fram kontextrelaterad hjalp om respektive program genom att
placera pekaren pa det du vill ha hjalp med och antingen trycka pa tangenten
Hjalp eller pa F1 beroende pa vilket tangentbord du har. Da dppnas ett
snabbfonster med utforlig information om den aktuella funktionen.

Observera — Solaris stoder maskiner som ar baserade pa SPARC och X86.
Tangentborden for dessa bada miljoer skiljer sig at och som en féljd darav ar
det aven skillnad pa de snabbkommandon som anges i OpenWindows menyer.

De flesta snabbkommandona kan utféras med tangentkombinationer som
baseras pa Meta-tangenten. Dessa snabbkommandon kan utféras i bada
miljéerna. | kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, finner du en
lista dver tillgdngliga snabbkommandon.

Sa har ar boken upplagd

XXX

Den har handboken innehaller féljande delar:

® Introduktion till OpenWindows, DeskSet, arbetsytan och direkthjalpen
(man).

® Beskrivning av DeskSet-programmen. Varje verktyg behandlas i ett eget
kapitel. Dar beksrivs verktygets fonster, ikon(er), reglage och sarskilda
funktioner. Varje kapitel innehaller ocksa instruktioner for hur du steg for
steg utfor de olika funktionerna. Du far veta hur du anpassar dem sa att de
utfors pa ett satt som passar dig. Ju mer erfaren man blir av ett verktyg
desto mer brukar man vilja anpassa det till sina egna behowv.
Beskrivning av arbetsytans egenskaper och hur de anvéands.
Felsdkningsdel som omfattar hela Solaris-miljon — OpenWindows, DeskSet-
programmen och arbetsytans egenskaper.
Kapitel om hur du anvander AnswerBook.

® Ordlista dar begrepp som du behdver kénna till definieras.
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Typografiska konventioner

Féljande konventioner anvénds i den har handboken:

Nya termer skrivs i kursiv stil. Om de inte forklaras forsta gdngen de
forekommer kan du lésa forklaringen i ordlistan.

Namn pa andra handbdécker skrivs i kursiv stil.

Namn pa knappar, menyalternativ och instéallningar skrivs med stor
begynnelsebokstav, till exempel: Valj Skriv ut pa menyn Fil.

Text som du ska skriva in skrivs med typsnittet Courier

Text som visas pa skarmen, till exempel filnamn, skrivs med typsnittet
Courier

Tangentnamn skrivs med stor begynnelsebokstay, till exempel: Oppna. Den
tangent som benamns Return kan vara markt som Enter pa vissa
tangentbord.

Musknapparna heter, fran vanster till hoger, VALJ, JUSTERA och MENY.
Knapparnas namn skrivs med stora bokstaver och i stéllet for ”Klicka pa
den vanstra musknappen” skrivs ”Klicka med VALJ”. Denna konvention
beror pa att musknapparna kan anpassas, sa att till exempel den vanstra
musknappen inte behéver vara VALIJ for alla. | kapitel 17, ”Anpassa Solaris
anvandarmiljo”, och kapitel 18, "Hjalpmedel”, kan du ldsa om hur du
anpassar musknapparna.

VALJ VALJ
JUSTERA JUSTERA = Skift - VALJ
MENY MENY

Figur I-1 Musknapparnas standardplacering

Musknapparnas standardplacering fér en mus med tre knappar:
« VALJ = den vanstra musknappen
« JUSTERA = musknappen i mitten
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* MENY = den hdgra musknappen

Musknapparnas standardplacering foér en mus med tva knappar:
« VALJ = den vanstra musknappen
* MENY = den hdgra musknappen

Om du har en mus med tva knappar och vill anvanda funktionen JUSTERA
trycker du ner Skift-tangenten och haller den nertryckt samtidigt som du
klickar med musknappen VALJ.

Nar texten handlar om en viss meny eller ett standardvalt menyalternativ ar
detta alternativ inringat. Nar du klickar med VALJ p& en menyknapp utan
att menyn visas véljs det standardvalda menyalternativet.

Skarmbilderna i den har boken stammer i allt vasentligt 6verens med
systemet, men skillnader kan finnas. DeskSet-programmens
versionsnummer visas till exempel inte i bilderna trots att de pa skarmen
visas i fonstrens namnlister.

Ett bindestreck (-) visar att du trycker ner tva tangenter pa samma gang, det
vill sdga att ett menykommando i OpenWindows utférs med hjalp av ett
snabbkommando.

Ctrl-Alt betyder med andra ord att du samtidigt ska trycka ner och halla
nere bade tangenten Control och Alt. Ctrl-Alt-c betyder att du ska trycka pa
och halla nere tangenterna Control och Alt samtidigt som du trycker pa c.

Snabbkommandon utfors genom att man trycker p& Meta-tangenten och pa
en eller flera andra tangenter. P4 tangentbord av SPARC-typ ar Meta-
tangenten markt 0. Pa tangentbord av typen X86 utfér du Metatangentens
funktion genom att samtidigt trycka pa Ctrl och Alt (Ctrl-Alt).
Snabbkommandon och funktionstangenter beskrivs i dels kapitel 1,
”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, dels kapitel 17, ”Anpassa Solaris
anvandarmiljo”.

Foljande skrivsatt visar att man valjer ett alternativ pd en meny: Meny 0
Alternativ, till exempel: Valj Arbetsyta O Program.

Konventioner géllande plattformar

Om foljande symboler foregar ett avsnitt eller moment betyder det att texten
endast behandlar den aktuella plattformen:
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Andra bocker

SPARC betyder att avsnittet eller momentet endast berér SPARC-
plattformar.

x86 betyder att avsnittet eller momentet endast berdr x86-plattformar.

En anmarkning som beror en specifik plattform utmarks péa foljande vis:

SPARC - Denna anmarkning berdr endast SPARC-plattformar.

x86 — Denna anmérkning berdr endast x86-plattformar.

Vid punktning indikeras plattformsspecifik information pa féljande vis:
® SPARC: Denna punkt géller endast SPARC-plattformar.

® x86: Denna punkt géller endast x86-plattformar.

Om ett urval av programkod, en tabell eller en bild endast angar en specifik
plattform, anges typen av plattform i bérjan av titeln. Det kan till exempel se ut
sa har:

Tabell 1-1 SPARC: Rubrik for SPARC-plattformar
Tabell 1-2 x86: Rubrik for x86-plattformar

| foljande bocker finner du mer information om Solaris:
® Avancerad anvandarhandbok for Solaris

User Accounts, Printers, and Mail Administration
SPARC: Installing Solaris Software

x86: Installing Solaris Software
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Loggainoch logga ut

Introduktion till Solaris
anvandarmilj6

H
1]

| det har kapitlet presenteras Solaris anvandarmiljo, som bestar av
OpenWindows och DeskSet-programmen — en uppséattning program for bland
annat elektronisk post och texteredigering.

Avsnittet ”Oversikt 6ver OpenWindows” pa sidan 4 beskriver vad som finns
pé arbetsytan och hur du anvéander det. Avsnittet ”Presentation av DeskSet-
programmen” pa sidan 34 beskriver hur du valjer ratt verktyg for ditt arbete.
Déarefter foljer avsnitt som beskriver hur du anvander hjalphandbéckerna,
objektsknuten hjalp och AnswerBook. Du kan sjalv vélja den inlarningsmetod
som passar dig bast.

Om du har arbetat i OpenWindows tidigare kan du hoppa 6ver det har kapitlet
och i stéllet l4sa de andra kapitlen for att fA mer utférlig information om
DeskSet-programmen och hur du staller in arbetsytans egenskaper.

Nar Solaris har installerats och ledtexten for inloggning visas pa bildskarmen
ar systemet redo for att anvédndas. Du kan 1&sa om hur man installerar Solaris i
SPARC: Installing Solaris Software eller x86: Installing Solaris Software.

Nar du vill bérja arbeta ska du férst logga in. Inloggningsprocessen talar om for
systemet vem du ar och vilka funktioner du har ratt att anvanda. Nar du
arbetat klart ska du logga ut for att hindra andra fran att komma at dina filer.



Loggain

Eftersom flera personer kan ha var sitt konto i ett system maste varje
anvandare logga in med ett unikt anvandarnamn och ett l6senord.
Inloggningsprocessen visar systemet vem du &r och vilka filer du har tillgang
till.

Gor sa har for att logga in:

1. Skriv ditt anvandarnamn vid ledtexten for inloggning och tryck pa
Return.
Ditt anvandarnamn, som definieras vid installationen, talar om for
operativsystemet vem du ar. Om du vill veta mer kan du ldsa SPARC:
Installing Solaris Software eller x86: Installing Solaris Software. Nar du skriver
anvandarnamnet, tank pa att Solaris gor skillnad mellan versaler och
gemener (stora och sma bokstaver).

Ledtexten for inloggning ar vanligtvis namnet pa din dator (den varddator
som tilldelats vid installationen) foljt av ordet login:  (se figur 1-1).

geni login: john

Figur 1-1  Ledtext for inloggning

2. Skriv ditt l16senord efter ledtexten Password: och tryck pa Return.
Losenordet visas inte pa bildskarmen. Se exempel i figur 1-2.

geni login: john
Password:

Figur 1-2  Ledtexten Password
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Logga ut

Om du skriver fel anvandarnamn eller I6senord och trycker pa Return, visas
ett meddelande och du far bérja om igen fran anvandarnamnet (se figur
1-3).

geni login: john
Password:

Login incorrect.
login:

Figur 1-3  Logga in igen med ditt anvandarnamn

Efter att du skrivit lI6senordet startar OpenWindows automatiskt (om en
fullsténdig installation utforts).

Observera — Om OpenWindows inte startar automatiskt kan du starta systemet
manuellt. Om du inte ar saker pa vad som ska goras, kontakta
systemadministratéren.

3. Skriv openwin och tryck pa Return for att starta OpenWindows manuellt.

Nar du har arbetat klart ska du logga ut. Andra anvandare kan da logga in pa
sina konton fran din dator.

Gor sa har for att logga ut:

1. Hall ned knappen MENY och vilj Avsluta.
Ett bekraftelsefonster visas, dar du bekraftar att du vill avsluta
OpenWindows.

2. VALJ Avsluta.
Nar du avslutar OpenWindows loggas du i hormala fall ut automatiskt av
systemet. Om sa inte sker, ga till steg 3.
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3. Skriv exit (eller logout ) och tryck pa Return.
Ledtexten login:  visas (se exempel i figur 1-4) och en annan anvandare
kan logga in pa sitt konto.

geni% johnd
geni login:

Figur 1-4  Skriv exit for att logga ut

Oversikt 6ver OpenWindows

Nar du startat Solaris ser du dels den sa kallade arbetsytan, det vill saga
bakgrunden pa skarmen, dels Introduktion till skrivbordet, som beskrivs
langre fram i detta kapitel. P& arbetsytan visas olika objekt som till exempel
fonster, ikoner och menyer. Figur 1-5 visar en del av arbetsytan med flera 6ppna
programfonster. Observera att fonster kan ligga 6ver varandra.
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J"@ Postverktyg — /var/mail/root

(Fil w)(visa v ) (Redigera v ) (Skriv v ) Postfil: [g) hin/

{Klar )(Nista J{ Tabort  J{Svara v} ( Flytta v)( Kopiera v ){ Oppna v)

+ 1 kalle@sundsvall Thu #pr 15 13:11  146/73962 Har kommer filen
2 lena Thu #Apr 15 13:22 117168 Mite

=

M [ 3 greger@stockholm  Thu Aor 16 12:23 117195 Info om kanferensen

NG| Filhanterare : fusr/demo/SOUND/sounds K

{(Visa v) (Redigera v) (G till v)

! ust demo SOUND sounds

I[EINED]

Innehéller 37 objekt

—

41 Mbyte (19%) tillgdngligt

b
I

5 ] 0

f@ Textverktyg — {(Namnlids) {redigerad) , kat: /

(Fil w) (Visa v) (Redigera v) {58k v)

Det har Ar en textfil som skapats med textverktyget.®

§
l

—

|

i

Figur 1-5  Del av arbetsytan med tre 6ppna fonster

Du arbetar i fénstren med hjalp av tangentbordet, musen
arbetsytan, kallad pekare, som ror sig nar du drar musen.

Introduktion till Solaris anvandarmiljé
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Fonster och ikoner

Nar du startar Solaris visas flera program pa arbetsytan. Varje program Kors i
ett eget fonster. Nar du arbetar i OpenWindows 6ppnar du de program du
behdver anvénda. Du kan kora flera program samtidigt, till exempel
elektronisk post, din kalender och ett textverktyg.

r@ Postverktyg — /var/mail/root R

(Fil w)(visa v ) ((Redigera v ) (Skriv v ) Postfil: ()
(m( Nista J( Tabort  )(Svara w) ( Flytta v ){ Kopiera v ){ Oppna v)

+ 1 kalle@sundsvall Thu #pr 15 13:11  146/73962 Har kommer filen 'z'
2 lena Thu #pr 15 13:22  11/168  Mite
3 greger@stockholm  Thu #pr 16 12:23 117195 Info om konferensen -
4 pererik Fri #pr 16 13:42  11/178  Projektplan -
5 annalena@stockholm Fri Apr 16 13:59 8/152  Semesterplaner

u E root Fri #Apr 16 13:45  15/338 MWyheter i systemet

W[ 7 root Fri &pr 16 13:46  13/324  Organisationsfdrandringar

—

7 brew, 1 nya, O har tagits hortJ

Figur 1-6  Postverktygets fonster

Sténga ett fonster och gora det till en ikon

Ett fonster som du inte anvander kan du stidnga sa att det visas som en ikon,
det vill saga en symbol for programmet. Pa s satt kan du ha det kvar pa
arbetsytan tills du ska anvanda det igen. Om det drdjer innan du ska anvanda
programmet igen kan du avsluta det helt, det vill sdga ta bort det fran
arbetsytan, och starta programmet igen vid ett senare tillfalle. Figur 1-7 visar
ikonen for textverktyget, som du anvander for att redigera text. (Kapitel 3,
“Textverktyget”, beskriver textverktyget utforligt.)

text

Figur 1-7  Textverktygets ikon
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Oppnaen ikon

Du 6ppnar en ikon till ett fénster genom att flytta musen tills pekaren &r
placerad pé ikonen, trycka ned knappen MENY och vilja Oppna p& menyn
Fonster, eller dubbelklicka med knappen VALJ. Nar du dubbelklickar markerar
den forsta klickningen ikonen och den andra 6ppnar ikonen till ett fonster. Hur
du anvander musen kan du lasa om i avsnittet ”Mus och pekare” pa sidan 7.

Mus och pekare

Det lattaste sattet att komma at fonstren pa arbetsytan ar att anvanda musen,
det vill saga den lilla dosan som du har pa musplattan bredvid arbetsstationen.
Lagg maérke till att nar du rér musen ror sig pekaren till ett nytt stalle pa
arbetsytan. Figur 1-8 visar hur pekaren ror sig 6ver arbetsytan.

Figur 1-8  Pekaren ror sig nar du flyttar musen

Pekarens olika utseenden

Pekaren andrar ibland utseende nar du anvander den, for att du ska kunna se
vilken process som pagar. Figur 1-9 visar olika typer av pekare.
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Standardpekare: visas pa arbetsytan.
Upptagetpekare: fonstret kan inte ta emot indata.
Kopieringspekare: du kopierar ndgot genom att dra det.

Flyttpekare: du flyttar ndgot genom att dra det.

E’-"J@/

Textkopieringspekare eller textflyttningspekare: du flyttar
text genom att dra den.

Figur 1-9  Olika typer av pekare

Musknapparna

Med hjalp av musknapparna arbetar du med fonster, ikoner och menyer pa
arbetsytan. Foljande terminologi anvénds nar det géaller musen och pekaren:

* Musknapparna omnamns efter funktion. Fran vanster till hoger heter de
VALJ, JUSTERA och MENY. En mus med tva knappar har bara funktionerna
VALJ och MENY. Om du vill utféra funktionen JUSTERA med en s&dan
mus trycker du pa Ctrl-Alt samtidigt som du klickar med VALJ.

Figur 1-10 visar musknapparnas funktioner. Observera att du kan andra
detta standardutférande, till exempel om du &r vansterhant. Kapitel 17,
”Anpassa Solaris anvandarmiljo”, beskriver hur man byter plats pad VALJ

och MENY.
VALJ VAL
JUSTERA JUSTERA = Sklﬂ - VALJ
MENY MENY

Figur 1-10 Musknapparnas funktioner

® Du klickar med en musknapp genom att snabbt trycka ned den och slappa
upp den.
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® Du dubbelklickar med en musknapp genom att klicka tva ganger i snabb foljd
(inom cirka en halv sekund eller snabbare) utan att flytta pekaren.
Du klickar med VALJ for att vélja ett alternativ.

® Du klickar med JUSTERA for att gora ett andra val eller modifiera det du valt
med VALJ.

® Du haller ned MENY for att valja nagot i en meny. Att “halla ned” innebér att
du trycker pd musknappen och haller den nedtryckt.
Du slapper en musknapp for att datorn ska pabdrja en process.
Du flyttar pekaren genom att flytta musen utan att trycka pa nagon knapp.
Du drar pekaren genom att halla ned en musknapp nar du rér musen.

Pekaren aktiverar fonster

Eftersom du kan ha flera fonster 6ppna samtidigt pa arbetsytan, maste
OpenWindows halla reda pa vilket fonster som ar aktivt. Det finns tva olika
installningar for hur ett fonster eller en skrivyta aktiveras: Flytta pekaren och
Klicka med VALJ.

Om instéllningen Flytta pekaren ar vald, racker det att du flyttar pekaren till
fonstret for att det ska bli aktivt. Om Klicka med VALJ &r valt, maste du klicka
med VAL i fonstret for att det ska bli aktivt.

Standardinstallningen &r Klicka med VALJ. Om du vill &ndra installningarna
laser du avsnittet ”Aktivera fonster” pa sidan 499.

Markoren i ett fonster ser olika ut beroende pa om fonstret ar aktivt eller inte.
Om fonstret ar aktivt ser markdren ut som en triangel. Om det inte ar aktivt ser
markdren ut som ett nedtonat rutertecken. Da maste du flytta pekaren till
fonstret och, om du anvénder instéllningen Klicka med VALJ, klicka i fonstret
for att aktivera det och darmed &ndra markdérens utseende. Nar du borjar
skriva visas texten vid markdren. Figur 1-11 visar en markdr som ar aktiv och
en markor som inte ar aktiv.

Aktiv markbr —— & ¢ ——  Inaktiv markor

Figur 1-11  Aktiv och icke-aktiv markor

Introduktion till Solaris anvandarmiljé 9
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Pekarhopp

Snabbkommandon
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For det mesta flyttas pekaren bara nar du flyttar pad musen. Men ibland flyttas
pekaren automatiskt till ndgot sarskilt stalle pa skarmen. Detta kallas
pekarhopp.

Om du till exempel &ndrar arbetsytans egenskaper visas ett snabbfonster som
varnar for att detta aven paverkar en fil du kan ha andrat manuellt. | fonstret
far du svara pa om du vill genomféra andringarna. Pekaren hoppar till Ja-
knappen. Du méste sedan klicka med VALJ pa nagon av knapparna i
snabbfonstret innan du kan gora nagot annat.

| stallet for att utfora ett kommando genom att trycka pa musen, vélja fran en
meny eller anvanda férdefinierade tangenter kan du utféra kommandot genom
att ange ett snabbkommando, det vill saga trycka pa en eller flera tangenter.
Snabbkommandona gor ofta att arbetet vid datorn gar betydligt fortare.

| tabellen nedan finner du flera anvandbara kommandon samt de
snabbkommandon som hor till dem. Snabbkommandona som redovisas i
tabellen galler bade for SPARC- och x86-baserade system.

Observera — Pa tangentbord for SPARC-system ar Meta-tangenten markt <>.
Tangentbord for x86-baserade system har inte motsvarande tangent. Dar
trycker du istallet pa Ctrl-Alt.

Nar du ska utfora ett snabbkommando bérjar du med att trycka pa och halla
nere den forsta tangenten (Meta alternativt de bada tangenterna Ctrl-Alt),
sedan trycker du pa den andra tangenten. Om du till exempel har markerat ett
stycke och vill ange snabbkommandot for Klipp ut gér du sa har: har du ett
tangentbord for SPARC-system trycker du forst pa och haller nere Meta-
tangenten, sedan trycker du pa x, har du ett tangentbord for x86-baserade
system trycker du forst pa och haller nere de bada tangenterna Control och Alt,
sedan trycker du pa x.

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



[EEN
i

Tabell 1-1 Snabbkommandon

Snabb- Funktion

Kommando kommando

Upprepa Meta - a Upprepar féregdende moment

Kopiera Meta - ¢ Kopierar det du har markerat till
urklippsminnet

Klipp ut Meta - x Klipper ut det du har markerat och
lagger det i urklippsminnet

S6k markerad Meta - f Soker framat i texten efter det du har

text markerat

Hjalp Hjalp eller F1 Visar ett hjalpfonster som innehdller
kontextrelaterad hjalp om det pekaren
pekar pa

Nytt Meta - n Skapar en ny fil

Oppna (fil) Meta - o Oppnar markerad fi,| till exempel en
markerad fil i filhanteraren

Oppna (fonster) Meta - w Oppnar markerad ikon eller stéanger ett
fonster och omvandlar det till en ikon

Klistra in Meta - v Kopierar det som finns i
urklippsminnet och klistrar in det pa
den plats markoéren befinner sig pa

Skriv ut Meta - p Skickar filen till skrivaren, till exempel
en fil som du har markerat i
filhanteraren

Egenskaper Meta - i Visar egenskapsfonstret for det
program som pekaren pekar pa

Gor om Skift-Meta - p Gor om det du har angrat

Spara Meta - s Sparar aktuell fil

Avbryt Avbryt eller Esc Avbryter aktuellt moment

Angra Meta - u Atergér till det lage som radde innan

du utforde det narmast foregdende
momentet

Introduktion till Solaris anvandarmiljé
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Menyer och nalar

12

Menyer visar listor 6ver de alternativ du kan vilja mellan pa arbetsytan eller i
fonstret. Om du till exempel vill starta ett nytt program, placerar du pekaren
nagonstans pa arbetsytan och haller ned MENY. Menyn Arbetsyta visas, dar
du kan vélja mellan alternativen Program, Hjalpmedel, Egenskaper,
Systeminformation, Hjalp och Avsluta. Figur 1-12 visar menyn Arbetsyta.

Nal —_—r Arbetsyta

Hjdlpmedel [
Egenskaper..

Systeminformation...
Hjalp...

Avsluta.,

Figur 1-12  Menyn Arbetsyta

Menyn Arbetsyta

Det finns tva satt att ta fram och valja alternativ pd menyn Arbetsyta.

* Klicka med MENY pa arbetsytan. Menyn visas och stannar pa arbetsytan
tills du valjer ett alternativ eller klickar med VALJ ndgon annanstans pa
arbetsytan.

* Hall ned MENY pa arbetsytan och dra pekaren till ett alternativ. Nar du
slapper musknappen forsvinner menyn.

Undermenyer

De tva forsta alternativen pad menyn Arbetsyta, Program och Hjalpmedel, foljs
av varsin ihalig triangel som pekar at hoger, vilket betyder att det finns fler
alternativ an vad som visas pa huvudmenyn. Placera pekaren pa en av
trianglarna, hall ned MENY och dra musen at héger for att 6ppna en
undermeny. Figur 1-13 visar undermenyn till Program.
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o] Arbetsyta & Program

{ Program I Filhanterare...
Hjdlpmedel I Textverktyq..
Egenskaper.. Postverktyq...

. . Kalender..
Systeminformation...

Hjdlp... Kommandofénster..,

Skalfénster..,
Avsluta.,

Klocka..,
Kalkylator..,
Prestandamétare...
Utskriftsverktyg..
Liudverktyq...
Bandverktyq..

Bildverktyg...
Kamera...
lkonredigerare...
Kopplingsverktyg...
AnswerBook..

Figur 1-13  Undermenyn Program

Om du tar fram undermenyn Program ser du en lista Over standardprogram i
OpenWindows (de sa kallade DeskSet-programmen). Du viéljer ett alternativ pa
undermenyn genom att halla ned MENY medan du drar pekaren till
programalternativet. Nar alternativet ar markerat slapper du musknappen och
strax visas det valda programmet pa arbetsytan. Om du vill &ndra ordningen
eller innehallet i programmenyn laser du kapitel 17, ”Anpassa Solaris
anvandarmiljo”.

Nala fast en meny

Du kan anvanda ndlen i det 6vre vanstra hornet for att nala fast menyn
Arbetsyta och behalla den pa arbetsytan. Du kan gora samma sak med alla
menyer eller fonster som har en nal. Figur 1-14 visar menyn Arbetsyta
fastnalad péa arbetsytan.

Introduktion till Solaris anvandarmiljé 13



14

Menyn

ar fast

med en
nal

Menyer

o] Arbetsyta

Hjdlpmedel [
Egenskaper..

Systeminformation...
Hjalp...

Avsluta.,

Figur 1-14 Meny som ar fastnalad pa arbetsytan

Om du vill néla fast menyn trycker du ned MENY sa att menyn Arbetsyta
visas. Fortsatt att halla MENY nedtryckt och dra pekaren till ndlen. Nalen satts
da fast i halet och menyn nélas fast.

Vilja ett alternativ pa en fastnalad meny

Om du vill vélja ett alternativ pa en fastndlad meny flyttar du pekaren till
alternativet och klickar med VALJ.

Ta bort en fastnalad meny

Om du inte langre vill ha en meny fastnélad &r det bara att klicka med VALJ
pa nalen igen.

Ett fonster kan ha tre olika sorters menyer. Exempel pa féljande menytyper
visas i Figur 1-15.

* Menyn Fonster visas om du klickar med MENY pa den férminskade
menyknappen i fonstrets namnlist eller pa fonsterramen.

* Knappmenyer visas om du klickar med MENY pa de menyknappar som
finns i fonstrets kontrollpanel.

® En snabbfonstermeny visas om du klickar med MENY i ett delfénster
(omrade i ett programfonster dar data visas).
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e — |
) g Textverktyg — (Namnlos) (redigerad) , kat: /7
Forminskad —  |[— - - =
menyknapp (Fil =) {Visa v) ( Redigera v ) {58k 7 )
Den har textfilen Ar skapad med textverktyget.
Textfonster B
G Redige d
Upprepa Yisa 3
Anara Redigera [
Kopiera SAk b
Knappmeny Klistra in
. Extra [
Klipp ut
Snabbfonster- —— | (=]
meny L o)

Figur 1-15 Tre sorters fonstermenyer

Vilja alternativ pa fonstermenyer
Sa& har valjer du ett alternativ pa en fonstermeny:

1. Flytta pekaren till ndgot av foljande omraden:

den férminskade menyknappen i namnlisten (eller sjalva namnlisten)
en menyknapp
® ett delfonster

2. Hall ned MENY sa att menyn visas och dra pekaren till det alternativ du
vill vélja.

3. Slapp MENY.

Vilja standardvalet pa en meny

De flesta menyer pd arbetsytan och i fonster har standardval, vanligtvis det
forsta valet pd menyn. Standardvalet &r alltid inringat. P4 menyn Arbetsyta (se
figur 1-16) ar standardvalet undermenyn Program.
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& Arbetsyta
Standardval —| Hialpmedel S
pa menyn Egenskaper..

Systeminformation...
Hjalp...

Avsluta.,

Figur 1-16 Standardvalet p4 menyn Arbetsyta

Standardvalet pa undermenyn Program ar Textverktyg, ett verktyg som du kan
anvanda for att skriva och redigera text. Om du valjer Program p& menyn
Arbetsyta dppnas ett textverktyg.

Byta standardval

Om du ofta anvander nagot annat alternativ &n standardvalet kan du gora det
alternativet till standardval i stallet. Gor sa har:

1. Ta fram den meny du vill gora andringen pa.
Hall ned MENY och dra pekaren for att visa menyn.

2. Placera pekaren pa standardvalet och tryck ned MENY igen.
Tryck pa tangenten Ctrl medan du fortsatter att halla ned MENY.
Dra pekaren till det alternativ som du vill gora till standardval.

Slapp tangenten Ctrl.

o o ~ w

Slapp musknappen.
Nar du tar fram menyn néasta gang ar det nya alternativet standardval.

Fonsterreglage

Ett programs huvudreglage visas i kontrollpaneler i grundfénstret. Ett
program kan ha en enda kontrollpanel i grundfonstret eller ytterligare
kontrollpaneler pé& andra stallen i grundfénstren eller i andra fonster som hor
till programmet.
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Programmets namn ——]

visas i namnlisten

Knappar —— |

Hér kan du bara valja —

ett alternativ at
gangen

Har kan du vélja flera —]
alternativ samtidigt

Avbockningsrutor — |
Textfalt — |

Figur 1-17 visar kontrollpaneler for fonsterprogram.

=

Grundfonster

Knappar Firminskad menyknapp []— | Forminskad
| T =
1 menyknapp
—1 Envalsinstéllningl A1t | alt.2 |
Flervalsinstillning [ alt.1 | [ alc.2 | [ Ale.3
| |
Avbockningsrutor [ alt.1 W oalt.z
| Testfilt: sokvag/filnann,
- | | Skjutreglage
Skjutreglage: E3 oa {(—— 0100 —— |

L Fonsterhiss

D-TD

L

Figur 1-17 Fonsterreglage

Fonsterhissar

Vissa fonster gar att rulla, andra inte. Kommandofonstret ar ett exempel pa ett
fonster som gér att rulla. Det har en fonsterhiss som du kan anvénda for att
rulla upp och ned i fénstret och se kommandon du har skrivit tidigare.
Fonsterhissar visas som standard till hdger i fonstren, men de gar att flytta.
Hur du gor det kan du l&sa i kapitel 17, ”Anpassa Solaris anvandarmiljo™.

Du rullar genom att placera pekaren pa hisskorgens uppatpil och klicka med
VALIJ. Sedan kan du rulla tillbaka genom att placera pekaren pa nedéatpilen och
klicka med VALJ. Du kan ocksa hélla ned VALJ p& dragrutan och dra
hisskorgen uppat eller nedat. Figur 1-18 visar kommandofonstrets fonsterhiss.
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Ledtext /

r@ Kommandofdanster — fhinfcsh 1
salid% il
Hisskabel
//
Drag-
ruta
Hisskorg | / Andruta
w for hiss-
=] kabel

Figur 1-18 Kommandofonstrets fénsterhiss

Skalfonster ar exempel pa fonster som inte gar att rulla. Det har ingen

fonsterhiss, och om du skriver in madnga kommandorader i ett sadant fonster

kan du inte se de rader som foérsvinner langst upp i foénstret.

Menyknappar

Menyknappar eller fonsterknappar finns i programfonstrens kontrollpaneler.
Vissa fonsterknappar ger ett enda val medan andra ger en meny med
alternativ. Under knappen Redigera i textverktyget finns till exempel flera

alternativ for att bearbeta text. Menyn under den férminskade menyknappen i
det dvre vanstra hdrnet har alternativ som finns i de flesta DeskSet-program,

till exempel Oppna, Stang och Avsluta. Textverktygets menyknappar visas i

Figur 1-19.
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Férminskad —

menyknapp

Draoch slappa

Tom ned-
slappsruta

Thiy) Textverkiyg — (Namn

(Fil w) (Visa w) (Redigera v ) (58K v}»/// Menyknapp

& Redige
fingra @
kKopiera
klistra in
Klipp ut

Iy

Knappmeny

Figur 1-19 Textverktygets menyknappar

Det finns fyra knappar langst upp i textverktygets fonster, som alla har en
ihalig triangel efter namnet. Triangeln anger att det visas en meny om du
klickar med MENY pa knappen. De olika programmens knappar beskrivs
narmare i avsnitten om respektive program.

Dra-och-slapp-funktionen gor det méjligt att anvanda programmen i
OpenWindows tillsammans. Du drar ikonen for en fil fran ett program och
sldapper den pa ett annat programs ikon eller pa dess nedslappsruta, en liten ruta
som normalt sitter i det 6vre hoégra hérnet av programfénstret.

Om det for tillfallet inte finns nagon fil i ett program, ar programmets
nedslappsruta tom. Om du daremot slapper en fil pa nedslappsrutan eller
Oppnar en fil i programmet &ndrar rutan utseende.

Figur 1-20 visar bade en tom nedslappsruta och en ruta som innehéller en fil.

Nedslappsruta
med fil

Figur 1-20 Nedslappsrutor
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Gor s& har om du vill dra och slappa objekt:

1.

Markera de objekt du vill dra.
Om du vill dra en enstaka fil eller innehéllet i en nedslappsruta kan du
hoppa dver det hér steget.

Om du till exempel vill markera nagra filer i filhanteraren, pekar du pa den
forsta filen, klickar med VALJ och klickar sedan med JUSTERA pa
ytterligare filer. Vill du dra en del av en text i textverktyget, haller du ned
VAL)J dar textdelen borjar, drar pekaren till textdelens slut och slapper
sedan VALJ.

Peka pa filens symbol, det skuggade omradet i en nedslappsruta eller det
markerade objektet. H&ll ned VALJ och dra pekaren.

Om du vill kopiera objektet i stallet for att flytta det kan du trycka pa Ctrl
innan du trycker ned VALJ. Hall Ctrl nedtryckt tills du borjat dra.

Nar pekarens aktiva punkt (spetsen pa pilen) ar pa ratt stalle, slapper du
objektet genom att slappa VALJ.

Du slapper objektet pa dess nya plats. Beroende pa vilken typ av objekt du
drar kan du slappa det pa en ikon, en nedslappsruta, i ett programfonster,
péa arbetsytans bakgrund eller i ett textfonster.

Du behdver oftast inte tidnka pa om du ska flytta eller kopiera ett objekt.
DeskSet-programmen kopierar eller flyttar objekt beroende pa varifran och
vart du drar objektet. Om du till exempel drar en fil fran filhanteraren till
papperskorgen flyttas filen. Drar du i stéllet filen till utskriftsverktyget,
kopieras filen och originalet blir kvar pa sin ursprungliga plats.

Om det inte r uppenbart om objektet ska flyttas eller kopieras, flyttas det om
du inte haller ned Ctrl innan du borjar dra.

| foljande stycken ser du mellan vilka DeskSet-program du kan dra objekt. |
kapitlen for respektive program kan du lasa mer.

Du kan dra symboler fran filhanteraren och slappa dem i

bandverktyget

ikonredigeraren (om det ar en ikonfil)
kameran (om det ar en raster- eller GIF-fil)
ljudverktyget (om det &r en ljudfil)
postverktyget

papperskorgen

textverktyget
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utskriftsverktyget

Du kan dra brev frdn mottagarfonstret i postverktyget och sldppa dem i

filhanteraren

kalendern (med vissa krav pa format)
papperskorgen

textverktyget

utskriftsverktyget

Du kan dra bilagor fran postverktyget och slappa dem i

bildverktyget

filhanteraren

ikonredigeraren (om det ar en ikonfil)
kameran (om det ar en rasterfil)
ljudverktyget (om det ar en ljudfil)
papperskorgen

textverktyget

utskriftsverktyget

Du kan dra en del av en text i textverktyget och slappa den i

filhanteraren

ikonredigeraren (om det ar en ikonfil)
kalendern (med vissa krav pa format)
kommandofénstret

papperskorgen

postverktyget

textverktyget

utskriftsverktyget

Du kan dra filer fran textverktyget och slappa dem i

filhanteraren

kalendern (med vissa krav pa format)
kommandofénstret

papperskorgen

postverktyget

utskriftsverktyget

Om du far problem nar du drar och slapper objekt, kan du lasa bilaga A, ”Om
du far problem”.
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Exempel

Vissa program har en nedslappsruta. Den finns oftast i det évre hégra hornet
av programmets kontrollpanel (se figur 1-21.) Nedsladppsrutan pa en fargskarm
ar latt tonad.

Figur 1-21  Nedslappsruta

Nar du slépper ett objekt i en nedslappsruta 6ppnas objektet i programmet och
ersatter da det som tidigare fanns 6ppnat. Om du till exempel slapper en textfil
eller en del av en text i textverktygets nedslappsruta, ersatts innehallet i
textfonstret av innehallet i det slappta objektet.

En del nedslappsrutor ar skuggade for att visa att programmets hela innehall
kan dras fran nedslappsrutan. Om du till exempel drar den skuggade ytan fran
textverktygets nedslappsruta, drar du textfonstrets hela innehall.

Figur 1-22 Nedslappsruta med objekt som gar att dra

Om du sléapper ett objekt i ett delfonster 1dggs objektet till, i stallet for att
ersatta, den information som finns i delfénstret. Du kan till exempel slappa en
text i ett textfonster for att infoga den sldppta texten i den befintliga texten.
(Om du slépper texten i nedslappsrutan ersatts den befintliga texten.) Du kan
ocksd ha nytta av att kunna dra en fil fran filhanteraren och slappa den i en
mapp. Du lagger da filen till mappens innehall.

Du kan dra filer mellan DeskSet-program pa manga olika satt. Har foljer nagra
exempel:

® Du kan skriva ut en fil genom att dra den till utskriftsverktygets ikon eller
nedsléppsruta. Figur 1-23 visar utskriftsverktygets nedslappsruta. |
kapitel 10, ”Utskriftsverktyget”, kan du ldsa mer om utskriftsverktyget.
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r@ Utskriftsverktyg R
Filnamn: Utskriftsverk-
..... . tygets ned-
Antal exemplar: 1 ks Skriv ut 2
e slappsruta
Firsattsblad: ff
Skrivare: o | ) Clnformation..’)
-
1
s
Jobh Storlek (kbyte) Tidpunkt

G20

{(Status) ¢

L|_L|stam ar tom

Figur 1-23  Utskriftsverktygets nedslappsruta

* Du kan radera en fil som du inte langre behéver genom att hélla ned VALJ
pa dess ikon i filhanteraren eller i delfonstret Bilagor i postverktyget, dra
ikonen till papperskorgens ikon och slappa musknappen.

* Du kan titta p& innehéllet i en textfil genom att hélla ned VALJ pa dess ikon
i filhanteraren, dra den till arbetsytan och slappa musknappen.

* Du kan dra en fil fran delfonstret Bilagor i postverktyget till arbetsytan och
slappa den dar. Det program som anvands for att skapa filen (till exempel
textverktyget, ikonredigeraren eller ljudverktyget) startas och filen 6ppnas i
programmets fonster. | kapitel 2, ”Filhanteraren”, eller kapitel 4,
”Postverktyget”, kan du lasa mer om att dra och sldappa med dessa verktyg.
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Placera fonster och fastnalade menyer

Du kan placera fonster och fastnalade menyer var som helst pa arbetsytan, och
de fonster och menyer som du anvander kan du placera langst fram. S& har gar
det till att flytta ett fonster eller en meny pa arbetsytan:

1. Peka pa den svarta ramen runt ett 6ppet fonster eller fastnalad meny och
héll sedan ned VALJ.
Figur 1-24 visar pekaren pa fonsterramen.

Hall ned VALJ
pa ramen runt
fonstret

Figur 1-24  Flytta ett programfonster

2. Dra pekaren over arbetsytan.
En kontur som representerar fonstret féljer med pekarens rérelser.

3. Slapp VALJ.
Fonstret flyttar sig pa arbetsytan.

Flytta flera fonster at gangen

Du kan gruppera flera fonster och hantera dem som en enhet. Fonstren
behaller da sina inbérdes placeringar om du flyttar dem.

For att markera flera fonster klickar du med VALJ pa det forsta fonstret och

med JUSTERA pé 6vriga fonster. Du kan ocksa dra pekaren dver arbetsytan

och se till att alla fénster du vill gruppera ligger inom den ram som visas. Gor

sa har:

1. Placera pekaren ovanfor eller under och vid sidan av de fonster som ska
markeras.
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Hall ned VALJ och dra pekaren diagonalt tills alla fénster ligger inom

ramen.

Slapp musknappen.
Alla fonster och ikoner som lag inom ramen markeras nu med en svart ram.

Placera pekaren pa den svarta ramen pa ett av de markerade fonstren (se
avsnittet "Placera fonster och fastnalade menyer”), hall ned VALJ och dra
pekaren till énskad plats.

Alla markerade fonster flyttas.

Klicka med VALJ nigonstans pa arbetsytan for att bort markeringen fran
fonstren och ikonerna.

Lagga fonster framfor eller bakom

Ett fonster som
lagts bakom ett
annat

Sa& har lagger du ett fonster bakom ett annat:

1. Peka pa namnlisten i det fonster som du vill lagga bakom.

2. Hall ned MENY och dra pekaren till alternativet Lagg bakom.
Figur 1-25 visar ett fénster som lagts bakom ett annat.

J"@ Postverktyg — /var/mail/root R
(Fil w)(visa v ) (Redigera v ) (Skriv v ) Postfil: [g) hin/
{Klar )(Nista J{ Tabort  J{Svara v} ( Flytta v)( Kopiera v ){ Oppna v)
+ 1 kalle@sundsvall Thu #pr 15 13:11  146/73962 Har kommer filen 'z'
2 lena Thu #Apr 15 13:22 117168 Mite
M [ 3 greger@stockholm  Thu Aor 16 12:23 117195 Info om kanferensen I'
NG| Filhanterare : fusr/demo/SOUND/sounds
(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)
! ust demo SOUND sounds
I[EINED]
Innehéller 27 ohjekt 41 Mbyte (19%) til
L L L L

Figur 1-25 L&gga ett fonster bakom ett annat fénster
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3. Slapp MENY.
Fonstret hamnar bakom de andra fonstren pa skarmen.

SPARC - Du kan ocks& anvanda tangenten Fram, vars funktion beror pa
fonstrets placering. Om du pekar pa ett fonster, som ligger bakom andra
fonster, och trycker pa tangenten, sé& laggs fonstret langst fram. Om det redan
ligger langst fram nar du trycker pa tangenten, placeras det langst bak.

Flytta ikoner

Ikonens kontur
féljer med
pekaren

Du flyttar ikoner pa ungefar samma satt som du flyttar fonster och fastnalade
menyer. Placera pekaren pa den ikon du vill flytta, hall ned VALJ och dra
ikonen till ett nytt stélle. Slapp sedan VALJ. Figur 1-26 visar en ikon och den
kontur som féljer med pekaren nar du flyttar en ikon.

Figur 1-26 Flytta en ikon

Ikonen for ett program visas alltid pa samma plats pa arbetsytan nar du
stanger programfonstret forsta gangen. Du kan stélla in ikonernas placering i
arbetsytans egenskapsfonster, som beskrivs i kapitel 17, ”Anpassa Solaris
anvandarmiljo”.

Andra storleken pa fonster

Hornen pa fonstren fungerar som handtag som du anvander for att &ndra
storleken pa fonstren. Gor sa har:

1. Peka pa ett av fonstrets horn.
Pekaren byter form till en liten ring, vilket betyder att du kan andra storlek
pa fonstret.

2. Hall ned VALJ och dra pekaren tills fonstret fatt 6nskad storlek.
En kontur visar hur stort fénstret kommer att bli.
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3. Slapp VAL

Figur 1-27 visar en pekare som placerats pa ett handtag sa att fonstrets
storlek kan andras.

=) Kommandofinster — /binfcsh N

Fonstrets ram
/ foljer med nar

pekaren flyttas

Storlekshorn

i Pekaren byter
W/ utseende nar du
e andrar storleken

Figur 1-27 Andra storlek pa ett fonster

Stanga och avsluta fonster

Alla fonster har menyn Fonster med alternativet Stang (se figur 1-28). Peka pa
fonstrets namnlist eller ram och hall ned MENY for att valja alternativet Stang.
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Valj Stéang

pa menyn

Fonster

Starta program

28

= Kommandofinster - /bin/csh R
H MJwed (access control disabTed) =
Maximal storlek
Flytta d

Storlek

Ladgg hakom
Rita om
Aysluta

Figur 1-28 Menyn Fonster med alternativet Stdng markerat

Nar du slapper musknappen stangs fonstret och blir till en ikon. Eftersom
Stang ar standardval p& menyn Fonster racker det att klicka med VALJ pé den
forminskade menyknappen i fonstrets namnlist.

P& menyn Fonster finns ocksa alternativet Avsluta. Detta alternativ véljer du
om du vill avsluta ett fonster, det vill saga ta bort det fran arbetsytan. Du
avslutar ett fonster genom att peka pa fonstrets namnlist eller pa den
forminskade menyknappen, hélla ned MENY och vélja Avsluta. Nar du
slapper musknappen foérsvinner fénstret helt och programmet avslutas.

Du startar ett program pa menyn Arbetsyta, som du tar fram genom att placera
pekaren pa arbetsytan och hall ned knappen MENY. Dra forst pekaren till
hoger for att visa undermenyn Program och sedan till programmets namn. Nar
namnet ar markerat slapper du musknappen, och strax visas programmet pa
arbetsytan.
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Delarnai ett grundfonster

Vissa program har ett fonster medan andra program har flera fonster. Det
forsta fonster som visas nar du startar ett program kallas grundfénster. Figur
1-29 visar de olika delarna i ett grundfonster.

Foérminskad ——— |

menyknapp 7] Textverktyg — (Namnlos) {redigerad) , kat: 7
/ { Fil w) (Visa v) (Redigera v) (Sék 7)
Namnlist Den har textfilen ar skapad med textverktyget. = Fonster-
M ki Textfanster ] meny
enyknapp & Redige Fil = )
——

P R ——
Knappmeny a5 rediera o Fonsterhiss
Delfénster | | Kopiera S5k &

Klistra in Extra "
Elipp ut
—_
1 J

Figur 1-29  Grundfonster med snabbmenyer

Oppna, spara, infoga och lagga till

Nar du arbetar i DeskSet-program behdver du ibland 6ppna, spara (eller byta
namn), infoga eller lagga till en fil (eller ett dokument). Du anvéander da ett
standardfdnster, och ndr du lart dig de grundlédggande delarna i fonstret kan
du latt utféra funktionerna i varje program.

Bland de DeskSet-program som har den héar typen av fénster kan ndmnas
textverktyget, postverktyget, kommandofdnstret, skalfonstret, ljudverktyget,
bildverktyget, kameran och ikonredigeraren.

Figur 1-30 visar ett exempel pa fonstret Oppna. Férutom programnamnet i
namnlisten ser fonstret likadant ut i de flesta program. Du ser en hanvisning
till programmet, till exempel Text, och namnet pa en funktion sésom Oppna,
Spara, Spara som, Infoga eller Lagg till.
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Med den har knappen kan
du ga till ett annat stalle
i filsystemet.

I den har knappen star kom-
mandot for det du utfor i
fonstret. | andra fonster kan
det sta till exempel Spara
eller Lagg till i den har
knappen.

Markera an fil eller mapp och klicka pd Sppna.

|‘.‘...G§ upp en niva. |
[fjabborre

[ Flundra

Oy Gadda

[ Lax

[ sei

[Oysik

[CJ5kaldjur

[ Torsk

[ oring

—

T Text:Oppna il
Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,
GEtill =
Aktuell mapp:
fusristure/Fisk e |

=
=] _—]
d

Punktfiler: —

@S|

- Namnlisten forandras beroende
pa vilken funktion du anvander,
till exempel Oppna, Spara eller Lagg till.

— Visar aktuellt Iage i
filsystemet

- Med fonsterhissen kan du
rulla genom alla filer

och kataloger i den
aktuella mappen

— Du kan vélja att visa eller
dolja punktfilerna

— Stanger fonstret

I =l

Figur 1-30 Exempel pa fonstret Oppna

Observera — Du kan anvanda filhanteraren for att halla reda pd dokument och

mappar (filer och kataloger). Las mer om filhanteraren i kapitel 2,

”Filhanteraren”.

Oppna dokument

30

Gor sa har for att 6ppna ett dokument fran ett program:

1. Vvélj Oppna pa menyn Fil.

Fonstret Oppna visas (se figur 1-30).
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2. Valj ett mappnamn pa listan.
Klicka med VALJ pd mappnamnet och klicka sedan p& Oppna, eller
dubbelklicka pd mappnamnet. Om inte mappen visas, dubbelklicka pa Ga
upp en niva. Du kan behova gora detta flera ganger.

3. Valj den mapp som innehéller det dokument du vill 6ppna.
Mappens namn maste visas under Aktuell mapp. Du kan visa mappen pa
foljande satt:

a. Valj mappen pa menyn Ga till genom att halla ned MENY pa Ga till
och valja 6nskad mapp pa menyn.
eller

b. Skriv mappens sokvég i textfaltet efter Ga till och tryck pa Return eller
klicka med VALJ pa knappen Ga till.

4. Nar listan visar innehallet i mappen, peka pa dnskat dokument och klicka
med VALJ pa knappen Oppna.
Du kan aven dubbelklicka pd dokumentets namn.

Observera — Du kan folja ovanstdende instruktioner for att 6ppna dokument
nar du ska infoga en fil fran textverktyget eller lagga till en fil fran
postverktyget. Du far da en infogad eller bifogad fil (eller dokument).

Spara dokument

Du kan behova spara (eller byta namn pd) ett dokument i foljande situationer:
* nar du vill spara ett nytt dokument som inte har nagot namn
® nar du vill spara aktuellt dokument

® nér du vill spara och byta namn pa aktuellt dokument (Spara som)

Spara ett nytt dokument som inte har nagot namn

Nar du arbetar med ett dokument (eller en fil) forsta gdngen maste du ge det
ett namn och spara dokumentet ndgonstans i filsystemet.

1. Vélj Spara pa menyn Fil.
Fonstret Spara visas. Figur 1-31 visar ett exempel pa fonstret Spara.
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) Text:Spara

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,

Aktuell mapp:
FusristurefFisk

Markera en mapp och klicka pd Sppna mapp.

2l

|‘.‘...G§ upp en niva.

[CJ5kaldjur

Spara: Mamnls:

Punktfiler:

{Gppnamapp) (Avbryt) {Spara)

Figur 1-31 Exempel pa fonstret Spara

2. Vvalj laget for den mapp déar du vill spara dokumentet.
Mappens namn maste visas under Aktuell mapp.

3. Véalj mappens namn i listan.

Klicka med VALJ p& mappnamnet och klicka p& Oppna mapp, eller

dubbelklicka pd mappnamnet. Om inte mappen visas, dubbelklicka pa Ga
upp en niva. Du kan behdva gora detta flera ganger.

eller

a. Skriv mappens sokvag i textfaltet efter Ga till eller klicka med VALJ
pa knappen Ga till och tryck pa Return.

b. Valj mappen pd menyn G4 till genom att halla ned MENY pa Ga till
och valja 6nskad mapp pa menyn.
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4. Skriv dokumentets namn i textfaltet och klicka med VALJ pa Spara.
Nar mappens innehall visas i listan skriver du ett dokumentnamn och
klickar med VALJ pé Spara.

Spara ett befintligt dokument
Gor sa har for att spara innehallet i en befintlig fil:

¢ Valj Spara pa menyn Fill.
Dokument sparas med samma namn i samma mapp.

Spara och byta namn pa ett befintligt dokument
Gor s& har nar du vill spara en fil och ge den ett nytt namn:

1. Vélj Spara som pa menyn Fil.
Ett fonster visas (se figur 1-31).

2. Valj laget for den mapp déar du vill spara dokumentet.
Mappens namn maste visas under Aktuell mapp.

3. Véalj mappens namn i listan.
Klicka med VALIJ pa Oppna mapp eller dubbelklicka p& mappnamnet. Om
inte mappen visas, dubbelklicka pd G& upp en niva. Du kan behova gora
detta flera ganger.

eller

a. Skriv mappens sokvag i textfaltet efter Ga till eller klicka med VALJ
pa knappen Ga till och tryck pa Return.

b. Valj mappen pd menyn Ga till genom att halla ned MENY pa Ga till
och valja 6nskad mapp pa menyn.

4. Skriv dokumentets nya namn i textfaltet och VALJ Spara som.
Nar mappens innehall visas i listan skriver du ett dokumentnamn och
klickar med VALJ pé Spara.
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Observera — Nar du byter namn péa ett dokument, utan att ha gjort nagra
forandringar i dokumentet far du tva versioner av samma dokument; en
version med det gamla namnet och en version med det nya. Notera namnet pa
det dokument du arbetar med sa att du inte skriver 6ver fel dokument nar du
sparar ditt arbete.

Presentation av DeskSet-programmen

34

DeskSet ar en uppsattning program som ingar i Solaris. Du véljer DeskSet-
programmen pa undermenyn Program pa menyn Arbetsyta. Har foljer en
presentation av de funktioner som anvéands mest i programmen. Varje DeskSet-
program beskrivs utforligare i de foljande kapitlen.

S& har startar du ett av programmen:
1. Peka pa arbetsytan (bakgrunden i OpenWindows).
2. Hall ned MENY.

3. N&ar menyn Arbetsyta visas drar du pekaren till ndgot av alternativen
Program eller Hjalpmedel och vidare ut till hdger s att undermenyn
visas.

4. Dra pekaren till det program du vill starta.
Slapp musknappen, sa visas efter ett tag programmet pa arbetsytan. Figur
1-32 visar hur program viljs pa undermenyn Program.
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& Arbetsyta i8] Program

{ Program I Filhanterare...
Hjdlpmedel I Textverktyq..
Egenskaper.. Postverktyq...

. . Kalender..
Systeminformation...

Hjdlp... Kommandofénster..,

Skalfénster..,
Avsluta.,

Klocka..,
Kalkylator..,
Prestandamétare...
Utskriftsverktyg..
Liudverktyq...
Bandverktyq..

Bildverktyg...
Kamera...
lkonredigerare...
Kopplingsverktyg...
AnswerBook..

Figur 1-32  Vélja program

Sa& har kan du alltid gora nar du vill 6ppna ett DeskSet-program. Hadanefter
kommer detta att beskrivas pa foljande satt:
”Valj Arbetsyta [0 Program O programnamn”.

Starta DeskSet-program

Vanligtvis startar du DeskSet-program pa undermenyn Program pa menyn
Arbetsyta. Du nar menyn Arbetsyta genom att klicka med MENY nér pekaren
ar pa arbetsytans bakgrund. De DeskSet-program som &r installerade pa ditt
system visas automatiskt pa undermenyn Program.

Du kan ocksa starta DeskSet-programmen genom att skriva programfilens
namn vid systemets ledtext i ett kommando- eller skalfonster. Om du vill
kunna anvanda kommando- eller skalfonstret &ven nar DeskSet-programmet
startat, gor du ett mellanslag och skriver & efter programfilens namn. Tabell 1-2
visar vad du skriver for att starta de olika programmen.
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Tabell 1-2 Vad du skriver for att starta DeskSet-program

Programnamn Skriv
AnswerBook answerbook &
Ljudverktyg audiotool &
Kopplingsverktyg binder &
Kalkylator calctool &
Kalender cm &
Klocka clock &
Kommandofdnster cmdtool &
Systemfdnster cmdtool -C &
Filhanterare filemgr &
Ikonredigerare iconedit &
Bildverktyg imagetool &
Postverktyg mailtool &
Prestandamétare perfmeter &
Utskriftsverktyg printtool &
Skalfénster shelltool &
Kamera snapshot &
Bandverktyg tapetool &
Textverktyg textedit &
Arbeta med text

Du anvander textverktyget i OpenWindows for att ssmmanstélla, redigera,
klippa ut, kopiera och klistra in text. Med textverktyget kan du skapa ett nytt
dokument eller 6ppna ett befintligt. | kommando- eller skalfénster kan du dven
bearbeta text med hjalp av enkla redigeringsprogram, till exempel vi . Du kan
lasa mer om programmet vi i Avancerad anvandarhandbok for Solaris. Figur 1-33
visar textverktygets fonster.
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J" Textverktyg — (Namnlds), kat: / hl
Wisa v} [ Redigera w) ( S8k 7) D
ES

#][]

Figur 1-33  Textverktygets fonster

Hantera filer

Filhanteraren ar ett program som visar hur dina mappar och dokument

(kataloger och filer) ar organiserade i ditt filsystemet. Varje fil visas som en
ikon (se figur 1-34).

Introduktion till Solaris anvandarmiljé
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NG| Filhanterare: fusr/sture/Fisk

(m {(Visa v) (Redigera v) (G till v)
CH " H—

! usr sture  Fisk
I[EINED]
Innehdller 9 chjekt 42 Mbyte (20%) tillgdngligt
[ abborre [ Flundra [ cadda [ Lax 0O Sej 04 sik [ skaldjur

—

KINE

O3 torsk [ &ring

(LT T=) (

[ Uppdaterad mapp: Inga filer har lagts till eller tagits bort sedan den férra uppdateringen. 1

Figur 1-34  Filhanterarens grundfénster

Oppnaen fil i filhanteraren

Du kan dppna en fil eller starta ett program som visas i filhanterarens
grundfonster genom att halla ned MENY pé dess ikon och vilja Oppna. Néar
du till exempel 6ppnar ikonen for en textfil, visas filen i ett textfonster sa att du

kan redigera den.

Titta pa innehallet i en mapp i filhanteraren

Du kan titta pa innehallet i en mapp pé nagot av foljande satt:
* héalla ned MENY pé ikonen och vilja Oppna.
® dubbelklicka med VALJ pd mappens ikon.

* halla ned VALJ pé ikonen, dra den till arbetsytan och slappa VALJ. Ikonen

Oppnas i ett fonster som visar innehallet i mappen.
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Flytta filer i filsystemet

Du flyttar filer fran en katalog till en annan genom att markera filerna och dra
dem till en mapp som visas i fonstret. Du kan ocksa klippa ut filer och klistra
in dem i en annan mapp.

Draoch slappa

Filhanteraren fungerar interaktivt med de andra DeskSet-programmen. Om du
till exempel vill lyssna pa en ljudfil kan du dra den fran filhanteraren och
sldppa den pé arbetsytan, sa 6ppnas ljudverktyget.

Du raderar en fil genom att markera den och dra den till papperskorgens ikon.
Du skriver ut en fil genom att dra den till utskriftsverktygets ikon. Du sparar
en fil eller uppséttning filer pa band genom att dra filer fran filhanteraren till

bandverktyget.

Planeradin tid

OpenWindows tillhandahaller en klocka och en kalender. Figur 1-35 visar
grundfonstret i kalendern.
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i =] Kalender: root@elc R
{ Wisa v)(" Redigera v ) Bladdra w)( Skrivut v)  ( Féregdende manad ){ Denna minad ) Wista minad )
april 1993

Sin Man Tis Ons Tor Fre Liar
1 2 3
4 5 b 7 8 9 10
a:00a Frukostmiite 1m0p Sdkerhetsgru 3m0a Tandldkaren
11 12 13 14 15 16 17
f:00a Frukostmigte | 8:00a Massan 3:m00a Massan 3mia Massan am0a Konferens a:m0a kKonferens
10004 kKundbesik  |12:00p Lunch m Lisa
18 19 20 21 22 23 24
a:0a Frukostmigte [Sdljplanering c00p Minadsmiite [[10:00a sakerhetsgru
E00p Manadsmiote
25 26 27 28 29 30
a:00a Frukostmiite
L i)
Figur 1-35 Kalenderns grundfonster
Kalendern ar ett interaktivt program dar du kan boka moten. Kalendern kan ge
en signal eller sanda ett brev till dig for att pAminna om viktiga méten, och du
kan titta i andra anvandares kalendrar 6ver natverket.
Skriva ut dokument

Du anvander utskriftsverktyget for att skriva ut dokument i olika format, till
exempel ASCII, troff , PostScript-text och rasterbilder. Figur 1-36 visar

utskriftsverktygets fonster.
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r@ Utskriftsverktyg R
Filnamn:
Antal exemplar: 1 [a]%3
Forsittsblad: [ Egenskaper..
Skrivare: | | ) Clnformation..’)
pr

-

1

s

Tex
Jobh Storlek (kbyte) Tidpunkt

G20

(Status) ¢ T beet

L|_L|stam ar tom

Figur 1-36  Utskriftsverktygets fonster

Du skriver ut ett dokument genom att dra ikonen for en fil fran filhanteraren
och slappa den péa utskriftsverktygets ikon eller p& nedslappsrutan. Du kan
ocksa skriva ut en fil genom att skriva filens namn och sokvag i
utskriftsverktygets textfalt och klicka med VALJ pa knappen Skriv ut. Fran
kameran (som du anvander fér att ta bilder av fénster och skdrmbilden) och
fran postverktyget kan du sédnda bilder och brev till skrivaren.

Kommunicera via natverket

Med postverktyget &ar det latt att kommunicera med andra. Du kan anvanda
verktyget for att sinda och ta emot elektroniska brev, ljudfiler och annan
information. Du kan anvanda postverktyget tillsammans med kalendern for att
skicka meddelanden om inplanerade méten och tillsammans med
ljudverktyget om du vill sinda ljudmeddelanden till andra personer.
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Postverktyget ikon forestéller en brevkorg. Om brevkorgen ar tom finns det
inga brev i postverktyget. Om brevkorgen ar fylld med prydligt sorterade brev
ar alla breven lasta, och om brevkorgen &r full med osorterad post har du fatt
brev som du &nnu inte last. Figur 1-37 visar ikonens tre olika utseenden.
Ikonen 6ppnas till ett fonster dar du kan skriva, sénda och ta emot elektroniska
brev.

4

Post Post Post

Figur 1-37 Ingen post; ny post; all post last

Anpassa OpenWindows

Doldafiler

Du kan anpassa OpenWindows pa méanga satt. Du kan till exempel vilja de
teckensnitt som ska anvéandas i program och menyer, ange hur langt du maste
dra pekaren pa en meny innan en undermeny visas samt valja farger pa
menyer och fonster. Du kan ocksa byta funktion for vissa tangenter pa
tangentbordet.

| kapitel 17, ”Anpassa Solaris anvandarmiljé”, kan du lasa om hur du anpassar
OpenWindows, till exempel arbetsytans egenskaper eller tangent- och
musfunktioner.

Dolda filer, sa kallade punktfiler, visas i systemet med en inledande punkt (.).
Vanligtvis kan du se dessa filer i din hemkatalog. Andra inte i eller ta bort en
punktfil om du inte noga kanner till vad som finns i filen.
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Hjélp

Det finns tva typer av elektroniska hjalptexter for OpenWindows: objektknuten
hjalp (Magnify Help™) och hjalphandbdcker. | den objektknutna hjalpen far du
snabb hjalp om ett visst objekt pa skarmen. Hjalphandbockerna beskriver de
olika delarna och programmen i OpenWindows.

Observera — Dokumentvisaren, det hjalpmedel du anvander for att lasa
hjalphandbdckerna, bygger pa OpenWindows fonsterhanterare X11. Om du har
en annan fonsterhanterare (till exempel en MIT X11-hanterare) kan du inte
anvéanda dokumentvisaren. Om du forsoker gora det (genom att vélja Mer i ett
fonster med objektknuten hjélp eller valja Hjalp pa menyn Arbetsyta) visas
foljande felmeddelande i systemfénstret:

XView-fel: Ingen pekare har skickats till xv_set

helpopen: Det gar inte att 6ppna dokumentet i

dokumentvisaren: handbooks/...

Objektknuten hjalp

Nar du borjar anvanda Solaris méarker du att det finns manga fonster och
menyer. Tack vare den objektknutna hjalpen kan du snabbt fa hjalp om dessa
utan att behova sld i bocker.

Gor sé& har for att lasa hjalptext om ett fonster eller menyalternativ:

1. Peka pa det objekt du vill ha information om, till exempel ett
menyalternativ.

2. Tryck pa tangenten Hjalp pa tangentbordet.
Ett fonster visas med information om det du pekade pa. (Tangenten F1 &ar
hjélptangent i vissa system.)

Figur 1-38 visar ett hjalpfonster.
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textsw: Hjdlp

Finsterkontur

Det har ar kanten pd ett fionster. Den omfattar
dven namnlisten och meddelandelisten. Konturen
blir bredare ndr du vAljer finstret, vilket du adr
genom att peka pd konturen och klicka med VALT.

Genom att flytta pekaren ti11 fénstrets kontur och
trycka ned MENY kan du ta fram en meny med
alternativ for att stinga, flytta eller avsluta

Figur 1-38 Hjalpfonster

Mer hjalp

De flesta objekt pa arbetsytan beskrivs dven i hjalphandbockerna. Da finns
aven knappen Mer langst ned i hjalpfonstret for objektet. Klicka med VALJ pé
knappen s& kommer du automatiskt till det stalle i hjalphandbdockerna dar
objektet i fraga behandlas. Figur 1-39 visar ett hjalpfonster med knappen Mer.

textsw: Hjalp

&Y

=
Fropiera

Klistra in
lipp ut /-"'

Klistra in

Med det hir alternativet Klistrar du in den text
du senast klippte ut eller kopierade, det will
saga innehdllet 1 urklippsminnet. Texten infogas
dar textmarkdren stér.

Snabbkommandon: Klistra in
Meta-V

Figur 1-39 Hjéalpfonster

Stanga ett hjalpfonster

Hjalpfonstret forsvinner nar du stanger eller avslutar programfénstret. Om du
vill stanga hjalpfonstret utan att stinga programmet klickar du bara med VALJ

med knappen Mer

pa nalen langst upp till vanster i hjalpfonstret.

44 Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994




[EEN
i

Ingen hjélp

Skulle det inte finnas nagon hjalptext for det objekt du pekar pa visas ett
fonster med ett meddelande om att det inte finns nagon hjalp. Pekaren hoppar
automatiskt till knappen OK och du maéste klicka med VALJ for att ga vidare.

Dokumentvisaren

I hjalphandbdckerna far du en introduktion till OpenWindows. Handbdckerna
visas i ett speciellt fonster, dokumentvisaren. Sjalvstudiekursen ”Introduktion
till skrivbordet” beskriver grundlaggande funktioner i OpenWindows. De

andra handbdckerna beskriver steg for steg hur du utfor uppgifter. Dessutom
finns det en hjalphandbok som beskriver hur du hittar i hjalptextsystemet. Du

kan lasa handbdckerna i vilken ordning du vill.

Introduktion till skrivbordet

Sjalvstudiekursen “Introduktion till skrivbordet” 6ppnar du pd menyn
Arbetsyta. Gor sa har:

1. Peka pa arbetsytan och hall ned MENY.
Menyn Arbetsyta visas (se figur 1-40).

(o] Arbetsyta
{_Program =)
Hidlpmedel I»

Egenskaper..

Systeminformation..
Hidlp... Vvalj Hjalp

Avsluta.,

Figur 1-40 Menyn Arbetsyta

2. Dra pekaren till alternativet Hjalp.
Nar du slapper musknappen visar dokumentvisaren en lista med

handbocker.
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3. Dubbelklicka med VALJ pa ~Introduktion till skrivbordet”.
Figur 1-41 visar valet i dokumentvisaren.

r@ Dokumentvisare -l
Hjilphandbéckerna

@00 Dubbelklicka med VAL pd ndgot av alternativen nedan.

Introduktion till skrivbordet

Arbetsytan
dverktyget

ildverktyget

ilhan

WE %
g
B

|
g
B
&

Figur 1-41  Valja Introduktion till skrivbordet

Figur 1-42 visar hur sjalvstudiekursen ”Introduktion till skrivbordet”
Oppnas i dokumentvisaren.
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Menyknappar som /

du anvander for
att vélja vad du
vill se

r‘@ Dokumentvisare

Introduktion till skrivbordet

Allting som finns pd skdrmen utgdr ditt skrivbord. Den har
introduktionen heskriver de basfirdigheter du behdver for
att anvinda skrivbordet.

Mar dubdrjar lasa ska musen ligga pd den silverbla
musplattan. Musplattan ska ligga med ldngsidan mot dig
och sladden ska peka bort fran dig.

Flytta musen pa plattan. Du ser di hur musens rorelser
gverfars till en svart pilformad pekare pa skidrmen

anvinda den vinstra musknappen oftast Den kallas VALT.
Prova att anvinda musen for att byta sida. Flytta pekaren

% Musen har tre knappar pa ovansidan Du kommer att
till knappen och klicka en ghng med VALT.

e ? /‘ 1avds
OmHglp

L"Introduktion till skrivbordet” med 100%

Hjélp om hj

Tnnehdll Ayviluta
Figur 1-42  Forsta sidan i sjalvstudiekursen

alp

Om du vill l&sa en
beskrivning éver hur
du anvander doku-
mentvisaren och
objektknuten hjalp,
dubbelklicka med
VALJ pé den héar
knappen.

Det finns ocksa hjalptext om sjalva hjalpfunktionen. Dubbelklicka med VAL]
pa knappen Om Hijalp (se figur 1-42) eller klicka med VALJ pa knappen och
sedan pa menyknappen Visa. Knappen Om Hjalp finns pa alla sidor i
hjalphandbdckerna. Du kan ocksa ta fram objektknuten hjalp om alla objekt i
dokumentvisaren (se avsnittet "Objektknuten hjalp” pa sidan 43).

Introduktion till Solaris anvandarmiljé
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Andra handbdcker

Det finns hjalphandbdcker som beskriver DeskSet-programmen och arbetsytan
i OpenWindows. For att ta fram dessa handbdcker foljer du stegen nedan.
Observera att om forsta sidan i nagon handbok redan visas kan du hoppa 6ver
nedanstdende instruktioner genom att dubbelklicka med VALJ p& Andra
handbécker langst ned i dokumentvisaren.

Gor sa har for att ta fram hjalphandbdockerna:

1. Peka pa arbetsytan och hall ned MENY.
Menyn Arbetsyta visas.

2. Dra pekaren till alternativet Hjalp.
Nar du slapper musknappen visar dokumentvisaren en lista dver
hjalphandbdécker (se figur 1-43).
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Dokumentvisare

Visa w

Gé tillbaka

Hjilphandbéckerna

Dutbbelklicka med VAL pd ndgot av alternativen nedan.

[mirodulktion Hill skrivbordet|

erBook
Arbetsytan

han

Valj en
handbok

edigeraren

g

EERER
HE
2lal g

mggﬁ
ﬁaﬁ

1

£
E
2
B
=

plingsverkt

Postverktyg,

H
g
£
]
B
E

gssﬁﬁz

AHHEER

Il g :
L

=
[

extverktyg
Utskriftsverkyget

m Hialp

L "Hjalp" med 100%

Figur 1-43 Dokumentvisaren

3. Dubbelklicka med VALJ pa det &mne du vill lasa om.
Hjalphandboken 6ppnas och en innehallsforteckning visas.

Snabb tillgang till hjalphandbdckerna

Du kan ta fram hjalphandbdckerna pé ett snabbare séatt genom att peka pa det

du vill ha information om, halla ned tangenten Skift och sedan trycka pa
tangenten Hjalp (eller pa F1). Da 6ppnas dokumentvisaren och réatt

Introduktion till Solaris anvandarmiljé
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hjalphandbok visas. Om du till exempel satter pekaren pa Postverktyget och
trycker pa Skift-Hjalp 6ppnas hjalphandboken Postverktyget i
dokumentvisaren

x86 — P& tangentbord for x86-system motsvaras Hjalp-tangenten av F1-
tangenten.

Ta fram olika sidor i hjalphandbdckerna

Nar en handbok visas kan du gora féljande:

® bladdra i handboken

® dubbelklicka med VALIJ p& ett &amne for att f& information om det
® ta fram innehdllsforteckningen for hjalphandbdckerna

* ta fram innehallsforteckningen for den aktuella hjalphandboken

De avsnitt som féljer beskriver dessa funktioner.

Bladdra genom hjélphandbdckerna

Genom att klicka med VALJ p& knapparna med vanster- respektive hogerpil
langst upp i fonstret kan du bladdra framat och bakat i en handbok (se figur
1-44). Du kan ockséa anvanda tangenterna PgUp och PgDn.

= Dokumentvisare

Figur 1-44 Knappar som du anvander for att bladdra i béckerna

Om du klickar med VALJ pa G4 tillbaka kommer du tillbaka till den sida dar
du var senast. Om du varit pa flera sidor kan du ga tillbaka till dem en efter en
genom att klicka p& knappen flera ganger. Du kan gé tillbaka hur manga steg
som helst.

Funktionerna for bladdring kan du ocksa vilja pa menyn Dokumentvisare (se
figur 1-45).
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& Dokumentvisa

Wasta sida
Foregdende sida
Visa dter

Ga tillbaka

Figur 1-45 Menyn Dokumentvisare

GOr sa har:

1. Peka pa dokumentvisarens fonster och hall ned MENY.
Menyn Dokumentvisare visas.

2. Flytta pekaren till ndlen och slapp MENY.
Menyn nalas fast.

3. Klicka med VALJ pa onskat alternativ.
Om du inte ndlat fast menyn anvander du knappen MENY for att valja ett
alternativ.

Observera — Du kan dra menyn pa samma satt som alla andra fénster och
fastnélade menyer: peka p& menyns ram, hall ned VALJ och dra menyn.

Anvénda hypertextlankar

Du kan lasa hjalphandbdckerna i vilken ordning som helst. Nar en viss text i
en handbok ar inramad betyder det att du kan dubbelklicka dar med VALJ och
automatiskt komma till annan text som behandlar samma dmne. De inramade
falten kallas hypertextknappar.

Du kan till exempel ga direkt fran innehallsférteckningen for
hjalphandbdckerna till en handbok genom att dubbelklicka med VALJ pé
handbokens namn. Du kan ocksa g direkt till en viss sida i en handbok genom
att dubbelklicka med VALJ p& 6nskad hypertextknapp. Figur 1-46 visar
hypertextknapparna i innehallsférteckningen for hjalphandboken om
kalendern.
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r‘@ Dokumentvisare K

Menyknappar
ideok)ijmeﬁ?visam‘(uisa w) (Storlek v) { Foregdende sida) (G& tillbaka) ( Nista sida)

Kalendern

Dubbelklicka med VAL pd ndgot av alternativen nedan.

[Vad du kan géra med kalendern|
Text som &r lankad —_| Kalendemms olika ufscenden)

till annan text ar I [Ligga in och &ndra bokningar|
inramad \{.‘Anpassa kalendern|

Bkrivaut kalendern|

Bliddra 1 kalendrar|

Bkicka paminnelser om méten |

[Ligga in brev om bokningar]

Hypertexlank som —
tar dig till inne-

hallsforteckningen | "Kalender' med 100% N

Figur 1-46  Innehallsforteckning med hypertextknappar

Aterga till handbokens innehéllsférteckning

Om du valt en handbok och sedan ett &mne i den handboken, kan du ga
tillbaka till handbokens innehallsforteckning genom att dubbelklicka med
VALJ pa knappen Innehéll (se figur 1-47).
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Innehall
Figur 1-47 Knappen Innehall

Aterga till forteckningen over alla handbécker

Om du vill aterga till forteckningen over alla hjalphandbocker, ga till forsta
sidan i den aktuella handboken och dubbelklicka med VALJ p& knappen
Andra handbocker langst ned pa sidan (se figur 1-46).

Stanga dokumentvisaren

Nar du inte behover lasa i hjalphandbdckerna kan du stdnga dokumentvisaren
till en ikon. Klicka med VALJ pa den férminskade menyknappen som finns
langst upp till vanster i fonstret.

Figur 1-48 visar dokumentvisarens ikon.

Figur 1-48 Dokumentvisarens ikon

Dubbelklicka med VALJ pa ikonen om du vill 6ppna dokumentvisaren igen.
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Avsluta dokumentvisaren

Du avslutar dokumentvisaren genom att valja Avsluta pa menyn Fonster.

Om du dubbelklickar med VALJ pa ikonen Avsluta i fonstret for
sjalvstudiekursen “Introduktion till skrivbordet”, far du instruktioner for hur
du kan avsluta kursen. Figur 1-49 visar ikonen Avsluta.

Ayiluta )

Figur 1-49 Ikonen Avsluta

Skarmdokumentation: AnswerBook

54

Du kan bladdra, soka eller satta bokmarken i samt skriva ut dokumentation pa
skarmen. Dokumentation finns i ett bibliotek som innehaller en eller flera
AnswerBook-dokument. | biblioteket kan du hitta Software and AnswerBook
Packages Administration Guide, en samling grundldggande handbécker for hur
du anvander ditt system.

Observera — Systemadministratéren maste forst installera AnswerBook-
dokument innan du kan f4 tillgang till dem. (Om du vill veta mer kan du lasa
Software and AnswerBook Packages Administration Guide.)

¢ Om du vill 6ppna biblioteket for skAirmdokumentation, vélj Arbetsyta
O ProgramO AnswerBook.
Las kapitel 19, ”AnswerBook™”, for mer information om hur du anvander
AnswerBook och biblioteket.
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Filhanteraren 2

Med hjalp av filhanteraren far du en grafisk bild av filsystemet i UNIX.
Kataloger (mappar), datafiler (dokument) och program visas pa skarmen som
ikoner.

Du kan anvéanda filhanteraren for att stka efter, kopiera, flytta, 6ppna, stanga,
ta bort, &ngra borttagning av, skapa och skriva ut filer. Du kan starta program
fran filhanteraren, och du kan andra filsystemets organisation genom att flytta
eller kopiera filer mellan olika mappar. Du kan ocksd anvanda filhanteraren for
att lanka samman filer och dverfoéra filer till andra datorer i natverket.

Dessutom kan du dra ikoner som representerar specifika delar av filsystemet,
till exempel mappar eller filer, till arbetsytan eller till andra DeskSet-programs
ikoner eller fonster.

Observera — Solaris stoder maskiner som ar baserade pa SPARC och X86.
Tangentborden for dessa bada miljder skiljer sig &t och som en foljd darav ar
det dven skillnad pé& de snabbkommandon som anges i OpenWindows menyer.

De flesta snabbkommandona kan utféras med tangentkombinationer som
baseras pa Meta-tangenten. Dessa snabbkommandon kan utféras i bada
miljéerna. | kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, finner du en
lista dver tillgdngliga snabbkommandon.
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Filhanterarens ikon

Filhanterarens grundikon ser ut som en arkivmapp. Namnet pa den aktuella
katalogen visas under mappen, som i figur 2-1.

Figur 2-1  Filhanterarens ikon

Filhanterarens grundfénster

56

I filhanterarens grundfonster ser du hur filsystemet &r organiserat. Har kan du
aven gora andringar i strukturen. Till filhanteraren hor ocksa en papperskorg,
dar du kastar de filer du vill ta bort fran filsystemet. Nar du startar
filhanteraren visas papperskorgen normalt som en ikon med namnet
Papperskorg. | avsnittet ”Anvéanda papperskorgen” pa sidan 90 kan du lasa
mer om papperskorgen.

I filhanterarens grundfénster (se figur 2-2) finns ett antal reglage som du kan
anvanda nar du arbetar med filsystemet. | fonstret finns ett sOkvagsfonster dar
du kan se filsystemets struktur och ett mappfonster dar innehallet i den 6ppna
mappen visas. Filhanteraren, precis som andra DeskSet-program, kan du starta
flera flera ganger. For varje gang visas ett nytt fonster. Filhanteraren fungerar
da pa samma satt i alla fonstren.
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Sokvagsfonster

f@ Filhanterare: fusr/sture K

[:m {visa v) { Redigera v) (Gatill v)

Statuslist

Mappfonster

CHH

/ usr - sture

Ikoner i filhanteraren

I[N (

[ Innehiller 5 ohjekt 41 Mbyte (20%) tillgingligt
] ] |
Eilder post il
Fisk

min_kommandofil

rnitt_textdokument

—

(LI T#]

L Uppdaterad mapp: Inga filer har lagts till eller tagits bort sedan den férra uppdateringen. i

Figur 2-2  Filhanterarens grundfénster

Filerna i filsystemet motsvaras som standard av tre olika typer av ikoner.
Kataloger visas som mappar, datafiler (till exempel dokument, grafikfiler eller
kalkylblad) visas som papper med ett hunddra, och programfiler motsvaras av
en speciell programikon. Figur 2-3 visar dessa tre typer av ikoner i
standardutférande.

O L

mapp datafil  programfil

Figur 2-3  De tre ikontypernas standardutforande i filhanteraren
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Varije fil kan ha en egen filtyp, och varje filtyp kan ha en egen ikon, ett
Oppningskommando och ett utskriftskommando. All information om de olika
filerna och mapparna lagras i kopplingsverktygets databas. Nar du 6ppnar en
mapp visas filerna i mappen enligt informationen i databasen.

Om en fil inte &r kopplad till ndgon speciell ikon visas standardikonen. |
exemplet i figur 2-4 visar datafilernas ikoner i vilket program filerna skapats.

r‘ Filhanterare : fusr/fopenwin/bin K
{(Visa v) (Redigera v) (G till w)

/o usr openwin  hin
=L 1

Innehdller 211 ohjekt 42 Mbyte (20%) tillgangligh

[« ¥ =[]

audiscontrol

hdftosnf

bitmap bldfamily bratoa
brushtophm calcoo\ ce_db_build
ce_db_merge clock crmap_alloc

crnap_compact crn_delete crndtosl crm_insert

IELT2]

—

L |

Figur 2-4  Datafilernas ikoner visar i vilket program de skapats

Du kan skapa egna ikoner for dina datafiler med hjélp av ikonredigeraren och
koppla samman ikonerna och filerna med hjalp av kopplingsverktyget. |
kapitlen "Ikonredigeraren” pa sidan 431 och "Kopplingsverktyget” pa

sidan 451 kan du lasa mer om hur det gar till.
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Markera ikoner i filhanteraren

Innan du kan gdéra nagot med en ikon i filhanteraren maste du markera ikonen.
Du markerar en mapp i sokvéagsfénstret genom att flytta pekaren till mappen
och klicka med VALIJ. Ikonen markeras med en avvikande farg.

Du markerar en eller flera ikoner i mappfénstret genom att klicka med VALJ
pa en ikon och med JUSTERA pa varje ytterligare ikon du vill markera. Vill du
ta bort markeringen fran en ikon klickar du p& den med JUSTERA.

Du kan ocksa markera flera ikoner som ligger nara varandra genom att halla
ned VALJ i ett av hornen i det omrade dar ikonerna ligger, dra pekaren till det
motsatta hérnet och slappa VALJ. Du kan sedan markera ytterligare grupper
av ikoner pa samma satt om du i stallet anvander musknappen JUSTERA.

Snabbkommandon

Du kan dubbelklicka med VALIJ pa en ikon for att 6ppna filen som den
motsvarar. Om du dubbelklickar med VALIJ p& en mapp i sokvégsfonstret eller
mappfonstret 6ppnas mappen och dess innehall visas i mappfonstret. Om du
dubbelklickar med VALJ pa en ikon for en datafil startas normalt det program
dar datafilen har skapats, och datafilens innehéll visas. Om du dubbelklickar
med VALJ pd en programikon startas programmet.

Flytta innehallet i sokvégs- och mappfonster

| filhanteraren kan du flytta innehallet i mappfonster utan att anvanda
fonsterhissarna. Det ar som att klistra fonstrets innehdll pa pekaren sa att allt
foljer med nér du flyttar den.

x86 — P& tangentbord for x86-system motsvaras Meta-tangenten av Ctrl-Alt.

Sa har flyttar du innehallet i ett mappfonster utan att behéva anvanda
fonsterhissarna:

1. Placera pekaren nagonstans i mappfonstret.

2. Tryck pa metatangenten och tryck ned VALJ.
Nar pekaren andras till en bojd pil som pekar nedat slapper du
metatangenten.
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3. Dra pekaren till en ny plats i fonstret och slapp VALJ.
Fonstrets innehall foljer med pekaren. Upprepa de har stegen om det behdvs
for att komma dit du vill.

Menyer pa kontrollpanelen

60

Menyknappar

Pa kontrollpanelen finns fyra menyknappar: Fil, Visa, Redigera och Ga till. P&
panelen finns ocksa ett textfalt. Det har avsnittet beskriver kortfattat vad
menyknapparna har for funktion. Figur 2-5 visar menyknapparna i
filhanterarens kontrollpanel.

NG| Filhanterare

—-(m {(Visa v) (Redigera v) (Gatillw) o

I o B o

Sokvagsfonster

Menyn Fil

7 usr openwin  bin

I[EINED]

Figur 2-5  Menyknapparna i filhanterarens kontrollpanel

P& menyn Fil finns alternativ som du anvander nar du arbetar med filer.

* Vilj Oppna om du vill 6ppna markerade mappar och filer. Alternativet ar
nedtonat om du inte har markerat ndgot i sokvégs- eller mappfonstret.

* Vilj Oppna i redigeringsprogram om du vill éppna filen i textverktyget eller
om du valt ndgot annat textredigeringsprogram.

® Valj Skapa dokument om du vill skapa ett nytt dokument.
® Valj Skapa mapp om du vill skapa en ny mapp.

® Valj Duplicera om du vill skapa en identisk version av det som &r markerat.
(Skillnaden mellan det har menyalternativet och alternativet Kopiera pa
menyn Redigera ar att kopian 1aggs direkt i samma katalog som originalet.
Nar du valjer Kopiera sa kopieras originalet till urklippsminnet och méste
klistras in for att kunna nas.)
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® Valj Standardutskrift om du vill skriva ut markerade filer pa
standardskrivaren. Du kan inte anpassa utskriften om du véljer det har
alternativet. Du maste markera nagot i mappfonstret for att kunna valja
alternativet.

® Valj Skriv ut om du vill anpassa din utskrift. Du kan vélja
utskriftskommando, skrivare och antal exemplar. Du maste markera nagot i
mappfonstret for att kunna vélja alternativet.

* Valj Sok, s& oppnas ett snabbfonster dar du kan soka efter filer. | avsnittet
”Anvanda snabbfonstret S6k™ pa sidan 88 kan du lasa mer om hur du gor.

® Valj Information om du vill ha information om en fil. | avsnittet
”Information om filer och mappar” pé sidan 95 kan du lasa mer om hur du
gor.

* Vailj Fjarrkopiera, s& 6ppnas ett snabbfonster dar du kan 6verfora filer till
andra datorer. | avsnittet ”Overfora filer till andra system” pé sidan 83 kan
du lasa hur du gor.

® Valj Egna menyalternativ om du vill skapa egna menyalternativ eller starta
ett UNIX-skal som kan anvandas som ett skalfonster. | avsnittet ”Anpassa
filhanteraren™ pa sidan 97 kan du lasa hur du gor.

* Vailj Kontrollera diskettenhet, s& visas ett fonster om en diskett har matats
in.

® Valj Avsluta filhanteraren nar du vill avsluta filhanteraren. Det satt som du
har ordnat ikonerna i fonstret bevaras till nasta gang du startar
filhanteraren.

Observera — Foljande tva menyalternativ kan bara viljas om du har en diskett
inmatad.

® Valj Formatera diskett om du vill formatera en diskett i skivenheten. |
avsnittet "Anvanda disketter och CD-skivor” pé sidan 115 kan du lasa mer
om hur du gor.

* Valj Byt namn pa diskett om du vill byta namn pa en diskett i skivenheten.
| avsnittet ”Byta namn pa disketter” pa sidan 122 kan du lasa mer om hur
du gor.
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Menyn Visa

I grundfonstret visas menyn Visa om du klickar pd menyknappen Visa. Dar
valjer du hur filsystemet ska visas pa skarmen. Menyn innehaller foljande
alternativ: Oppna mappvisaren, Stora ikoner, Sma ikoner, Stora ikoner i
namnordning, Stora ikoner i typordning, Sma ikoner i namnordning, Sma
ikoner i typordning, Sma ikoner i storleksordning, Sma ikoner i datumordning,
Ordna ikoner och Ordna markerade ikoner. | avsnittet "Mappvisaren” pa
sidan 64 kan du lasa om mappvisaren. Du valjer hur innehallet i mappfonstret
ska visas och sorteras pa foljande sétt:

* Vilj Oppna mappvisaren om du vill starta mappvisaren och se mapparna i
alla mappar i sokvéagen.

® Valj Stora ikoner om du vill att ikonerna ska visas i normal storlek. Du kan
flytta runt ikonerna i mappfonstret.

* Vilj Sma ikoner om du vill att ikonerna som visas ska vara mindre. Du kan
flytta runt ikonerna i mappfonstret.

® Valj Stora ikoner i namnordning om du vill att ikonernas namn ska sorteras
i alfabetisk ordning.

® Valj Stora ikoner i typordning om du vill att ikonernas typ ska grupperas i
alfabetisk ordning. | grupperna visas forst mappar, sedan filer och slutligen
program.

® Valj sma ikoner sorterade pd olika satt om du vill ha mer information om
varje enskild fil.

« Valj Sma ikoner i namnordning om du vill att ikonernas namn ska sorteras
i alfabetisk ordning.

« Valj Sma ikoner i typordning om du vill att ikonernas typ ska grupperas i
alfabetisk ordning. | grupperna visas férst mappar, sedan filer och
slutligen program.

« Valj Sma ikoner i storleksordning om du vill att ikonerna ska sorteras fran
den storsta till den minsta.

 Valj Sma ikoner i datumordning om du vill att ikonerna ska sorteras fran
den nyaste till den aldsta.

® Valj Ordna ikoner om du vill placera ikonerna i ordning vid narmaste
stodlinje. Om nagon ikon ar markerad véljer du Ordna markerade ikoner for
att placera de markerade ikonerna vid ndrmaste stddlinje. Stodlinjernas
placering bestams av bredden pa det langsta namnet.
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Menyn Redigera

P& menyn Redigera finns alternativ som du anvander for redigering.

Valj Markera alla om du vill markera alla filer i mappftnstret.

Vilj Klipp ut om du vill ta bort markerade ikoner fran en mapp och placera
dem i urklippsminnet. Alternativet &r nedtonat om du inte har markerat
nagot i mappfonstret.

Valj Kopiera om du vill placera en kopia av en markerad ikon i
urklippsminnet. Alternativet ar nedtonat om du inte har markerat nagot i
mappfdénstret.

Vilj Lanka om du vill lanka filer till varandra. | avsnittet ”Lanka filer” pa
sidan 93 kan du lasa hur du gor.

Valj Klistra in om du vill klistra in innehallet i urklippsminnet vid forsta
lediga stddlinje i filhanteraren. Alternativet &r nedtonat om det inte finns
nagonting i urklippsminnet.

Valj Ta bort helt om du vill ta bort en markerad fil frdn en mapp och
antingen placera den i papperskorgen eller ta bort den helt. Vilket som goérs
beror pa vilken installning som har gjorts i fonstret Egenskaper i
filhanteraren. | avsnittet "Anvanda papperskorgen” pa sidan 90 kan du lasa
om papperskorgen.

Valj Egenskaper om du vill anpassa filhanterarens egenskaper. | avsnittet
”Anpassa filhanteraren” pa sidan 97 kan du lasa hur du gor.

Menyn och textfaltet Ga till

Med hjalp av alternativen pa menyn Ga till kan du snabbt flytta till
hemkatalogen eller andra kataloger som du nyligen arbetat i. Vilka alternativ
som ska visas pa menyn kan du stalla in om du valjer Egenskaper. Du kan
ocksa skriva sokvéagen till den mapp du vill flytta till i textfaltet Ga till. |
avsnittet "Anvanda textfaltet och menyn Ga till” pa sidan 86 kan du lasa mer
om hur du gor.
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Mappvisaren

Oppna mappvisaren om du vill titta p& mappstrukturen. Ett fonster 6ppnas
som bara visar mappar och var i hierarkin de befinner sig. Du kan 6ppna varje
mapp genom att markera mappen och sedan gora sa har:

¢ Vailj Visa O Oppna mappvisaren.
Figur 2-6 visar en mappvisare.

NG| Filhanterare: fusr/sture K
(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)
! usr sture = -
1[I | — = Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture —
Innehdller 5 objekt [ Filw) ([ Misaw) ( GAtill v} Lt
i | o |
] 1
Bilder =
] —r Skaldjur
Fisk sture
Redigerade
min_kemmandofil Fisk
ut
H —_
mitt_textdokument [aED] I
I -
—_
I[EINED] i
L o

Figur2-6  Oppna mappvisaren

I mappvisaren kan du ocksa visa UNIX filsystem som en tradstruktur, vilket ar
ett vanligt satt att beskriva systemet. Mappvisaren kan visa alla delar i
filsystemet. Du kan ocksd anvanda mappvisaren for att starta i valfri katalog
eller mapp i filsystemet.

Rotkatalogen, /, ligger overst i filhierarkin. Fran den utgar ett antal grenar. Figur
2-13 visar till exempel rotkatalogen och de grenar som borjar med katalogen
sture.
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Av strukturen framgar vilka kataloger som ar 6verordnade och underordnade.
Rotkatalogen ar éverordnad. En underkatalog ar ocksa 6verordnad om det finns
en eller flera underkataloger under den.

Menyn Fil i mappvisaren har féljande alternativ: Oppna (6ppnar den
markerade mappens underordnade mappar), Oppna mappen i nytt fonster (tar
fram mappfonstret i filhanteraren), S6k, Information, Fjarrkopiera och Egna
menyalternativ.

Du kan vélja foljande alternativ p& menyn Visa i mappvisaren:

® Valj Visa horisontellt/vertikalt om du vill att filstrukturen ska visas
horisontellt i stallet for vertikalt eller tvartom.

® VaAlj Visa alla underordnade mappar om du vill visa alla mappar under den
markerade mappen.

® Valj D6lj underordnade mappar om du vill att mapparna under den
markerade mappen inte ska visas.

® Valj Borja att visa mappar har om du vill att mappar ska visas med bdrjan
vid den markerade mappen.

® Valj Visa dverordnad mapp om du vill att den markerade mappens
Overordnade katalog ska visas.

Menyn Ga till i mappvisaren anvands pa det satt som beskrivs i avsnittet
”Menyn och textfaltet Ga till” pa sidan 63.

Alternativ i mappvisaren

I mappvisaren kan du anvénda kommandon som “’beskar” den filstruktur som
visas s att de grenar som du har anvandning visas for och de mappar du inte
behdver komma at doljs.

Om du ofta flyttar eller kopierar filer mellan mappar & mappvisaren
anvandbar. Dar ar det lattare att anvédnda funktionen dra och sldppa — du har
béattre dverblick eftersom fler mappar kan visas dar.

Nar du éppnar mappvisarens fonster kan du vélja mellan féljande alternativ:

® Dolj underordnade mappar

® Visa alla underordnade mappar
® Bdrja visa mappar har

® Visa 6verordnad mapp
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Underkataloger &r mappar langre ned i tradstrukturen dn den aktuella

mappen. Figur 2-7 visar en mappvisare som visar mappar fran katalogen
sture och nedat.

r'@ Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture i

{(Fil ) (Misaw) ( GAtill v)

2l

Bilder

B

Skaldjur

Redigerade kunder

privat

ut

Figur 2-7 Exempel p& en mappvisare

De exempel som foljer visar hur alla visningskommandon i mappvisaren
fungerar.

Klicka med VALJ pd mappen post och vélj D6lj underordnade mappar i
mappvisaren. Filstrukturen visas som i figur 2-8. Jamfor med figur 2-7.
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f@ Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture i
[ Fil w) (Misaw) ( GAtill w)
| m—
E:
-
Skaldjur
sture
Redigerade
post
—
I[N 1
L post 8 markerad, 1

Figur 2-8 Exempel pa resultatet av att vélja D6lj underordnade mappar

Om du véljer Visa alla underordnade mappar i mappvisaren visas innehallet,

som i figur 2-9 pa skarmen.

r‘@ Filhanterare: Mappvisaren: fust/sture 1
[ Fil w) (Misaw) (Gatil =)
]
kd
Skaldjur
Redigerade kunder
post privat
ut
JEL1I»
L ]

Figur 2-9 Exempel pa resultatet av att vélja Visa alla underordnade mappar
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Om du markerar mappen Fisk och valjer Borja att visa mappar har pa menyn
Visa andras skarmbilden enligt figur 2-10.

J_' Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture/Fisk i
(Filw) (Visaw) (Gatill =)

Fisk Skaldjur

all

IENE I

L Fisk dr markerad. i

Figur 2-10 Exempel pa resultatet av att vélja Borja att visa mappar har i mappvisaren
Om du valjer Visa éverordnad mapp i mappvisaren visas den markerade

mappens 6verordnade mapp, liksom alla dess underordnade mappar, sasom i
figur 2-11.
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J_' Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture i

(Filw) (Visaw) (Gatill =)

Bilder

- —) T

Fisk Skaldjur

Redigerade kunder

privat

ut

IEIND I
L Fisk dr markerad. i
Figur 2-11

Exempel pa resultatet av att vélja Visa 6verordnad mapp

Sokvagsfonstret
Sokvagsfonstret visar var du befinner dig i filsystemet.

Sokvagsfonstret och mapparna

Den sbkvag som visas i filhanterarens fonster visar bara mapparna som
motsvarar de kataloger och underkataloger som leder till den aktuella mappen,
det vill siga den mapp som ar 6ppen. Alla mappar som befinner sig under den

aktuella mappen i tradstrukturen ar underordnade mappar. Figur 2-12 visar
sokvagen till katalogen /usr/sture
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i | Filhanterare
(Fil w) (Misa ) ( Redigera v) (Gatill v)

Sokvagsfonster E_ﬁ_

! usr sture
Il I=
Innehiller S5 ohjekt

4

Bilder mitt_textdokument
Fisk post

Figur 2-12 En hemkatalog i s6kvéagsfonstret

Vilken sokvag visas?

Nar du startar filhanteraren visas sokvéagen till den katalog dar du startade
programmet. Om du véljer Filhanterare pa undermenyn Program visas
sokvagen till din hemkatalog. Den sista mappen i kedjan ar 6ppen och
innehallet visas i mappfonstret (se figur 2-12).

Vilj Oppna mapp pa snabbmenyn i sokvagsfonstret om du vill 6ppna en
markerad mapp.

¢ Snabbmenyn visas om du placerar pekaren i sokvagsfonstret och trycker
pd MENY.

Nar du har markerat en mapp i sékvagsfonstret kan du utféra alla
kommandon i grundfénstret utom féljande: Duplicera, Standardutskrift, Skriv
ut, Formatera diskett och Byt namn pa diskett.
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r@ Filhanterare: Mappvisaren: fusr/sture R

[ Filw) ([ Misaw) ( GAtill v}

Bilder

Skaldjur

Redigerade kunder

privat

I[EINL]

—

Figur 2-13 Exempel pa horisontell tradstruktur i mappvisaren

Prova att flytta frdn mapp till mapp genom att dubbelklicka med VALJ s att
varje mapp O6ppnas. Mappvisaren utvidgas sd att underordnade mappar visas
och de andra grenarna i tradstrukturen anpassas.

Nar du har dppnat en mapp ar mappens ikon 6ppen. | figur 2-13 har mappen
sture Oppnats.

Du kan utvidga eller minska antalet mappar som visas i mappvisaren genom
att valja nagot av alternativen pa menyn Visa i mappvisaren. Du kan valja om
innehallet ska visas horisontellt eller vertikalt. Du kan ocksa valja Visa alla
underordnade mappar, D6lj underordnade mappar, Borja att visa mappar har
och Visa 6verordnad mapp. Nar du har valt ett alternativ pad menyn sparas
valet i filhanteraren. Nar du dppnar mappvisaren igen visas filsystemet enligt
det val du gjorde forra gadngen. | avsnittet ”Anpassa filhanteraren” pa sidan 97
finns exempel pa hur filsystemet kan visas.
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Mappfonstret

Mappfonstret visar innehéllet i den mapp som ar 6ppen i sokvagsfonstret. Nar
du startar filhanteraren visas ikonerna med sina namn (se figur 2-14).

Sokvagsfonster —H

r‘@ Filhanterare : fusr/sturt
(Fil v) (Visa v) ( Redigera ) (Gatill v) o

CHH—

! usr  sture
[BNE
Innehdller 5 ohjekt

M M

Mappfonster

Bilder post

O

Fisk

rrin_komman dofil

]

mitt_textdokument

Figur 2-14  Ikoner

Snabbmenyn Mappfénster

72

S& har om du vill

i mappfonstret

att snabbmenyn Mappfénster ska visas:

¢ Placera pekaren i mappfonstret och tryck pa MENY.

Vilka av féljande
eller fil markerad
Standardutskrift,
lasa om Klipp ut,

alternativ som visas pa menyn beror pd om du har en mapp

: Markera alla, Klipp ut, Kopiera, Lanka, Klistra in, Ta bort,

Skriv ut, Ordna ikoner och Ordna markerade ikoner. Du kan
Kopiera, Klistra in och Ta bort i avsnittet ”Menyn Fil” pa
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sidan 60. Om Lanka kan du lasa i avsnittet ”Lanka filer” pa sidan 93 och om
Ordna ikoner och Ordna markerade ikoner i avsnittet "Menyn Visa” pa
sidan 62.

Andra satt att visa innehall

Du valjer hur ikonerna ska visas i mappfonstret p& menyn Visa, och du kan
andra standardvalet i fonstret Egenskaper for filhanteraren. | avsnittet
“Installningar for aktuella mappar” pa sidan 108 eller "Nya mappar” pa
sidan 100 kan du lasa mer.

Visa filer som stora ikoner

Om du véljer Stora ikoner pd menyn Visa visas filerna som stora ikoner med
sina namn centrerade under (se figur 2-16). De har ikonerna kan flyttas runt.
Om néagon fil kopplats till en egen ikon med hjalp av kopplingsverktyget visas
den egna ikonen.

Observera — Om du ordnar de stora ikonerna genom att valja Ordna ikoner
atergar de inte till den tidigare ordningen néasta gang du visar filsystemet pa
det har sattet.

Visa filerna som sma ikoner

Om du véljer Sma ikoner pa menyn Visa visas filerna som sma ikoner med sina
namn centrerade under (se figur 2-13). Du ser pa ikonen om filen &r en mapp,
en datafil eller en programfil. De sméa ikonerna visas i figur 2-15.

[ mapp [ datafil programfil

Figur 2-15 De tre filtyperna som sma ikoner

Observera — Nar filsystemet visas med sma ikoner visas inga specialgjorda
ikoner utan bara standardikonerna.
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Storaikoner i namnordning

Valj Stora ikoner i namnordning om du vill att stora ikoner ska visas med sina
namn i alfabetisk ordning.

Stora ikoner i typordning

Vélj Stora ikoner i typordning om du har flera olika typer av ikoner i en mapp.
Forst visas mappar, darefter datafiler och sist programfiler.

Sma ikoner i namnordning

Valj Sma ikoner i namnordning om du vill att en lista 6ver filerna ska visas
med namnen sorterade i alfabetisk ordning (se figur 2-16). Du kan markera och
hantera sma ikoner p& samma satt som stora. Varje fil visas pa en egen rad.
Standardvalet &r att filens ikon, namn, storlek och datum visas.

NG| Filhanterare
(Filw) (Visa w) (Redigera v) {(Gatilll v) o

! usr  sture
I[EINED]

Innehéller 5 objekt

[ eilder apr 151241 512
[ Fisk apr 15 1241 512
min_kommandofil apr 15 12:45 5305
[ mitt_textdokument apr 151245 1072
[ post apr 15 1247 512

Figur 2-16 Exempel pa hur filsystemet visas med sma ikoner

Du kan bestimma vilken information om en fil som ska visas, till exempel
datum, storlek, agare, grupp, lankar och behdorighet. Nar nagot av detta finns
med visas en fil pa varje rad. | avsnittet ”Information om filer och mappar” pa
sidan 95 kan du lasa mer om filers egenskaper. Du véljer vilken information
som ska visas genom att &ndra standardvalet i fonstret Egenskaper for
filhanteraren. | avsnittet ’Nya mappar” pa sidan 100 eller "Instéllningar for
aktuella mappar” pa sidan 108 kan du lasa hur du gor.
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Oppna filer

Sma ikoner i storleksordning

Valj Sma ikoner i storleksordning om du vill att filerna ska visas i
storleksordning fran den storsta filen (i byte) till den minsta.

Sma ikoner i datumordning

Valj Sma ikoner i datumordning om du vill att filerna ska visas i datumordning
fran den nyaste (senast andrad) till den aldsta.

Nar du markerar och 6ppnar en datafil startas det program som filen skapats i
och innehallet i den 6ppnade filen visas i programmets fonster. Nar du
markerar och dppnar ett program startas programmet. Om du 6ppnar en
kommandofil visas ett meddelande dar du far valja om du vill starta
kommandofilen i ett skalfonster. Du kan vélja om du vill att mapparna ska
oppnas i samma eller olika fonster. | avsnittet ”Allmanna egenskaper” pa
sidan 98 kan du lasa hur du gor.

I mappfonstret kan du 6ppna mappar, filer och program péa foljande satt:
* Dra och slappa markerade mappar pa arbetsytan.

* Dra och slappa markerade filer eller program pa arbetsytan och sedan ga
via menyn eller dubbelklicka med VALJ pé ikonen eller det 6ppna fonstret.

* Valj Fil O Oppna eller dubbelklicka med VALJ pé ikonen fér en datafil eller
ett program.

Observera — Nar du 6ppnar en fil eller ett program i filhanteraren kan du inte
stanga eller avsluta genom att dra tillbaka filen till filhanteraren. Du avslutar
fonster eller ikoner pa arbetsytan genom att valja Avsluta p& menyn Fonster.
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Skapa nya filer och mappar

Du kan skapa nya filer och mappar i mappfonstret. De laggs da i den mapp
som ar dppen nar de skapas.

Sa& har skapar du en ny fil eller mapp:

1. Kontrollera att den mapp som du vill att den nya filen eller mappen ska
ligga i &r 6ppen.
Om det behdvs markerar du en mapp och klickar pad Oppna.

2. Valj antingen Skapa dokument eller Skapa mapp pa menyn Fil.
En tom fil med namnet NyttDokument eller NyMapp skapas i
mappfonstret. Efterfoljande nya dokument och mappar numreras i den
ordning de skapas. Om du till exempel skapar ett nytt dokument och det
redan finns ett dokument som heter NyttDokument kommer det nya
dokumentet att kallas for NyttDokument.1 . N&sta nya dokument kallas for
NyttDokument.2  och sd vidare. Namnet pa det nya dokumentet eller den
nya mappen ar markerat och understruket nar det forst visas s att du kan
byta namnet. Figur 2-17 visar en ny mapp i mappfonstret.

NG| Filhanterare

{(Visa v) (Redigera v) (G till v)
CH-H=

! usr  sture
I[EINED]

Innehéller 6 objekt

= N

Bilder mitt_textdokument

O D

Fisk pos

=

min_kemmandofil m

-+

Figur 2-17  En ny mapp i mappfonstret
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Namnge filer och mappar

Flytta och kopierafiler

Nar namnet pa en fil eller en mapp &r markerat och understruket kan du andra
det. Namn pa filer och mappar kan alltid andras om de &r markerade. Du
markerar dem genom att klicka p& dem med VALJ. D& blir namnet ett textfalt
som redigeras pd samma satt som andra textfalt. Nar du har andrat filnamnet
trycker du pa Return eller klickar med VALJ i mappfonstret. Du kan ocksa
andra namnet pa en fil i snabbfonstret Information. I avsnittet ”Information om
filer och mappar” pa sidan 95 kan du lasa hur du gor.

Du kan flytta och kopiera ikoner som visas i mappfonstret genom att klippa ut,
kopiera och Kklistra in, vélja Duplicera pa menyn Fil eller genom att dra och
slappa.

Anvéanda Klipp ut, Kopiera och Klistra in

Du kan flytta och kopiera filer i filhanteraren genom att klippa ut, kopiera och
klistra in. Det gor du genom att valja alternativen pa menyn Redigera eller
snabbmenyn Mappfonster eller genom att anvanda funktionstangenterna pa
tangentbordet. Pa vissa tangentbord finns det speciella tangenter som ar
markta Klipp ut, Kopiera och Klistra in. Om du inte har ett sddant tangentbord
kan du anvanda snabbkommandon i stéllet. De beskrivs i kapitel 1,
“Introduktion till Solaris anvandarmiljo™.

Nar du klipper ut ndgot tas det inte bort utan placeras i urklippsminnet, dar
det lagras tillfélligt. Det &r bara den senast urklippta informationen som lagras
i urklippsminnet.

Observera — Om du klipper ut nagot pa nytt, eller kopierar, raderas den
information som fanns i minnet och gar inte att 3 tillbaka.

Flytta och kopiera filer och mappar med Klipp ut och Klistrain

Sa har flyttar eller kopierar du mappar och filer med hjalp av urklippsminnet:
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1. Markera den fil eller de filer du vill kopiera eller flytta.
Ikonen markeras. Om du vill flytta flera filer eller mappar klickar du med
JUSTERA pa varje ikon. Om en ikon redan ar markerad blir den avmarkerad
om du klickar med JUSTERA och kopieras eller flyttas inte.

2. Valj Klipp ut eller Kopiera pd menyn Redigera.
Valj Klipp ut eller Kopiera om du vill kopiera en fil. Filen eller filerna flyttas
eller kopieras till urklippsminnet.

Om ditt tangentbord har tangenterna Klipp ut och Kopiera kan du anvinda
dem. Du kan ocksa trycka pa Meta-x (Klipp ut) och Meta-c (Kopiera). Pa
tangentbord fér x86-system motsvaras tangenten Meta av Ctrl-Alt.

Meddelandet i figur 2-18 visas i meddelandelisten.

g'E

Kopiera filen/filerna genom att Sppna milmappen och valja Klistra in.

Figur 2-18 Meddelande som visas nér filerna placerats i urklippsminnet

3. Oppna den mapp dar filerna ska placeras.
4. Valj Klistra in pd menyn Redigera eller pd snabbmenyn Mappfonster.

Om ditt tangentbord har tangenten Klistra in kan du anvanda den. Du kan
ocksé trycka pd Meta-v (Klistra in). Pa tangentbord for x86-system
motsvaras tangenten Meta av Ctrl-Alt.

Draoch slappa

Du kan dra och slappa filer for att kopiera och flytta dem fran sokvagsfonstret
eller mappfonstret till féljande mal:

®* mappar i filhanterarens sokvagsfonster, mappfonster eller mappvisare
® bakgrunden i filhanterarens mappfonster

® papperskorgens ikon eller fonster
* mappar pa arbetsytan

Du kan dra och slappa mellan verktyg, till exempel:

® postverktygets skrivfonster eller bilagefonster
® jkonen for textverktyget, ett textfonster eller en nedslappsruta
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® ikonen for eller nedslappsrutan i utskriftsverktyget, bandverktyget,
ikonredigeraren, kameran, ljudverktyget eller nagot annat program dar det
gar att slappa filer

Flytta och kopiera filer genom att dra och slappa

Sa har flyttar eller kopierar du en fil eller mapp till en annan mapp i
filhanteraren nar ikonerna for bade kallan och malet syns:

1. Markera den fil eller mapp som du vill flytta eller kopiera.

2. Du flyttar genom att trycka ned VALJ p& en markerad fil och dra pekaren
till den mapp dit filen ska flyttas. Du kopierar genom att halla tangenten
Ctrl nedtryckt samtidigt som du trycker ned VALJ p& en markerad fil och
drar pekaren till den mapp dar filen ska ligga.

Flyttpekaren visas. Pilens spets ska peka pa& den mapp dar filen ska placeras.

3. Slapp VALJ.
Filen eller mappen flyttas eller kopieras till den nya mappen.

Dra ikoner for datafiler och sldppa dem pa arbetsytan

Du kan dra och slappa ikoner for datafiler fran filhanteraren till arbetsytan.
Nar du slapper ikonen pa arbetsytan startar det program dar filen skapats och
filen dppnas.

Dra mappar och sldppa dem pa arbetsytan

Du kan dra enskilda mappar fran filhanteraren till arbetsytan. Nar du slapper
mappen pa arbetsytan éppnas den och innehdllet visas i ett snabbfénster. Om
du ofta flyttar mellan kataloger kan du anvanda den héar funktionen for att visa
innehallet i flera mappar pa en gang.

S& har flyttar du en mapp till arbetsytan:
1. Klicka med VALJ pa en mapp s att den markeras.
2. Tryck ned VALJ och dra mappen till arbetsytans bakgrund.

3. Slapp VALJ.
Fonstret 6ppnas och innehallet visas (se exemplet i figur 2-19).
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r‘@ Filhanterare: fusr/:
(m {Visa v) (Redigera v) (Gatill v) 4

[

usr - sture "
d NG| Filhanterare

L2 (Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)

Innehdller 5 ohje

ﬁ / usr sture  Fisk

Bilder & 7|

Innehéller 8 objekt

[ abborre apr 15 09:20
[ Flundra apr 15 09:20
[ Gidda apr 15 09:20
min_kommandofil || Lax apr 15 03:20

Figur 2-19 En mapp 6ppnas i ett nytt fonster i filhanteraren

4. Stang mappen sa att dess ikon visas pa arbetsytan.

Draoch sldppa filer i andra program

Du kan dra och slappa filer i andra program pa foljande sétt.

Draoch slappa filer i ett annat program

Du kan dra en fil till ett annat program an filhanteraren och sldppa den dar
oavsett om programmet visas som en ikon eller som ett dppet fonster. Om du
slapper en fil med ett format som inte passar i programmet utfors inte
operationen.

Nar du slapper en fil pa ett programs nedslappsruta eller ikon 6ppnas filen i
programmet. S& har 6ppnar du en fil i ett annat program:

1. Klicka med VALJ pa filens ikon i filhanteraren.

2. Dra filen till programmets ikon eller nedslédppsruta och slapp VALJ.
Filen dppnas i programmet. Lagg marke till att nar du drar och slapper en
fil i ett annat program kopieras filen. Originalfilen finns kvar i filhanteraren.
Om du till exempel flyttar en fil fran filhanteraren till utskriftsverktyget tas
inte originalfilen bort nér den har skrivits ut.
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Om programmet inte kan hantera filens format 6ppnas inte filen i programmet.
Om du slapper en inkompatibel fils ikon pa ett 6ppet fonster eller slapper en
ikon pa en felaktig plats visas ett felmeddelande i fonstrets meddelandelist.

Dra post och sldppa den i filhanteraren

Du kan dra brev som du fatt i postverktyget och slappa dem i filhanteraren.
Du kan dra saval enskilda bilagor som hela brev pa det har sattet. | avsnittet
”Bilagor” pé sidan 174 kan du lasa om bilagor till brev.

Kopierabilagor i brev till filhanteraren

Om du tar emot ett brev som innehaller bilagor kan du ldsa bilagorna genom
att dra en eller flera av dem till filhanteraren. Nar du sléppt bilagorna i
filhanteraren kan du arbeta med dem pa samma satt som med andra filer i
filhanteraren. Sa har kopierar du bilagorna genom att dra dem och sldppa dem
i filhanteraren:

1. Oppna béade filhanteraren och postverktyget.
2. Oppna den mapp i filhanteraren dar du vill placera bilagan.

3. | postverktyget klickar du med VALJ pa den bilaga som du vill flytta eller
kopiera. Klicka med JUSTERA pa ytterligare bilagor som du ocksa vill
flytta eller kopiera.

4. Tryck ned VALJ och dra pekaren.
En liten symbol for den fil som ska flyttas visas (se figur 2-20).
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r‘@ Filhanterare : fusr/sture/post/in

(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)

; From nilsp Thu Apr 15 13:11 MET 1393
f_ usr sture post in Date: Thu, 15 Apr 93 13:11:52 +0200

[Ce 7 From: nilsp (Nisse Persson)
) To: stureg
Innehéller 3 objekt subject: Har kommer filen

ﬁ ﬁ ﬁ Hej Sture!

. - Har ar den fi1 3 tad .
internt kunder privat ar ar den 711 Jag pratade of

Halsningar

a Nisse

Bilagor
I[EINEL 1 .
Uppdaterad mapp: 1 fil har tagits bort seda I 1

L
rapportl

Figur 2-20 Dra en bilaga till ett brev till filhanteraren

5. Dra pekaren till filhanterarens mappfonster och slapp VALJ.
Bilagan visas i filhanteraren med samma namn och filtyp som i originalet.

Kopiera hela brev till filhanteraren

Du kan kopiera hela brev, inklusive bilagor, till filhanteraren. Brevet och
bilagorna slas ihop till en fil. Om du drar ett brev utan bilagor till filhanteraren
sparas brevet som en textfil. S& har kopierar du hela brev genom att dra dem
till filhanteraren:

1. Oppna béade filhanteraren och postverktyget.
2. Oppna den mapp dar du vill placera breven.

3. | postverktyget klickar du med VALJ pa det brev som du vill flytta eller
kopiera.

4, Tryck ned VALJ och dra pekaren.
En liten ikon for brevet visas (se figur 2-21). Du kan slappa VALIJ sa fort
brevikonen visas.
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NG| Filhanterare : fusr/sture
(Filw) (Visa w) ( Redigera v) (Gatill v) 4

[

! usr  sture
I[EINED]
Innehéller & chjekt 41 Mbyte (19%
)5

Postverktyg

m(uisa w)( Redigera v ) ( Skriv w) Po:
(Klar J('Nasta j(Tabort  )(Svara v) @

+ 13 nilsp Thu Apr 15 13:11
Fisk 14 pers@ocean Thu Apr 13 13:22
15 evah@personal Thu Apr 15 13:23

Figur 2-21 Dra ett brev till filhanteraren

5. Dra pekaren till filhanterarens mappfonster och slapp VALJ.

Forsta gdngen som du drar ett brev till filhanteraren heter brevet mailfile
Om det redan finns en fil med det namnet far brevet heta mailfile0 .Om
bade mailfile och mailfileO redan finns far brevet heta mailfilel och
sa vidare.

Du kan ocksa dra ett brev och slappa det pa ikonen for en brevfil s att det
nya brevet laggs in i brevfilen.

Overfora filer till andra system

S& har 6verfor du filer fran ditt system till ett annat:

1. Valj Fjarrkopiera pd menyn Fil s& att snabbfonstret Fjarrkopiera visas.
Om du har markerat filer visas namnet pa din dator i faltet Systemnamn
under Fran. Filnamnen visas i faltet Sokvag (se figur 2-22).

Filhanteraren 83



84

o Filhanterare: Fjarrkopiera

Fran
ange var filen som ska kopieras finns,

Systemnamn: flod

finge sdkyagen for den fil som ska kopieras,

Sokvag: fusr/sture/Fizk

Till
finge vart filen ska kopieras.

Systemnamn: brage

fnge den kopierade filens slutliga sdkvag,

Sokvag: j/tmp,

i Keplera ) ( Avbryt)

Figur 2-22  Snabbfonstret Fjarrkopiera

2. Skriv namnet pa den dator du vill kopiera till i textfaltet Systemnamn
under Till.

3. Skriv sokvégen till kopian i faltet SOkvag under Till.

4. Klicka med VALJ pa knappen Kopiera, sd paborjas dverforingen.
Medan 6verforingen pagar visas ett speciellt ménster pa knappen.

For att kunna overfora filer fran ett annat system till ditt eget maste du kanna
till s6kvéagen till och namnet pa de filer du vill éverfora. S har éverfor du en
fil fran ett annat system till ditt eget:

1. Skriv namnet pa den andra datorn i textfaltet Systemnamn under Fran.

2. Skriv hela sokvéagen till och namnet pa den fil som du vill 6verfora i
textfaltet S6kvag under Till.
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Skriva ut filer

3. Lamna textfalten under Till tomma eller skriv namnet pa din dator.
4. Skriv sokvagen till och namnet pa filen i textfaltet Sokvag under Till.

5. Klicka med VALJ pé& knappen Kopiera, s paborjas 6verforingen.

Knappen Kopiera ar nedtonad tills éverforingen ar slutford. Om det uppstar
problem med 6verféringen visas felmeddelanden i filhanterarens
meddelandelist.

Du kan skriva ut filer i filhanteraren pa tre satt:

® Markera filer i mappfonstret, dra dem till utskriftsverktyget och sldppa dem

dar. Filerna skrivs ut med standardvalda utskriftsinstruktioner som lagrats i
kopplingsverktygets databas. | kapitel 10, "Utskriftsverktyget”, kan du lasa
mer om hur du anvander utskriftsverktyget, och i kapitel 16,
”Kopplingsverktyget”, kan du lasa om utskriftskopplingar.

Markera filer i mappfonstret och vilja Standardutskrift pd menyn Fil eller
snabbmenyn Mappftnster. Menyalternativen kan bara véljas om du har
markerat en eller flera filer. Standardutskrift skriver ut filer med
utskriftsinstallningarna i kopplingsverktygets databas, om det finns sddana.
Annars anvands utskriftsinstallningarna i filhanterarens egenskapsfonster. |
avsnittet ”Anpassa filhanteraren” pa sidan 97 kan du lasa mer om
verktygens egenskaper, och i kapitel 16, "Kopplingsverktyget”, kan du lasa
mer om utskriftskopplingar.

Markera filer i mappfonstret och vélja Skriv ut pd menyn Fil eller pa
snabbmenyn Mappftnster. Det har sattet att skriva ut ar bra nar du vill
skriva ut en fil med andra instéliningar &n de standardinstéllningarna eller
om du vill skriva ut en fil till en annan skrivare. Figur 2-23 visar fonstret
Skriv ut med en annan skrivare an den standardskrivaren angiven i
textfaltet. Skriv $SFILE déar du vill att filens namn ska std i
utskriftskommandot.
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& Filhanterare: Skriv ut

Utskriftskommando: cat $FILE | mp —lo | Ip —

Antal exemplar: 1 [a]=1

Figur 2-23  Fonstret Skriv ut

Soka efter filer och mappar

86

Du kan stka efter filer och mappar i filhanteraren pa foljande tre satt:

* med hjalp av textfaltet och knappen Ga till
® genom att anvanda sokstrangar i mappfénstret
®* med hjélp av snabbfonstret S6k

Det har avsnittet beskriver hur du soker efter mappar och filer.

Anvanda textfaltet och menyn Ga till

Pa menyn Ga till finns en lista 6ver de kataloger du arbetat i sedan du startade
filhanteraren. Hemkatalogen ar standardvalet pa den har menyn, som enligt
standardvalet kan innehalla ytterligare tio kataloger. Hur manga kataloger som
ska visas p& menyn kan du stalla in. Du kan ga till ndgon av dessa kataloger
genom att valja ett av alternativen pd menyn. Du kan ocksé lagga till egna
alternativ. | avsnittet "Menyn Ga till” pa sidan 109 kan du lasa hur du gor.

Om du kéanner till sokvagen till och namnet pa den mapp du vill 6ppna eller
den fil du vill markera kan du fylla i textfaltet G4 till och sedan antingen
trycka pé Return eller klicka med VALJ pa knappen G4 till.

Nar du skriver en sékvag i textfaltet dppnas den angivna mappen och
innehallet visas i mappfonstret. Skriver du aven namnet pa en fil visas
dessutom dess ikon, markerad, i mappfonstret.
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Anvénda jokertecken for att soka filer

Du kan anvanda jokertecken — asterisker (*) — for att markera filer med
likartade namn i mappfonstret. Skriv jokertecknen och den del av filernas
namn som ar gemensam i textfaltet Ga till eller med pekaren inuti
mappfonstret.

Anvanda jokertecken i textfaltet Ga till

Asterisken kan anvandas som ersattning for en valfri teckenféljd. Om du
skriver *.rs i textféaltet Ga till och sedan antingen trycker pa Return eller
klickar med VALJ p& knappen Ga till kommer alla filer som har ett namn som
slutar med.rs att markeras. Figur 2-24 visar ett mappfénster med alla .rs -

filer.
e Filhanterare: /usr/svenska/bilder/artfiles -l
(Fil w) (Visa ») (Redigera v) (GatIL v) *rs
/ usr svenska bilder artfiles
LD I
Innehéller 32 objekt 41 Mhbyte (19%) tillgangligt
lﬁl
basewindow.rs cmdefaultwindow.rs  foopenwindow.rs

fesavew indow.rs fmaddparentrs  fmattachmentdrag.rs

fmbasewindow.rs fmbegintree.rs fimboundglyphs.rs

Figur 2-24  Anvanda jokertecken i textfaltet Ga till for att markera .rs -filer

Anvénda jokertecken nér pekaren ar placerad i mappfonstret

Du kan ocksé anvanda jokertecken for att hitta filer om du flyttar pekaren till
mappfénstret och skriver de filnamn du vill leta efter.

Filhanteraren 87



Det filnamn, inklusive jokertecken, som du skriver visas i meddelandelisten.
Efterhand som du skriver filnamnet markeras alla filer som har namn som
borjar med de bokstéver du skriver. Om du till exempel skriver ett ¢ markeras
alla filer som har namn som bérjar med c. Om du sedan skriver ett h
forsvinner markeringen fran de filer som inte har namn som bérjar med ch.
Nar du markerat de 6nskade filerna pa det héar séattet trycker du pa Return. Om
det inte finns nagra filer som passar in visas ett felmeddelande i
meddelandelisten.

Anvanda snabbfonstret Sok

88

Om du inte vet eller kommer ih&g var en mapp eller fil finns, eller om du
vill s6ka ett antal filer som uppfyller vissa villkor, kan du anvanda
snabbfonstret Sok. Fonstret visas om du viljer S6k pd menyn Fil. Fonstret
Sok visas i figur 2-25.

= Filhanterare: Sok R

Filtyp: @

Siik i och under mappen: fusr/sture/Fisk

Namn: W
Agare: W
Andrad efter: mm/dd/ai
Andrad fire: mm/dd/ai

Gitk filar som innehdtien

56k

(L _T=]0

Figur 2-25  Fonstret SOk
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Soka filer med hjélp av fonstret Sok

Om du vill stka efter en viss fil eller ett antal filer fyller du i nagra eller alla
textfalt i fonstret, beroende pa vilken typ av sokning du vill gora.

Vid Filtyp anger du om du vill séka bara mappar, bara filer, bara program
eller en blandning. De sma ikonerna vid Filtyp & desamma som de som
visas om du valjer nagot av alternativen Sma ikoner i... pA menyn Visa (se
figur 2-15).

| textfaltet SOk i och under mappen anger du var i filsystemet s6kningen ska
startas. Sokningen pabdrjas i den mapp som du anger har och fortsatter
genom alla underordnade mappar.

| textfaltet Namn anger du vilka filer som ska eller inte ska sokas. Med
alternativen Inklusive respektive Exklusive bestammer du om de angivna
filnamnen ska ingd i sékningen eller inte.

Med hjélp av textfaltet Agare kan du antingen ta med eller utesluta filer
med en speciell dgare fran sokningen.

| textfalten Andrad efter och Andrad fére kan du ange ett tidsintervall for
sokningen. Om du gor det maste du &tminstone ange méanad och dag.

| textfaltet Sok filer som innehaller anger du om du vill s6ka filer med ett
visst innehall. Om du till exempel vill soka alla filer dar texten bild ingar
skriver du bild i textfaltet. Om du klickar med VALJ pa Beakta inte
VERSALER/gemener kommer alla filer som innehaller texten bild att visas i
listan, oavsett om ordet skrivs med sma eller stora bokstaver.

Na&r du har fyllt i textfalten klickar du med VALJ pa knappen Sok, s& pabdrjas
sokningen. Om du har fyllt i flera falt maste en fil motsvara all information du
angett for att den ska hittas. Nar du paborjat en sékning kan du klicka med
VALJ pa knappen Stopp, s& stoppas sokningen.

Nar sokningen &r slutford visas alla filer som uppfyller sokvillkoren i listan
langst ned i fonstret Sok. | figur 2-26 visas ett exempel pa hur det kan se ut
efter en sokning. Filhanteraren hittade atta filer som uppfyllde villkoren, varav
sju syns i listan.
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¥ Filhanterare: Sik ]

Filtyp: @

Sik i och under mappen: Jusr/sture/Fisk

Namn: W
Agare: W
Andrad efter: .04/01/93, mm/dd/ai
Andrad fore: mm/dd/aa

Gk fitay sam Innehdlien

56k

[0 fusr/sture/Fisk/Flundra
[ Ausr/sture/Fisk/Cédda
[ usrdsture/Fisk/Lax

[ /usrdsture/Fisk/sik

[ fusr/sture/Fisk/Torsk
[ usristure/Fisk/Se]

[ fusristure/Fisk/Gring

EINEl

8 filier) har hittats.

Figur 2-26 Exempel pa en avslutad sékning

Du kan markera och dppna en fil i taget direkt i listan. Du markerar en fil
genom att placera pekaren pé dess rad i listan och klicka med VALI. Filen
markeras och du kan 6ppna filen genom att klicka med VALJ p& knappen
Oppna.

Anvénda papperskorgen

90

Papperskorgen ar en tillfallig lagringsplats for filer som du vill radera fran
filsystemet. Nar du startar filhanteraren 6ppnas papperskorgen automatiskt.
Du kan stanga papperskorgen s att den visas som en ikon och du kan placera
den var som helst pa arbetsytan.

Nar papperskorgen ar tom visar ikonen en tom papperskorg. Nér du har lagt
en fil i papperskorgen dndras ikonen sa att du ska komma ihdg att den
innehaller filer. I figur 2-27 kan du se hur de bada ikonerna ser ut.
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éF'ap persko: Pappers koé

Figur 2-27  Papperskorgens ikoner: tom och med en eller flera filer

Du kan dra mappar och filer som du vill radera direkt till papperskorgen. Du
kan ocksa flytta dem dit genom att valja Ta bort pa menyn Redigera.

De filer som du placerar i papperskorgen lagras i mappen.wastebasket idin
hemkatalog.

Papperskorgens innehall visas i ett fonster om du 6ppnar dess ikon (se figur
2-28).

r‘@ Filhanterare: Papperskorg: /.wastebasket !
{Visa v) ( Redigera v) ( T8m papperskorgen )
Papperskorgen
I[EINEL 1
Innehéller O chjekt 10 Mbyte (40%) tillgdngligt
=
ﬁ
“
e
I[N 1
= =l

Figur 2-28 Papperskorgens fonster

| papperskorgens fénster finns menyerna Visa och Redigera samt knappen
Tom papperskorgen. Snabbmenyn Papperskorg visas om du placerar pekaren i
papperskorgens fonster och trycker pd MENY. Snabbmenyn Papperskorg kan
du anvéanda pa foljande satt:

® Valj Tém papperskorgen nar du vill radera alla filer i papperskorgen. Om
papperskorgen redan &r tom &r det har alternativet nedtonat.
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papperskorgen.

/\ Varning — Du kan inte fa tillbaka filer som du raderat med alternativet Tom

® Valj Markera alla om du vill markera alla filer i papperskorgen. Alternativet

ar nedtonat om papperskorgen ar tom.

Valj Ta bort helt om du vill radera alla markerade filer i papperskorgen.
Alternativet &r nedtonat om inga filer &r markerade i papperskorgen.

Valj Angra Ta bort om du vill hamta tillbaka borttagna filer frén
papperskorgen. Filerna flyttas automatiskt tillbaka till sina ursprungliga
platser. Alternativet ar nedtonat om papperskorgen ar tom.

Om du avslutar filhanteraren och sedan startar den igen kommer
programmet inte ihag var filerna i papperskorgen lag. Om du da valjer
Angra Ta bort visas foljande meddelande: filnamn kan inte laggas i

sin ursprungliga katalog. Dra objektet till énskad mapp.

I avsnittet ”Flytta och kopiera filer och mappar med Klipp ut och Klistra in”
pa sidan 77 eller ”Flytta och kopiera filer genom att dra och slappa” pa
sidan 79 kan du lasa mer om hur du gor.

* Vailj Klipp ut om du vill flytta markerade filer fran papperskorgen till

urklippsminnet. Alternativet ar nedtonat om inga filer &r markerade.

* Vailj Kopiera om du vill kopiera markerade filer fran papperskorgen till

urklippsminnet. Alternativet ar nedtonat om inga filer &r markerade.

® Vilj Klistra in om du vill flytta innehallet i urklippsminnet till

papperskorgen.

Skapa en ny papperskorg

Om du har valt Avsluta pad menyn Fonster i papperskorgen kan du skapa en ny
papperskorg sa hér:

1.

Se till att installningen fér menyn Redigera ar Ta bort i kategorin
Allméanna instéallningar i fonstret Egenskaper for filhanteraren.
Installningen Ta bort ar standardval. | avsnittet ”Anpassa filhanteraren” pa
sidan 97 kan du l&dsa mer om installningarna fér kategorin Allméanna
installningar.

Markera den mapp eller fil i filhanteraren som du vill lagga i
papperskorgen.
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Lanka filer

3. Valj Ta bort pd menyn Redigera eller pd snabbmenyn Mappfonster.
En ny papperskorg skapas och filerna du markerade laggs dar.

En lank ar en koppling till en fil som gor att du kan komma at den fran flera
olika kataloger. Du kan skapa en lank till en fil i en katalog som du inte har
behdorighet till och fa tillgang till filen utan att fa tillgang till katalogen.

Med alternativet Lanka pa menyn Redigera ger du operativsystemkommandot
In . Om du lankar filer mellan mappar skapas symboliska lankar och om du
lankar filer i en och samma mapp skapas harda lankar. | direkthjalpen (man)
for In kan du lasa mer om lankar.

Du kan skapa lankar mellan filer i en och samma katalog eller mellan olika
kataloger. Om du till exempel har en fil med namnet Avtal i en mapp som

heter Administration kan du lanka den till en annan mapp med namnet
Forsaljning . Du kan sedan komma &t Avtal fran bada mapparna. Avtal
har inte kopierats till mappen Forséljning , utan filen ar bara lankad fran en

mapp till en annan.

Om du &ndrar en fil med lankar visas dndringarna i alla mapparna, eftersom
det ju bara finns en fil.

Vill du anvanda en lankad fil kan du dra dess ikon frdn ndgon av de mappar
som filen &r lankad till.

Skapa lankar

S& har lankar du en fil till en mapp:
1. Markera den fil som du vill lanka.

2. Valj Lanka pa menyn Redigera eller snabbmenyn Mappfonster.
Ett meddelande som talar om hur du ska ga vidare visas i meddelandelisten
(se figur 2-29).

Lanka filen/filerna genom att Gppna milmappen och valja Klistra in,

|
E?Iil_lﬂ

Figur 2-29  Meddelande som visas nar en lankning har pabdérjats
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3. Oppna den mapp som filen ska lankas till.

4. Valj Klistra in pa menyn Redigera eller snabbmenyn Mappfonster eller
tryck pa tangenten Klistra in pa tangentbordet.
Filens ikon visas i mappfonstret och ett meddelande om att 1&nkningen &ar
slutford visas i meddelandelisten.

Information om lankar visas tillsammans med all annan information om en fils
egenskaper (se figur 2-30). | avsnittet "Information om filer och mappar” pa
sidan 95 kan du ldsa mer om filers egenskaper.

& Filhanterare: Information

]

Namn: Flundrg,

Storlek: 0 byte

Typ: Lank

Figur 2-30  Lé&nkar visas tillsammans med filens andra egenskaper

Ta bort lankar

Du kan ta bort en lank genom att markera lankens ikon och vilja Ta bort pa
menyn Redigera eller snabbmenyn Mappfdnster. Det ar bara sjalva lanken som
tas bort, inte filen.

Om du tar bort originalfilen utan att ocksa ta bort lanken andras lankens ikon
till en avbruten kedja. | exemplet i figur 2-31 har originalfilen Flundra tagits
bort, men lanken finns kvar.

NG| Filhanterare

(m {(Visa v) (Redigera v) (G till v)

[

! usr  sture
I[EINED]

Innehéller 7 objekt

4

Bilder Flundra

Figur 2-31  En bruten lank
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Information om filer och mappar

Om varje mapp, fil och program i filsystemet finns féljande information (aven
kallad egenskaper):

namn
agare

grupp
behoérighet (lasa, skriva och anvéanda)

Du kan titta pa egenskaperna for en markerad fil genom att vélja Information
pa menyn Fil. Du kan andra egenskaperna om du &dger filen och har ratt
behorighet.

| fonstret Information visas ocksa foljande information om filerna:

storlek i byte

filtyp

datum nar filen senast &ndrades

datum nar filen senast 6ppnades

information om vem som &ger filen och vem som har behdrighet till den

Foljande (mer avancerade) information visas om du klickar p& knappen + i det
nedre hdgra hornet i fonstret Information. Sedan kan du ta bort informationen
igen genom att klicka pa knappen - i det nedre hogra hérnet:

6ppningskommando
utskriftskommando
monteringspunkt

varifran filen monterades
ledigt utrymme pa skivminnet

Figur 2-32 visar ett exempel pa hur fonstret Information kan se ut.
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Senast dndrad:

Senast anvind:

Eehdrighet
Agare:
Grupp:

Alla:

Agare:

Grupp:

dppningskommando:
utskriftskommando:
Monteringspunkt:

Monterad fran:

& Filhanterare: Information
MNamn: Fisk
Storlek: 2 kbyte Innehall
Typ: katalog

tor 15 apr 33 kl 15:04:36

tor 15 apr 33 kl 15:04:36

Ll&sa &ndra Anvinda

M W W
M O 7]
M O 7]
sture
staff,

cat $FILE | mp —lo| Ip —s
fusr

Fdev/dsk/cOt3d0sE

Ledigt utrymme: 41,327 kbyte (20%)

| Utdkad
information

Figur 2-32  Fonstret Information

Fonstret Information visas om du markerar en eller flera filer och véljer
Information p& menyn Fil.

Om fonstret Information redan visas nar du markerar en ny fil andras
informationen i fonstret sa att den galler den nya filen.

Om du markerar fler &n en fil visas endast de egenskaper som &r gemensamma
for filerna i fonstret. Filernas namn och annan specifik information visas inte.
Du kan &ndra behorigheten for alla markerade filer genom att klicka med
VALJ i avbockningsrutorna fér behérighet och sedan klicka med VALJ pa

knappen Utfor.
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Andra egenskaper och behdrighet

Anpassa filhanteraren

Filer och kataloger ar skyddade av ett behdrighetssystem. Behorigheten avgor
vilka anvandare som far lasa en fil, andra den eller anvanda den (kéra ett
program). Anvandarna delas in i tre olika kategorier som kan ha olika
behorighet till en fil.

* Agare avser den som ager filen.
® Grupp avser en definierad grupp av anvéndare.
® Alla avser alla anvéandare i natverket.

Du kan &ndra egenskaperna hos alla filer som du ager (férutsatt att du har
behoérighet att andra i mappen som filen ligger i). Om du inte ager en fil ar det
behdorigheten att &ndra som avgér om du far gora andringar i filen.

Du andrar egenskaperna hos en fil genom att skriva den nya informationen i
textfélten i fonstret Information. Klicka med VALJ i avbockningsrutorna for att
g6ra 6nskade installningar.

Nar du har dndrat egenskaperna klickar du med VALJ pa knappen Utfor.
Andringarna utférs omgaende.

Pa samma satt kan du &ndra egenskaperna hos flera filer at gangen.

Du kan anpassa filhanteraren i fonstret Egenskaper for filhanteraren pa
foljande satt:

¢ Stélla in allménna egenskaper, till exempel hur en ny mapp ska éppnas, om
filsystemet ska visas horisontellt eller vertikalt i mappvisaren, om borttagna
filer ska laggas i papperskorgen eller tas bort helt och om standardnamnet
péa ett dokument ska andras.

* Andra standardvalen for nya mappar
* Andra instéallningar for den aktuella mappen
® Anpassa menyn Ga till

® Skapa egna kommandon och lagga dem pa undermenyn Egna
menyalternativ, som du tar fram p& menyn Fil.

® Anpassa avancerade instéllningar, till exempel utskriftskommando,
standardvalt redigeringsprogram, hur disketter ska visas och s vidare.
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Hur du gor detta beskrivs i foljande avsnitt.

¢ Fonstret Egenskaper for filhanteraren visas om du véljer Redigera O
Egenskaper.
De olika egenskapskategorierna visas i figur 2-33.

& Egenskaper for filhanteraren

Kategori: [#] allmdnna instdllningar

allmanna instillningar

Gppn nppvisaren:
Mya mappar
Typer av egenskaper [sem o Eisa vertikalt
uell ma
som ka_n Anng Pe isa horisontellt
stallas in Menyn G& till

Utfér andringar men
sparar dem inte om \
du avslutar

filhanteraren

Egna menyalternativ

Alter

Avancerade instdllningar
Tah illbaka frin papperskorgen.

Ta bort helt Filen kan inte hamtas tillbaka.

Standardnamn pa nya dokument: NyttDokument

\(Qutfor)) {Spara som standardval ) ( Aterstdlly Aterstaller till senast

sparade standardval

Sparar &ndringar som — |

nya standardval

Figur 2-33  Egenskapsfonstret for filhanteraren

Du kan &ven stélla in till exempel teckensnitt och teckengrad for filhanteraren
och andra DeskSet-program i fonstret Arbetsytans egenskaper. | avsnittet
”Arbetsytans egenskapsfonster” pa sidan 478 kan du lasa mer.

Allmanna egenskaper

Sa har andrar du allmanna egenskaper:

¢ Valj Egenskaper O Allméanna instéllningar vid Kategori.
Fonstret Egenskaper for kategorin Allméanna instéallningar visas (se figur
2-34).
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& Egenskaper fir filhanteraren

Kategori: [¥] Allménna instillningar

dppna mapp i Mappvisaren:
Samma fénster Visa vertikalt
Annat fonster Visa horisontellt

Alternativ pA menyn Redigera:

Ta hort Filern kan himtas tillbaka fridn papperskorgen,

Ta bort helt Filen kan inte hamtas tillbaka

standardnamn pd nya dokument: NyttDokument

{OtF8r) { Spara sem standardval ) ( Aterstdll)

Figur 2-34  Fonstret Allmanna installningar

® Under Oppna mapp i staller du in om en mapp ska 6ppnas i samma fonster
som dina befintliga mappar eller i ett nytt fonster varje gang.

® Under Mappvisaren staller du in om mappstrukturen ska visas horisontellt
eller vertikalt.

® Under Alternativ pd menyn Redigera andrar du standardvalet Ta bort pa
menyn Redigera. Nar du tar bort en fil laggs den i papperskorgen och kan
hamtas tillbaka darifran om det behdvs. Nar du tar bort en fil helt gar den
inte att i tillbaka. A andra sidan slipper du da témma papperskorgen. Den
installning du gor under Alternativ pd menyn Redigera visas pd menyn. |
avsnittet "Anvanda papperskorgen” pa sidan 90 kan du lasa mer om det
hér.

Observera — Om du valjer alternativet Ta bort helt och klickar pa Spara som
standardval sparas instéllningen nér du avslutar filhanteraren. Darfoér skapas
ingen papperskorg nasta gang du 6ppnar filhanteraren.

* Vid Standardnamn pé nya dokument kan du bestamma vilket namn ett
dokument ska ha nér det skapas.
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Nya mappar

Du kan gora standardval for hur filer och mappar visas i mappfonstret om du
valjer kategorin Nya mappar i fonstret Egenskaper for filhanteraren (se figur
2-35).

¢ Valj Egenskaper O Nya mappar vid Kategori.

Egenskapsfonstret for kategorin Nya mappar visas i figur 2-35.

Jos) Egenskaper fior filhanteraren

Kategori: Mwa mappar

Standardnamn: NyMapp,

Langsta filnamn: 15 [a[¥]

Grdnn hanen

Sortera efter: | Namn |Typ | Storlek | Datum |

Punktfiler:

Visa filer som: | Stora ikoner | Smi ikener | Innehdll |

Visa: Yiua fnnahdt sonn
| Daturn | | Starlek |
| faare | | Srupp |
| Lankar | | Behérighet |

{O0ier) (Spara som standardval ) { Aterstdll)

Figur 2-35 Egenskapsfonstret for kategorin Nya mappar

Standardnamn

Standardvalet for det namn en mapp far nar den skapas ar NyMapp. Du kan
andra detta till vad du vill.
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Langsta filnamn

| textfaltet Langsta filnamn kan du bestamma hur manga tecken i varije filnamn
som ska visas i filhanterarens mappfonster. Du kan ange vilken siffra som helst
mellan 0 och 255.

Observera — Det antal tecken som faktiskt visas i varje filnamn kan variera nar
teckensnittet har olika bredd for olika tecken. Bredden &r beraknad utifran
teckensnittets genomsnittsbredd.

Namn som inte far plats med det angivna antalet tecken foljs av tecknet storre
an (>) sa att det framgar att inte hela namnet visas. Figur 2-36 visar ett exempel
pa filnamn som ar avkortat i mappfonstret.

G Filhanterare : fusr/sture L

(Fil w) (Visa v) (Redigera w) {GAtill 7)

| — usr sture
[ I
Innehiller 5 objekt 41 Mhbyte (13%) tillgangligt
| m—1
O e T O ]
Bilder Fisk Flundra mitt_textd> post

Figur 2-36  Mappfonster med ett markerat dokument vars namn ar avkortat
Om du vill se hela filnamnet kan du klicka med VALJ p& namnet. | det har

exemplet ar filen mitt_textd> markerad och hela namnet visas i ett textfalt
dar namnet kan redigeras (se figur 2-37).
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NE Filhanterare : fusr/sture K
{Fil v} (Visa v} (Redigera v} {Gatill: v)
/ usr - sture
=Tz I
Innehéller 5 objekt 41 Mbyte (19%) tillgdngligt
=
o I . :
Bilder Fisk AULBIE it textdokumenty

Figur 2-37  Hela filnamnet visas nar du klickar med VALJ pa namnet

Ordna ikoner

Installningen Ordna ikoner bestéammer om filerna i mappfonstret ska visas
horisontellt eller vertikalt. Standardvalet &r horisontellt. Om filerna till
exempel ordnas alfabetiskt efter namn och visas horisontellt visas de fran
vanster till hdger med bdrjan pa den oversta raden. Om filerna ordnas
alfabetiskt i namnordning och visas vertikalt visas de uppifran och ned med
borjan langst till vanster. Figur 2-38 visar filer ordnade efter namn horisontellt.
Figur 2-39 visas samma filer vertikalt.
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M=) Filhanterare : fusr/sture/Fisk -l

(m {Visa v) (Redigera v) (Gatill v) 4

! usr sture  Fisk
I[EINED]

Innehéller 8 objekt

—

41 Mbyte (19%) tillgdngligt

| —
kS
O 0O O 0O 0O E
Abborre Gidda Lax Sej Sik Ny
Skaldjur Tarsk Sring
—
(LT T=) (
1 filter) &r markerade). E
Figur 2-38 Ikoner visade horisontellt i mappfdnstret
NG| Filhanterare : fusr/sture/Fisk K

(m {Visa v) (Redigera v) (Gatill v) 4

O H

! usr sture  Fisk

I[EINED]

—

Innehdller 2 chjekt 41 Mbyte (19%) tillgdngligt

O 0O g

&ring Sej il
Abborre  Sik

O

Gadda Skaldjur

BN

Lax Torsk

—_
I[EINED]

—

i

Figur 2-39 Ikoner visade vertikalt i mappfonstret
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Instéliningen Sortera efter

Med installningen Sortera efter kan du valja hur filerna i mappfénstret ska
sorteras. Du kan vélja bland foljande alternativ:

® Namn i alfabetisk ordning.

®* Typ, i alfabetisk ordning gruppvis efter filtyp. Mappar visas forst, darefter
datafiler och sist program.

® Storlek, fr&n den storsta till den minsta.

* Datum, fran den nyaste till den aldsta.

Punktfiler

Med installningen Punktfiler kan du vélja om systemfiler (eller punktfiler, som
de kallas ibland) ska visas eller inte. Punktfilerna ar oftast system- eller
installningsfiler vars namn borjar med en punkt. Figur 2-40 visar ett exempel
pa en lista dar punktfiler visas.

NG| Filhanterare : / T
(m {(Visa v) (Redigera v) (G till v)

—

!
I[EINEL 1
Innehéller 29 ohjekt 10 Mbyte (40%) tillgdngligt

| ab_library apr 7 09:4E504 ?
[ .cetahles apr 7 17:97512

[ .cshre apr 51511217 hd
[ .desksetdefaults apr 15 15:24011

[1.fm apr 7 07123512

0O Jdogin apr 51511115

.openwin—init apr 51701594

[ .owdefaults  apr 5 16:12853

O .owdefaultsk  apr 5 16:12802

0O profile apr 5152445

[ wastebasket  apr 15 161512

[ .wauthority apr 7 17.5597

[ xnewselcn anr 7 175544 =
I[N 1
= =l

Figur 2-40  Mappfonster dar punktfiler visas
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Instéliningen Visa filer som

Med installningen Visa filer som kan du ange standardval for hur filerna i
mappfonstret ska visas:

® Stora ikoner, for att du ska kunna se av vilken typ en fil ar.

* Sma inkoner, for att fler filer och mer information om varje fil ska fa plats i
fonstret. Vilken information som ska visas véljer du under Visa i lista. Fler
filer visas bara om du inte har valt att ndgon annan information om filerna
ska visas under Visa i lista.

® Innehall, for att du ska ser hur ikon- och rasterfiler ser ut. Alla andra filer
visas som ikoner.

Visa

Med installningen Visa kan du vélja hur mycket information om filerna som
ska visas i mappfonstret nar de visas vertikalt som sma ikoner (se figur 2-41).

Alternativen under Visa utesluter inte varandra. Du kan lata bli att valja nagot
alternativ, valja nagra av dem eller vélja allihop. Du viljer bland alternativen
genom att klicka med VALJ for att aktivera eller avaktivera dem. (Valda
alternativ har en tjockare ram pa svartvita bildskarmar.) Figur 2-41 visar ett
exempel pa en lista nar alla alternativen ar valda.
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r@ Filhanterare: / R
{(Visa w) ((Redigera v) (Gatill =)
!
I[N I
Innehéller 39 objekt 10 Mbyte (40%) tillgdngligt
=

D .ab_library apr 7 0946504  root  other 1 —r—t—r— -
[ .cetables apr 7 17:37512 root  other 2 drwsxr—ur—x

3 .eshre apr 5151217 reot  other 1 —rw-r—r—— s
D Jdesksetdefaults apr 15 1524011 root  other 1 —rw—r——r——

[.fm apr 70722512 root  other 7 drwx—————

0 Jdogin apr S1S:1115 root  other 1 —rw—r——r——

.openwin—init apr 517:01834 root  other 1 —rwxr—xr—x

D Owdefaults apr 516:12853 root  other 1 —rw-—r——r——

D Owdefaults% apr 516813802 root other 1 —rw-—r——r——

09 .orefile apr 51522445 reot  other 1 —rw-r—r——

[ wastehasket apr 15 16:1512  root  other 2 drwsr—ur—x

D Kauthority apr 7 175537 root  other 1 —rw——————

3 xnews.elzo apr 7 17:544 root  other 1 —t———————

[ bin apr 5 121166656 root  bin 2 drwsrwsr—s S
I ELY; 1
= i

Figur 2-41  Mappfonster med alla alternativen under Visa valda

Installningen Visa innehall som

Med instéllningen Visa innehall som kan du bestamma for vilken typ av filer
som innehallet ska visas i mappfonstret nar Innehall ar valt vid instéallningen
Visa filer som.

Visa innehall i mappvisaren

Ikon- och rasterfiler som skapats av till exempel ikonredigeraren eller kameran
kan visas som en bild av filens innehall i stéllet for som en vanlig ikon for en
datafil. Bilden visas i storleken 64 x 64 bildpunkter.

Om du valjer Innehall vid installningen Visa filer som i kategorin Nya mappar
i fonstret Egenskaper for filhanteraren, visas innehallet i svartvita ikoner och
ikoner i féarg, rasterbilder, X Bitmap-filer eller en blandning av dessa. Mappar,
program och andra filer visas som ikoner. Figur 2-42 visar ett exempel pa hur
mapparna visas nar Innehall ar valt.
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NG| Filhanterare: fusr/sture K
(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)
! usr  sture
I[N 1
Innehdller 2 chjekt 41 Mbyte (19%) tillgdngligt
=
I -
Bilder Fisk Flundra mitt_textd> =
katt.ikon  kattikon.32  Kklockars
—_
I[N 1
[ Uppdaterad mapp: Inga filer har lagts till eller tagits bort sedan den férra uppdateringen. 1

Figur 2-42 Innehallet i filer visas

Observera — Om innehallet i ikon- och rasterfiler visas kan lasningen och
visningen av andra typer av filer och mappar fordrojas, eftersom filhanteraren
maste utfora fler processer for att visa innehéllet.

Du kan vélja nagot eller alla av foljande alternativ:
®* Monokroma ikoner for att visa svartvita Sun-ikoner
®* Monokroma symboler for att visa svartvita raster- och X Bitmap-bilder.

® lkoner i farg for att visa XPM-filer
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Instéllningar for aktuella mappar

| kategorin Aktuell mapp gor du instéllningar for den aktuella mappen.
Installningarna ar desamma som i kategorin Nya mappar forutom att textfaltet
Standardnamn saknas. | avsnittet "Nya mappar” pa sidan 100 kan du lasa om
hur instéllningarna i kategorin gors.

& Egenskaper for filhanteraren

Kategori: [5) #ktuell mapp

Langsta filnamn: 15, [a[+]

Ordna ikoner: |Uertika|t | Horisontellt |

Sortera efter: | MNarmn |Typ | Storlek | Datum |

Punktfiler:

Visa filer som: | Stora ikoner | Smé ikoner | Innehall |

Wisa innebhil sonm

De har instidllningarna géller endast fér den mapp som dr dppen just nu.

{0tfer) ( Spara som standardval ) ( Aterstall)

Figur 2-43 Kategorin Aktuell mapp

Observera — Nar kategorin Aktuell mapp &r vald visas endast information om
en aktuell mapp. Du anvander den har kategorin nar du vill att det aktuella
mappen ska ha speciella installningar.
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Menyn Ga till

| kategorin Menyn G4 till kan du bland annat vélja vilka sokvagar som ska
visas pd menyn Ga till. Du kan ange att sokvagar som du anvant nyligen eller
som du anvander ofta ska visas pa menyn. Hemkatalogen &r standardval pa
menyn Ga till, och papperskorgen och mappvisaren brukar finnas med pa
menyn.

& Egenskaper for filhanteraren

Kategori: [T) Menyn G& till

Ange mappens sékvag och klicka pd LAgg till.

Sokvag: fusr/sture/Fisk ( Ldgg till)

Namn i menyn: AndraFiler,

Alternativ pA menyn Ga till:

Hemkatalogen
MinaFiler

= T
= ([ Redigera v}
-

—

Pa menyn GA till visas de mappar som senast dppnats,
Visa 10 [a[+] mappar

{0tfer) ( Spara som standardval ) ( Aterstall)

Ange en sokvdg och klicka pd Lagg till.

Figur 2-44 Fonstret Egenskaper for filhanteraren med kategorin Menyn Ga till

* Du lagger till en sokvag som standardval pa menyn Ga till genom att skriva
den i textfaltet Sokvag och klicka pa knappen Léagg till. Om du inte ger
sokvagen ett menynamn visas hela sokvagen pa menyn.

* Du kan ange i textfaltet Namn p& menyalternativ vad alternativet ska heta
pa menyn, vilket kan vara bra om sokvagen &r lang.

* Du kan redigera menyn Ga till med hjalp av menyn Redigera. Med
alternativen pa menyn kan du klippa ut, kopiera och klistra in ett alternativ
pa menyn Ga till och pé sa satt bestamma i vilken ordning de visas. Du kan
ocksa ta bort alternativ fran menyn.

* Vid Visa kan du ange hur manga av de senast 6ppnade mapparna som ska
visas pa menyn Ga till.
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Egna menyalternativ

| kategorin Egna menyalternativ kan du skapa och lagra operativsystem-
kommandon som du anvander ofta. Nar du har skapat egna menyalternativ vi-
sas de pa en undermeny om du véljer Egna menyalternativ pd menyn Fil.

Skapa egna menyalternativ

Valj kategorin Egna menyalternativ pd menyn i fonstret Egenskaper for
filhanteraren (se figur 2-45). | kategorin placerar du UNIX-kommandon som du
anvander ofta p& menyn Egna menyalternativ. Du kan till och med skapa
alternativ som later dig ange olika alternativ nar du viljer det.

Observera — For att kunna anvanda funktionen Egna menyalternativ behover
du kéanna till en del om operativsystemet UNIX. Om du inte gor det eller far

problem kan systemadministratdren hjalpa dig att skapa de egna
menyalternativen.

& Egenskaper for filhanteraren

Kategori: [T) Egna menyalternativ

Skriv ett kommando som ska visas pd undermenyn Egna menyalternativ,

UNIX-kommando: grep $4RGC $FILE Lagg till

Namn pa menyalternativ: S5k text

Egna menyalternativ:

{ Redigera v ]

Komprimera
Skapa tar—fil

—CGI T30

Ledtextfanster:

Ledtext: Sdk,
Utmatningsfinster:

{0tfer) ( Spara som standardval ) ( Aterstall)

Figur 2-45 Egenskapsfonstret for kategorin Egna menyalternativ
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| listan visas vad som finns pa menyn Egna menyalternativ. | fonstret lagger du
till, tar bort och sorterar dina egna menyalternativ.

Har foljer instruktioner for hur du lagger till kommandon i listan Egna
menyalternativ. Exemplet visar hur du lagger till kommandot for att séka en
textstrang i markerade filer och mappar.

1.

Skriv UNIX-kommandot i textfaltet UNIX-kommando.

Du kan lagga $FILE eller $ARGtill kommandot som representation for en
markerad fil eller sérskilda argument (tillagg) som du kan ange nér du véljer
kommandot.

Skriv till exempel grep $ARG $FILE i textféltet.

Skriv vad du vill att menyalternativet ska heta i textfaltet Namn pa
menyalternativ.

Har behover du inte skriva UNIX-kommandot, utan du kan ange ett namn
som battre beskriver vad kommandot anvéands till.

Skriv till exempel SOk text
Klicka pa knappen L&gg till.

Om UNIX-kommandot &r kompletterat med $ARGkan du valja en ledtext
som ska visas. Det gér du genom att vélja Ja vid Ledtextfonster och skriva
en ledtext i textféaltet Ledtext.

Om du valjer att ett ledtextfonster ska visas nar du valjer det egna
menyalternativet visas ledtexten i fonstret. | fonstret skriver du tillagg till
kommandot.

Vélj Ja vid Ledtextfénster och skriv Sok: i textfaltet Ledtext. Nar du har
valt SOk text pA menyn Egna menyalternativ visas ett fonster dar du kan
skriva vilken text som ska sokas.

Om ditt kommando kommer att producera utdata véljer du Ja vid
Utmatningsfonster.

Om du valjer Ja vid Utmatningsfonster visas ett fonster om du véljer
alternativet p& menyn Egna menyalternativ. | fonstret visas resultatet av
kommandot.

Vilj Ja vid Utmatningsfonster. Nar du sedan viljer Stk text pA menyn Egna
menyalternativ visas i ett fonster de stallen dar textstrangen har hittats.
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6. Klicka med VALJ pa Utfor for att lagga in det nya kommandot i listan
Over egna menyalternativ.

Om du vill anvédnda menyalternativet markerar du de mappar och filer dar du
vill soka text, véljer Sok text pa undermenyn Egna menyalternativ och skriver
en textstrang att soka i det fonster som visas. Om du vill avsluta trycker du pa
Return eller véljer Avsluta i utmatningsfonstret.

Avancerade instéallningar

Du kan anpassa filhanteraren och hur den presenterar viss information genom
att gora installningar i kategorin Avancerade installningar (se figur 2-46).

& Egenskaper for filhanteraren

Kategori: [T) Avancerade instillningar

Utskrifts kommando: Intervall fir uppdatering av filsystemet:
cat $FILE | mp —lo | Ip, 5 [A[¥) sekundien

Visa symboliskt lankade filer:

Visa urval:

Redigeringsprogram:
Textverktyget | Annat: |

dppna filhanteraren vid inmatning av:
CD-skiva:

Anviand standardikoner:

Diskett:

CD-skiva:

{0tfer) ( Spara som standardval ) ( Aterstall)

Figur 2-46  Kategorin Avancerade instéllningar i fonstret Egenskaper for filhanteraren
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Utskriftskommando

| textfaltet Utskriftskommando kan du ange ett UNIX-kommando for utskrift
som standardval. Kommandot anvands for filer som skrivs ut i filhanteraren
och inte har ett utskriftskommando angivet i kopplingsverktygets databas.
Utskriftskommandot i figur 2-46 skriver ut filerna i liggande format pa
PostScript-skrivaren mp Om du vill &ndra utskriftskommandot ska du komma
ihdg att skriva $FILE pa den position i kommandot dar filnamnet ska sta.

Visa urval

| textféltet Visa urval kan du ange vilken typ av filer som ska visas i
filhanterarens mappfonster. | exemplet i figur 2-47 &r urvalet *.rs , vilket
betyder att bara rasterfilerna i en katalog visas aven om det finns andra filer
dar. Observera att urvalet star i fonstrets namnlist.

"7 Filhanterare : *rs: fusr/sture 0
(Fil w) (visa v) (Redigera v) (Gatill v)
/ usr o sture
I EE [
Innehéller 3 objekt 41 Mbyte (19%) tillgdngligt
| —
ﬂ
fiskar.rs faglar.rs kraldjur.rs E
&
IENE 1
i Uppdaterad mapp: Inga filer har lagts till eller tagits bort sedan den férra uppdateringen. R

Figur 2-47 Mappfonster med urvalet *.rs

Redigeringsprogram

® Med instdllningen Redigeringsprogram kan du ange vilket
redigeringsprogram som ska anvandas i filhanteraren for att visa texten i
filer som inte ar skapade i ett redigeringsprogram. Om du klickar med VAL
pa Annat visas ett textfalt dar du kan skriva namnet pd ett annat
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redigeringsprogram an textverktyget. Om du véljer ett redigeringsprogram
som inte visar sitt eget fonster maste du ange att ett skalfonster ska visas
fore redigeringsprogrammet.

Observera - Om du anvander kommandoradsprogram, till exempel rm eller
rlogin  utan att ange ett skalverktyg dar programmet kan koras, kan
filhanteraren uppfora sig konstigt. Om ett program inte startas i sitt eget
fonster (som till exempel textedit och mailtool  go6r), ska du alltid ange att
det ska starta i ett skalfonster.

Intervall for uppdatering av filsystemet

Under Intervall for uppdatering av filsystemet kan du ange hur ofta i sekunder
som filhanteraren ska kontrollera om nagot har lagts till eller tagits bort.

Visa symboliskt lankade filer

Om instéllningen for Visa symboliskt lankade filer &r Nej (standardval) visas
filnamn sa som du skrivit dem i till exempel féltet G4 till. Om installningen ar
Ja kan du se vilka lankar som finns i filsystemet.

Oppna filhanteraren vid inmatning av en CD-skiva
Om du viljer Ja vid Oppna filhanterarfonster nar en CD-skiva matats in
Oppnas filhanterarfonstret automatiskt nar en CD-skiva har matats in.

Anvanda standardikoner

Nar du matar in en diskett eller CD-skiva kan det ta tid innan dess ikon visas.
Om det inte ar sa viktigt hur ikonerna ser ut och/eller om du vill att de ska
visas snabbt kan du vaélja Ja vid Anvanda standardikon, sa visas en ikon
snabbare.
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Véljafarger i filhanteraren

Om du inte ar nojd med de farger som visas pa skarmen kan du andra dem.
Det finns tva satt att andra filhanterarens farger:

* Vill du &ndra fargerna pa tecknen och bakgrunden i sdkvégs- och
mappfonstren anvander du tillaggen -fg och -bg . Om du till exempel vill
att fonstren ska visas med bla text mot grd bakgrund kan du starta
filhanteraren i ett skal- eller kommandoftnster med féljande kommando:

filemgr -fg 0 0 255 -bg 127 127 127 &

De tre sifferkombinationerna representerar intensiteten for grundfargerna
rod, gron och bla. Intensitetsvardena kan variera fran 0 till 255.

Du kan ocksa ange de faktiska fargerna i textform. Bla text mot gré
bakgrund anger du da sa har:

filemgr -fg blue -bg gray50 &

I filen SOPENWINHOME/lib/rgb.txt kan du se vilka farger du kan ange pa
det héar sattet.

* Vill du andra fargerna pé ikonerna i filhanteraren kan du anvanda
fargfunktionen i kopplingsverktyget. | avsnittet ”Andra kopplingar” pa
sidan 472 i kapitlet “Kopplingsverktyget” kan du lasa hur du gor.

Filhanteraren anvander uppgifter i kopplingsverktygets databas for att
avgora fargen pa ikoner som ska visas. Om filhanteraren inte nar databasen
anvands de farger som finns angivna i X-resurserna. Detta beskrivs i
direkthjalpen (man) for filemgr

Anvanda disketter och CD-skivor

| filhanteraren kan du anvénda lagringsenheter som inte ar fasta, till exempel
disketter och CD-ROM-skivor (Compact disk, read-only memory) pa
arbetsytan. Innehéllet pa disketter och CD-skivor visas om du

® har ett system med minst en diskettenhet eller enhet for CD-ROM-skivor
och anvander Solaris 2.4

I handboken till din dator finns information om hur du matar in en diskett
eller CD-skiva i enheten.
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Anvanda disketter i filhanteraren

Foljande kan handa nar du matar in en diskett:

* Disketten ar formaterad och har ett namn. Da visas fonstret i figur 2-48. Du
kan borja anvanda informationen pa disketten.

® Disketten ar oformaterad. | avsnittet "Formatera disketter” pa sidan 119 kan
du lasa om hur du formaterar en diskett.

* Disketten ar formaterad och kan innehalla data. Om dessa ar i Macintosh-
format eller ett format som ar okant for systemet kan snabbftnstret i figur
2-53 visas.

Kontrollera diskettenhet
1. Mata in disketten i en diskettenhet som &r ansluten till systemet.
2. Valj Kontrollera diskettenhet pa menyn Fill.

Om du matade in en formaterad diskett med data som din dator kan lasa kan
du lasa vidare under "Titta pa filer i en disketts eller CD-skivas
filhanterarfonster” pa sidan 116.

Observera — Du behéver inte kontrollera om en CD-skiva har matats in.

Titta pa filer i en disketts eller CD-skivas filhanterarfonster

Nar det visas ett filhanterarfonster kan du se vad disketten eller CD-skivan
innehaller.
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r@ Filhanterare : /flappy/Fisk R
(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)

=

(O]

Fisk
I[EINEL 1

Innehdller 0 objekt Mata ut skiva 1 Mbyte (39%) tillgingligt

=
&
@

—

I[EINL]

Figur 2-48 Filhanterarfonster for en diskett

@) Filhanterare: fcdrom/unnamed_cdrom -l
(Fil w) (Visa w) ( Redigera v} (Gatill: v)
unnamed_cdrom
I[EINEL 1
&0 Innehaller 10 ohjekt Mata ut skiva odefinierad
=
O O -
_readme audio_sparc catalyst_software hd
demos_graphics  demos_sun_softw>  documentation
fun_software images_misc images_sun_syste>
manual_pages
=
I[EINEL 1
L =

Figur 2-49 Filhanterarfonster for en CD-skiva
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1. Om det behovs kan du rulla igenom innehéllet pa disketten eller CD-
skivan tills du hittar den fil som du vill 6ppna.

2. Markera den fil eller mapp som du vill éppna.
3. valj Fil O Oppna.

Nu kan du anvanda filhanterarens foénster och menyer. Figur 2-50 visar vad du
ser om du stanger fonstret sa att en ikon visas.

unnamed_

Figur 2-50 lkoner for en diskett och en CD-skiva

Mata ut en diskett eller CD-skiva ur skivenheten

1. Klicka med VALJ p& knappen Mata ut skiva.

2. Ta bort disketten eller CD-skivan fran skivenheten nar den matats ut.

x86 — P& X86-system maste man ta bort disketten for hand. Nar du har klickat
pa knappen Mata ut skiva visas ett snabbfonster som meddelar att du kan ta ut
disketten. Ta inte ut disketten utan att férst ha valt Mata ut skiva. | annat fall
kommer ett snabbfonster att visas som meddelar att du ska mata in disketten
igen. Stoppa i sddana fall in disketten igen, valj Mata ut skiva och ta sedan ut
disketten.

Mata ut en CD-skiva som innehaller okdnda dataformat

S& har matar du ut en CD-skiva som innehaller okanda dataformat, till
exempel ljudfiler:

1. Oppna ett kommando- eller skalfonster.
2. Skriv féljande vid ledtexten:

eject cdrom
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Skivan matas ut.

Formatera disketter

Om du anvéander en diskett for forsta gangen eller om du vill formatera om din
diskett gor du sa har:

1. Mata in disketten.

2. Valj Kontrollera diskettenhet pa menyn Fill.

Observera — Om du matade in en diskett som ar korrekt formaterad visas
fonstret pa arbetsytan som i figur 2-48.

Om disketten inte ar formaterad visas fonstret i figur 2-51 pa sidan 120.

3. Valj Formatera diskett pad menyn Fill.
Kontrollera att diskettens fonster ar aktivt.
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el Formatera diskett

ar du siiker pa att du vill formatera den hir disketten?

VARNMNING: Formateringen forstir all information pa disketten
och gér inte att Angra.

valj format: | UNIE
DOS High Density
MEC-D0OS Medium Density

Diskettens namn:

{ Formatera diskett) { Avhryt)

Figur 2-51 Fonstret Formatera diskett

Om du har valt att formatera disketten har du din sista chans att avbryta
genom att klicka pa Avbryt.

4. Klicka pa Formatera diskett.

Nar formateringen ar fardig visas filhanterarens fonster pa arbetsytan (se figur
2-48).

Oformaterade disketter

Om du har matat in en oformaterad diskett visas foljande snabbfénster:
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J_'Q Oformaterad dis kett

Den hir disketten gdr inte att lsa. Den ar oformaterad
eller innehaller data i ett oldsbart format.

¥ill du formatera disketten?

VARNING: Formateringen forstir all information pa disketten
och gér inte att Angra.

Vvalj format: | UNIX
D05 High Density
NEC-DOS Medium Density

Diskettens namn:

{ Formatera diskett) ( Avbryt) (Awbryt och mata ut)

Figur 2-52  Snabbfonstret Oformaterad diskett

Du kan vélja att gora féljande:

* Formatera disketten. Du gor pa samma satt som nar du formaterar om en
diskett, vilket beskrivs i avsnittet "Formatera disketter” pa sidan 119.
Avbryta och ta bort snabbfonstret.

®* Avbryta och mata ut disketten.

Observera — Disketter formaterade for Macintosh, Sun TAR och Sun BAR kan
inte lasas.

Disketter med data som datorn inte kan lasa

Om du har matat in en diskett som innehéller data i format som din dator inte
kan l&sa visas foljande meddelande:
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r;p Namnlids diskett

Det gar inte att lIisa den har disketten.
Disketten kan innehalla filer i bar— eller tar—format.

Vill du formatera disketten?

VARNING: Formateringen firstir all information pa disketten
och gar inte att angra.

valj format: | UNIE
DOS High Density
MEC-D0S Medium Dansity

Diskettens namn:

{ Formatera diskett) (Avbryt) (Avhryt och mata ut)

Figur 2-53  Snabbfénstret Namnlds diskett med data som inte kan lasas

Du kan vélja att gora féljande:

* formatera disketten. Du gor pa samma satt som nar du formaterar om en
diskett, vilket beskrivs i avsnittet "Formatera disketter” pa sidan 119.

® avbryta och ta bort snabbfénstret.
avbryta och mata ut disketten.

Byta namn pa disketter
S& har byter du namn pd en diskett:
1. Mata in den diskett som du vill byta namn pa.
2. Valj Kontrollera diskettenhet pa menyn Fill.

3. Valj Byt namn pa diskett pd menyn Fil.
Fonstret Byt namn pa diskett visas.
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Q Filhanterare : Byt namn pa diskett

Skriv namnet pd disketten.

Dis kettens namn:

Figur 2-54 Fonstret Byt namn pa diskett

4. Skriv ett nytt namn pa disketten.
Skriv over det befintliga namnet, sa forsvinner det nar du har skrivit fardigt.

5. Klicka med VALJ p& knappen Byt namn.

Nu kan du antingen anvénda disketten eller mata ut den.

Dra och slappa filer fran disketter eller CD-skivor till filhanteraren
1. Oppna en diskett eller CD-skiva s& att ett fonster visas.

2. Markera filens eller mappens ikon och dra den fran det ena fonstret till

det andra.

I kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, kan du l&sa om hur du
drar och slapper filer och ikoner. Nar du &r fardig har filen kopierats till
filhanteraren.

Kopiera filer fran en diskett eller CD-skiva till en annan diskett
Du kan kopiera filer fran en diskett eller CD-skiva till en diskett.

1. Mata in en diskett eller CD-skiva som innehaller de filer som ska
kopieras.

2. Markera de filer som ska kopieras.
3. Kopiera de markerade filerna till en mapp i filhanterarens fonster.

4. Mata ut disketten.
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5. Mata in en ny diskett.

6. Kopiera mappen till den nya disketten.
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Textverktygets ikoner

Textverktyget 3

Textverktyget ar ett interaktivt redigeringsprogram for ASCII-text. Med
textverktyget kan du skapa nya filer och redigera befintliga.

Det hér kapitlet beskriver hur du anvander textverktyget. Du behover inte
kunna nagra redigeringskommandon eftersom alla kommandon finns
tillgangliga i grundfonstret. De redigeringsfunktioner som finns i det har
programmet finns ocksa i redigeringsdelen i system- och kommandofonstret
och i fonstren Visa och Skriv i postverktyget.

¢ Du startar textverktyget genom att vélja Arbetsyta [0 Program O
Textverktyg.

Textverktygets ikon visar sa stor del av filens namn som magjligt. Nar du har
redigerat filen utan att spara den, visas tecknet > fére namnet. Om ingen fil ar
oppen eller om du har skapat en ny fil utan att spara den med ett namn, star
det Namnlos i ikonen. I figur 3-1 kan du se ett exempel pa de tre olika
ikonerna. Ikonen till vanster visar att filen exempel &ar 6ppen. Ikonen i mitten
visar att filen exempel &r dppen och att den har redigerats utan att sparas.
Ikonen till hoger visar att ingen fil ar 6ppen eller att en ny fil &r 6ppen utan att
ha sparats.
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zexempeli | Namnld - exempel

Figur 3-1  Textverktygets ikoner

Textverktygets grundfonster

126

| textverktygets grundfonster, som du ser i figur 3-2, finns en kontrollpanel och
ett textfonster dar du kan skriva och redigera text. | grundfonstrets namnlist
visas namnet pé filen och katalogen dér filen finns, eller ordet Namnlés om
filen inte har ndgot namn. Nar du har redigerat en fil visas texten

(redigerad) efter filnamnet.

Nar du vill skriva text i textverktyget klickar du med VALJ i textfonstret och
skriver texten. Om du vill veta mer om hur du lagger till, redigerar eller tar
bort text, kan du lasa avsnittet ”Arbeta med text” i kapitel 1, ”Introduktion till
Solaris anvandarmilj6”. Om du vill kopiera eller flytta text anvander du
funktionerna Klipp ut/Kopiera/Klistra in pa menyn Redigera eller pa
tangentbordet.

Observera — Solaris stoder bade SPARC- och x86-baserade system. Vissa
kommandon och deras respektive snabbkommandon kan skilja sig & mellan
dessa systemtyper. En lista 6ver alla snabbkommandon finner du i Kapitel 1,
“Introduktion till Solaris anvandarmiljo™.
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NG| Textverktyg — (Namnliis), kat: / T

Kontrollpanel
\.(Fil w) (Visa v) ((Redigera v) (S8k v)

&

Textfonster \ =

Figur 3-2  Textverktygets grundfonster

Menyerna i textverktyget

Pa kontrollpanelen i textverktyget finns knapparna Fil, Visa, Redigera och Sok.
Dessa menyknappar finns ockséd som menyalternativ pa snabbmenyn
Textfonster.

Snabbmenyn Textfonster

Om du flyttar pekaren till textfonstret och klickar med MENY visas
snabbmenyn Textfonster. (Snabbmenyn Textfonster visas ocksa i textfonstren i
system- och kommandofonstren samt i postverktyget.)

Med alternativen pd menyn Textfonster tar du fram samma menyer som
genom att klicka pa knapparna i textverktygets kontrollpanel. Dessa menyer
beskrivs i de féljande avsnitten. Langre fram i kapitlet beskrivs ocksd menyn
Extra som bara finns pa menyn Textfonster.
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Menyn Fil

Menyn Visa

Menyn Fil innehaller alternativ som du anvander for att 6ppna, spara, spara
som, infoga och radera textfiler. Om du vill ha mer information om hur du
oppnar och sparar filer kan du lasa ”"Oppna, spara, infoga och lagga till” i
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”.

Infoga
Om du vill infoga en befintlig fil till en ny fil anvéander du alternativet Infoga.

1. Anvand alternativet Infoga pa menyn Fil om du vill ta fram fonstret
Infoga.

2. Ta fram den fil du vill infoga och klicka pa Infoga.
Infoga din fil p4 samma satt som du 6ppnar och sparar en fil. Om du vill
veta mer om hur du véljer en fil som du vill dppna eller spara kan du lasa
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo™.

Tom fonstret

Om du vill tomma textfonstret pa dess innehdll valjer du alternativet Tom
fonstret pa menyn Fil. Om du har gjort andringar i texten och inte sparat dem,
visas ett meddelande som ber dig bekrafta eller avbryta funktionen.

P& menyn Visa finns de alternativ som du anvander for att flytta textmarkoren
och bestdmma raddelning.

Gatill rad nummer

Nar du vill markera en viss rad véljer du alternativet Ga till rad nummer for

att ta fram fonstret Radnummer, som visas i figur 3-3. Skriv numret pa den rad
du vill gé till och klicka med VALIJ pa knappen G4 till rad nummer. Texten pé
den angivna raden markeras och textmarkéren placeras i slutet av den raden.
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—H Text: Radnummer

Radnummer: ,

Figur 3-3  Snabbfdnstret Radnummer

Vilket radnummer?

Nar du vill veta pa vilken rad en markerad text borjar valjer du alternativet
Vilket radnummer? pd menyn Visa. Radnumret visas i ett meddelande. Om du
inte har markerat nagon text visas ett felmeddelande.

Markéren langst upp

Nar du valjer alternativet Markoren langst upp pa menyn Visa, visas texten i
textfonstret s& att den rad dar textmarkoren finns blir den tredje raden
uppifran.

Andra raddelning

Na&r du viljer alternativet Andra raddelning visas en undermeny med tre
alternativ: Bryt mellan ord, Bryt mellan tecken och Bryt inte. Figur 3-4 visar en
text dar raddelningen ar installd pa Bryt mellan tecken, vilket resulterar i att
radbrytningar kan finnas mitt i ord.
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Textverktyg — (Namnlis) {(redigerad) , kat: /home/solid/silvio

(Fil v} @ :) (Redigera v) {56k v

ra bra om arbetsstationerna kunde flyttas frd

Vilket radnummer?

Gé till rad nummer.. E

Markdren ldngst upp

an pd fredag. Om de stdr kvar kan de annars b
gn pabdrjas.

och installationen pd nya k
2ra son vanligt.

andra raddelning

Bryt mellan ord

Bryt mellan tecken

Nett fast skivminng ben solid. Fortsatt dterhdllsa
mhet med kopiering Brvt int ﬁr Block. W1 ska fd plats med fler
a stora dokument gy ST¥tInte b3 14ngdragna projekt pd band.
Det &r i fdrsta har W tilldelas mera utrvmme, sS4 n
i kan anvanda era hemkataloger 1 stdrre omfattning &n tidigare.

kaffemaskinen Ar trasig igen! Se till att det inte hamnar nigot annat
an kaffepulver 1 behdllaren ndr du fyller pd. Det verkar som om bita
r ay kaffefdrpackningar dker med av misstag och sedan fassnar i matrs

L0

kruven.

L

Figur 3-4  Text med raddelningen instélld p& Bryt mellan tecken

Den vanligaste raddelningen &r mellan ord. Figur 3-5 visar en text som har

raddelningen installd pa Bryt mellan ord.

Textverktyg — (Namnlids) {(redigerad) , kat: /home/solid/silvio

(7l v)

) (Redigera w) ((S8k v)

ra bra om arbetsstationerna kunde flyttas
redan pd fredag. Om de stdr kvar kan de
mbyganaden pabdrjas.

1
f| Vilket radnummer?

Ca till rad nummer... E
Markdren ldngst upp E

raddelning

ki

Bryt mellan ord :
"

En och installationen pd nya

Hytt fast skivminng

Bryt mellan tecken ‘

Bera son vanligh.

en solid. Fortsatt

dterhdllsanhet med

Bryt inte

Er galler dock. Wi ska fa
E behdva arkivera 13ngdragna

plats med flera stg

& ivdelen home som tiTldelas

projekt pd band. D
mera utrymme, sd ni kan anvanda era hemkataloger i stdrre omfattning

an tidigare.

kaffemaskinen Ar trasig igen! Se till att det inte hamnar ndgot annat
an kaffepulver i beh31Taren nar du fyller pd. Det verkar som om bitar
ay kaffefdrpackningar dker med ay misstag och sedan fassnar 1

L

Figur 3-5  Text med raddelningen instélld p& Bryt mellan ord
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Om du véljer Bryt inte ser du bara bérjan pa varje rad som du avslutat genom
att trycka pa Return. Resten av raderna hamnar utanfor textfonstret. Figur 3-6
visar en text som har raddelningen installd pa Bryt inte och déar varje stycke

avslutats med ett Return-tecken. Darfor syns bara forsta delen av varje stycke.

=

L

Textverktyg — (Namnlos) {redigerad) , kat: /home/solid/silvio

( Redigera w) {58k w)

kaffemaskinen ar t

Ca till rad nummer...

Vilket radnummer?

Markdren ldngst upp

ra bra om arbetsstationerna kunde flyttas fri
jalva flyttningen och installationen pd nya k

G0

Andra raddelning

Bryt mellan ord gn solid. Fortsatt dterhdllsa

Bryt mellan tecken t det inte hamnar ndgot annat

Bryt inte ‘\

1,

Figur 3-6  Text med raddelningen installd pa Bryt inte

Menyn Redigera

Pa menyn Redigera finns féljande vanliga redigeringsfunktioner:

Upprepa som du anvander for att upprepa den senaste redigeringen.

Angra som bestar av tva alternativ pd en undermeny. Med dessa alternativ
kan du angra den senaste andringen eller alla dndringar du gjort sedan du
senast sparade texten.

Kopiera som du anvander for att kopiera den markerade texten till
urklippsminnet. Om nagot redan finns i urklippsminnet ersatts det med det
du kopierar eller klipper ut.

Klistra in som du vaéljer for att klistra in innehéllet i urklippsminnet vid
textmarkdren.

Klipp ut som du véljer for att ta bort den markerade texten och spara den i
urklippsminnet. Om nagot redan finns i urklippsminnet ersatts det med det
du kopierar eller klipper ut.
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Menyn Sok

P& menyn Sok finns de alternativ du anvander for att soka och ersatta
sokfraser, tecken och text mellan avgrénsningstecken.

Sék och ersatt

Valj alternativet S6k och ersétt for att ta fram fonstret SOk och ersatt. Om du
har markerat nadgon del av texten i textfonstret visas den i faltet Sok (se figur
3-7).

—H Text: Sok och ersatt

: kaffg,
=

( S8k ndsta och ersdtt) (Ersitt och s8k ndista) (Ersdttalla) [3) Hela texten

Figur 3-7  Snabbfdnstret S6k och ersatt

Om du vill sbka efter en sokfras skriver du sokfrasen i faltet S6k och klickar
med VALJ pa knappen Sok. Klicka pa Sok igen for att hitta nasta forekomst av
sOkfrasen.

Om du vill ersatta den markerade texten eller det som str i faltet S6k med en
textstrang, skriver du texten i féltet Ersatt med och klickar med VALIJ pa
knappen Ersatt med. Om du klickar pa denna knapp utan att ha skrivit nagot i
féaltet tas den markerade texten bort (egentligen ersétts den med ingenting).

Om sokfrasen du vill anvanda innehdller tab-tecken eller vagnreturer méste du
markera sokfrasen i texten innan du tar fram fonstret SOk och ersétt. Du kan
inte trycka pa Tab eller Return i faltet Sok.

Knapparna langst ned i fonstret kombinerar Sok och ersatt, sa att du enkelt kan
gora nagot av féljande:

* Klicka pa Sok nasta och ersatt for att ersatta nasta forekomst av sékfrasen
med texten i faltet Ersatt med.

® Klicka pa Ersétt och sok nasta for att ersatta den markerade texten med
texten i faltet Ersatt med och sedan soka nasta forekomst av sokfrasen.
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® Klicka pa Ersatt alla for att ersatta alla forekomster av sékfrasen med
innehallet i faltet Ersatt med.

Genom att klicka pa den forkortade menyknappen langst ned till hoger i
fonstret kan du vélja om du vill s6ka och ersétta sokfrasen i hela texten eller
fran textmarkoren och framat. Den aktuella installningen visas bredvid
knappen, som du kan se i figur 3-7.

Soék markerad text

Anvand alternativet Sok markerad text pd menyn Sok for att soka narmaste
forekomst av den sokfras som du markerat i texten i textfonstret. Pa
undermenyn Sok markerad text véaljer du om du vill s6ka framat eller bakat.

Sok teckenpar

Anvand alternativet Sok teckenpar pa menyn Sok for att ta fram fonstret Sok
teckenpar dar du kan vélja att séka text som a&r omgiven av vissa
avgransningstecken (se figur 3-8).

—H Text: Stk teckenpar
[O T T~ T Jeraluar]

[ Sékpar) . I Framét I Bakit | Utvidga |

(St in par’) { Ta bort par)

Figur 3-8  Snabbfdnstret Sok teckenpar

Genom att klicka med VALJ pa en installning i fonstret S6k teckenpar véljer du
vilka avgransningstecken som ska galla. Nar du har valt avgransningstecken
klickar du med VALJ pé& knappen Sok par for att séka och markera text inom
givna avgransningstecken. Med installningen Framat eller Bakat bestammer du
om du vill s6ka framat eller bakat. Om det finns flera par avgransningstecken i
varandra, som till exempel flera par av parenteser i varandra i en programkod,
kan du klicka pa knappen Utvidga for att udvidga markeringen till nasta par
avgransningtecken.
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Om du vill satta avgransningstecken runt en markerad text klickar du med
VALJ pa knappen Sétt in par. Om du vill ta bort avgransningstecken i den
markerade texten klickar du med VALJ p& knappen Ta bort par.

Stk | >falt<|

| textverktygets textfonster definieras ett falt som ett textavsnitt som foregas av
| > och foljs av <|. Du kan soka framat efter varje falt med hjalp av alternativet
Sok | >falt<] p& menyn Fil. Nar du valjer Sok |>falt<| visas en undermeny
med alternativen: Utvidga, Néasta och Foregdende.

® Valj Utvidga nar textmarkdren star i ett falt for att markera hela faltet,
inklusive avgransningstecknen.

* Vailj Nasta for att soka framat fran textmarkoren. Hela nasta falt markeras,
inklusive avgrénsningstecknen.

* Vailj Foregdende for att soka bakéat fran textmarkoren. Hela det foregaende
faltet markeras, inklusive avgrénsningstecknen.

Menyn Extra

Pa snabbmenyn Textfonster finns i textverktyget alternativet Extra. Nagon
motsvarande knapp finns inte i textverktygets kontrollpanel. P4 menyn Extra
finns olika alternativ som du anvénder for att formatera texten i textfonstret.
Du kan sjalv definiera vilka filter som ska finnas tillgangliga pa menyn. |
avsnittet ”Anpassa textverktyget” pa sidan 143 far du mer information om hur
du definierar dina egna filter. Det har avsnittet beskriver standardalternativen
pa menyn.

Bryt rader

Valj Bryt rader for att bryta markerade langa rader till 72 teckens langd. Det
kan till exempel vara aktuellt nar du ska lasa post med rader som &r sa langa
att de inte far plats i fonstret eller for att forsakra dig om att rader inte klipps
av vid utskrift.

Nar du véljer Bryt rader utfors UNIX-kommandot fmt . Det bryter rader
mellan ord och det behéller tomma rader och avstandet mellan ord.
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Observera — Bryt (och fmt ) kan inte anvandas pa rader som &r langre an 1024
tecken.

\Versaler

Valj Versaler for att géra om markerad text till versaler (stora bokstaver) eller
gemener (sma bokstaver), helt eller delvis.

® Valj abcd->ABCD for att gdra om den markerade texten till versaler.
® Valj ABCD->abcd for att géra om hela den markerade texten till gemener.

® Valj abcd->Abcd for att géra om den forsta bokstaven i varje ord i den
markerade texten till versal. Versaler inuti ord andras inte.

Flytta rader

Vélj Flytta rader for att satta in eller ta bort tab-tecken i bérjan av varje
markerad rad. | undermenyn véljer du Hoger om du vill satta in ett tab-tecken
och Véanster om du vill ta bort ett.

Formaterad utskrift av C-program

Vilj Formatera C-program for att formatera kod till C-program. Da utfors
UNIX-kommandot indent . Om filen .indent.pro finns, anvands
specifikationerna i den; annars anvands standardspecifikationerna.

Sétt in specialtecken

Valj Satt in specialtecken for att satta in specialtecken runt markerad text. |
undermenyn som visas valjer du vilka tecken som ska sattas in. Foljande
mojligheter finns: (), [], { } eller " "

Ta bort specialtecken

Valj Ta bort specialtecken for att ta bort specialtecken runt markerad text. |
undermenyn som visas véljer du vilka tecken som ska tas bort. Féljande
mojligheter finns: (), [ ], { } eller " "
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Skapa nya filer
Gor s& har om du vill skapa en ny fil i textverktyget:

1. Valj Arbetsyta 00 Program O Textverktyg och skriv en mening i
textverktygets fonster, till exempel:
Detta ar en provfil.

2. Klicka med MENY pa menyknappen Fil och valj Spara.
Fonstret Spara visas.

3. Spara filen.
Om du vill veta mer om hur du sparar en fil kan du lasa kapitel 1,
”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”.

Arbeta med filer

Du kan 6ppna och redigera vilken ASCII-fil som helst i textverktyget. Du kan
sedan spara andringarna i filen eller spara andringarna i en ny fil sa att
ursprungsfilen finns kvar. Gor s& har om du vill 6ppna en fil i textverktyget:

1. Valj Fil O Oppna fran textverktygets kontrollpanel.
Fonstret Oppna visas.

2. Klicka med VALJ p& knappen Oppna.
Filen visas i textverktygets fénster. Om du vill veta mer om hur du 6ppnar
en fil kan du lasa kapitel 1, "Introduktion till Solaris anvandarmiljo™.

Sparafiler

Du kan nu redigera filen och spara dndringarna under det gamla filnamnet
eller med ett nytt. Om du vill redigera filen kan du lasa avsnittet "Redigera
filer” pa sidan 137. Om du vill spara dndringarna i den befintliga filen gor du
sa har:
¢ Valj Fil O Spara fran textverktygets kontrollpanel.

Filen sparas automatiskt.

UNIX tillater inte att du har tva filer med samma namn i en katalog. Om du
redigerar en fil och sparar den under dess gamla namn i katalogen,
forsvinner inte ursprungsfilen. Den far i stéllet ett procenttecken (%) efter
namnet. Filen meddelande far till exempel namnet meddelande% . Nasta
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gang du sparar filen forsvinner dock ursprungsfilen och ersatts av den nast
senaste versionen av filen. | figur 3-9 kan du se hur de tva filerna ser ut som
ikoner i filhanteraren.

[

meddelande meddelandes

Figur 3-9  Den redigerade filen och ursprungsfilen med % efter namnet

Observera— Om du inte vill spara ursprungsfilen kan du ta bort den genom att
klicka med VALJ pa ikonen i filhanteraren och dra filen till papperskorgen.

Sparaen redigerad fil som en ny fil

Om du vill behalla ursprungsfilen oférandrad och spara den redigerade
ursprungsfilen som en ny fil, gér du s har:

1. Valj Fil O Spara som.
Snabbfonstret Spara som visas.

2. Namnge filen och spara den.
Filen sparas i den katalog du har angivit. Om du vill veta mer om hur du
sparar filer kan du lasa kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmilj6”.

Redigera filer

| textverktyget kan du lagga till och ta bort text fran en fil, kopiera text fran ett
stalle till ett annat och sdka efter textstrangar i en fil.

Lagga till och ta bort text

Du kan lagga till ny text i en fil genom att placera textmarkdren nagonstans i
filen och sedan skriva texten. Textmarkéren placerar du i texten genom att
klicka med VALJ dar du vill ha markdren. Du tar bort text genom att placera
markoéren efter de tecken du vill ta bort och sedan anvénda
backstegstangenten.
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Du kan ocksa klippa ut text som du vill ta bort. D& hamnar texten i ett
urklippsminne, och du kan hamta den darifran for att klistra in den nagon
annanstans. GOr sa har:

1.

Klicka med VALJ till vanster om det forsta tecknet i den text du vill
klippa ut.

Klicka med JUSTERA till héger om det sista tecknet.
Texten markeras.

Hall ned MENY s4 att fonstrets snabbmeny visas, dra pekaren nedfor
menyn till alternativet Redigera och dra sedan pekaren till hoger till
alternativet Klipp ut.

Textstrangen placeras i urklippsminnet. Du kan ocksd anvanda tangenten
Klipp ut pa tangentbordet, om det finns nagon, eller trycka pa Meta-x.

Klicka med VALJ dar du vill att texten ska klistras in.

Hall ned MENY s3 att snabbmenyn visas. Vélj Redigera och sedan Klistra
in.

Texten klistras in pa det nya stallet. Du kan ocksd anvanda tangenten Klistra
in pa tangentbordet, om det finns nagon, eller trycka pa Meta-v.

Kopiera och flytta text

Om du vill kopiera text bdrjar du med att markera den text du vill kopiera
med hjalp av VALJ och JUSTERA.

1.

Klicka med VALJ till vanster om det forsta tecknet i den text du vill
kopiera.

Klicka med JUSTERA till héger om det sista tecknet.
Texten markeras.

Hall ned MENY sé att fonstrets snabbmeny visas, dra pekaren till
Redigera och vidare at hoger till Kopiera.

Texten placeras i urklippsminnet. Figur 3-10 visar menyn Redigera. Du kan
ocksd anvéanda tangenten Kopiera pa tangentbordet, om det finns nagon,
eller trycka pa Meta-c.
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&% Redigera

Upprepa

Angra [
Kopiara
Klistra in
Klipp ut

Figur 3-10 Menyn Redigera

4. Flytta pekaren till den plats dar du vill infoga texten och klicka med
VALJ.

5. Valj Klistra in pd menyn Redigera. Du kan ocksa trycka pa knappen
Klistra in pa tangentbordet om det finns nagon, eller trycka pa Meta-v.

Om du vill flytta text gor du pa motsvarande satt forutom att du véljer Klipp
ut i stallet for Kopiera. Den markerade texten flyttas da fran sin
originalposition.

Klistra in texten pa den nya platsen genom att klicka med VALJ dar du vill
placera texten och sedan valja Klistra in p& menyn Redigera. Du kan ocksa
anvanda tangenten Klistra in pa tangentbordet, om det finns nagon, eller
trycka pa Meta-v.

Tips om att klippa ut och klistra in

® Du kan anvanda tangenterna Klipp ut, Kopiera och Klistra in i stallet for
menyerna.

x86 — P4 tangentbord for x86-system finns inte tangenterna Klipp ut, Kopiera,
och Klistra in. Anvand i stallet féljande snabbkommandon: Ctrl-Alt-x for Klipp
ut, Ctrl-Alt-c for Kopiera och Ctrl-Alt-v for Klistra in.

®* Om du dubbelklickar med VALJ pé ett ord markeras det och du kan klippa
ut eller kopiera det.

* Om du klickar tre ganger med VALJ markeras hela stycket, det vill saga all
text mellan tva vagnreturer.

®* Om du klickar fyra ganger med VALJ markeras all text i filen.
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Skriva ut filer

Dela textfonster

140

Innan du skriver ut en text som du har skrivit med textverktyget kan du
behova bryta raderna till 72 tecken. Det gér du genom att valja Bryt rader pa
menyn Extra. En logisk rad avslutas alltid med det osynliga tecknet for
vagnretur, som du far genom att trycka pa Return. | textverktygets textfonster
kan du valja att se texten med raddelning, men raderna behdéver da inte vara
brutna. Om du p& menyn Visa valjer Andra raddelning och véljer Bryt inte, ser
du de logiska raderna.

Du skriver ut en fil fran textverktyget genom att dra filen fran textverktyget
och slappa den i utskriftsverktyget. For att gora det pekar du pa textsymbolen
i textverktygets nedslappsruta, trycker ned VALJ, drar textsymbolen till
utskriftsverktygets ikon eller nedslappsruta och slapper VALIJ. Nedslappsrutan
ar den skuggade rutan i textverktygets 6vre hogra hérn och i
utskriftsverktygets dvre vanstra horn.

Du kan ocksa skriva ut filer som du har skapat i textverktyget med
filhanteraren. Spara da forst filen sd som beskrivs i avsnittet "Menyn Fil” pa
sidan 128. Dra sedan filen fran filhanteraren och slapp den i utskriftsverktyget.
Du kan ocksa valja Skriv ut pd menyn i filhanteraren for att skriva ut en fil.
Hur du gar till vaga kan du ldsa om i avsnittet ”Skriva ut filer” pa sidan 85.

Du kan dela textfonster i textverktyget i tva eller flera delar s& att du kan
redigera flera delar av samma text samtidigt. Filen i sig delas inte upp utan de
andringar som du gor i ett delfonster paverkar ocksa de andra delfonstren. Gor
sa har om du vill dela textfonstret i textverktyget:

1. Flytta pekaren till den lodrata fonsterhissens startruta och hall ned VALJ.

2. Dra pekaren rakt nedat.
En vagrat linje visas. Den anger var delningen kommer att goras.

3. Slapp VALJ.
Fonstret delas i tva delar som du kan se i figur 3-11.
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Draoch slapp

:I Textverktyg — {(Namnlos), kat: fhome/solid/silvio
{Fil w) {Visa v) ( Redigera v) {58k v) D

Adnenade att det skulle wara hra om arbetsstationerna kunde flyttas frén
dEt gam]a"kuntgret rsdan ggnfrledag. Om de stdr kwar kan de annars hli
anmiga nar om naden drjas.
g ¥99 pabér] L Fiytta pe-
karen hit

Kaffemaskinen Ar trasig igen! Se t£il1l att det inte hamnar ndgot annat
an kaffepulver i behd1Taren nar du fyller pd. Det verkar som om bitar
ay kaffefdrpackningar dker med av misstag.

| [ET -0 1ED0

Figur 3-11 Delat textfonster i textverktyget

Du kan ocksa flytta pekaren till den plats pa fonsterhissen dar du vill dela
fonstret, halla ned MENY for att ta fram menyn Fonsterhiss och vélja Dela.

Ett satt att ta bort en delning ar att flytta pekaren till startrutan pa
fonsterhissen i det delfénster du vill ta bort och hélla ned VALJ. Dra sedan
startrutan ned till &ndrutan och slapp VALJ. Du kan ocksa flytta pekaren till
den plats pa fonsterhissen dar delningen finns, halla ned MENY for att ta fram
menyn Fonsterhiss och vélja Ta bort delning.

Genom att dra och slappa kan du flytta filer eller markerad text till och fran
textverktyget med hjalp av musen. | avsnittet kapitel 1, ”Introduktion till
Solaris anvandarmilj6”, finns en 6versikt 6ver hur du kan dra och slappa filer
och text.

Om du vill 6ppna en fil (och erséatta den text som eventuellt finns i
textfonstret), kan du dra en textfil och slappa den i textverktygets
nedsléppsruta eller ikon.

Om du vill infoga en textfil ndgonstans i ett textfonster kan du dra filen och
slappa den pa den plats i texten dar du vill infoga filen.

Du kan dra en markerad del av en text eller en hel textfil vart som helst i
DeskSet-miljon, s& lange ASCII-text accepteras dar du slapper texten. De
foljande avsnitten beskriver tva satt att dra och slappa text fran textverktyget.
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Dra markerad text fran textverktyget
Gor s& har om du vill dra en kopia av en markerad text i textverktyget:

1. Markera den del av texten du vill kopiera.
Om du vill kopiera en hel fil markerar du den genom att klicka med VALJ
fyra ganger i snabb foljd eller genom att dra den fran nedslappsrutan pa sa
satt som beskrivs i nésta avsnitt.

2. Tryck pé tangenten Ctrl och musknappen VALJ.
Nar du har tryckt ned VALJ kan du slappa tangenten Ctrl. Om du inte forst
trycker ned tangenten Ctrl klipps den markerade delen av texten ut i stéllet
for att kopieras.

3. Dra pekaren lite at ndgot hall.
En textkopieringspekare med de forsta tecknen i texten visas (se figur 3-12).

( Textverktyg — (Namnlos), kat: fhome/solid/silvio

(Fil =) (Wisa v) ( Redigera ) (S8k v) )

-
menade att det skulle wara bra om arbetsstationerna kunde flyttas frin
det ganmla kontoret redan pd fredag. Om de stdr kvar kan de annars bl [ ]
dammiga nér onbyggnaden pabdrias.

tallationen pd nva

gt

Hytt fast skivminne finns nu pd hanteraren solid. Fortsatt
dterhdl1samhet med kopiering av bildfiler g&ller dock. Wi ska f& plats
med flera stora dokument utan att behdva arkivera Tangdragna projekt

Figur 3-12 Dra en kopia av text i textverktyget

4. Dra pekaren dit du vill kopiera texten och slapp VALJ.

Dra helafiler i textverktyget

Du kan dra en textfil vart som helst i DeskSet-miljon, sd lange ASCII-text
accepteras dar du slapper texten. Nar du drar en textfil kopieras den alltid. Gor
sa har om du vill dra en hel textfil:

1. Flytta pekaren till textsymbolen i nedslappsrutan och hall ned VALJ.
Textsymbolen representerar hela textfilen.
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2. Dra pekaren lite at ndgot hall.
Pekarens utseende foréandras nar textfilen flyttas, vilket du kan se i figur
3-13.

=] Textverktyg — protokoell, kat: fhome/solid/silvio

{(Fil =) [ Visa v) ( Redigera v) {58k 7) Dﬂ —1— Pekare

och ikon

menade att det skulle wvara bra om arbetsstationerna kunde flyttas frén
det gamla kontoret redan pd fredag. Om de stér kvar kan dé annars b1i |||
dammiga nar ombyggnaden pabdrias. ||

Yalter ar ansvarig fdr sjdlwa flyttningen och installationen pd nya
kontoret. PA mdndag morgon ska allt fungera som vanligt.

Figur 3-13 Dra en kopia av en hel textfil

3. Dra pekaren dit du vill kopiera textfilen och slapp VALJ.

Anpassa textverktyget

Textverktyget anvander tva filer som du kan redigera for att anpassa menyn
Extra och for att bestimma vissa funktionstangenters funktioner. De féljande
tva avsnitten beskriver dessa tva filer.

Filen .text_extras_menu

Genom att andra i filen .text_extras_menu kan du sjalv bestamma vilka
alternativ som ska finnas pa menyn Extra.

Som standard (och beroende pa hur ditt system &r installt) anvands
informationen i filen SOPENWINHOME/lib/locale/  sprakomr/xview/
text_extras_menu . sprdkomr ar namnet pa en underkatalog som innehaller
textfiler som &r specifika for ett sprakomrade. Standardkatalogen ar C, och for
Sverige galler sv. Du kan gora en egen kopia av filen, &ndra den och sedan tala
om for textverktyget att kopian ska anvandas. Du kan gora detta pa ett av
foljande tva satt:
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* Andra virdet pd .Xdefaults  -parametern text.extrasMenuFilename
eller Text.ExtrasMenuFilename till s6kvéagen till och filnamnet pa din
adndrade kopia av filen. | direkthjélpen (man) fér XView kan du ldsa mer om
filen .Xdefaults

* Stall in omgivningsvariabeln EXTRASMENYPA det filnamn du 6nskar.
Om du gor pa bada satten kommer .Xdefaults  -parametern att anvandas.

Standardfilen fér menyn Extra &r $OPENWINHOME/lib/locale/C/xview/
text_extras_menu som du kan se i figur 3-14. Dar bor du kunna fa en
uppfattning om hur du kan andra i din egen kopia av filen. Sa fort du har gjort
andringarna i filen och talat om for textverktyget vilken fil som ska anvandas
och var den finns, &ndras menyn Extra. Andringarna kommer aven att paverka
textfonster i andra DeskSet-program, till exempel postverktygets skrivfonster.
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Textverktyg — text_extras_menu, kat: fusr/lib

"Right" shift_lines -t 1
"Left" shift_lines -t -1

"Shift Lines" END
"Pretty-print C" indent -st
"Insert Brackets" MENLI

{Fil w) {Visa v) ( Redigera v) {58k v)
# af#itext_extras_menu 1.6 88/02/08 SMI =
X
# Copyright {c) 1987 by Sun Microsystems, Inc. ||
H -
# Text "Extras" menu
#
"Format" fmt
"Capitalize” MEMU
“abhecd -» ABCD"  capitalize -u
"ABCD -» abcd"  capitalize -1
"abcd - Abcd"  capitalize -c
"Capitalize"” END
"Shift Lines" MENU

" ()" dnsert_brackets ()
" [ 1" dinsert_brackets [ 4]
" £ 1" dnsert_brackets §{ 3
"t dnsert_brackets 4O\
"Insert Brackets" END
"Remove Brackets" MENL
"0 3" remove_hrackets 3
" [ 1" remove_brackets W[\
" 3" remove_brackets {3
e " remove_brackets 4" A"
"Remove Brackets" END
| —1
L =

Figur 3-14  Filen /usr/lib/.text_extras_menu for menyn Extra

Namnet pa varje alternativ pA menyn Extra omges av dubbla citationstecken.
Varje undermeny bérjar med programsatsen MENUWch avslutas med END

Om du vill infoga ett bakatvant snedstreck (\) i filen .text_extras_menu
(till exempel i teckensnittsspecifikationen for troff \fB och \fP ), maste du
skriva fyra sddana tecken. Exempel:

insert_brackets WB \\\fP
Du kan ocksé ersatta tva av \-tecknen med citationstecken. Exempel:

insert_brackets "\B" "\fP"
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Filen .textswrc

Du kan koppla ett filter (program eller rutiner) till outnyttjade
funktionstangenter genom att andra i din egen kopia av filen.textswrc . Nar
du har markerat en text och trycker pa en funktionstangent skickas texten
genom det filter som kopplats till funktionstangenten. Den behandlade
versionen av texten skickas sedan tillbaka och ersatter den markerade texten.

Om du vill koppla egna filter till funktionstangenter ska du gora en kopia av
filen /usr/lib/.textswrc och spara den i din hemkatalog med filnamnet
textswrc . Om du har en fil med namnet .textswrc i din hemkatalog
anvander textverktyget den.

Format for filen .textswrc

Genom att ta fram en lista dver filen /usr/lib/.textswrc kan du fa en
uppfattning om hur filen for ett tangentbord fér hégerhénta kan se ut. Du kan
kopiera den har filen till din hemkatalog och sedan andra kopian.

Det har ar formatet for varje post i filen .textswrc
tangentnamn FILTER
kommandorad

Sa& har kan en post i filen se ut:

/*

* Note that:

* insert_brackets /**/ does NOT work
* double quotes are needed

*

KEY_TOP(10) FILTER

insert_brackets "/* " " */"

Exemplet visar ett filter som satter kommentartecken for C-program runt
markerad text. Du kan lagga till det har exemplet i din egen kopia av
filen.textswrc  och spara den. Starta sedan textverktyget pa nytt for att
kunna anvénda funktionen. Markera en del av en text och tryck pa
funktionstangenten. Den markerade texten ersatts da av en kopia av sig sjalv
omgiven av /* och */. Som du ser anvands liknande tecken for
kommentarrader i filen .textswrc
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Nar du har definierat ett filter i filen .textswrc , maste du lagga filtret i en
katalog som kan nas via din sokvag. Om kommandot inte aterfinns eller om
det uppstar nagot fel nar filtret ska starta sker ingen férandring av
dokumentet.

Textverktyget
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Postverktyget 4

Med postverktyget kan du kommunicera med andra anvandare i ett natverk.
Du kan skriva, sdnda och ta emot brev. Nar du tar emot brev kan du goéra
foljande med det:

® spara det som en fil var som helst i filsystemet

® ta bort det

® svara avsiandaren

® skicka det vidare till andra mottagare tillsammans med ett eget brev

® skriva ut det

Du kan sédnda och ta emot andra filer som bilagor, till exempel ljudfiler,
bildfiler, dokument och program.

Genom att dra och slappa filer kan du anvinda postverktyget tillsammans
med andra program som till exempel filhanteraren, textverktyget,
ljudverktyget och kalendern for att skapa en integrerad arbetsmiljo.

+ Du 6ppnar postverktyget genom att valja Arbetsyta [0 Program O
Postverktyg.
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Sa hér ar postverktyget organiserat

Postverktyget har tre huvudfonster:

®* Mottagarfonstret ar ett grundfénster med en lista 6ver de brev som du har
tagit emot.

® Brevfonstret ar ett snabbfonster dar du kan lasa dina brev.

® Skrivfonstret ar ett grundfonster dar du kan svara pa brev eller skriva nya.

Vart och ett av de har fonstren beskrivs utférligt senare i det har kapitlet.

Ikonerna for postverktyget

Ikonen for postverktyget ser ut som en vanlig brevkorg. Om du inte har fatt
nagon post ar brevkorgen tom. Om du har last alla brev du fatt ar breven i
brevkorgen ordnade i en prydlig hég. Nar du far ny post visas kuvertens
framsidor i ikonen. Figur 4-1 visar postverktygets ikoner.

&S

Post Post
Ingen ny post !

Ingen post — |

Ny post

Figur 4-1  Postverktygets ikoner

Aven skrivfonstret kan stiangas till en ikon. | avsnittet ”Skrivfénstret” pa
sidan 160 finns en beskrivning och bild av skrivfonstrets ikon.

Mottagarfonstret

| postverktygets mottagarfonster (se figur 4-2) finns en kontrollpanel med olika
reglage som du kan anvéanda for att komma at andra delar av postverktyget, ta
fram en lista 6ver inkomna brev och se vilken status de har.

Som standard visas alla brev i din inkorg i mottagarfonstret. Varje rad
motsvaras av ett elektroniskt brev.

150 Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



N
Il

=

Postverktyg — /var/mail/root

(Fil w)(visa v ) ((Redigera v ) (Skriv v ) Postfil: ()

{Klar )(Nista J{ Tabort  J{Svara v} ( Flytta v)( Kopiera v ){ Oppna v)

*

Brev

i

N

1 kalle@sundsvall Thu #pr 15 13:11  146/73962 Har kommer filen 'z'
2 lena Thu #pr 15 13:22  11/168  Mite

3 greger@stockholm  Thu #pr 16 12:23 117195 Info om konferensen -
4 pererik Fri #pr 16 13:42  11/178  Projektplan -
5 annalena@stockholm Fri Apr 16 13:59 8/152  Semesterplaner

E root Fri #Apr 16 13:45  15/338 MWyheter i systemet

7 root Fri &pr 16 13:46  13/324  Organisationsfdrandringar

—

L

7 brew, 1 nya, O har tagits hortJ

Figur 4-2  Mottagarfonstret

Brev

For varje brev visas sex falt med information:

® | det forsta faltet visas brevets status:

en pil pekar pa de aktuella breven (de brev som for tillfallet visas i
brevfonstret)

ett N anger att brevet ar nytt

ett U anger att brevet ar olést, det vill sédga att det har sparats men inte
lasts

faltet &r tomt om du har last brevet
ett rutertecken anger att brevet innehaller bilagor

® | det andra faltet visas ett brevnummer. Breven numreras automatiskt i den
ordning de kommer in.

® | det tredje faltet visas adressen till den som sant brevet

® | det fjarde faltet visas vilken dag och vilket klockslag brevet anlande. Om
brevet ar mer &n elva méanader gammalt visas aret i stallet for klockslaget

* | det femte faltet visas brevets storlek. Det forsta vardet anger hur manga
rader brevet bestar av och det andra vardet anger antal tecken i brevet. |
dessa varden ingdr texten i saval det fullstandiga brevhuvudet som sjalva
brevet.
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® | det sjatte faltet visas en text som beskriver vad brevet handlar om. (Denna
information visas bara om avsandaren har fyllt i raden Subject).

Statusmeddelanden i mottagarfonstret

Till hoger i fonstrets meddelandelist visas statusmeddelanden for
postverktyget. Har visas bland annat hur manga brev som finns i din inkorg,
hur ménga nya brev du fatt och hur manga brev du tagit bort. Meddelandet i
figur 4-2 visar att det finns 7 brev i inkorgen, att det har kommit ett nytt brev
och att inga brev tagits bort.

Markera brev

Du markerar ett brev genom att flytta pekaren till brevet och klicka med VALJ.
Ett brev som har markerats har en ram runt sig. Vill du markera flera brev
flyttar du pekaren till dessa brev och klickar med JUSTERA. Om ett brev redan
ar markerat kan du ta bort markeringen genom att klicka med JUSTERA pa
brevet.

Du kan markera alla brev som sants fran eller till en speciell person eller ett
speciellt aliasnamn, och/eller brev som handlar om ett speciellt &mne genom
att anvanda postverktygets sokfunktion.

Reglage och menyer i postverktyget

152

I kontrollpanelen, som visas i figur 4-3, finns tre grupper med knappar.

Postverktyg — Avar/mail/root
(Fil w)(Visa v )( Redigera v )( Skriv w) Postfil: [7],
{Klar Y Wésta ) Tabort  J{ Swar w) ( Flytta v ){ Kopiera v)( Sppna v)

Figur 4-3  Postverktygets kontrollpanel

De fyra forsta knapparna i den évre raden ar postverktygets vanliga
menyknappar. De fyra forsta knapparna i den nedre raden ar
anvandardefinierade menyknappar foér snabbkommandon. Du kan sjalv vélja
vilka menyalternativ p& standardmenyerna som ska ligga som separata

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



A4

Menyn Fil

knappar. Knapparna till hoger i kontrollpanelen anvander du for att hantera
postfiler. Har finns textfaltet och den férminskade menyknappen Postfil samt
knapparna Flytta, Kopiera och Oppna.

De olika knapparna beskrivs ¢versiktligt i de foljande avsnitten.

P& menyn Fil finns menyalternativ som du kan anvanda for att organisera brev,
skriva ut dem eller géra andringar som till exempel att ta bort dem eller
numrera om dem.

Vilj Oppna inkorg om du vill 6ppna inkorgen och titta p& breven dar. Det
har alternativet valjer du nar du har tittat pa innehallet i ndgon annan
postfil och vill aterga till inkorgen eller nar du skriver brev och vill
kontrollera om du fatt ndgon ny post. | avsnittet ”Postfiler” pa sidan 186 kan
du lasa mer om postfiler.

Valj Skriv ut om du vill skriva ut de markerade breven pa skrivaren. |
avsnittet ”Skriva ut brev” pd sidan 163 kan du lasa mer om hur du skriver
ut brev.

Valj Spara andringar om du vill spara &ndringarna i den aktuella postfilen. |
avsnittet ”Spara andringar i postverktyget” pa sidan 185 kan du lasa om hur
du gor.

Vélj Klar om du vill spara @ndringarna i den aktuella postfilen och gora
fonstret till en ikon.

Valj Postfiler om du vill ta fram ett fénster dar du kan sortera dina brev och
lagga dem i olika postfiler. | avsnittet ”Postfiler” pa sidan 186 kan du lasa
mer om postfiler.

Standardvalet pd menyn Fil ar Oppna inkorg. Om du klickar med VALJ pa
knappen Fil 6ppnas din inkorg.
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Menyn Visa

P& menyn Visa finns alternativ som du kan anvanda for att vélja vilket brev
som ska visas och hur det ska visas. Det finns ocksé alternativ for att soka efter
brev.

Valj Brev om du vill titta pa brev.

Valj Foregdende eller Nasta om du vill titta pa det brev som ligger fore
respektive efter det aktuella brevet.

Valj Sortera efter om du vill sortera breven i din inkorg eller i en postfil. |
avsnittet ”Sortera innehdllet i postfiler” pa sidan 193 kan du lasa om hur du
gor.

Valj S6k om du vill s6ka efter brev i inkorgen eller i en postfil. Du kan stka
efter brev med en viss avsandare eller mottagare eller brev som handlar om
ett visst amne. | avsnittet "Spara andringar i postverktyget” pa sidan 185
kan du lasa om hur du gor.

| avsnittet ”"Brevfonstret” pa sidan 156 kan du lasa mer om de tre forsta
alternativen pa menyn Visa.

Standardvalet p& menyn Visa ar Nasta. Nar du klickar med VALJ pa knappen
Visa visas nasta brev.

Menyn Redigera

P& menyn Redigera finns alternativ som du kan anvanda for att redigera och ta
bort brev samt for att stalla in postverktygets egenskaper.

Valj Klipp ut och Kopiera om du vill placera de markerade breven i
urklippsminnet. Du kan sedan klistra in breven i andra fonster genom att
anvanda menyn Textfonster. Om du inte har markerat nagra brev ar
alternativen nedtonade.

Valj Ta bort om du vill ta bort de markerade breven. Alternativet ar
nedtonat om du inte har markerat eller laser nagra brev.

Valj Angra Ta bort om du vill hamta tillbaka brev som just tagits bort. Nar
du sparar andringarna i postverktyget tas breven bort for gott och du kan
inte fa tillbaka dem. Alternativet &r nedtonat om det inte finns nagra
borttagna brev.
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® Valj Egenskaper om du vill &ndra grundinstélliningarna i postverktyget. |
avsnittet "Anpassa postverktyget” pa sidan 197 kan du ldsa mer om
postverktygets egenskaper.

Standardvalet p& menyn Redigera ar Ta bort. Nar du klickar med VALJ pa
knappen Redigera tas de markerade breven bort. Om du inte har markerat
nagra brev tas de brev du senast tittade pa bort.

Menyn Skriv

Pa menyn Skriv finns alternativ som du anvéander for att 6ppna ett skrivfonster
dér du kan skriva och séanda ivag brev.

® Valj Nytt om du vill 6ppna ett nytt skrivfonster.

® Valj Svara om du vill 8ppna ett skrivfonster dar du kan besvara det brev du
markerat. | avsnittet ”Svara pa brev” pa sidan 167 kan du ldsa om hur du
besvarar brev.

® Valj Vidarebefordra om du vill 6ppna ett markerat brev i ett skrivfonster.
Detta brev kan sedan vidarebefordras. Om meddelandet innehdller bilagor
vidarebefordras aven dessa.

® Valj Ledighet om du vill koppla in/bort den funktion som besvarar dina
brev nar du inte kan ta emot post. | avsnittet ”Ledighetsfunktionen” pa
sidan 170 kan du lasa mer om alternativet Ledighet.

Standardvalet p& menyn Skriv &r Nytt. Nar du klickar med VALJ pé& knappen
Skriv 6ppnas ett nytt skrivfonster.

Egnaknappar i postverktyget

De fyra forsta knapparna pa den nedre raden i kontrollpanelen kan du sjalv
definiera, det vill siga du kan bestamma vad som ska sta pa knapparna. Du
kan valja fritt bland alternativen pa menyerna Fil, Visa, Redigera och Skriv.

Standardvalen ar Klar (pa menyn Fil, Nasta (pa menyn Visa), Ta bort (pa
menyn Redigera) och Svara (pd menyn Skriv). | avsnittet ”Egenskaper for
mottagarfonstret” pa sidan 198 kan du lasa mer om hur du byter ut knapparna.
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Textfaltet Postfil med tillhdrande menyer

Du anvéander textfaltet Postfil och den forminskade menyknappen for att skapa
och 6ppna postfiler och for att spara brev i postfiler. Den férminskade
menyknappen kan du anvénda for att vélja mellan de befintliga postfilerna. |
avsnittet ”Menyer for postfiler” pa sidan 188 kan du lasa om hur du skapar och
Oppnar postfiler.

De tre knappar som finns langst till héger pa den andra raden i
kontrollpanelen anvander du for att flytta eller kopiera markerade brev till en
postfil eller for att titta pa innehallet i en postfil. Nar du klickar pa dessa
knappar visas en meny med de senast anvanda postfilerna. Du kan anpassa
den menyn sa att vissa speciella postfiler alltid finns med. | avsnittet "Menyer
for postfiler” pa sidan 188 kan du lasa om hur du skapar och tittar pa
innehallet i postfiler. | avsnittet "Egenskaper for lagring av post” pa sidan 208
kan du lasa om hur du anpassar postfilsmenyn.

Snabbmenyer

Brevfonstret

156

Snabbmenyn Brev i mottagarfonstret innehaller ett urval av alternativen pa
menyerna Fil, Visa, Redigera och Skriv. Du tar fram snabbmenyn genom att
placera pekaren nagonstans i mottagarfonstret och klicka med musknappen
MENY. Alternativen pd menyn fungerar pd samma satt som om du véljer dem
fran menyknapparna.

| brev- och skrivfonstren finns snabbmenyer som innehaller samma
standardalternativ for textredigering som du hittar i textverktyget. | kapitlet
“Textverktyget” pd sidan 125 finns en fullstandig beskrivning av dessa
redigeringsalternativ.

Om du vill lasa ett brev dubbelklickar du med VALJ pé det. Du kan ocksa
klicka en gdng med VALJ pé brevet och sedan vélja Brev pd menyn Visa. Ett
fonster Oppnas dar brevet visas (se figur 4-4).
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J_';Q Postverktyq : Visa brev 1

From kalle@sundsvall Thu Apr 15 13:11 MET 1933
Date: Thu, 15 &pr 93 13:11:52 +0200
From: kalle@sundsvall (Kalle Olsson)
To: sture kil
Subject: Har kommer filen

@[J

Hej Sture!
Har ar den kommandofil jag pratade om.
Halsningar

Kaﬂ%

U

i
Eilagor 1 attachment (7344 bytes

min_kemmandofil

| DGD]

Figur 4-4  Brevfonstret

Brevets nummer visas alltid i fonstrets namnlist (i figur 4-4 visas brev
nummer 1).

Nar du har tittat pa ett brev i brevfonstret forsvinner bokstaven N (nytt) eller U
(olast) fran brevet i mottagarfonstret.

| brevfénstret finns en vanlig snabbmeny for textredigering. Den menyn kan
du anvéanda for att redigera brevet. Om du har gjort andringar i ett brev far du
en fraga om du vill spara dndringarna nar du forsoker stanga fonstret eller ga
till ett annat brev.

Brevfonstret kan delas i tva eller flera delfonster sa att du kan titta pa och
redigera flera delar av brevet samtidigt. | kapitel 3, ”Textverktyget”, kan du
lasa mer om delade fonster.

Om det brev du tittar pa innehaller bilagor visas dessa i ett speciellt delfonster
langst ned i brevfonstret. | avsnittet ”Bilagor” pa sidan 174 kan du lasa mer om
bilagor.
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Anvanda nalen i ett brevfonster

| brevfonstret finns en ndl som du kan anvanda for att nala fast fonstret pa
arbetsytan och pa sa satt ha brevet synligt hela tiden.

Om du inte nalar fast brevfonstret anvands fonstret for efterféljande brev som
du vill lasa. Om du nalar fast fonstret skapas ett nytt brevfonster for nasta brev
du vill I&sa. Du kan ha flera brevfénster 6ppna samtidigt.

Lasa nasta eller foregaende brev

Du kan lasa nasta brev genom att klicka med VALJ pa ndgon av knapparna
Visa eller Nasta. Om ett brevfonster ar 6ppet men inte fastnalat visas nasta
brev i det brevfonstret.

Observera — Om du klickar med VALJ p& menyknappen Visa, véljer du det
alternativ som ar standardvalet pad menyn. Om du har dndrat standardvalet
maste du ta fram menyn Visa och vélja Nasta. Lagg ocksa maérke till att det inte
ar sakert att det finns ndgon menyknapp som heter Néasta eftersom du sjalv
kan vélja vilka knappar som ska visas i kontrollpanelen.

Om du véljer Nasta nar du tittar pa det sista brevet i din inkorg, visas det
foregdende brevet. Du kan ocksa anvanda uppét- och nedéatpilarna for att visa
det foregdende brevet eller nasta brev. Det har forutsatter att du arbetar i
mottagarfonstret.

En annan metod &r att dubbelklicka med VALJ pé det brev du vill l4sa.

Lasa brev med fullstdndiga brevhuvuden

Nar ett brev ar 6ppet i skrivfonstret ser du att sjalva brevet foregas av ett antal
rader. Detta ar brevhuvudet. Dar kan du se vem som har sant brevet, vad det
handlar om och sa vidare.

Brev visas normalt med korta brevhuvuden. Du kan ocksa vilja att visa brevets
fullstandiga brevhuvud och da fa mer utforlig information. Vill du lasa ett brev
med fullstdndigt brevhuvud markerar du det 6nskade brevet och véljer
Fullstandigt brevhuvud under Brev pa menyn Visa. Figur 4-5 visar ett exempel
pa ett fullstandigt brevhuvud.
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= Postverktyg : Visa brev 1

From kalle@sundsvall Thu Apr 15 13:11 MET 1933
ate: Thu, 15 #pr 93 13:11:52 +0200

From: kalle@sundsvall (Kalle Olsson)

To: sture -
Subject: Har kommer filen
Content-Length: 7707
Content-Type: X-sun-attachment
H-Lines: 135

Status: RO

@[J

Hej Sture!
Har ar den kommandofil jag pratade om.
Halsningar

Kalle

Bilagor 1 attachment (7244 byte

min_kemmandofil

0600 40

Figur 4-5  Fullstandigt brevhuvud

Innehallet i ett fullstandigt brevhuvud bestams av instéllningarna i listan vid
Dolj i egenskapsfonstret for kategorin Brevfonster. De rader som finns med i
den listan visas inte i brevet. | avsnittet "Egenskaper for brevfonstret” pa
sidan 201 kan du lasa mer om hur du anpassar de korta brevhuvudena med
hjalp av listan vid Ddlj.

Titta pa flera brev samtidigt

Om du markerar flera brev och sedan valjer Brev pa menyn Visa 6ppnas ett
brevfonster for varje brev du markerat. Fonstren staplas ovanpa varandra i
nummerordning (inte i den ordning som du markerade dem).

Du kan ocksa nala fast ett befintligt brevfonster och sedan dubbelklicka med
VALJ pa ett annat brev. Det nya brevet visas da i ett nytt brevfonster.
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Skrivfonstret

160

Om du viljer nagot av alternativen pd menyn Skriv (utom Ledighet) 6ppnas
ett skrivfonster. Ett skrivfonster fungerar oberoende av postverktygets
grundfonster (mottagarfonstret). Du kan stanga ett skrivfonster si att det blir
en ikon &ven om mottagarfonstret &r 6ppet eller ha skrivfonstret 6ppet nar
mottagarfonstret ar en ikon. Ikonen for skrivfonstret forestaller ett kuvert och
ett 16st pappersark. Pa ikonen visas namnet pa mottagaren (om du angivit
nagon mottagare). Figur 4-6 visar ikonerna for skrivfonstret.

Till: Till: Silvio

Figur 4-6  Ikonen for skrivfonstret (utan respektive med mottagare)

Du kan 6ppna hur manga skrivfonster som helst och ha dem 6ppna samtidigt
och péa sa satt svara pa eller skriva flera brev pa en gang. Skrivfonstret visas i
figur 4-7.

r@ Postverktyg: Skrivfinster 0

(\nfoga v) (Séind v) (Brevhuvud v)

To:
Subject:
Ce:

#]

Bilagor

I[ET]

L =

Figur 4-7  Skrivfonstret
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I skrivfonstret finns ett antal menyer, knappar och textfalt som du anvander for
att skriva och sénda brev.

* Menyn Infoga innehaller alternativ som du kan anvanda for att infoga andra
brev i det brev du skriver. Har kan du ocksd komma at ett antal mallar for
olika typer av brev. | avsnittet "Egenskaper for mallar” pa sidan 213 kan du
lasa mer om mallar. Om du inte kommer att lagga till ndgra bilagor till ditt
brev kan du dolja bilagefonstret langst ned i skrivfonstret. Da kan
mottagaren se en stoérre del av brevet at gangen.

® Menyn Sand anvéander du nar du vill sénda ivag ett brev. De olika
alternativen anger vad som ska handa med skrivfonstret nar meddelandet
sands ivag.

® Menyn Brevhuvud innehaller alternativ som du kan anvanda for att ange
hur ménga textfélt som ska visas i brevhuvudet och av vilken typ dessa falt
ska vara. Standardvalet &r Bcc (dold kopia). Det alternativet valjer du om du
vill lagga till eller ta bort faltet Bcc fran brevhuvudet. Du kan lagga till
andra falt till den har menyn genom att anvanda listan vid Egna falt i
egenskapsfonstret for kategorin Skrivfonster. | avsnittet "Egenskaper fér
skrivfonstret” pa sidan 203 kan du lasa om hur du gor. Om du valjer
Aliasnamn pa menyn Brevhuvud visas ett fonster dar du kan skapa
aliasnamn for de personer du skriver brev till.

® Knappen Tom anvander du for att tomma skrivfonstret pa dess innehall.
Om filen.mailrc i din hemkatalog innehéller raden set save kommer
brevet att sparas i filen dead.letter varje gang du anvander knappen
Tom eller alternativet Sand, tom fonstret pd menyn Sand. | direkthjéalpen
(man) fér kommandot mailx(1) kan du ldsa mer om filen dead.letter
och variabeln save .

* Pa menyn Bilaga kan du valja Ljud. D4 startas ljudverktyget sa att du kan
skapa ett ljudbrev. I kapitel 11, ”Ljudverktyget”, kan du ldsa mer om
ljudbrev. Du kan ocksa vélja Mote pad menyn Bilaga. Da visas ett fonster dar
moten bokas i kalendern. | kapitel 5, ”Kalendern”, kan du lasa om hur du
gor.

® Avbockningsrutan Spara anvander du for att tala om ifall det brev du
skriver ska sparas i en postfil eller inte. Vilken fil dina brev ska sparas i
anger du i egenskapsfonstret. | avsnittet ”Egenskaper for skrivfonstret” pa
sidan 203 kan du lasa mer om detta.

Avbockningsrutan Spara visas inte i skrivfonstret om du inte har angivit en
postfil i egenskapsfonstret for kategorin Skrivfonster.
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® | textfalten To, Subject och Cc skriver du adressen till mottagaren, vad
brevet handlar om och adresserna till dem som ska fa kopior av brevet.

® | skrivfonstrets textdel skriver du sjalva brevet. Du kan anvdnda samma
funktioner foér redigering av text som i textverktyget. | kapitlet
“Textverktyget” pa sidan 125 kan du ldasa mer om hur du redigerar text.

® | delfonstret Bilagor i den nedre delen av skrivfonstret kan du lagga till
bilagor till ditt brev. Bilagorna kan vara filer av vilken typ som helst, till
exempel bilder, ljudbrev eller textdokument. | avsnittet ”Bilagor” pa
sidan 174 kan du lasa mer om bilagor.

Lasa brev

Du kan kontrollera om du har fatt brev pa tva satt:

* Om postverktyget ar stangt innehéller dess ikon kuvert med friméarken péa
om du har fatt brev.

® Om postverktyget ar 6ppet star det ett N framfor nya brev i
mottagarfonstret. Dessutom star det hur manga nya brev du fatt langst ned
i hogra hornet.

= Postverktyg : Visa brev 2

From Tena Thu Apr 15 13:22 MET 1393
Date: Thu, 15 &pr 93 13:22:42 +0200
From: Tena (Lena Larssond

To: sture d
Subject: Mite

@[J

Hej Sture!
Glom inte wart mite klockan 14.30!

Lena®

Figur 4-8 Mottagarfonstret
¢ Om du vill lasa ett brev dubbelklickar du pa det med VALJ i

mottagarfonstret.
Det brev du markerar ramas in (se figur 4-9) och brevet visas i brevfonstret.
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Brevets status

Brevets ordnings-
nummer i listan

/"/ﬂérerik Fri Apr 16 13:42 11178  Projektplan -
Avsiandarens 5 annalena@stockholm Fri Apr 16 13:59 8/152  Semesterplaner

adress

Skriva ut brev

r@ Postverktyg — /var/mail/root R

(Fil w)(visa v ) ((Redigera v ) (Skriv v ) Postfil: ()
(m( Nista J( Tabort  )(Svara w) ( Flytta v ){ Kopiera v ){ Oppna v)

S+ 1 kalle@sundsvall Thu #pr 15 13:11  146/73962 Har kommer filen

=]

2 lena Thu #pr 15 13:22  11/168  Mite
3 greger@stockholm  Thu #pr 16 12:23 117195 Info om konferensen

u E root Fri #Apr 16 13:45  15/338 MWyheter i systemet
W[ 7 root Fri &pr 16 13:46  13/324  Organisationsfdrandringar

—_
L / ?/hrev, 1 nya 0 har tagits hortJ

Datum och tid Antal rader och  Amne Antal brev i listan
da brevet kom tecken

Figur 4-9  Lista 6ver brev i postverktygets fonster

GOr s& har om du vill 1asa ett brev:

1. Om postverktyget ar stangt dubbelklickar du med VALJ pa dess ikon.
Mottagarfonstret visas.

2. Dubbelklicka med VALJ pa det brev som du vill lasa.
Brevet visas i brevfonstret.

Du kan skriva ut brev pd tva satt: antingen direkt frdn postverktyget eller med

hjalp av utskriftsverktyget.

Postverktyget
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Skriva ut brev med hjalp av postverktyget

Om du vill skriva ut brev direkt fran postverktyget markerar du de brev du
vill skriva ut och valjer Skriv ut pd menyn Fil (se figur 4-10).

Postverktyg — /var/mail/root ]
@FIED) (isa v )( Redigera v )(Skriv v ) Postfil: [T)
—H ) (Ta bort ) (Svara v) (Flytta v ) Kopiera v)((Sppna v)
Sppna inkorg ¢ O Egsuaty Thu Apr 15 13:11  146/7370  Har kommer filen =
Skriv ut I Thu Apr 15 13:22 11/168 Mite
N . ockholm  Thu Apr 16 12:23  11,/195  Info om konferensen p
Spara dndringar & 5 Fri dpr 16 13:42 117178 Projektplan
Klar stockholm Fri Apr 16 13:53 11,7132  Semesterplaner
Postfil Fri fpr 16 13:45 157338  Nyheter i systemet
estriier... Fri #pr 16 13:46  15/345  Organisationsfdrandringar
L
L 7 brev, 0 nya, 0 har tagits hr;urt'_r

Figur 4-10 Skriva ut flera brev at gangen

Breven skrivs ut med den kommandofil for utskrift som angivits i
egenskapsfonstret for kategorin Brevfonster. | avsnittet ”Egenskaper for
brevfonstret” pa sidan 201 kan du lasa mer om det har.

Om ett brev har bilagor skrivs bara ett meddelande ut som talar om hur manga
bilagor som hor till brevet. Bilagorna skrivs inte ut.

Vill du skriva ut en bilaga drar du den till utskriftsverktyget. Du kan ocksé
oppna bilagan och skriva ut den fran det program dar den skapats.
Skriva ut brev med hjélp av utskriftsverktyget

Gor sd har om du vill skriva ut brev med utskriftsverktyget:

1. Se till att bade postverktyget och utskriftsverktyget ar i gdng. Markera
sedan de brev som ska skrivas ut.
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2. Hall ned VALJ och dra breven tills pekarens aktiva punkt befinner sig pa
utskriftsverktygets nedslappsruta.
Nedslappsrutan ar den ruta som ligger i det dvre hogra hornet pa
utskriftsverktygets fonster.

Nar du drar ett brev dndras pekaren till en textsymbol. Drar du flera brev
visas i stallet tre textsymboler. | figur 4-11 har tva filer markerats for utskrift.

=

Postverktyg — fvar/mail/root

{(Fil w){ VWisa v ){ Redigera v }{ Skriv )

I

Klar Nasta Ta bort Svara ¥
( )( )C )¢ ) Filnamn: /trp/ouideddsa0otxo, |:|
+ 1 kalTe@sundsvall Thu #pr 15 13:
2 lena Thu Apr 15 13: Antal exemplar: 1 Al Skriv ut
[ 3 agreger@stockholm  Thu Apr 16 12:
4 pererik Fri Apr 16 13: Firsattshlad: [¥f Egenskaper...
5 annalena@stockholm Fri Apr 16 13:
u E root Fri apr 16 13:
U7 root Fri #pr 16 13: skrivare: = (Information... )
I |
|
=
1
=

= Sverféringen pdgdr..,

Figur 4-11

Skriva ut brev genom att dra och slappa brev

3. Slapp VALJ.
Meddelanden om utskriften visas i utskriftsverktygets meddelandelist.

Eventuella bilagor skrivs inte ut nar du drar ett brev till utskriftsverktyget. Ett
meddelande om hur manga bilagor brevet har visas. Vill du skriva ut en bilaga
drar du den till utskriftsverktyget. Du kan ocksad 6ppna bilagan och skriva ut
den fran det program dar den skapats.

Postverktyget
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Skriva brev

166

Oftast ar din adress for elektronisk post densamma som ditt anvdndarnamn
och varddatorns namn. Dessa kombineras sa har: namn@arddator. Om
natverket bestar av mer &n en doméan maste du dven ange domannamnet i
adressen enligt foljande: namn@aérddator.domén. Kontrollera detta med
systemadministratéren.

De andra personerna i natverket har oftast samma adressformat. Nar du vet
vad du har for adress kan du prova att sdénda ett testbrev till dig sjélv.

Skriva nya brev

Gor s& har om du vill skriva ett nytt brev:

1.

Klicka med VALJ pé Skriv i mottagarfonstrets kontrollpanel.
Skrivfonstret visas.

Klicka med VALJ i textfaltet To och fyll i brevhuvudet.
» Tryck pa Return efter varje rad.
« Om du skriver flera adresser i textfalten To och Cc skiljer du adresserna at

med ett kommatecken eller ett mellanslag. Exempel:
har@dator, dar@nagonstans, utanfor@dar.borta

a. Skriv vad brevet handlar om i textfaltet Subject och tryck pa Return.

b. Skriv eventuellt adresser till andra mottagare i textfaltet Cc.
Skilj adresserna at med kommatecken eller mellanslag (eller badadera).

Forflytta dig till textdelen av fonstret genom att antingen trycka pa Return
eller klicka med VALJ i textdelen.
Den nedtonade markoren blir svart, vilket visar att den ar aktiv.

Skriv brevet.
I skrivfonstrets textdel kan du anvanda de vanliga funktionerna for att
redigera text.

Figur 4-12 visar ett exempel pa ett brev.
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r@ Postverktyg : Skrivfinster R

Mottagare —_ ] {Infoga v} (S&nd w) (Brevhuvud v)

. [ To: namn@system
Brevets amne — 1 Subject: En kort, informativ rubrik
| _—— Cci namn@systerm,

Mottagare av kopior — |

=
av brevet *
Har skriver du brevets text.
“
Du kan 1agga til1l bilagor om du will. Ny
Fy11 &tminstone 1 faltet To: med information om mottagaren.
Textdel

Eilagor

KT

Delfénstret —f—
Bilagor

Figur 4-12 Adressera ett brev

| avsnittet ”Sanda bilagor” pa sidan 178 kan du ldsa om hur du infogar en
kopia.

5. Klicka med VALJ pa Sand for att sanda brevet.

Skrivfénstret stangs.

Svara pa brev
Du svarar pa ett brev pa i stort sett samma satt som du skriver ett nytt.

1. Klicka med MENY pa Svara i mottagarfonstrets kontrollpanel.
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2. Vdlj ett alternativ p& menyn.
Skrivfonstret visas. Observera féljande:

 Textfalten To och Subject ar ifyllda.

e En kopia av det brev du ska besvara infogas om du véljer Till avsandaren,
infoga eller Till alla, infoga.

3. Skriv eller redigera brevet och brevhuvudet. Sdnd sedan brevet.
I avsnittet ”Skriva brev” pa sidan 166 kan du lasa hur du gor.

Vidarebefordra brev

Du kan vidarebefordra brev till ytterligare personer pa tva satt beroende pa var
i postverktyget du befinner dig:

® vidarebefordra ett brev i mottagarfonstret.

® infoga ett brev i skrivfonstret.

Vidarebefordra ett brev i mottagarfonstret
Gor s& har om du vill vidarebefordra ett brev i mottagarfonstret:

1. Markera det eller de brev du vill vidarebefordra.
+ Klicka med VALJ pa det forsta brevet.
 Klicka med JUSTERA pa ytterligare brev.

2. Valj Vidarebefordra pd menyn Skriv.
Skrivfonstret visas. Observera féljande:

« Textfaltet Subject fylls i. Du maste fylla i textfaltet To, och om du vill kan
du fylla i textféltet Cc.

* Det brev som du ska vidarebefordra visas i skrivfonstrets textdel.
« | delfonstret Bilagor finns eventuella bilagor till originalbrevet.

3. Redigera brevet om du vill och sdnd sedan brevet.
I avsnittet ”Skriva brev” pa sidan 166 kan du ldsa om hur du gor.
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Mallar

Infoga ett brev
Gor sd har om du vill infoga ett brev nar du ar i skrivfonstret:
1. Skriv ett brev.

2. Klicka med VALJ i mottagarfonstret pa huvudet till det eller de brev du
vill infoga.

3. Valj Inom markeringar eller Indraget p& menyn Infoga.
De hér valen avgor hur det infogade brevet ska formateras:

¢ Om du valjer Inom markeringar markeras brevets borjan och slut.

« Om du valjer Indraget dras varje rad i brevet in och markeras med ett
stérre an-tecken (>).

4, Sand brevet genom att klicka med VALJ p& Sand.

En mall &r en fil som innehaller text som du ofta anvander nar du skriver brev.
Du kan infoga mallen i dina brev och pa sa sétt slippa skriva texten varje gang.
| postverktyget kan du skapa egna mallar, till exempel mallar for
statusrapporter, brevhuvuden, avslutningsfraser och sa vidare. | avsnittet
”Egenskaper for mallar” pa sidan 213 kan du lasa om hur du skapar och sparar
mallar. Nar du har skapat en mallfil och kopplat den till postverktyget visas
den som ett alternativ pa menyn Mallar. | vanstermarginalen kan du se ett
exempel pa undermenyn Mallar med tre mallfiler.

Som standard innehaller undermenyn Mallar bara en kalendermall. Om du
anvander den mallen skapas dina brev i ett format som kalendern kan l&asa. |
kapitlet ”"Kalendern” péa sidan 221 kan du lasa mer om hur postverktyget och
kalendern kan fungera tillsammans.

Du kan nar som helst lagga in en mall fran undermenyn Mallar i ett brev som
du skriver. Nar du véljer en mall under Mallar pd menyn Infoga, infogas
mallen dar markoren star.

Figur 4-13 visar ett exempel pa en mall f6r en avslutningsfras.
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(=] Pust\rerktvg:|

{(Infoga v) { S&nd v ) (Brevhuvud w) (Tém) /
To:

Subject: A
Cc: /

Maria Persson
Civ.ing.
Teknikbolaget

Figur 4-13 Mall med en avslutningsfras

Ledighetsfunktionen

Nar du vet att du inte kommer att kunna titta pa dina brev pa ett tag kan du
anvanda ledighetsfunktionen, som du hittar pa menyn Skriv. P4 sa satt kan du
fa postverktyget att automatiskt svara pa alla brev till dig under tiden du ar
borta. | postverktyget finns ett standardmeddelande som anvéands for detta
andamal. | figur 4-14 kan du se hur standardmeddelandet ser ut. Vill du ta
fram meddelandet valjer du Aktivera/Andra under Ledighet pd menyn Skriv.

) Postverktyq: Ledighet R
subject; Jag &r Tedig ‘;‘
Precedence: junk
Tag kommer att Tésa ditt brev angdende "$SUBTECT" nar ||=

jag Aterkommer.

Om &rendet &r bradskande, kontakta ...

Figur 4-14  Standardmeddelande for ledighetsfunktionen

Du kan redigera det har meddelandet pad samma satt som du redigerar brev i
skrivfonstret. Texten $SUBJECTi meddelandet ersétts automatiskt med texten
fran raden Subject i det brev du far. Texten Precedence:junk  talar om for
posthanteringsprogrammet att det har meddelandet ska ha en lagre prioritet
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an normala brev och att inget felmeddelande ska skickas om meddelandet inte
nar den som sande brevet. Figur 4-15 visar ett exempel pa ett
ledighetsmeddelande som har &ndrats.

T Postverktyq: Ledighet

Subject: Tag ar ledig
Precedence: junk

T T=]0

Tag &r pd semester frén den 13 ti11 den 27 december.

Tag kommer att TAsa ditt brev angende "$SUBTECT" nir
jag Aterkommer.
Trevlig jul!
Gunﬂ]%
—_
= =l

Figur 4-15 Andrat meddelande for ledighetsfunktionen

Om du vill aktivera ledighetsfunktionen klickar du med VALJ pa knappen
Aktivera. Ordet “Ledig” visas i mottagarfonstrets namnlist for att pdminna dig
om att funktionen &r aktiverad.

Nar ledighetsfunktionen &r aktiverad sparas alla inkommande brev i inkorgen.
Avsandaren far automatiskt ett meddelande som talar om att du &r ledig.
Meddelandet visas bara forsta gdngen per vecka som avsandaren skriver ett
brev till dig.

Om ditt namn ingar i ett aliasnamn och ett brev sénds till det aliasnamnet far
avsandaren inte meddelandet om att du &r ledig. Ddremot kommer avséandare
som ingar i ett privat aliasnamn att meddelas. | avsnittet "Egenskaper for
aliasnamn” pa sidan 215 kan du lasa mer om aliasnamn.

Om du vill stanga av ledighetsfunktionen valjer du Stang av pa undermenyn
Ledighet.
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Ta bort brev

Det &r bra att med jamna mellanrum ta bort gamla brev fran inkorgen. Vill du
ta bort ett eller flera brev markerar du de brev du vill ta bort och véljer sedan
Ta bort pa menyn Redigera. De markerade breven forsvinner och
statusmeddelandet i meddelandelisten dndras sa att inkorgens aktuella status
visas (se figur 4-16).

I

r Postverktyg — /var/mail/root

(Fil w)(isa v ) (Redigera w ) (Skriv w) Postfil: [g)
(Klar y( Mista )(Tabort  )(Svara v) (Flytta v ){ Koplera v ){ Oppna v)

1] E cjanson@sunswe.se Tue Ot 1 08:51 57/2083 Corrections to OWW3 anline ?
1] 2 cjanson@sun. se Tue Moy 5 11:52 24/766 "L10N" CD

9 cjanson@sun.se Wed Moy B 09:52 5771874 Re: "L10ON" CD

10 ara®sun.se Thu Mow 7 18:32  83/2861 Felstavning
11 karin Fri Mov 23 12:07 25/420 Bokning 1 kalendern

15 silvio Mon Dec 2 08:27  52/1505 g
He 16 karin Mon Dec 2 14:19 18E/10331 bildtagning =
LBrevet har tagits hort, 16 brew, 2 nya, 1 har tagits hort_,

Figur 4-16 Statusmeddelande nér ett brev raderats

Ta bort ar ocksd som standard den tredje knappen pa andra raden i
postverktygets kontrollpanel. Du kan dessutom valja detta alternativ pa
snabbmenyn Brev i mottagarfonstret. | avsnittet ”Snabbmenyer” pa sidan 156
kan du lasa om snabbmenyer.

Hamta tillbaka borttagna brev

172

De brev du tagit bort finns kvar i datorns minne tills du sparar dndringarna i
postverktyget, och du kan hamta tillbaka dem genom att vélja Angra Ta bort
pa menyn Redigera.

Om du inte har tagit bort nagra brev ar alternativet nedtonat.

Om du vill hamta tillbaka det senast borttagna brevet, véljer du Angra Ta bort
pa menyn Redigera.

Om du vill hamta tillbaka nagot annat brev, eller om du vill hamta tillbaka
flera brev pa en gang, viljer du Frn lista p& undermenyn Angra Ta bort. D&
visas fonstret Angra Ta bort, dar det finns en lista ver de brev du tagit bort
sedan du senast forde in &ndringarna i postverktyget. Markera de brev du vill
fa tillbaka och klicka sedan med VALJ pé& knappen Angra Ta bort.
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Soka efter brev

Vill du spara de brev du hamtat tillbaka i inkorgen klickar du med VALJ pa
Klar eller valjer Spara &ndringarna pa menyn Fil.

Du kan stka efter enstaka brev eller en grupp av brev i din inkorg eller i en
postfil. Du kan sdka efter brev som handlar om ett speciellt &mne eller brev
som skickats till eller fran en viss person. Du kan ocksad kombinera olika
sokvillkor. Om du till exempel har fatt ett antal brev som handlar om ett amne
som du inte ar intresserad av, kan du stka efter alla brev med det &mnet och ta
bort dem.

Om du vill séka efter ett brev dppnar du forst snabbfonstret S6k brev genom
att vélja Sok pa menyn Visa (se figur 4-17).

e} Postverktyg : Sik brev
From:
To/Cc:
To:
Cc:
Subject:
{53k framat) ( 50k bakdt) (Markeraalla) (T8m)

Figur 4-17 Fonstret SOk brev

Du kan stélla upp sokvillkor som baseras pa falten From, To, Cc eller Subject.
Du kan anvanda de olika falten var for sig eller tillsammans i sokvillkoren. Det
spelar ingen roll om du anvéander versaler (stora bokstaver) eller gemener (sma
bokstéaver) i sokningen - breven hittas &nda. Du behover inte ange ett
fullstandigt namn i falten To eller From, utan det racker med en del av namnet.
Om du soker efter ett amne racker det att du skriver enstaka nyckelord i faltet.
Om du till exempel skriver namnet larsson i féaltet From kommer systemet
att hitta filer som skickats av bade larsson@uranus och eva.larsson

Vill du sdka efter brev med en viss avsandare skriver du avsdéndarens namn i
faltet From. Nar du sedan klickar med VALJ pa knappen Sok framéat markeras
nasta brev frdn den angivna avsandaren. Om du klickar med VALJ pa knappen
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Bilagor

174

Sok bakat markeras i stéllet foregdende brev. Klickar du med VALJ pa knappen
Markera alla markeras alla brev med den angivna avsandaren. |
meddelandelisten i fonstret S6k brev visas ett meddelande som talar om hur
manga brev som hittats.

Om du vill sbka antingen ett brev eller en kopia som sénts till en person eller
ett aliasnamn skriver du namnet i textféltet To/Cc. Om du bara vill soka brev,
inte kopior, som sants direkt till en person eller ett aliasnamn skriver du
namnet i textfaltet To. Om du bara vill séka kopior, inte original, av brev som
sants till en person eller ett aliasnamn skriver du namnet i textfaltet Cc.

Om du vill séka efter brev som behandlar ett speciellt &mne, skriver du ett ord
eller en fras i textféltet Subject.

Om du vill soka efter en specifik avsandare, mottagare och &mne fyller du i
varje textfalt och klickar med VALJ pa ndgon av knapparna langst ned i
fonstret SOk brev. Endast brev som uppfyller alla sdkvillkoren kommer att
hittas.

Om du klickar med VALJ p& Tém tas allt bort som skrivits i textfalten i fonstret
Sok brev.

Ett brev kan innehalla bilagor, det vill sdga olika typer av filer, till exempel
bildfiler eller ljudfiler.

Nar ett brev innehaller bilagor visas ett speciellt delfénster langst ned i
brevfonstret (se figur 4-18).
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N Postverktyg : Visa brev 6

From gunilla Wed Mov 27 16:339:13 1971

eturn-Path: <gunilla>

Received: from frid.noname by teknol (4.1/SMI-4.1)

id AA01469; Wed, 27 Wov 91 16:39:12 +0100 hd

Date: Wed, 27 Nov 91 16:33:12 +0100
From: gunilla (Gunilla Darle-Emlund)
Message-Id: <3111271539. AAD14698teknol »
To: gunilla

Subject: filer

Content-Type: X-sun-attachment
Content-Length: 125261

¥-Lines: 2072

Status: RO

=]

Hej Gunilla!

Har kommer filerna som jag lovade att skicka.
Halsningar

Greger

U

==

Bilagor 2 attachments (124767 bytes

1: l%gi 2 I%i

audio.doc caticon

| DGD]

Figur 4-18 Brev med bilagor

Du kan flytta bilagorna till filhanteraren, till arbetsytan eller till ndgot annat
program som kan lasa filer av den aktuella typen. Du kan ocks& 6ppna
bilagorna direkt i postverktyget. Du kan lagga till nya bilagor till ett brev, ta
bort bilagor eller byta namn pa dem.

Oppna bilagor

Det finns tva grupper av bilagor:

® Vanliga bilagor som ar kopplade till de program déar de ar skapade. Du
Oppnar dem och programmen dar de ar skapade direkt i delfonstret Bilagor.
Exempel pa vanliga bilagor ar bokningar i kalendern, brev, ikoner och
bilder, ljudbrev och program.

® Séarskilda bilagor som inte ar kopplade till de program dar de &r skapade.
S&dana bilagor kan du inte 6ppna i delfonstret Bilagor. Det kan till exempel
galla specialformaterade textfiler som skapats i program for datorstédd
trycksaksproduktion.
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Observera — Om inte alla bilagor far plats pa en rad rullar du med
fonsterhissen i delfonstret Bilagor sé att du kan se alla filerna.

Oppna vanliga bilagor

o

176

S& har gor du for att 6ppna de flesta bilagor:

¢ Dubbelklicka med VALJ p& en ikon i delfénstret Bilagor.
Meddelandet Programmet startas... visas i meddelandelisten under
delfonstret Bilagor, och efter en liten stund 6ppnas programmet och filen
visas.

Varning — Nar du 6ppnar en bilaga som ar ett program i delfénstret Bilagor far
du en frdga om du vill starta programmet eller avbryta funktionen. Innan du
klickar med VALJ pa Ja bér du kontrollera att du vet vad som kommer att
startas och att sandaren &r ndgon som du kan lita pa. Programfiler kan till
exempel paverka filerna i filsystemet.

Figur 4-19 visar ett brev med en bifogad ljudfil som 6ppnats i ljudverktyget. |
kapitlet ”Ljudverktyget” pa sidan 349 kan du lasa om hur du anvander
ljudverktyget for att lyssna pa ljudfilen.
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. Postverktyg : Visa brev 8

From gertrud@acean Fri Apr 16 15:36 MET 1933
Date: Fri, 16 Apr 93 15:56:12 +0200

From: gertrud@ocean (Certrud Olsmark)

To: sture hd
Subject: Ljud

@[J

Hej Sture!
Har kommer den 1judfil jag pratade om.

Mycket ndje?

Gertrud
r@ Ljudverktyg — dator.au frin mailtool i
(File w) (Redigera v} (Volym %) Indikator 0027
 —
| || =5
 —
[o:o0 1
=y
FHisoor @ E E] @ = ’
 E—
1: S S 1 ||=
Imﬂ Bakat Spela upp Framat Spelain — E
dator.au LR'dstforma\t Langd: 02,7 Jd=
)

Figur 4-19 Brev med en ljudfil som bilaga

Observera — Bilagor i PostScript visas i bildverktyget. | kapitel 13,
”Bildverktyget”, kan du lasa om hur du anvander bildverktyget.

Titta pa sarskilda bilagor

For att kunna 6ppna en bilaga behéver du ha tillgang till (i ditt system eller
Over natverket) det program déar bilagan skapades. Dessutom behdéver du
troligen en viss version av programmet. Om du inte har tillgang till ratt
program eller version kan du be avsandaren att konvertera filen till PostScript-
format och sénda filen en gang till.

Gor s& har om du vill titta pa specialformaterade textfiler:

1. Kopiera bilagan till filhanteraren.
Las i avsnittet ”Kopiera bilagor” pa sidan 183 om hur du gor.

2. Oppna filen i det program dar den skapades.
Las i handboken till programmet om hur du gor.
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Sénda bilagor

Du infogar bilagor i ett brev genom att markera ikonerna for de filer du vill
lagga till i filhanteraren. Dra sedan filerna till det nedre delfonstret i
skrivfonstret. Du kan ocksa dra filer fran textverktyget eller fran nagot annat
program som tillater att du gor det.

Ett annat satt att lagga till bilagor till ett brev &r att valja Lagg till paA menyn Fil
i delfonstret Bilagor. | avsnittet ”L&gga till bilagor” pa sidan 180 kan du lasa
om hur du gor.

Gor s& har om du vill dra en fil fran filhanteraren och slappa den i
postverktyget sa att den laggs till som bilaga till ett brev:

1. Starta filhanteraren och 6ppna brevets skrivfonster i postverktyget.
Om inte delfonstret Bilagor visas langst ned i skrivfonstret, véljer du Visa
bilagor pa menyn Infoga i skrivfonstret.

2. Klicka med VALJ i filhanteraren pa den fil som ska sandas som bilaga.
Om du vill lagga till flera bilagor klickar du med JUSTERA pa dessa filer.

3. Hall ned VALJ pa nadgon av de markerade filerna och dra pekaren till
delfonstret Bilagor i skrivfonstret (se figur 4-20).
Pekarens utseende férandras néar du drar filerna.
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M=) Filhanterare: fusr/sture -l

(m {(Visa v) (Redigera v) (G till v)
CH-H=

! usr  sture

I[EINEL 1
Innehdller 2 chjekt 39 Mhbyte (18%) tillgdngligt
r‘@ Postverktyg : Skrivfinster R
ﬁ {Infoga v} (S&nd w) (Brevhuvud v)
Bilder To: maria@gotland
Subject: Snskad fil
Cc:
faglar.rs =
Hej Maria! i
Har ar filen du wille ha. -
Stur%
e
Bilagor
E
=h
I[EINEL
= =l
L =

Figur 4-20 Dra en fil till delfénstret Bilagor

4. Slapp VALJ.
Ikonen for filerna laggs in i delfonstret Bilagor. De ingar nu i brevet.

Observera — Om du slapper en fil i skrivfénstrets textdel, infogas filen som
ASCII-text. Vissa typer av filer, till exempel bindra programfiler, kan inte lasas
i textdelen. Om du inte vill att filens originalformat ska férandras, maste du se
till att du slapper den i delfonstret Bilagor.

Om du flyttar data som inte &r en fil till delfénstret Bilagor, visas som vanligt
en ikon i fonstret. Ikonens namn beror pé vilken typ av data det ar. Om du till
exempel vill dra en text i textverktyget till delfénstret Bilagor, haller du ned
VAL pa textverktygets nedsldppsruta, drar pekaren till delfonstret Bilagor och
slapper VALJ. Den nya ikonen i delfonstret far namnet default
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Lagga till bilagor

Du kan lagga till bilagor till ett brev pa tva olika satt. Antingen drar du
bilagorna till brevet pa det satt som beskrevs i foregdende avsnitt eller sa
anvéander du snabbfénstret Lagg till bilaga.

Observera — Tank pa att vara aterhallsam nar du lagger till bilagor till brev.
Det &r latt att skapa mycket stora brev pa det har sattet.

Gor s& har om du vill lagga till en bilaga med hjalp av fonstret Lagg till bilaga:

1. Vaélj Lagg till pad menyn Fil i delfonstret Bilagor.
Fonstret Lagg till bilaga visas.

2. Markera filen i listan.
Om filen inte ligger i den aktuella katalogen dubbelklickar du dig fram till
onskad katalog. Du kan ocksa skriva sokvagen i textfaltet G4 till och klicka
pa knappen Ga till.

3. Klicka med VALJ pa knappen Lé&gg till (se figur 4-21).
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ro-D:u Postverktyg: Lagg till bilaga 1
Skriv sékvdgen till mappen och tryck pd Return,
Catill =
Aktuell mapp:
Fusrfsture
Markera en fil och klicka pd Ldgg till,
| m—
4 ..G3 upp en nivd. d
[CJEilder -
[CQFisk T
[ fiskarrs
Dféglar.rs |
[ kréildjur.rs
[ mitt_textdokument
A post
—
Punktfiler:
v iy (Avbryt)  (TEgg 0lT)
= =l

Figur 4-21 L&gga till en bilaga genom att anvanda fonstret L&agg till bilaga

Filen 1aggs till brevet och visas i delfénstret Bilagor (se figur 4-22).
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r@ Postverktyg : Skrivfinster R

{Infoga v} (S&nd w) (Brevhuvud v)

To: maria@gotland
Subject: Snskad fil

Cc:
Hej Marial! =
k3
Har ar filen du wille ha.®
“
Sture
e
Bilagor 1 attachment (12384 bytes)
1: E
faglar.rs =
L =

Figur 4-22 Bilagor som lagts i delfénstret Bilagor

Byta namn pa bilagor

Gor s& har om du vill byta namn pa en bilaga i delfonstret Bilagor i
brevfonstret eller skrivfonstret:

1. Markera den bilaga du vill byta namn pa.
Du kan bara byta namn pa en bilaga i taget.

2. Vilj Byt namn pd menyn Redigera i delfonstret Bilagor.
Fonstret Byt namn pa bilaga visas.

3. Skriv bilagans nya namn i faltet Namn och klicka med VALJ pa knappen
Byt namn (se figur 4-23).
Bilagans nya namn visas i delfénstret Bilagor.

e
@ Postverktyg: Byt namn pa bilaga

Nyttt namn pa den markerade bilagan:

Namn: ny.varg

N

L .

Figur 4-23 Byta namn pé& en bilaga genom att anvanda fonstret Byt namn pé bilaga
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Observera — Bilagans namn far inte innehalla tecknet / eftersom filnamn och
katalognamn da kan blandas ihop.

Kopiera bilagor

Du kan dra bilagor till filhanteraren, arbetsytan eller ndgot annat program som
kan lasa filer av bilagans typ. | avsnittet "Dra och slappa i postverktyget” pa
sidan 195 kan du lasa om hur du gor.

Du kan ocksé anvanda fonstret Spara bilaga som for att kopiera bilagor till en
UNIX-katalog. Gor sd har om du vill kopiera en bilaga till en katalog:

1. Klicka med VALJ pé& den bilaga du vill kopiera.
Filen markeras.

2. Valj Spara som pa menyn Fil i delfonstret Bilagors kontrollpanel.
Snabbfdnstret Spara bilaga som visas (se figur 4-24).
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L Postverktyg : Spara bilaga som L
Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,
Catill w
Aktuell mapp:
Fusrfsture

Markera en mapp och klicka pd Sppna mapp.

=
[#..Ga upp en niva.. | |
[eilder p-
[CQFisk T
‘:}‘o P

[ post

Spara som: figlarr

Punktfiler:

{Gpprnamapp) (Avbryt) ({Spara)

L

Figur 4-24  Snabbfdnstret Spara bilaga som

a. Dubbelklicka pa den katalog dar du vill lagga bilagan.

Du kan ocksa skriva katalogens namn i textfaltet Ga till och tryck pa
Return.

b. Klicka med VALJ pa knappen Spara.

En kopia av bilagan sparas i den angivna katalogen med bilagans namn
som filnamn.
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Ta bort bilagor

Du tar bort bilagor fran ett brev i brev- eller skrivfonstret genom att markera
den eller de bilagor du vill ta bort och vélja Ta bort p& menyn Redigera i
delfonstret Bilagor.

Om du vill hamta tillbaka den senast borttagna bilagan valjer du Angra Ta bort
pa samma meny. Har du inte tagit bort nagra bilagor ar detta alternativ
nedtonat.

Spara &ndringar i postverktyget

Nar du gor postverktyget till en ikon sparas inte de andringar du har gjort
automatiskt. Brev som du har tagit bort finns kvar nar du dppnar fonstret igen.

For att inkorgen inte ska bli for stor ar det bra om du med jamna mellanrum
tar bort gamla brev och sparar dndringarna.

Du sparar andringarna genom att vélja Spara andringar eller Klar pad menyn
Fil.

® Valj Spara andringar om du vill spara dndringarna och hdmta ny post utan
att stdnga postverktygets grundfénster.

® Valj Klar om du vill spara &ndringarna, gora fonstret till en ikon och hamta
ny post nasta gang du éppnar ikonen.

Postverktyget kontrollerar och hdmtar ny post automatiskt. Kontrollen sker
enligt det tidsintervall som angivits i fonstret Egenskaper for postverktyget.
Om du har stallt in ett langt tidsintervall och vill kontrollera om du fatt nagon
post kan du vilja alternativet Oppna inkorg pd menyn Fil. Dessutom gors en
kontroll varje gang du valjer Spara dndringar eller Klar. | avsnittet ” Anpassa
postverktyget” pa sidan 197 kan du lasa mer om postverktygets egenskaper.

Nar du avslutar postverktyget visas ett meddelande (se figur 4-25). Déar véljer
du om du vill spara dndringarna, avsluta utan att spara eller avbryta.
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Postfiler
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Den aktuella postlddan har andrats,
Vill du spara dndringarna?

Spara dndringar { Spara inte dndringar ) { Avbryt)

Figur 4-25 Meddelande som visas nar du avslutar postverktyget

Om du véljer Spara andringar sparas andringarna och postverktyget avslutas.
Véljer du Spara inte &ndringar kommer eventuella borttagna brev att laggas in
i inkorgen igen innan postverktyget avslutas. Véljer du Avbryt avslutas inte
postverktyget.

For att fa ordning bland dina brev kan du lagga dem i olika postfiler, uppdelade
efter till exempel &mne eller avsandare. Om du tittar pa en postfil i ndgot annat
program an postverktyget ser den ut som en enda fil som innehaller flera brev
som lagts efter varandra. Nar du tittar pa en postfil i postverktyget visas de
olika breven péa separata rader i mottagarfonstret, och du kan titta pa dem,
redigera dem, ta bort och besvara dem - ett i taget.

Du kan anvanda snabbfonstret Postfiler for att skapa, ta bort och byta namn pa
postfiler och kataloger med postfiler. Du kan ocksa lagga till brev till postfiler
och titta pa postfiler. Vill du ta fram fonstret Postfiler, som visas i figur 4-26,
valjer du Postfiler pd menyn Fil.

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



N
Il

J_';Q Postverktyq : Postfiler !

Namn:
{Spara brev w) (Sppna v) (Skapa ) ( Redigera )

fusr/sture

|‘.‘...G§ upp en niva. |

CL =0

[CJEilder
[CJFisk
Jpost

I =l

Figur 4-26 Fonstret Postfiler

| fonstret Postfiler finns en lista éver alla dina postfiler och mappar som
innehaller postfiler. | listan finns foljande tre olika typer av alternativ:

®* Om du dubbelklickar med VALJ pa det forsta alternativet visas postfilerna i
katalogen en niva 6ver den niva dar du befinner dig.

® Nasta alternativ i listan ar de underkataloger (eller mappar) dar det finns
postfiler. Om du dubbelklickar med VALJ pa en katalog visas de postfiler
som finns dér.

® Den sista typen av alternativ i listan &r de postfiler som du kan 6ppna eller
spara brev i.

Du anger i vilken katalog din postfiler ska sparas under kategorin Lagring av
post i fonstret Egenskaper for postverktyget. Du kan ldsa mer om hur du gor i
avsnittet "Egenskaper for lagring av post” pa sidan 208. Alla filer som skapas i
katalogen for postfiler visas som alternativ pa& menyn Postfil i
mottagarfonstrets kontrollpanel (se avsnittet "Menyer for postfiler” pa

sidan 188). Normalt &r det din hemkatalog som &r din standardkatalog for
postfiler. Om du vill anvanda en annan katalog for dina postfiler bér du ange
det innan du skapar nya postfiler.

Du kan ocksa skapa nya filer, lagga till brev till postfiler eller titta pa postfiler
genom att anvanda menyn Postfil samt menyerna Flytta, Kopiera och Oppna i
mottagarfonstrets kontrollpanel. Dessa menyer beskrivs i nésta avsnitt.
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Menyer for postfiler

Menyn Postfil i mottagarfonstret innehdller en lista dver filer och
underkataloger i din katalog for postfiler (se figur 4-27). Med hjalp av den
menyn kan du pa ett enkelt satt fylla i textfaltet Postfil med namnet pa en
postfil.

Postverktyg — /var/mail/ront Y
(Fl vy (Visa v)( Redigera v)(Skriv_v) Postfil: [5],
( Nista J( Ta bort ) Svara w ) ( Flytta = +christer fmeconsole.log
- 1.carets.rs mbox
1 cjanson@sunswe.se Thu Aug 22 18:14 2177 . y
u 2 cjanson@sunswe.se Thu Aug 29 08:41 5041 Diverse s post
u 3 ciansaon@sunswe.se Tue Sep 10 03:41  59/7( AN Crebro | |
u 4 W'll]].Dnherty@Eng.Sun.gOM Wed Sep 11 02:11 banan Géteborg el
u 5 cjanson@sunswe.se  Fri Sep 20 13:41 511 hild
u B cjanson@sunswe.se Tue Oct 1 08:51 E7/2 Hdx Halmstad 2
u 7 cjanson@sunswe.se Wed Oct 2 11:32 24/7) calendar.ps Kalmar
u a cjansun@sun.se Tue Mow 5 11:52 24/7! dead.letter Kiruna —11
9 cjanson@sun.se Wed Moy 6 09:52 57N dead.latter.1
10 ara@sun.se Thu Nov 7 18:32  gaszy deadletter m
5 eng—sv.ord Stockholr
Sundsvall
VRS

Figur 4-27 P& menyn Postfil visas postfiler och underkataloger med postfiler

Nar du anvander en postfil laggs filens namn in pd menyerna Flytta, Kopiera
och Oppna i mottagarfonstret. Dessa menyer innehaller en likadan lista 6ver
de postfiler som senast anvants. Det forsta alternativet pa varje meny ar den fil
eller katalog som skrivits i textfaltet Postfil. Om det inte star nagonting i faltet
Postfil heter det forsta alternativet Angiven fil och &r nedtonat. Figur 4-28 visar
menyn Kopiera nar flera postfiler anvants och nar faltet Postfil ar ifyllt.

K Postverktyg — /var/mail/root
ra v)(Skriv v) Postfil: [Z)Kirung, {

(PO ) ) (Zov= =)

Thu Aug 22 18:14 21774

Thu Aug 29 08:41 50!18
Tue Sep 10 08:41  49/19 —

Wed Sep 11 02:11 Malmé
2013141 51713 stockholm
1 08:51 6720
132 2475 Kalmar
152 2478 Kiruna
57/18
/28

rew,

Figur 4-28 Pa menyn Kopiera visas de senast anvanda postfilerna
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Om du har ett antal postfiler som du vill alltid ska visas i menyerna Kopiera,
Flytta och Oppna kan du ange vilka filer det ska vara under kategorin Lagring
av post i fonstret Egenskaper for postverktyget. Dar kan du ocksa ange hur
manga filer som ska visas pa menyerna. | avsnittet "Egenskaper for lagring av
post” pa sidan 208 kan du lasa mer om hur du gor.

Skapa nya postfiler

Du kan skapa en postfil med menyerna i mottagarfonstret eller genom att
anvanda fonstret Postfiler.

Skapa postfiler i mottagarfonstret
Gor s& har om du vill skapa en postfil med menyerna i mottagarfonstret:
1. Markera det eller de brev du vill kopiera eller flytta till den nya postfilen.

2. Skriv namnet pa den nya postfilen i textfaltet Postfil i mottagarfonstret
och klicka sedan med VALJ pa ndgon av knapparna Flytta eller Kopiera.
Nar du bara skriver ett filnamn, som till exempel Projektrapporter
hamnar filen i den katalog som angivits under kategorin Lagring av post i
fonstret Egenskaper for postverktyget. Du kan ocksa skriva en fullstandig
sokvag, till exempel /home/anv_namn/Projekt/Projektrapporter :
om du vill spara filen ndgon annanstans i filstrukturen. Om du skriver en
relativ sékvag, som till exempel, Projekt/Projektrapporter , Sparas
filen i en underkatalog till din katalog foér postfiler.

Den nya postfilen laggs in som standardval pad menyerna Flytta, Kopiera
och Oppna.

3. Klicka med VALJ pa nadgon av knapparna Flytta eller Kopiera.
Den nya postfilen skapas, de markerade breven flyttas eller kopieras till den
nya filen och ett meddelande visas i mottagarfonstrets meddelandelist.
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Skapa postfiler i fonstret Postfiler
Gor sd har om du vill skapa skapa en ny postfil i fonstret Postfiler:
1. Vvalj Postfiler pa menyn Fil.

2. Skriv namnet pa den nya postfilen i textfaltet Namn.
Vill du till exempel skapa en postfil for projektrapporter kan du skriva
Projektrapporter (se figur 4-29).

J_';Q Postverktyqg : Postfiler !

Namn: Projektrapporter,

{Spara brev w) (Sppna v) (Skapa ) ( Redigera )

fusr/sture

|‘.‘...G§ upp en niva. |
[CJEilder

[CJFisk
Jpost

CL =0

I =l

Figur 4-29 Namnet pa den nya postfilen skriver du i faltet Namn

Du kan ocksa skriva namnet pa en ny underkatalog om du vill skapa en
underkatalog for postfiler.

Om du redan har en underkatalog dar du vill spara den nya postfilen kan
du skriva en relativ sokvdg i faltet Namn. S6kvéagen inleds med
underkatalogen. Vill du till exempel skapa en postfil i underkatalogen
Projekt  skriver du Projekt/Projektrapporter . Du kan ocksa
dubbelklicka med VALJ p& underkatalogen Projekt i listan sé att

postkatalogen visas och sedan skriva namnet pa den nya postfilen i faltet
Namn.

3. Valj Postfil eller Katalog pa menyn Skapa for att skapa en ny postfil eller
underkatalog.
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Lagga till brev till befintliga postfiler

Du kan lagga till brev till en befintlig postfil pa tva satt: antingen med
menyerna i mottagarfonstret eller genom att anvanda fonstret Postfiler.

Lagga till brev med menyerna i mottagarfonstret

Gor s& har om du vill 1agga till brev till en postfil genom att anvanda
menyerna i mottagarfonstret:

1. Markera de brev du vill flytta eller kopiera till postfilen.

2. Flytta eller kopiera de markerade breven till en ny eller befintlig postfil
pa foljande satt:

a. Om postfilen finns och visas pd menyerna Flytta och Kopiera, valjer du
den pd nagon av menyerna.

b. Om postfilen finns men inte visas pd menyerna Flytta eller Kopiera,
véljer du 6nskad postfil pA menyn Postfil och klickar sedan med VALJ
pa nagon av knapparna Kopiera eller Flytta.

Den nya postfilen laggs in som standardval pd menyerna Flytta, Kopiera
och Oppna.

Lagga till brev med fonstret Postfiler

Gor sd har om du vill lagga till brev till en postfil genom att anvanda fonstret
Postfiler:

1. Markera de brev du vill flytta eller kopiera.
2. Vailj Postfiler pd menyn Fil for att 6ppna fonstret Postfiler.

3. Markera en postfil i listan.
Om den dnskade postfilen ligger i en underkatalog, dubbelklickar du med
VALJ pa underkatalogen s& att dess innehall visas i listan.

4. Valj Flytta till postfil eller Kopiera till postfil p4 menyn Spara brev.
De markerade breven flyttas eller kopieras till postfilen.
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Titta pa postfiler
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Du kan 6ppna en postfil och titta pa dess innehall genom att anvanda antingen
fonstret Postfiler eller menyn Oppna i mottagarfonstret. Nar en postfil har
oppnats kan du lasa de olika breven pa samma satt som du laser brev i
inkorgen.

Vill du aterga till inkorgen nér du har last fardigt breven i postfilen valjer du
Oppna inkorgen p& menyn Fil.

Oppna postfiler med menyerna i mottagarfonstret

Gor sa har om du vill 6ppna en postfil genom att anvanda menyerna i
mottagarfonstret:

1. Om den fil du vill 6ppna inte finns p& menyn Oppna, véljer du filen pé
menyn Postfil.
Du kan ocksa skriva filens namn i textfaltet Postfil.

2. Valj onskad postfil p& menyn Oppna i mottagarfonstret.
Om filens namn star i textfaltet Postfil, klickar du med VALJ pa knappen
Oppna.

Oppna postfiler med fonstret Postfiler
Gor sa har om du vill 6ppna en postfil genom att anvanda fonstret Postfiler:
1. Vaélj Postfiler pa menyn Fil sa att fonstret Postfiler visas.

2. Markera en postfil i listan.
Om den fil du vill 6ppna ligger i en underkatalog, dubbeklickar du med
VALJ pa underkatalogen s& att dess innehall visas i listan.

3. Valj Postfil p4& menyn Oppna.
Postfilen 6ppnas och dess innehall visas i mottagarfonstret.

Du kan ocksé dubbelklicka med VALIJ direkt p& postfilen i fonstret Postfiler.
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Redigera postfiler (tbmma, byta namn, ta bort)

Du kan témma en postfil pa dess innehéll, byta namn pa den eller ta bort den
med hjalp av alternativen pad menyn Redigera i fonstret Postfiler.

Innan du kan témma, byta namn pa eller ta bort en postfil maste du markera
filen i listan i fonstret Postfiler. Om postfilen ligger i en underkatalog under
den katalog som visas i listan, dubbeklickar du med VALJ pé& underkatalogen.
Om postfilen ligger i en éverordnad katalog dubbelklickar du med VALJ p& G&
upp en niva tills du ser postfilen i listan. Nar postfilen visas i listan markerar
du den genom att klicka p& den med VALJ.

Vill du ta bort en postfil markerar du filen i listan och véljer sedan Ta bort pa
menyn Redigera. Du blir da tillfrdgad om du verkligen vill ta bort filen.

Du tommer en postfil pa dess innehdll genom att markera filen i listan och
sedan vélja Tom p& menyn Redigera. Du blir da tillfragad om du verkligen vill
tdmma filen.

Vill du byta namn pa en postfil markerar du filen i listan, skriver det nya
namnet i faltet Namn och valjer sedan Byt namn pa menyn Redigera.

Sortera innehallet i postfiler

Du kan sortera breven i inkorgen eller i en postfil genom att vélja ett av
alternativen under Sortera efter pa menyn Visa.

* Sortera efter klockslag och datum sa att de senast inkomna breven visas langst
ned i listan.

® Sortera i bokstavsordning efter avsédndare. Det ar bra om du vill gruppera
alla brev fran en person.

* Sortera i bokstavsordning efter amne sa att alla brev som handlar om ett
visst &mne grupperas.

® Sortera efter brevets storlek, fran det minsta till det storsta.

* Sortera efter status sd att de brev du har last laggs forst, de brev du inte har
last placeras i mitten och nya brev placeras langst ned i listan. Det innebér
att du kan skilja ut olasta brev nar du inte last breven i kronologisk ordning.

® Sortera efter brevnummer.

Postverktyget 193



4

Oppna sparade brev

194

Du kan 6ppna sparade brev i postverktygets grundfonster och titta pa dem pa
samma satt som pa nya brev. Nar du 6ppnar sparade brev ersatter de tillfalligt
de aktuella breven i inkorgen.

Oppna filer fran katalogen Postfiler

Gor s& har om du vill 6ppna ett brev som har sparats i den katalog som ar
standardval:

1.

Klicka med MENY pa den forminskade menyknappen till vanster om
textfaltet Postfil.
En meny visas med en lista dver brev i standardkatalogen.

Dra pekaren till det brev som du vill hdmta, markera det och slapp
MENY.

Vilj Oppna.

Alla brev som sparats i filen visas i postverktygets grundfénster som
separata brev pad samma satt som nar de togs emot i mottagarfonstret fran
borjan.

Oppna brev i andra kataloger

Gor s& har om du vill 6ppna brev som sparats i en annan katalog:

1.

I postverktygets grundfénster skriver du sokvéagen till brevfilen i
textfaltet.
Skriv den sokvag som du anvande nar du sparade brevfilen fran borjan.

Vilj Oppna.

Alla brev som sparats i filen visas i postverktygets grundfénster som
separata brev pad samma satt som nar de togs emot i mottagarfonstret fran
borjan.

Du kan ocksa dra en fil med sparade brev fran filhanteraren och slappa den i
postverktygets grundfonster. Brevet eller breven i filen visas i grundfonstret pa
samma satt som nar de togs emot fran bérjan. Det har sattet ar sarskilt [ampligt
att anvanda nar du har glémt filens sékvag.
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Oppna inkorgen
Gor sa har om du vill nd de brev som finns i inkorgen:

¢ Vilj Oppna inkorg p&d menyn Fil.
Alla brev i inkorgen visas igen i mottagarfonstret.

Draoch slappa i postverktyget

Du kan anvénda dra och slapp-funktionen i OpenWindows for att dra brev till
andra program och for att slappa information frdn andra program i
skrivfonstret s& att den kan infogas som text eller som en separat bilaga. Det
hér avsnittet ger en 6verblick av hur du kan anvénda dra och slapp-funktionen
i postverktyget och de andra DeskSet-program som beskrivs i den har
handboken.

Drabrev till andra program

Du kan markera ett eller flera brev i postverktyget och dra dem till andra
DeskSet-program. Nar du drar brevet foljer alla dess bilagor med.

Du kan ocksd markera en eller flera bilagor och bara flytta bilagorna till andra
program.

Drahelabrev till andra program

Du kan dra brev och sldppa dem i filhanteraren, textverktyget,
utskriftsverktyget, kalendern eller ndgot annat program som tar emot filer pa
det har sattet.

Om du vill dra och slappa en kopia av ett brev markerar du brevet och drar
det sedan dit du 6nskar. En liten textfilssymbol féljer med pekaren for att visa
att du drar en textfil (se exemplet i figur 4-30). Nar du markerar flera brev
foljer flera textfilssymboler med pekaren.
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J_‘El Postverktyg — /var/mail/root R
(Fil w)(Wisa v )( Redigera v )i Skriv_v) Postfil: [g) Kalmar,
(klar Y(Skrivut)(Tabort Yy svara w) (Flytta w){ Kopiera v)((Oppna w)
1 cjanson@sunswe.se Thu Aug 22 18:14  21/742  Re: Test ';'
[ 2 cjanson@sunswe.se  Thu Aug 29 08:41 50/1644  Solution to FrameMaker prob
3 cjanson@sunswe.se Tue Sep 10 0B:41 5171573 Impartant Screen Snapshot (o
4 Will.Dohertw@Eng. Sun.COM Wed Sep 11 02:11 29/970  Sun quidelines
1] 5 cjanson@sunswe.se  Fri Sep 20 13:41 5171362 Re: those openwin-menu file
£ cjanson@sunswe.se  Tue Ot 1 03:91 67/2083 Carrections to OWM3 online
1] 7 cjanson@sunswe.se Wed Oct 2 11:32 247754 Ldsenord WPD. ..
1] 8 cjanson@sun.se Tue Moy 5 11:52 244766 "L10ON" CD
9 cjanson@sun. se Wed Mov B 09:52  S7/1874 Re: "L10N" CD
10 ara@sun.se Thu Now 7 18:32  89/2861 Felstavning L
[ 17 brey, 0 onya, 0 har tagits bortJ

Figur 4-30 Dra en kopia av ett brev

Du kan gora bokningar i kalendern med hjalp av métesbilagor. 1 kapitel 5,

”Kalendern”, kan du lasa om hur du gor.

Drabilagor till andra program

Du kan dra enskilda bilagor till féljande program:

Filhanteraren

Utskriftsverktyget (se avsnittet ”Skriva ut brev med hjélp av

utskriftsverktyget” pa sidan 164).

Alla program som tar emot data av samma typ som i filer som skapats i
programmet. Du kan till exempel dra ljudbilagor till ljudverktyget, bilagor
som skapats i ikonredigeraren tillbaka till ikonredigeraren, bilagor i ASCII-

format till textverktyget och sa vidare.

Kalendern (bilaga med métesbokning)
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Gor s& har om du vill dra bilagor till andra program och slappa dem dar:

1. Klicka med VALJ pa den bilaga du vill kopiera.
Klicka med JUSTERA pa eventuella andra bilagor som du vill kopiera
samtidigt.

2. Klicka med VALJ pé en av de markerade bilagorna, dra pekaren dit
bilagan ska och slapp VALJ.

Sléppa filer i postverktyget

Anpassa postverktyget

Skriv- och brevfonstret i postverktyget kan ta emot filer fran filhanteraren och
textverktyget i sina textdelar. De kan ocksa ta emot alla typer av filer i
delfonstret Bilagor. | avsnittet ”Sanda bilagor” pa sidan 178 kan du lasa mer.

| mottagarfonstret kan du slappa brev. D& hamnar brevet pa fonstrets lista.

Du kan stélla in postverktygets egenskaper i fonstret Egenskaper for
postverktyget. Fonstret visas om du véljer Egenskaper pd menyn Redigera.

| fonstret Egenskaper for postverktyget finns sju kategorier: Mottagarfonster,
Brevfonster, Skrivfonster, Lagring av post, Mallar, Aliasnamn och Ovrigt.

Du véljer vilken kategori av egenskaper du vill stélla in genom att vélja ett
alternativ pd menyn Kategori, som finns langst upp i fonstret Egenskaper for
postverktyget. Nar du slapper MENY visar innehallet i fonstret Egenskaper for
postverktyget vilka egenskaper du kan stélla in i den kategorin. De nya
installningarna borjar for det mesta att galla omedelbart. Vissa installningar, till
exempel hur manga brev som ska visas i mottagarfonstret, borjar inte géalla
forran du har avslutat postverktyget och startat om det.

Du maste bekréafta att installningarna ska andras i varje kategori genom att
klicka med VALJ p& knappen Utfor.
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Egenskaper for mottagarfonstret

Kategorin Mottagarfonster i fonstret Egenskaper for postverktyget visas i figur
4-31 och beskrivs i foljande avsnitt. Nar du har andrat nagon installning i
kategorin Mottagarfonster klickar du med VALJ pé& knappen Utfor for att
installningen ska borja galla.

rf.g Egenskaper for postverktyget

Kategori: Mottagarfénster

Kontrollintervall: 300, [a]+] sekundier)
Indikera med: 1 [a[¥] ljudsignal{er)
Visa: 20 [a]+] brev
80 [a[¥]) teckens bredd
Mottagning: [ Visa brev automatiskt

[0 #nae mottagare om brevet &r frin mig

Egna knappar: | klar | MNista | Ta bort | Svara |

Alternativ: @ Klar

Namn: Klar

Figur 4-31 Egenskaper fér mottagarfonstret

Egenskaper for mottagen post

| faltet Kontrollintervall anger du hur ofta nya brev ska hdmtas. Standardvalet
ar 300 sekunder eller fem minuter. Du kan hdmta brev nar som helst under
detta intervall genom att vélja Oppna inkorg eller Spara dndringar pa menyn
Fil.
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| falten Indikera med anger du hur du ska fa en signal om att det har kommit
nya brev. Med installningen for ljudsignal kan du stalla in hur manga ganger
datorn ska pipa. Med installningen for ljussignal staller du in hur manga
ganger ikonen eller mottagarfonstret ska blinka nar du far post.

Mottagarfonstrets storlek

| faltet Visa _ brev anger du hur manga brev som ska visas i mottagarfonstret.
Om du vill att fler brev ska visas, 6kas storleken pa fonstret, och om du vill att
farre brev ska visas, minskas fonsterstorleken.

| faltet Visa _ teckens bredd anger du bredden pé postverktygets kontrollpanel
och fonster.

Nar du har andrat instéllningarna for fonsterstorlek maste du avsluta
postverktyget och starta om for att de nya instéllningarna ska bdrja galla.

Instéllningarna vid Mottagning

Om du vill att de brev som kommer ska visas automatiskt, bockar du for
alternativet Visa brev automatiskt. Om du inte valjer det har alternativet visas
inte de brev som kommer, om du inte sarskilt begar det genom att viélja Oppna
inkorgen eller Spara andringarna p& menyn Fil.

Om alternativet Ange mottagare om brevet ar frdn mig ar férbockat, visas
adressaten i stéllet for din adress for brev som du sént.

Egnaknappar i postverktyget

De fyra forsta knapparna pa den andra raden i mottagarfonstret ar dina ”egna”
knappar. Om du vill kan du sjalv byta ut dem mot alternativen pa menyerna
Fil, Visa, Redigera eller Skriv.

® Vid Egna knappar visas vilka fyra knappar som fér narvarande anvands.
Vill du byta ut ndgon av knapparna markerar du knappen har.

® Vid Alternativ visas menyalternativet for den markerade knappen.

* Genom att klicka pd menyknappen Alternativ tar du fram en lista 6ver alla
kommandon pa menyerna Fil, Visa, Redigera och Skriv.
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| textfaltet Namn talar du om vad det ska sta pd knappen. Det vanliga ar att
menyalternativet visas pd knappen, men ibland kan det vara bra att forkorta
menyalternativet.

GOr s& har om du vill byta ut en av knapparna:

1.

Markera den knapp du vill byta ut vid Egna knappar.

Det forsta alternativet representerar den forsta knappen pa andra raden i
mottagarfonstret, det andra alternativet representerar den andra knappen
och sa vidare.

Viélj onskat alternativ pa menyn Alternativ, som visas i figur 4-32.

I den forsta kolumnen pa menyn Alternativ visas alla alternativ p& menyn
Fil, i den andra kolumnen visas alla alternativ pa menyn Visa, i den tredje
kolumnen visas alla alternativ pd menyn Redigera och i den fjarde och sista
kolumnen visas alla alternativ pd menyn Skriv.

[

Egenskaper fir postverktyget

ategori: [F] Mottagarfiénster

Egna knappar:

Alternativ:

Namn:

Nista | Ta bort | Svara

NEsta

Oppna Erev (meny) Klipp ut Nytt

Skriv ut - Litet brevhuvud kopiera Svara {meny)

Spara o Fullstdndigt brevhuvud Ta bort svar till avsdndaren

Klar Féregéende Aingra Ta bort (meny) svar till alla

Postfiler Masta Aterstéll sista brevet svar till avsindaren, infoega
Sortera (mehy) Aterstdll frin lista svar till alla, infoga
Sortera efter klockslag och datum | Egenskaper Vidarebefordra
Sortera efter avsindare Ledighet (meny)

Sortera efter dmne

Sortera efter storlek

Sortera efter status

Sertera efter nummer

sk

Figur 4-32  Menyn Alternativ i egenskapsfonstret for kategorin Mottagarfonster

3.

Skriv eventuellt ett nytt namn pa knappen i faltet Namn.

Du behover bara skriva ett nytt namn om du inte &r ndéjd med det namn
som visas. Forsok att anvanda korta namn sa att knapparna inte blir for
stora.
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4. Klicka med VALJ pa Utfor.
Andringen utférs omgéende. Figur 4-33 visar hur mottagarfonstret kan se ut
nar den andra knappen pa andra raden har andrats till Skriv ut.

=] Postverktyg — /

{Fil #){visa ¥)(Redigera ) (' Skriv v} Po
{Klar y{Skriv ut)(Ta bort ) Svara v

4 Will.Doherty@Eng.s

Figur 4-33  En ny knapp (Skriv ut) i mottagarfénstret

Egenskaper for brevfonstret

Under kategorin Brevfonster kan du ange hur manga rader som ska visas i
brevfonstrets textdel, vilken kommandofil for utskrift som ska anvédndas och
vilka rader som ska visas nar du laser ett brev med kort brevhuvud.

Fonstret for kategorin Brevfonster visas i figur 4-34. Du tar fram fonstret
genom att valja Brevfonster pa menyn Kategori hogst upp i fonstret
Egenskaper for postverktyget.
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i Egenskaper fir postverktyget

Kategori: Brevfanster

Visa: Z0  [a]w] textrader

Utskriftskommando: lpr —p

Didlj: ) =

u—lines i
remailed—from

- —
errors—to Ligq till =
message- s
remailed—date =
apparently—to
in-reply—to
sent—hy

&

Faltnamn:

Figur 4-34 Egenskaper for brevfonstret

* | faltet Visa anger du hur manga textrader som ska visas i textdelen i ett

brevfonster. Nar du har gjort en dndring och klickat med VALJ pa Utfor
maste du avsluta postverktyget och starta det pa nytt for att &ndringarna
ska bérja galla.

| faltet Utskriftskommando anger du vilken kommandofil for utskrift som
ska anvéandas nar du véljer Skriv ut p& menyn Fil eller pd snabbmenyn i
mottagarfonstret. Standardvalet ar Ip -s

I listan vid D6lj anger du vilka rader som inte ska visas nar du tittar pa brev
med korta brevhuvuden. Du kan lagga till vilken rad som helst till listan
genom att skriva radens namn i textfaltet Faltnamn och sedan klicka med
VALJ pé knappen Lagg till.

Med menyn L&gg till anger du om den nya raden ska placeras fore eller
efter den rad som du markerat i listan. Men knappen Ta bort tar du bort den
rad du markerat, och med knappen Andra byter du ut den markerade raden
mot den text du skrivit i textféltet Falthamn.
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Vissa av de rader som du normalt inte vill se visas i listan i figur 4-34. Du
kan sjalv lagga till eller ta bort rader fran listan. Nar du skriver en rad
spelar det ingen roll om du anvénder stora eller sma bokstaver. Om du till
exempel vill l1agga till raden “content-length” till listan kan du skriva bade
“content-length” och “CONTENT-LENGTH”.

Nar du har andrat nagon av installningarna for kategorin Brevfonster klickar

du med VALJ pa knappen Utfor. Installningarna Utskriftskommando och Délj
galler omgaende.

Egenskaper for skrivfonstret

Installningarna i kategorin Skrivfonster anvander du fér att anpassa funktioner
i skrivfonstret. Fonstret for kategorin Skrivfonster visas i figur 4-35. Du tar
fram fonstret genom att vélja Skrivfonster pd menyn Kategori hogst upp i
fonstret Egenskaper for postverktyget.

w Egenskaper fior postverktyget
Kategori: Skrivfénster

Tecken vid indrag: >

Fil fir utgaende post: ~/utpost

W Spara utgdende post
Standardinstiallning: W Fraga efter bekriftelse

W visa bilagor i skrivfdnstrat

Egna falt:

| —1
E:
Lagg till =
-
‘

—

Faltnamn: |

Standardvirde:

Figur 4-35 Egenskaper for skrivfonstret
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Tecken vid indrag

| faltet Tecken vid indrag kan du ange vilket eller vilka tecken som ska forega
raderna i ett brev som infogas i ett annat brev. Standardvalet ar tecknet >. N&r
du valjer Indraget pd menyn Infoga placeras detta tecken forst pa varje rad i
det infogade brevet. Du kan inte anvanda tab-tecken for att géra indrag i
texten; det gar daremot bra med mellanslag. | figur 4-36 kan du se ett infogat
brev som markeras med >-tecknet.

Observera — Om du valjer Till avsandaren, infoga eller Till alla, infoga pa
menyn Skriv i mottagarfonstret visas tecknet > fore det infogade brevet.

r@ Postverktyq : Skrivfinster R

{Infoga v} (S&nd w) (Brevhuvud v)

To: kalle@sundsvall
Subject: Re: Har kommer filen
Cc:

=]

From kalle@sundsvall Thu Apr 15 13:11 MET 1933
Date: Thu, 15 &pr 93 13:11:52 +0200

From: kalle@sundsvall (Kalle Olsson) i
To: sture

Subject: Har kommer filen

Hej Sture!
Har ar den kommandofil jag pratade om.

Halsningar

R A A L VI VIR VW

Kalle
Tack fdr filen Kalle!

Stur%

Eilagor

KT

Figur 4-36  Ett infogat brev
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Spara utgaende post i en fil

Om du vill spara de brev du skickar i en fil, skriver du namnet pa den 6nskade
filen i faltet Fil for utgdende post. Om du angivit ett filnamn i féltet, visas en
avbockningsruta med namnet Spara i skrivfonstret (se figur 4-36 ovan). Nar du
bockat for alternativet Spara i skrivfénstret sparas brevet i en fil nar du séander
ivag det.

Om du bockar for alternativet Spara utgaende post i fonstret Egenskaper for
postverktyget kommer rutan Spara i skrivfonstret att bockas for automatiskt.

Titta pa filen med utgaende post
Gor sd har om du vill se efter vad som finns i filen for utgaende post:

1. Skriv namnet pa filen for utgdende post i det darfor avsedda textfaltet i
postverktygets grundfonster.
I i exemplet ovan skriver du ~/.utpost.

2. Klicka med VALJ pé& knappen Oppna.
Det brev som du har sparat visas i postverktygets grundfonster (i stallet for
de aktuella breven dér).

Fraga efter bekréftelse

Om du bockar for alternativet Fraga efter bekraftelse kommer ett
valmeddelande att visas vid féljande tillfallen:

® Nar du har text eller bilagor i skrivfonstret och klickar pa Tém blir du
tillfragad om du verkligen vill tomma skrivfonstret.

® Nar du har text eller bilagor i skrivfonstret och avslutar det blir du tillfragad
om du verkligen vill avsluta skrivfonstret.

® Nar du har gjort andringar i ett brev i brevfonstret och vill ta fram ett nytt
brev, ta bort nalen i brevfonstret eller ta emot ny inkommande post blir du
tillfrdgad om du vill spara andringarna.
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Varning — Om alternativet Fraga efter bekraftelse inte ar forbockat, kommer
andringar i brevfonstret att infogas utan att du far besked om det. Om du tar
bort eller &ndrar raden From i ett brev kommer din postfil att skadas. Det
kommer att se ut som det brev om du tog bort fran raden har forsvunnit. Du
kan dock hitta det i slutet av foregdende brev.

Visa bilagor i skrivfonstret

Som standard visas ett delfénster for bilagor langst ned i skrivfénstret. Om du
aldrig eller sallan anvander bilagor kan du ta bort detta delfénster fran nya
skrivfonster. Med alternativet Visa bilagor i skrivfonstret kan du ange om
delfonstret ska visas eller inte.

Aven om du tar bort delfénstret for bilagor fran nya skrivfonster kan du andé
ta fram det nar du behdver det genom att vélja Visa bilagor p4 menyn Infoga i
skrivfonstret.

Egna falt i skrivfonstret

Ett brevhuvud i skrivfonstret innehaller alltid falten To, Subject och Cc.
Dessutom kan du alltid ta fram faltet Bcc pa menyn Brevhuvud. Du kan lagga
till egna falt till menyn Brevhuvud genom att lagga in dem i listan Egna falt i
egenskapsfonstret for kategorin Skrivfonster.

Féljande falt kan vara anvandbara:

® Precedence: junk. Om systemet inte kan sédnda ett brev som innehéller det
har faltet, kommer du inte att fa tillbaka brevet. Detta kan vara anvandbart
om du sénder ett brev till ett stort antal personer via ett aliasnamn och inte
vill f& meddelanden om att flera av dessa personer inte kan ta emot brevet.

* Reply-To: adress. Om du svarar pa ett brev som innehéller det har faltet,
skickas svaret till den adress som star i det har faltet (i stallet for till brevets
avsandare)

® Return-Receipt-To: adress. Om du sander ett brev som innehéller det har
faltet, far du ett “kvitto” nar brevet kommit fram.
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Gor s& har om du vill skapa ett eget falt:

1. Skriv faltets namn i faltet Faltnamn i fonstret Egenskaper for
postverktyget.
Skriv inte kolon efter namnet; kolonet sétts dit automatiskt.

2. Om du vill att faltet ska fyllas i med ett standardval, skriver du detta
standardval i faltet Standardvarde.

3. Vilj antingen Efter eller Fére pd menyn Lagg till s att det nya faltet laggs
in i listan.

4, Klicka med VALJ pa knappen Utfor i fonstret Egenskaper for
postverktyget.

5. Om du vill infoga det nya faltet i ett brev, valjer du det nya alternativet pa
menyn Brevhuvud i skrivfonstret (se bilden till vanster).
Figur 4-37 visar ett exempel pa ett eget falt i brevhuvudet i skrivfonstret.

Postverktyg : Skrivfinster
{Infoga w) {Sénd v ) { Brevhuvud w) (Tém) (Eilaga v)
To:
Subject:
Cc:

Reply-To: nisse@alfa,

Figur 4-37 Exempel pa ett eget falt som lagts in i skrivfonstret

Vill du ta bort ett eget falt klickar du forst med VALJ pa faltet i listan Egna falt,
sedan pé knappen Ta bort och slutligen pa knappen Utfor.

Vill du &ndra ett eget falt klickar du med VALJ pé& faltet i listan Egna félt,
skriver de nya vardena i textfalten Falthamn och Standardvérde och klickar
med VALJ pa knappen Andra. Klicka slutligen med VALJ pa Utfor.

Lagra automatiskt kopior av brev du sént

Gor sa har om du vill stalla in postverktyget att lagra en kopia av alla brev du
sant.

1. Véalj Redigera 0 Egenskaper i postverktygets grundfonster.
Fonstret Egenskaper for postverktyget visas.
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2. Placera pekaren pa den forkortade menyknappen Kategori i fonstret
Egenskaper for postverktygetoch valj kategorin Skrivfonster.
De instéllningar du kan gora for skrivfonstret visas i fonstret Egenskaper for
postverktyget.

3. Skriv namnet pa en fil dar du vill spara kopior av brev du sant i textfaltet
Fil for utgdende post.
Om du till exempel vill spara breven i en osynlig fil i din hemkatalog, kan
du kalla filen $HOME/.post.spara

Observera — $SHOMEir en variabel som anger din hemkatalog. Du kan ocksa
anvanda tecknet tilde (~) for att ange din hemkatalog.

4. Klicka med VALJ pa knappen Utfor langst ned i fonstret Egenskaper for
postverktyget.
Nar du i fortsattningen sander ett brev sparas en kopia i slutet av den fil du
skapat.

Egenskaper for lagring av post

Fonstret for kategorin Lagring av post anvander du for att tala om var dina
postfiler ska sparas och for att anpassa menyerna Flytta, Kopiera och Oppna i
mottagarfonstret. Fonstret for kategorin Lagring av post visas i figur 4-38. Du
tar fram fonstret genom att valja Lagring av post pa menyn Kategori hogst upp
i fonstret Egenskaper fér postverktyget.
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w Egenskaper fior postverktyget

Kategori: Lagring av post

Katalog fir postfiler: alfa/nisse/post,

Visaupp till 10 [a[+] filer i menyer

Menyerna Flytta, Kopiera och Gppna:
]
-
|

Permanent fil:

Figur 4-38 Egenskaper for lagring av post

Katalog for postfiler

| textfaltet Katalog for postfiler anger du i vilken katalog dina postfiler ska
sparas. Ett lampligt namn pa katalogen for postfiler kan till exempel vara
post , postkat eller post_filer . Om du inte anger en fullstandig sokvag till
katalogen rédknas den som en underkatalog till din hemkatalog. Om du skriver
namnet pa en katalog som inte finns blir du tillfrdgad om du vill att katalogen
ska skapas nar du klickar med VALJ pa knappen Utfor. | avsnittet ”Postfiler”
pa sidan 186 kan du lasa mer om katalogen for postfiler.

Menyerna Flytta, Kopiera och Oppna

P& menyerna Flytta, Kopiera och Oppna i mottagarfénstret kan du se upp till
tio av de senast anvédnda filerna. Du kan andra det maximala antalet filer som
kan visas p& menyn genom att anvanda alternativet Visa upp till _ filer i
menyer. Klicka med VALJ pd Utfér nar du andrat instéllningen.
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Na&r du startar ett nytt postverktyg &r menyerna Flytta, Kopiera och Oppna
normalt tomma. Nar du anvander en postfil (till exempel 6ppnar den eller
kopierar brev till den) laggs den in pa dessa menyer. Om du vill att en viss
postfil automatiskt ska visas pa dessa menyer kan du ldgga in namnet pa
postfilen i listan Menyerna Flytta, Kopiera och Oppna.

Du skriver postfilens namn i textfaltet Permanent fil och klickar med VALJ pa
knappen Lé&gg till.

Med hjéalp av menyn Lé&gg till kan du ange om den nya postfilen ska laggas
fore eller efter den postfil som ar markerad i listan. Med knappen Andra
ersatter du den postfil som &r markerad i listan med den postfil du skrivit i
féltet Permanent fil.

I avsnittet "Postfiler” pa sidan 186 kan du lasa mer om hur du anvander
postfiler.

Nar du har andrat ndgon av installningarna for kategorin Lagring av post
klickar du med VALJ pé knappen Utfor.

Spara brev pa annan plats i filsystemet

Du kan spara brev var som helst i filsystemet genom att skriva en absolut
sokvdg, som anger en exakt plats i filsystemet i stallet for en s6kvag som anger
en plats i forhallande till den katalog dar du befinner dig.

Ange en absolut sokvag i hemkatalogen

Om du vill spara brev pa en exakt angiven plats i din hemkatalog, kan du
skriva variabeln $SHOMEeller tecknet tilde (~) och dérefter ditt anvandarnamn
fore sokvagen. (Du kan ocksd ange anvandarnamnet for nagon annans
hemkatalog om du har behdrighet att skriva dar.) Tecknet tilde anger den
dversta nivan i din hemkatalog.
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Om du vill spara brev pa en ny plats i din hemkatalog, foljer du
instruktionerna i avsnittet ”Ange en ny plats som standardval for att spara
post” pa sidan 212 men anvéander syntaxen i ett av exemplen nedan for att
skriva sokvagen i textfaltet Postfil:

~anvéndarnamn/ underkatalog/ filnamn

$HOMEanvandarnamn/ underkatalog/ filnamn

Nar du véljer Flytta eller Kopiera sparas den postfil du valt i en fil med namnet
filnamn i en underkatalog med namnet underkatalog i hemkatalogen.

Ange en absolut sokvég utifran rotkatalogen

Om du vill ange en exakt plats i filsystemet utifrdn katalogen hogst upp i
filsystemet borjar du med att skriva ett snedstreck (/) for att ange rotkatalogen.
Déarefter skriver du den absoluta sokvagen.

Om du vill spara ett brev pa en plats under rotkatalogen foljer du
instruktionerna i avsnittet ”Skapa nya postfiler” pa sidan 189, men anvand
foljande syntax i textfaltet Postfil:

/ underkatalog/ filnamn

dar / betyder rotkatalogen och underkatalog en befintlig katalog under
rotkatalogen.

Du kan till exempel skriva
tmp/minfil

Katalogen /tmp innehaller en del systemfiler.

Varning — Du ska bara anvanda katalogen /tmp for att lagra filer tillfalligt.
Nar du startar om systemet rensas filerna bort.

Nar du véljer Flytta eller Kopiera sparas den postfil du valt i filen minfil i
underkatalogen tmp under rotkatalogen.
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Andra den plats som &r standardval i filsystemet

| fonstret Egenskaper for postverktyget kan du &ndra standardvalet av plats
déar du sparar brev. Du kan till exempel dndra namnet pa katalogen Folders
eller spara breven péa en plats i forhallande till din hemkatalog.

Gor s& har om du vill &ndra platsen dar dina brev sparas som standard:

1.

Vélj Redigera O Egenskaper i mottagarfonstrets kontrollpanel.
Fonstret Egenskaper fér postverktyget visas.

Placera pekaren pa menyknappen Kategori och valj Lagring av post.
Fonstret Egenskaper for kategorin Lagring av post visas.

Dubbelklicka med VALJ pa ordet Folders i textfaltet.
Folders markeras.

Ange standardval av var dina brev ska sparas:

a. Om du vill byta namn pa katalogen Folders skriver du ett nytt namn,
till exempel Brev.

b. Om du vill spara breven direkt i hemkatalogen skriver du
$HOME

Detta anger den verkliga sokvégen till din hemkatalog.

Klicka med VALJ pa knappen Utfor.
Ett meddelande visas dér du kan ange att sokvégen till hemkatalogen ska
skrivas ut i stallet for SHOME

Klicka med VALJ p& knappen Utvidga strangen.
Fonstret Egenskaper for postverktyget stangs.

Ange en ny plats som standardval for att spara post

Du sparar brev pa en plats som du sjalv har angivit som standardval pa
samma satt som du sparar brev i katalogen Folders. Gor s& har:

1.

Skriv filnamnet, eller namnet pa en underkatalog och sedan filnamnet, i
textfaltet i postverktygets grundfonster.

Téank pa att om du har angivit din hemkatalog som standardval behéver du
inte skriva tecknet tilde (~) fore sékvagen.
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2. Klicka med VALJ pé det brev du vill spara.
3. Valj Flytta eller Kopiera.

Det brev du valt sparas i den katalog du valt under din hemkatalog, det vill
saga den katalog du angav i stéllet for Folders. Annars laggs brevet langst upp
i hemkatalogen eller i en angiven underkatalog.

Egenskaper for mallar

| postverktyget kan du anvanda mallar som innehaller text som du ofta skriver
i dina brev. Varje mall sparas i en egen fil, och du skapar den med hjalp av ett
textredigeringsprogram, till exempel textverktyget eller vi .

Nar du har skapat en mallfil kan du koppla den till postverktyget med hjélp av
fonstret for kategorin Mallar under Egenskaper, som visas i figur 4-39. Du tar
fram fonstret genom att valja Mallar paA menyn Kategori hogst upp i fonstret
Egenskaper for postverktyget.

o] Egenskaper for postverktyget

Kategori: [T] Mallar

Mallar:

=
kalender ﬁ
hd L&gq till =

Namn:

Fil:

Figur 4-39 Egenskaper for mallar
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Gor s& har om du vill lagga in en mall under Mallar pa menyn Infoga i
skrivfonstret:

1. Skriv namnet pad mallen i textfaltet Namn i fonstret Egenskaper for
postverktyget.

2. Skriv namnet pa och sokvéagen till den fil som innehaller mallen i faltet
Fil.

3. Valj Fore eller Efter pd menyn L&gg till.

4. Klicka med VALJ pa knappen Utfor.
Alternativen i listan laggs in under Mallar pd menyn Infoga i skrivfonstret.

Aven om du inte har installerat ndgra mallar har du alltid tillgang till en
kalendermall. Om du daremot har installerat andra mallar maste du lagga till
kalendermallen till menyn pa det satt som beskrivs ovan. Mallen kan innehalla
text som ska finnas med i brev, och den kan ocksa innehdlla uppgifter for
brevhuvudet. Om den innehaller uppgifter for brevhuvudet bor du kontrollera
att det inte finns nagra rader i mallfilen fore raderna som ska vara i
brevhuvudet. Figur 4-40 visar ett exempel pa en mall som innehaller bade
uppgifter for brevhuvudet och text. Kontrollera att det finns atminstone en tom
rad mellan raderna i brevhuvudet och brevets text.

To: personalgrupp
Subject: Personalmite

MNu ar det dags fdr personalmite igen...

Figur 4-40 Mall med béade text och information for brevhuvudet

Nar du vill anvanda en mall véljer du den under Mallar pa menyn Infoga i
skrivfonstret. Texten i mallfilen visas dd i skrivfonstret. Om din mall innehaller
information for brevhuvudet fylls &ven brevhuvudet i automatiskt.

Om du vill ta bort en mall klickar du med VALJ pa den i listan i
egenskapsfonstret for kategorin Mallar och klickar sedan med VALJ pa Ta bort.
Klicka slutligen med VALJ pa Utfor.

Vill du dndra en mall klickar du med VALIJ pa den, skriver de nya vardena i
textfalten Namn och Fil, klickar med VALJ p& Andra och klickar slutligen med
VALJ p& Utfor.
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Egenskaper for aliasnamn

Du kan skapa egna sa kallade distributionslistor som innehdller grupper av
anvandare. Nar du sedan ska sanda brev till anvandarna i en viss grupp
behover du inte skriva namnet pa alla anvéandare i textfaltet To — det racker
med namnet pa gruppen.

Du kan skapa tva olika typer av distributionslistor eller aliasnamn:

Privata aliasnamn som bara du kan anvéanda.

Aliasnamn i filen /etc/aliases . Dessa namn kan alla anvandare i
natverket anvénda. | avsnittet ”Skapa och anvanda allménna aliasnamn i
filen /etc/aliases” pa sidan 216 kan du lasa mer om den typen av
aliasnamn.

| egenskapsfonstret for kategorin Aliasnamn, som visas i figur 4-41, kan du
skapa dina egna privata distributionslistor eller aliasnamn. Du tar fram
fonstret genom att valja Aliasnamn pa menyn Kategori hogst upp i fonstret
Egenskaper for postverktyget.

18] Egenskaper for postverktyget

Kategori: [¥) Aliashamn

Aliasnamn:

2l

[v3dokgrupp = nisse@alfa katarinagheta stinaggq

Aliasnamn: v3dokgrupp

Adresser: pisse@alfa katarina@beta stina@gamma knut—stefan@de [»)

Figur 4-41 Egenskaper for aliasnamn
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Gor s& har om du vill 1agga till en privat distributionslista:

1. Skriv namnet pa distributionslistan i textfaltet Aliasnamn.
| figur 4-41 ar aliasnamnet v3dokgrupp

2. Skriv adressen till alla personer i distributionslistan i faltet Adresser.
Skilj adresserna at med ett kommatecken, ett mellanslag eller bada delarna.

3. Klicka med VALJ pa knappen Lé&gg till.
Aliasnamnet laggs in och sorteras i listan.

4. Klicka med VALJ pa knappen Utfor.
Nu kan du anvénda det nya aliasnamnet.

Nar du vill anvanda ett aliasnamn skriver du det i ndgot av félten To, Cc och
Bec i skrivfonstret. De namn som ingar i aliasnamnet visas inte i brevet nar du
séander det; endast aliasnamnet visas. Anvand knappen Ta bort for att ta bort
ett markerat aliasnamn och knappen Andra om du vill dndra ett markerat
aliasnamn till den text som star i textfaltet Aliasnamn.

Skapa och anvénda allménna aliasnamn i filen /etc/aliases

Om du vill skapa ett allméant aliasnamn som alla i natverket kan anvéanda,
maste du vara superanvandare. Redigera filen /etc/aliases med valfritt
program for textredigering. Skriv aliasnamn: adress, adress pa en tom rad
under rubriken Local Aliases . Skilj anvandarnamnen &t med kommatecken
och avsluta raden med att trycka pa Return. Om du vill kan du infoga ett
mellanslag efter varje kommatecken.

Figur 4-42 visar ett exempel pa ett allmant aliasnamn i /etc/aliases

Textverktyg — aliases (redigerad) , kat: fetc/ /-/

(Fil v} (Visa v} (Redigera v) ( S8k v) /

kamrater: albert@slottet, herbert@verkstaden, viktorghadhuset,

Figur 4-42  Allméant aliasnamn i filen /etc/aliases

Vill du anvanda ett allmant aliasnamn skriver du det i ndgot av falten To, Cc
och Bcc i skrivfonstret. De namn som ingar i aliasnamnet visas inte i brevet nar
du sander det; endast aliasnamnet visas. Vill du anvéanda ett aliasnamn i nagot
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annat system skriver du aliasnamnet foljt av tecknet @ och namnet pa det
system dar aliasnamnet finns i nagot av falten To, Cc och Bcc i skrivfonstret.
Om du till exempel vill sdnda ett brev till aliasnamnet kamrater i systemet
slottet skriver du kamrater@slottet i faltet To.

Ovriga egenskaper

Med instéllningarna i kategorin Ovrigt kan du stalla in standardvéarden som
anvands for kompatibilitet med mailx(1 ). Du tar fram fonstret Ovrigt, som
visas i figur 4-43, genom att véalja Ovrigt pd menyn Kategori hogst upp i
fonstret Egenskaper for postverktyget.

r;Q Egenskaper for postverktyget

Kategori: [T] Owrigt

Standardinstillning: [ Kopia till mig ndr jag svarar till alla
[0 uUteldmna virdnamn i adresser

[0 &nvdnd filldsning i ndtverk

Figur 4-43  Ovriga egenskaper

Installningarna for kategorin Ovrigt bestimmer vad som ska handa nar du
valjer Till alla eller Till alla, infoga under Svara pd menyn Skriv. De har
installningarna ar bara relevanta nar din egen adress visas i nagot av falten To
och Cc i det brev du svarar pa.
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De féljande avsnitten beskriver vad som hander nar alternativen for dvrig
adressering ar forbockade. De bada alternativen i fonstret motsvaras av
kommandon i filen .mailrc . Alternativet Kopia till mig nar jag svarar till alla
motsvaras av kommandot metoo, och alternativet Utelamna vardnamn i
adresser motsvaras av kommandot allnet . | direkthjalpen (man) for

mailx(1) kan du ldsa mer om detta.

Kopia till mig nér jag svarar till alla ar forbockat

Om alternativet Kopia till mig nér jag svarar till alla &r férbockat och din
adress visas i nagot av falten To och Cc nar du valjer Till alla under Svara,
kommer du att f& en kopia av svaret. Systemet kanner igen din adress i olika
former sa lange den innehaller din inloggningsadress (till exempel
dittnamn@ator och dittnamn@nnandator, dar dator &r namnet pa din egen dator
och annandator namnet pa ndgon annan dator.

Lat oss saga att du vill skicka ett svar till alla pa ett brev med féljande
brevhuvud:

From:henrik@skogen Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: dittnamn@ator, ditthamn@nnandator, jonas@zoo

Faltet To i ditt svarsbrev skulle d& se ut s& har:

To: dittnamn@ator, ditthamn@unnandator, jonas@zoo, henrik@skogen

Kopia till mig nar jag svarar till alla ar inte forbockat

Om alternativet Kopia till mig nér jag svarar till alla inte ar férbockat, beror
innehallet i faltet To p& om alternativet Utelamna vardnamn i adresser ar
forbockat eller inte. Den instéllningen avgér om din adress ska kdnnas igen i
alla former som innehaller din inloggningsadress, eller bara i formen
dittnamn@lator.

Observera - Installningen vid Utelamna vardnamn i adresser ar bara relevant
om alternativet Kopia till mig nér jag svarar till alla inte &r férbockat.
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Uteldmna vardnamn i adresser ar forbockat och Kopia till mig nar
jag svarar till alla ar inte férbockat

Om Uteldmna vardnamn i adresser ar forbockat och Kopia till mig nér jag
svarar till alla inte ar forbockat nar du valjer Till alla under Svara, kommer din
adress inte att infogas i féalten eller Cc.

Antag till exempel att du far ett brev med foljande brevhuvud:

From: henrik@skogen Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: dittnamn@ator, ditthamn@nnandator, jonas@zoo

Faltet To i ditt svarsbrev skulle da se ut sa har:

To: jonas@zoo, henrik@skogen

Inga av alternativen ar forbockade

Om inget av alternativen Uteldamna vardnamn i adresser eller Kopia till mig
nér jag svarar till alla &r forbockade och du valjer Till alla under Svara, visas
din adress bara i formen ditthamn@nnandator i falten To och Cc.

Antag att du far ett brev med féljande brevhuvud:

From: salmon@sea Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: dittnamn@iator, ditthamn@nnandator, jonas@zoo

Faltet To i ditt svarsbrev skulle d& se ut s& har:

To: dittnamn@aérddator, jonas@zoo, henrik@skogen

Anvand fillasning i natverk ar forbockat

Postverktyget har en funktion som férhindrar att en postfil 6ppnas av tva olika
postverktyg samtidigt. Funktionen fungerar alltid om du férsoker starta
postverktyget tva ganger i samma maskin som postfilen finns. For att forhindra
att postfilen 6ppnas samtidigt av tva olika postverktyg nar postverktygen finns
pa olika datorer, eller om postfilen finns pa en annan dator dn postverktygen,
kan du bocka for Anvand filldsning i natverk — en funktion som utnyttjar
ToolTalk.
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Alternativet kan bara tas i bruk nar en postfil 6ppnas pa nytt. Om du andrar
alternativet medan postfilen ar 6ppen kan du gora nagot av foljande:

® Spara den aktuella postfilen och 6ppna den igen s att lasningsfunktionen
tas i bruk omedelbart.

* Fortsatta att redigera den aktuella postfilen. Lasningsfunktionen tas i bruk
nasta gadng du 6ppnar postfilen.

® Avbryta och fortsatta att redigera fonstret Egenskaper for postverktyget.
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Du anvander kalendern for att halla reda pa tva typer av bokningar: méten och
arbetsuppgifter. Kalendern kan paminna dig om méten i forvag. Da anvands
systemets inbyggda klocka. Klockan maste vara ratt stalld for att du ska fa
paminnelser vid rétt tid, och kalendern maste vara igdng, antingen som fonster
eller som ikon.

Med kalendern kan du

* se vilka moten och arbetsuppgifter du bokat for dagen, veckan, manaden
eller aret

* hoka enstaka eller &terkommande handelser
* fa paminnelser om handelser

® se, bladdra och andra bokningar i andra anvandares kalendrar, om de givit
dig behdrighet

* bladdra igenom flera anvandares kalendrar samtidigt for att hitta en tid da
ingen ar bokad

® boka flera anvandare samtidigt
® skicka post till andra anvandare for att meddela nya bokningar

® gora utskrifter av hog kvalitet

+ Starta kalendern genom att valja Arbetsyta 0 Program [0 Kalender.
Kalendern visas som en ikon.
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Kalenderns ikoner

Du kan lata kalendern visa en dag, en vecka, en manad eller ett ar. Du kan
ocksa ta fram en lista 6ver méten och arbetsuppgifter for en dag, en vecka, en
manad eller ett ar. Detta avsnitt beskriver hur du andrar kalendern.

Ikon

Kalenderns ikon visar dagens datum (se figur 5-1).

novermber

Figur 5-1  Kalenderns ikon

Kalenderns grundfonster

Visa dag, vecka, manad eller ar

Né&r du dubbelklickar med VALJ pé kalenderns ikon visas kalendern som ett
fonster med aktuell manad. Figur 5-2 visar kalenderns fonster. Observera att en
bokning visas pa varje rad och att bara s mycket av drendebeskrivningen som
far plats i datumrutan visas.
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=] Kalender : root@elc 0
( Visa v )( Redigera w)( BlEddra v )( Skrivut w)  ( Féregdiende ménad )( Denna ménad ) MAsta ménad )]
april 1993

Sih Man Tis Ons Tor Fre Lir
1 2 3
4 [ 8 9 10
2:00a Frukostimite 1:00p Sakerhetsgru 3004 Tandldkaren
1 12 13 14 15 16 17
2004 Frukostmite | 2004 Massan 200 Massan 21004 Missan 2004 Kanferens 2m0a Kanferens
10:00a Kundbesik jz:m0p Lunch mn Lisa
18 19 20 21 22 23 24
200a Frukostimite |Sidljplanering coop Minadsmite | 10:00a Sikerhetsgru
S:00p Minadsmite
25 26 27 28 29 30
2004 Frukostmite
L =

Figur 5-2  Kalenderns standardfénster

Standardkalendern visar aktuell manad med alla bokningar fér manaden. (Du
kan &ndra standardinstallningen i kalenderns egenskapsfénster.)

Nar du 6ppnar kalenderns fonster ar den aktuella dagen alltid markerad med
en dubbel ram. Pa arbetsstationer med farg far den inre ramen den farg du
angivit for fonster i arbetsytans egenskapsfonster. | figur 5-2 ar den 21 april
markerad. Du markerar en annan dag genom att peka pa dagen och klicka
med VALJ.

Kalenderns kontrollpanel

Det finns fyra menyknappar langst upp i kalenderns fonster: Visa, Redigera,
Bladdra och Skriv ut. Dessutom finns det tre knappar for att bladdra i
kalendern. Nedan foljer en beskrivning av de olika alternativen p& menyerna.
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Menyn Visa

P& menyn Visa kan du vilja att lata kalendern visa dag, vecka, manad eller ar.
Dessutom kan du &ndra tidszon, soka efter en bokning eller ga direkt till ett
valt datum.

Menyalternativet Dag visar vald dag med en lista dver bokade mdéten och
arbetsuppgifter.

Menyalternativet Vecka visar aktuell vecka med de méten och
arbetsuppgifter som ar bokade for veckan.

Menyalternativet M&nad visar en hel manad med dagens datum markerat
och en lista 6ver de méten och arbetsuppgifter som ar bokade under
manaden.

Menyalternativet Ar visar aktuellt &r med bokade méten och
arbetsuppgifter for hela aret.

Med menyalternativet Tidszon kan du andra tidszon och granska kalendern
for en anvandare som arbetar i en annan tidszon.

Du anvander menyalternativet SOk for att soka efter en bokning. Om du vill
veta mer kan du lasa avsnittet ”Soka bokningar” pa sidan 241.

Du anvander Ga till for att soka igenom kalendern efter ett specifikt datum.
Du kan lasa om detta i ”Soka bokningar” pa sidan 241.

Du anvénder menyn Visa for att bestdmma vad kalendern ska visa. Vill du veta
mer om hur man visar detaljer, forfluten tid, nutid och framtid kan du lasa
”Andra storlek pa kalenderns fonster” pa sidan 225 och ”Knappar for att
bladdra” pa sidan 225.

Du kan ldsa om att boka mdéten och arbetsuppgifter i ”Ta fram en lista med
moten eller arbetsuppgifter” pa sidan 231.

Menyn Redigera

P& menyn Redigera finner du féljande funktioner:

Du anvander alternativet Bokningar for att boka méten och arbetsuppgifter.
Snabbfdnstret Bokningar visas.

Du anvander alternativet Egenskaper for att skraddarsy kalendern, till
exempel &ndra instéllningar for bokningar, datumformat och behdrighet.
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Menyn Bladdra

Du anvander menyn Bladdra nar du ska titta i flera kalendrar, bladdra i en
enstaka kalender eller ta fram bladdringslistan dar du snabbt kan komma &t en
kalender. Om du vill veta mer kan du lasa ”Bladdra i andras kalendrar” pa
sidan 243.

Menyn Skriv ut

Du anvander menyn Skriv ut for att skriva ut vald kalender eller kalendern for
en dag, en vecka, en manad, ett &ar, med alla bokade méten och arbetsuppgifter.

Knappar for att bladdra

( Féregfiende.. ) (Denna.. ) (Nista.. )

Figur 5-3  Knapparna som du anvander for att bladdra

Till hoger pa kalenderns kontrollpanel finns tre knappar du kan anvéanda for
att visa forfluten tid, nutid eller framtid:

* Foregéende... visar foregdende dag, vecka, manad eller ar.

® Denna... visar dagens datum.

* Nasta... visar kommande dag, vecka, manad eller ar.

Andra storlek pa kalenderns fonster

Kalenderns fonster har storlekshérn som du anvander for att andra storleken
och se fler detaljer. Du kan ldsa om hur du dndrar storlek i avsnittet ”Andra
storleken péa fonster” pa sidan 26.

¢ Om du vill se mer information pé varje rad anvander du ett av
storlekshdrnen for att gora fonstret bredare.

¢ Om du vill se fler rader med bokningar anvander du ett av storlekshérnen
for att gora fonstret hogre.
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Visa kalendern

De avsnitt som foljer beskriver de alternativ du kan vélja pad menyn Visa.
Alternativen ar Dag, Vecka, Manad och Ar.

Dag
Om du har manga bokningar pd samma dag ar dagskalendern anvéandbar.
+ Visa kalendern for en dag genom att vélja Visa 0 Dag.
Kalendern visar markerad dag. Om du viljer Dag nar du har arskalendern
framme visas kalendern for den forsta dagen i den markerade manaden. Figur
5-4 visar ett exempel pa en dagskalender.
M=) Kalender: root@elc 0
{ visa v)( Redigera v )( Bldddra v ){ Skriv ut ) ( Féregiiende dag  ){ | dag )(Ndsta dag )
mars 1993 16 april 1993, Fre
8:00 - 4:00 Konferens
april 1993 T
11a
12p
p
. 2p
maj 1993
el o
ap
sp
6p
LCopyright () 1987-1933 Sun Microsystems, Ing E

Figur 5-4  Dagskalender

Om du har veckokalendern framme kan du peka pa datumrutan for den dag
du vill visa och klicka med VALJ.
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Vecka

| kalenderns egenskapsfonster kan du ange hur manga timmar en dag ska
bestd av. Du kan ldasa mer om detta i avsnittet ”Anpassa kalendern” pa
sidan 258.

Du kan ocksa ta fram en lista med dagens moten eller arbetsuppgifter. Pa den
listan visas dven méten och arbetsuppgifter utan klockslag, varfor den
kompletterar dagskalendern som bara visar méten och arbetsuppgifter med
klockslag. Las mer om detta i avsnittet Listor med mdten och arbetsuppgifter
pa sidan 229.

+ Visa kalendern foér en vecka genom att vélja Visa 0 Vecka.

Nu visas kalendern for den vecka som innehaller markerad dag. Se figur 5-5.
De gra omradena i veckodversikten i fonstrets nedre vanstra horn visar vilka
tider under veckan du bokat in méten och arbetsuppgifter. Morkare gra
omraden visar dubbelbokningar.

Du kan ocksa ta fram en veckolista med moten och arbetsuppgifter. Hur du
gor det kan du lasa om i avsnittet ”Listor med méten och arbetsuppgifter” pa
sidan 229.

Du kan ocksa ta fram en dagskalender genom att valja en datumrubrik i
veckokalendern.
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=

Kalender : root@elc

{ Wisa v ) Redigera v )( Bl&ddra v ){ Skriv ut v)

{ Foregdende vecka J( Den hir veckan

) Niista vecka

Yeckan som bidrjar med 12 april 1993, Man

méandag 12 tisdag 13 onsdag 14

torsdag 15

8:00am - 9:00am
Frukostmite
100000 - 11:00a0m
Kundbesik

8:00am—4:00pm
Massan
12:00pm—1:00pm
Lunch m Lisa

8:00am—4:00pm
Missan

8:00am—4:00pm
Missan

fredag 16
B:00am-4:00pm

Kanferens

NpnewN=SDIgoeN

lirdag 17

sindag 18

8:00am—4:00pm
Kanferens

LCopyright (<) 1387-1333 Sun Microsystems, Inc

Manad

Figur 5-5  Veckokalender

¢ Visa kalendern fér en manad genom att vélja Visa 0 Manad.

Du kan ta fram en veckokalender frdn manadskalendern genom att peka pa

siffran for en dag och klicka med VALIJ. Tank pé att verkligen klicka pa siffran,
annars markerar du bara dagen. Néar du trycker ner VALJ pa siffran for en dag

markeras hela veckan, och nér du slapper knappen visas veckokalendern.

Du kan ockséa ta fram en lista med alla moten och arbetsuppgifter som ar
bokade for manaden. Hur du goér det kan du lasa om i avsnittet ”Listor med

moten och arbetsuppgifter” pa sidan 229.
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¢ Visa kalendern for aktuellt &r genom att valja Visa O Ar.

Kalenderfonstret andras och visar aktuellt ar. Figur 5-6 visar en arskalender.

) Kalenter :root@elc 7
Visa v)( Recigera v)( Bleddra ©)( Salv it © (Firsgeandedr —)(Detadr 'y (Histe )i
1983
Januari februari mars

SMTOTS . §MID T L SHTOTFL
1T 1 b tiiess
3455733 TSNt RN TR
WY G W20 M 190
TRUDALD ARDUBUT T HEXXRD
WEXEUBBD B wuEAN
1
april aj juni
SHTOT: [ §MT O TL SHTOTFL
113 . 1iids
4EE T30 24T R f TR
TRBUGENT| VW LTUE DI 1819
BODADBA|[ I HHA2 2 WHEEREE
ERTBDN | BDUABRTBY BHLEX
Juli augusti september
SMTOT: . §MT O TL SHTOTFL
IEEREEE RN 1i34
4557331 B NMRBY S Eq €N
HRBUBEN BHTHWNL T 1D
BUDANB RVBWUBBLES WHNGENES
BRTBANI BN 200230
aktober november december
SHTOT: . SMID FL SHTIOTFL
IEEREEEEN 1i3d
3455730 T OANT RN SEqE e
WHRBHEE WD R
TRWDARD ALDWBXL WANLEUS
UERVBBD BUN AHEXUN

Liauyright (01967-1993 Sun Nizrosysteme, Inc

Figur 5-6

Arskalender

Du kan aven se bokade méten och arbetsuppgifter per manad. Hur du goér det

kan du lasa om i avsnittet ”Listor med méten och arbetsuppgifter” pa

sidan 229.

Listor med moten och arbetsuppgifter

Forutom att visa dags-, vecko-, manads- och arskalender kan du ta fram listor
med alla méten och arbetsuppgifter for en viss dag, vecka, manad eller ett visst
ar. (Moten och arbetsuppgifter visas aven i kalenderns grundfonster.) Figur 5-7

visar en dagskalender tillsammans med listor 6ver dagens moéten och

arbetsuppgifter.
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Kalender : root@elc hL
( wvisa v)( Redigera w)( Bladdra v )( Skriv ut %) (Féregende dag )1 dag ) Nista dag )
mars 1993 12 april 1993, Man
1
) Moten: 12 april 1993, Man i
:00 - 9:00 Frukostmote N =
1. Bi00am-3:00am Frukostmote [#]
2. 10dam-11:00am Kundbesdk E
1
i 10a | 10:00 -11:00 Kundbesok f;g Arbetsuppgifter: 12 april 1993, Min i
aptril 1993 =
1. [ Ring Anna—Stina [+]
2. [0 Ring Peter
3. [ skriv firdiat kapitel 2
maj 1993 @
I
4
sp
6p
| )
L ]

Figur 5-7  Dagskalender med listor dver dagens moten och arbetsuppgifter

Listan med méten visar alla moten under en viss tidsperiod. Pa listan med
arbetsuppgifter, som visar alla arbetsuppgifter under en viss tidsperiod, finns
avbockningsrutor s att du kan halla reda pa vilka uppgifter du klarat av. Du
bockar av en arbetsuppgift genom att klicka med VALIJ i avbockningsrutan.
Om du vill ta bort en bockmarkering klickar du med VALJ p& markeringen.

For det mesta anger du klockslag for ett mote, till exempel ett sammantréde,
men du kan &ven ange moten utan klockslag. For arbetsuppgifter ger du
vanligtvis inga klockslag, men du kan aven bestdmma klockslag for uppgifter.
Du bestammer sjélv vilka bokningar i din kalender som géller méten och vilka
som galler arbetsuppgifter. Du kan ldsa mer om att skapa och &ndra bokningar
i avsnittet ”Menyn Redigera” pa sidan 231.
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Ta fram en lista med moten eller arbetsuppgifter

Menyn Redigera

Gor s& har om du vill ta fram en lista med moten eller arbetsuppgifter:
1. Ta fram den dags-, vecko-, manads- eller arskalender vars lista du vill se.

2. Valj Moten eller Arbetsuppgifter pa undermenyn Dag, Vecka, Manad
eller Ar, som du nér frdn menyn Visa.
Ett snabbfonster med en lista 6ver méten eller arbetsuppgifter visas bredvid
kalenderns grundfonster.

Du bokar méten och arbetsuppgifter i snabbfénstret Bokningar. Du tar fram
fonstret genom att markera en dag och vélja Bokningar pd menyn Redigera.

Du kan ocksé ta fram fonstret Bokningar genom att dubbelklicka med VALJ pa
en timme i dagskalendern eller pa en dag i vecko- eller manadskalendern.

| fonstret Bokningar visas automatiskt den markerade dagen och en lista med
bokade moten eller arbetsuppgifter for dagen (se figur 5-8).
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Visar markerat datum

Skriv klockslag for
bokningen héar

Skriv information om
bokningen har

Alarmknappar /

jis) Bokningar: root@elc
Datum: 4/12/93 mste | arbetsuppaitt | [E—f— Nedslapps-
Minad / Dag /&b ruta
. ) Eokningar
Borjar: [ B0 5T vai mste el
Slutar: [ 200 Ring Anna—5tina i alj Mote eller
: —_ Ring Peter = Arbetsuppgift
Arende: Frukostmbte, Skriv fardigt kapitel 2 ~__|
[ 3:00 Frukostméte | \g\
= [~ Gjorda bokningar
Kalendrar Behirighet
I =
Alarm: @ o "
Ljudsignal | = [rooteelc 71 Installningar fér
Ljussignal @ T behdrighet
Meddelande | = =

Past GHE rood]

Upphawsman: root

Upprepa: Inte .
= Upprepade moéten

Privat: Visa klockslag och text

|

— Installningar for
{TSEtn ) ( Tabort ) ( Andra ) ( Aterstdll ) privata bokningar

Redigeringsknappar

Figur 5-8  Snabbfdnstret Bokningar

Alternativ i fonstret Bokningar

232

Foljande reglage finns i fonstret Bokningar:

| faltet Datum visas den markerade dagens datum. Du kan ange ett annat
datum om du vill boka in nagot pa en annan dag. Du kan ocksa andra
datumformatet i kalenderns egenskapsfonster. Detta kan du lasa mer om i
avsnittet "Datumformat” pa sidan 268.

Installningarna Borjar och Slutar anvéander du for bestdmma nar ett mote
eller en arbetsuppgift ska boérja och sluta. Du kan skriva klockslag i falten
eller anvanda menyerna som du tar fram med de forminskade
menyknapparna. Alternativen pa dessa menyer bestams av installningen
Visa intervall i kalenderns egenskapsfonster. Om du vill veta mer kan du
lasa avsnittet ”Anpassa kalendern” pa sidan 258.
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Nar du anger ett klockslag i faltet Borjar skrivs en sluttid for bokningen
automatiskt i faltet Slutar. Bokningen géaller automatiskt i en timme. Du kan
andra sluttiden genom att skriva ett nytt klockslag i textféltet eller vélja ett
klockslag pa menyn.

De tva sista alternativen pa tidsmenyerna ar Inte och Hela dagen. Om du
valjer Inte knyts inga klockslag till bokningen. Om du véljer Hela dagen
satts klockslagen 00:00 och 23:59, vilket ar praktiskt att anvédnda néar det
géaller en bokning som till exempel en semesterdag.

Textfaltet Arende. Har kan du skriva en kort text som knyts till métet eller
arbetsuppgiften. Eftersom endast den forsta raden visas i dags-, vecko- och
manadskalendern bor du ge en kort beskrivning allra forst. Du kan ocksa
skriva detaljer om en bokning, till exempel plats och dagordning for ett
mote eller en paminnelse om att ta med nagot till ett mote.

En lista som visar alla bokningar for den aktuella dagen.

Installningarna Mote och Arbetsuppgift. Genom att klicka pa en av
installningarna véljer du att boka ett mote eller en arbetsuppgift. Detta kan
du l&asa mer om i avsnittet ”Ta fram en lista med moten eller
arbetsuppgifter” pa sidan 231.

Listan med kalendrar och behdrighet visar vilken behérighet du har i olika
kalendrar. Du kan lasa om behorighet i avsnittet ”Anpassa kalendern” pa
sidan 258.

Installningen Privat som du anvéander for skapa en privat bokning. Om du
viljer Visa endast klockslag eller Visa klockslag och text kan andra
anvandare som bladdrar i din kalender bara se klockslag eller klockslag och
text for bokningen. Om du véljer Visa ingenting kan andra anvandare inte
se bokningen. Du kan andra standardinstéliningen i egenskapsfénstret. Om
du vill veta mer kan du lasa avsnittet ”Anpassa kalendern™ pa sidan 258.

Varning - Om du skapat en bokning med Visa ingenting som privat
installning, kan andra anvandare inte se bokningen nér de bladdrar i din
kalender for att boka in dig for ett mote eller en arbetsuppgift. Du kan pa sa
satt ofrivilligt bli dubbelbokad. (L4s mer om att bladdra i flera kalendrar i
avshittet ”Bladdra i andras kalendrar” pa sidan 243.)

® Reglagen Alarm. Med dessa reglage bestémmer du hur kalendern ska

paminna dig om ett méte eller en arbetsuppgift. Du kan anvianda flera alarm
for samma bokning. For varje typ av alarm kan du med hjalp av de
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forminskade menyknapparna eller genom att skriva en siffra i textfaltet
bestamma hur manga minuter, timmar eller dagar i forvag du vill fa en
signal.

Klickar du pa instéllningen Ljudsignal kommer datorn att pipa, och om du
klickar pa Ljussignal kommer kalenderns ikon att blinka. Om kalenderns
fonster ar 6ppet kommer det att pipa eller blinka. Om du klickar pa
installningen Meddelande visas fonstret Paminnelse med information om
bokningen. Klickar du pa Post skickas ett meddelande till den adress for
elektronisk post som du angivit i féaltet Post till.

® Reglaget Upprepa. Har kan du ange om ett mote eller en arbetsuppgift ska
upprepas dagligen, varje vecka, varannan vecka, en gang i manaden pa
samma dag (till exempel dag tre), en gang i manaden pa samma veckodag
(till exempel den andra tisdagen i manaden), arligen, mandag till fredag,
mandag, onsdag, fredag, tisdag-torsdag, eller om bokningen ska upprepas
under ett visst antal dagar, veckor eller manader. Du anvénder faltet under
Upprepa for att bestamma det antal ganger ett mote eller en arbetsuppgift
ska upprepas under en dag, vecka eller manad. Du kan begransa antalet
dagar, veckor eller manader.

* Du kan dra bokningar fran postverktyget och slappa dem i fonstret
Bokningar.

Du kan &ndra standardinstéallningarna av fonstret Bokningar i kalenderns
egenskapsfonster. Om detta kan du lasa mer i avsnittet "Anpassa kalendern”
pa sidan 258.

Knapparna langst ner i fonstret Bokningar anvander du for att skapa och &ndra
bokningar. Du kan ldsa om hur du anvander knapparna Satt in, Ta bort, Andra
och Aterstéll i avsnitten ”Boka méten och arbetsuppgifter” pé sidan 235, ”Ta
bort bokningar” péa sidan 238,” och ”Andra bokningar” pa sidan 239.
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Boka moten och arbetsuppgifter

Gor s& har om du vill boka ett méte eller en arbetsuppgift:

1. Dubbelklicka med VALJ pa den dag da du vill géra bokningen.
Fonstret Bokningar visas (se figur 5-9).

& Eokningar: rut@elc
Datum: 4/16/93 [ Mote | arbetsuppaift ]
Ménad / Dag / &r
Birjar: (3] B:00 Bokningar
8:00 Konferens |
Slutar: [g) 12:00 E:00 Personalmite

Arende: Konferens

—CGT =0

Kalendrar Eehdrighet

=
alarm: [ dsignal 5 & min [ruteelc T ] ﬁ
Ljussignal 5 [E min ha
— 1
Meddelande | 5 [E min =
Upprepa: [F] Inte
i @

Post till: rut@elc Privat: [¥] Visa klockslag och text

{SEttin ) ( Tabort ) ( Andra ) ( Aterstdll )

Upphovsman: rut@elc

Figur 5-9  Fonstret Bokningar

2. Om bokningen galler en arbetsuppgift och inte ett méte, klicka med VALJ
pa rutan Arbetsuppgift.
Standardvalet ar Mote.

Du kan boka en arbetsuppgift med eller utan klockslag.
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3. Peka pa den féorminskade menyknappen Boérjar och hall ned MENY for att
visa en meny dar du kan valja klockslag.
Alternativen pd menyn bestdms av instéllningen Visa intervall i kalenderns
egenskapsfonster.

FoOr varje timme p& menyn finns en undermeny med alternativen 00, 15, 30
och 45 minuter.

Markera ett klockslag och slapp MENY for att infoga klockslaget i textfaltet.
Om du viljer alternativet Inte far bokningen inget klockslag. Om du valjer
alternativet Hela dagen géller bokningen fran 00:00 till och med 23:59.

Du kan ocksa skriva ett klockslag i faltet Borjar.

| faltet Slutar visas automatiskt ett klockslag som ar en timme senare &n det
i faltet Borjar.

4. Om du vill andra standardvalet, en timme, pekar du pa den forminskade
menyknappen Slutar och haller ned MENY for att visa den tidsmeny som
beskrevs i punkt 2.

Du kan ocksa skriva ett klockslag i faltet Slutar.

5. Om bokningen ska upprepas regelbundet, pekar du pa den férminskade
menyknappen Upprepa, haller ned MENY och véljer en instéllning pa
den meny som visas.

P& menyn Upprepa kan du valja med vilket intervall bokningen ska upprepas.
Intervallen beskrivs i avsnittet ”Alternativ i fonstret Bokningar” pa sidan 232.
Nar instaliningen for Upprepa ar Inte &r textféltet under Upprepa inte aktivt
utan skuggat for att visa att det inte tar emot indata. Nar du véljer att upprepa
en bokning ar textféaltet under Upprepa och den férminskade menyknappen
aktiva och enheterna visas i textféltet.

Du anvander menyn och textfaltet under Upprepa for att bestimma hur ofta
bokningen ska upprepas. Du kan till exempel boka veckomdten de néarmaste
tio veckorna.

Standardvalet i textfaltet under Upprepa ar att bokningen upprepas under ett
ar. Ett dagligt mote upprepas saledes 365 ganger och ett veckomote 52 ganger.
Arliga bokningar upprepas tv& ganger. Om du vill att ett mote ska upprepas

ett obegransat antal ganger kan du valja alternativet Oandligt antal pa menyn.
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6. Valj installningen Privat, om s& dnskas.
Om det ar en privat bokning, som du inte vill att ndgon annan ska se,
anvander du den forminskade menyknappen i faltet Privat for att vélja Visa
endast klockslag eller Visa ingenting. Om du vill veta mer kan du lasa
avsnittet ”Alternativ i fonstret Bokningar” pa sidan 232.

7. Valj hur du vill bli pAmind om bokningen.
Du kan vilja en, flera eller alla typer av signaler. Klickar du pa
installningarna Ljudsignal och Ljussignal kommer datorn att pipa och
kalenderns ikon att blinka. Om kalenderns fonster ar 6ppet kommer det att
pipa eller blinka. Om du klickar pa installningen Meddelande visas fonstret
Paminnelse med information om bokningen. Figur 5-10 visar ett
paminnelsefonster.

o] Kalender: PAminnelse

4/16/93 Personalmite

Fran 6:00 till 7:00 Ta med personalhandbok

Figur 5-10 Exempel pa snabbfonstret Paminnelse

Klickar du pa Post skickas ett meddelande till den adress for elektronisk
post som du angivit i faltet Post till.

8. Andra paminnelsetider, till exempel genom att skriva siffror i textfalten.
Du kan inte skriva decimaltal eller braktal.

Du kan andra standardinstéllningarna for pAminnelsetider i fonstret
Egenskaper. Om du vill veta mer kan du lasa avsnittet ”Anpassa kalendern”
pé sidan 258.

9. Nér du har fort in all information om bokningen, klicka med VALJ p&
knappen Satt in.
Bokningen 1&ggs in i listan Bokningar i fonstret Bokningar, och fors in i
kalenderfonstret.
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Ta bort bokningar

238

Om du vill boka ett mote eller en arbetsuppgift for en annan dag,
dubbelklickar du med VALJ pa den dagen i kalenderfonstret eller skriver den
dagens datum i datumfaltet.

Gor s& har om du vill ta bort en befintlig bokning:
1. Valj ett datum och ta fram snabbfdnstret Bokningar.

2. Valj den bokning pa listan som du vill ta bort.
Figur 5-11 visar att bokningen markeras med en ram, att information om
bokningen visas i fonstret Bokningar och att bokningens upphovsman visas
langst ner i fonstret.

o] Bokningar: root@elc
Datum: 4/12/33 Méte | Arbetsuppaift |
Ménad / Dag / Ar
. Bokningar
Birjar: B:00 il —
Ring Anna—Stina
Slutar: 9:00 .
@ —_— Ring Peter E
drende: Frukostmite, Skriv fardigt kapitel 2
[ 800 Frukostmdte | !
|
Kalendrar Behidrighet
alarm: [ dsignal 5 [root@elc T ]
]
Ljussignal =]
1
Meddelande | = =
Upprepa: [g] Inte
1
Fagt L o Privat: [%] Wisa klockslag och text
{Satin ) ( Tabort ) ( Andra) { Aterstill )
Upphovsman: root

Figur 5-11

Fonstret Bokningar med markerad bokning

3. Klicka med VALJ pé& knappen Ta bort.

Bokningen tas bort bade fran listan Bokningar och fran kalenderfonstret.
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Andra bokningar

Signaler

Om du férsoker ta bort en upprepad bokning visas ett bekraftelsefonster dar
du kan valja att ta bort bokningen for den aktuella dagen, fér framtida datum
eller for alla tillfallen. Om du véljer Avbryt tas ingen bokning bort.

Den hdr bokningen upprepas regelbundet.
Vill du verkligen ta bort den?

{Endast den har)) ( Framdt)

R

Upphovsman: root

Figur 5-12  Bekréftelsefénster for upprepade bokningar

Gor sd har om du vill &ndra en bokning:

1. Valj ett datum och visa fonstret Bokningar.

2. Vilj den bokning pa listan som du vill dndra.
3. GOr andringar i fonstret Bokningar.

4, Klicka med VALJ pa knappen Andra.

Om du férsoker andra en upprepad bokning visas ett bekréaftelsefénster dar du
kan vélja att &ndra bokningen for den aktuella dagen, for framtida datum eller
for alla tillfallen. Du kan ocksa avbryta andringen.

Om du vill f& en paminnelse fore ett mote, kan du fa kalendern att pipa, blinka,
skicka ett elektroniskt meddelande eller att visa ett fonster med ett
meddelande om métet. Du kan ocksa vélja en kombination av
paminnelsesignaler.
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Gor sa har for att fa en signal:
1. Skapa en ny bokning eller redigera en befintlig.

2. Klicka med VALJ pé en eller flera Alarm-knappar.
Figur 5-13 visar hur valda Alarm-knappar markeras.

& Eokningar: rut@elc
Datum: 4/16/93 [ Mote | arbetsuppaift ]
Ménad / Dag / &r
Birjar: (3] B:00 Bokningar
8:00 Konferens |
Slutar: [g) 12:00 E:00 Personalmite

Arende: Konferens

—CGT =0

Kalendrar Eehdrighet

|
Alla knappar ar [ussignal | s = min T
markerade Meddelande | s &) min =
— Upprepa: [F] Inte
| s @un -
Standardval for _——{ e

klockslag visas Post till: rut@elc Privat: [5] Visa klockslag och text

{SEttin ) ( Tabort ) ( Andra ) ( Aterstdll )
Upphovsman: rut@elc

Figur 5-13 Valda signaler

3. Om du vill &ndra standardvalen for klockslag, gér du sa har:

a. Klicka med VALI till hoéger om tidsangivelsen och tryck pé
backstegstangenten for att ta bort standardtiden.

b. Skriv ett nytt klockslag.

4. Om du vill kan du skriva en adress for elektronisk post i faltet Post till.
Standardvalet &r din egen adress. Om du léagger till fler adresser rullas de
bort undan for undan. Anvand piltangenterna for att rulla tillbaka.

5. Gor sa har for att spara bokningen.
a. Om du andrat en bokning, klickar du p& knappen Andra.
b. Om du skapat en ny bokning med signaler, klickar du pa Sétt in.

240 Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



o1
1]

Soka bokningar

Om du vill titta pa en bokning, men inte minns vilken dag den géallde, kan du
soka efter bokningen med kalenderns s6kfunktion.

+ Valj Visa O Sok for att visa fonstret Sok.

| fonstret SOk anger du vilken bokning du soker. | textfaltet S6k skriver du en
valfri del av drendebeskrivningen, det vill sdga den text som finns i faltet
Arende for bokningen. Det spelar ingen roll om du skriver med stora eller sméa
bokstaver. Figur 5-14 visar fonstret S6k med ordet “lakar” i faltet S6k. Med
detta sokvillkor kan du hitta bokningar med &rendebeskrivningar som
Lakarbesok eller Ring om ny tid hos tandlakaren.

o] Kalender: Sik
Siok: ldkar,

Manader: 12 [a]=)

§SBk framat)) ( S8k hakat)

Figur 5-14  Fonstret Sok

Anvand faltet Manader och pilknapparna for att ange hur manga manaders
bokningar du vill s6ka bland. S6kningen utgar alltid fran den aktuella
méanaden. Klicka med VALIJ p& knappen Sok framat for att soka framat, eller
pa knappen Sok bakat for att soka bakat.

Soka kalenderdatum

Om du vill se pa ett viss datum i kalendern kan du, i stallet for att klicka pa
kontrollpanelens bladdringsknappar, anvanda alternativet Ga till.

1. Valj Visa O G4 till.
Fonstret G4 till visas.

2. Skriv ett datum pa datumraden och klicka med VALJ pa knappen Ga till.
Du maste ange ett datum i samma format som specificerats i
egenskapsfonstret. Dagen visas eller markeras, beroende pa vad som visas i
kalenderns fonster.
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Dra brev med bokningar fran postverktyget till kalendern

Om du far ett elektroniskt brev som innehaller en bokningsikon eller far en
signal i form av brev fran en annan kalender, kan du dra brevet till kalendern
for att gora bokningen. Gor sa har:

1. Oppna mottagarfonstret i postverktyget sa visas en lista 6ver brev i
postverktygets inkorg.

2. Peka det brev som innehéller bokningen och klicka med VALJ.

3. Hall ner musknappen VALJ och dra pekaren en liten bit.
Pekaren andrar form till en kopieringspekare, och en ikon som symboliserar
brevet visas (se figur 5-15).

9 cjanson
[10 ara 5 Thu Hov 1

Sverféringen pégér.., _‘Ii &

Figur 5-15 Dra ett brev

4. Dra brevet till kalendern.
Du kan slappa brevet pa kalenderikonen eller var som helst i kalenderns
grundfénster.

5. Slapp VALJ.

Nar bokningen ar klar visas ett meddelande langst ner i kalenderns fonster.
Figur 5-16 visar ett sddant meddelande.

e TN
- _\d_/_,.ﬁw__&}

Bokningen dr inlagd: 11/26/31 >

Figur 5-16 Exempel pd meddelande om genomford bokning
Om bokningen &r i ett format som kalendern inte kan tolka visas ett

meddelandefénster som talar om att bokningen inte gick att genomfdra. Du
kan lasa om bokningar via postverktyget i kapitel 4, ”Postverktyget”.
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Bladdra i andras kalendrar

Du har tillgang till och kan bladdra i andra anvandares kalendrar, om du finns
med pa deras behorighetslista. P4 sa satt kan du och dina arbetskamrater till
exempel samordna mdéten. Valjer du alternativet Visa flera kalendrar laggs
flera kalendrar pa varandra sd att du kan se tider nér ingen &r bokad. Du kan
da boka ett mote med alla aktuella anvandare pa en gang och skicka brev till
dem for att meddela bokningen.

Om du har rétt behdrighet kan du se, sétta in, &ndra och ta bort bokningar i
andra anvéandares kalendrar. Privata bokningar har du daremot inte tillgang
till. I avsnittet " Tillgang och behdrighet” pa sidan 263 kan du lasa om hur du
skapar en behorighetslista for din egen kalender.

Bladdra i flera kalendrar

Nar du véljer menyalternativet Visa flera kalendrar kan du visa flera
anvandares kalendrar lagda pa varandra. Du far da en snabb dverblick éver
nér de andra ar lediga eller upptagna. Om du till exempel vill boka ett mote
men inte kan hitta en tidpunkt da alla ar lediga, kan du i alla fall valja en
tidpunkt nar sa fa som mojligt ar upptagna.

Nar du valt en lamplig tidpunkt for métet, kan du boka de anvandare som
givit dig tillstand att &ndra i deras kalendrar. Dessutom kan du skicka ett
elektroniskt brev om motet i ett sddant format att de andra anvandarna kan
dra brevet fran postverktyget och slappa det i sina kalendrar och pa sa satt
sjalva boka motet.

Fonstret Flera kalendrar

Du tar fram fonstret Flera kalendrar genom att vélja alternativet Visa flera
kalendrar pd menyn Bladdra. | figur 5-17 kan du se fonstret Flera kalendrar
med en kalender. Hur du lagger till flera kalendrar i fonstret beskrivs langre
fram i det har avsnittet.
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e Kalender: Flera kalendrar _l
(Bokningar..) (Post.) ((GA&till w)4/16/83,

=anviandare som dr upptagna vid aktuell tidpunkt

[ sturemelc | [l
-

Installningar...

april 1993

i)
12 13 14 15 16 17 18

7 g

L1 kalender wisas. R

Figur 5-17 Fonstret Flera kalendrar

| fonstret Flera kalendrar finns féljande reglage:

® Knapparna Bokningar, Post och Ga till. De har knapparna anvander du for
at boka flera anvandare samtidigt, skicka elektroniska brev om bokningar
och andra fonstret for att visa vecka eller manad.

® En lista som visar vilka kalendrar du kan bladdra i.

® Menyknappen Instéllningar. Har skriver du anvdndarnamnet
(inloggningsnamn och systemnamn) till de kalendrar som ska placeras pa
listan av kalendrar du vill bladdra i.
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® Kalenderschema. Har visas den eller de kalendrar du bladdrar i.

I figur 5-17 visas en kalender. Meddelandet langst ner i fonstret talar om hur
manga kalendrar som visas.

De gra falten visar nar aktuella anvandare ar bokade. Ju mérkare gra ton, desto
fler anvandare &ar bokade. (Som mest kan tre olika gra toner visas, vilket
betyder att faltet for en tidpunkt da fyra eller fler anvandare ar bokade inte ar
morkare an ett falt dar tre ar bokade.) Vita falt visar att ingen ar bokad.

Figur 5-18 visar fem kalendrar i fénstret Flera kalendrar. Kalendrarna for de
anvéndare som markerats i listan visas i fonstret. Det vita féltet klockan 11:00
pa mandag morgon visar att alla fem anvandarna &r lediga da.
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) Kalender: Flera kalendrar R
(Bekningar.) (Pest.) (Gétill: v)4/16/93,
=anvandare som dr upptagna vid aktuell tidpunkt
=
<] sture@elc
karin@stockholm E
sten@elc
sinten@flod
lena@stockholm
—/
Installningar...
april 1993
11| T Q T F L S
12 13 14 15 16 17 18
10},
11
12
1
2
3
4
5
[
7
i kalendrar visas. K

Figur 5-18 Fonstret Flera kalendrar med fem kalendrar samtidigt
Genom att klicka med VALJ pa en viss tidpunkt markerar du den, vilket visas

med en dubbel ram runt tidpunkten. Pa arbetsstationer med farg far den inre
ramen den farg du angivit for fonster i arbetsytans egenskapsfonster.
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For de anvandare som &r bokade den markerade tidpunkten visas en klocka i
listan. Du kan pa det sattet se vem eller vilka som &ar bokade en viss tidpunkt.
Om du till exempel forsoker boka ett mate och det inte finns nagon tidpunkt

dé alla ar lediga, kan du anvanda klocksymbolen for att se vem som ar bokad
ett klockslag da alla utom en &r lediga.

| figur 5-18 ar 12:00 pa tisdag markerad. | listan kan du se att anvandarna
sture@elc och sten@elc ar bokade da.

Lagga till kalendrar i listan och pa menyn Bladdra

Pa listan i fonstret Flera kalendrar visas alla kalendrar du kan bladdra i.
Samma kalendrar visas som alternativ pa menyn Bladdra (tillganglig fran
knappen Bladdra péa kalenderns kontrollpanel). Om du vill bladdra i en
kalender maste du forst lagga den pa listan i fonstret Flera kalendrar.

Nya kalendrar visas pa menyn Bladdra i den ordning du infogar dem pé listan
i fonstret Flera kalendrar. Du kan sortera listan i alfabetisk ordning.

Gor s& har om du vill 1agga till en kalender pa listan och p& menyn Bladdra:

1. Om du inte har fonstret Flera kalendrar framme pa skarmen, valj
Bladdra O Instéllningar.
Om fonstret Flera kalendrar visas, klickar du med VALJ pa menyknappen
Installningar for att visa fonstret med samma namn.

2. Skriv i faltet Anvandarnamn kalenderadressen till den anvandare vars
kalender du vill l1agga till.
Kalenderadressen bestdr av anvandarens namn, tecknet @och namnet pa
anvandarens varddator. | figur 5-19 ser du kalenderadressen
maria@gotland

Om natverket du arbetar i anvander NIS eller DNS maéste du aven ange
domannamnet for kalendern, sdvida den inte finns inom samma doman som
din kalender.

Om du till exempel vill bladdra i den kalender som tillhér anvandaren
valter inom din egen doman ar kalenderadressen valter@jobbet . Men
om valter  finns i en annan domén &r korrekt kalenderadress
valter@jobbet.stat
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o Kalender: Installningar

Anvandarnamn: maria@gotland, Tagg Ul nam _’—I__fsigger__till ka|endem_
fér anvandarnamnet i
faltet

Alternativ pd menyn Bladdra

| Andrar vald

rooti@elc Bndra anvandarkalender
sten@stockhalm
greger@ocean ] Ta hort —— Tar bort markerat

qunilla@acean namn fran listan

it

Sortera listan —— Sorterar listan med
= kalendrar i alfabetisk
ordning

{ utfér y ( Aterstall )

Figur 5-19 Lagga till en kalender i fonstret Flera kalendrar och p& menyn Bladdra

3. Vélj Lagg till namn.
Om du skriver ett felaktigt anvandarnamn eller varddatornamn, kommer
du att fa ett meddelande om att kalendern inte kan nas nar du forsoker
bladdra i den.

Observera — Nar du lagger till ett anvandarnamn kontrollerar kalendern inte
att anvdndarnamnet ar korrekt eller att du har behérighet for den valda
kalendern. Kontrollen gors forst nar du véljer kalendern i fonstret Flera
kalendrar eller pd menyn Bladdra.

4. Klicka pa Utfor.
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Ta bort kalendrar i listan och pa menyn Bladdra

GOr sé har for att ta bort en kalender fran listan i fonstret Flera kalendrar eller
fran menyn Bladdra:

1. Viélj Installningar pa menyn Bladdra eller i fonstret Flera kalendrar.
2. Markera varje kalender du vill ta bort fran listan.

3. Klicka med VALJ pa Ta bort for att ta bort alla markerade namn frén
listan.

Observera — Du kan inte ta bort din egen kalender.

4. Klicka pa Utfor.

Vélja vilken vecka kalendern ska visa

Vilken vecka som visas nar du tar fram fonstret Flera kalendrar bestams pa
foljande satt:

®* Om du tar fram fonstret fran dags- eller manadskalendern visas den vecka
som den aktuella dagen ingar i.

®* Om du tar fram fonstret fran veckokalendern visas den aktuella veckan.

® Om du tar fram fonstret fran arskalendern visas forsta veckan i markerad
maéanad.

Anvand textfaltet eller menyn Ga till for att byta vecka i fonstret Flera
kalendrar.

Om du vill ta fram veckan for en viss dag, skriver du datumet i faltet Ga till
och klickar med VALJ p& knappen G4 till. Skriv datumet i det format du
angivit i kalenderns egenskapsfonster. Standardformat &r MM/DD/AA. Du
kan lasa om datumformat i avsnittet ”Datumformat” pa sidan 268.
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Du kan ocksa anvanda alternativen pd menyn Ga till for att véalja vecka pa
foljande satt:

Vilj Foregdende vecka eller Nasta vecka for att ta fram foregaende eller
néasta vecka.

Vélj Den héar veckan for att ta fram veckan for den dag som ar markerad i
kalenderns grundfonster.

Valj Foregdende manad eller Nasta manad for att ta fram veckan en manad
fore eller en ménad efter aktuell vecka i fonstret Flera kalendrar.

Hitta en tidpunkt for att boka flera anvandare

Gor s& har om du vill boka ett mote eller ndgot annat som beror flera

anvandare:

1. Ta fram fonstret Flera kalendrar fran menyn Bladdra.

2. Utoka listan med kalendrarna fér alla motesdeltagare.
Om du vill veta hur du lagger till kalendrar kan du l&sa avsnittet ”L&gga till
kalendrar i listan och pd menyn Bladdra” pa sidan 247.

3. Markera kalendrarna for alla anvandare du vill boka genom att klicka
med VALJ pa dem i listan.
De kalendrar du markerar far en ram och visas pa varandra i
kalenderschemat.

4. Om ratt vecka inte visas anvander du textfaltet eller menyn Ga till for att
ta fram réatt vecka.
Hur du gor det kan du lasa i avsnittet ”Valja vilken vecka kalendern ska
visa” pa sidan 249.

5. Leta efter vita falt.

De vita falten visar tidpunkter da ingen ar bokad. | figur 5-20 &r alla lediga
pa mandagen efter klockan 11:00 och pa fredagen mellan 12:00 och 18:00.
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) Kalender: Flera kalendrar '-l

{Bokningar..) ( Post.) (Gitill: v)4/16/93,

=anviandare som dr upptagna vid aktuell tidpunkt

—

<] sture@elc ﬁ
karin@stockholm

<] sten@elc hd
sinten@flod
lena@stockhalm

Installningar..

april 1993

M T 0 T F L ]
12 13 14 15 16 17 18

L5 kalendrar visas, E

Figur 5-20 Fonstret Flera kalendrar med fem kalendrar markerade

6. Om du inte kan hitta ett tillrackligt stort vitt falt, valj ett falt som ar latt

gratonat och se pa klocksymbolerna i listan vilka anvandare som ar

dubbelbokade.

Prova olika mojligheter tills du hittar en tidpunkt nar s& fa anvandare som
mojligt ar upptagna eller nar bara de som inte maste vara med pa métet ar

dubbelbokade.

Du kan ocksa vélja bort kalendrarna for de personer som inte absolut méaste

bokas genom att klicka med VALJ p& deras kalendrar i listan. P& s& séatt
kanske det blir lattare att hitta en 1amplig tidpunkt.

Kalendern

251



252

Boka flera anvandare samtidigt

Nar du har hittat en lamplig tidpunkt anvéander du fonstret Bokningar for att
boka de anvindare som givit dig behoérighet.

Du kan ldsa om hur du gor bokningar i avsnittet ”Alternativ i fonstret
Bokningar” pa sidan 232.

Observera — Ett fragetecken i kolumnen Behorighet betyder att den
anvandaren har en aldre version av programmet Kalender. For att ta reda pa
om du har behorighet till kalendern kan du férstka satta in en bokning.

De méten som visas i listan Bokningar galler for den tidpunkt och de kalendrar
som ar markerade i fonstret Flera kalendrar. Om du markerar en bokning i
listan visas information om bokningen i fonstret, och listan med anvandare
andras sa att den bara visar namnet pa den som gjort bokningen.

Gor s& har om du vill boka flera anvandare samtidigt:

1. Anvénd fonstret Flera kalendrar for att hitta en lamplig tidpunkt.
Hur du gor det kan du lasa i avsnittet ”Hitta en tidpunkt for att boka flera
anvandare” pa sidan 250.

2. Peka p& den tidpunkt du vill boka och klicka med VALJ.
| fonstret Flera kalendrar kan du bara markera en timme, men du kan andra
detta nar du gor bokningen.

3. Klicka med VALJ pa knappen Bokningar.
Du kan ocksé dubbelklicka med VALJ pé tidpunkten i steg 2. Fonstret
Bokningar visas i figur 5-21 pd sidan 253.
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& Bokningar: rut@elc
Datum: 4/16/93 [ Mote | arbetsuppaift |
Ménad / Dag / Ar
Birjar: [¥] 2:00 Bokningar =
8:00 Konferens |
Slutar: 12:00 m
utar: [7) 12:00 E:00 Personalmite i
Arende: Konferans
Kalendrar Behirighet
=
Marm:leudsignal | 5 ] min [rutgelc T ]
Ljussignal 5 ) min sinten@flod ]
lena@stockhalm N 1
|Medde|ande| 5 [] min =
Upprepa: Inte
A @
Post till: rut@elc Privat: Visa klockslag och text
{ SEtE I j) ( Tabort ) ( Andra’) { Aterstdll )
Upphovsman: rut@elc

Figur 5-21 Bokningar i flera kalendrar

| fonstret Bokningar visas datum, borjan och slut for bokningen samt
markerade kalendrar. Alla kalendrar som du har behdrighet att satta in
bokningar i markeras i listan Kalendrar. Om nagon av de markerade
kalendrarna har en bokning fér den valda tidpunkten visas den bokningen i
listan Bokningar.

Om du &ndrar tidpunkten eller markerar andra kalendrar i fonstret Flera
kalendrar &ndras information i fénstret Bokningar.

Skicka elektroniska brev om bokningar

Fran fonstret Flera kalendrar kan du skicka elektroniska brev om bokningar till
de berdrda anvandarna. Brevet skickas med en bokningsikon som mottagaren
kan dra och slappa i kalenderns grundfénster. Om du vill veta mer kan du lasa
avsnittet "Anvanda kalendern tillsammans med postverktyget” pa sidan 275.

Kalendern 253



254

Nar du bokat flera anvandare vill du antagligen meddela dem du bokat. Om
du dessutom raknar med nagon vars kalender du inte har behorighet att lagga
in bokningar i, kan du skicka vederb&rande ett brev sa att han eller hon kan
lagga in bokningen sjalv.

Gor sa har for att skicka ett brev:
¢ Klicka med VALJ pa knappen Post langst upp i fonstret Flera kalendrar.

Postverktygets skrivfonster visas med en bokningsikon. Du kan lasa mer om
postverktyget i avsnittet "Anvéanda kalendern tillsammans med postverktyget
pa sidan 275. Hur du skriver och skickar brev kan du lasa om i avsnittet
”Skrivfonstret” pa sidan 160 i kapitel 4, ”Postverktyget”.

Anvandare vars kalendrar ar markerade i listan i fonstret Flera kalendrar blir
automatiskt mottagare av brevet. Amnet for brevet blir Mote.

Kalenderns bokningsikon i skrivfénstret visar automatiskt féljande
information:

® Om du har 6ppnat fonstret Bokningar, visas de senaste uppgifterna om
datum, bdrjan och slut fér bokningen samt drende. Du kan lasa om fonstret
Bokningar i avsnittet ”Alternativ i fonstret Bokningar” pa sidan 232.

® Om du tar fram skrivfonstret innan du tar fram fonstret Bokningar, visas
uppgifter om datum samt bdrjan och slut for den bokning som var
markerad i fonstret Flera kalendrar.

Du kan &ndra den information som visas automatiskt och éven lagga till
information. | figur 5-22 kan du se det skrivfonster som visas nar du valjer
postknappen i fonstret Flera kalendrar. Klicka pa Sand nar du ar klar.
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J_';Q Kalender: Flera kalendrar R
{Bekningar..) (Pest.) (GAtill v)4/16/33,
= r Postverktyg: Skrivfonster R

Jeard (Infega v) (Sdnd w) (Brevhuvud @)

hami To: sture@elc lena@stockholm sten@elc karin@stockhol [») \
naril subject: Méte Lagg till en bok-

pati] Cc: ning genom att
seh . .

vélja Bilaga och
sedan Mote...

| hilagan finns information om styrelsemb’tet.®

EEE

april 194
M
18
7
g —

o Bilagor 1 hbilaga (131 byte)

11

Mite

—FL1 bilaga har lagts till

1| KV

5 kalendrar visas. b

Figur 5-22  Skrivfonstret nar fonstret Flera kalendrar ar 6ppet

Behorighet i nagon annans kalender

Nar du har lagt till en kalender pa menyn Bladdra kan du bladdra i den, lagga
in, ta bort och andra bokningar (beroende péa vilken behérighet du har till
kalendrarna) genom att valja den pa menyn.

Om programmet inte kan hitta anvandaren eller inte kan komma at
anvandarens bokningar visas felmeddelandet Det gar inte att fa
tillgang till anvandare@dator... i meddelandelisten.

Om programmet kommer at anvandarens bokningar visas dessa i fonstret och
anvéandarens namn visas i namnlisten. Om du inte har behérighet att bladdra i
anvandarens kalender, kan du se hans eller hennes bokningar som gra falt i
kalenderschemat (se figur 5-23) men inte se vad bokningarna galler.
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Kalender : root@elc

{ Wisa v)( Redigera v )( Bliddra v){ Skriv ut )

{ Féregdende vecka )( Den hir veckan

) Mista vecka

Veckan som birjar med 12 april 1993, Man

Anvidndarnamn:

bud®@ cady

(Visa )

méndag 12 tisdag 13 onsdag 14 torsdag 15 fredag 16
g:00am - :00am g100am-4:00pm 2:00a10m - 4:00p 0 2:00ai0 - 4:00p @:00am-4:00p m
Frukostmite MEssan Massan Massan Kanferens
10:00am—11:00am 12:00pm-1:00pm
Kundbesiik Lunch m Lisa

M T 0 ™l & Kalender: Visa kalender stndag 18

NoNewn=D I ooo

LCopyright () 1987-1993 Sun Microsystems, Ing

Figur 5-23 Veckokalendern for en anvandare vars kalender du inte har behdrighet att

Nar du vill g tillbaka till din egen kalender véljer du den pa menyn Bladdra.

bladdra i

Bladdra i ndgon annans kalender en enstaka gang

256

Ibland kan du behdva bladdra i en annan anvandares kalender for bara en
bokning. Gor s& har for att bladdra i kalendern utan att lagga den pa listan
over kalendrar du ofta bladdrar i:

1.

Vélj Bladdra O Visa kalender.
Fonstret Visa kalender visas pa skarmen.

Skriv namnet pa den anvéandare vars kalender du vill se i textfaltet
Anvandarnamn och vélj Visa.
Kalendern for vald anvandare visas (se figur 5-24).
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M=) Kalender : karin@stockholm -l
{ Wisa v ) Redigera v )( Bl&ddra v ){ Skriv ut v) { Foregiende vecka J{ Den hir veckan ) Niista vecka )]
Yeckan som bidrjar med 12 april 1993, Man

méandag 12 tisdag 13 onsdag 14 torsdag 15 fredag 16
8:00am-9:00am 10:00am-11:00am g:00am—4:00pm g:00am—4:00pm B:00am-4:00pm
Frukostmiite Kundbesiik Missan Midssan Konferens
12:00pm-1:00pm
Lunch m Lisa

M T o Tl & Kalender: Visa kalender stndag 18
7
8
El

10 .
11 Anvandarnamn: karin@stockholm i Wiza )
12
; ] kalender: karin@stockholm visas
3
4
5
& I I I I I I
- I I I I I I
LCopyright (<) 1387-1333 Sun Microsystems, Inc g

Figur 5-24 Kalender vald en enstaka gang

Bestdmma tidszoner i kalendern

Nar du bladdrar i ndgon annans kalender anpassas den till den tidszon som du
bestamt. Om du till exempel bladdrar i en kalender som tillh6r nagon i Finland
kommer en bokning som bdrjar 7:00 att visas for dig som om den bdérjade 6:00.

Detta ar bra nar du bladdrar i flera kalendrar fran olika tidszoner, men nar du
bladdrar i en enstaka kalender fran en annan tidszon kanske du vill se den
som den ser ut for dess dgare. Du kan da anvanda menyn Tidszon for att andra
tidszonen. Om du véljer en annan tidszon &n din egen, visas tidszonens namn
till héger i meddelandelisten i kalenderns grundfdnster. | figur 5-25 kan du se
hur du véljer tidszon.
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Observera — Det &r viktigt att du byter tillbaka till din vanliga tidszon nar du
har bladdrat klart i en kalender med en annan tidszon. Annars riskerar du att
dina egna och andras bokningar gors i olika tidszoner, vilket innebéar att
tidpunkterna inte langre kommer att stimma 6verens med varandra och inte
heller med systemets klocka.

ROK
Singapore

Dag L> CMT+10 Turkey

Vecka | GMT+UT I I
Minad | GMTHI2 W-SU

& | GMTH13 WET

africa
asia

australasia

CAtill, | GMTH3 etcetera
CMTHE BlUrope
CMT47 northamerica
OMT+8 pacificnew

Figur 5-25 Del av menyn Tidszon

Anpassa kalendern

| kalenderns egenskapsfonster kan du anpassa nedanstaende egenskaper hos
kalendern:

Alarm. Du bestammer standardinstéallningar av fénstret Bokningar.

¢ Grundinstéllningar. Du bestdmmer vilken kalender som ska visas som
standard och hur den ska visas.

* Tillgdng och behorighet. Du bestammer vilka anvandare som ska ha tillgang
till din kalender och vad de far gora.

® Utskriftsinstallningar. Du bestdmmer vad som ska skrivas ut nar du skriver
ut en kalender, samt var och hur en utskrift ska goras.

¢ Datumformat. Du bestdmmer vilket datumformat som ska géalla for
kalendern.

I egenskapsfonstret kan du ta fram en skarmbild for varje kategori av
egenskaper.
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Gor sé har for att ta fram egenskapsfonstret:
¢ Vilj Redigera O Egenskaper

Du kan ocksa flytta pekaren till kontrollpanelen pa kalenderns grundfonster
och trycka pa egenskapstangenten (L3) pa tangentbordet for att ta fram
egenskapsfonstret (se figur 5-26).

] Egenskaper Tor kalendern: root@elc
Kategori: alarm
& larm
alar|| Grundinstiliningar .
Tillgdng och hehdrighet @ min
Utskriftsinstdllningar EI min
Datumformat min
(] tim
Post till:  sture@elc

Privat: (7] Visa klockslag och text

{COtfEr ) ( Aterstdll ) ( Standardinstlining )

Figur 5-26 Kalenderns egenskapsfonster

Gor sa har for att se en kategori egenskaper:
¢ Valj alternativet pA menyn Kategori.

Nar du slapper MENY visas i egenskapsfonstret de egenskaper du kan stélla in
i vald kategori.

Na&r du har dndrat ndgon egenskap maste du klicka med VALJ pa knappen
Utfor for att installningarna ska galla. Om du vill andra en annan kategori
egenskaper, véljer du den kategorin, dndrar installningarna och klickar ater
med VALJ pa Utfor.

P& motsvarande satt kan du klicka med VALJ pa knappen Aterstall for att &
tillbaka de installningar som gallde innan du senast klickade pa Utfér. Om du
klickar pa knappen Standardinstallning far du tillbaka standardinstallningarna
for den aktuella kategorin av egenskaper.
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Alarm

| egenskapsfonstret for alarm, som du ser i figur 5-27, kan du ange de
standardinstallningar som ska gélla i fonstret Bokningar. De instéallningar du
gor i egenskapsfonstret visas automatiskt varje gang du tar fram fonstret
Bokningar. | textfaltet Post till kan du ange vem som ska fa ett brev som
paminnelse.

19} Egenskaper for kalendern: root@elc

Kategori: alarm

Alarm: Ljudsignal 5
Liussignal 5
Meddelande 5

Post 2

Post till:  sturg@elc

. E
!

Privat: [¥] Visa klockslag och text

{utigr ) ( Aterstdll ) ( Standardinstillning )

Figur 5-27 Egenskapsfonstret for Alarm

Gor sa héar for att andra standardinstallningarna:
1. Klicka med VALJ péa de signaler du vill &ndra.

2. Klicka med VALJ i textfaltet och skriv en ny siffra.
Anvand de forminskade menyknapparna for att visa minuter, timmar eller
dagar. | figur 5-27 ser du ett exempel nar alarmen Ljudsignal, Ljussignal och
Meddelande ar aktiverade. Du kan &ndra instéllningen Privat till Visa
endast klockslag eller Visa ingenting.

Nar du klickar med VALJ p& knappen Utfor borjar installningarna att gélla pa
en gang, men bokningar som redan ar gjorda paverkas inte.
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Grundinstéllningar

I egenskapsfonstret for grundinstélliningar, som du ser i figur 5-28, kan du ange
pa vilken dator kalendern ska finnas, intervall for en dag, om klockslagen i
kalendern ska vara anpassade efter en 12- eller 24-timmars klocka, om dags-,
vecko-, manads- eller arskalendern ska visas som standard och vems kalender
som ska visas nar du startar programmet. For att visa installningarna valjer du
Grundinstallningar pa menyn Kategori.

1o} Egenskaper fir kalendern: root@elc

Kategori: Crundinstillningar

Kalenderns placering: elc

Visa intervall

Biirjan: e ————— 700 a.m.
Slut: e————  7:00 p.m.

Tidsformat: | 12 timmar I 24 timmar |

Vvisa som standard: | ir I Ménad I Vecka | Dag |

Standardkalender: sture@elc

utrer Y ( Aterstdll ) { Standardinstilining )

Figur 5-28 Egenskapsfénstret for grundinstéllningar

Kalenderns placering

Du kan andra adressen till din egen kalender genom att skriva namnet pa en
annan dator. Det nya namnet hamnar forst pa menyn Bladdra. Den nya
kalendern far alla angivna egenskaper.
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Visa intervall

Med hjalp av skjutreglagen Visa intervall kan du bestamma vid vilket
klockslag kalendern ska bérja och sluta (se figur 5-28). Detta paverkar
kalenderns omfattning pa foéljande stallen:

® dagskalendern

® kalenderschemat i veckokalendern

® fonstret Flera kalendrar

* alternativen p& menyerna for borjan och slut i fonstret Bokningar

De klockslag som géaller som bérjan och slut visas till hdger om skjutreglagen.
Gor s& har om du vill &ndra kalenderns omfattning:

1. Peka pé skjutreglaget och hall ned VALJ.

2. Dra pekaren till vanster eller hoger.
Klockslaget &ndras nér du drar skjutreglaget.

3. Slapp VALJ nar ratt klockslag visas.
Du kan ocksa klicka med VALI till hoger eller till vanster om reglaget for att
andra klockslaget en timme i taget.

Klockslaget for borjan kan inte vara senare &n det for slutet. Férsoker du
gora en sddan installning kommer bada reglagen automatiskt att flyttas
parallellt med bérjan en timme fore slutet.

4. Nar du har gjort installningarna klickar du med VALJ pa Utfor.
Instaliningarna bérjar nu galla.

Tidsformat

Med installningen Tidsformat kan du bestamma om klockslagen i kalendern
ska vara anpassade efter en 12- eller 24-timmarsklocka. Standardinstallningen
ar 12-timmarsklocka, som ger klockslagen 12:00 till 11:59 med tillaggen FM och
EM, men du kan dndra till en 24-timmarsklocka. En bokning fréan 11:30 till
13:00 med en 24-timmarsklocka blir 11:30 FM till 1:00 EM pé& en 12-
timmarsklocka.

Klicka med VALJ pa énskad instéallning och klicka sedan med VALJ pa
knappen Utfdr. Installningarna bdrjar nu gélla.
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Visa som standard

Du kan bestamma om du vill att kalendern ska visa en dag, en manad, en
vecka eller ett &r varje gang du startar den. Klicka med VALJ pa den
installning du vill ha for Visa som standard och klicka sedan med VALJ pa
knappen Utfor. Installningarna borjar nu galla.

Standardkalender

| textféltet Standardkalender kan du ange vilken kalender du vill ska visas nér
du startar programmet. Nar du skrivit namnet pa en kalender klickar du med
VALJ pa knappen Utfor. Installningarna bérjar nu galla.

Tillgang och behdrighet

Som du ser i avsnittet ”Bladdra i andras kalendrar” pa sidan 243 kan du
bladdra i andra anvandares kalendrar och lata andra anvandare bladdra i din
kalender.

| egenskapsfonstret for tillgdng och behorighet kan du bestamma vem som ska
kunna blédddra i din kalender och satta in, ta bort eller &ndra bokningar.

I den behdrighetslista som visas i figur 5-29 har alla anvéndare rattighet att
bladdra i din kalender.

¢ Valj Tillgdng och behérighet pd menyn Kategori for att visa
behorighetslistan.
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o] Egenskaper for kalendern: root@elc

Kategori: Tillgéng och behdrighet

Anvandarnamn: lax@flod, { Lagg till namn }

Anvandare Behirighet

[ Ta bart )
Sortera listan

warld B

| CINEY I

Behirighet: IBIéiddra | | Satt in | | Ta bort |

ot ) ( Aterstdll ) ( Standardinstillning )

Figur 5-29 Egenskapsfonstret for tillgang och behorighet

I listan visas alla som har tillgang till din kalender. Med world (alla) menas
alla anvandare som anvander DeskSet-miljon. Standardinstéllningen ar att alla
har behérighet att bladdra. Tar du bort world frén listan kommer bara de
anvandare som du lagger till pa listan att kunna se din kalender.

Till héger om namnet i listan star bokstaver som visar vilken behorighet
anvandaren har. Foljande behdrigheter kan visas:

* B (Browse) betyder att anvandaren far bladdra i din kalender och se dina
bokningar.

® | (Insert) betyder att anvandaren far sétta in nya bokningar i din kalender.

* D (Delete) betyder att anvandaren far ta bort bokningar ur din kalender.

Om du ger alla anvandare (world ) en viss behérighet kommer alla anvédndare
att kunna utnyttja denna behérighet, &ven om de har en lagre personlig
behoérighet. Om du till exempel ger alla behdrighet att bladdra och sétta in
bokningar och anvandaren Peter bara har behorighet att bladdra, kommer kan
anda att kunna bade bladdra och satta in ny bokningar i din kalender.
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Om du vill att en annan anvandare ska kunna redigera och dndra bokningar i
din kalender maste du ge anvandaren behdrighet att bade satta in och ta bort
bokningar. Nar du lagt till anvandare pa behérighetslistan kan du sortera listan
med hjalp av knappen Sortera listan.

Lagga till anvéndare i behdrighetslistan
Gor sd har om du vill lagga till en anvéandare:

1. Skriv anvandarens adress for elektronisk post i faltet Anvandarnamn.
Adressen for elektronisk post har formen namn@arddator. Du kan ocksa
skriva bara anvandarens namn, men dd kommer behérigheten att galla alla
anvandare med det namnet inom nétverket.

Aven om natverket du arbetar i anvander NIS eller DNS, som utnyttjar
domaner, ska du bara skriva namn@arddator. Skriv inte namn@omaén eller
namn@arddator.doman.

2. Klicka med VALJ pa installningarna for att markera de behérigheter du
vill ge anvandaren.

3. Lé&gg till anvandaren pa listan genom att klicka med VALJ p& knappen
L&agg till namn (se figur 5-30).
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o] Egenskaper for kalendern: root@elc

Kategori: Tillgéng och behdrighet

Anvandarnamn: lax@flod, ((LBag till namn3—— Klicka har for att lagga
till en anvandare

Anvandare Behirighet
/ (Tabet ——1—Klicka har for att ta bort
warld B i N
. markerad anvandare
:
[~ Klicka har for att sortera
listan i alfabetisk ordning
L
Behirighet: [Bldddra | [ sattin | [ Tabort | —————L— Valj behorigheter

ot ) ( Aterstdll ) ( Standardinstillning )

Figur 5-30 L&gga till anvandare i behdrighetslistan

4. Klicka med VALJ pa knappen Utfor s& borjar den dndrade
behdrighetslistan att gélla.

Ta bort anvandare fran behérighetslistan

Om du vill ta bort en anvéandare fran behdrighetslistan ska du markera namnet
pa listan, klicka pa Ta bort i egenskapsfonstret eller pa listans snabbmeny och
sedan klicka med VALJ p& knappen Utfor.

Andra i behorighetslistan

Gor s& har om du vill &ndra behérigheten for en anvandare som redan ar med
pa listan:

1. Klicka med VALJ p& anvandarens namn pa listan.
Om du vill &ndra behoérigheten for flera anvandare samtidigt klickar du
med VALJ pa vart och ett av namnen.

2. Valj de nya behdrigheter du vill ge anvandaren.
I figur 5-30 far anvandaren lax@flod behorighet att bladdra i kalendern.
Tidigare hade han aven behdrighet att satta in nya bokningatr.
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3. Klicka med VALJ pé Lagg till namn.
Med alternativet Lagg till namn kan du bade lagga till nya anvandare pa
listan och &ndra behoérigheter i listan.

4. Klicka med VALJ pa knappen Utfor sd att den dndrade behorighetslistan
boérjar galla.

Utskriftsinstallningar

I egenskapsfonstret for utskriftsinstallningar kan du ange vad som ska skrivas
ut nar du skriver ut kalendern samt hur och var det ska skrivas ut.

¢ Vailj alternativet Utskriftsinstallningar pa menyn Kategori i
egenskapsfonstret for att visa utskriftsreglagen.

Figur 5-31visar standardinstallningarna for utskrifter.

e} Egenskaper for kalendern: root@elc

Kategori: [7] Utskriftsinstdliningar

uUts krift till:

Skrivare: Ip,

Tillagg:

Bredd: 750 Hdjd: 10,00
Placering: 1.00 tum fran vansterkanten
1.00 tum fran nederkanten

Antal intervall: 1 [&]=: Antal exemplar: 1 (&=

Privata bokningar: | "Wisa klockslag och text" I

| "Wisa endast klockslag” I

| "Wisa ingenting" I

{COtfEr ) ( Aterstdll ) ( Standardinstlining )

Figur 5-31 Egenskapsfonstret for utskriftsinstéliningar
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Foljande reglage finns i egenskapsfonstret for utskriftsinstallningar:
® Utskrift till. Du valjer om utskrifter ska goras till en skrivare eller till en fil.

® Skrivare och Tillagg, eller Katalog och Fil. Du anger till vilken skrivare eller
till vilken katalog utskriften ska skickas.

Om du skickar utskriften till en skrivare, som i figur 5-31, skriver du namnet
pa skrivaren i faltet Skrivare. | faltet Tillagg kan du ange ett UNIX-tillagg till
utskriftskommandot for att anpassa utskrifterna.

Om du skickar utskriften till en fil skriver du sokvagen i féltet Katalog och
filnamnet i faltet Fil.

* Bredd och Hojd. Du anger bredden och hojden pa sjalva utskriften.

® Placering. Du anger hur langt fran vanster- eller nederkanten pa papperet
som utskriften ska placeras.

* Antal intervall.

Intervallet baseras pa den kalender du visar. Har du veckokalendern
framme ar intervallet veckor. Med Antal intervall kan du bestémma hur
manga dagar, veckor, manader eller ar som ska skrivas ut. Om du till
exempel har dagskalendern framme, markerar 1372 och véljer 3 intervall, s
kommer den 13 februari, den 14 februari och den 15 februari att skrivas ut.

* Antal exemplar. Har anger du hur manga exemplar som ska skrivas ut.

® Privata bokningar. Har kan du ange om bokningar som har instéallningen
Privat (Visa klockslag och text, Visa endast klockslag, Visa ingenting) ska
skrivas ut.

Klicka med VALJ pa knappen Utfor sa att de installningar du gjort trader i
kraft.

Datumformat

I egenskapsfonstret for datumformat, som du kan se i figur 5-32, bestdammer du
hur datum ska visas i fonstret Bokningar och i faltet G4 till i fonstret Flera
kalendrar.

+ Vailj alternativet Datumformat pd menyn Kategori i egenskapsfonstret for
att ta fram reglagen for datumformat.
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g Egenskaper for kalendern: root@elc

Kategori: [Z] Datumformat

Datumordning:

Ménad dag dr
Dag manad dr

Ar ménad dag

Skiljetecken i datum:

| Mellanslag , |— |

O ) ( Aterstéll ) { Standardinstdlining )

Figur 5-32  Egenskapsfénstret for datumformat

Med installningen Datumordning bestammer du i vilken ordning manad, dag,
och ar ska folja pa varandra nar datum visas. Med installningen Skiljetecken i
datum bestammer du vilket skiljetecken som ska visas mellan &r, manad och
dag i datum.

Klicka med VALJ pé onskad installning. Nar du sedan klickar med VALJ pa
Utfor tréader installningarna i kraft.

| figur 5-33 ser du fonstret Bokningar med datumordningen Dag, manad, ar
med skiljetecknet /.

o Bokningar:

Datum- Datum: 15/4/33
format Can / Méinad / &r

Figur 5-33  Fonstret Bokningar med ett vanligt datumformat
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Skriva ut kalendern

270

Du kan skriva ut kalendern eller listor med méten och arbetsuppgifter per dag,
vecka, manad eller ar. Hur utskriften ska se ut och var den ska goras
bestimmer du i egenskapsfonstret for utskriftsinstallningar, som du kan lasa
om i avsnittet ”Utskriftsinstallningar” pa sidan 267. Du anvander menyn Skriv
ut for att skriva ut kalendrar, listor med moten eller listor med arbetsuppgifter.

Aktuell kalender

Dag

Véljer du alternativet Aktuell skriver du ut den kalender som just nu visas.

¢ Vilj Dag pd menyn Skriv ut for att skriva ut kalendern for aktuell dag.

Om du vill skriva ut ndgon annan dag, pekar du i kalendern pa den dagen och
klickar med VALJ. Valj sedan Dag p& menyn Skriv ut. Dagskalendern skrivs ut
i den form som visas i figur 5-34.
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Man den 12 april 1993

23 -04-16 0745 EM roob{lek:

‘| 8:00am-9:00zam
: Frukos tn dte

0:00z2m =11 :00zm
Eundbe sk

Sidalavl Kalendar bor dag

Figur 5-34  Utskrift av dagskalendern
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\Vecka

Du kan ocksa skriva ut en lista 6ver dagens moten eller arbetsuppgifter. Hur

du gor det kan du lasa om i avsnittet ”Skriva ut listor med
arbetsuppgifter” pa sidan 275.

moten eller

¢ Valj Vecka p& menyn Skriv ut for att skriva ut kalendern for aktuell

vecka.

Veckokalendern skrivs ut i den form som visas i figur 5-35. Observera att hela

arendebeskrivningarna skrivs ut, inte bara forsta raden.

Veckan som bérjar med Min den 12 april 1993

29-04-1607: 19 BN

onsdag:14::

roobgmelc

Shriv fardigt kapiel 2
S00em-3:10am

:0em—4:00pm ! m—4:00pm
Messan Mes=an
12 00pm-1:00pm

Lul:ﬁcthgEl

8:00am-12:00pm
Konfers s
S:0am-10:00am
Mute ang. midssan
E:0pm-7 00pm
FPersonalmite
Te med parsonalhendook:

Sida lavl

Utskrift av veckokalendern

Figur 5-35
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Manad

9-04-1607: 19 EM

Du kan ocksa skriva ut en lista 6ver veckans moten eller arbetsuppgifter. Hur
du gor det kan du lasa om i avsnittet ”Skriva ut listor med moten eller
arbetsuppgifter” pa sidan 275.

¢ Valj Manad pa& menyn Skriv ut for att skriva ut kalendern for aktuell
manad.

Manadskalendern skrivs ut i den form som visas i figur 5-36.

april 1993

roobgme o

4 5 6 7 3 10
2:00 Fuhosimae 100 Ehertetsgrupper 5:00 Tandlakaren

11 12 13 14 15 16 17
Fing Anm-&ie 200 Massan 200 Massan 800 Massan 800 Homene s 200 konfersns
Fing Peter 1200 Lunch mUisa 300 Mote ang. massar
Shov fardigt Iagt-l 2 B0 Persorelmake
200 Fru ko
10:00 Kundbesak

18 19 20 21 22 23 24
200 Fruhosimae Saljplansing 500 Marmadsmate 1%% ﬁ%ﬁgpp&n 8:00 Ko menens

25 26 27 28 29 30
2:00 Fuhosimae 8:00 Kiomierens

Sidel arl

Figur 5-36  Utskrift av m&nadskalendern
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Ar

Du kan ocksa skriva ut en lista 6ver manadens moten eller arbetsuppgifter.
Hur du gor det kan du lasa om i avsnittet ”Skriva ut listor med moten eller
arbetsuppgifter” pa sidan 275.

¢ Valj Ar p& menyn Skriv ut for att skriva ut kalendern for aktuellt &r.

Du kan vélja om du vill ha en standardutskrift, som visas i figur 5-37, eller en
alternativ utskrift, som visas i figur 5-38. P& de utskrifter som visas ar alla
marginaler installda pa 2,5 tum.

1993

B-04-160721 EM rookgeke

St fobrdari ats
s¥ToTEPL SHToOTEL SHTOTEL

1z 123456 1234556
54567859 TsIMHEBL 7sIMUED
001213 WIS 6 1516 1715 1920 1415 16 1 15 19 20
15 192023233 2122 2425 2% 27 22 WM H D
PR EEEEE

31

28 29 30 31

i iaj Jini
ST o eL s ToTEL SHToOTEL

123 1 12345
456 759w 2345675 c7sanwnn
HEBUS6T W16 WIS 8115161
1919202122 33 24 161715 190 2 2 W 222 B 24 2 2

B2 ;s PN BT WD 272839
0 31
Sl i sipteaber
sWToTrPL sHToTEL SHTOTEL

123 1234567 123 4
45 678 910 S 9NN RBM 5678 9N
1012 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
1819 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 2% 27 28 29 30

oktober: november: december:
SswuToTFL SMTOTEL §M¥TOTEL
12 123455 123 4

3456789 78 90URIB 5678 W
10011 1213 1415 16 1415 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18
1718 19 20 21 22 23 2122 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25
2425 26 27 28 29 30 28 29 30 2 27 28 29 30 31

Figur 5-37 Standardutskrift av arskalendern
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99-04-160721 EM.

G GGk EEE

WEEE T GG

T 76]17 15118 20.21[22

T3 [7a]75 16117 16 15[20

WEEE: &

CEE G

HELE! EE

15[ T7]18 1930 51

T275]16 17 13 19 20[21

Figur 5-38  Alternativ utskrift av arskalendern

Skriva ut listor med moten eller arbetsuppgifter

Forutom dags-, vecko-, manads- och arskalendern kan du skriva ut listor med
moten eller arbetsuppgifter. Gor s& har:

1. Valj den dag du vill skriva ut en lista for, eller en dag i den vecka eller
manad eller det ar du vill skriva ut en lista for.

2. Valj den typ av lista du vill skriva ut pa ndgon av undermenyerna till
Dag, Vecka, Méanad eller Ar.

Anvanda kalendern tillsammans med postverktyget

Du kan gora bokningar i kalendern genom att dra och slappa en
bokningsbilaga fran postverktyget, om bilagan finns i delfonstret Bilagor i
postverktygets skrivfonster. Om du anvénder knappen Post i fonstret Flera
kalendrar far brevet ratt format. Du kan ocksa skapa en bokning som kan
infogas i delfonstret Bilagor i postverktygets skrivfonster pa foljande sétt:

+ Valj Bilaga 0 Mote i postverktygets skrivfonster.
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Skicka brev om bokningar fran kalendern

De lattaste sattet att skapa ett meddelande om en bokning &r att anvanda
postfunktionen i fonstret Flera kalendrar. Da skapas automatiskt ett
skrivfonster med en bokningsikon. Hur du anvander den hér funktionen kan
du lasa om i avsnittet ”Skicka elektroniska brev om bokningar” pa sidan 253.

Skicka brev om bokningar i postverktyget

| postverktyget finns en mall du kan anvanda for att skicka brev som
kalendern forstar. | avsnittet "Egenskaper for mallar” pa sidan 213 i kapitel 4,
”Postverktyget”, kan du ldsa mer om mallar i postverktyget. Avsnittet
”Postverktygets mall for brev till kalendern” pa sidan 276 beskriver fonstret
Mate. Fyll i all information som inte fyllts i automatiskt, pa samma satt som i
fonstret Bokningar. Du kan lasa om fonstret Bokningar i ”Alternativ i fonstret
Bokningar” pa sidan 232. Du kan dra en bokning fran fonstret Mote och slappa
den i en kalenders nedslédppsruta. Om du drar en annan bokningsikon till
nedslappsrutan i fonstret Mote, fylls falten i automatiskt. Klicka pa knappen
Aterstéll s& kommer du tillbaka till den bokning som senast sandes i
postverktyget.

—H Miite

Datum: 16/4/33
Cag / Ménad / &r

Birjar: [§)2:00
Slutar: [)10:00

Arende:

Upprepa: (2] Inte

{Bilaga) {Aterstill )

Figur 5-39  Postverktygets mall for brev till kalendern
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Visa kalenderns manadsikon

Om du vill att kalenderns ikon ska visa hela den aktuella manaden med
dagens datum markerat, som du ser i figur 5-40, startar du kalendern genom
att skriva cm -i 2 & i ett kommando- eller skalfonster.

a_FriI1SS3

S M o T F L
i 2 3

yf ¢+ 5 B 7 & 10

fli1 12 13 14 15 17

§1S 19 20 21 22 23 24

il 25 26 27 28 293 20

Figur 5-40 Alternativ kalenderikon

Arbeta med kalendern fran ett skal- eller kommandofénster

Tre av kalenderns program gar att kora fran ett skalfonster eller ett
kommandofdnster. Programmen, som heter cm_lookup , cm_insert  och
cm_delete , kan du anvénda for att titta i en kalender, sétta in bokningar eller
ta bort bokningar. Detta kan du ha anvandning av nar du loggar in pa din
arbetsstation fran en fjarransluten dator, dar du inte kan anvanda kalenderns
fonster.

Anvénd cm_lookup for att se dagens bokningar. Du kan gora tillagg till
kommandot fér att titta i andra kalendrar, se bokningar fér en annan dag eller
till exempel for en vecka. Du kan lasa mer om tillagg i direkthjélpen (man) for
cm_lookup .

Anvand cm_delete for att ta bort bokningar. En lista med dagens bokningar
visas och du kan ange numret fér den bokning du vill ta bort. Med hjélp av
tillagg kan du komma at andra kalendrar och andra dagar samt utoka listan till
en vecka, en manad eller ett ar. Du kan lasa mer om tillagg i direkthjalpen
(man) fér cm_delete

Anvand cm_insert  for att lagga till bokningar i din kalender. Du anvander
argument till kommandot for att ange kalender, datum, bérjan och slut samt
arende. Du kan lasa mer om argument i direkthjalpen (man) fér cm_insert
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Kommandoverktygen

Det har kapitlet innehéller information om kommandofénster, skalfonster och
systemfonster. Dessa verktyg bygger huvudsakligen pa samma program men
visar olika menyer i sina delfénster. Kommandoftnstret kan sdgas vara ett
utbyggt skalfénster.

Kommandofénster och skalfénster ar terminalemulatorer eller skal som &r
standard i OpenWindows. De tolkar UNIX-kommandon, vilket innebar att nar
du anvander ndgot av dem gor du det pd samma sétt som om du skulle ha
anvant en vanlig terminal i stéllet for en avancerad arbetsstation med ett
grafiskt gréanssnitt. Férdelen ar att du samtidigt med terminalemuleringen kan
ha andra fonster 6ppna och kéra andra program.

Anvand dessa verktyg nar du vill

® |asa i direkthjalpen (man)

® anvanda ett redigeringsprogram som vi

® starta program och processer som inte ar tillgangliga p4 menyn Arbetsyta

Systemfonstret anvands for att visa fel- och systemmeddelanden fran
operativsystemet SunOS, OpenWindows och vissa andra program.

279



| 6
|
|
Kommandofonstret
Kommandofénstret fungerar som en kommandotolk och kan ocksa
tillhandahalla ett delfonster for textredigering. Dessutom kan
kommandofdnstret anvéndas for forflyttning i filsystemet, redigering av filer
och kommunikation med operativsystemet.
Gor s& har om du vill 6ppna kommandofonstret:
¢ Vélj Arbetsyta O Program 00 Kommandofonster.
Figur 6-1 visar ett 6ppet kommandofénster. Kommandofdnstrets ikon ser
likadan ut som skalfonstrets och visas i figur 6-4.
] Kommandofinster — /binfcsh
bTid%,
|
L1/
Figur 6-1  Kommandofonstret
I kommandofonstret finns en namnlist med en knapp for menyn Fonster.
Fonstret har ocksa storlekshorn, en fonsterhiss och en yta for
text/terminalemulering.
Mer information om dessa element hittar du i kapitel 1, ”Introduktion till
Solaris anvandarmiljo™.
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Menyn Terminalfonster i kommandofonstret

I kommandofonstret innehaller menyn Terminalfonster alternativen Redigera,
S6k och Extra, vilka motsvarar alternativen i textverktyget som beskrivs i
kapitel 3, "Textverktyget”. Dessutom finns det tre ytterligare alternativ:
Historik, Filredigering och Rullning.

Nar du ska ta fram menyn Terminalfonster pekar du var som helst i
kommandofonstret och klickar med MENY.

Undermenyn Historik

Om du viljer Historik p& menyn Terminalfonster kan du dndra
kommandofonstrets historiklogg. Ett kommandofonsters historik bestar av en
loggning av alla tecken som skrivits och visats i fonstret. Du kan ta fram
historiken genom att rulla med fonsterhissen i terminalfonstret eller spara den
som en fil. Detta kan exempelvis vara anvandbart nar du har utfért en serie av
operationer som du vill ha tillgang till for felsokning och problemlésning.

Om du véljer Typ pa undermenyn Historik kan du ange om du kan &ndra
forteckningen i kommandofdnstret eller bara titta pa den. For att skydda filen
mot oavsiktliga andringar kan du vilja Endast lasa. Da kan du fortfarande
spara filen och redigera den genom att anvanda alternativet Filredigering, som
beskrivs i nésta avsnitt. Om du véljer L&asa och redigera kan du redigera
kommandoforteckningen direkt i fonstret med hjalp redigeringsalternativen pa
menyn Terminalfonster. | kapitel 3, ”Textverktyget”, kan du ldsa om
redigeringsfunktionerna.

Gor s& har om du vill spara kommandofonstrets historik som en fil:
¢ Valj Spara logg som ny fil p& menyn Historik.

Nar du véljer det har alternativet visas fonstret Spara som. For utforlig
information om att spara filer hanvisas till kapitel 1, ”Introduktion till Solaris
anvandarmiljo”.

Du kan behandla den nya filen som vilken textfil som helst. Du kan redigera
den och spara den igen. Du kan ocksa dra den fréan filhanteraren och slappa
den i ett skriv- eller textredigeringsfonster.

Gor sd har om du vill tomma historikloggen:

¢ Valj Tom pa menyn Historik.
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Detta aterstaller kommandofonstrets historiklogg som den var nar du startade
kommandofonstret. (Utdata fran UNIX-kommandot history ~ andras inte av
detta.)

Undermenyn Filredigering

Alternativen pa undermenyn Filredigering avgor om ett textfonster ska visas.
Nar du valjer Hela filen under Filredigering delas kommandofonstret upp i tva
delfonster: ett kommandofonster och ett textfonster. Textfonstret beskrivs i
kapitel 3, "Textverktyget”. Figur 6-2 nedan visar ett kommandofénster med ett
textfonster.

=) Kommandofinster — /binfcsh N
bTidR

(|——(T T=]0

(m {Visa v) (Redigera v) (Sék )

T T=]0

[y

Figur 6-2  Ett kommandofdnster med filredigering

Undermenyn Rullning

Valet pa undermenyn Rullning avgér om en fonsterhiss visas. Nar du stanger
av rullningen fungerar kommandofonstret likadant som skalfonstret.

Ge kommandon i kommandofonstret

Fran kommandofonstret kan du komma 4t alla filer och kataloger i ditt
filsystem. Nar du ska anvéanda kommandofdnstret krévs en viss bekantskap
med operativ- och filsystem.
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I exemplet nedan anvéands flera olika UNIX-kommandon for att skapa och
kopiera en katalog.

® cd flyttar dig till din hemkatalog
®* mkdir skapar en ny katalog dar

® cp kopierar katalogen och ger kopian ett annat namn

Kommandona utfors nar du trycker p& Return.

exempel% cd (Tryck pa Return)
exempel% mkdir Katalogl (Tryck pa Return)
exempel% cp -r Katalogl Katalog2 (Tryck pa Return)

Titta pa gamla kommandon

Du kan rulla fram information i kommandofdnstret. Om du anvénder
fonsterhissen kan du ga tillbaka och titta pa kommandon som du givit tidigare
och som inte langre syns i fonstret. Kommandona ligger kvar sa lange du inte
avslutar fonstret.

Redigera kommandorader

Nar du skrivit ett kommando i kommandofdnstret kan du alltid redigera det i
efterhand. Du kan placera pekaren var som helst i kommandot och lagga till
eller ta bort tecken. Figur 6-3 visar var markdren placeras.
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! Kommandofinster — /bin/csh N
solid% cd fhomefssolidfgreger

Kommandorad

Marker —— |

B D

Figur 6-3  Markoren pa en kommandorad

Redigera text i kommandofénstret

Kommandofdnstret kan dven anvandas som textfonster. Fordelen med det ar
att du inte behdver kunna nagot annat redigeringsprogram som till exempel
vi . Om du vill stalla in programmet s att du kan redigera text pa detta satt
pekar du i fonstret och trycker ned MENY. Klicka med VALJ pa alternativet
Filredigering pa menyn Terminalfonster. Kommandofonstret delas nu i tva
delar. Det 6vre delfdnstret anvands som tidigare medan det nedre delfonstret
fungerar som ett fonster i textverktyget.

| kapitel 3, "Textverktyget”, presenteras de kommandon som du anvander i
textfonstret i kommandofdnstret.

Nar du vill avsluta textredigeringen och aterga till det ursprungliga
kommandofénstret gor du sa har:

+ Peka pa det ovre delfonstret och valj Filredigering igen.
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Skalfonstret

Precis som kommandofonstret ar skalfonstret ett verktyg du kan anvéanda for
att kommunicera med operativsystemet, forflytta dig i filsystemet och skapa
och redigera filer. Du kan anvanda skalfonstret for skal och program som
anvander tty-granssnitt.

De huvudsakliga skillnaderna mellan kommando- och skalfonstren ar att
®* kommandofonstret har fonsterhiss som standard

® skalfonstret inte kan anvandas for textredigering

® de har olika terminalmenyer

Nar du vill 6ppna ett skalfonster gor du s& har:

¢ Valj Arbetsyta O Program O Skalfonster.

Observera — Oppna s& manga skalfonster som du behdéver, men kom ihag att
varje fonster kraver sin del av systemets prestanda.

Figur 6-4 visar skalfonstrets ikon. Figur 6-5 visar ett 6ppet skalfénster.

fhinfcsh

Figur 6-4  Skalfonstrets ikon
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:I Kommandofanster {(Skalfonster) — /hin/csh
% I

Figur 6-5  Skalfénster

Ett skalfonster har en namnlist med en knapp fér menyn Fonster. | fonstret
finns ocksa storlekshorn, en fonsterhiss och en yta for terminalemulering.
Skalfonstret har daremot inte ndgon fonsterhiss, men du kan koppla pa
rullning om du sa énskar. Markoren utgors av en blockpekare. Nar pekaren inte
ar placerad i skalfonstret visas endast konturerna av blockmarkoren.
Redigering kan bara ske i slutet pa den aktuella raden. Nar du val har tryckt
pa Return, tolkas teckenkombinationerna pa raden som kommandon. Om du
inte kanner till dessa fonsterelement kan du l&sa kapitel 1, ”Introduktion till
Solaris anvandarmiljo™.

Menyn Terminalfonster i skalfonster

Nar du vill ta fram menyn Terminalfonster i skalfonstret gor du s har:
+ Peka pa skalfonstret och klicka med MENY.

Nar du vill att endast en sida i taget visas gor du sa har:

+ Vilj En sida i taget.

Detta fungerar pa samma satt som UNIX-kommandot more.
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Pekaren forvandlas till ett stoppmarke nar fonstret fylls som i figur 6-6.

( Kommandofianster (Skalfonster) — /binfcsh N
PID TT STAT TIME COMMAND
o7 D 0:30 swapper
17 IW 0:00 fshinfinit -
27 D 0:19 pagedasmon
53 7 IM 0:20 partmap
52 7 IW 0:00 keyserw
BE 7 IW 0:17 in.routed
B3 7 I 0:07 (hiod)
me I 0:07  (hiod)
eI 0:07 (hiod) *
7271 0:08 (hiodd
a3 7 I 0:01 syslogd
91 7 IW 0:04 fusrf/1ibssendmail -bd -gih
95 7 IW 0:00 rpc.statd

Figur 6-6  Pekaren i skalfonstret visas som ett stoppmarke

| stallet for att ny text fortlopande visas i fonstret visas en sida i taget sd att du
kan studera texten sa lange du vill. Nar du valjer alternativet Visa allt pa
menyn Terminalfonster atergar systemet till att fortlopande visa ny text.

Nar du vill se nasta sida gor du sa har:
¢ Tryck pa valfri tangent.

Nar det inte finns mer data att visa slutar systemet att visa texten sidvis och
overgar till kontinuerlig visning.

Nar du vill kopiera markerad text fran skalfonstret till urklippsminnet gor du
sa har:
¢ Vailj Kopiera pd menyn Terminalfonster.

Nar det finns text i urklippsminnet kan du anvanda alternativet Klistra in for
att satta in innehallet i urklippsminnet vid markéren.

Alternativet Med rullning pa menyn Terminalfénster kan anvéandas for att
forvandla skalfonstret till ett kommandofénster. Nar du valt Med rullning star
det fortfarande Skalfonster” pd namnlisten, men fonstret fungerar som ett
kommandofonster. Se vidare avsnittet ”’Kommandofonstret” pa sidan 280, for
detaljer.
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Systemfonster

Systemfonstret ar ett sarskilt kommandoverktyg som anvéands for att visa fel-
och systemmeddelanden fran operativsystemet SunOS, OpenWindows och
vissa andra program.

Om du inte har nagot systemfonster visas meddelanden med stor stil langst
ned pa skarmen. For att ta bort sddana meddelanden véljer du Rita om pa
menyn Arbetsyta. Ha alltid ett (och bara ett) systemfénster 6ppet. Har du fler
an ett systemfonster dppna visas meddelandena i det senast 6ppnade fonstret.
Om du inte haller god uppsikt 6ver detta kan du alltsd missa viktiga
meddelanden fran systemet.
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Klockan !

Klockan visar aktuell tid i ett fonster eller i en ikon. Du kan vélja mellan en
analog och en digital klocka, och tiden kan visas for alla varldens tidszoner. Du
kan ocksa anvéanda klockan som ett tidtagarur eller som en véckarklocka.

Klockan utgar fran systemklockans tid och datum. Om du inte har stallt in
systemklockan, kan du lasa om hur du gor det i direkthjalpen (man) for
kommandot date .

+ Du startar klockan genom att vélja Arbetsyta [0 Program O Klocka.

Klockans ikon och fonster

Klockan visas som standard som en analog klocka, med eller utan romerska
siffror (se figur 7-1). | avsnittet ”Anpassa klockan” pa sidan 290 kan du ldsa om
hur du tar fram klockans ikon med romerska siffror.

.t oAl

+ + x I

+ + I mn

+ + Wil m
* * I WY

Figur 7-1  Klockans ikon (analog, utan och med romerska siffror).

Nar du 6ppnar klockans ikon, visas klockan i ett grundfénster (se figur 7-2).
Om du valt en annan tidszon an din lokala, visas tidszonen under klockan.
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Anpassa klockan

290

FE Klocka N

Figur 7-2 Klockans fonster

Klockans fonster har en namnlist och storlekshérn. Genom att dra i
storlekshornen kan du goéra fonstret storre eller mindre. Du kan ocksa ta bort
namnlisten. | direkthjalpen (man) for kommandot clock kan du l&dsa om hur
du anpassar klockan.

Klockan har flera funktioner som du kan anpassa i klockans egenskapsfonster.
Gor s& har om du vill &ndra klockans instéllningar:

1. Oppna klockans fonster om det visas som en ikon.

2. Oppna klockans egenskapsfonster sa har:
a. Placera pekaren i fonstret.

b. Hall ned MENY s att snabbmenyn Klocka visas (se figur 7-3).

M
:I Klocka

Klocka

Egenskaper

Figur 7-3  Snabbmenyn Klocka
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c. Valj Egenskaper pa menyn.
Klockans egenskapsfonster visas (se figur 7-4).

e Egenskaper for klockan

Klocka: | Digital
tkon:

Digital klocka: | 12 timmar | 24 timmar |

Visa: | Sekunder | |Datum |

Stoppur: | Nej | Naollstall | Starta | Stoppa |

Alarm: Tim: 0 [a]=F Min: O (&=

Kommando vid alarm:

Aktivera: | Nej | En gdng | Varje dag |

Kommando varje hel timme:

{Utfdr) ( Spara som standardval) { Aterstdll)

Figur 7-4  Klockans egenskapsfonster
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3. Anpassa klockan som du vill.
De olika installningarna beskrivs i avsnitten som foljer.

e Om du angrar att du andrat en installning, byter du till den foregaende
genom att klicka med VALJ pa Aterstall.

« Om du vill att de nya installningarna ska vara standard varje gang du
oppnar en ny klocka, klickar du med VALJ pa Spara som standardval.

4. Klicka med VALJ pa Utfor.

Byta till digital klocka

Som standard visas klockan som en analog klocka. Om du vill att den ska visas
som en digital klocka, klickar du med VALJ i rutan Digital i egenskapsfonstret.
Darefter klickar du med VALJ p& Utfor. En digital klocka visas i figur 7-5.

J_. Klocka 1

Figur 7-5  Digital klocka

Byta till romerska siffror

Om du vill dndra klockans ikon fran en vanlig analog klocka till en med
romerska siffror, klickar du med VALIJ i rutan Romersk. Darefter klickar du
med VALJ pa Utfor. En analog klocka visas bdde med och utan romerska
siffror i figur 7-6.

Observera — Klockan kan inte visas som en ikon om du bytt till en digital
klocka.
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.t oAl
+ . x I
+ + I mn
+ + Wil m
et Wil W

Figur 7-6  Analog klocka med och utan romerska siffror

12- eller 24-timmarsklocka

Om du byter till digital klocka kan du ocksa vélja mellan 12- och 24-
timmarsklocka. 12-timmarsklockan — som &r standard - visar om det ar
formiddag (fm) eller eftermiddag (em). 24-timmarsklockan visar i stéllet
klockan ett p& eftermiddagen som 13:00. Figur 7-7 visar bade en 12- och en 24-
timmarsklocka.

JJlEI Klocka K "_.EI Klocka 1

Figur 7-7  12- och 24-timmarsklocka

Visa sekundvisare och datum

Om du klickar i rutan Sekunder visas ytterligare en visare pa den analoga
klockan. Visaren ror sig pd samma satt som en sekundvisare pa en vanlig
klocka. P& den digitala klockan visas sekunderna digitalt till hdger om timmar
och minuter.

Figur 7-8 visar den digitala 12- och 24-timmarsklockan med sekunder.
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Klocka r'@ Klocka

Bz [ e B

Figur 7-8  Sekunder i den digitala 12- och 24-timmarsklockan

Om du vill att dagens datum ska visas i klockans fonster, klickar du i rutan
Datum i egenskapsfonstret. En klocka med datum visas i figur 7-9.

=

Klocka

E:2 i

Tar jan 9

Figur

Byta tidszon

7-9  Datum pa en digital klocka

Du kan se vad klockan &r i nagon annan tidszon an din lokala. G6r sa har om
du vill byta tidszon:

1. Oppna klockans egenskapsfonster.
I avsnittet ”Anpassa klockan™ pé sidan 290 kan du lasa om hur du gar till
vaga.

2. Klicka med VALJ i rutan Annan vid installningen Tidszon (se figur 7-10).
En férminskad menyknapp visas.
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Figur 7-10 Instéllningen Tidszon

3. Klicka med MENY pa den forminskade menyknappen. Vilj dnskad
tidszon fran listan som visas genom att dra pekaren till tidszonen och
sedan slédppa musknappen.

I figur 7-11 kan du se en lista dver tidszonerna. Observera att det finns
undermenyer for lander med flera tidszoner.
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Iceland
Brazil = lsrael
Canada = Japan
Chile = Mexico =
EET MZ
GB-Eire PRC
GMT Paland
GMT+H1 ROC
GMT+H10 ROK
GMT+11 Singapore
CGMT+H12 Turkey
GMT+13 Us [=
GMT+2 Ww-51
GMT+3 WET
GMT+3 asia
GMT+5 australasia
SMTHE etcatera
GMT+7 europe
GMT+3 northamerica
GMT+3 pacificnew
GMT—1 southamerica
GMT-10 CET
GMT-11 CSTECDT
GMT-12 EST
GMT-2 ESTSEDT
GMT-3 Greenwich
GMT—4 H&T
GMT-5 M5T
GMT-E MET7MDT
GMT-7 Mavajo
MET PSTEPDT
GMT-8 UCT
GMT-9 UTC
Hongkong Universal

Figur 7-11  Exempel pa olika tidszoner
4. Klicka med VALJ pa Utfor.

Den aktuella tiden i den tidszon du bytt till visas nu i klockans fonster eller
ikon.
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Anvénda stoppuret

Gor s& har om du vill anvanda stoppuret:

1.
2.

Oppna klockans fonster om det visas som en ikon.

Peka i klockans fonster, hall ned MENY och vilj Egenskaper pd menyn
Klocka.

Byt till en digital klocka.
Du kan anvénda den analoga klockan som ett stoppur, men eftersom den
inte har nagra siffror, &r den mindre lamplig an den digitala.

Klicka med VALJ i rutan Nollstall (se figur 7-12).
Klockan andras till ett stoppur.

Stoppur: | Mej | Mallstall | Starta | Stoppa |

Figur 7-12  Nollstélla stoppuret

5. Nar du vill borja ta tid klickar du med VALJ pa Starta.

Sekunderna borjar ticka.

r|E| Klocka 0

1« T lan
N O |

Figur 7-13 Det digitala stoppuret

Klicka med VALJ pé Stoppa nar du vill avbryta tidtagningen.

Om du vill fortsétta tidtagningen, klickar du med VALJ pa Starta igen.
Om du vill bérja om, klickar du med VALJ pa Nollstall.

Om du vill byta till en vanlig klocka, klickar du med VALJ pa Nej.
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Alarmfunktionen

+ Stéll in alarmfunktionen genom att véalja menyn Klocka [0 Egenskaper.

Du stéller in nar alarmet ska utféras genom att ange en tidpunkt i timmar och
minuter vid Alarm. Om du inte gor nagon ytterligare installning kommer
alarmet att pipa. Om du vill att alarmet ska lata pa nagot annat sétt, eller att ett
visst kommando ska utforas, skriver du det i textfaltet Kommando vid alarm.
Om din arbetsstation har ljudmojligheter kan du exempelvis fa alarmet att lata
som en galande tupp genom att skriva féljande kommando:

sh -¢ “cat /usr/demo/SOUND/sounds/cuckoo.au > /dev/audio”

Med instéllningen Aktivera avgor du om alarmet ska utforas en gang eller
varje dag vid den angivna tidpunkten. Om du klickar pa Nej, avaktiverar du
alarmet.

| textfaltet Kommando varje hel timme kan du ange att ett visst kommando ska
utforas varje timme. Du atergar till exempel till din hemkatalog varje timme
om du skriver: $HOME/clock.hourly.

Tangentkommandon for klockan

298

Du kan gora de flesta av klockans instéllningar utan att anvanda
egenskapsfonstret. Peka i klockans fonster och skriv nagot av féljande
snabbkommandon:

® 1 visar en 12-timmarsklocka om du har den digitala klockan.

® 2 visar en 24-timmarsklocka om du har den digitala klockan.

® c vaxlar mellan den analoga och den digitala klockan.

¢ d véaxlar mellan klockan med och utan datum.

® i véaxlar mellan den analoga klockan med och utan romerska siffror.
® s vaxlar mellan klockan med och utan sekunder.

* Saktiverar stoppuret. Skriv Sigen, sa startas tidtagningen. Om du skriver S
en tredje gang avbryts tidtagningen. Darefter kan du skriva S igen for att
nollstélla stoppuret och sé vidare.

® ¢ byter till den vanliga klockan.
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* t vaxlar mellan den lokala tidszonen och en annan tidszon. Du maste ha
valt en annan tidszon i egenskapsfonstret for att t ska fungera.

Observera att du kan ha flera klockor framme p& samma gang. Du kan till
exempel anvénda en klocka for att alltid se vad klockan &r och en annan som
stoppur.

Klockan 299



300

Anvéndarhandbok for Solaris — augusti 1994



oo
1]

Kalkylatorn

DeskSet-miljons kalkylator ar gjord for att klara en mangd vetenskapliga och
finansiella berakningar. Den fungerar ungefar som en vanlig kalkylator och
kan arbeta i ekonomiskt, logiskt eller vetenskapligt lage. Du kan lagra tal i tio
olika minnen och enkelt byta ut eller hamta dem. Dessutom kan du lagra upp
till tio olika egna funktioner och konstanter i menyer.

Kalkylatorn visar i normalt lage decimaltal i fixtalsnotation. Du kan ocksa vilja
teknisk eller vetenskaplig notation och andra den decimala basen till binér,
oktal eller hexadecimal.

Detta kapitel beskriver hur du anvander kalkylatorn. Du kan arbeta i
kalkylatorn med hjalp av musen, pa samma satt som i andra OpenWindows-
program, eller utan musen, som nar du anvander en vanlig fickkalkylator. Om
du anvéander musen klickar du med VALJ pé kalkylatorns knappar. | annat fall
anvander du tangentbordet.

+ Valj Arbetsyta O Program 0O Kalkylator for att starta kalkylatorn.

Kalkylatorns ikon och grundfonster

Kalkylatorns ikon och grundfonster kan du se i figur 8-1. Grundfdnstret har
sex rader med atta knappar. Du anvander knapparna genom att klicka med
VALJ pa dem.
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r Kalkylator

Kalklator o on4)— Teckenfonster
' for berakningar

Visar DEC DEC HOR STANDARD Visar lage:
numerisk bas S Standard
Ekonomiskt
Logiskt
Vetenskapligt

Visar notation

Figur 8-1  Kalkylatorns ikon och grundfénster

Du kan &andra storleken pa kalkylatorns grundfonster genom att dra i fonstrets
storlekshorn. Det kan ta nagra sekunder innan kalkylatorn visas i sin nya
storlek.

Lagen

Kalkylatorn kan arbeta i olika lagen. Pa den nedersta raden i teckenfonstret
visas vilket lage kalkylatorn arbetar i. Denna rad kallas lagesrad.

Numerisk bas

Klicka med MENY pa knappen Bas for att ta fram menyn Numerisk bas, dar
du kan valja om du vill anvanda binar, oktal, decimal eller hexadecimal
numerisk bas. Menyn visas i figur 8-2.
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Lagesrad

L

Numerisk bas

5

Kalkylator

Bindr

Oktal

Hexadecimal

Figur 8-2  Knappmenyn Numerisk bas

Langst till vanster i lagesraden visas den aktuella numeriska basen. | figur 8-2
visar DEC att kalkylatorn arbetar med decimal bas.

Du kan mata in upp till 40 siffror i varje tal, oavsett numerisk bas. Vill du mata
in mycket stora eller sma tal, kan du anvanda knappen Exp. Du kan lasa om
Exp i avsnittet "Matematiska funktioner” pa sidan 306. Sifferknapparna i
kalkylatorn andras nar du byter numerisk bas, s& att bara de siffror som kan
anvandas med den aktuella basen visas. Ovriga knappar ar nedtonade. | figur
8-2 &r de hexadecimala knapparna A-F nedtonade, eftersom de inte kan
anvandas med den aktuella decimala basen. Féljande géller:

Véljer du binér bas visas bara knapparna 0 och 1.

Valjer du oktal bas visas bara knapparna 0 till 7.

Véljer du decimal bas visas knapparna 0 till 9.

Véljer du hexadecimal bas visas knapparna 0 till 9 samt bokstavsknapparna
Atill F

Figur 8-3 visar knappsatsen for bade binar och hexadecimal bas.

Kalkylatorn 303



304

-

Figur 8-3  Knappsats for binar och hexadecimal bas

Notation i teckenfonstret

Klicka med MENY pa knappen Not for att ta fram snabbmenyn Notation, dar
du kan vélja om du vill att resultatet av berédkningar ska visas med
fixtalsnotation, teknisk notation eller vetenskaplig notation. Menyn Notation
visas i figur 8-4.

’ El Kalkylator 4

0,00

Notation
Teknisk

Vetenskapligt

Figur 8-4  Knappmenyn Notation

Den aktuella notationen visas som tredje ord i lagesraden. | figur 8-4 visas
NOR (normal), vilket betyder att fixtalsnotation anvands. Véljer du teknisk
notation visas TEK. Om du véljer vetenskaplig notation visas VET.

Om du anvander fixtalsnotation och véljer ett tal sa stort att det inte far plats i
teckenfonstret, byter kalkylatorn till teknisk notation.
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Huvudsakliga berdkningsléagen

Foljande fyra berédkningslagen bestammer vilka funktioner som ar tillgangliga:

® Standard

® Ekonomiskt
® Logiskt

® \etenskapligt

Klicka med MENY pa knappen Lage for att ta fram menyn Lage (se figur 8-5)
dar du kan vélja berédkningslédge. Nar du startar kalkylatorn ar den alltid i
standardlaget. Om du véljer ndgot annat lage visas ett extra fonster med
kompletterande knappar. Du kan lasa om dessa lagen i avsnitten "Ekonomiska
funktioner” pa sidan 312, ”Logiska funktioner” pa sidan 319 och
”Vetenskapliga funktioner” pa sidan 320.

] Kalkylator h

Logiskt

Vetenskapligt

Figur 8-5  Snabbmenyn Lé&ge
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Kalkylator L

Lage
Ekonomiskt
Loqiskt
Vetenskapligt

Figur 8-6  Menyn Léage

Det aktuella laget visas pa lagesraden under och nagot till vanster om siffrorna
i teckenfonstret. | figur 8-5 visas STANDARD som aktuellt l1&ge.

Matematiska funktioner

Kalkylatorn har tolv matematiska funktioner, som visas i figur 8-7.

1 Kalkylator

STANDARD

Figur 8-7  Matematiska funktioner

® Anvand Hel for att ta fram heltalsdelen av det aktuella talet.

* Anvéand Dec for att ta fram decimaldelen av det aktuella talet.
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®* Anvand Abs for att ta fram absolutbeloppet av det aktuella talet.

* Anvand +/- for att andra tecken for det aktuella talet eller pa exponenten,
om du anger denna med knappen Exp.

® Anvand 1/x for att invertera det aktuella talet.
* Anvand x~2 for att ta fram kvadraten pa det aktuella talet.

* Anvand % for att ta fram procentdelen av det aktuella talet. Procenttalet
anger du nar du klickat pa %. Om du till exempel vill ta reda pa vad 75 %
av 40 ar, matar du in talet 40, klickar med VALJ p& %, matar in talet 75 och
klickar med VALJ pa =. Du far da resultatet 30.

® Anvand Rot for att ta fram kvadratroten ur det aktuella talet.

* Anvéand parenteser for att styra berdakningsfoljden. Berdkningar som star
inom parenteser genomfors forst. Du kan anvénda parenteser inuti
parenteser. Resultatet av en berékning fors inte vidare forran alla parenteser
har parats ihop.

® Anvand Exp nar du vill mata in exponenter. Alla siffror du matar in efter att
du klickat pd Exp betraktas som exponent, medan de siffror du matar in
innan betraktas som mantissa. Om du inte matat in ndgon siffra innan du
klickar pa Exp antas mantissan vara 1.0. Du kan klicka pa knappen +/- for
att byta tecken pa exponenten.

® Anvand ASC for att ta fram ASCII-vardet for ett tecken i lamplig numerisk
bas. Nar du klickar pa ASC visas snabbfonstret ASClI-tecken. | faltet Tecken
skriver du tecknet vars ASCIl-varde du vill ta fram. Klicka sedan med VAL
pa knappen ASCII. Tecknets ASCII-varde blir da det aktuella talet i
kalkylatorns grundfonster.
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Ovriga funktioner

308

Kalkylatorn har fem 6vriga funktioner som visas i figur 8-8.

k

Kalkylator

Figur 8-8  Ovriga funktioner

Anvand Tém for att tdmma teckenfonstret.
Anvéand Bst (backsteg) for att bort tecknet langst till héger i teckenfonstret.

Anvand Tang for att ta reda pa vilka tangenter pa tangentbordet som
motsvarar kalkylatorns knappar. Du kan d& arbeta med kalkylatorn utan att
anvanda musen.

I avsnittet "Kalkylatorns tangentkommandon™ pa sidan 321 och i
direkthjélpen (man) for calctool  kan du l&sa mer om tangentbordets
funktioner for kalkylatorn.

Anvand Noggr (noggrannhet) for att ange med hur manga siffrors
noggrannhet tal ska visas i teckenfonstret. Nar du klickar pa knappen
Noggr visas menyn Noggrannhet, dar du kan ange antalet decimaler, en
siffra mellan 0 och 9. Standardvalet ar tva decimaler.

Anvand Slut for att avsluta kalkylatorn.
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Minnen
Kalkylatorn har tio minnen som du kan anvanda med hjélp av knapparna i
figur 8-9.
Ll‘l, !

STANDARL:

Figur 8-9  Minnen
®* Anvand Minne for att ta fram ett fonster som visar vardena i de tio minnena
i den aktuella basen och med den aktuella noggrannheten.

* Anvand Lagra for att lagra det aktuella talet i det minne som du véljer pa
menyn Lagra.

* Anvand Hamta for att hamta ett tal fran det minne som du valjer pa menyn
Hamta.

®* Anvand Byt for att byta ut talet i teckenfénstret mot vardet i det minne som
du valjer pa menyn Byt.

¢ Klicka med MENY pa respektive knapp for att visa menyerna Byt, Hamta
och Lagra.
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Anvandardefinierade funktioner

Enkla berédkningar

310

Du kan ange en uppséattning konstanter och definiera egna formler genom att
anvanda knapparna Konst och Form, som visas i figur 8-10.

E !

Figur 8-10 Knappar for anvandardefinierade funktioner

Nar du klickar med MENY pa nagon av knapparna visas en meny. Om du
valjer det forsta alternativet pa en av menyerna visas ett fonster dar du kan
ange vardet och ett namn for en konstant eller en formel. Konstanter och
formler sparas i filen .calctoolrc i din hemkatalog.

Nar du har skapat en konstant eller formel, visas dess varde och namn i
menyerna. Nar du vill anvanda formeln eller konstanten viljer du den pa
menyn.

Kalkylatorn utfor berakningar fran vanster till hoger utan aritmetisk
berakningsfoljd, det vill sdga 2+3*4=20. Du kan styra berdkningen med hjélp
av parenteser, tillgangliga i kalkylatorns grundfonster, for att fa en korrekt
aritmetisk berakningsfoljd, det vill séga 2+(3*4)=14.
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Gor s& har om du vill géra en numerisk berékning, till exempel summera tva
tal:

1. Klicka med VALJ pé den forsta siffran, till exempel 7.
Siffran visas i det 6vre hogra hornet av kalkylatorn. I figur 8-1 visas talet
0.00 i teckenfdnstret.

2. Klicka med VALJ pa operatorn, till exempel +.

3. Klicka med VALJ pa den siffra du vill ldgga till den forsta, till exempel 6.
Siffran visas i teckenfdnstret.

4, Klicka med VALJ pa =.
Resultatet, 13 i det har fallet, visas i teckenfonstret.

Du kan ocksa anvanda tangentbordet for att mata in siffror och enkla
funktioner. Genom att trycka pa tangenten Kopiera kan du lagra talet som
visas i teckenfonstret i urklippsminnet, och genom att trycka pa Klistra in kan
du hamta ett tal fran urklippsminnet till teckenfonstret. Du kan kopiera en del
av talet i teckenfonstret genom att markera med hjalp av VALJ och JUSTERA.

Om en operation, som krdver mer &n en inmatning, inte ar slutford, visas den
oavslutade operationen under den senaste inmatningen som en paminnelse.

Skapa och spara formler

Nar du skapar en ny formel maste du skriva tangentkommandon i féltet
Varde. Du kan ta fram tangentkommandot for kalkylatorns knappar genom att
klicka med VALJ p& Tang.

Foljande exempel beskriver hur du skapar och sparar en formel som adderar
tva tal fran tva olika minnen och lagrar resultatet i ett tredje minne.

1. Klicka med MENY péa knappen Form och vélj Lagg in formel pa den meny
som visas.
Fonstret Ny formel visas.

2. Skriv numret for den formel som du vill &ndra eller lagga in i faltet
Formel nr:
Formelns nummer maste vara en siffra mellan 0 och 9.

3. Skriv ett namn pa formeln i faltet Beskrivning, till exempel addition
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Ekonomiska funktioner

312

4. Ange formeln i faltet Véarde.

Om du vill summera talen i minne 1 och minne 2 for att sedan lagra
resultatet i minne 5, skriver du R1+R2=S5. R1 betyder retrieve (hamta) fran
minne 1, R2 betyder retrieve fran minne 2 och S5 betyder store (lagra) i
minne 5. | tabell 8-1 kan du se vilka andra tangentkommandon du kan
anvanda nar du skapar formler.

Om du, nar du definierar egna formler, vill anvanda funktioner fran de
fonster som visas i ekonomiskt, logiskt eller vetenskapligt lage, maste du
lagga in ett tangentkommando for att byta lage. Om du till exempel vill ta
fram fakulteten av talet i minne 3, det vill sdga R3!, maste du forst byta till
vetenskapligt lage. Om du utgar fran standardlaget skulle formeln se ut s&
har: R3Ms!Mb. Formeln sager féljande: Hamta talet i minne 3, byt till
vetenskapligt lage, ta fram fakulteten av talet och aterga till standardlaget.

. Klicka med VALJ pa knappen Lagg in formel for att spara formeln i

filen.calctoolrc och lagga till den pa menyn Formler.

Nar du vill anvanda formeln valjer du den pa menyn Formler.

Nar du skapar formler, tank pa att kalkylatorn utfor berakningar fran vanster
till hoger, till exempel 2+3*4=20. Samma berékning utford med aritmetisk
berékningsfoljd ger 2+3*4=14. Om du vill &ndra kalkylatorns berakningsfoljd
maste du anvanda parentes, till exempel 2 + (3 * 4).

Kalkylatorn har de ekonomiska funktioner som visas i figur 8-11. Vlj
alternativet Ekonomiskt pa menyn L&ge for att visa fonstret Ekonomiskt.

=] Ekonomiskt

Figur 8-11 Ekonomiska funktioner
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De ekonomiska funktionerna hamtar nédvéandig information fran minnena.
Om du till exempel ska berdkna storleken pa en avbetalning, maste du forst
ange lanets storlek, rantesatsen, och villkoren for lanet i ratt minnen innan du
kan klicka med VALJ pa nagon av knapparna for ekonomiska funktioner. |
avsnittet "Minnen” pa sidan 309 kan du lasa om hur du lagrar tal i minnena.

De avsnitt som foljer ger exempel pa hur du kan anvanda kalkylatorns
ekonomiska funktioner och beskriver hur de olika funktionerna anvander
minnena.

Avkp: Avkastningsperioder

Anvand Avkp for att berdkna antalet avkastningsperioder som behdvs for att
en investering med ett nuvérde ska Oka till ett slutvarde. Rantan &r periodisk
och antas vara fast. Minnena ska anvandas pa foljande satt:

® Minne 0: periodisk ranta
® Minne 1: investeringens slutvérde
® Minne 2: investeringens nuvarde

Avkp-exempel:

Du har just satt in 8 000:- pa ett konto. Du far en arlig ranta pa 9 % som satts in
pé kontot manatligen. Du vill nu veta hur lang tid det tar innan din investering
fordubblats.

Mata in foljande varden i minnena.

Minne 0: 0.0075 (rénta = 9 % / 12)
Minne 1: 16000 (slutvéarde)
Minne 2: 8000 (nuvérde)

Nar du klickar med VALJ p& Avkp far du resultatet 92.76, vilket betyder att det
tar 92,76 manader (nastan atta ar) att férdubbla dina 8 000:-.
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DA: Degressiv avskrivning

Anvand DA for att berakna avskrivningskostnaden pa ett objekt for en viss
period nar avskrivningen gors efter en degressiv avskrivningsplan. Minnena
ska anvandas pa foljande satt:

® Minne 0: objektets inkdpspris

® Minne 1: objektets restvarde efter avskrivning

®* Minne 2: objektets livslangd = total avskrivningstid

® Minne 3: perioden for vilken du vill veta avskrivnhingskostnaden

DA-exempel:

Du har kopt en dator for 60 000:-. Du antar att du kommer att kunna anvéanda
den under sex ar. Efter sex ar tror du att datorn kan vara vard 5 000:-. Du vill
berakna avskrivningskostnaden for det fjarde aret med en degressiv
avskrivningsplan.

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 60000 (datorns inképspris)
Minne 1: 5000 (restvarde efter avskrivning)
Minne 2: 6 (total avskrivningstid)

Minne 3: 4 (avskrivningsperiod)

Na&r du klickar med VALJ pa DA far du resultatet 5925.93, vilket betyder att
avskrivningskostnaden for det fjarde aret blir 5 925:93.

SV: Slutvarde

Anvand SV for att berdkna det framtida vardet av ett regelbundet sparande.
Du antas satta in en vissa summa ett visst antal ganger pa ett konto med en
fast ranta. Minnena ska anvéandas pa foljande sétt:

® Minne 0: periodisk insattning
® Minne 1: rénta
® Minne 2: antal perioder

SV-exempel:

Du tanker satta in 10 000:- pa ett konto sista dagen varje ar under de narmaste
20 &ren. Rantan ar 9 % per ar och satts in pa kontot sista dagen varije ar. Du vill
rakna ut saldot pa kontot efter 20 ar.
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Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 10000 (periodisk insattning)
Minne 1: 0.09 (periodisk ranta pa 9 %)
Minne 2: 20 (antal perioder)

Né&r du klickar med VALJ pa SV far du resultatet 511601.20, vilket betyder att
du efter 20 ar har 511 601:20 pa ditt konto.

Bet: Periodisk betalning
Anvand Bet for att berdkna periodiska avbetalningar pa lan. Avbetalningen
gors i slutet av varje period. Minnena ska anvandas pa foljande satt:

® Minne 0: ursprunglig lanesumma
® Minne 1: periodisk ranta
® Minne 2: antal betalningsperioder

Bet-exempel:

Du tanker ta ett lan pa 700 000:- med fast ranta pa 13 %. Lanet ska betalas av
pa 30 ar. Du vill veta hur stor den manatliga avbetalningen blir.

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 700000 (lAnesumma)
Minne 1: 0.01083 (periodisk ranta pa 13 % / 12)
Minne 2: 360 (betalningsperioder: 30 x 12)

Nér du klickar med VALJ pa Bet far du resultatet 7743.40, vilket betyder att du
ska betala 7 743:40 per manad i ranta och amortering.

NV: Nuvarde

Anvand NV for att berdkna nuvéardet av en periodisk investering. Du antas
sdtta in en viss summa ett visst antal ganger pa ett konto med en fast ranta.
Minnena ska anvéandas pa foljande satt:

® Minne 0: periodisk insattning
® Minne 1: periodisk ranta
® Minne 2: antal perioder
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NV-exempel:

Du har just vunnit en miljon! Prispengarna betalas ut under 20 ar i
utbetalningar pa 50 000:- sista dagen varje ar. Du kan ocksa valja att ta emot en
klumpsumma om 400 000:- i stallet for de arliga utbetalningarna. Du vill nu
rékna ut vilket alternativ som ar mest ldnsamt.

Om du accepterar de arlig utbetalningarna pa 50 000:- antas du sétta in
pengarna pa ett konto med en rénta pa 9 %, som sétts in pa kontot den sista
dagen varije ar.

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 50000 (periodisk insattning)
Minne 1: 0.09 (periodisk ranta pa 9 %)
Minne 2: 20 (antal perioder)

Né&r du klickar med VALJ pa NV féar du resultatet 456427.28, vilket visar att
miljonen utbetald under 20 &r motsvarar ett nuvarde om 456 427:-. Med de
givna forutsattningarna ar saledes den arliga utbetalningen att foredra.

Réanta; Periodisk ranta

Anvand Réanta for att berakna den periodiska ranta som kravs for att ett belopp
ska vaxa till ett givet slutvarde under en given tidsrymd. Anvand minnena pa
foljande satt:

® Minne 0: slutvarde
® Minne 1: nuvarde
® Minne 2: antalet perioder

Ranta-exempel:

Du har investerat 20 000 i obligationer med femarig I6ptid. Efter den perioden
ar obligationerna varda 30 000. Rantan kapitaliseras (det vill sdga laggs till
saldot) varje manad. Vilken &r manadsrantan?.

Observera — Innan du skriver in varden i minnena bor du vélja 5 i
snabbmenyn for Noggr (Noggrannhet) for att fa ett exaktare resultat.
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Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 30000 (slutvarde)
Minne 1: 20000 (nuvarde)
Minne 2: 60 (antal perioder: 5 x 12)

Na&r du klickar med VALJ pé Rénta far du resultatet 0.00678, vilket visar att
den periodisk (manatliga) rantan ar 0,678 %. Multiplicera resultatet med 12 for
att fa den arliga rantan pa 8,14 %.

RA: Rak avskrivning

Anvand RA for att berdkna resultatet av en rak avskrivning av ett objekt under
en given period. Med denna avskrivningsmetod delas investeringen upp jamnt
under hela perioden. Objektets livslangd ar det antal avskrivningsperioder
(oftast ar) som kravs for att objektet ska vara helt avskrivet. Anvand minnena
pa foljande satt:

® Minne 0: objektets inkdpspris
®* Minne 1: objektets restvarde efter avskrivning
® Minne 2: objektets livslangd = total avskrivningstid

RA-exempel:

Du har just kopt en dator for 60 000:-. Maskinens livslangd ar sex ar och
restvardet efter atta &r ar 5 000:-. Nu vill du réakna ut de arliga
avskrivningskostnaderna med en rak avskrivningsplan.

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 60000 (objektets inkopspris)
Minne 1: 5000 (objektets restvérde)
Minne 2: 6 (objektets livslangd)

Nar du klickar med VALJ p& RA far du resultatet 9166.67, vilket betyder att
den arliga avskrivningskostnaden blir 9 166:67.
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AS: Avskrivning enligt summeringsmetoden

Anvand AS for att fram resultatet av en avskrivning enligt
summeringsmetoden under en given period. | denna avskrivningsmetod, som
inte anvands i Sverige, ar avskrivningskostnaderna i borjan av perioden hogre
an kostnaderna under slutet av perioden. Anvand minnena pa foljande satt:

Minne 0: objektets inkdépspris

Minne 1: objektets restvarde efter avskrivning

Minne 2: objektets livslangd = total avskrivningstid

Minne 3: period for vilken du vill veta avskrivningskostnaden

AS-exempel:

Du har just kopt en dator for 60 000:-. Maskinens livslangd ar sex ar och
restvardet efter atta ar ar 5 000:-. Nu vill du rékna ut avskrivningskostnaden
for det fjarde aret med en avskrivningsplan enligt summeringsmetoden.

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0: 60000 (objektets inkdpspris)

Minne 1: 5000 (objektets restvarde)

Minne 2: 6 (objektets livslangd)

Minne 3: 4 (period for vilken du vill veta avskrivhingskostnaden)

Na&r du klickar med VALJ pa AS far du resultatet 7857, vilket betyder att
avskrivningskostnaden for det fjarde aret blir 7 857:-.

Betp: Betalningsperioder

Anvand Betp for att berédkna det antal betalningsperioder som med en fast
ranta och regelbundna, jamnstora inbetalningar behovs for att nd ett slutvarde.
Anviand minnena péa foljande satt:

® Minne 0: storleken pa varje avbetalning
® Minne 1: slutvarde
® Minne 2: periodisk ranta

Betp-exempel:

Du sétter in 10 000:- pa banken i slutet av varje ar. Kontot ger en ranta pa 11 %
som kapitaliseras (det vill saga laggs till saldot) arligen. Nu vill du ta reda pa
hur Iang tid det tar innan ditt samlade sparbelopp nar 700 000:-.
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Logiska funktioner

Mata in foljande varden i minnena:

Minne 0 - 10000 (periodisk inbetalning)
Minne 1 - 700000 (slutvarde)
Minne 2 - 0.11 (periodisk ranta pa 11 %)

Nér du klickar med VALJ pa Betp far du resultatet 20.72, vilket betyder att du
maste vanta 21 ar innan sparbeloppet vaxt till 700 000:-.

Kalkylatorn har de logiska funktioner som visas i figur 8-12. Det héar fonstret
visas nar du valjer alternativet Logiskt pa menyn Léage.

Figur 8-12 Logiska funktioner

* Anvand < for att skifta det aktuella 32 bitars heltalet antal steg at vanster.
Klicka med MENY pa knappen for att visa en snabbmeny, dar du kan valja
antal positioner (1 till 15).

* Anvand > for att skifta det aktuella 32 bitars heltalet ett antal steg at hoger.
Klicka med MENY pa knappen for att visa en snabbmeny, dar du kan vilja
antal positioner (1 till 15).

* Anvand &16 for att trunkera det aktuella talet. Ett positivt 16 bitars heltal
returneras.

* Anvand &32 for att trunkera det aktuella talet. Ett positivt 32 bitars heltal
returneras.

* Anvand Eller for att utfora en logisk ELLER-operation pa det aktuella talet
och néasta du matar in. Bada talen betraktas som positiva 32 bitars heltal.

* Anvand Och for att utfora en logisk OCH-operation pa det aktuella talet och
nasta du matar in. Bada talen betraktas som positiva 32 bitars heltal.
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* Anvand Inte for att utfora en logisk INTE-operation pa det aktuella talet.

* Anvand XEI for att utfora en logisk operation av typen EXKLUSIVT-ELLER

pa det aktuella talet och nasta du matar in. Bada talen betraktas som
positiva 32 bitars heltal.

®* Anvand XIEI for att utféra en logisk operation av typen EXKLUSIVT-ICKE-

ELLER pa det aktuella talet och nasta du matar in. Bada talen betraktas som
positiva 32 bitars heltal.

Kalkylatorn har de vetenskapliga funktioner som visas i figur 8-13. Det har
fonstret visas nar du véljer alternativet Vetenskapligt p& menyn Léage.

-~ Vvetenskapligt

Figur 8-13 Vetenskapliga funktioner

Klicka med MENY pa knappen Trig for att visa en snabbmeny, déar du kan
bestamma vilken av de tre trigonometriska baserna grader, radianer eller
nygrader som du vill anvanda. Den aktuella trigonometriska basen visas
som andra ord pa lagesraden.

Anvand Hyp for att véaxla mellan normal trigonometri och hyperbollage,
vilket paverkar funktionerna Sin, Cos och Tan. Nar du ar i hyperbollage
visas ordet HYP pa lagesraden under siffrorna i teckenfonstret.

Anvand Inv for att vaxla mellan normal trigonometri och inverslage, vilket
paverkar de trigonometriska funktionerna Sin, Cos och Tan. N&r du ar i
inverslage visas ordet INV pa lagesraden under siffrorna i teckenfonstret.

Anvand e”x for att ta fram vardet av e upphojt till det aktuella talet i
teckenfonstret.

Anvand 107x for att ta fram vérdet av 10 upphdjt till det aktuella talet i
teckenfdnstret.
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®* Anvand y~x for att fram véardet av det senast inmatade talet upphdijt till
nasta tal du matar in.

® Anvand x! for att ta fram fakulteten av talet i teckenfonstret. Funktionen kan
bara anvandas pa heltal.

®* Anvand Cos for att ta fram cosinus, arccosinus, hyperbolisk cosinus eller
hyperbolisk arccosinus av det tal som visas i teckenfonstret, beroende pa
hyperbol- eller inverslage. Resultatet visas i aktuell trigonometrisk enhet
(grader, radianer eller nygrader).

® Anvand Sin for att ta fram sinus, arcsinus, hyperbolisk sinus eller
hyperbolisk arcsinus av det tal som visas i teckenfonstret, beroende pa
hyperbol- eller inverslage. Resultatet visas i aktuell trigonometrisk enhet
(grader, radianer eller nygrader).

®* Anvand Tan for att ta fram tangens, arctangens, hyperbolisk tangens eller
hyperbolisk arctangens av det tal som visas i teckenfonstret, beroende pa
hyperbol- eller inverslage. Resultatet visas i aktuell trigonometrisk enhet
(grader, radianer eller nygrader).

®* Anvand Ln for att ta fram den naturliga logaritmen av det tal som visas i
teckenfdnstret.

® Anvand Log for att ta fram 10- logaritmen av det tal som visas i
teckenfonstret.

®* Anvand ?tal for att ta fram ett slumptal mellan 0,0 och 1,0.

Klicka med VALJ p& knappen Standardinstallningar for att kalkylatorn ska
visas med samma installningar nasta gang du startar den.

Kalkylatorns tangentkommandon

For alla kalkylatorns funktioner finns det tangentkommandon. | tabell 8-1 visas
alla funktioner och deras motsvarande tangentkommando. | direkthjalpen for
calctool  far du mer information om varje funktion, till exempel vilka tillagg
du kan anvanda for kalkylatorns kommandon och vilka resurser du kan ange i
filen .Xdefaults eller .desksetdefaults

Tangentkommandon inom hakparenteser ar alternativ. Tangentkommandot for
funktionen Visa ar till exempel [e, f, s], vilket betyder att du kan skriva De, Df
eller Ds. P& samma sétt har funktionen Byt tangentkommandot F [0-9], vilket
betyder att du kan skriva F0, F1, F2 och sa vidare till F9.
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Matematiska funktioner

Menyfunktioner
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Tabell 8-1 Tangentkommandon for kalkylatorns funktioner (1 av 5)

Funktion Tangentkommando Beskrivning

Hel Ctrl-i Heltalsdelen av aktuellt
tal.

Dec Ctrl-f Decimaldelen av aktuellt
tal.

Abs Ctrl-u Absolutvérdet av aktuellt
tal.

+/- C Byta tecken.

1/x r 1 dividerat med aktuellt
tal.

X2 @ Kvadraten av aktuellt tal.

% % Procentberédkning med
aktuellt och féljande tal.

Rot S Roten ur aktuellt tal.

ASC... Ctrl-a tecken Visa ASCII-vérdet for
tecknet du skriver efter att
ha tryckt pa Ctrl-a.

Bas B [b,o0,d,h] Andra basen till binar [b],
oktal [0], decimal [d] eller
hexadecimal [h].

Not D [e,f,s] Andra notationen till
teknisk [e], fix [f] eller
vetenskaplig [s].

Lage M [b,f,1,s] Andra lge till standard
[b], ekonomisk [f], logisk
[1] eller vetenskaplig [s].

Noggr A[0-9] Noggrannhet fran 0 till 9

for siffror som visas.
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Tabell 8-1 Tangentkommandon for kalkylatorns funktioner (2 av 5)

Funktion

Tangentkommando

Beskrivning

Kon

Form

Hamta

Lagra

Byt

# [0-9] (standard)

F[0-9]

R[0-9]

S[0-9]

X[0-9]

Ta fram konstanters varde.
Konstanterna ar
numrerade fran 0 till 9 och
kan definieras i filen
.calctoolrc
Standardvéardena ar
foljande:

0 - 0.621 (km/h <=> mph)
1-1.41421 (kvadratroten
ur 2)

2-2.71828 (e)

3 - 3.14159 (pi)

4 -254 (cm <=> tum)
5-57.2958 (grad <=>
radian)

6 - 1048576.0 (2 upphdijt till
20)

7 - 0.0353 (gram <=>
ounce)

8 - 0.948 (kilojoule <=>
thermal-enhet)

9 - 0.0610 cm? <=>
kubiktum)

Anvanda formel.
Formlerna ar numrerade
frén 0 till 9 och kan
definieras i filen
.calctoolrc

Hamta varde fran minne.
Det finns tio minnen,
numrerade fran O till 9.

Lagra varde i minne 0 till
9.

Byta aktuellt tal mot vérde
i minne 0 till 9
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Ovriga funktioner

Ekonomiska funktioner

324

Tabell 8-1 Tangentkommandon for kalkylatorns funktioner (3 av 5)

Funktion Tangentkommando Beskrivning

Tom Delete Tomma teckenfonstret.

Bst Backsteg Ta bort siffran langst till
hoger.

(och) (och) Styra
berdkningsordningen.

Exp E Gora aktuellt tal till
mantissa och nasta tal till
exponent.

Tang k Visa tangentkommandon
for kalkylatorns knappar.

Minne m Ta fram ett fonster som
visar vardena i de tio
minnena.

Slut gorQ Lamna kalkylatorn.

Avkp Ctrl-t Antal
avkastningsperioder.

DA Ctrl-d Degressiv avskrivning.

SV \% Slutvérde.

Bet P Avbetalning.

NV p Nuvérde.

Rénta Ctrl-r Periodisk rénta.

RA Ctrl-s Rak avskrivning.

AS Ctrl-y Avskrivning enligt
summmeringsmetoden.

Betp T Antal

avskrivningsperioder.
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Logiska funktioner

Vetenskapliga funktioner

Tabell 8-1 Tangentkommandon for kalkylatorns funktioner (4 av 5)

Funktion Tangentkommando Beskrivning

< < Skifta aktuellt tal at
vanster.

> > Skifta aktuellt tal at hoger.

&16 ] Trunkera till 16 bitars
heltal.

&32 [ Trunkera till 32 bitars
heltal.

Eller | Logiskt ELLER péa aktuellt
och nasta tal.

Och & Logiskt OCH pa aktuellt
och nésta tal.

Inte ~ Logiskt INTE pa aktuellt
och nésta tal.

XEl n Logiskt EXKLUSIVT-
ELLER pa aktuellt och
néasta tal.

XIEI n Logiskt EXKLUSIVT-
ICKE-ELLER pa aktuellt
och nésta tal.

Trig T[d,g,r] Bestdmma trigonometrisk
bas till grader [d],
nygrader [g] eller radianer
[r].

Hyp h Sla av och pa
hyperbollage.

Inv i Sl& av och pa inverslage.

enx { e upphdjt till aktuellt tal.

107™x } 10 upphajt till aktuellt tal.
yAX y Aktuellt tal upphdjt till
nasta tal.

x! ! Fakultet av aktuellt tal.
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Tabell 8-1 Tangentkommandon for kalkylatorns funktioner (5 av 5)

Funktion Tangentkommando Beskrivning

Cos Ctrl-c Cosinus av aktuellt tal.

Sin Ctrl-s Sinus av aktuellt tal.

Tan Ctrl-t Tangens av aktuellt tal.

Ln N Naturlig logaritm av
aktuellt tal.

Log G 10-logaritm av aktuellt tal.

?tal ? Slumptal mellan 0,0 och
1,0

Anpassa kalkylatorn

Anvand kalkylatorns egenskapsfonster for att bestdmma kalkylatorns utseende
och utformning. Gor sa har for att ta fram egenskapsfonstret:

+ Peka pa kalendern, tryck ned MENY, valj Egenskaper pa kalkylatorns
snabbmeny och slapp upp MENY.
Egenskapsfonstret visas i figur 8-14.

o Egenskaper for kalkylatorn

Utseende: | Tvadimensionellt | Tredimensicnellt

Visa: | Farg | Maonokrom |

Knapplage: | Yansterhant | Hégerhant |

(Utféry ( Spara som standardval ) ( Aterstill)

Figur 8-14 Kalkylatorns egenskapsfonster
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® Anvand envalsinstallningen Utseende for att bestdmma om kalkylatorn ska
ha tva- eller tredimensionella knappar. Standardinstéllningen ar
Tvadimensionellt, eftersom kalkylatorn da tar mindre av datorns kapacitet i
ansprak.

®* Anvand envalsinstallningen Visa for att ange om kalkylatorn ska vara
svartvit eller i farg. Du kan bara vélja farg om du har fargskarm.

®* Anvand envalsinstallningen Knapplage for att bestimma sifferknapparnas
placering pa kalkylatorn. Standardinstéllningen ar Vansterhant med
knapparna till vanster. Om du véljer Hogerhant och klickar med VALJ pa
Utfor eller Standard kommer kalkylatorn att se ut som i figur 8-15.

! :I Kalkylator !

0. 00e+0

DEC DEG TEEK STANDARD

Figur 8-15 Hogerhant kalkylator
Klicka med VALJ p& knappen Standard om du vill att standardinstaliningarna

for utseende, bas, lage, farg/svartvit skarm, noggrannhet, innehall, funktioner
och knapplage ska galla varje gang du startar kalkylatorn.
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Prestandamataren 9

Med prestandamataren kan du mata hur effektivt din arbetsstation arbetar. Du
kan till exempel 6vervaka processorn eller déverforingshastigheten i natverket.
Maétresultaten kan visas i ett diagram eller med visare i en métare.

Antingen later du samma prestandamatare mata olika aktiviteter, eller s& har
du flera prestandamatare igang samtidigt. Tank péa att flera aktiva
prestandamatare gor att bearbetningar hos det du mater gar ldngsammare.

+ Du startar prestandamataren genom att valja Arbetsyta O Program O
Prestandamatare.

Prestandamétarens ikon visas i figur 9-1.

=

Prestanda

Figur 9-1  Prestandamétarens ikon

Prestandamatarens utseende

Matresultaten kan visas som en kurva i ett diagram eller med visare i en
matare. Det senare paminner om hastighetsmataren i en bil men har tva visare
(se figur 9-2).
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Processor—

Figur 9-2  Prestandamétaren nér den visas som en maétare

Visarna anger fordndringarna i systemet. Den lilla visaren anger genomsnittlig
aktivitet dver ett 20-sekundersintervall och den stora visaren ver ett
2sekundersintervall. Vardena uppdateras som standard varannan sekund. Du
kan dndra matintervallen i prestandaméatarens egenskapsfonster. | avsnittet
”Anpassa prestandamataren” pa sidan 332 kan du lasa om du du andrar
instéllningarna av prestandamastaren.

I nedre vanstra hérnet av mataren visas vad det &r som mats. | nedre hdgra
hornet visas det maximala vardet for det som méats. Om prestandamataren
mater procentandel star dar 100 procent.

| prestandamatarens egenskapsfonster kan du byta till en méatare som i stallet
visar aktiviteten som en kurva i ett diagram. | avsnittet ”"Byta typ av
prestandamatare” pa sidan 334 kan du lasa om hur du gar till vaga. | figur 9-3
visas aktiviteten som en kurva i ett diagram.

Ll

Process-

Figur 9-3  Prestandamé&tare som visar aktiviteten som en kurva

Ytan under kurvan kan vara ofylld, som i figur 9-3, eller fylld. | avsnittet ”Byta
typ av prestandamatare” pa sidan 334 kan du lasa om hur du gor for att vaxla
mellan dessa installningar.

Prestandamétarens fonster har storlekhérn som du kan dra i for att forstora
fonstret om du behover se mer av en kurva. En férstorad prestandamatare
visas i figur 9-4.
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Processor 16a

Figur 9-4  Prestandamétaren i ett forstorat fonster

Om beteckningen pa det som mats inte far rum i fonstret, visas s& mycket text
som mojligt, med “-” som sista tecken. Vill du se all text, far du bredda
fonstret.

Prestandamétarens snabbmeny

Pa prestandamatarens snabbmeny, som visas i figur 9-5, valjer du vilken
aktivitet prestandamataren ska mata. Ta fram snabbmenyn genom att peka pa
prestandamétarens fonster och klicka med MENY.

=

Prestandamitare EM

Proged | Visa processor 1 Boe

Visa paket

Visa sidvaxlingar
Yiza minnesyaxlingar
Visa avhbrott

Visa skivminne

Visa kontexter

Yiza belaztning

Visa krockar

Visa fel

Egenskaper..,

Figur 9-5  Prestandamétarens snabbmeny
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Foljande aktiviteter kan matas med prestandaméataren:

Visa processor mater hur stor procentandel av processorkapaciteten som
utnyttjas.

Visa paket mater hur manga datapaket som skickas per sekund i natverket.

Visa sidvaxlingar méater hur manga minnessidor som per sekund flyttas
mellan virtuella minnen.

Visa minnesvéaxlingar mater hur manga processer som per sekund flyttas
mellan primar- och sekundarminne (swap-area).

Visa avbrott mater hur manga avbrott i processer som sker per sekund.
Visa skivminne mater skivminnets aktivitet i dverforingar per sekund.

Visa kontexter mater antal kontextbyten per sekund. Ett kontextbyte sker
exempelvis néar en fil 6ppnas.

Visa belastning méater medelantalet kérbara processer den senaste minuten.
Visa krockar mater antal Ethernet-krockar som registreras per sekund.

Visa fel méter antal felaktiga paket som Ethernet-kortet tar emot per
sekund.

Om prestandamataren bara visar en matare eller ett diagram, kommer den
aktivitet du nu valjer pa snabbmenyn att ersatta den foregaende. Om
prestandamataren visar flera méatare eller diagram Iaggs den nya aktiviteten till
de foregaende.

Anpassa prestandamataren

332

| prestandamatarens egenskapsfonster kan du anpassa prestandamaétaren pa
flera satt (se figur 9-6). Oppna egenskapsfonstret genom att vélja Egenskaper
pa prestandamatarens snabbmeny. Du kan ocksd 6ppna egenskapsfonstret
genom att peka pa prestandamatarens fonster och trycka pa tangenten
Egenskaper.
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Aktivitet du —_— ]

vill mata

Anger pa vilken ledd
matarna ska staplas BN

nar du har flera 6ppna [~

Typ av matare —— |

Anger hur ofta
maétning ska ske\

Matintervall for den
—~— |

lilla visaren —

Matintervall for den— |
stora visaren

[ Visa: Diagramtyp: Ifyllt

[ Intervall: 2 [a]¥]) sekunder
Lilla visaren: 20 [a]] sekunder Spara mitvirden: [
— Stora visaren: 2 [a]¥]) sekunder Filpama

& Egenskaper for prestandamataren
Overvaka: | Processor | | Paket | |Sidvéix|ingar | | Minnesyax| | | fybrott |
|Skivminne | | Kontexter | |Be|astning | | Krockar | | Fel |

Riktning: | Horisontell |'u'ertika| |

System: | Lokalt | Fidrranslutet | SYSEPEIRRIN0 e

{Utfér) (Spara som standardval) ( Aterstdll)

Figur 9-6  Prestandamétarens egenskapsfonster

Mata flera aktiviteter

Néar du klickat med VALJ pa Utfor i egenskapsfonstret borjar
prestandamétaren méata den aktivitet du valt. Har du valt flera aktiviteter, visas
flera kurvor eller matare pd samma gang. | figur 9-7 har prestandamétaren
formen av en matare och tre aktiviteter mats pa samma gang.

Processor—

Figur 9-7  Tre prestandamatare placerade i rad
Om du har flera matare framme ar det installningen Riktning som avgér om de

visas sida vid sida (horisontellt) eller ovanfor varandra (vertikalt). | figur 9-7 &r
riktningen horisontell, och i figur 9-8 &r riktningen vertikal.
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Figur 9-8  Tre prestandamatare placerade ovanfér varandra

Observera att det alltid &r instéllningen Riktning som avgoér hur métarna eller
diagrammen visas. De anpassas inte efter fonstrets form. Om du har valt
vertikal riktning, som visas i figur 9-8, blir inte diagrammet horisontellt &ven
om du drar i fonstret sa att det blir 1agt och brett, som i figur 9-7).

Byta typ av prestandamétare

Prestandamétaren kan visas antingen som en métare eller som en kurva i ett
diagram. Du valjer typ av matare med installningen Visa i prestandamatarens
egenskapsfonster. Klicka med VALJ pa Utfér om du vill att &ndringen ska
utféras omedelbart och installningen gélla under pagaende arbetspass. Klicka i
stallet med VALJ pé Standardinstallningar om du vill att installningen ska
galla varje gang du startar prestandamaétaren.

Nar du viljer Diagram kan du ocksa vélja typ av kurva i egenskapsfonstret:
ofylld eller fylld yta under kurvan. | figur 9-9 visas en prestandamétare med
ofylld yta under kurvan till vanster och en med fylld yta under kurvan till
hoger.

b

Frocessor 100 Frocessor 100

Figur 9-9  Kurva med ofylld och fylld yta under
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Vélja system

Du kan méata aktiviteten i ditt eget system eller i ett som du ar ansluten till via
natverket. For att lata prestandaméataren mata ett fiarranslutet system gor du sa
hér:

1. 1 egenskapsfonstret klickar du med VALJ i rutan Fjarranslutet vid
installningen System.
Textféaltet Systemnamn blir aktivt.

2. Skriv namnet pa det system vars aktivitet du vill mata i textfaltet.

3. Klicka med VALJ pa Utfér eller Spara som standardval.
| fonstrets nedre vansterkant, under namnet pa den aktivitet du mater, visas
nu vilket system det ar du évervakar (se figur 9-10). Klicka med VALJ pa
Spara som standardval om du vill att det har systemet ska dvervakas varje
gang du startar prestandamaétaren.

Figur 9-10 Mata aktiviteten i ett fjarranslutet system

Nér du vill mata ditt eget system igen klickar du med VALJ i rutan Lokalt och
darefter pa Utfor eller Spara som standardval.

Vélja matintervall

Med instéllningen Intervall avgor du hur ofta ett diagram ska uppdateras. Med
instéllningarna Stora visaren respektive Lilla visaren anger du hur ofta en
matare ska uppdateras. Standardinstéallningen &r att den lilla visaren anger
medelvéardet over ett 20-sekundersintervall och den stora medelvérdet dver ett
2-sekundersintervall. Klicka med VALJ pa Utfor eller pd Spara som
standardval for att spara &ndringarna.
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Om du vill spara och senare understka matvarden ska du bocka for rutan
Spara matvarden. Textféltet Filnamn aktiveras och du kan ange i vilken fil som
matvardena ska sparas. Om du inte sjalv skriver nagot filnamn i faltet, sparas
matvardena i din hemkatalog i en fil som far namnet perfmeter.logXXX

XXX ar ett Ilopnummer som filen far automatiskt.

Se till att du inte anvander samma filnamn i flera prestandamatare. Ge i stéllet
varje kontrollfil ett eget namn eller lat bli att skriva nagot i faltet sa ger
systemet automatiskt filerna individuella namn.

Varning — Spara inte matvarden nagon langre tid. Antalet méatvarden okar
snabbt och kontrollfilen upptar till slut allt ledigt utrymme i sin del av
skivminnet.

Snabbkommandon for prestandamataren

336

| stallet for att anpassa prestandamataren i egenskapsfénstret kan du anvanda

snabbkommandon. Placera pekaren i prestandamétarens fonster och skriv

nagot av foljande snabbkommandon.

* d byter riktning nar du har flera méatare eller diagram framme, fran
horisontellt till vertikalt och tvéart om.

® g byter matartyp, fran visare till diagram och tvart om.

g stanger av prestandamataren.

s byter kurvtyp, frdn en kurva med ofylld yta under till en med fylld yta

och tvart om.

S stanger av eller satter pa Spara matvarden.

t byter det system som ska maétas, ett lokalt eller fjarranslutet.
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Det har kapitlet beskriver hur utskriftsverktyget fungerar. Utskriftsverktyget
har ett grafiskt anvandargranssnitt till UNIX utskriftsfunktioner och gor det
enkelt att skriva ut filer.

Om du vill ha information om utskriftsfunktionerna i UNIX, kan du lasa User
Accounts, Printers, and Mail Administration eller Avancerad anvandarhandbok for
Solaris.

Gor s& har om du vill starta utskriftsverktyget:

¢ Valj Arbetsyta O Program [0 Utskriftsverktyg.

Utskriftsverktygets ikon

Du kan skriva ut filer eller brev genom att dra dem fran filhanteraren eller
postverktyget och slappa dem pd utskriftsverktygets ikon, som visas i figur
10-1.

Figur 10-1  Utskriftsverktygets ikon - fére och under utskrift
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Namnet pa den aktuella skrivaren visas langst ned pa ikonen. Du kan ocksa
dra filer till utskriftsverktygets fonster och slappa dem pé nedslappsrutan. Nar
du drar en fil till utskriftsverktygets ikon eller till nedsléappsrutan i
utskriftsverktygets fonster visas filens namn och eventuella felmeddelanden pa
meddelandelisten.

Utskriftsverktygets fonster

I utskriftsverktygets fonster, som visas i figur 10-2, kan du
® skriva ut filer med hjélp av textféltet Filnamn och knappen Skriv ut

® skriva ut filer genom att dra dem fran andra program och slappa dem pé
nedsléppsrutan

® ange hur manga exemplar som ska skrivas ut
® ange ett forsattsblad
® vélja vilken skrivare du vill anvdnda

® Kklicka pa knappen Information for att titta pa information om respektive
skrivare (systemadministratren maste ha lagt in denna information)

® ange ett utskriftskommando eller en kommandofil som ska utféras pa den
fil som ska skrivas ut

* titta pa utskriftskon
® ta bort utskrifter ur utskriftskon

® andra skrivaregenskaper, till exempel lagga till eller ta bort férsattsblad,
vélja mellan ljud- och ljussignal (eller bade och) nar utskriften ar klar samt
ersétta standardkommando for utskrift
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Sokvag for fil som —_|

ska skrivas ut

Lista over till- —— |
géangliga skrivare

Visar information om-_]
utskriftskén

Klicka p& Status om ]
du vill uppdatera
statusen for en viss

[ status ) { Ta bort utskrift

utskrift

=

J_'|E| Uts kriftsverktyg
I Filnamn: fusrfsvenska/bilderffmfloppyicon.r I:I/
Antal exemplar: 1 [a]=1 Skriv at
Forsittshlad: Egenskaper...
Skrivare: = {Information...
[pr | (—K
\ i
=]
1
|
Jobh Storlek (kbyte) Tidpunkt
=
[~{[pr-3 18 Apr 17 11:13 |
pr-10 433 Apr 17 11:13 E
pr-11 18 apr 17 11:14
pr-12 433 apr 17 11:15
pr-13 294 apr 17 11:15
-}

L

Figur 10-2

Utskriftsverktygets fonster

Utskriftsverktyget

Nedslappsruta

Klicka p& Skriv ut om du
vill starta utskriften nar du
har angivit filnamn

[— Klicka pa Egenskaper om

du vill ta fram egenskaps-
fonstret

Klicka pa Information
om du vill ta fram
information om den
skrivare du har valt
(informationen maste ha
lagts in under
installationen)

Klicka pa Ta bort utskrift
om du vill ta bort en
utskrift som ar placerad i

utskriftskon
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Skriva ut filer

Du kan skriva ut filer pa tva satt:
® skriva filens namn i utskriftsverktygets fonster

® dra och sléppa filer

Oavsett vilken metod du véljer visas statusmeddelanden pa meddelandelisten
i utskriftsverktygets fonster. Meddelandena nedan visas varje gang du startar
en utskrift eller byter skrivare:

1. filnamn skrivs ut
Det har meddelandet blinkar en kort stund innan nasta meddelande visas.

2. Inga poster
Meddelandet Inga poster visas nér alla utskrifter ar klara.

Nar alla utskrifter ar klara signalerar utskriftsverktygets fonster med en ljud-
eller ljussignal (eller bade och beroende pa vad du har valt i
egenskapsfonstret).

Om du vill skriva ut en fil med ett annat format dn standardformatet maste du
ange ett alternativ utskriftskommando (se avsnittet ”Andra filter for
utskriftsverktyget” pa sidan 346 om du vill ha mer information).

Skriva ut genom att ange filnamn i utskriftsverktygets fonster

Gor sa har om du vill skriva ut genom att ange ett filnamn i utskriftsverktygets
fonster:

1. Skriv namnet, inklusive hela sokvéagen, i textfaltet Filnamn.
Om filen finns i din hemkatalog skriver du bara filnamnet. Annars utgar du
fran rotkatalogen och anger den exakta sokvagen pa foljande sétt:
katalog1/katalog2/filnamn.

2. Klicka med VALJ pé& knappen Skriv ut.

Skriva ut genom att dra och slappa filer

340

Nar du drar en fil fran ett annat program kan du slappa den péa
utskriftsverktygets ikon eller pa nedslappsrutan i utskriftsverktygets fonster.
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Gor s& har om du vill skriva ut en fil genom att dra och slappa den:

1. Markera det du vill skriva ut. Till exempel
« en fil i filhanteraren
* ett brev i postverktyget
« en bilaga till ett brev i postverktyget

2. Dra ikonen eller brevet till utskriftsverktygets ikon eller till
nedsldppsrutan i utskriftsverktygets fonster.
Om du vill skriva ut flera filer klickar du pa dem med JUSTERA.

3. Slapp musknappen.
Utskriften startar.

r@ Uts kriftsverktyg E
Filnamn:
Antal exemplar: 1 kS Skriv ut [~ 5
I den Nedslappsrutan
— blir nedtonad nar
Firsattshlad: [l Egenskaper... du slapper en fil p&
den
Skrivare: 5 (Information..’}
[er |
||
=
1
|
Tex
Jobb Storlek (kbyte) Tidpunkt
=
||
=
l
{Status) Vs et ulshet
1_|_L|s'c;am ar tom f

Figur 10-3 Slappa en fil pa nedslappsrutan i utskriftsverktygets fonster
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Vélja skrivare

Kontrollera skrivarkon

342

Nar utskriftsverktygets fonster ar 6ppet visas en lista dver tillgdngliga
skrivare. Listan &r i alfabetisk ordning och standardskrivaren visas hégst upp i
listan (skrivaren ar dessutom markerad). Om det inte finns nagon
standardskrivare ar forsta skrivaren i listan markerad.

Gor s& har om du vill valja skrivare:
1. Rulla nedat i listan tills den skrivare visas som du vill anvianda.
2. Markera skrivarens namn.

Skrivaren maste vara tillganglig. Om du vill veta hur du lagger till en
skrivare kan du lasa User Accounts, Printers, and Mail Administration.

Skrivaren &r nu vald (se figur 10-3).

Om du vill kontrollera skrivarkon klickar du med VALJ p& knappen Status
nedtill i utskriftsverktygets fonster. Da visas en lista 6ver alla utskriftsfiler,
filernas storlek (i kbyte) och vid vilken tidpunkt de lades in i kdn (se figur
10-4).
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f@ Utskriftsverktyg !
Filnamn: /usr/svenska/bilder/fmfloppyicon.r I:l
Antal exemplar: 1 (&
Forsittshlad: [wf Egenskaper...
Skrivare: = (Information... )
[er |
]
=]
1
|
Jobb Storlek (kbyte) Tidpunkt
=
[pr-a 18 Bpr 17 11:13 |
pr-10 433 Apr 17 11:13 E
pr-11 18 Apr 17 11:14
pr-12 433 Apr 17 11:15
nr-13 354 pr 17 11:15
—
(Status) { Ta bort utskrift)
L )

Figur 10-4 Exempel pa utskrifter i utskriftskon

Varije fil i utskriftskon identifieras efter jobb, storlek och tidpunkt. Jobb bestar
av ett unikt nummer for alla filer i kon. Det kan ocksa vara bra att veta
storleken pa en fil som ska skrivas ut. Storleken anges i kbyte. Faltet Tidpunkt
visar nar jobbet lades in i kon. Figur 10-4 visar ett exempel pa en utskriftsko.
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Ta bort utskrifter

GOr s& har om du vill ta bort en utskrift ur utskriftskon:
1. Klicka med VALJ pa knappen Status.

2. Flytta pekaren till den utskrift du vill ta bort och klicka med VALJ.
For att ta bort mer an en utskrift klickar du pé utskrifterna med VALJ.
Knappen Ta bort utskrift aktiveras varje gang du markerar en utskrift.

3. Klicka med VALJ pa knappen Ta bort utskrift (se figur 10-5).

Jobb Storlek (kbyte) Tidpunkt

=
[pr-9 18 Apr 17 11:13  —— Du kan endast ta
pr-10 433 for 17 11:13 bort den aktuella
pr-11 18 Apr 17 11:14 utskriften
pr=12 433 Apr 17 11:13
pr-13 394 Bpr 17 11:15

|

( Status ) ( Ta bort utskrift)

Figur 10-5 Ta bort en utskrift

Observera — Nar du tar bort en eller flera utskrifter forblir utskriftsverktyget

aktivt en liten stund. Du kan dock inte anvédnda det férréan skrivaren avbryter
utskriften. Har du valt att ta bort manga utskrifter kan det ta ett par minuter

innan de tas bort.

Andra utskriftsverktygets egenskaper

344

I utskriftsverktygets egenskapsfonster kan du andra utskriftsverktygets
egenskaper. Gor sa har:

¢ Klicka med VALJ pa knappen Egenskaper.

Utskriftsverktygets egenskapsfonster visas i figur 10-6.
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Markera den har avbock- ——— |
ningsrutan om du vill
skriva ut med forsattsblad

Vélj om skrivaren ska signalera—_|
att utskriften ar klar med en
ljudsignal och/eller ljussignal
Markera den har avbock- ——
ningsrutan om du vill
ersatta standardkommandot
for utskrift

Klicka p& Spara som standardval

Egenskaper for utskriftsverktyget

Forsattsblad: b

| Meddela nir alla utskrifter ar klara: | Liudsignal | | Ljussignal

| — Ersitt standardkommando for utskrift: []
(Wisa textfalt)

om du vill spara din a &ndringar
som nya standardvéarden

S —Spara som standardval ) ((Aterstdll)

Fig

ur 10-6  Utskriftsverktygets egenskapsfonster

Du kan gora foljande instéllningar i utskriftsverktygets egenskapsfonster:

Utskriftsverktyget

Markera avbockningsrutan Forsattsblad om du vill att dina utskrifter ska
skrivas ut med ett forsattsblad. Om du sedan bestdmmer annorlunda i
utskriftsverktygets fonster &r det den installningen som kommer att gélla.
Du kan alltsé aktivera eller inaktivera instillningen Forséttsblad for en
specifik utskrift utan att goéra andringar i egenskapsfonstret. En markering i
avbockningsrutan visar att standardinstaliningen &r utskrift med
forsattsblad.

Markera ljud- eller ljussignal (eller bade och) i flervalsinstéllningen
Meddelanden nér alla utskrifter ar klara for att bestdmma hur skrivaren ska
signalera att dina utskrifter ar klara.

Markera avbockningsrutan Ersatt standardkommando for utskrift om du
vill skriva ut med ett eget utskriftskommando nar du startar
utskriftsverktyget. Om du vill ha mer information om hur du anvander
egna utskriftskommandon kan du lasa avsnittet ”Andra filter for
utskriftsverktyget” pa sidan 346.
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Andra filter for utskriftsverktyget

346

Observera - Vid installationen ska systemadministratoren ha installerat
utskriftsfilter for de skrivare som finns i systemet. Om det inte har installerats
nagra utskriftsfilter kan du inte skriva ut. Kontrollera med
systemadministratéren vilka filter som installerats for din skrivare. Om du vill
ha en fullstandig forteckning dver utskriftsfilter eller om du behdver
information om kommandot Ipfilter , kan du lasa User Accounts, Printers,
and Mail Administration.

Om du markerar avbockningsrutan Ersatt standardkommando fér utskrift kan
du anvéanda andra utskriftskommandon fran kommandoraden. Om du
behover skriva ut med hjalp av ett annat utskriftskommando (som troff )
maste du ersatta det utskriftskommando som &r standardkommando. Anvand
da aven foljande omgivningsvariabler;

$FILE =namnet pa filen
$PRINTER/$LPDEST=skrivarens namn
$COPIES=antal exemplar som ska skrivas ut
$HEADERfOrsattsblad skrivs ut

Du kan ge vilket utskriftskommando som helst och du kan anvanda
programkopplingar. Utskriftskommandot méaste vara ett kommando som finns
i en katalog i din s6kvag.

Om du vill formatera och skriva ut ett C-program med hjalp av kommandot
vgrind  gor du sa har:

1. Klicka med VALJ pa knappen Egenskaper.

2. Markera avbockningsrutan Erséatt standardkommando for utskrift och
klicka pa Utfor.

3. | textfaltet Utskriftskommando skriver du:
vgrind $FILE | dpost | Ip -d$PRINTER -n$COPIES -Tpostscript

4. Skriv namnet pa filen i textfaltet Filnamn eller dra utskriftsfilen till
utskriftsverktygets ikon eller till nedslappsrutan i utskriftsverktygets
fonster och sldpp den dar.
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Observera — De program som hanterar utskrifter i SunOS 5.X kénner inte igen
vilken filtyp det ar som ska skrivas ut. Du maste darfor forse programmen
med ldmpliga filter nar du anvénder alternativa utskriftskommandon. | annat
fall kommer filen att skrivas ut som om den vore en ASCII-fil.

Andra filter med kopplingsverktyget

Du kan anvénda kopplingsverktyget for att titta pd och andra utskriftsfilter for
specifika filtyper. Informationen lagras i en fil som inte har ASClI-format. Filen
heter cetables och finns i katalogen SOPENWINHOME!/lib/cetables . Du
kan anvanda kopplingsverktyget for att titta pa innehallet i denna fil. Nar du
anvander kopplingsverktyget fér att &ndra informationen i filen, sparas
informationen i filen .cetables i din hemkatalog. | kapitel 16,
”Kopplingsverktyget”, kan du lasa mer om hur du anvander
kopplingsverktyget.

Starta utskriftsverktyget fran kommandoraden

Nar du startar utskriftsverktyget fran kommandoraden bestams
standardskrivaren enligt féljande:

1. Om du startar utskriftsverktyget fran ett skal- eller kommandofénster och
en skrivare ar specificerad med argumentet -P, valjer utskriftsverktyget den
skrivaren som standardskrivare. Exempel: skrivaren mimeo blir
standardskrivare om du startat utskriftsverktyget genom att skriva
printtool -P mimeo.

2. Om ingen skrivare har specificerats med ett argument letar
utskriftsverktyget efter omgivningsvariabeln $PRINTER (eller SLPDEST om
$PRINTER inte har definierats). Om nagon av dessa omgivningsvariabler
har stéllts in blir den skrivare som variabeln specificerar standardskrivare.

3. Om varken ett argument har angivits eller omgivningsvariabeln $PRINTER
(eller SLPDEST) har stéllts in, véljer utskriftsverktyget automatiskt
systemets standardskrivare.
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Alla skrivare som ar tillgangliga visas i listan Skrivare. Informationen om
skrivarna ligger i skilda kataloger under /etc/Ip/printers . Om du vill
lagga till eller ta bort skrivare fran ditt system maste du anvanda admintool

| User Accounts, Printers, and Mail Administration far du mer information om
detta.
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Om det hér kapitlet

Datorns kapacitet

Ljudverktyget 1

Med ljudverktyget kan du spela in, spela upp och redigera ljudfiler samt styra
arbetsstationens satt att hantera ljud pa olika satt. Ljudverktyget fungerar
tillsammans med postverktyget s& att du kan ta emot och skicka ljudbilagor till
elektroniska brev.

Boérjan av det har kapitlet beskriver hur du utfér ljudverktygets vanligaste
funktioner, som att spela upp, spela in, redigera och spara ljudfiler. Om du vill
Iasa om en viss knapp eller ett visst menyval hittar du det i slutet av kapitlet,
som ar strukturerat som en referenshandbok. Dar beskrivs detaljerat
ljudverktygets grundfénster och menyerna Fil, Redigera och Volym.

Kontrollera i systemdokumentationen att din arbetsstation kan hantera
atminstone monoljud, och att den har hogtalare och mikrofon installerade
innan du férséker anvanda ljudverktyget.

Manga datorer kan hantera stereoljud eller &nnu battre ljudkvalitet, som CD-
och DAT-ljud. Ljudverktyget kédnner automatiskt av vad din arbetsstation har
for ljudutrustning. Vilken utrustning du har avgor vilka funktioner i
ljudverktyget du far tillgang till. | det har kapitlet beskrivs samtliga funktioner
och reglage, men om din arbetsstation bara hanterar monoljud, kommer du till
exempel inte att kunna se ett reglage som Balans.
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Nodvéndig utrustning

Starta ljudverktyget

350

Om du till exempel vill tala in meddelanden, méaste du ansluta en mikrofon till
arbetsstationens mikrofoningdng. Anvand antingen den mikrofon som foljer
med arbetsstationen eller ndgon annan mikrofon.

For att lyssna pa ljud kan du antingen anvanda arbetsstationens inbyggda
hogtalare eller ansluta horlurar eller externa hogtalare till hogtalarutgangen.

Det finns flera satt att starta ljudverktyget:

Fran skrivbordet, dar du véljer Arbetsyta 0 Program O Ljudverktyg.
Fran postverktyget, dar du valjer Bilaga O Ljud i skrivfonstret.

Fran ett elektroniskt brev som har en ljudfil som bilaga. Dubbelklicka med
VALIJ pa ljudfilens symbol.

Fran filhanteraren genom att dubbelklicka med VALJ pa ljudfilens symbol.

Fran kommandoraden med kommandot audiotool

I direkthjalpen (man) for kommandot audiotool  kan du lasa om vilken syntax
kommandot ska ha.
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Ljudverktygets grundfonster

I ljudverktygets grundfoénster hittar du alla reglage for att spela upp, spela in
och redigera en ljudfil (se figur 11-1).

Indikatorpil vid in- och uppspelning Nedslapppsruta
[7] Liydverktyg — pratau

: : Pekare: 0:00,3 ]%l

(Fil #) ( Redigera #)| ( Volym =) indikaton 0012
Tidsaxel — —v | —
[o:00 1
C1
’ C1
- - : C1
Bakat Spela upp Framat Spela in —1

| Ristformat Linad: 0:02,7 [0:00,3] |

Figur 11-1 Ljudverktygets grundfonster

I mitten av namnlisten visas namnet pa ljudfilen. Om filen &ndrats ndgon gang,
anges det efter namnet.

Under namnlisten hittar du tre menyknappar: Fil, Redigera och Volym. Med
hjalp av dem kan du bland annat redigera ljudfilerna och justera in- och
uppspelningsvolym. De fyra knapparna Bakat, Spela upp, Framat och Spela in
fungerar som motsvarande reglage pa en vanlig bandspelare.
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Héamta och spela upp ljudfiler

Nar du vill hamta och spela upp en ljudfil gér du sa har:

1. Vvalj Fil O Oppna i ljudverktygets fonster
Fonstret Oppna visas (se figur 11-2).

T Liudverktyg: Oppna !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,

Aktuell mapp:
FusrfsturesLjud

Markera an fil eller mapp och klicka pd Sppna.

|‘.‘...G§ upp en niva. | i
il

klocka.au
pratau

I Provljud
skratt.au
vatten.au

Visa: | alla filer | Ljudfiler

i

Figur 11-2  Oppna en ljudfil

2. Dubbelklicka med VALJ pé den katalog som innehaller ljudfilen du vill
spela upp.

3. Klicka med VALJ pa ljudfilen.

4. Klicka med VALJ pa knappen Oppna
Ljudfilen 6éppnas i ljudverktygets grundfénster.
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5. Hall ned MENY pa knappen Volym och vélj Uppspelning.
Fonstret Justera uppspelning visas (se figur 11-3).

= Ljudkontroll: Uppspelning
| Hégtalare I H6r|urar| Linje ut | Inspelning..
Uppspelningsvolym: E5 —
Balans: Yanster —L—r':‘ Héger
1 1

Figur 11-3  Fonstret Ljudkontroll: Uppspelning

Observera — Det beror pa vad din arbetsstation har for kapacitet att hantera
liud om du ser alla ovanstdende reglage eller inte. Kan din arbetsstation inte
hantera stereoljud, ser du inte skjutreglaget Balans.

6. Klicka med VALJ pé& knappen Spela upp i ljudverktygets grundfonster.

7. Om du vill hoja eller sanka volymen haller du ned VALJ pé skjutreglaget
Uppspelningsvolym i fénstret Ljudkontroll: Uppspelning. Dra reglaget
till vanster for att sanka volymen och till hdger for att h6ja den.

Observera att du inte behdver spela upp hela ljudfilen. Du kan klicka med
VALJ déar du vill att uppspelningen ska borja och sedan med JUSTERA dér du
vill att den ska sluta.

Spelain
For att spela in ljud g6r du sd har:
1. Om du spelar in via mikrofon maste du placera den néara ljudkallan.

2. Hall ned MENY péa knappen Volym och vilj Inspelning.
Fonstret Ljudkontroll: Inspelning visas (se figur 11-4).
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Rl=1] Ljudkontroll: Inspelning

|Mikrofon| Linje in |InternCD |

Stall in inspelningsvolymen genom att klicka pd knappen Automatiskt,

Jooooooo

Inspelningsvolym: 50, eo—l—— Automatizkt

Balans: —L—r':‘
1 1
Medhidrningsvolym: 50 —

Figur 11-4  Fonstret Ljudkontroll: Inspelning

3. Ange en ljudkalla i fonstret Ljudkontroll: Inspelning. Klicka med VALJ
pa en av knapparna Mikrofon eller Linje in.

4. Klicka med VALJ pa knappen Automatiskt och tala i mikrofonen nagra
sekunder, eller spela ett stycke fran den ljudkalla du anslutit via Ingang.
Inspelningsvolymen regleras automatiskt, men du kan ocksa paverka den
manuellt. Dra i skjutreglaget Inspelningsvolym.

5. Klicka med VALJ pé& knappen Spela in ljudverktygets grundfonster.
Knappen Spela in &ndrar namn till Stopp (se figur 11-5).

r@ Liudverktyg — Namnlis [Andrad]

{(Filw) (Redigera v} (Volym w)

Indikator: 0:00,0

(> (e

Bakat Spela upp Framat Stopp
L Inspelning pagér.. Langd: 0:03,5 [(003,5

Knappen Spela in andras
till Stopp

IO oof |

I

Figur 11-5 Knappen Spela in har andrats till Stopp

6. Borja tala eller starta ljudkallan, till exempel en skivspelare.
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7. Nar inspelningen ar klar klickar du med VALJ pa knappen Stopp.
Du kan redigera filen senare, om du tycker att nagot inte blev som det
skulle. Om du vill radera hela inspelningen valjer du Fil O Ny (som inte kan
angras) och borjar om. | avnittet ”Redigera ljudfiler” pa sidan 356 kan du
lasa om hur du redigerar ljudfiler.

Spara ljudfiler

Gor s& har om du vill spara en ljudfil:

1. Vvalj Fil O Spara som.
Fonstret Spara som 6ppnas (se figur 11-6).

ro—D:O Ljudverktyg: Spara som !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,
GEtill =

Aktuell mapp:
Jusr/demo/SOUNDsounds

Anvand fonsterhissen
for att valja katalog

Markera en mapp och klicka pd Sppna mapp.

|‘.‘ GE upp en niva.

CIER(l

Spara som:

Format: [¥) Réstformat
Komprimeringsmetod: [Z] Ingen
Filens storlek: (4] 1 Mbyte tillgdngligt)

Visa: | alla filer | Ljudfiler

{Oppnamapp) (Avbryt) £ ooa

I =l

Figur 11-6  Spara en ljudfil i Spara som

2. Dubbelklicka med VALJ pa den katalog dar du vill spara filen.
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Redigera ljudfiler

356

3. Ge filen ett namn i textfaltet Fil.

4. Klicka med MENY pa& menyknappen Format och vilj ett filformat.
Aktuell formatinstéllning visas till hdger om menyknappen.

5. Klicka med MENY pa knappen Komprimeringsmetod om du vill spara
filen i komprimerat format.
Aktuell installning visas till hbger om menyknappen.

6. Klicka med VALJ pé& knappen Spara.

Om du angrar dig och inte vill spara filen kan du klicka med VALJ pa knappen
Avbryt. Du kan ocksa avbryta genom att trycka pa tangenten Stopp nar
pekaren &r placerad i ljudverktygets grundfonster.

For att spara den senaste versionen av en ljudfil du redigerat foljer du
punkterna ovan, men valjer Fil O Spara i ljudverktygets grundfonster.

Tack vare att ljudfiler visas grafiskt kan du se vilka partier som innehaller ljud
och vilka som ar tystnad. Det gor att du till exempel kan radera bort langa
pauser mellan meningar. Du redigerar en ljudfil pd samma satt som du
redigerar text i textverktyget, det vill sdga med alternativen Klipp ut, Kopiera
och Klistra in p& menyn Redigera.

Gor s har om du vill klippa ut ett parti av en ljudfil och klistra in det ndgon
annanstans.

1. Klicka med VALJ i bérjan av det parti du vill klippa ut.

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



11=

2. Klicka med JUSTERA i slutet av det parti du vill klippa ut.
Du kan ocksé placera insattningspunkten dar du vill att urklippet ska borja,
halla ned VALJ och dra pekaren tills hela partiet markerats. Hur partiet
markeras visas i figur 11-7.

r‘@ Liudverktyg —tal.au !
{(Filw) (Redigera v} (Volym w) Indikator: 0:04:2
'  E—
CH—m+—{ 1|5
 E—
[o:00 a:05 0:10  E—

' ' —
 E—
 E—
 E—

" s  E—
Bakat Spela upp Framat Spelain —1
L Ristformat Langd: 10,9 [O:OO,EI]'_r

Figur 11-7 Markera ett parti att klippa ut

3. Vélj Redigera O Klipp ut.
Partiet flyttas till urklippsminnet.

4. Klicka med VALJ dar du vill att partiet ska klistras in.

5. Valj Redigera O Klistra in.
Partiet klistras in pa den plats du angivit (se figur 11-8).

r‘@ Liudverktyg — tal.au [Andrad] 1
(Fll v) (Rechgera v) (Uolym v) Indikator: 0:03,2
'  E—
C | S
 E—
[o:00 a:05 0:10  E—

L L  E—
 E—
 E—
 E—
 E—

Bakat Spela upp Framat Spelain —/1
[ Réstformat Langd: 10,9 1

Figur 11-8 Klistra in ett urklippt parti av en ljudfil

Angraen redigering

¢ Du kan angra din senaste d&ndring om du valjer Redigera O Angra.
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Tips nar du redigerar ljudfiler

* Det inspelade ljudet visas pa en tidsaxel i form av punkter. Uppldsningen
beror pa vilken bildpunktsstorlek systemet valt, vilket i sin tur beror pa hur
lang ljudfilen &r. Om du behover se ljudet tydligare, kan du forstora
ljudverktygets grundfonster.

* Det kan vara enklare att redigera en ljudfil i tva olika fonster. Ska du
redigera ett litet parti i en lang ljudfil, kan du kopiera ett parti som &r nagot
langre &n det du vill redigera, 6ppna ett andra ljudverktyg och klistra in det
utklippta ljudet i dar. Du far da en tydligare upplosning. Néar du redigerat
fardigt klistrar du in partiet i originalfénstret igen.

* Om du vill sammanstélla en ljudfil av ljud fran olika kéallor ar det ocksa
enklare att gora det i flera fonster.

Skapa ljudbilagor till elektroniska brev i postverktyget

358

I postverktyget kan du skapa en ljudbilaga till ett brev genom att vélja Bilaga
O Ljud. Den ljudfil du skapar kopplas automatiskt till ljudverktyget och visas
i det elektroniska brevet nar du anger att inspelningen ar fardig. Mottagaren
kan lyssna pa ljudbilagan genom att dubbelklicka med VALJ pa den ikon som
visas i brevet. Du kan lasa mer om hur du anvander postverktyget i kapitel 4,
”Postverktyget”.

Gor sa har for att spela in ljud och spara det som en bilaga till ett elektroniskt
brev:

1. Klicka med VALJ pa knappen Skriv i postverktygets kontrollpanel och
adressera brevet i skrivfonstret.
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2. Klicka med VALJ pé& knappen Bilaga O Ljud i skrivfonstrets
kontrollpanel.
Ljudverktygets fonster 6ppnas (se figur 11-9). Observera att knappen Klar
bara visas nar ljudverktyget har startats fran postverktyget med knappen
Bilaga.

r‘@ Liudverktyg — Namnlbs fran mailtool !
{(Filw) (Redigera v} (Volym w) D
 E—
 E—
 E—
 E—
 E—
—  E—
L‘ —1
- - —
Bakat Spela upp Framat Spelain Klar —1
[ Réstformat 1

Figur 11-9  Ljudverktyget nar det startats fran postverktygets skrivfonster

3. Spela in ditt meddelande som det beskrivs i avsnittet ”Spela in” pa
sidan 353.

4. Om du behover redigera ljudbilagan foljer du anvisningarna i avsnittet
”Redigera ljudfiler” pa sidan 356.
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Spela upp ljudbilagor

360

5. Klicka med VALJ pé& knappen Klar.
Ikonen for en ljudbilaga visas i delfonstret Bilagor (se figur 11-10).

Observera att du ocksa kan lagga ett redan inspelat meddelande som bilaga
i ett elektroniskt brev. Dra ljudfilens ikon fran ljudverktygets nedslappsruta
till delfénstret Bilagor i skrivfonstret.

r@ Postverktyg: Skrivfinster i
(Infoga ) (S&nd w) (Brevhuvud v)
To: elisabeth@flod
Subject: Testav ljudbilaga
Cc:
Hej Elisahet! =
B
Har kommer en fil som &r inspelad med 1judverktyget! q
O
Larg, N
=
Bilagor 1 attachment (7968 hytes)
O =
1 EI
audioau =
Loverformgen Ar klar, 1l

Figur 11-10 En ljudbilaga till ett elektroniskt brev

6. Skriv om du vill ett ytterligare meddelande i postverktygets skrivfénster.

7. Klicka med VALJ p& knappen Sand.

Om din arbetsstation har en inbyggd eller extern hogtalare, kan du lyssna pa
ljudfilen sa har:

1. Starta postverktyget.

2. Nar du ar i postverktygets grundfénster dubbelklickar du med VALJ pa
brevet som innehaller ljudbilagan.
Brevet med ljudbilagan visas i brevfonstret.
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3. Dubbelklicka med VALJ pa symbolen for ljudbilagan i delfonstret
Bilagor.
Ljudbilagan spelas upp.

Referensinformation om ljudverktyget

| foljande avsnitt beskrivs menyerna Fil, Redigera och Volym i ljudverktyget.

Grundfonstret

I ljudverktygets grundfénster, som visas i figur 11-11, hittar du alla reglage foér
att spela upp, spela in och redigera en ljudfil.

Markeratljud
Markdrens och indikatorpilens positioner

Filnamn

Indikatorpil vid in- och uppspelning Nedslappsruta

Ljudverktyqg — prat.au
: : Pekare:  0:00,3 -
Fil = Redigera = Yolpym = , ’
( ) ( £ ) ( ) Indikator: 0:01,2 %
Tidsaxel —}- ¥ —
)
VA Ry TR | gy T —
[o:00 1
C1
L] [ 23 C1
- - : C1
Bakat Spela upp Framat Spela in —1
| Ristformat Linad: 0:02,7 [0:00,3] |
I ; . .
Statuinformation Intervallmarkering Filens langd = parkeringens langd
Inspelad tystnad Inspelat ljud

Volymmaétare

Figur 11-11 Ljudverktygets grundfonster
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Ljudverktygets ikon

Tidsaxeln

Nar du ljudverktygets grundfénster visas som en ikon, ser det ut som i figur
11-12. Dubbelklicka med VALJ p& ikonen nar du vill att fonstret ska éppnas.

éLjudverl-:tyé

Figur 11-12 Ljudverktygets ikon

Pa tidsaxeln visas ljudfilen grafiskt. Inspelat ljud visas som rektanglar och
tystnad visas som horisontella streck. I figur 11-11 kan du se en fil som
innehaller bade ljud och tystnad.

Du kan markera delar av eller en hel ljudfil med hjalp av VALJ och JUSTERA
pa samma satt som du markerar text i alla DeskSet-program. Ett helt
sammanhangande parti ljud eller tystnad markerar du genom att dubbelklicka
med VALJ n&gonstans i partiet. Du utékar markeringen fram till markorlinjen
eller med hela nasta sammanhangande parti genom att klicka med JUSTERA.
Trippelklicka med VALJ om du vill markera hela ljudfilen.

Nar du markerat ett parti ar det bara det som spelas upp nar du klickar med
VALJ pa Uppspelning.

Det som du markerat kan du dra och sldppa i ett annat program, till exempel
postverktyget eller filhanteraren. Genom att arbeta i flera fonster kan du
sammanfoga ljud fran olika ljudfiler eller dela upp en lang ljudfil i flera mindre
partier. Tidigare i kapitlet har vi beskrivit hur du skapar en ljudbilaga till ett
elektroniskt brev. Det beskrivs ocksa i kapitel 4, ”Postverktyget”.

Markdrens och indikatorpilens lage

I 6vre hogra hornet av ljudverktygets fonster visas markorens och
indikatorpilens lage pa tidaxeln. Laget anges i tid i formen MM:SS.d, dar MM
ar minuter, SS sekunder och d tiondels sekunder. Pekaren &ndras till en markaor
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i form av en tunn linje nar du placerar den pa tidsaxeln (och det finns en ljudfil
i fonstret). | figur 11-11 kan du se att markdren placerats i bérjan av ljudfilen,
en sekund och fyra tiondels sekunder in, alltsa i laget 0:01.4.

Indikatorpilen visar hur langt en in- eller uppspelning kommit eller var en in-
eller uppspelning kommer att borja. Den visar ocksa var nagot du infogar, drar
och slapper eller Kklistrar in kommer att placeras. Om du klickar med VALJ nar
markdren visas pa tidsaxeln, kommer indikatorpilen att flyttas till mark&rens
lage.

Ljudverktygets nedsléappsruta

Med hjalp av ljudverktygets nedslappsruta kan du dra inspelat ljud in eller ut
ur en ljudfil, till exempel fran filhanteraren. Det ljud som visas pa tidsaxeln
ersatts med det du slapper i nedslappsrutan.

Om du haller ned VALJ i nedslappsrutan och drar, kan du kopiera den
aktuella ljudfilen till ndgot annat verktyg.

Du kan ocksa slappa inspelat ljud direkt pa tidsaxeln. Da infogas ljudet déar
indikatorpilen befinner sig. Om du har ett parti ljud markerat nar du slapper
nytt ljud direkt pa tidsaxeln ersatts markeringen.

Volymmétaren

Volymmataren ser ut som en stapel av lysdioder och aktiveras nar du spelar in
eller upp ljud. Har du en fargskarm, visar volymmétaren stegvis gront och rott.
Nar du spelar in ljud visas ungeféar 5 — 7 grona ”lysdioder”. Om volymmaétaren
visar rott hela tiden ar inspelningsvolymen fér hog.

Statusinformation

I grundfonstrets nedre véanstra hoérn visas status- och felmeddelanden. Nar du
spelar in ljud visas till exempel meddelandet Inspelning pagar

| grundfénstrets nedre hogra horn visas hur lang ljudfilen ar. Om du markerar
ett parti i en ljudfil visas markeringens langd inom hakparenteser ([ ]). Mellan
hakparenteserna visas ocksa fortldpande langden pa ljud som du haller pa att
spela in.
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Bakat

Nar du klickar med VALJ pa Bakat flyttas indikatorpilen bakét — ljudparti for
ljudparti (rektanglarna) om du inte markerat nagot pa tidsaxeln, och till borjan
av markeringen om du gjort en sadan.

Om du haller ned VALJ pa Bakat flyttas indikatorpilen dubbelt sa fort.

Spela upp/Stopp

Framat

Nar du klickar med VALJ pa Spela upp startar uppspelningen fran
indikatorpilens aktuella lage i ljudfilen och fortsatter till filens eller
markeringens slut. Sa fort du du klickat pa Spela upp andras knappens
funktion och namn till Stopp. FOr att avbryta uppspelningen klickar du med
VALJ pa Stopp.

Om indikatorpilen befinner sig i slutet av en markering eller fil, s& flyttas forst
indikatorpilen till bérjan av markeringen eller filen. Déarefter startar
uppspelningen. Om du gjort installningen Spela upp markering automatiskt i
ljudverktygets egenskapsfonster startar uppspelningen sa fort du markerar
nagot pa tidsaxeln.

Na&r du klickar med VALJ pa Framat flyttas indikatorpilen framat — ljudparti
for ljudparti (rektangel) om du inte markerat nagot pa tidsaxeln, och till borjan
av markeringen om du gjort en sadan.

Om du haller ned VALJ pa Framat flyttas indikatorpilen dubbelt s& fort.

Spela in/Stopp

Na&r du klickar med VALJ pé Spela in startar inspelningen vid den tidpunkt
som markeras med indikatorpilen. Sa fort du klickat pa Spela in andras
knappens funktion och namn till Stopp. For att avbryta inspelningen klickar
du med VAL)J pa Stopp.

Det inspelade ljudet infogas i ljudfilen dar indikatorpilen befinner sig. Om det
fanns ljud efter indikatorpilen flyttas det framat. Det skrivs alltsé inte Gver.
Men om du hade ett ljudparti markerat nar du startade inspelningen klipps det
ut och laggs i urklippsminnet sa att du far vilja var det ska klistras in.
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Menyn Fil

Ny

Om du vill spela éver hela den aktuella filen klickar du med VALJ pa Ny pa
menyn Fil.

Observera — Du kan ocksé avbryta inspelningen genom att klicka med VALJ
pa Spela upp. Det stycke som hunnit spelas in spelas upp.

Det ar fran menyn Fil som du 6ppnar, lagger till och sparar filer. Klicka med
MENY pa knappen Fil sa visas menyn.

Alternativen kan vara nedtonade, vilket innebar att du inte kan utféra dem.
Spara ar till exempel nedtonat om du inte skapat nagon fil 4nnu.

Med Ny raderar du en aktuell ljudfil eller valjer ett nytt filformat. Haller du
ned MENY pa Ny och drar at héger sa visas en snabbmeny med olika
standardformat och dar du ges mojlighet att definiera om filformat. Om du i
stallet klickar med VALJ p& Ny raderas innehallet i ljudfilen som visas p&
tidsaxeln. Filen behaller samma format tills du véljer Ny néasta gang eller
hamtar en ny fil med till exempel kommandot Oppna. Spelar du in en ny
ljudfil kan du spara den i aktuellt filformat eller vilja ett annat fran
snabbmenyn.

Om ljudfilen som visas pa tidsaxeln inte sparats forut visas ett meddelande om
att filen &ndrats, och du tillfragas om du vill slanga den redigerade filen.
Klicka med VALJ pa Fortsatt om du vill radera allt pa tidsaxeln och spela in pa
nytt. Du kan ange att meddelandet inte ska visas i egenskapsfonstret. Valj i sa
fall Redigera O Egenskaper.

Om du raderar en fil eller byter filformat med Ny kan du inte dngra det.
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Filformat pa ljudfiler

Du viljer ett filformat genom att klicka med VALIJ p& formatet. Du kan behalla
aktuellt format eller vélja nagot av standardformaten: Rostformat, CD eller
DAT. De format din arbetasstation inte kan hantera ar nedtonade pa
snabbmenyn. Du kan ocksa definiera om filformat med hjalp av kommandot
Nytt format.

Nytt format

Du kan definiera om ljudfilers format med hjalp av kommandot Nytt format
pa snabbmenyn som visas under Ny. Valj Nytt format sa visas fonstret Format
(se figur 11-13).

Rl=1] Ljudverktyg: Format

Kodning: (] 8-bit u—law
sampelfrekvens: (2] 2kHz

Kanaler: [Z] meno

Figur 11-13 Fonstret Format

Kodning

Klicka med MENY péa Kodning sa visas en snabbmeny med kodningsalternativ.
Klicka sedan med VALJ pé antingen 8-bitars p-law, 8-bitars A-law, eller 16-
bitars linjar. 16-bitars linjar kodning ger en béttre ljudatergivning (det vill saga
ett battre signal/brus-forhallande) an de tva alternativen for 8-bitars kodning,
men tar dubbelt s& mycket minne i ansprak. Stereoljud maste spelas in med 16-
bitars linjar kodning for att det ska ga att spela upp i stereo.

Sampelfrekvens

Klicka med MENY pa Sampelfrekvens sé visas en meny med olika frekvenser.
Klicka sedan med VALJ pé ett av alternativen. Ju hogre frekvens du viljer,
desto battre atergivning far du av inspelade hoga toner (alltsa toner med hog
frekvens). Observera att filerna blir stérre med hég sampelfrekvens.
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Kanaler

Klicka med MENY pa Kanaler och vélj antingen mono eller stereo genom att
klicka med VAL,

Knappen Format

Om du vill radera den aktuella ljudfilen och aterstalla filformatet till aktuellt
filformat igen klickar du med VALJ pa Format.

Knappen Aterstéll

Nér du klickar med VALJ pa Aterstall s& visas pa nytt det filformat som var
installt nar du forst dppnade fonstret Format.

Knappen +

Klickar du med VALJ pa plusknappen (+) sd utvidgas fonstret Format och du
kan andra fler installningar (se figur 11-14). | listan Format ser du vilka
filformat du har att valja mellan. Observera att filformat sparas per anvandare,
vilket innebér att alla format som visas — utom standardformaten Réstformat,
CD och DAT - har skapats med ditt anvandarnamn.

Observera - Ljudfilformat och tillhdrande instéllningar sparas i filen
$HOME/.audiorc  file (SHOMEar namnet pa din hemkatalog).

I Namn kan du skriva in ett nytt filformat som kommer att visas i menyerna
Ny och Spara som. Du kan ocksé andra eller radera filformat i det har fonstret.

Nar du vill stanga den utvidgade delen av fonstret klickar du med VALJ pa
minusknappen (-).

- Liudverktyg: Format
Kodning: (] 8-bit u—law Format: e = (Légg T v)
sampelfrekvens: (2] 2kHz CD—format =
DaT-format
fanalers 2 mere [ G
4

MNamn: Réstformat,

Figur 11-14 Fonstret Format har utvidgats
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Gor sa har om du vill skriva till ett nytt ljudfilformat:

1. 1 fonstrets véanstra del véljer du vilken kodning och sampelfrekvens samt
vilket antal kanaler som det nya formatet ska ha.

2. Skriv namnet pa det nya formatet i faltet Namn.

3. Klicka med VALJ pa knappen L&gg till.
Det nya formatet laggs till langst ner i listan Format. Om du vill att formatet
ska placeras ndgon annanstans i listan kan du klicka med MENY pa Lagg
till och valja ndgot av alternativen Fore, Efter, Overst eller Nederst.

Oppna

| fonstret Oppna kan du 6ppna en katalog eller fil i ljudverktyget. Klicka med
VALJ pé alternativet Oppna p& menyn Fil sa visas fonstret (se figur 11-15). Du
kan forflytta dig uppat och nedat i filstrukturen.

T Liudverktyg: Oppna !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,

Aktuell mapp:
FusrfsturesLjud

Markera an fil eller mapp och klicka pd Sppna.

|‘.‘...G§ upp en niva. | i
il

klocka.au
pratau

I Provljud
skratt.au
vatten.au

Visa: | alla filer | Ljudfiler

I =l

Figur 11-15 Foénstret Oppna i ljudverktyget
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Gatill

For att byta katalog skriver du sokvéagen till katalogen i faltet G4 till och
klickar med VALJ pa knappen Oppna eller trycker p& Return. Observera att
om du i stallet klickar med MENY pa knappen Ga till sa visas en kataloglista
over dels kataloger som du nyligen haft 6ppna, dels kataloger som du angivit i
omgivningsvariabeln AUDIOPATH

Sokvagslista

| sokvagslistan visas namnen pa olika kataloger och ljudfiler. Dubbelklicka
med VALJ pa det forsta alternativet i listan s& hamnar du i ndrmast
éverordnade katalog. Om du dubbelklickar med VALJ pa ndgon av
katalogerna som visas i listan (de symboliseras av mappikoner) byter du till
den katalogen.

Knapparna Alla filer och Ljudfiler

Om du klickar med VALJ pé& knappen Alla filer sa visas alla kataloger och filer
i sokvagslistan, men filer som inte ar ljudfiler ar nedtonade och kan inte
Oppnas i ljudverktyget.

Om du klickar med VALIJ pa knappen Ljudfiler s& utesluts alla filer som inte ar
ljudfiler.

Knappen Oppna

Klickar du med VALJ pa knappen Oppna s visas den ljudfil som du markerat
pa tidsaxeln. Om det ar en katalog som du markerat, klickar du férst med
VALJ pé katalogen for att 6ppna den.

Du kan dven 6ppna en ljudfil sa har:
1. Bladdra till katalogen som innehaller den énskade ljudfilen.
2. Dubbelklicka med VALJ pa katalogen.

3. Dubbelklicka med VALJ pa ljudfilens symbol.
Filen 6ppnas och visas pa tidsaxeln.
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Spara

Observera — Om din dators ljudutrustning inte kan hantera den ljudfil som du
forsdker 6ppna visas ett snabbfénster for filkonvertering (se figur 11-16).

Liudfilens format dr inkompatibelt med ljudenheten, Yill du konvertera filen till
ett format som ljudverktyget kan spela upp,
dppna filen sorm den 8r (d4 kan du inte spela in eller spela upp) eller
avhbryta funktionen.

{Fenverteral) (Gppna) (Avbryt)

Figur 11-16 Snabbfdnster for filkonvertering

Klicka med VALJ p& knappen Konvertera om du vill att filen ska konverteras
till ett format som din dator kan hantera. Aven om datorn inte kan hantera
formatet kan du klicka med VALJ p& Oppna och se filen pa tidsaxeln. Du kan
inte spela upp filen men du kan redigera den och spara resultatet i ett annat
filformat.

Knappen Avbryt
Klicka med VALJ pa knappen nar du vill stanga fonstret Oppna.

En komprimerad ljudfil kan ta lang tid att konvertera. Knappen Avbryt ar
aktiv under konverteringen, sd om du tycker att konverteringen tar for lang tid
kan du avbryta genom att klicka pa knappen.

For att spara andringarna i en aktuell fil klickar du med VALJ pa Spara.

Om du har sparat filen forut ersatts den gamla kopian med den aktuella nar du
klickar pa Spara. Har du inte sparat filen forut eller inte gjort nagra
redigeringar annu visas i stéllet fonstret Spara som nar du klickar pa Spara.

Spara ar nedtonat om du inte har 6ppnat nagon ljudfil annu, till exempel nar
du valt Ny, och nar du inte har gjort ndgra andringar i filen sedan du sparade
den senast.
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Sparasom

Med Spara som kan du spara en kopia av den aktuella ljudfilen under ett annat
namn. Klicka med VALJ pa Spara som sa visas fénstret med samma namn (se
figur 11-17). Skriv ett namn i faltet Spara som, och klicka darefter pa knappen
Spara.

ro—D:O Ljudverktyg: Spara som !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,
GEtill =

Aktuell mapp:
FusrfsturesLjud

Markera en mapp och klicka pd Sppna mapp.

G upp en nivd.. |

(T T=0

I Provljud

Spara som: nytt_ljud.ay,

Format: [¥) Réstformat
Komprimeringsmetod: [Z] Ingen
Filens storlek: [4] (36.8 Mbyte tillgdngligt)

Visa: | alla filer | Ljudfiler

{Gppnamapp) (Avbryt) {Spara)

I =l

Figur 11-17 Fo6nstret Spara som i ljudverktyget

Knappen respektive faltet G4 till, listan Aktuell mapp, knapparna Alla filer,
Ljudfiler och Avbryt fungerar pa samma satt som sina motsvarigheter i fonstret
Oppna. | Spara som kan du dessutom valja filformat och om filen ska
komprimeras eller ej.
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Format

Klicka med MENY pa knappen Format s visas en lista dver olika filformat.
Standardformaten ar Aktuellt format, Rostformat, DAT och CD. Klicka pa
Aktuellt format om du vill att filen ska sparas i samma format som &r installt
pa tidsaxeln.

Om du vill spara filen i ndgot annat format, klickar du med VALJ p& Nytt
format sa visas fonstret Format (se figur 11-18). Stall in hur du vill att filen ska
sparas med de olika alternativen for kodning och sd vidare. Knapparna i det
har fonstret har samma funktioner som knapparna i fonstret Format (se

sidan 366).

Rl=1] Ljudverktyg: Format

Kodning: (] 8-bit u—law
sampelfrekvens: (2] 2kHz

Kanaler: [Z] meno

Figur 11-18 Fonstret Format i ljudverktyget

Komprimeringsmetod

Om du klickar med MENY pa knappen Komprimeringsmetod visas en lista
med olika komprimeringsalternativ:

* Ingen. Det héar alternativet ger dig bast ljudkvalitet och gor att det gar
snabbt att 6ppna och spara filerna. Det &r dock det alternativ som kraver
mest minnesutrymme.

® 4-bitars G.721 ADPCM. Det har alternativet fungerar bra for
réstinspelningar och ganska bra for musik. En fil som komprimeras sa har
tar upp halften s& mycket minnesutrymme som en fil som inte ar
komprimerad.

® 3-bitars G.723 ADPCM. Det hér alternativet fungerar ganska bra for
rostinspelningar medan musik oftast inte alls later bra. En fil som
komprimeras sa har tar upp 62,5 procent mindre minnesutrymme an en fil
som inte &r komprimerad.

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



11=

Lagg till fil

Om du behdver spara minnesutrymme, ska du komprimera filen. Tycker du att
det ar viktigare att det gar fort att 6ppna filen, valjer du Ingen. En
komprimerad fil tar upp mindre minnesutrymme men tar langre tid att 6ppna
eftersom den maste packas upp. Du ska tdnka pa att det alternativ for kodning
som du valt i fonstret Format inte sparas nar du komprimerar filen. Darfor kan
det hénda att formatet andras fran A-law till p-law nar du éppnar en
komprimerad fil.

Filens storlek

| féltet Filens storlek visas hur stort minnesutrymme filen behéver och hur
mycket minnesutrymme du har kvar pa den enhet dér filen sparats.

Knappen Oppna mapp

Klicka med VALJ pa knappen Oppna mapp néar du vill 6ppna den mapp som
du markerat i listan.

Knappen Avbryt
Klicka med VALJ pa knappen Avbryt nar du vill stanga fonstret Spara som.

Om du haller pa att spara en ljudfil i komprimerat format kan det ta lang tid.
Vill du, kan du avbryta komprimeringen genom att klicka pa Avbryt.

Knappen Spara

Klicka med VALIJ pa knappen Spara nar du vill spara en markerad ljudfil.
Knappen ar nedtonad om du inte har markerat nagon fil.

Med hjalp av alternativet Lagg till fil kan du klistra in ljud fran en annan ljudfil
i den aktuella ljudfilen. Klicka med VALJ pa Lagg till fil s& 6ppnas ett fonster
som ser ut som fonstret Oppna (se figur 11-15 pé sidan 368). Den enda
skillnaden &r att knappen Lagg till fil ersétter knappen Oppna och att du ser
knappen Oppna mapp. Markera vilken fil du vill infoga och klicka sedan med
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Menyn Redigera
Tom
Angra
374

VALJ pa knappen Lagg till fil. Den markerade filen infogas i den aktuella filen
pa den plats pa tidsaxeln dar indikatorpilen befinner sig. Alternativet L&agg till
fil &r nedtonat om du inte markerar nagon fil.

Observera — Du kan bara foga samman ljudfiler som har samma filformat. Nar
du valjer Lagg till ar alla filer som har ett annat format &n den aktuella filen
nedtonade nar du klickat pa Alla filer och borttagna ur listan nar du klickat pa
Ljudfiler.

Kommandona pa menyn Redigera ar i stort sett desamma i alla DeskSet-
verktyg. Klicka med MENY pa knappen Redigera sa visas menyn.

Om ett kommando inte gar att utfora sa &r menyalternativet nedtonat.
Exempelvis ar Angra nedtonat tills du gjort ndgon redigering.

Klicka med VALJ p& Tém om du vill radera det ljud som nu visas pa tidsaxeln.

Observera — Namnet pa den aktuella filen &ndras inte med kommandot Tom.
Se till att du inte sparar en tom tidsaxel som en ljudfil.

Du kan dngra kommandot Tom och det &r mojligt att atervinna ljudet med
hjalp av kommandot Gér om. Tank pa att ljudet anda tar upp mycket minne i
katalogen for tempfiler och att det darfor kan vara battre att anvanda Fil O Ny.
Du kan visserligen inte angra Ny men du har frigjort minne i filsystemet.

Med alternativet Angra upphéver du det senast utférda kommandot. Klicka
med MENY pé& Angra s& visas undermenyn Angra med foljande alternativ:

* Senaste andring, som aterstéaller ljudfilen i det skick den var i fére den
senaste andringen. Det &r standardvalet for Angra.

® Alla andringar, som aterstaller ljudfilen i det skick den var innan du témde
fonstret, senast sparade eller 6ppnade det.
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Gorom

Klipp ut

Kopiera

Klistrain

Ta bort

Med alternativet G6r om upphaver du utférda Angra-kommandon. Klicka
med MENY pa Gor om s visas undermenyn Gor om med féljande alternativ:

* Det senast angrade, som aterstaller ljudfilen i det skick den var i innan du
senast valde Angra. Det ar standardvalet for Gér om.

* Allt som angrats, som aterstaller ljudfilen i det skickden var innan du valde
Angra forsta gangen.

Om du gor andringar i ljudbufferten kan du inte géra om en redigering.

Klickar du med VALJ pa alternativet Klipp ut tar du bort ett markerat avsnitt
och placerar det i urklippsminnet. Det du klippt ut kan du sedan klistra in pa
ett annat stalle i filen eller i en annan ljudfil.

Klickar du med VALJ pa alternativet Kopiera skapar du en kopia av ett
markerat avsnitt och placerar det i urklippsminnet. Originalet &ndras inte. Det
du kopierat kan du sedan klistra in pa ett annat stalle i filen eller i en annan
ljudfil.

Klickar du med VALJ pé Klistra in placeras det du klippt ut eller kopierat pa
den plats dar indikatorpilen befinner sig.

Med alternativet Ta bort tar du bort ett markerat ljudavsnitt utan att det 1aggs
i urklippsminnet. Anvand Ta bort i stallet for Klipp ut nar du har nagonting i
urklippsminnet som du inte vill skriva 6ver eller nar du &r séker pa att du inte
behdver anvanda ljudavsnittet igen.
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Klicka med MENY pa Ta bort sa visas en undermeny dar du valja mellan

foljande alternativ:

® Markering, som tar bort allt som &r markerat i ljudfilen. Detta ar
standardvalet fér Ta bort.

® Omarkerat, som tar bort allt som inte &r markerat i ljudfilen. Det har
alternativet gor det enkelt att markera det du vill behalla i en ljudfil och
radera resten.

* All tystnad, som tar bort alla tysta partier i ljudfilen, det vill sdéga de som
visas som horisontella streck pa tidsaxeln. Detta ar praktiskt nar du ska
lagra eller sénda rostbilagor i elektroniska brev.

® Tysta slut, som tar bort tysta partier i borjan och slutet av ljudfilen. Detta
gor att du kan bli av med sadana pauser som brukar uppsta for att du tryckt
pa Inspelning men inte omedelbart borjat tala, respektive slutat tala men
inte omedelbart tryckt pa Stopp.

Egenskaper

Klickar du med VALJ pa alternativet Egenskaper tar du fram ljudverktygets

egenskapsfonster. | egenskapsfonstret hittar du olika reglage som du anvander

for att bestamma hur ljudverktyget ska fungera (se figur 11-19).

Rl=1] Egenskaper for ljudverktyget
Spela upp automatiskt vid dppning:
Spela upp markering automatiskt: []
Bekrifta innan fonstret tims: (W
skilj pa ljud och tystnad: [

Grans for tystnad: |-
Katalog fir temp—filer: /trop,
Figur 11-19 Ljudverktygets egenskapsfonster
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Reglagen beskrivs nedan:

® Om du klickar i avbockningsrutan vid Spela upp automatiskt vid éppning
spelas en ljudfil upp sa snart du valt Oppna eller slappt den i
nedsléppsrutan.

® Om du klickar i avbockningsrutan vid Spela upp markering automatiskt
spelas ett ljudparti upp sa snart du markerat det pa tidsaxeln. Detta ar
framfor allt praktiskt medan du haller pa att redigera eftersom hela partiet
spelas upp sa fort du gjort en andring.

®* Om du klickar i avbockningsrutan vid Bekrafta innan fonstret toms far du
en chans att férhindra att ljud som du &nnu inte sparat skrivs 6éver nar du
viljer Ny eller Oppna. D4 visas forst ett meddelande dar du maste bekrafta
att fonstret kan tdmmas.

* Om du klickar i avbockningsrutan vid Skilj pa ljud och tystnad visas ljud
som rektanglar och tystnad som horisontella streck. Om du inte skiljer pa
ljud och tystnad kommer hela ljudfilen att visas som ett enda ljudparti, det
vill saga en rektangel. Filen gar da fortare att 6ppna.

Observera - | ljudfiler med en sampelfrekvens pa dver 16 kHz kan inte
programmet skilja pa ljud och tystnad oavsett vad du stallt in i
egenskapsfonstret.

® Gréans for tystnad ar ett skjutreglage som gor att du kan stélla in vilken
ljudniva och hur langa uppehall som ska betraktas som tystnad. Om du drar
skjutreglaget at vanster okar kansligheten for korta pauser och du far en fil
som ar uppdelad i flera partier med tystnad och ljud. Om du drar
skjutreglaget &t hoger minskar kansligheten for korta pauser och du far en
fil som ar uppdelad bara nagra fa partier med tystnad och ljud.

® Om du klickar i avbockningsrutan vid Katalog for temp-filer visas namnet
pa katalogen. Allt nyinspelat ljud sparas i tempfilkatalogen tills du sparat
det.

Observera — Ljudfiler tar upp mycket minne sa det ar praktiskt att lata
katalogen for temp-filer ligga pa en enhet som har mycket ledigt
minnesutrymme. Om du har stéllt in en hog sampelfrekvens, till exempel CD-
eller DAT-format, kan du fa svart att spela in ljud om katalogen for tempfiler
ligger pa en fjarransluten enhet.
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Dessutom hittar du de tvd knapparna Utfér och Aterstall i egenskapsfonstret.
Anvand dem sa har:

* Klicka med VALJ pa Utfor sa tillampas dndringarna i egenskapsfonstret.

* Klicka med VALJ pa Aterstall s& andras instéllningarna i egenskapsfonstret
till de varden de hade nar du tog fram fénstret.

Snabbmenyn Redigera

378

Om du klickar med VALJ pé tidsaxeln visas en snabbmeny med kommandon
som du anvénder ofta nar du redigerar ljudfiler (se figur 11-20). Observera att
de flesta av snabbmenyns alternativ ocksa finns p& menyn Redigera under

alternativen Tém och Ta bort.

=)

Ljudverktyg — skratt.au

{ Bterstdll indikatorn )

[ ]

|0:00

Tém

[ Réstformat

Ta bort omarkerat
E] E] E Ta bort all tystnad

Bakat Spelaupp Fra

Ta bort tysta slut

Markera allt

Figur 11-20 Snabbmenyn Redigera i ljudverktyget

Aterstill indikatorn

Pekare: 0:01,0

(Filv) (Redigera w) (Molymw) 2%
-~

or 0:01,2

—_|

E Lingd: 02,7

IO

L

Med det hdr kommandot tar du bort en markering och placerar indikatorn i

bdrjan av filen.

Tom

Med det har kommandot tar du bort allt ljud som visas pa tidsaxeln.

Ta bort omarkerat

Med det har kommandot tar du bort allt som inte & markerat pa tidsaxeln.
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Ta bort all tystnad

Med det har kommandot tar du bort alla tysta partier i ljudfilen (de partier
som visas som horisontella streck).

Ta bort tysta slut

Med det hdar kommandot tar du bort tysta partier i bérjan och slutet av
ljudfilen.

Markera allt

Med det har kommandot markerar du hela ljudfilen. Det &r detsamma som att
trippelklicka med VALJ pé tidsaxeln.

Menyn Volym

P& menyn Volym kan du justera in- och uppspelningsvolym. Kommandona pa
menyn ingar i ett separat verktyg som heter Ljudkontroll och som fungerar
tillsammans med ljudverktyget. Om du klickar med MENY pa Volym visas
menyn.

Uppspelning

Om du klickar med VALJ p& Uppspelning visas fonstret Ljudkontroll dar du
kan justera uppspelningar (se figur 11-21). Installningarna du goér héar galler
hela arbetsstationens ljudutrustning.

= Ljudkontroll: Uppspelning
| Hégtalare I H6r|urar| Linje ut | Inspelning..
Uppspelningsvolym: E5 —
Balans: Yanster —L—r':‘ Héger
1 1

Figur 11-21 Fo6nstret Uppspelning i Ljudkontroll
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Observera — Din ljudutrustning avgér om du kommer att se alla eller bara
vissa av reglagen som visas i figuren ovan. Reglaget Balans visas till exempel
inte om din dator bara kan hantera monoljud.

Knapparna Hogtalare, Horlurar och Linje ut

Klicka med VALIJ pa en av knapparna for att valja i vilken typ av utgang ljudet
ska spelas upp.

Din ljudutrustning avgér om du kommer att se alla eller bara nagon av
knapparna. | din arbetsstation kanske du bara kan lyssna pa ljud genom
hogtalare eller i horlurar. | andra kanske du kan vélja alla tre
uppspelningssatten samtidigt. Vissa arbetsstationer kanner ocksa av om det
sitter en kontakt i en utgang eller ej. Har du en sadan arbetsstation ar
knapparna nedtonade om det inte sitter nagon kontakt i motsvarande utgang.

Uppspelningsvolym

Du kan antingen reglera uppspelningsvolymen genom att dra i skjutreglaget
eller s& kan du skriva volymen i procent (0-100).

Balans

I en arbetsstation som kan hantera stereoljud kan du justera balansen mellan
de tva kanalerna med skjutreglaget Balans. Det finns en ”sparrhake” vid den
punkt dar balansen ar exakt 50-50 i varje kanal.

Inspelning

Klickar du pa knappen Inspelning visas fonstret Inspelning, som beskrivs i
avshittet ”Inspelning” pa sidan 381.

Tyst

Knappen Tyst dampar ljudet i den utgang du stallt in. Ljudfilen, eller det parti
av den som du markerat, spelas dock fortfarande upp. Klicka med VALJ pa
knappen igen sa satter du pa ljudet. Om du valt Tyst satter ljudverktyget
automatiskt pa ljudet igen nar du justerar uppspelningsvolymen pa tidsaxeln.
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Inspelning

Klicka med VALJ pé Inspelning sa visas ett fonster dar du justerar
inspelningsvolymen (se figur 11-22).

Observera — Om du har problem med att spela in via en standardmikrofon,
rekommenderar vi att du lagger till en extern forforstarkare for att forbattra
inspelningsljudet.

Rl=1] Ljudkontroll: Inspelning

|Mikrofon| Linje in |InternCD |

Stall in inspelningsvolymen genom att klicka pd knappen Automatiskt,

Jooooooo
Inspelningsvolym: 50, eo—l—

Balans: —L—r':‘
1 1
Medhidrningsvolym: 50 —

Figur 11-22 Fonstret Ljudkontroll: Inspelning

Knapparna Mikrofon och Linje in

Klicka med VALJ pé den typ av ingang du vill vélja. (Din arbetsstation maste
forstds kunna hantera alternativet.)

Inspelningsvolym

Du kan antingen reglera inspelningsvolymen genom att dra i skjutreglaget
eller s& kan du skriva volymen i procent (0-100).

Balans

Det enda tillfalle du behdver justera inspelningsbalansen ar nar det ar olika
mottagning i arbetsstationens ingangar. Innan du andrar inspelningsbalansen
bor du se till att uppspelningsbalansen ar ordentligt anpassad efter
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arbetsstationen. Det kan du géra genom att i ljudverktygets fénster Spara som
spara en ljudfil i monoformat som stereoformat, och déarefter justera
uppspelningsbalansen tills den ar exakt lika i bade vanster och hoger
hogtalare.

Spela in nagonting och spela darefter upp det for att kontrollera balansen.

Om det behovs justerar du inspelningsbalansen mellan de tva kanalerna med
skjutreglaget. Det finns en ”sparrhake” vid den punkt dar balansen ar exakt
50-50 i varje kanal.

Observera — Om arbetsstationen klarar medhérning i till exempel en CD- eller
bandspelare, &r det inte sakert att din installning av inspelningsbalansen slar
igenom till utgdngarna. For att avgora den verkliga effekten av andrad
inspelningsbalans maste du spela in och spela upp ett stycke stereoljud.

Medhérningsvolym

Med det har skjutreglaget kan du fran arbetsstationen justera volymen pa ljud
som kommer fran en extern enhet. (Du kan dven skriva volymen i procent, 0-
100.) Detta ar anvandbart nar ljudkallan ar till exempel en CD- eller
bandspelare. Du kan lyssna pa pa en CD-skiva eller ett band utan att forst
behéva spela in den.

Knappen Automatiskt

Om du klickar med VALJ pa Automatiskt letar systemet sjalvt efter basta
mdjliga inspelningsvolym. Vi rekommenderar att du gor detta fore varje
inspelning, varje gang du flyttar mikrofonen eller byter ljudkalla.

Nar du klickar pd knappen bérjar systemet att mata volymen pa det
inkommande ljudet, och justerar det om det behovs. En ljudmatare visas i
fonstret, och dessutom hogsta och lagsta volym. Nar ljudet har legat pa en bra
inspelningsniva i ungefar fem sekunder faststaller systemet den
inspelningsvolymen.

Medan systemet mater och justerar ljudnivan spelas inget ljud in.

Om du vill stalla in inspelningsvolymen efter din rost, klickar du pa knappen
Automatiskt och talar sedan i mikrofonen med normal rost tills
inspelningsvolymen faststallts.
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Statusfonstret

Om du inte far ndgot utslag pa ljudmataren &r mikrofonen inte pa, har daliga
batterier eller ar trasig.

Du kan ocksa anvanda automatisk inspelningskontroll nar du anslutit en CD-
spelare eller bandspelare till mikrofoningadngen. Spela det hogsta avnittet av
ljudet du tanker spela in och klicka pa Automatiskt. Med hjalp av
Medhdrningsvolym kan du lyssna pa ljudet i den externa enheten medan
inspelningsvolymen stélls in (eller medan du spelar in).

Observera — Om inspelningarna inte blir bra med din standardmikrofon, kan
du prova att tala ndrmare mikrofonen. Om det inte hjalper kan du skaffa en
forforstarkare till mikrofonen.

| verktyget ljudkontroll ingar ett statusfonster dar du kan 6vervaka
ljudverktyget. Du kan till exempel sdka efter fel och se om ljudverktyget ar
anslutet till ndgon extern ljudutrustning.

Ta fram statusfonstret genom att klicka med MENY i bakgrunden till nagot av
fonstren Uppspelning eller Inspelning i Ljudkontroll och déarefter klicka med
VALJ pé& knappen Status. Statusfonstret visas i figur 11-23. Avbockningsrutorna
visar verktygets status. Du kan inte &ndra nagon information i
avbockningsrutorna.
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Klicka med VALJ pa knappen Vid statusandring om du vill att skarmbilderna
ska uppdateras bara nar ndgot av alternativen i statusfonstret forandras. Klicka
i stallet pa knappen Kontinuerligt om du vill att skarmbilderna ska uppdateras
kontinuerligt. Du kan l&sa i direkthjalpen (man) om audio(7) om du vill ha
en beskrivning av alternativen i statusfonstret.

o] Ljudkontroll: /dev/audio Status
Uppspelningsstatus Inspelningsstatus

[0 Sppen [0 Sppen

O Vilande O Vilande

O aktiv O aktiv

[0 EBottning O spill

[0 &ppen—véntar [0 &ppen—véntar

Antal filslut: 0
Antal samplingar: 0 Antal samplingar: 0
Férdréjning av indata; 0,032 secs

Kodning: 8—hit p—law Kodning: 8—hit p—law
Sampelfrekvens: 8kHz Sampelfrekvens: 8kHz
Kanaler: mono Kanaler: mono

Uppdatera: |Uid statusdndring | Eontinuerligt |

Figur 11-23 Statusfonstret i Ljudkontroll
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Bandverktygets ikon

Bandverktyget 12=

Med bandverktyget kan du kopiera filer och kataloger till magnetband. Det
kan vara ett bra satt att sdkerhetskopiera filer eller arkivfiler som du vill
behalla men inte behover tillgang till regelbundet. Du kan ocksé behova
kopiera filer och bibliotek till band for att skicka dem vidare till ndgon annan
som kan éverfora informationen pa bandet till sitt system.

Bandverktyget fungerar som ett anvandargranssnitt till UNIX-kommandot
tar . | direkthjalpen (mar) kan du lasa mer om hur du lagrar information pa
magnetband.

Observera — Bandverktyget ar inte avsett att vara nagot heltackande verktyg
for séakerhetskopiering av system. Det kan inte lasa band som har skrivits med
hjalp av kommandot cpio .

+ Oppna bandverktyget genom att vilja Arbetsyta O Program O
Bandverktyg.

Bandverktygets ikon forestéller ett kassettband (se figur 12-1).
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Bandverktygets fonster

386

Band

Figur 12-1 Bandverktygets ikon

| filhanteraren kan du markera de filer och mappar som ska sparas. Du kan dra
en eller flera filer fran filhanteraren och slappa dem pa bandverktygets ikon
eller i ett oppet fonster. Pa sa satt skapas en lista 6ver filer som ska sparas pa
band eller i en arkivfil.

Bandverktygets grundfonster visas i figur 12-2.

Visar filer ——— |
pa bandet

Kopierar filer
fran bandet

Placering av /
filer eller

destination for
filer som hamtas
fr&n band

r‘@ Bandverktyg T
—EUisa...)/QHémta v) ¢ Sxwa ) ((Egenskaper..)
D\\ Nedslappsruta
{Eil att spara: )
Till: /home/solid/qunilla D Bandverktygets
egenskaper

KT

| Lista som

visar filer
som ska sparas

—

Lokal varddator

L |

Figur 12-2 Bandverktygets fonster
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I bandverktygets grundfénster kan du
* ta fram en lista 6ver filerna pa ett band eller i en arkivfil

® kopiera vissa eller alla filer fran ett band eller en arkivfil till en katalog som
du anger

® kopiera filer eller kataloger till ett band eller en arkivfil

® Jppna ett fonster dar du kan stélla in egenskaperna fér kommandot tar

I kontrollpanelen finns knappar som du kan anvanda for att visa innehallet pa
band eller i arkivfiler, kopiera filer till och fran band eller arkivfiler och vilja
egenskaper for bandverktyget.

| textfaltet Fil att spara skriver du namnen pa de filer som ska kopieras till ett
band. Né&r du har skrivit ett filnamn trycker du pa Return eller klickar med
VALJ pé knappen Fil att spara. Du kan ocksa dra filerna fran filhanteraren. |
listan visas namnen pa de filer som du valt ut.

| faltet Till kan du ange stkvagen till den katalog dar filerna ska placeras nar
de hamtas fran bandet. Det har galler bara om filerna lagrades utan uppgift om
sokvégen eller med en relativ s6kvag. Om du inte anger annat placeras filerna
i den aktuella arbetskatalogen.

Om filerna pa ett band har fullstandiga sokvégar (absoluta sokvagar) placeras
de alltid i den katalog som anges pa bandet, oavsett vad du skriver i faltet Till.
Vill du ta bort s6kvagsdelen i namnet pa de filer som ska hamtas fran bandet
valjer du Hela vid Ta bort s6kvag i fonstret Egenskaper och klickar med VALJ
pa knappen Utfor.

Funktionerna ovan beskrivs utforligare i de foljande avsnitten.

Redigera listan over filer i fonstret Bandinnehall

Om du trycker p& knappen Visa visas filerna i fonstret Bandinnehall. D& kan
du hamta filerna en och en eller alla pa en gang. Du kan ocksd ta bort de filer
som du inte vill hamta.

Om du placerar pekaren i fonstret Bandinnehall och trycker pA MENY visas
snabbmenyn Redigera (se figur 12-3).
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L ] Bandverktyg: Bandinnehall/Fil att himta 4

{ Fil att hdmta ) .

fusristure/Fisk/Lax Redigera
fusrfsture/Fisk/Gadda
fusristure/Fisk/Sik

fusrdfsture/Fisk/Torsk Avldgsna markering
Ffusristure/Fisk/Sej Ta bort markerade
fusrifsture/Fisk/Gring

fusristure/Fisk/abborre
Jusrfsture/mitt_textdokument

CINEL]

= =l

Figur 12-3 Snabbmenyn Redigera i fonstret Bandinnehall

Valj Markera alla pd menyn Redigera om du vill markera alla filer pa bandet.

Vill du ta bort vissa filer fran listan klickar du forst pa dem med VALJ. Om du
klickar med VALJ p& markerade filer forsvinner markeringen. | figur 12-4 visas
nagra markerade filer.

f;p Bandverktyg: Bandinnehall/Fil att himta i

Fil att himta:

[fusr/sture/Fisk/Lax |
fusrfsture/Fisk/Gadda
Fusristure/Fiskssik
fusristure/Fisk/Torsk
fusristure/Fisk/Se]
fusristure/Fisk/Oring
Fusr/fsture/Fisk/dbborre
Fusrfsture/mitt_textdokument

CINE

L =l

Figur 12-4 Markerade filer i fonstret Bandinnehall (Lax, Sik och Torsk )

Om du valjer alternativet Ta bort markerade tas de markerade filerna pa listan
bort fran listan. Om du vill ta bort alla filerna i listan valjer du Markera alla
och sedan Ta bort markerade pa snabbmenyn.

For att aterstélla filer som tagits bort av misstag lagger du till filen pa listan
igen genom att skriva filnamnet i textfaltet Fil att hamta. Tryck sedan pa
Return eller klicka med VALJ pa knappen Fil att hamta.
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Hamta filer fran band

o

Nar du har tagit bort de filer som du inte vill kopiera fran listan valjer du
nagot av alternativen pd menyn Hamta, som beskrivs i nasta avsnitt.

Menyn Hamta har tre alternativ som du anvander for att hamta filer fran band
eller arkivfiler och placera dem i den katalog som du angivit i bandverktygets
fonster.

Varning — Nar du hamtar filer som har en absolut sokvag framfor namnet i
listan placeras filerna alltid i den katalog som anges i sokvégen.

Om filerna inte féregas av en sokvag placeras de i den katalog som du anger i
textfaltet Till.

Hamta markerade filer

Nar du har tagit fram en lista 6ver innehallet pa ett band och markerat de filer
du vill hamta, kan du kopiera filerna till den katalog som anges i
kontrollpanelen genom att valja Markerade pd menyn Hamta.

Om du inte har tagit fram en lista 6ver innehdllet pa bandet, ar fonstret
Bandets innehall tomt nar du valjer Markerade pa menyn Hamta. Om du
kanner till namnen pa de filer du vill hamta kan du skriva deras namn i
textfaltet Fil att hamta och sedan trycka p& Return eller klicka med VALJ pa
knappen Fil att hamta. Filerna laggs da in i listan.

Hamta alla filer i listan

Om du har tagit fram en lista 6ver filerna pa bandet och valjer Hela listan pa
menyn Hamta, hamtas samtliga filer i listan.

Om du inte har tagit fram en lista 6ver bandets innehall och véljer Hela listan,
ar fonstret Bandinnehall tomt nar det visas.

Nar filerna hdmtas visas ett meddelande i meddelandelisten i bandverktygets
fonster. Meddelandet visar hur stor procent av filerna som hdmtats. Nar en fil
har hamtats tas den bort fran fonstret Bandinnehall. Nar processen ar klar visas
ett meddelande i meddelandelisten som anger hur méanga filer som hamtats.
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Om du vill hamta ett stort antal filer kan det ta ndgra minuter innan
kopieringen ar Klar.

Hamta alla filer pa bandet

Spara filer pa band

390

Om du véljer Hela bandet pd menyn Hamta kopieras alla filer pa bandet till
malkatalogen utan att fonstret Bandinnehall visas.

Gor sd har om du vill spara filer eller kataloger pa ett band:

1.

Klicka med VALJ p& knappen Egenskaper for att 6ppna fonstret
Bandverktygets egenskaper sa att du kan kontrollera att verktyget ar ratt
installt.

Du bor kontrollera fonstret Bandverktygets egenskaper varje gadng du sparar
filer pa band, eftersom installningarna inte sparas nar du avslutar
bandverktyget.

Kontrollera att bandet inte ar skrivskyddat.

Sétt in ett tomt band i bandstationen.
Du kan ockséa anvanda ett band som innehaller data du inte langre behdver.

Varning — Eventuella data pd bandet kommer att skrivas Gver.

4. Klicka med VALJ pa de filer och kataloger i filhanterarens fénster som du

vill kopiera till bandet.
Anvand JUSTERA for att markera ytterligare filer eller kataloger.

Dra filerna till nedsldppsrutan i bandverktygets fonster och slapp dem
dar.

Placera pekaren pa filen, tryck ned VALJ och dra filens eller katalogens ikon
over arbetsytan till nedslappsrutan.

Du kan ocksa skriva namnet pa en fil eller katalog i textfaltet Fil att spara
och trycka pé Return eller klicka med VALJ pa knappen Spara. Filerna och
katalogerna du har valt visas i bandverktygets fonster (se figur 12-5).
Markera katalogen nar den visas i listan.
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"_.EI Bandverktyg

{Visa. ) ( Himta v) (Spara) (Egenskaper..) |:|

Till: fhome/ssolid/gunilla

=
D Fhomefsolids/bjorn/Minafilerfanteckningar
D shomefsolid/bjorn/Minafiler/bilaga ]
[} shomessolid/bjornsMinafilersbild i
(Y shomessolid/bjorn/Minafiler/rapport

o

[ Lokal varddator'_r

Figur 12-5 Filer som ska kopieras till band

6. Klicka med VALJ pé& knappen Spara i bandverktygets fonster.
Listan i bandverktygets fonster tas bort nar kopieringen ar Klar.

Eftersom filerna inte ar flyttade utan kopierade finns de kvar i systemet. Om
syftet med att kopiera filerna till band &r att frigéra utrymme pa skivminnet
maste du ta bort filerna ur systemet efter kopieringen. Las avsnittet
”Kontrollera innehallet p& bandet” pd sidan 391 innan du tar bort filerna.

Kontrollera innehallet pa bandet

Kontrollera att filerna verkligen kopierades till bandet innan du tar bort dem
fran systemet.

Gor s& har om du vill kontrollera innehéllet pa ett band:
1. Satt in bandet i bandstationen.

2. Klicka med VALJ pa knappen Visa i bandverktygets grundfonster.
Innehallet pa bandet visas i fonstret Bandinnehall. Ett meddelande i
meddelandelisten visar hur manga filer som hittats.
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Hamta filer fran band

De foljande tre avsnitten beskriver hur du gér om du vill hdmta en mindre del
av de filer som finns pa ett band, en storre del eller alla filer.

Hamta en mindre del av filerna pa ett band

S& har gér du om du vill hamta en mindre del av filerna pa ett kassettband
(forutsatt att de fran borjan sparats med hjalp av bandverktyget eller SunOS-
kommandot tar ):

1. Klicka med VALJ pa knappen Egenskaper i bandverktygets fonster och
kontrollera att verktyget ar ratt installt.
Du kan behéva kontrollera fénstret Egenskaper for bandverktyget
egenskaper varje gang du hamtar filer frdn band, eftersom installningarna i
fonstret inte sparas nar du avslutar bandverktyget.

2. Satt in bandet i bandstationen.

3. Klicka med VALJ pa knappen Visa i bandverktygets fonster.
Filerna pa bandet visas i fonstret Bandinnehall. Om det finns ett stort antal
filer pa bandet kan det ta nagra minuter innan listan visas. Figur 12-6 visar
en lista med filer i fonstret Bandinnehall.

J_';Q Eandverktyg: Eandinnehall/Fil att hamta il

Fil att hamta:

Fusristure,/Fisk/Lax

[Fusristure/Fisk/Cadda 7
fusristure/Fisk/Sik

Fusristure/Fisk/Torsk

Fusristure/Fisk/Sej

[fusristure/Fisk/Gring |
Jusristure/Fisk/dbborre

Fusristure/mitt_textdokument

Markerade filer
%/ ar inramade

Figur 12-6  Tva filer &r markerade i en lista 6ver filerna pé ett band

4. Klicka med VALJ pa de filer i listan som du vill hamta frdn bandet.
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Om det behovs skriver du sokvéagen till den katalog dar filerna ska laggas.
Om du vill att kopiornas sékvag ska vara ndgon annan an den du angav nar
du sparade dem pa bandet, anvander du textfaltet Till.

Vialj Hamta O Markerade i bandverktygets fonster.
Du kan ocksé noja dig med att bara klicka med VALJ pa knappen Hamta,
eftersom Markerade filer ar standardinstallningen.

Hamta de flesta filerna pa ett band

Om du har en lang rad av filer och vill hamta alla utom ett fatal av dem gér du
sa har:

1.

Klicka med VALJ p& knappen Egenskaper i bandverktygets fonster och
kontrollera att verktyget ar ratt installt.

Du kan behéva kontrollera fonstret Egenskaper for bandverktyget varje
gang du hamtar filer fran band, eftersom instéllningarna i fonstret inte
sparas nar du avslutar bandverktyget.

Satt in bandet i bandstationen.
Klicka med VALJ pa knappen Visa i bandverktygets fonster.

Markera de filer du inte vill hamta i fonstret Bandinnehall.
Klicka med VALJ péa de filer du inte vill hamta s& att de markeras.

Vilj Ta bort O Markerade pa menyn Redigera i fonstret Bandinnehall.
De markerade filerna tas bort fran listan.

Vélj Hamta O Hela listan i bandverktygets grundfonster.
De filer som aterstar pa listan hamtas fran bandet.

Om du har sparat en grupp filer kan du hamta hela gruppen eller delar av den.
Om du inte tog bort eller &ndrade sdékvagen nar du sparade filerna placeras de
automatiskt i sina ursprungskataloger. (Om du har tagit bort eller andrat
sokvégarna placeras filerna i de nya kataloger som de sparades i.)
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Hamta alla filer pa ett band
Ga s& har om du vill hamta allting pa ett band utan att forst titta pa innehéllet:

1. Klicka med VALJ p& knappen Egenskaper i bandverktygets fonster och
kontrollera att verktyget ar ratt installt.
Du kan behéva kontrollera fonstret Egenskaper for bandverktyget varje
gang du hamtar filer fran band, eftersom instéllningarna i fonstret inte
sparas nar du avslutar bandverktyget.

2. Satt in bandet i bandstationen.

3. Vvalj Hamta O Hela bandet.
Hela innehallet pa bandet kopieras till systemet.

Anpassa bandverktyget

Innan du sparar filerna pa ett band eller i en arkivfil, eller hamtar dem
déarifran, bor du se till att installningarna i fonstret Egenskaper ar korrekta (se
figur 12-7).

¢ Klicka med VALJ pa knappen Egenskaper i bandverktygets fonster, sa att
fonstret Egenskaper for bandverktyget visas.
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& Egenskaper for bandverktyget
Enhet: /dev/rmt/1mb

varddator: elc

Tillagg till tar

Spara: | Inga SCCS | | Inga SCCS+ | | Blockyis |
| symbaoliska lankar | | Visa fel | | Begrinsad info |
Ta bort siokvig:
Hamta: | Ingen kontroll | |Behé\| filinfo | | original |

Ovrigt: | Avhbryt vid fel | | Uteslut |

Figur 12-7 Fonster Egenskaper fér bandverktyget

* | textfaltet Enhet anger du namnet pa& den bandstation eller arkivfil du vill
anvanda. De vanligaste enhetsnamnen for bandstationer ar /dev/rmt/Omb
(dar mstar for medelh6g bandtathet) och /dev/rmt/Olb (dar | star for lag
bandtéthet). Alternativt anger du ett filnamn i detta falt om du vill spara
dina filer i en enda stor arkivfil i stallet for som en av manga filer pa ett
band.

* | textfaltet Varddator skriver du namnet pa den arbetsstation som
bandstationen &r ansluten till eller dar arkivfilen ska ligga. Standardvalet ar
den egna arbetsstationen.

® Vid Spara kan du vélja en eller flera av féljande installningar eller ingen alls.
e Vélj Inga SCCS om du vill utesluta alla SCCS-kataloger.

« Vélj Inga SCCS+ om du vill utesluta alla SCCS-kataloger, *.o-filer och filer
som heter errs , core och a.out

 Valj Blockvis om du vill anvanda en annan blockfaktor for att 6ka
hastigheten. Nar du klickar med VALJ pé den hér instéllningen visas ett
textfalt dar du kan skriva den blockfaktor som du vill att bandverktyget
ska anvéanda.
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» Valj Symboliska lankar om du vill att programmet ska fdlja symboliska
lankar som om de vore vanliga filer.

« Valj Visa fel om du vill att programmet ska visa felmeddelanden om inte
alla lankar till arkiverade filer kan foljas.

 Valj Begransad info om du vill utesluta information om agare och
behdrighet.

* Vid Ta bort sokvag kan du vélja om du vill ta bort s6kvagarna fran namnen
pa de filer som star i ko for att sparas eller om de fullstandiga
sokvagsnamnen ska anvandas. Nar du klickar med VALJ pa Monster visas
ett textfalt dar du skriver in den s6kvag som ska galla for filnamnen.

* Vid Hamta kan du valja hur filerna ska hamtas fran band. Du kan vilja ett
eller flera av alternativen eller inget alls.

¢ Valj Ingen kontroll om du vill att alla fel ska ignoreras vid
kontrollsummering.

« Valj Behall filinfo om du vill behalla den gamla informationen om datum
och tidpunkt for senaste &ndring i filerna.

« Valj Original om du vill att filerna ska aterfa sina ursprungsnamn, utan
hansyn till gallande umask(2), det vill sdga behdrighetskod.
* Vid Ovrigt kan du vilja ett eller flera av foljande alternativ eller inget alls.

< Valj Avbryt vid fel om du vill att kopieringen ska avbrytas omedelbart om
ett fel uppstar.

* Vid Uteslut kan du ange vilka filer och kataloger som inte ska tas med i
kopieringen fran bandet. Det héar alternativet kan du vélja om bandet
innehéaller manga filer och du vill hamta alla utom néagra fa.

Nar du har stéllt in de alternativ du 6nskar klickar du med VALJ pa knappen
Utfor. Instéllningarna géller tills du avslutar bandverktyget.
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Bildverktyget 13

Bildverktyget ar ett program som du kan anvanda for att titta pa bade
flersidiga dokument (till exempel PostScript-filer) och bilddokument som
bestar av bara en sida (till exempel Sun Raster-filer). Du kan ocksé anvanda det
for att bearbeta och dversatta filer. Bildverktyget fungerar tillsammans med
andra DeskSet-program, som till exempel postverktyget och kameran.

Postverktyget anvander som standard bildverktyget for att visa flersidiga
bilagor, s& om du far och 6ppnar en flersidig bilaga startar postverktyget
bildverktyget for att visa den. Nar du har tagit en bild med kameran kan du
ocksa titta pa bilden, bearbeta den och skriva ut den med hjalp av
bildverktyget. For utforlig information om kameran hanvisas till kapitel 14,
”Kameran”.

Bildverktyget fungerar pa bade svartvita bildskarmar och fargbildskarmar.
Fargbildskarmars formaga att visa farger varierar, sa bildverktyget anpassar
fargbilder for att de ska passa den aktuella bildskdrmen. Det innebar att bilder
i vissa fall kommer att visas med farre farger an vad som finns i
originalbilderna. En 24-bitars bild visas exempelvis pa en 8-bitars bildskarm
som en 8-bitars bild. P4 svartvita bildskarmar visas alla bilder i endast svart
och vitt (och graskalor).

Detta kapitel beskriver hur du anvander bildverktyget for att:
* Oppna och titta pa en bild eller ett dokument
® Spara en bildfil (i samma eller annat format)

® Skriva ut en bild eller ett dokument
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® Bearbeta en bild med hjalp av bildverktygets verktygsfonster
Gor sa har om du vill anvanda bildverktyget:

¢ Valj Arbetsyta O Program O Bildverktyg.

Bildverktygets ikon och fonster

Bildverktygets ikon visas i figur 13-1 och bildverktygets fonster i figur 13-2.
Nar fonstret Visa innehaller en bild visas ett filnamn i ikonen.

Figur 13-1 Bildverktygets ikon

NG| Bildverktyg  Fil: Fiiril K
Menyknappar———— 1 (Fil v) (Visa v) (Redigerav)/(jjém...) \ Nedslappsruta

[~ Knappar for sidvaxling.
i De blir aktiva om doku-
mentet bestar av flera
sidor

Hjalpknapp /

Visningsfonster

=
&
@

—

Figur 13-2 Bildverktygets grundfénster
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Oppna bilder och dokument

Det finns flera satt att 6ppna (eller visa) en bild. Du kan:

¢ vilja Fil O Oppna.
Las om hur du 6ppnar filer i kapitel 1, ”Introduktion till Solaris
anvandarmiljo”.

+ Oppna ett dokument eller en bildbilaga i postverktyget.
¢ dra en fil fran ett annat program till bildverktygets fonster.
¢ vélja Visa i kameran efter det att du tagit en bild.

Nar bildverktyget har startats fran postverktyget eller kameran behover du
inte starta verktyget igen for att titta p& andra bilder.

Titta pa bilder och flersidiga dokument

Om den bild du 6ppnat ryms pa en sida anpassas fonstret Visa till bildens
storlek (om inte bilden &r storre &n skérmen).

Du kan spara bilden pa det satt som beskrivs i avsnittet "Spara en bild” pa
sidan 403, skriva ut bilden enligt beskrivningen i avsnittet ”Skriva ut bilder”
pa sidan 408 eller anvanda paletten som beskrivs i avsnittet ”Fonstret Verktyg”
pa sidan 410.

Om dokumentet ar flersidigt laser du avsnittet "Visa flersidiga dokument” pa
sidan 415.
Format som bildverktyget kan hantera

Tabell 13-1 visar de filformat som bildverktyget kan hantera, och de olika
filtypsnamn som rekommenderas.

Observera — For enkelhetens anvander vi i resten av detta kapitel begreppet
PostScript bade for filer av typerna PostScript och Encapsulated PostScript
(EPSF-format).

Bildverktyget 399
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Tabell 13-1 Bildverktygets filformat och filtypsnamn
Filformat Namntillagg
Encapsulated PostScript File .ps, .eps, .epsf
PostScript .ps
3 Portable Graymap .rgh3
Abekas YUV yuv
Andrew Toolkit .atk
Atari Compressed .spc
Atari Uncompressed Spectrum .spu
Atari Degas 1 .pil
Atari Degas 3 .pi3
AutoCAD Slide .sld
Benet Yee Face File .ybm
CMU Window Manager .cmu
FITS fits
GEM .img
GIF .gif, .GIF
Gould Scanner .gould
Group 3 Fax .g3
HIPS .hips
IFF ILBM .ilbm
HP Paintlet .pi
JFIF (JPEG) Jjpg, .jpeg, .JPG, .JPEG
Lisp Machine Bit-Array dispm
MGR .mgr
MTV/PRT Ray-Tracer .mtv
MacPaint .mac
PBM .pbm
PC Paintbrush .pcx
PGM .pgm
PICT .pict
PPM .ppm
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Tabell 13-1 Bildverktygets filformat och filtypsnamn

Filformat Namntillagg

QRT Ray-Tracer .qrt

Raw Grayscale .rawg

Raw RGB .raw

Sun lcon .icon

Sun Raster iml1l (svartvit)
.im8 (8-bitars farg)
.im24  (24-bitars farg)
.im32  (32-bitars farg)
.Is

TIFF Aif, iff, . TIF, .TIFF

TrueVision Targa
Usenix FaceSaver

X Bitmap

X11 Window Dump
XPM

Xerox Doodle Brush
Xim

tga
fs
Xbm
xwd
Xpm
.brush
Xim

Oppna filer med annorlunda format

Om bildverktyget inte kanner igen formatet pa den fil du vill 6ppna, maste du
ange formatet pa det satt som beskrivs i det foljande avsnittet:

1. Valj Fil O Oppna som.

Fonstret Oppna som visas (se figur 13-3). Déar finns uppgifter om i vilken
mapp filen finns och vad den har for filformat.

Bildverktyget
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402

ro—D:O Bildverktyg: Gppna som !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,

Aktuell mapp:
fusr/isture

Markera an fil eller mapp och klicka pd Sppna.

|‘.‘...G§ upp en niva. | ﬂ
“

[CJEilder

[CJFisk

[ fiskar.rs

Oy Fiiril

[ Firilz

[y faglarrs

[ kraildjurrs

[0 mitt_textdokument

Jpost

A
U

Filformat:

Sun Raster |
TIFF
TrueWision Targa

Usenix FaceSaver

IEEImI

i

Figur 13-3 Fonstret Oppna som

2.

Vélj en filtyp i listan Filformat.
Tabell 13-1 pa sidan 400 visar vilka filtypsnamn och filformat som
bildverktyget kan hantera.

Valj en fil i listan.

Klicka pa knappen Oppna.

Din bild eller ditt dokument dppnas i visningsfonstret. Fonstret Verktyg
visas automatiskt nar filen 6ppnas. Vill du inte att verktygsfonstret ska visas
automatiskt laser du om hur du férhindrar det i avsnittet ”Stélla in
bildverktygets egenskaper” pa sidan 418.
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Ta fram information om bild

| bildverktyget kan du fa information om den 6ppnade bildens hojd, bredd,
farger samt filstorlek och filformat.

GOr s& har om du vill ta fram bildinformation:

+ Valj Visa O Bildinformation.
Fonstret Bildinformation visas (se figur 13-4).

L EBildverktyqg: BEildinformation

, | Visar hojd och bredd pa
Hojd: 2.4 tum / E,1 cm / 200 bildp — ] pilden i tum, centimeter och
bildpunkter.

Bredd: 2,0 tum / 7,7 cm / 250 bildp N&r du tittar pa flersidiga

dokument avser uppgifterna
hojden och bredden pa en

Antal farger

Det lagringsutrymme —
filen kraver, i kilobyte

Farger: ej tillgdngligt dokumentsida.

| _— Filstorlek: 5,4 khyte

Filformat: Sun Raster Bildens filtyp

Figur 13-4 Fonstret Bildinformation

Spara bilder och dokument

Sparaen bild

Det finns flera sétt att spara filer, men vanligtvis ar bara ett eller tva av dessa
tillgangliga. For att fa utforlig information om hur du sparar filer kan du lasa
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”.

Gor s& har om du vill spara en bild eller ett flersidigt dokument och behalla
filens aktuella namn, katalog och egenskaper:

¢ Valj Spara pa menyn Fil.

Bildverktyget 403
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Om du vill spara delar av eller en hel bild men &ndra filens namn, katalog eller
egenskaper gor du sa har:

+ Vilj ett av alternativen Spara som:
e Spara som sparar en hel bild.

« Spara markering som sparar det omrade som definierats med hjalp av
markeringsverktyget.

« Spara sida som bild sparar bara en enda sida i ett flersidigt dokument.

Om bildverktyget inte kan hantera filens format, & knappen Spara nedtonad
och gér inte att anvanda. Figur 13-5 visar fonstret Spara som i bildverktyget.
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ro—D:O Bildverktyg: Spara som !

Skriv sékvagen till mappen och tryck pd Return,
GEtill =

Aktuell mapp:
fusr/isture

Markera en mapp och klicka pd Sppna mapp.

=
|‘.‘...G§ upp en niva. | i
[CJEilder p-
[CJFisk T

Jpost

Spara som: Fjril,

Filformat:
 — )
IFIF {(JPEG) E
PostScript
)
| Sun Raster |
TIFF p
=

Komprimering: [Z] Ingen Firger: [¥] 256

{Gppnamapp) (Avbryt) {Spara)

I =l

Figur 13-5 Fonstret Spara som i bildverktyget
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406

Sparasom

Du kan andra foéljande installningar:
® Filformat: EPSF, GIF, JFIF (JPEG), PostScript, Sun Raster eller TIFF

* Komprimering:
* Ingen
* UNIX - UNIX standardhjalpmedel for filkomprimering kan anvandas pa
filer i formaten PostScript, (ESPF), Sun Raster och TIFF
« Kodad - kan anvéndas for att komprimera filer i Sun Raster-format
e LZW - kan anvéndas for att komprimera filer i TIFF-format
* JPEG - kan anvéndas for att komprimera filer i JFIF-format

Komprimering sparar minnesutrymme. Vilken metod som anvands for att
komprimera en fil beror pa vad den har for format.

® Farger:
* Valj Sv/v, 256 eller Miljoner.

Observera — Antalet farger som kan lagras i GIF-format &r hogst 256. | filer
med JFIF-format sparas de som akta farger (miljoner).

Om du vill spara bilder eller dokument i ett av de tillgéngliga formaten gér du
sa har:

1. Valj Fil O Spara som.
2. Skriv om det &r nodvandigt nytt namn och nytt filtypsnamn pa filen.
3. Vilj ett nytt filformat.

Bildverktyget kan spara filer i féljande format:

PostScript
EPSF

GIF

JFIF (JPEG)
Sun Raster
TIFF
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4. Valj eventuellt en komprimeringsmetod.
Foljande komprimeringsmetoder ar tillgangliga:

Ingen komprimering

® UNIX — UNIX standardhjalpmedel for filkomprimering kan anvandas pa
filer i formaten PostScript, (ESPF), Sun Raster och TIFF

® Kodad - kan anvandas for att komprimera filer i Sun Raster-format
LZW - kan anvéandas for att komprimera filer i TIFF-format

® JPEG - kan anvandas for att komprimera filer i JFIF-format

Komprimering sparar skivutrymme och det valda formatet pa filen avgor alltsa
komprimeringsmetoden.

5. Valj eventuellt ett alternativ vid Féarger.
Du kan vélja mellan Sv/v, 256 och Miljoner

6. Valj Spara.

Spara markerat omrade som

Alternativet Spara markerat omrade som é&r tillgangligt nar du markerat ett
omrade med markeringsverktyget som du viljer i verktygsfonstret. L4s om hur
du anvander verktygsfonstret i avsnittet “Fonstret Verktyg” pa sidan 410.

Gor sa har om du vill spara en markerad del av en bild:

1. Oppna bilden.
Las i avsnittet ”Oppna bilder och dokument” pa sidan 399 om hur du
Oppnar en bild

2. Markera den del av bilden som ska sparas.
Hur man anvénder markeringsverktyget for att valja ut en del av en bild
beskrivs i avsnittet "Markera en del av en bild” pa sidan 411.

3. Valj Fil O Spara markerat omrade som.
Alternativet Spara markerat omrade som &r i grunden detsamma som Spara
som, vilket beskrivs i avsnittet ”Spara som” pa sidan 406.

Bildverktyget 407
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Sparaen sida som bild

Skriva ut bilder

408

Gor s& har om du vill spara en sida i ett flersidigt dokument som en bild:

1. Oppna dokumentet.
For utforlig information om hur du 6ppnar bilder och dokument hénvisas
du till avsnittet "Oppna bilder och dokument” pé& sidan 399. Alternativet
Spara sida som bild anvands bara nar du arbetar med flersidiga dokument.

2. Ga till den sida som ska sparas.
Las om hur du valjer ut en sida i "Visa flersidiga dokument” pa sidan 415.

3. Valj Fil O Spara sida som.
Du sparar en enstaka sida i ett flersidigt dokument pa samma satt som
allting annat. | avsnittet ”Spara som” pa sidan 406 far du mer utforlig
information.

Du kan skriva ut bilder utan att forst bekréfta utskriftsinstéliningarna. Du kan
emellertid ocksé kontrollera och eventuellt &ndra installningarna fore
utskriften. Om du granskar utskriften i forvag spar du papper och manga turer
till skrivaren. Detta géller séarskilt nar du har okat storleken pa bilden.

Skriva ut bilder med aktuella instaliningar
S& har gor du nar du vill skriva ut med standardinstallningar:

¢ Valj Fil O Standardutskrift
Bildverktyget anvander utskriftsfénstrets installningar for att skriva ut ett
exemplar.

Granska fore utskrift
Nar du vill forhandsgranska en utskrift gor du sa har:

1. valj Skarmutskrift pd menyn Fil.
Fonstret Skarmutskrift visar en forminskad bild med prickade linjer som
symboliserar papperssidans kanter. Sidans kanter bestdms av installningen
Sidformat i bildverktygets fonster Skriv ut.
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2. Klicka med VALJ pé antingen knappen Avbryt eller Skriv ut.

Skriv ut. GOr sa har:

Valjer du Avbryt sa stangs fonstret, valjer du Skriv ut sa dppnas fonstret
Skriv ut.

Utskrift efter kontroll och &ndrade instéliningar

Du kan bekrafta utskriftsinstallningarna och starta utskriften fran fonstret

1. Valj Skriv ut p& menyn Fil eller klicka med VALJ pa knappen Skriv ut i

fonstret Skarmutskrift.
Fonstret Skriv ut visas (se figur 13-6).

Ange antal exemplar som —_|
ska skrivas ut

Valj skrivarnamn

Bildverktyg: Skriv ut

[~ aAntal exemplar: 1, W Forsittsblad: W] Skriv ut

i listan

Ange ett sidformat som

skrivaren kan hantera

Andra storleken pa bilden —_|
genom att ange ett
procenttal eller anvénda
skjutreglaget

Riktning; stdende (vertikalt) —|
eller liggande (horisontellt)

Skrivare: =
[Ie *
-
1
e
Sidformat: =
8,5 % 11 tum (U5, Letter) | |1

8,5 % 14 turm (U.S. Legal)
-
11 % 17 tum (U.S, Ledger) 7
=

Sidintereail

[T stortek: 100 A %

Trrtrrrrrrrrn
25 400 %

Riktning: | Stdende | Liggande

Placering: |Centrerad | Marginaler |

Figur 13-6  Fonstret Skriv ut

Bildverktyget

—— Valj om forsattsblad ska

skrivas ut eller inte

— Sidintervall; endast for

flersidiga dokument

Centrera bilden eller
ange marginal

409



2. Andra eventuellt instéllningarna.
Om du andrar sidformat, storlek, riktning eller placering ar det lampligt att
du foérhandsgranskar bilden innan du gor utskriften.

3. Valj Skriv ut om du vill gora en utskrift eller Avbryt om du angrar dig.
En mycket stor rasterbild kan vara storre an ett pappersark. | sa fall skrivs
bilden ut pa flera ark.

Observera — PostScript-sidor skrivs ut som bilder i bitmap-format (om de

skrivs ut pa enstaka sidor).

Fonstret Verktyg

Forflyttningsverktyget (handen) ||

flyttar innehallet i fonstret Visa

Med markeringsverktyget kan—__||

du spara en del av fonstret
Visa som en ny bild

Spegelvander bilden
fran sida till sida

eller upp och ner

\

410

Fonstret Verktyg (se figur 13-7) & anvandbart nar du ska géra mindre

komplicerade &ndringar i en bild.

Roterar bilden at hoger eller

o Bildverktyg: Yerktyg
NYRECE Aok

"""" ik P 11111 P 11111 a

0 180

g | 100 % — ||
oo || |wde| 100 (4]

- - |||;|||||||||||||I

® 1 25 400 %

vanster ett visst antal grader

L — Forminskar eller férstorar
bilden s& manga procent
som du anger i textfaltet

Bortser fran alla osparade

andringar och atergar till
den senast sparade versionen

Figur 13-7 Fonstret Verktyg i bildverktyget
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1. Valj Verktyg p& menyn Redigera.

2. Andra bilden.
Du kan flytta bilden och anvanda markeringsverktyget. Du kan ocksa
spegelvénda, rotera och forminska eller férstora bilden. L&s mer om detta i
avsnitten “Flytta bilder” pa sidan 411, "Markera en del av en bild” pa
sidan 411, ”Spegelvanda bilder” péa sidan 412, ”Rotera bilder” pa sidan 413
och "Forstora och forminska bilder” pa sidan 414.

Flytta bilder

Nar du vill flytta bilden inom fénstret Visa valjer du forflyttningsverktyget.
Pekaren forvandlas till en hand och behéller det utseendet tills du véljer ett
annat verktyg i fonstret Verktyg. | figur 13-7 har pekaren formen av en hand.

Markera en del av en hild

Nar du vill markera del av en bild for att spara den gor du sé har:
1. Vvalj markeringsverktyget i fonstret Verktyg.

2. Markera den del som ska sparas genom att hélla ned VALJ pa den punkt
som ska bli det 6vre vanstra hérnet i den nya bilden och dra pekaren till
det motsatta hornet.

3. Slapp VALJ.
Du kan spara den markerade delen av bilden som en ny bild. Figur 13-8
visar markeringsverktygets ikon och ett omrade som valts ut i fonstret Visa.
For information om hur du sparar filer hédnvisas du till avsnittet ”Spara
som” pa sidan 406.

Bildverktyget 411
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=) Bildverktyg  Fil: Fiaril b
=
k3
“

—_
I[EINEL 1
1_|Dra\ med VAL s& markeras ett omrdde i bilden. 1

Figur 13-8 Markeringsverktygets ikon och fonstret Visa med ett markerat omrade

Spegelvéanda bilder

Nar du vill spegelvanda en bild véljer du nagot av verktygen for att vanda
bilden. Du kan spegelvanda bilden vertikalt och horisontellt. | figur 13-9 visas
ikonerna for verktygen och resultatet av en bild som vants upp och ner.
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Bildverktyg  Fil: Fjaril

]

(m {Visa ) ( Redigera v) {HjElp..)

@[m

[

7

—

—

|

Figur 13-9 Verktygen for att spegelvéanda en bild och en bild som spegelvénts

)
P..:..i
&
A .
[Ce
L,
Rotera bilder

Gor sa har om du vill rotera en bild:

1. Ange hur manga grader du vill att bilden ska vridas.

| faltet mellan ikonen och knapparna anger du gradantalet. Du kan skriva in

siffrorna, anvanda de forminskade menyknapparna eller anvanda
skjutreglaget.

. Klicka med VALJ péa ikonen for ndgot av roteringsverktygen.

Du kan vilja att rotera bilden medsols eller motsols. | figur 13-10 pa sidan

414 visas ikonerna for verktygen och en bild som har roterats 90 grader
motsols.

Bildverktyget

413
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NG| Bildverktyg  Fil: Fiiril K
T |iw| 86 [&)°
e e (Fil w) (Visa ) ( Redigera v) {HjElp..)
I E—
R l;‘
0 180°
d
—_
I[EINEL 1
= =l

Figur 13-10 Ikonerna for roteringsverktygen och en roterad bild

Forstora och forminska bilder

Nar du vill andra storleken pé en bild med hjalp av storleksverktyget gér du sa
hér:

1. Ange i procent storleken pa den nya bilden jamfort med den gamla.
| faltet mellan ikonen och knapparna anger du procenttalet. Du kan skriva

in siffrorna, anvanda de férminskade menyknapparna eller anvanda
skjutreglaget.

2. Klicka med VALJ péa ikonen for storleksverktyget.

Figur 13-11 pa sidan 415 visar storleksverktygets ikon och en bild som
forstorats med 25 %.
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- = Bildverktyg  Fil: Fjaril T
ol | 125, %
i EEI (Fil w) (Visa ) ( Redigera v) {HjElp..)
- Al
RN

25 400 % i
]Q §I [l__|

= =l

Figur 13-11 Ikonerna for storleksverktyget och en foérstorad bild

¢ GOr sa har nar du har gjort oonskade andringar:
« For den senaste andringen véljer du Angra pd menyn Redigera.

« For flera dndringar, klicka med VALJ pa knappen Aterstéll i fonstret
Verktyg. Detta aterstéller bilden till den senast lagrade versionen.

Visa flersidiga dokument

Nar du har 6ppnat ett flersidigt dokument (exempelvis en PostScript-fil) finns
det flera alternativ for hur du kan forflytta dig i dokumentet. Nar du till
exempel har 6ppnat ett flersidigt dokument for att titta pa det ar
bladdringsknapparna Forgaende sida och Nasta sida tillgangliga. Dem kan du
anvanda for att bladdra igenom dokumentet en sida i taget.

Bildverktyget 415
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Visa sidoversikt

Valj alternativet Sidoversikt for att ta fram ett fonster dar varje sida visas som
en miniatyr. Gor sa har om du vill ta fram Oversikten:

¢ Valj Visa O Sidoversikt.
Figur 13-12 visar fonstret Sidoversikt.

o Bildverktyq: Sidoversikt

Sidan 1

wom

4

mlowe v iy

|

L) i

Ga till sidan:

Sidan 15

b

i Visa sidal)

( Avbryt)

| Miniatyrer av upp till
16 sidor i dokumentet

Dubbelklicka pa en
miniatyr for att ga direkt
till motsvarande sida...

| ...eller skriv numret pa den
sida du vill ta fram, i faltet
Ga till sida och klicka med
VALJ p& knappen Visa sida

Figur 13-12 Fonstret Sidoversikt

416 Anvéandarhandbok for Solaris —
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Format for Visa sida

¢ Valj Visa O Format
Valj Format nar du vill stélla in utskriftsriktning (horisontellt eller vertikalt),
i vilken ordning sidorna ska skrivas ut (forsta sidan forst eller sista sidan
forst) eller sidformat.

De sidformat du kan valja ar:
8,5 x 11 tum (U.S. Letter)

8,5 x 14 tum (U.S. Legal)

11 x 14 tum (U.S. Ledger)
29,7 X 42 cm (A3)

21 x 29,7 cm (A4)

17,6 X 25 cm (B5)

| figur 13-13 pa sidan 417 visas vilka installningar du kan goéra i fonstret
Format.

—H Bildverktyg: Format

Riktning: |Stéende | Liggande |

Ordning: | Férsta sidan forst | Sista sidan férst |

Sidformat: '?‘
29,7 ® 42 cm (B3 -
21 % 29,7 cm (Ad)
17,6 % 25 cm (BS) w
=

i Utfary [ Avbryt)

Figur 13-13 Fonstret Format

Bildverktyget 417
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Stalla in bildverktygets egenskaper

418

Vad som star vid
Visa bilden i och
Farger beror

pa vilken utrust-
ning du har

| fonstret Egenskaper kan du gora olika installningar som paverkar
bildskarmen. Vilka alternativ som kommer att visas for farg och graskala beror
pa vilken typ av bildskarm du har. Gér sa har om du vill andra bildverktygets
egenskaper:

1. Vélj Egenskaper pa menyn Redigera.
Fonstret Egenskaper visas (se figur 13-14).

o Egenskaper for bildverktyget

| Avgor om bilder ska visas
Visa bilden i: |Gr§5ka|or| Férg | — | i farg eller graskala

Farger: | 2 (Sv/v) — Valj antal farger som ska an-

vandas vid atergivning av bilder
Visa verktyg: W nar dokument Sppnas

Valj detta om du vill att fonstret
Verktyg ska visas automatiskt nar

E': thfor}] (ﬁterStaII) du éppnar en bild i fonstret Visa

Figur 13-14 Fonstret Egenskaper i bildverktyget

2. Andra instéllningarna.
Installningarna Visa bilden i och Farger samverkar for att visa farger
optimalt i férhallande till din bildskarms kapacitet.

3. Klicka med VALJ pé& knappen Utfor eller p& knappen Avbryt.
Med knappen Utfor bekraftar du de nya instéllningarna. Andringarna
trader i kraft nasta gang du startar bildverktyget.
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Statusmeddelanden, felmeddelanden och hjalp

Draoch slappa

P& meddelandelisten i bildverktygets fonster visas tva slags meddelanden:

® Statusmeddelanden (till hdger) beskriver flersidiga dokument. Till exempel
”Sida 1 av 5”.

* Felmeddelanden (till vanster). (Forhallanden som kraver beslut av dig visas i
snabbfonster.)

® [Information om hur du kan ta fram hjalptexter finns i kapitel 1,
”Introduktion till Solaris anvandarmilj6”. Du kan ocksa anvanda
objektsknuten hjalp och Hjalp-knappen.

Du kan dra filer fran nedanstaende verktyg och slappa dem pa bildverktygets
nedsléppsruta:

® filhanteraren
® postverktyget
® kameran

Om du redan har startat bildverktyget sa ersatter bilder som slapps pa
nedsléppsrutan bilder som redan visas av verktyget.

Du kan dra bilder fran bildverktyget och slappa dem pa nedslappsrutan i
foljande verktyg:

® filhanteraren
® postverktyget
® utskriftsverktyget

| kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljé” kan du ldsa om hur du
drar och slapper filer.

Bildverktyget 419
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Bildverktygets reglage och menyer

420

Menyn Fil

Bildverktygets kontrollpanel har tre menyknappar (Fil, Visa och Redigera) och en
hjalpknapp. Knappen Hjalp dppnar direkthjalpen at dig. Knapparna Fil, Visa och
Redigera beskrivs i de foljande avsnitten.

Menyn Fil innehaller alternativ for att 6ppna, spara och skriva ut bilder.
Metoderna att valja filer i bildverktyget foljer DeskSet-verktygens standard.
Alla alternativ pa menyn Fil, med undantag for Spara och Standardutskrift,
visar snabbfonster som gar att nala fast. Vilka val du kan gora beror pa vilket
slags fil du arbetar med, ett en- eller flersidigt dokument.

S& har anvander du menyn Fil:

* Om du viljer Oppna visas ett fonster dar du kan valja vilken bild du vill
oppna.

® Om du véljer Oppna som visas ett fonster dar du kan vélja i vilket filformat
en bild ska éppnas.

® Om du véljer Spara visas ett fonster dar du kan spara den aktuella bilden i
en fil.

® Om du véljer Spara som visas ett fénster dar du kan ange typ och format for
filen som du vill spara den aktuella bilden i. Du kan ocksa vélja i vilken fil
bilden ska ligga. Anvand detta alternativ nar du vill konvertera en bild till
en fil av ny typ och nytt format.

® Om du valjer Spara markerat omrade som sparas det markerade omradet
som en ny bildfil. Detta alternativ &r tillgangligt nar en del av fonstret Visa
har valts ut med markeringsverktyget i fonstret Verktyg.

® Om du véljer Spara sida som visas ett fonster dar du kan spara den sida av
ett flersidigt dokument som visas som en ny bildfil.

® Om du véljer Standardutskrift anvands installningarna i fonstret Skriv ut for
att skriva ut ett exemplar av den bild eller sida som for tillféllet visas.
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Menyn Visa

Om du véljer Skarmutskrift visas fonstret Skarmutskrift dar det framgar hur
innehallet i fonstret Visa kommer att se ut nar det ar utskrivet. | fonstret
Skarmutskrift markeras kanterna pa den utskrivna sidan av prickade linjer.
Genom att flytta bilden inom de prickade linjerna kan du kan styra vilken
del av bilden som ska skrivas ut.

Om du véljer Skriv ut visas fonstret Skriv ut, dar du kan goéra féljande
installningar for hur innehéllet i fonstret Visa ska skrivas ut:

« Antal exemplar

» Forsattsblad (ska ett skrivas ut eller inte)

« Skrivare (vilken enhet)

« Sidformat (U.S. Letter, U.S Legal, U.S. Ledger, A3, A4, B5)

« Sidintervall (i flersidiga dokument)

« Bildstorlek

¢ Riktning (horisontellt eller vertikalt)

« Bildplacering (centrerad eller med angivna marginaler)

Menyn Visa innehaller alternativ for bildinformation, sidoversikt och
instéllningar for hur flersidiga dokument visas.

S& har anvander du Visa:

Om du viljer Bildinformation 6ppnas ett fonster som innehéller
nedanstaende uppgifter om den bild som visas for tillfallet:
 hojd och bredd

 antal farger

« filstorlek

« filformat

Alternativet Sidoversikt ar bara tillgangligt nar du arbetar med flersidiga
dokument. Om du valjer det har alternativet 6ppnas ett fonster med
miniatyrer av dokumentets sidor. | fonstret har du mgjlighet att ga direkt till
var och en av de ingdende sidorna.

Om du véljer Format kan du styra hur flersidiga dokument presenteras:
* sidriktning
« sidordning
* sidformat
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Observera — Instéllningen Sidformat paverkar bara presentationen pa
skarmen, inte utskriften av bilden.

Menyn Redigera

S& har anvander du Redigera:

* Om du viljer Angra utférs inte de dndringar du gjort med verktygen i
fonstret Verktyg.

® Om du véljer Verktyg visas fonstret med samma namn. Dar finns verktyg
for att forflytta, rotera, markera, spegelvanda, forstora och forminska bilder.

®* Om du valjer Egenskaper 6ppnas fonstret Egenskaper for bildverktyget, dar
du kan stélla in féljande:
» Om bilder ska visas i farg eller i graskala.
 Vilket antal farger som ska anvéndas nér bilder visas.
« Om fonstret Verktyg ska visas automatiskt nar en bild éppnas.

Kommandon for vanliga funktioner

422

| tabellen nedan sammanfattas kommandon till ndgra vanliga funktioner i

bildverktyget.

For att:

Gor sa har:

Starta bildverktyget fran
arbetsytan

Valj Arbetsyta O Program O Bildverktyg.

Starta bildverktyget fran dess
ikon

Dubbelklicka med VALJ pa bildverktygets ikon

Visa en bild

valj Oppna pa menyn Fil.

Spara en rasterbild

Valj Spara pa menyn Fil.

Stanga bildverktygets fonster

Klicka med VALJ pad menyknappen i évre hégra
hornet.

Avsluta bildverktyget fran
ikonen

Tryck ned MENY pa ikonen och vélj Avsluta pa
menyn.

Avsluta bildverktyget fran
fonstret

Tryck ned MENY p& menyknappen i vre vanstra
hornet.
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Med kameran kan du ta svartvita, graskale- eller fargbilder av ett omrade, ett
fonster eller av hela skarmen. Dessa bilder kallas rasterbilder och kan sparas
som rasterfiler med namntillagget .rs . Bilderna kallas rasterbilder darfor att de
avspeglar skdrmen som ju ar uppbyggd av linjer som tillsammans bildar ett
raster.

Nar du anvander kameran pa en svartvit skarm skapas alltid svartvita bilder.
Om du tar bilder av en fargskarm skapas vanligtvis fargbilder. Pa vissa
fargskarmar kan du anvanda OpenWindows och DeskSet-programmen i
svartvitt. D4 skapas svartvita bilder.

Bildverktyget fungerar tillsammans med kameran och ger dig mdjlighet att
titta pa och redigera rasterbilderna. Om du vill veta mer om bildverktyget kan
du lasa kapitel 13, "Bildverktyget”.

¢ Om du vill anvanda kameran véljer du Arbetsyta [0 Program O Kamera.

Kamerans ikon och grundfonster

Kamerans ikon innehéller en bild av en kamera (se figur 14-1).
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Figur 14-1 Kamerans ikon

Kamerans grundfonster, som visas i figur 14-2, innehaller alla de reglage du
behdver for att ta bilder.

& Kamera — Fisk.rs K
Du kan ta en bild av ett Bppna. ) (Spara. ) [ Skriv ut @ L Nedslappsrutan
omrdade, ett fonster eller ( ) ( ) ( ) E_ PP
hela skarmen Motiv: | Fénster | Cmrade | Skérm |

Du kan ta en bild direkt . . .. . _ sekunder :
eller efter viss Firdrdjning: ﬂﬂ Markera rutan om du vill

At att datorn ska signalera
fordrgjning O Ludsignal vid nedrikning under nedrakningen

Markerarutanomduvill 4— Al _—
att fonstret ska doljas [0 Ddélj fénstret nér hilden tas

nar bilden tas . o\ g .
-Ta bild -uisa,,, | Klicka pa Visa om du vill
Klicka b4 Ta bild // se bilden som tagits
icka pa Ta bi
nar du vill att L T

bilden ska tas
Figur 14-2 Kamerans grundfonster

Kamerareglage

Motiv

Med kameran kan du ta bilder pa tre olika satt:

® Valj Fonster om du vill ta en bild av ett helt fonster.
* Valj Omrade om du vill ta en bild av ett omrade som du sjalv markerar.
® Valj Skdrm om du vill ta en bild av hela skdrmen.

Observera — Kameran kan inte ta bilder av pekaren.
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Fordrojning

Med hjélp av instéllningen Fordrdjning kan du bestémma om kameran ska ta
en bild omedelbart nar du klickar pa avtryckaren eller om bilden ska tas efter
ett visst antal sekunders fordréjning. Den héar instaliningen &r speciellt
anvandbar om du vill ta bilder av menyer som du maste ta fram nar du har
startat tagningen. Nar du har valt ett antal sekunders fordrdjning aktiveras
instéllningen Ljudsignal vid nedrakning. Om du markerar avbockningsrutan
signalerar datorn under nedrékningen tills bilden &r tagen.

Daolja kamerafonstret nar bilden tas

Ta bilder med kameran

Nar du vill ta bilder av en storre del av skdarmen, eller av hela arbetsytan,
klickar du med VALJ pé installningen Dolj fonster nar bilden tas. D& tas
fonstret Kamera bort frdn skdarmen medan tagningen pagar.

Nar installningen Dolj fonster nér bilden tas ar aktiv, justerar programmet
automatiskt fordrojningen till atta sekunder. Detta gors for att garantera att det
ska finnas tillrackligt med tid for att ta bort fonstret fran skarmen innan bilden
tas. Kom ihag att andra fordrojningen nar du inaktiverar installningen Dolj
fonster nar bilden tas.

Det har avsnittet beskriver hur du tar en bild av ett fonster, ett omréde och
hela skarmen. Kom ih&g att spara bilden efterat.

Ta bilder av fénster

GOr s& har om du vill ta en bild av ett fonster eller en ikon:

1. Se till att det fonster eller den ikon du vill ta en bild av visas tydligt.
Om fonstret eller ikonen delvis déljs av andra fonster kommer de
6verlappande fonstren att finnas med pa bilden du tar.

2. Klicka med VALJ pé alternativet Fonster vid instillningen Motiv.

3. Stall in Férdrojning och Ljudsignal vid nedrdkning om du vill anvanda
dem.
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4.

Klicka med VALJ pé installningen D6lj fonster nar bilden tas om du
behdver délja kamerafonstret medan bilden tas.

Klicka med VALJ p& knappen Ta bild.
Knappen Ta bild tonas ned for att visa att kameran ar upptagen, och ett
meddelande visas i meddelandelisten.

Flytta pekaren till namnlisten i det fonster du ska ta en bild av och klicka
med VALJ for att ta bilden.

Nar pekaren befinner sig i ett fonstret tas en bild av hela fonstret, inklusive
namn- och meddelandelisten. Vill du avbryta funktionen klickar du
antingen med JUSTERA eller MENY.

Nar bilden ar tagen visas ett meddelande i meddelandelisten i fonstret
Kamera. Meddelandet talar om att tagningen lyckades. Du kan nu titta pa och
spara bilden. Om du vill veta mer om hur du sparar bilder kan du lasa
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”. | kapitel 13,
“Bildverktyget”, kan du lasa om hur du tittar pa bilder.

Ta bilder av omraden

Gor s& har om du vill ta en bild av ett rektangulart omradde med hjalp av
installningen Omrade.

1.

Ta fram det omrade du vill ta en bild av.

Om du exempel vill ta en bild av snabbmenyn i delfonstret
Kommandofonster, 6ppnar du ett kommandofdnster. Se till att det inte
Overlappas av andra fonster. Bestam var i fonstret du vill placera menyn och
ta sedan fram menyn for att avgora hur stort omrade du behdver ta en bild
av. Detta ar ocksa anvandbart om du behéver ta fram en undermeny.

Klicka med VALJ pé alternativet Omrade vid installningen Motiv.

Stall in instéllningarna Férdréjning och Ljudsignal vid nedrédkning om du
vill anvédnda dem.

Detta ar nodvandigt om du vill &ndra nagot i ett omrade nar du har paborjat
tagningen. Om du till exempel vill ta en bild av en snabbmeny behdver du
stalla in klockan s& att du har tid att ta fram menyn.
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4.

Klicka med VALJ pé& knappen Ta bild.

Knappen Ta bild tonas ned for att visa att kameran ar upptagen och ett
meddelande visas pa meddelandelisten. (Det kan handa att du inte ser hela
meddelandet, men det talar om for dig att du ska anvanda VALJ for att
markera ett omrade, JUSTERA for att ta en bild av ett markerat omrade och
MENY for att avbryta bildtagningen.)

Flytta pekaren till ett av hérnen i omradet och klicka med VALJ. Flytta
pekaren och klicka med VALJ igen i det motsatta hérnet. Du har nu
definierat en rektangel.

Alternativt kan du halla ned VAL for att definiera det forsta hornet, dra
pekaren till det andra hornet och sedan sldppa VALJ s att ett rektangulart
omrade definieras.

En markeringsruta visas. Du kan justera storleken pa rutan genom att flytta
pekaren och klicka med VALJ p& nagot annat stélle.

Naér du har definierat omradet klickar du med JUSTERA for att ta bilden
eller starta nedriakningen.

Om du anvander férdréjning for att ta en bild av en snabbmeny, flyttar du
pekaren till det definierade omradet och haller ned MENY for att ta fram
snabbmenyn medan nedrakningen pagar. LAt menyn vara framme tills
bilden ar tagen, det vill sdga tills klockan fér nedrakningen tystnar och ett
meddelande visas.

Om du vill ha information om hur du sparar bilder kan du l&sa kapitel 1,
”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”. Hur du tittar pa bilder kan du lasa
om i kapitel 13, "Bildverktyget”.

Ta bilder av skdarmen

Gor sa har om du vill ta en bild av hela skarmen:

1.
2.

Se till att skdrmen ser ut som den ska gora pa bilden.
Klicka med VALJ pa alternativet Skarm vid installningen Motiv.

Klicka med VALJ pa D6lj fonstret nar bilden tas, om du inte vill att
kamerafonstret ska komma med pa bilden.

Stall in alternativen Fordrojning och Ljudsignal vid nedrakning om du
vill anvédnda dem.
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5. Klicka med VALJ pé& knappen Ta bild.
Om du stéller in D6lj fonstret vid nedrékning, forsvinner fonstret tillfalligt
fran skarmen och visas igen néar bilden ar tagen.

Om du vill ha information om hur du sparar bilder kan du l&sa kapitel 1,
”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”. | kapitel 13, ”Bildverktyget”, kan
du ldsa om hur du tittar pa bilder.

Visa bilder
Gor s& har om du vill titta pa en bild:
¢ Klicka med VALJ pa knappen Visa.
Meddelandet Bildverktyget startas visas i det nedre hogra hornet av
fonstret. Bildverktyget startas. | bildverktyget finns flera funktioner for att
arbeta med bilder. Om du vill veta mer om bildverktyget kan du lasa
kapitel 13, ”Bildverktyget”. Vill du titta pd en annan bild ersatts den som
visas med den nya bilden du anger.
Oppnabilder
Valj nagot av foljande tva alternativ om du vill hamta en rasterfil eller GIF-
bildfil:
¢ Klicka med VALJ pa knappen Oppna.
Fonstret Oppna visas. Om du vill ha mer information om hur du 6ppnar
bilder kan du lasa kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”.
¢ Dra filen och slapp den pé nedslappsrutan i fonstret Kamera.
Om filen & komprimerad ser kameraverktyget automatiskt till att filen blir
okomprimerad.
Spara bilder

Vilj ndgot av féljande tva alternativ om du vill spara en bildfil:

¢ Klicka med VALJ pa knappen Spara.
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Skriva ut bilder

Fonstret Spara visas med standardfilnamnet snapshot.rs . féreslaget. Om du
vill veta mer om hur du sparar en bild kan du lasa kapitel 1, ”Introduktion till
Solaris anvandarmiljé”. Du kan kringga standardinstallningen genom att starta
kameran i ett kommando- eller skalfonster och anvanda de
kommandoradsalternativ som beskrivs i direkthjalpen (man) fér snapshot .

+ Dra en bild, sléappa den i filhanteraren och ge den ett passande namn.
En bild kan dras och slappas nar nedsléappsrutan i fonstret Kamera &r
nedtonad. Bilden sparas forst i filhanteraren med filnamnet raster.

Bada metoderna sparar bilderna som rasterfiler. Det ar lampligt att anvanda
suffixet .rs eller ndgot annat suffix for just rasterfiler. Detta gor det lattare
att identifiera filtypen och hantera bildfilerna som grupp.

Observera — Om du sparar bilder fran kameran, sparas de i rasterformat
(svartvitt eller farg, beroende pa din bildskarm). Om du sparar bilderna i
bildverktyget kan du anvanda nagot av de sex olika format som finns
tillgdngliga. Om du vill veta mer om bildverktyget, kan du lasa kapitel 13,
”Bildverktyget”.

Gor s& har om du vill skriva ut en bild:
¢ Valj Standardutskrift pa menyn Skriv ut i fonstret Kamera.

Meddelandet Utskrift pagar... visas i nedre hogra hérnet av fonstret.
Nar bilden &ar utskriven visas meddelandet Utskriften ar klar

Observera — Du kan ocksa anvanda bildverktyget for att skriva ut bilder. Om
du vill veta mer om hur du skriver ut bilder kan du lasa kapitel 13,
”Bildverktyget”.
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Med ikonredigeraren kan du skapa egna ikonbilder i svartvitt eller i farg. Det
kan du ha nytta av om du vill knyta egna ikonbilder till filer med
kopplingsverktyget. Programmerare kan ocksd anvanda ikonredigeraren for att
skapa nya pekare, symboler och ikoner och for att kunna spara dem i ett
format som gar att anvéanda i ett C-program.

¢ Om du vill 6ppna ikonredigeraren véljer du Arbetsyta [0 Program O
Ikonredigerare.

Ikonredigerarens ikon och grundfénster

Ikonredigerarens ikon visas i figur 15-1.

Ikonrdige

Figur 15-1 lkonredigerarens ikon

Nar du startar ikonredigeraren visas grundfénstret (se figur 15-2).
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Kontrollpanel —— |

Ritreglage

Pilknappar for att flytta —

bilder i ritomradet

Ritomrade

Ikonredigerare [Namnlis]
L(Fil w) ( Visa v) ((Redigera v) { Egenskaper v)
s REE a2 _ |l Granskningsruta
NEIEEj ArEE o
Visar bild i
CeMFMENO L ikonstorlek
E4 ¥ 64, 0 handlingar att dngra, 0 att gdra om.
Figur 15-2 lkonredigerarens grundfonster

Ikonredigerarens kontrollpanel beskrivs i féljande avsnitt.
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Ritreglage

Reglagen som du anvander for att rita bilder finns till vdnster om
granskningsrutan. Reglagen visas ocksa i figur 15-3.

- |0e ' 3l
N |Olabe|g?| EEE R Sviy

@M EMND

Figur 15-3  lkonredigerarens ritreglage

Farg

Det har avsnittet beskriver menyerna och knapparna i ikonredigerarens
ritreglage.

Ritverktyg

Om du vill rita en ikon véljer du ett av ritverktygen i figur 15-4.

Rektangel

L Ellips
|

Punkt | » m o Omréde

Linje __\ O abe [ 4@ | Suddgummi
Cirkel Text

Figur 15-4  Ritverktygen

Du anvander ritverktygen sd har:

* Valj Punkt for att rita en svart bildpunkt i taget i ritomradet. Flytta pekaren
till den plats dar du vill rita punkten och klicka med VALJ. Om du haller
ned VALJ kan du rita pa fri hand. Nar du sldpper musknappen avslutas ett
ritsegment. Om du sedan fortsatter att rita paborjar du ett nytt ritsegment.
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Skriv texten som ska
laggas in i ikonen har

Om du angrar det du har ritat tas endast ditt senaste ritsegment bort. Du
kan ocksa peka pa en svart bildpunkt eller en bildpunkt i farg och klicka
med JUSTERA for att f& vita bildpunkter i stallet for svarta.

Valj Linje for att rita en linje som &r en bildpunkt bred. Placera pekaren dar
du vill att linjen ska borja, tryck pa och hall ned VALJ, dra pekaren till
linjens slut och slapp VALJ.

Valj Rektangel om du vill rita en tom eller ifylld kvadrat eller rektangel med
hjalp av nagot av fyllningsmonstren som beskrivs i avsnittet
”Fyllningsmonster” pa sidan 441. (Fyllningsmonstren ar endast aktiva nar
du har ritat en figur du kan fylla i, till exempel kvadrat, cirkel eller ellips.)
Placera pekaren i ndgot horn, tryck p& och hall ned VALJ, dra pekaren till
det motsatta hérnet av kvadraten eller rektangeln och slapp VALI.

Valj Cirkel for att rita en tom eller ifylld cirkel med hjalp av ndgot av
fyllningsmoénstren. Placera pekaren dar du vill ha mitten av cirkeln och
tryck pé och hall ned VALJ. Dra sedan pekaren fran mittpunkten tills radien
ar sa l1ang som du vill ha den och slapp VALJ.

Vlj Ellips for att rita en tom eller ifylld ellips. Placera pekaren dar du vill
ha ellipsens mittpunkt och tryck pa och hall ned VALJ. Dra pekaren till den
punkt dar du vill ha ellipsens kant och slapp VALJ. Om du ritar ellipsen
som en horisontell eller vertikal linje tolkas den som en enkel rak linje.

Vélj Text (abc) om du vill 1agga in en text i ikonbilden. Nar du klickar med
VALJ pa det har verktyget visas ett snabbfonster (se figur 15-5). |
snabbftnstret kan du skriva texten for ikonen.

—H lkonredigerare: Text

Text: |

Teckensnitt: [¥] avantgarde
Grovlek: [Z] bhook
Snittvariant: [¥] snedstilld

Grad: [¥] standard

Figur 15-5  Snabbfdnstret Text
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Lagga in text i ritomradet

Gor sa har om du vill lagga in text i ritomradet:

1.

Klicka med VALJ pé ritverktyget for text (abc).
Snabbfonstret Text visas.

Vilj teckensnitt p& menyn Teckensnitt.

Vélj grovlek, snittvariant och grad.

Alternativen pd menyerna Grovlek, Snittvariant och Grad beror pa det
teckensnitt du véljer. Ett teckensnitt kan till exempel ha flera grader och ett
annat bara en grad.

Skriv texten i faltet Text.

Nar du har skrivit texten placerar du den i ritomradet genom att halla ned
VALJ och flytta texten dit du vill ha den.

En rektangeln som motsvarar textens yta visas (se figur 15-6). Du kan flytta
rektangeln inom ritomrédet sa lange du haller VALJ nedtryckt.
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=] Ikonredigerare cat.icon (Andrad)
(Ulsa v) (Red\gera =] = Ikonredigerare: Text
Text: katt

Teckensnitt: [F] avantgarde

N| O[] :

Grovlek: [F] book
Snittvariant: [¥] snedstdlld

Grad: [¥] standard

Figur 15-6 L&gga in text i en ikon
6. Dra pekaren for att placera rektangeln pa ratt stille och slapp sedan

VALJ.
Texten laggs in i ritomradet (se figur 15-7).
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=] lkonredigerare cat.icon (dndrad)

{Visa v) (Redigera v) { Egenskaper v )

|O(< A 3l

Figur 15-7  Texten inlagd i ikonen

Nar du har lagt in texten kan du redigera den pa samma satt som du

redigerar andra delar av bilden:

* Vailj Omrade (rektangeln i rektangeln) for att definiera en rektangel i
ritomrédet. Hall ned VALJ déar du vill ha ett av omradets horn, dra pekaren
till det motsatta hornet och slapp VALJ. Du kan flytta, spegelvénda eller

rotera omradet genom att klicka pa nagon av pilknapparna.

® Vilj Suddgummi och klicka med VALJ pa den punkt (bildpunkt) du vill

radera. Om du drar raderingssymbolen och héaller VALJ nedtryckt, raderas

allt som kommer under symbolens framre spets.

Ikonredigeraren
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Redigera bilder
Du kan nar som helst

+ &ngra den senaste andringen genom att valja Redigera 0 Angra pa
kontrollpanelen.
Ovriga redigeringskommandon pa menyn Redigera fungerar p& samma satt
som dem i textverktyget.

Klippa ut en del av en bild

Om du vill klippa ut en del av en bild, skapar du en rektangel runt omradet du
vill klippa ut. Gor s har:

1. Klicka med VALJ péa den rektanguléra ikonen bredvid den ovala i
kontrollpanelen.
Du kan nu definiera ett omrade som du vill klippa ut.

=) Ikonredigerare [Namnlios] (redigerad)
{(Fil w) (Visa v) (Redigera v) ( Egenskaper v)
. D o | E %
| <O | &2 &

Vilj rektangeln som —

markerar omrade @ @

Figur 15-8 Rektangeln for att markera omrade

2. Placera pekaren i ritomradet vid ett av de horn pd omradet du vill klippa
ut, tryck ned VALJ och dra pekaren diagonalt till det motsatta hornet.

Slapp sedan musknappen.
Figur 15-9 visar hur det omrade du vill klippa ut ar omgivet av en

rektangel.
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| Markerat omrade

Figur 15-9 Markera ett omrade som du vill klippa ut pa en ikonbild

3. Vélj Redigera O Klipp ut.
Det markerade omradet klipps ut och placeras i urklippsminnet. Du kan
sedan klistra in det ndgon annanstans om du vill. Figur 15-10 visar bilden
som den ser ut nar du har klippt ut en del.
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Figur 15-10 Ikonbild med urklippt del

Radera

Det lilla rektanguléra objektet bredvid abc-knappen i ikonredigerarens
kontrollomrade ar ett suddgummi. Suddgummits ikon visas i figur 15-11.

- O

o

N\ | O

abe

7

- Suddgummi

Figur 15-11 Suddgummits ikon

Gor sa har om du vill radera en del av en bild:

1. Klicka med VALJ pa suddgummit.

2. Flytta pekaren till den del av ritomradet du vill radera.
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3. Tryck pé och hall ned VALJ och dra pekaren 6ver det omrade du vill
radera.
Om du slapper musknappen da och da for att avbryta raderingen, kan du
angra din senaste andring utan att behova aterfa det du har raderat tidigare.
Valj Angra pd menyn Redigera eller vélj Angra pa snabbmenyn i
ikonredigerarens fonster.

Fyllningsmonster

Med fyllningsmdnstren, som visas i figur 15-12, kan du rita fyllda rektanglar,
cirklar och ellipser. Du kan vélja ett av tio olika ménster. Installningen &ar
nedtonad om du inte har valt ritverktyget for rektangel, cirkel eller ellips.

L]

Figur 15-12 Instéllningen for fyllningsmonster

Det forsta alternativet, en tom kvadrat, ger en kontur som ar en bildpunkt
bred. De andra alternativen ger det ménster som de visar.

Farger

Du kan vélja om du vill skapa en ikon i farg eller svartvitt med installningen
Féarg eller Sv/v (se figur 15-13). Om du har en monokrom bildskarm ar
instéllningen nedtonad.

Farg
Sl

Figur 15-13 Installningen fér farg eller svartvitt

Om du har valt installningen Farg kan du rita med svart, vitt eller nagon av
fargerna pa paletten. Du tar fram paletten genom att klicka pd knappen Palett
i kontrollpanelen. Nar du har valt en farg fran paletten far pekaren den fargen
for att du ska komma ihag vilken farg du har valt. | avsnittet "Fargpaletten i
ikonredigeraren” pa sidan 449 kan du lasa mer om hur du anvander farger.
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Om du har valt installningen Sv/v kan du bara rita med svart eller vitt.
Knappen Palett byts d& ut mot en envalsinstéllning med alternativen Svart och
Vit.

Om den ikon du ritar &r i farg och du véljer Sv/v blir ikonen svartvit.

Varning — Om du andrar en ikon fran farg till svartvit far du inte tillbaka
fargerna genom att &ndra installningen tillbaka till alternativet Farg. Skulle du
av misstag dndra instéllningen fran Farg till Sv/v ska du valja Angra pé
menyn Redigera for att fa tillbaka fargerna.

Pilknappar

Anvénd pilknapparna (pilarna i figur 15-14) for att flytta hela bilden i
ritomradet eller for att flytta delar av en bild. Om du vill flytta ett markerat
omréde en bildpunkt, klickar du med VALJ p& n&gon av pilknapparna. Om du
inte har markerat nagot omrade, flyttas hela bilden.

@M EMND

Figur 15-14 Pilknappar

Observera — Om du flyttar eller roterar ett omrade av en bild klipps
bildpunkterna bort fran resten av bilden och aterfors inte om du flyttar eller
roterar omradet sa att det hamnar utanfor ritomradet. Anvand alternativet
Angra p& menyn Redigera om du vill upphéva effekten av en flyttning.

Gor sa har om du vill flytta en del av en bild:

1. Vvalj ritverktyget for omrade.
Ritverktyget finns langst upp till vanster.

2. Flytta pekaren till ena hérnet av omradet for att markera det och slapp
VALJ.

3. Dra pekaren till andra hornet av omradet for att markera det och slapp
VALJ.
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Menyn Fil

4. Klicka med VALJ pa en av pilknapparna for att flytta omradet en
bildpunkt i dnskad riktning.
Du kan markera och flytta omraden hur manga ganger du vill.

| figur 15-14 ser du piltangenterna. Med vanster-, hdger-, uppat- och nedatpil
flyttar du omradet en bildpunkt i respektive riktning. Om du inte har markerat
nagot omrade flyttas hela omradet. Med den femte och sjatte pilknappen
spegelvander du omradet at hoger respektive uppat. Med den sjunde och
attonde pilknappen roterar du omréadet 90 grader i pilens riktning.

Du anvander menyn fil for att 6ppna, spara och skriva ut ikoner.

Oppna och spara filer

Om du vill ha mer information om hur du 6ppnar och sparar filer, kan du lasa
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvéandarmiljo”.

Spara nya ikoner

Om du har ritat en ny ikon gor du sa har for att spara den tillsammans med en
ny fil:

1. Vvalj Fil O Spara som.
Fonstret Spara som visas.

2. Spara filen.
Om du vill ha mer information om hur du sparar en fil, kan du lasa
kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvéandarmiljo”.

Spara redigerade ikoner

Om du har redigerat en befintlig ikon kan du spara den tillsammans med en
ny fil, s& att originalikonen sparas, eller spara den i samma fil. Om du vill veta
mer om hur du sparar filer, kan du lasa kapitel 1, ”Introduktion till Solaris
anvandarmiljo”.
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Foljande format finns tillgangliga nar du vill spara en ikon:

* Om ikonen ar i farg sparas den i formatet X-pixmap i farg. Den kan da
anvandas i vissa XView-program.

® Om ikonen &r svarvit kan du vélja om du vill spara ikonen som en Xview-
ikon, X-bitmap eller X-pixmap. Vélj Xview-ikon om du vill anvanda ikonen
i filhanteraren genom att koppla den till ett program eller en datafil med
hjéalp av kopplingsverktyget (se kapitel 16, "Kopplingsverktyget). Valj X-
bitmap om ikonen ska kunna inga i ett C-program.

Om en fil med samma namn redan finns, visas ett meddelande. Du kan valja
mellan att skriva dver den gamla filen och att avbryta funktionen.
Témma ritomradet
¢ Om du vill ttmma ritomradet sa att du kan rita en ny bild véljer du
Redigera 0O Toém.
Skriva ut ikoner

Anvéand fonstret Skriv ut (se figur 15-15) om du vill skriva ut ikoner. Fonstret
visas nar du véljer Skriv ut p& menyn Fil.

Ral=i] Ikonredigerare: Skriv ut
utskrift till:
Skrivare:

Utskriftskommando:

Bredd: 1.00 Hojd: 1.00

Placering: 1.00 tum frin viansterkanten
1.00 tum fran nederkanten
Antal exemplar: 1 [a]=1

Figur 15-15 Snabbfdnstret Skriv ut
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Menyn Visa

Stodlinjer

| fonstret kan du ange
® var utskriften ska hamna (skrivare eller fil)

® skrivarens namn eller filens s6kvéag

Om utskriften gors till en skrivare visas faltet Tillagg, som du kan se i figur
15-15. Dar kan du skriva UNIX-kommandon for att styra utskriften. Du kan
ange

* bredd och hojd pa den utskrivna bilden
® bildens vanstra och nedre marginal

® antal exemplar som ska skrivas ut

Nar du har gjort installningarna klickar du med VALJ p& knappen Skriv ut for
att starta utskriften.

P& menyn Visa kan du gora instéllningar av stodlinjer och av ritomradets
storlek.

Valj Stodlinjer (eller klicka med VALJ p& knappen Visa) for att ta fram
stodlinjer. Stodlinjerna &r anvéandbara for att till exempel centrera eller
finjustera hela eller delar av en ikon.

Nar stodlinjerna visas andras menyalternativet p& menyn Visa till Inga
stédlinjer. Om du vill ta bort stodlinjerna véljer du Inga stodlinjer pa menyn
Visa. Du kan aktivera respektive inaktivera stodlinjerna genom att klicka med
VALJ pa knappen Visa.

| figur 15-16 kan du se exempel pa hur ritomréadet kan se ut nar stodlinjerna
visas.
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(Visa v) (Redigera v) (Egenskaper v)
InEEIEEE
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katt
Figur 15-16 Stédlinjer
Menyn Redigera

446

Menyn Redigera innehdller de vanliga redigeringsfunktionerna och beskrivs i
de narmaste avsnitten. Om du klickar med MENY i ritomradet visas en
snabbmeny med samma alternativ.
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Angra och Gor om

Tom

Du kan &ngra upp till sju av dina senaste &ndringar genom att vélja Angra pa
menyn Redigera. Nar du har valt Angra kan du &terf& de &ngrade andringarna
genom att valja Gor om. De héar funktionerna gor att du kan géra nagra
andringar genom att préva dig fram. Om du inte &r ndjd med resultatet kan du
anvanda Angra och Gér om.

Nar du angrar en andring far du mojlighet att géra om den. Du kan angra upp
till sju andringar och géra om lika manga. | meddelandelisten visas hela tiden
hur ménga andringar du kan angra eller gora om.

Du kan tomma ritomradet genom att vélja Tém pd menyn Redigera. Observera
att inget varningsmeddelande visas. Om du andrar dig véljer du Angra pa
menyn Redigera.

Klipp ut, Kopiera och Klistrain

Med alternativen Klipp ut, Kopiera och Klistra in kan du ta bort, flytta och
kopiera hela eller delar av ikonen.

Nar du valjer Klipp ut tas det markerade omradet bort fran ritomradet och
placeras i urklippsminnet. Om du inte markerat ndgot omrade flyttas hela
ikonen till urklippsminnet.

Du markerar ett omrade genom att valja ritverktyget for omrade, flytta
pekaren till ena hérnet av omradet du vill flytta, halla ned VALJ, dra pekaren
for att markera omradet och sedan slappa VALJ. Omradets kant ar streckad
och blinkande.

Nar du viljer Kopiera kopieras det markerade omradet och placeras i
urklippsminnet. Om du inte har markerat nagot omrade kopieras hela ikonen
till urklippsminnet.

Innan du valjer Klistra in pad menyn Redigera ska du markera det omrade dar
du vill klistra in det som finns i urklippsminnet. Det évre vanstra hornet av
urklippet placeras i 6vre vanstra hornet pa omradet.

Om du trycker pa tangenten Klistra in pa tangentbordet placeras det 6vre
vanstra hdrnet vid pekarens position.
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Invertera

Menyn Egenskaper

448

Format

Storlek

Om du arbetar med en svartvit ikon kan du valja alternativet Invertera pa
menyn Redigera om du vill andra vita bildpunkter till svarta och tvart om i ett
markerat omradet. Om du inte har markerat nagot omrade inverteras hela
ikonen. Arbetar du med en ikon i farg kan du inte invertera den och da ar
alternativet nedtonat.

P& menyn Egenskaper finns alternativ for att bestamma format och storlek pa
ikoner.

Anvand alternativet Format for att ta fram en lista dar du kan valja vilket
format som ska anvandas som standardformat nar du sparar ikoner. Nar du
har valt ett format har kommer det att vara standardvalet pd menyn Spara i
fonstret Fil. L4s mer om detta i avsnittet "Oppna och spara filer” pa sidan 443.

Foljande galler for formaten:

® Om ikonen ar i farg kan du spara den i formatet X-pixmap i farg. Den kan
da anvandas i vissa XView-program.

® Om ikonen ar svartvit kan du vélja om du vill spara ikonen som en Xview-
ikon, X-bitmap eller X-pixmap. Valj Xview-ikon om du vill anvédnda ikonen
i filhanteraren med hjélp av kopplingsverktyget (se kapitel 16,
”Kopplingsverktyget”). Valj X-bitmap om ikonen ska kunna inga i ett C-
program. En ikon i X-pixmap kan anvéndas i vissa XView-program.

Om du véljer alternativet Storlek kan du valja ndgon av foljande storlekar:

16 ganger 16 bildpunkter (standardstorlek for en markor)

32 ganger 32 bildpunkter (storlek for ikonen for en datafil i filhanteraren)
48 ganger 48 bildpunkter

64 ganger 64 bildpunkter (standardstorlek for ett program i DeskSet-miljon)
128 ganger 128 bildpunkter
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Om du andrar storleken pa ritomradet nar du redan har 6ppnat en ikon, ritas
ikonen om fran dvre vanstra hérnet. Om du valt att minska storleken pa
ritomradet klipps den del av ikonen som inte far plats bort. | exemplet i figur
15-17 har ikonen i filen cat.icon  ritats om i storleken 32 ganger 32
bildpunkter (XView-format).

= Ikonredigerare cat.icon (andrad)
Redigera v ) ( Egenskaper )
COe|E] o
NO ||| 15 i
%
ENE) :

Figur 15-17 Ikon som beskurits genom att storleken pa ritomradet minskats.

Fargpaletten i ikonredigeraren

Om du har en fargskarm kan du skapa ikoner i flera fa&rger som du kan spara i
X-pixmap-format och anvanda i X-program. Om du anvéander ikonredigeraren
for att skapa ikoner som ska visas i filhanteraren, ska du géra dem i svartvitt. |
kopplingsverktyget kan du sedan ange forgrunds- och bakgrundsférg.

Om du vill skapa en ikon i farg ska du valja farg med ritreglagen, vilket
beskrivs i avsnittet "Farger” pa sidan 441. Nar du ritar en ikon i farg heter
knappen langst till héger i kontrollpanelen Palett. (Nar du skapar en svartvit
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ikon ersatts knappen med en installning for svart eller vitt.) Klicka med VALJ
pa knappen Palett for att ta fram fargpaletten (se figur 15-18). P& paletten valjer
du vilken farg du vill rita med.

& Fargval

7

B8

BRE0Eses

)
)
7
2
)
)

BREE an
Seanan

' HEYAEA N

Utfar Aterstall

Figur 15-18 Fargpaletten i ikonredigeraren

Fargprovet langst upp till vanster i figur 15-18 visar den farg som &r den
aktuella pennfargen.

Om du vill anvanda nagon av fargerna pa paletten i ikonredigeraren gor du sa
hér:

1. Klicka med VALJ pa den énskade fargen pa paletten.
Den stora rutan i 6vre vanstra hornet pa paletten, granskningsrutan, far den
nya fargen.

2. Klicka med VALJ pé& knappen Utfor for att anvanda den nya fargen.

3. Flytta pekaren tillbaka till ritomradet for att rita med den valda fargen.
For att du ska komma ihag vilken farg du har valt, far pekaren den nya
fargen.
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Med kopplingsverktyget kan du koppla ikoner, farger, program samt
Oppnings- och utskriftskommandon till filer. Du kan skapa en koppling mellan
en filtyp och till exempel ett program som ska startas nar filen 6ppnas, en
kommandofil for utskrift eller en ikon som filhanteraren, skrivaren,
posthanteraren eller ndgot annat DeskSet-program anvander for att visa eller
hantera filen. Du kan ocksa skapa en koppling mellan en fil och ljudverktyget.

Eftersom DeskSet-programmen anvander en standarduppsattning kopplingar,
behéver du som DeskSet-anvandare inte anvanda kopplingsverktyget. Men om
du vill kan du anvédnda kopplingsverktyget for att anpassa DeskSet-miljon
genom att bestdmma hur en fil ska visas i filhanteraren, vilket DeskSet-
program som ska startas nar du oppnar en fil eller pa vilket satt en fil ska
skrivas ut.

Programmerare som vill integrera program med DeskSet-miljon kan hitta
information om kopplingsverktygets databas i Desktop Integration Guide.

Om du inte arbetar som programmerare hittar du all information du behdver
om kopplingsverktyget i det har kapitlet.

¢ Om du vill 6ppna kopplingsverktyget valjer du Arbetsyta O Program [
Kopplingsverktyg.
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Kopplingsverktygets ikon och fonster

452

Kopplingsverktygets ikon och grundfdnster visas i figur 16-1.

FEI Koppling L

(Spara) (Wisa v){ Anars 3 ( Egenskaper 7))

Koppling Kopplingar

@'ﬁl GUIDE—file

@ GUIDE—project—file

B

s, IzlandDraw—prog
[ =]
IzlandPaint—prog
Lk

ILL IslandDraw—document

(Ny ) (Duplicera’) { 7a beet )

5 Du kan inte dndra koppllngen._r

Figur 16-1 Kopplingsverktygets ikon och grundfénster

Kopplingsverktygets kontrollpanel

Knapparna i kontrollpanelen anvander du pa foljande satt:

® Klicka pa Spara om du vill spara de andringar som du gjort i
kopplingsverktygets databas. Knappen Spara ersatter menyknappen Fil
eftersom det enda du kan géra med databasen &r att spara &ndringarna.

* Klicka pa Visa for att vilja vilka typer av kopplingar du vill se. | avsnittet
”Kopplingsverktygets databaser” pa sidan 453 kan du lasa mer om detta.
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* Klicka p& Angra for att upphava det senaste kommandot. De kommandon
som du kan angra ar de som finns langst ned i fonstret: Ny, Duplicera och
Ta bort. Om du inte har anvéant dessa knappar sedan du startade
kopplingsverktyget eller sedan du senast sparade, ar knappen Angra
nedtonad och utan funktion. Knappen Angra erséatter menyknappen
Redigera eftersom den ar den enda redigeringsfunktionen i
kopplingsverktyget.

* Klicka pa Egenskaper for att ta fram egenskapsfonstret for kopplingarna.
Varje koppling bestar av tva delar: ikonen, som bestammer hur filen visas
och hur den hanteras av DeskSet-programmen, samt filtypen, som avgor
vilka filer som ska kopplas till ikonens egenskaper. | avsnittet "Egenskaper”
pa sidan 456 kan du lasa mer om detta.

Kopplingsverktygets databaser

I listan i grundfonstret visas de kopplingar som finns i kopplingsverktygets tre
databaser: natverksdatabasen, systemdatabasen och din privata databas. Det ar
dessa tre databaser som DeskSet-programmen anvander for att avgora hur filer
ska visas, skrivas ut och 6ppnas.

Natverksdatabasen innehéaller de kopplingar som anvéands av flera
arbetsstationer i natverket. Systemdatabasen innehaller de kopplingar som
anvands av alla anvandare i systemet. Din privata databas innehaller de
kopplingar som bara géaller for dig.

Andra och ta fram privata kopplingar

Om du startar kopplingsverktyget pd menyn Arbetsyta eller genom att ge ett
kommando utan tillagg i ett kommandofonster, kan du bara spara andringar
som du gor for dina privata kopplingar.

Forsta gangen du startar kopplingsverktyget finns det inga privata kopplingar.
Om du vill &ndra en koppling som finns i natverks- eller systemdatabasen kan
du kopiera den till din privata databas och &ndra den dar. Om du skapar en ny
koppling sparas den ocksd i din privata databas.
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I meddelandelisten visas om den koppling som &r markerad bara kan lasas och
inte &ndras. Kopplingar i natverks- eller systemdatabasen kan du normalt inte
adndra. Du kan dock kopiera dem till din privata databas och &ndra dem dar. |
avsnittet "Andra och ta fram natverks- och systemkopplingar” pa sidan 454
kan du lasa mer om detta.

Anvand alternativen pa menyn Visa pa foljande satt for att bestimma vilka
kopplingar som ska visas i listan:

® Valj Alla om du vill se en lista med kopplingarna i alla tre databaserna. Om
du kopierar en koppling fran natverks- eller systemdatabasen till din
privata databas kommer bara den som finns i din privata databas att visas.

® Valj Gemensamma om du bara vill se kopplingarna i natverks- och
systemdatabaserna.

® Valj Privata om du bara vill se dina privata kopplingar.

Andra och ta fram natverks- och systemkopplingar

Om du vill &ndra kopplingar i systemdatabasen maste du vara
superanvandare. Du startar kopplingsverktyget genom att skriva
binder -system i ett skal- eller kommandofénster.

Om du vill andra kopplingar i natverksdatabasen maste du ha behdérighet som
superanvandare pa den dator som hanterar OpenWindows. Du startar
kopplingsverktyget genom att skriva binder -network i ett skal- eller
kommandofdnster.

For att du ska kunna starta kopplingsverktyget som superanvandare maste du
kanske starta om OpenWindows med tillagget noauth . Detta gér du genom att
forst avsluta OpenWindows och sedan starta om fonstersystemet genom att
skriva openwin -noauth vid ledtexten.

Alternativen som visas pa menyn Visa ar olika beroende pa vilket av
ovanstaende satt du anvander for att starta kopplingsverktyget.

Om du startar kopplingsverktyget med tillagget -system laggs alla
kopplingar som du skapar i systemdatabasen. | det har fallet anvander du
menyn Visa pa foljande sétt:

® Valj Alla om du vill se en lista med alla kopplingar i natverks- och
systemdatabaserna. Om du kopierar en koppling fran natverksdatabasen till
systemdatabasen visas bara den som finns i systemdatabasen.
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® Valj Gemensamma om du bara vill se kopplingarna i natverksdatabasen.

® Valj Lokala om du bara vill se kopplingarna i systemdatabasen.

Om du startar kopplingsverktyget med tillagget -network , laggs alla
kopplingar som du skapar i natverksdatabasen. | det hér fallet & menyn Visa
nedtonad och bara kopplingarna i natverksdatabasen visas.

Om du vill &ndra kopplingar for eget bruk behdver du bara kopiera dem fran
system- och natverksdatabasen till din privata databas. Rulla forst genom
listan med alla kopplingar i kopplingsverktygets grundfonster tills du ser den
koppling du vill &ndra.

1. Klicka med VALJ pa de kopplingar du vill &ndra.

En rektangel visas runt den koppling du har valt. Figur 16-2 visar ikonen for
postverktyget.

J_' Koppling i

{ Spara) (Visa w){ anar

Kopplingar
N
mac—file
B mail-file
mail—message ﬁ
-

%=y rnalltool-prog

N
rngr—file

% 3 (Egenskaper )

{ Duplicera) ( Ta bort)

= =

Figur 16-2 Vélja kopplingen for postverktyget

2. Klicka med VALJ pa knappen Duplicera.
Kopplingen kopieras till din privata databas.
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3. Vélj Visa O Privata.
Din privata databas visas med den koppling du har kopierat och med
eventuella andra kopplingar du har. Den koppling du har kopierat har fatt
det tillfalliga namnet Namnlés_1 .

Figur 16-3 visar en privat databas med den kopierade kopplingen.

f@ Koppling i
{ Spara) (Visa v ) { Angra) { Egenskaper v)
Privata kopplingar
=
=
L 2=y Mamnlds_1 ]
-
—
{ Duplicera) ( Ta bort)
= =

Figur 16-3 Privat databas

Observera — Om du startar kopplingsverktyget som superanvandare utan att
anvanda tillagget -system eller -network  kan du bara &ndra kopplingar i
den privata databasen for rotanvédndaren. Anvand darfor tillaggen om du vill
go6ra andringar for andra anvandare i natverks- eller systemdatabasen.

Egenskaper

Om du vill &ndra eller skapa kopplingar ska du anvdnda menyn Egenskaper
eller tangenten Egenskaper for att ta fram egenskapsfénstret. Dar anger eller
adndrar du en kopplings egenskaper.

456 Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



16 =

En koppling har tva typer av egenskaper: ikon eller filtyp. Dessa beskrivs i de
foljande avsnitten.

Langst ned i egenskapsfonstret finns knapparna Utfor och Aterstéll.
Knapparna galler for bade ikon- och filegenskaper samtidigt. Du behéver
darfor bara klicka med VALIJ en gang pa Utfor for att tillampa dndringar i bade
ikon- och filegenskaper.

Ikonegenskaper

I egenskapsfonstret for ikoner anger du alla egenskaper som behévs for att
DeskSet-programmen ska kunna visa och hantera filer. Ikonegenskaperna
avgor hur en typ av filer ska visas av DeskSet-program (till exempel
filhanteraren) och vad som ska hédnda néar den typen av filer ppnas eller skrivs
ut.

Du tar fram egenskapsfonstret for ikoner genom att markera en koppling i
grundfonstrets lista och sedan vilja Ikon pad menyn Egenskaper. | den vanstra
standarddelen av ikonens egenskapsfonster finns information som behdvs fér
att en typ av filer ska kunna visas (se figur 16-4).

fos) Egenskaper for kopplingsverktyget

Kategori: Filtwper

|
Koppling: 1f-@l GUIDE—filg

Ikanbildfil: [] ILfile_glyph.icon

lkonmaskfil: [4]e_glyph_maskicon

Forgrundsfarg: 000 .3

Eakgrundsfirg: 02550 :W}

Figur 16-4 Vanstra standarddelen av ikonens egenskapsfonster
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Du kan klicka med VALJ pa knappen + for att ta fram den hogra delen av
fonstret med kompletterande information, bland annat om hur en typ av filer
ska skrivas ut (se figur 16-5).

& Egenskaper for kopplingsverktyget

Kategori: Filtyper

E
Koppling: T7»@' GUIDE—file, Program: guide $FILE
Ikonbildfil: [4] ILfile_alyph.icon Utskriftskommando: [4]p —lo| Ip —Tpostscript

Ikonmaskfil: [4]e_glyph_maskicon

Forgrundsfarg: 000 .

Bakgrundsfirg: 02550 ;M}

ollc!

Figur 16-5 Ikonens hela egenskapsfonster

Du kan férminska egenskapsfonstret igen genom att klicka med VALJ pé
knappen -.

Det har avsnittet beskriver de olika falten i ikonens egenskapsfénster.

Ikonen och kopplingens namn

| faltet Koppling visas den aktuella ikonen och kopplingens namn i databasen.
Anvand textfaltet for att &ndra kopplingens hamn och falten under for att
andra ikonens utseende. Dubbelklicka med VALJ pa det tillfalliga namnet till
hoéger om ikonen for att &ndra det.

Ikonbildfil

| textfaltet Ikonbildfil visas s6kvagen for den ikon i XView-format (32 ganger
32 bildpunkter) som ar knuten till kopplingen. Ikonen visas i grundfdnstrets
lista och i det har faltet. Ikonen visas av filhanteraren, posthanteraren och
andra DeskSet-program.
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Ikonmaskfil

| textfaltet Ikonmaskfil visas sokvagen for ikonens fargmask. En fargmask
definierar det omrade i ikonen som ska ha bakgrundsfargen. Du kan téanka dig
masken som en schablon som anvands for att mala bakgrunden till ikonen. Om
det inte finns ndgon maskfil angiven far hela ikonen bakgrundens farg.

Masken behover inte vara i XView-format (32 ganger 32 bildpunkter), men om
den &r storre anvands bara de 32 ganger 32 bildpunkterna i 6vre vanstra
hornet.

Figur 16-6 visar ikonen och masken fér kopplingen for filen printtool-prog
Till vanster visas ikonens bild som far forgrundsfargen. Till hoger visas masken
som far bakgrundsfargen.

Figur 16-6 Ikon och ikonmask fér printtool-prog

Falten Ikonbildfil och Ikonmaskfil

Félten lkonbildfil och Ikonmaskfil anger s6kvagen (katalogen) fér ikonen och
ikonens fargmask — en schablon av ikonen som definierar det omrade i ikonen
som ska ha bakgrundsfargen. Du andrar inte den aktuella ikonen p3 arbetsytan
genom att andra dessa sOkvagar.

Forgrundsfarg

Fargen i forgrunden &r den farg som ikonen har i filhanteraren och i andra
DeskSet-program. Om du inte anger nagon farg anvands svart.

Om du vill byta fargen i féorgrunden klickar du med VALJ pa knappen till
hoger om textfaltet Férgrundsfarg for att ta fram fargkartan. | avsnittet "Valja
farger i kopplingsverktyget” pa sidan 473 kan du ldasa mer om fargkartan.
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Du kan ockséa skriva tre tal i textfaltet Férgrundsfarg for att ange fargen. Talen
anger hur mycket rétt, gront och blatt som ska ingd i fargen. Du ska skriva tal
fran 0 till 255. Om du till exempel skriver 255 0 0 kommer ikonens bild att vara
klarrdd.

Bakgrundsfarg

Fargen i bakgrunden ar den farg som anvands for ikonens bakgrund i
filhanteraren och i andra DeskSet-program. Om du inte anger nagon farg
anvands vitt.

Om du vill byta fargen i bakgrunden klickar du med VALJ pa knappen till
hoger om textféaltet Bakgrundsfarg for att ta fram fargkartan. | avsnittet ”Vélja
farger i kopplingsverktyget” pa sidan 473 kan du lasa mer om hur du
anvander fargkartan.

Du kan ockséa skriva tre tal i textfaltet Férgrundsfarg for att ange fargen. Talen
anger hur mycket rott, gront och blatt som ska ingd i fargen. Du ska skriva tal
fran 0 till 255. Om du till exempel skriver 0 255 0 kommer ikonens bild att vara
klart gron.

Program

| textfaltet Program anger du det program som ska startas nar en fil som ar
knuten till den aktuella kopplingen dppnas i filhanteraren eller andra DeskSet-
program. Det har féltet finns i egenskapsfénstrets hogra del.

Observera — Om det aktuella programmet utnyttjar ToolTalk™ bér du inte
anvanda det har faltet (se Desktop Integration Guide).

Utskriftskommando

| faltet Utskriftskommando anger du hur en fil ska skrivas ut i DeskSet-miljon.
Anger du inget utskriftskommando anvands det utskriftskommando som &r
standard i det program som filen ska skrivas ut fran. Det har faltet finns i
egenskapsfonstrets hégra del.
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Observera — DeskSet-program som till exempel Filhanteraren och

Utskriftsverktyget forutsatter att utskriftskommandot ar angivet pa foljande
format:

cat $FILE | (pipel) | (pipe2) ...

Om du definierar ett annnat utskriftskommando kan du f& ovéntade resultat
om du kor det i kombination med DeskSet-verktygen. | kapitel 10,
”Utskriftsverktyget” kan du ldsa mer om hur du anvander andra
utskriftskommandon.

Filtypsegenskaper

Du anvander egenskapsfonstret for filtyp for att ange vilken typ av filer som
ska kopplas till de aktuella ikonegenskaperna.

Ta fram egenskapsfonstret for filtyp genom att vélja Filtyper p& menyn
Egenskaper eller Kategori i fonstret Egenskaper. Den vénstra delen av
egenskapsfonstret for filtyp ar standarddelen (se figur 16-7).

o] Egenskaper fir kopplingsverktyget

Kategori: Filtwper

.G | Qv )
:
—_

Filnamn: *(

Figur 16-7 Standarddelen av egenskapsfonstret for filtyp
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Du kan klicka med VALJ pa knappen + for att ta fram den hogra delen av
fonstret med information som behdévs for att identifiera en viss typ av filer (se
figur 16-8).
Jos) Egenskaper for kopplingsverktyget
Kategori:
TS | [ Ny ) Identifiera: | Efter namn | Efter innehall
E Starts vid Byls !
Batatym
Sk afier
= Datamaske
Filnamn: *[
5O
Figur 16-8 Filtypens hela egenskapsfonster
Du kan férminska egenskapsfonstret igen genom att klicka med VALJ pa
knappen -.
Det har avsnittet beskriver de olika falten i egenskapsfonstret for filtyp.
Lista
I listan visas filtypen (eller filtyperna) vars egenskaper du anger eller &ndrar.
En filtyp utgors av en eller flera filer som kanns igen, hanteras och visas av
DeskSet-program enligt egenskaperna i den koppling som du knutit till
filtypen. Den eller de filtyper som visas i listan ar knutna till ikonegenskaperna
i den aktuella kopplingen.
Observera — Om det finns tva identiska filtyper i databasen kommer bara den
forsta filtypen som kopplingsverktyget hittar att anvandas. Det &r inte alltid
den som star forst i listan.
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Filnamn

| faltet Filnamn under listan visas beteckningen pa filtypen. Om en filtyp ska
identifieras genom filnamn star dar ocksa det filnamn (eller den del av
filnamnet) som en fil ska ha for att hora till filtypen. Om du har markerat en
filtyp i listan och denna filtyp ska identifieras genom filens innehall, ar det har
féltet nedtonat.

Om du inte har markerat nagon filtyp i listan kan du namnge en ny filtyp
genom att skriva i det har faltet.

Knappar i egenskapsfonstret for filtyper

Du anvander knapparna till hoger om listan i egenskapsfonstret for att skapa,
ta bort och flytta filtyper till ett urklippsminne pa foljande satt:

® Klicka med VALJ pa Ny for att skapa en ny filtyp. Namnet pa den forsta
nya filtypen blir Namnlés_1 . Om du skapar ytterligare en ny filtyp, utan att
andra namnet pa den forsta, kallas den Namnlos_2 och sa vidare.

Om du vill &ndra namnet pa en filtyp ska du markera filtypen i listan, d&ndra
namnet i faltet Filnamn och trycka pa Return. Om du vill att en filtyp ska
identifieras genom filnamnet (eller en del av filnamnet) maste du skriva just
det filnamnet (eller den delen av filnamnet) i féltet Filnamn. Om du vill att
filtypen ska identifieras genom sitt innehall kan du skriva vad du vill.

* Klicka med VALJ pa Klipp ut for att ta bort den markerade filtypen fran
kopplingen (som ar markerad i listan i kopplingsverktygets grundfonster)
och flytta den till urklippsminnet. Om du inte har behoérighet att &ndra den
markerade kopplingen ar knappen Klipp ut nedtonad.

® Klicka med VALJ pa Kopiera for att kopiera den markerade filtypen till
urklippsminnet.

* Klicka med VALIJ pa Klistra in for att lagga till den filtyp som finns i
urklippsminnet till den aktuella kopplingen. Knappen Klistra in ar
nedtonad om det inte finns nagot i urklippsminnet.

® Klicka med VALJ pa Ta bort for att helt ta bort den markerade filtypen fran
den aktuella kopplingen. Knappen Ta bort &r nedtonad om du inte har
behoérighet att &ndra den aktuella kopplingen. N&r du tar bort en koppling
tar du inte bort filtypen pa samma gang.
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Langst ned i egenskapsfonstret finns knapparna Utfér och Aterstéll.
Knapparna galler for bade ikon- och filegenskaper samtidigt. Du behover
darfor bara klicka med VALJ en géng pa Utfor for att tillampa andringar i en
kopplings ikon- och filegenskaper. Genom att klicka pa Aterstall aterstéller du
kopplingens alla egenskaper till dem som géllde senaste gangen du klickade
pa Utfor.

Identifiera

Envalsinstallningen Identifiera avgér om DeskSet-programmen ska identifiera
filerna som hor till en filtyp efter filnamnet (eller en del av det) eller innehallet
i filen.

Identifiering efter namn

Om du klickar pa Efter namn identifieras filer som hor till filtypen efter det
filnamn (eller del av filnamn) som du skriver i textfaltet Filnamn. Det handlar
ofta om namnet pa ett program. I figur 16-9 visas till exempel filtypen clock
som &r knuten till kopplingen clock-prog . Alla filer som heter clock
kommer att visas med de ikonegenskaper som definierats foér kopplingen
clock-prog . Ikonen visas i grundfénstrets lista.

r‘@ Koppling

T o) Egenskaper for kopplingsverktyget

(Spara) (Visa w ) { &rgra 3 (Egenskaper w) Kategori:

colorchooser

cormpose—prog

Kopplingar
o |
clock—prog P -
@ |c|oc|< | Identifiera: | Efter namn | Efter innehall
F cm—prog " Starin vid bybar o
cmdtool-prog j Datatvi

Gak afer

—

i Filnamn: clock,

atmmasie

DO
L Du kan inte dndra I<opp|ingen.'_r Du kan inte &ndra kopplingen.
Figur 16-9 Koppling med filtypen clock
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Om du klickar pé& Efter namn kan du anvénda en eller flera asterisker (*) som
en del av filnamnet i faltet Filnamn. Detta gor att filer som bara har en del av
filnamnet gemensamt ska kunna héra till en och samma filtyp. Om du till
exempel ger en filtyp namnet *.ps , som i figur 16-10, kommer alla filer vars
namn slutar med .ps att hora till filtypen. Alla filer vars namn slutar med
.ps &r PostScript-filer och visas i i DeskSet-miljon med ikonen postscript-

file , som du kan se i listan i grundfonstret.

r‘@ Koppling K o) Egenskaper for kopplingsverktyget
{Spara) (VWisa v ) { Angra y (Egenskaper w) Kategori: Filtyper
Kopplingar
o |
== perfmeter—prog P ’
wm Fs | Identifiera: | Efter namn | Efter innehdll
/B postscript—file Innehall Starta vid byter o
S
% printtool-prog atatvi §Evis
readme—file el
- Gak afer
hell-script 7 4
. Satamask
= FHRRIIAL MO8 e
Aterstall 1O
L Du kan inte dndra I<opp|ingen.'_r Du kan inte &ndra kopplingen.

Figur 16-10 Filtypen *.ps , som identifierar PostScript-filer efter namn

Undantaget som bekréaftar regeln ar kopplingarna default-app  , default-

dir och default-doc . Filhanteraren anvéander dessa kopplingar for att vélja
standardprogram, -kataloger (mappar) och -dokument. Filnamnen foér dessa
kopplingar &r defaultjapp  , default|dir och defaultjdoc . Nagon fil som
verkligen heter defaultjapp , default|dir eller default|doc kommer du
dock aldrig att hitta. | avsnittet "Andra kopplingar” pa sidan 472 kan du lasa
om hur du kan &ndra dessa standardprogram for filhanteraren.
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Identifiering efter innehall

Om du klickar pa Efter innehall identifieras filer som hor till filtypen efter
innehall. Instéllningarna och falten under installningen Identifiera aktiveras
ocksa. Du anvander dem pa féljande satt:

* | faltet Starta vid byte anger du fran vilket tecken i en fil som innehallet ska
jamforas for att avgora om filen hor till filtypen. Forsta tecknet i en fil &r
tecknet 0, vilket ocksd ar standardvardet. Om du skulle ange 1 i faltet
jamfors andra tecknet i en fil och sa vidare.

®* Med envalsinstallningen Datatyp véljer du vilken typ av data som ska
jamfoéras: Byte, Kort, Lang eller Strang. De flesta filer ar ASCII-filer som

bestar av data av typen Strang, det vill sdaga ord eller bokstaver som du kan
skriva. Datatypen Byte bestar av ett en byte ldngt numeriskt varde, Kort av
ett tva byte langt varde och Lang av ett fyra byte langt varde.

| textfaltet SOk efter anger du vad som ska jamféras med innehdllet i en fil.

Du maste ange ett varde som motsvarar installningen Datatyp.

® | textfaltet Datamask kan du ange ett varde for en mask for datatyperna
Byte, Kort eller La&ng. Om du anger en datamask utférs en logisk OCH-
operation pa vardet i faltet Sk efter och vardet i faltet Datamask for att
avgora vilket varde som ska jamforas med en fils innehall. Det har féltet ar
avsett for programmerare som utvecklar program som ska integreras med
DeskSet-miljon.

| direkthjalpen (man) foér magic finns ingaende information om installningen
Datatyp och falten Datamask och Stk efter.

Figur 16-11 visar att PostScript-filer kan identifieras med strangen %! i filens
bdrjan (Starta vid byte = 0, Datatyp = Strang, Sok efter = %!). | avsnittet
”|dentifiering efter namn” visades att en PostScript-fil ocksa kan identifieras
genom att filnamnet slutar pa .ps .
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r‘@ Koppling o) Egenskaper for kopplingsverktyget
{Spara) (Visa v ){ { Egenskaper ) Kategori:
Kopplingar
o |
perfmeter—prog *ps Identifiera: | Efter namn | Efter innehall
75 postscript—file [Innehall | Starta vid byte: 0 [a]%}
S
% printtoel—prog Datatyp: | Byte Kort
i Ling String
readme—file el
- Sok efter: %!
=% shell-script 7 4
. Datamask:
i Fiinpmn

S)

Du kan inte dndra I<opp|ingen.'_r

Du kan inte dndra kopplingen,

L,
Figur 16-11 Filtyp som identifierar PostScript-filer efter innehall
Figur 16-12 visar filtypen sun-raster . Den hér filtypen identifieras med
datatypen Lang med vardet (Sok efter) 0x59a66a95.
r‘@ Koppling K i8] Egenskaper for kopplingsverktyget
{Spara) (Visa v ){ { Egenskaper ) Kategori:
Kopplingar

shelltool-prog

napshot—prog

sun—executable

sun—icon—image
H@ sun—raster ‘

[Innehall

Fiinmmng

Identifiera:

Starta vid byte:

Datatyp:

Siok efter:

Datamask:

S)

: | Efter namn | Efter innehall

o [&%

Byte Kort

Ling

Strang

0x59a66a35

Du kan inte dndra I<opp|ingen.'_r

Du kan inte dndra kopplingen,

Figur 16-12 Filtypen sun-raster
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Skapa nya kopplingar

Folj stegen i det har avsnittet om du vill skapa en ny koppling. Du kan félja
exemplet for att koppla ikonen cat, som beskrivs i kapitel 15,
”Ikonredigeraren”, till programmet cat i katalogen /bin

1.

Om det inte finns ndgon ikon som du kan anvanda i den nya kopplingen
anvander du ikonredigeraren for att skapa en ikon i XView-format.
Las i kapitel 15, "Ikonredigeraren”, om hur du gor det.

Ikonen i kopplingen ar den ikon som visas i filhanteraren, posthanteraren
och andra program i DeskSet-miljon.

Om du vill ge ikonen en avvikande bakgrundsfarg kan du skapa en mask i
XView-format i ikonredigeraren. L&s mer om detta i avsnittet ”Ikonmaskfil”
pé sidan 459.

Klicka med VALJ p& knappen Ny langst ned i kopplingsverktygets
grundfonster.

En ny koppling med namnet Namnlés_1 och egenskapsfonstret for ikonen
visas, som du kan se i figur 16-13. Namnet pa den forsta nya filtypen blir
Namnlés_1 . Om du skapar ytterligare en ny filtyp, utan att &hdra namnet
pa den forsta, kallas den Namnlos_2 och sd vidare.

1=

Koppling — andrad

T o) Egenskaper for kopplingsverktyget

{Spara) (VWisa v ) { Angra) ( Egenskaper 7

Kategori: Filtyper

Kopplingar

text

% textedit—prog

window—prog

wprn—file
‘ ']unnamedj ‘

conpiing: |_] unname_ | I

Ikonbildfil: [4]eneric_Doc_glyph.ican

Program: textedit $FILE

Utskriftskommando: cat $FILE | mp —lo | lpr =h

Ikonmaskfil: [q]glyph_maskicon

Forgrundsfirg: . 000

Bakgrundsfirg:

Figur 16-13 Ny koppling

[ Du kan inte dndra I<opp||ngen.'_r
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3. Erséatt namnet i egenskapsfonstrets textfalt Koppling med det namn som
du vill att kopplingen ska ha.
I exemplet ska du skriva cat_prog i textfaltet.

4. Skriv sokvagen och filnamnet for en XView-ikon (32 ganger 32
bildpunkter) i faltet Ikonbildfil.
I det har exemplet ska du skriva sokvagen och filnamnet for den ikon som
du skapat i steg 1.

5. Om du vill anvédnda en fargmask foér ikonen ska du skriva sékvagen och
filnamnet for masken i faltet Ikonmaskfil.
En fargmask definierar det omrade i ikonen som ska ha bakgrundsfargen.
Las mer om detta i avsnittet ”Ikonmaskfil” pa sidan 459.

Om du inte anger nagon maskfil kommer hela ikonen att visas i
bakgrundsfargen.

6. Ange forgrunds- och bakgrundsfargen genom att ange RGB-véarden
(varden for fargerna rott, gront och blatt) i textfaltet eller genom att
anvanda fargkartan.

Forgrundsfargen ar den farg som ikonens bild har i filhanteraren och andra
DeskSet-program. | avsnittet "Forgrundsfarg” pa sidan 459 kan du lasa mer
om detta.

Bakgrundsfargen ar den farg mot vilken ikonens bild visas i filhanteraren
och andra DeskSet-program. Om du angivit en maskfil visas
bakgrundsfargen bara i maskomradet. | avsnittet ”"Bakgrundsfarg” pa
sidan 460 kan du lasa mer om detta.

Du kan anvanda fargkartan genom att klicka med VALJ p& knapparna till
hoéger om falten Forgrundsfarg och Bakgrundsfarg. | avsnittet ”Valja farger i
kopplingsverktyget” pa sidan 473 kan du lasa mer om detta.
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10.

11.

12.

Om du vill kan du ange ett program och ett utskriftskommando i
textféalten i den hogra delen av egenskapsfonstret.

Om den hogra delen av egenskapsfonstren inte visas klickar du med VALJ
pa knappen + i det nedre hiogra hérnet av egenskapsfonstret. | den hogra
delen av fénstret finns félten Program och Utskriftskommando.

Genom att ange ett program bestammer du vilket program som ska startas
nar du éppnar en fil som ar knuten till den aktuella kopplingen i DeskSet-
miljon. Om du inte anger ndgot anvands textverktyget (textedit ).

| faltet Utskriftskommando anger du hur en fil ska skrivas ut i DeskSet-
miljon. Om du inte anger nagot utskriftskommando anvéands det som &r
standard i det program som filen skrivs ut ifran.

Klicka pa alternativet Filtyper i instéllningen Kategori for att ta fram
egenskapsfonstret for filtyper.

Egenskaperna for filtyper bestammer vilka filer som ska knytas till den
aktuella kopplingen.

Skriv namnet pa den nya filtypen i faltet Filnamn och tryck pa Return.
I det har exemplet ska du skriva cat i faltet.

Om filerna som hor till filtypen ska identifieras efter namn maste namnet
(eller en del av det) std i faltet Filnamn. | det har exemplet ar det cat . Om
filerna ska identifieras efter innehall kan du skriva vad som helst som
identifierar filen i faltet.

Klicka med VALJ péa alternativet Efter namn eller Efter innehall i
envalsinstéliningen ldentifiera for att ange hur filer ska identifieras.

| det har exemplet ska du klicka med VALJ pa Efter namn for att filnamnet
cat ska fungera som identifikation.

Om du klickar pé Efter innehall identifieras filer som hor till filtypen efter
innehall. Installningarna och falten under installningen Identifiera aktiveras
ocksa. | dessa falt och installningar anger du fran vilken byte en fils innehall
ska jamforas, vilken typ av data som ska jaAmfdras och vad som ska
jamforas. Du kan ocksa ange en datamask. Las mer om detta i avsnittet
”Identifiering efter innehall” pa sidan 466.

Om du vill knyta fler filer till den aktuella kopplingen genom att skapa
fler filtyper upprepar du steg 9 och 10.

Klicka med VALJ pé& knappen Utfor for att tillampa installningarna du
har gjort for den aktuella kopplingen.
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Ta bort kopplingar

13. Klicka med VALJ pa knappen Spara ldngst upp i kopplingsverktygets
grundfénster for att spara den nya kopplingen i din personliga databas.
Om du har startat kopplingsverktyget som rotanvandare (superanvandare)
sparas kopplingen i databasen for natverk eller system. | avsnittet
”Kopplingsverktygets databaser” pa sidan 453 kan du lasa mer om detta.

Observera — DeskSet-programmen anvander inte den nya kopplingen forran
du klickat pa Spara. Du maste ocksa avsluta programmet och starta om det pa
nytt.

Figur 16-14 visar resultatet av ovanstdende exempel.

=) Filhanterare: fusr /bin R

(m) {visa v) (Redigera v) (Gatill v)
CH-HZ

/ ust bin

IGNE I

Innehéller 3 ohjekt 42 Mbyte (20%) tillgangligt

=l

=

LN
calendar cancel capitalize

Figur 16-14 Den nya symbolen i filhanteraren

Om du vill ta bort en koppling markerar du kopplingen i kopplingsverktygets
grundfonster och klickar med VALJ p& knappen Ta bort. Klicka sedan med
VALJ pé knappen Spara. Knappen Ta bort &r nedtonad om du har markerat en
koppling som du inte har behdrighet att &ndra.

Observera — Nar du tar bort en koppling tas inte filtypen som hér ihop med
kopplingen bort. Om du vill ta bort filtypen ska du ta bort filtypen innan du tar
bort kopplingen.
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Andra kopplingar

472

Om du vill ta bort en filtyp markerar du kopplingen i listan i
kopplingsverktygets grundfonster. Ta sedan fram egenskapsfonstret, markera
filtypen i listan och klicka med VALJ pa knappen Ta bort i egenskapsfonstret.

Gor s& har om du vill andra en koppling:
1. Markera kopplingen i listan i kopplingsverktygets grundfonster.

2. Andra de installningar och falt som finns i egenskapsfonstren for ikonen
och filtypen.
Glom inte att klicka med VALJ pa knapparna Utfor for att tillampa
andringarna och sedan pa Spara for att spara andringarna i databasen.

Om du inte har behdrighet att &ndra den koppling som du har markerat kan
du klicka med VALIJ pa knappen Duplicera for att géra en egen kopia av
kopplingen. Du kan sedan &ndra, tillampa och spara kopplingen i din privata
databas.

Om du till exempel vill andra den farg mapparna har i filhanteraren gor du sa
har:

1. Markera kopplingen default-dir i listan i kopplingsverktygets
grundfonster.
I meddelandelisten i fonstrets nedre hdégra horn visas ett meddelande som
visar att du inte far &ndra kopplingen.

2. Klicka med VALJ p& knappen Duplicera for att kopiera kopplingen till
din privata databas.
Kopian av kopplingen far namnet Namnlos_1 , men behaller alla originalets
ovriga egenskaper.

3. Andra namnet p& kopplingen till default-dir
Du har nu en koppling som heter default-dir i din privata databas. Din
privata koppling kommer att anvandas nar du loggar in i systemet i stéllet
for den som finns i natverks- och systemdatabasen.

Observera — Nasta gang du skapar en ny koppling med namnet default-
dir , kommer bara den forsta att anvéndas.
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4, Andra bakgrundsfargen till den 6nskade fargen.
Du kan &ndra bakgrundsfargen genom att ange RGB-varden (varden for
fargerna rott, gront och blatt) i textfaltet eller genom att anvéanda fargkartan.
Las mer om farger i avsnittet "Bakgrundsfarg” pa sidan 460 och i "Vélja
farger i kopplingsverktyget” pa sidan 473.

5. Klicka med VALJ pa knappen Utfor.
Ikonens namn och bakgrundsfarg aktiveras.

6. Klicka med VALJ pé& knappen Spara.
Den &ndrade kopplingen sparas i din privata databas.

Om du nu viéljer alternativet Alla pd menyn Visa visas din nya andrade
koppling i listan med kopplingar. Om du skulle vilja anvanda den koppling
som finns i nétverks- eller systemdatabasen tar du helt enkelt bort
kopplingen fran din privata databas. Nasta gang du startar filhanteraren
kommer mappar att visas i den nya fargen.

Vélja farger i kopplingsverktyget

Du kan ange foérgrunds- och bakgrundsféarg for ikoner som visas i filhanteraren
och andra DeskSet-program.

Om du vill anvéanda fargkartan klickar du med VALJ p& menyknapparna till
hoger om falten Férgrundsfarg och Bakgrundsfarg. Fargkartan visas (se figur
16-15).
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& Fargval
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Utfir

Figur 16-15 Fargkarta for att ange ikonens férgrundsfarg

Ikonen vars for- och bakgrundsférg du vill &ndra visas i granskningsrutan i
fonstrets dvre vanstra horn (se figur 16-15).

Gor s& har om du vill anvanda nagon av fargerna pa paletten i
kopplingsverktyget:

1. Klicka med VALJ pa den 6nskade fargen pé paletten.
Den markerade fargen visas med hogre ljusintensitet, och ikonen i
granskningsrutan visas i den markerade féargen.

2. Klicka med VALJ pé& knappen Utfor for att tillampa den nya fargen.
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Du kan anpassa arbetsytan pd manga satt. | arbetsytans egenskapsfonster kan
du till exempel byta farg pa arbetsytan och pa fonster, flytta fonsterhissar samt
stalla in hur musknappar och pekaren ska fungera. | det har kapitlet kan du
lasa om hur du pa olika satt kan anpassa OpenWindows anvandarmiljo.

Visa information om arbetsstationen

Du kan behdva ta fram information om din arbetsstation nar arbetsmiljén eller
systemet pa nagot satt andras. Informationen ar vardefull for
systemadministratéren om du skulle fa problem med systemet.

Du kan ta fram information om din arbetsstation i fonstret Systeminformation
(se figur 17-1).

+ Vailj Arbetsyta 0 Systeminformation nar du vill 6ppna fonstret
Systeminformation.
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(%] Systeminformation

Mamn:
Typ:

Vard—id:
Internet-adress:
Natverksdomén:

Fysiskt minne (RAM):
Virtuellt minne {(Swap):

elc
Sun4/25 (SPARCstation ELC)

SE0C0deSe
127.0.0.1

16 Mhyte
29 Mbyte

Virtuellt minne {anvint); ﬁ) procent

0 100

Operativsystem: Sun0s version 5.2 heta2.
Fonstersystem: Open'windows version 3.2

Figur 17-1 Fonstret Systeminformation

| fonstret Systeminformation finns grundlaggande information om den
arbetsstation du anvénder.

Information om arbetsstationen

Foljande félt visar arbetsstationens namn och typ.

Namn

Arbetsstationens namn ar ett unikt namn som systemadministratéren givit den
arbetsstation du anvander. Namnet, som identifierar arbetsstationen i
natverket, ar vanligtvis ett annat an ditt anvandar- eller inloggningsnamn.

Typ

Arbetsstationens produktnamn eller produkttyp. Modellnumret kan visas.
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Natverksinformation

Foljande falt ger information om néatverket.

Vard-id

Unikt nummer som ar till for att identifiera arbetsstationens processor (CPU).
Numret anvands ibland vid licensiering av programvara.

Internet-adress

Din arbetsstations unika natverksadress. Numret goér det méjligt for andra
datorer i natverket att kommunicera med din arbetsstation.

Natverksdoman

Namnet pa den NIS-doméan som din arbetsstation tillhor. Faltet innehaller
information om l6senord och adresser till andra datorer i natverket.

Minnesinformation

Féljande falt informerar om systemets minnesenheter.

Fysiskt minne (RAM)

Visar hur stort direktminne (RAM) som arbetsstationen har.

Virtuellt minne (Swap)

Tillgangligt utrymme for minnesvéxling pa harddisken.

Virtuellt minne (anvant)

Om visaren boérjar narma sig 100%, kontakta systemadministratoren.
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Information om Solaris

Foljande falt visar version och nummer fér Solaris.

Operativsystem

Namn och versionsnummer for det operativsystem som installerats pa
arbetsstationen.

Fonstersystem

Namn och versionsnummer for det fonsterhanteringssystem som installerats
pa arbetsstationen.

Arbetsytans egenskapsfonster

478

Nedan foljer en 6versikt 6ver kategorierna i egenskapsfonstret, som beskrivs i
detalj senare i det har kapitlet. Vilka kategorier som finns tillgédngliga i
egenskapsfonstret beror pa vilken utrustning du anvander.

Farg. Har kan du andra férgrunds- och bakgrundsfargen pa fonster och
dataytor samt pa arbetsytan.

Teckensnitt. Har kan du valja teckensnitt och storlek pa text i
fonsterrubriker, menyer, knappar och andra element.

Tangentbord. Har kan du bestamma om det ska hdoras ett klick nar du
trycker ner en tangent och om ett tecken ska upprepas nar du haller en
tangent nedtryckt. Du kan &ven ange vilka tangentkommandon som ska
motsvara musfunktioner.

Mus. Har kan du bestamma hur pekarens rorelser pa skarmen ska paverkas
nar du rér musen. Du kan ocksa andra tidsintervall for dubbelklickning
samt musknapparnas funktioner for vanster- och hdgerhanta anvandare.

Menyer. Har kan du vélja hur langt du maste dra pekaren at hoger vid ett
menyalternativ innan dess undermeny visas. Du kan ocksa vilja om menyns
standardval ska visas nar du klickar med VALJ p& en menyknapp, eller om
standardvalet ska utforas utan att menyn visas.
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* Menyn Program. Har kan du ge en ny ordning for alternativen pd menyn
Program, som visas nar du valjer Program pa menyn Arbetsyta. Du kan
ocksa lagga till eller ta bort alternativ pd menyn.

® Diverse. Har kan du gora foljande installningar:

» Sk&rmslackning. Du kan spara bildskarmen med hjélp av skdrmslackning.
Du kan sld av eller pa skarmslackningen med en tidsinstéllning.

« Ljudsignal. Du kan sla av eller pa ljudsignalen, eller vilja att ha den
paslagen bara for meddelanden.

» Bestam aktivt fonster. Har kan du vélja om ett fonster ska aktiveras bara
du flyttar pekaren till fonstret eller om du maste klicka i det. Endast ett
fonster kan vara aktivt at gangen.

« Ikonernas placering respektive Fonsterhissens placering. Har kan du
bestdmma var ikoner och fonsterhissar ska placeras.

® Sprak och format. Har kan du valja installningar for sprak samt tids- och
talformat.

Du kan gora alla de ovan ndmnda instéallningarna i arbetsytans
egenskapsfonster.

1. Valj Arbetsyta 0 Egenskaper for att 6ppna arbetsytans egenskapsfonster.
Vilka alternativ som finns tillgangliga i egenskapsfonstret beror pa vilken
utrustning du anvander.

2. Peka pd menyknappen Kategori och hall ned MENY for att ta fram
menyn Kategori.
Figur 17-2 visar menyn Kategori.
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L Egens kaper fir arbetsytan

Kategori: Firg { Standardinstilining )
Firg
Fi nster Teckensnitt

Tangenthord
Mus

Menwver

Menwn Program

Dataytor Diverse
Sprik och format
A
Bakgrund: @
Arbhetsyta

Mionster: (%]

Forgrund: @

Bakgrund: @ [::E

Fonstrets titelrad

Kontrollpanel

Datayta

( Utfor 3 ( Aterstill )

Figur 17-2 Menyn Kategori

Andringsmarkeringar
Nar du &ndrar en instéllning visas en &ndringsmarkering i form av ett vertikalt

streck till vanster om installningen. P& sa satt kan du halla reda pa vilka
installningar du andrat.
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Knappar i arbetsytans egenskapsfonster

Stallain farg

Det finns tre knappar i arbetsytans egenskapsfénster:

¢ Standardinstéllning. Med den har knappen visar du standardinstallningarna
utan att de tillampas. De instdllningar du tidigare &ndrat visas med
andringsmarkeringar.

* Aterstall. Med den har knappen kan du vilja att inte tillampa de
forandringar du markerat, utan i stéllet aterga till foregdende installningar.

® Utfor. Med knappen Utfor tillampar du instéllningarna. De flesta &ndringar
tillampas direkt i systemet, medan andra inte tillampas forran du startar ett
nytt program eller startar om OpenWindows.

Observera — Om du vill gora andringar i fler an en kategori, maste du klicka
pa Utfor innan du valjer nasta kategori. Till skillnad fran tidigare versioner av
OpenWindows behandlas numera varje kategori for sig.

Om du har ratt utrustning, bland annat fargskarm, kan du stalla in fargen pa
arbetsytan, fonstren och menyerna. Nar du éppnar arbetsytans
egenskapsfonster ar kategorin Farg den som visas i fonstret. Figur 17-3 visar
kategorin Féarg.
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Egenskaper for arbetsytan

Kategori: [Z) Farg o] Fi nstrets fargrundsfirg
Fonster E e EEENEDN
EEasaBaaes=
Forgrund: e uneenee
Bakgrund:
Dataytor
Forgrund:
Bakgrund: | Palett | Anpassa
Arbetsyta
Filrgrund : Minster: [T

Bakgrund: @ E:E

Finstrets titelrad

Kontrollpanel

Datayta

Figur 17-3 Kategorin Férg

Gor s& har om du vill &ndra farger:

1. Klicka med VALJ pa knappen for det alternativ du vill &ndra.
For varje knapp (Fonster, Forgrund, Fonster, Bakgrund, Dataytor, Férgrund
och sa vidare) finns en snabbmeny som visar en fargpalett for det
alternativet. Figur 17-3 visar en fargpalett. Observera att fargerna ersatts
med monster i den har handboken.

2. Peka péa en ny farg pa paletten och klicka med VALJ.
Granskningsrutan langst ner i arbetsytans egenskapsfonster (se figur 17-4)
visar hur de valda fargerna ser ut.
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- [] Finstrets titelrad

Kontrollpanel

Datayta

Figur 17-4  Granskningsruta for fargval

3. Om du inte tycker att fargen ser bra ut kan du valja en annan farg pa
paletten eller blanda en egen féarg.
Gor sa har for att blanda en egen farg:

a. Klicka med VALJ p& Anpassa.
Fargpaletten erséatts med reglage for fargton, mattnad och ljusstyrka (se
figur 17-5). Observera att fargerna ersatts med monster i den har
handboken.
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]

Egenskaper for arbetsytan |

Katego

ri: (@) Firg

Standardinstlining & Fonstrets forgrundsfirg

Finster

Dataytor

Firg
Teckensnitt
Tangenthord
Mus

Menyer

Menyn Program D

Diverse

Sprik och format

Bakgrund: @ D

Arbetsyta

Forgrund: @
Bakgrund: @ D

Minster: [T)

Fargton: [

Mattnad: [

Ljusstyrka: [}

Palett | &npassa

Kontrollpanel

Datayta

Fig

ur 17-5 Blanda egen farg

b. Flytta reglagen medan du ser pa granskningsrutan.
Med reglagen kan du stélla in féljande:

 Fargton ar en farg fran en fargskala, till exempel rod, orange, gul, gron,
blg, indigo, violett och magenta.

« Mattnad 4r mangden pigment som fargen innehaller.

e Ljusstyrkan mats i mangden svart i fargen.

4. Om du vill andra négra forgrunds- eller bakgrundsfarger, upprepar du de

tre foregaende stegen.

En palett for varje forgrunds- eller bagrundsfarg nalas fast pa arbetsytan.
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Anpassa teckensnitt

5. N&r du ar néjd med fargerna, klicka med VALJ pa Utfor.
Andringarna tillampas direkt pa arbetsytan, pd menyn Arbetsyta och pa
fonsterramarna till alla 6ppnade program. Beroende pa hur systemet
installerats kan dock kontrollpanelerna i alla 6ppna fonster behalla tidigare
farger tills du avslutar och startar om ett program.

DeskSet-programmen i OpenWindows &r installda att som standard anvéanda
vissa teckensnitt i ikoner, menyer och fonster. Du behdver varken byta
teckensnitt eller &ndra teckenstorlek, men om du vill 6ka eller minska
teckenstorleken, eller om du inte gillar teckensnittet, kan du anvédnda kategorin
Teckensnitt for att gora det.

De avsnitt som foljer beskriver hur du andrar teckenstorlek (vilket &ven
paverkar storleken pa fonster) och teckensnitt, Du kan vélja mellan fyra olika
teckenstorlekar, men ett stort antal olika teckensnitt.

Vélja teckenstorlek

Du kan vélja mellan fyra olika teckenstorlekar och du kan &ndra
standardinstallningen s att alla program du 6ppnar visas med den
teckenstorlek du angivit. Tank pa att du aven paverkar storleken pa fonster.

Du kan vélja mellan féljande teckenstorlekar:

® Liten

® Normal
® Stor

® Extra stor

Observera — Alla teckensnitt och storlekar ger inte ett bra resultat nar de visas
pa bildskarmen. Om tecknen &r for stora kan bland annat menyknappar bli
otydliga.
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Byta teckensnitt

Foljande teckensnitt ar standard:

® Fonster: Lucida Sans 12 punkter (Normal)
® Fonsterrubriker: Lucida Sans Bold
® Textfonster: Lucida Sans Typewriter

Du kan vélja ett annat teckensnitt med en annan storlek.
Gor sa har for att véalja ett annat teckensnitt:

1. Vaélj ett teckensnitt i listan.
Teckensnittet visas i granskningsrutan. Om du inte ar nojd kan du valja ett
annat teckensnitt.

2. Klicka med VALJ p& Utfor.

Visa en lista 6ver tillgangliga teckensnitt

Om du valjer Standard visas en lista dver alla teckensnitt som installerats med
OPEN LOOK. Om du viljer Befintliga visas en lista dver alla teckensnitt som
finns tillgangliga i systemet.

Observera — Den lista som genereras fran filen xIsfonts ~ ar mycket lang. Det
finns mer an 400 tillgangliga teckensnitt. Skulle listan inte innehalla det
forvantade antalet teckensnitt, kan du fraga systemadministratéren om inte
alla teckensnitt installerats.

Granska valt teckensnitt

Du kan granska valt teckensnitt och vald storlek i granskningsrutan, som visar
hur text ser ut i

® installningar, till exempel knappar, textfalt och listor
® namn, till exempel rubriker

® dataytor, till exempel text i en textredigerare.

Anvéndarhandbok for Solaris —augusti 1994



17=

Erséattningstangenter for menyer

Det ar mojligt att anvanda tangentkommandon i stéllet for att valja alternativ i
menyer eller utféra kommandon med musen. Funktionen kan slas pa eller
stangas av. Ersattningstangenter kan visas i:

® program och fonster, det vill sdga i alla program dar snabbkommandon
anvands och i OpenWindows-menyer

® bara program, det vill sdga bara i de OPEN LOOK-program dér de anvands
® inga, det vill sdga de visas inte i ndgot OPEN LOOK-program

Ersattningstangenterna kan utfora vissa standarduppgifter i DeskSet-
programmen. Ersédttningstangenterna visas i knappmenyer och du véljer om
funktionen ska vara av- eller paslagen i fonstret Egenskaper for arbetsytan.
Ersattningstangenterna ar aktiva i aktiva fonster. Om du vill sl& av funktionen,
valjer du kategorin Tangentbord i egenskapsfénstret for arbetsytan, sedan
Ersattningstangenter for menyer och darefter Inga.

I nedanstaende tabell visas ersattningstangenterna och vilka menyval de
motsvarar.

Observera — Pa tangentbord for SPARC-system &ar tangenten Meta markt <>.
P& tangentbord for x86-system finns inte motsvarande tangent. Pa dessa
tangentbord trycker du istéallet pa Ctrl-Alt for att uppna samma funktion.

Teckenforklaring

F = Filhanteraren KI = Kalendern

P = Postverktyget T = Textverktyget
Km = Kameran I = Ikonredigeraren
Kv = Kopplingsverktyget U = Utskriftsverkyget
B = Bildverktyget L = Ljudverktyget

X = Det finns erséttningstangenter for menyalternativet

- = Det finns inga ersattningstangenter fér menyalternativet

knp = Kommandot &r en knapp (inga ersattningstangenter)

Meta = Anvand Meta-tangenten (<>) eller tryck pé Ctrl-Alt
Ersattn = Tangenterna du ska trycka pa for att utféra kommandot
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Ersattningstangenter for menyalternativ

Ersattn F Kl P T Km I Kv U B L
Ny Meta - n X - X - - - - - - X
Oppna Meta-o| X X X X | knp | X - - X X
Spara Meta - s - - X X knp X knp - X X
Skriv ut Meta - p X X X - X X - - X -
Sok Meta - f X X X X - - - - - -
Markera Meta - a - - - - - - - - - -
alla
Angra Meta - u - - - X - X - - X X
Go6r om Shift - - - - - - X - - - X
Meta - p
Klipp ut Meta - x X - X X - X - - - X
Kopiera Meta - ¢ X - X X - X - - - X
Klistra in Meta - v X - - X - X - - - X
Egenskap. Meta - i X X X - - - X X X X
Teckensn. Meta-t| - - - - - - - - - -
Normal Shift - - - - - - - - - - -
Meta - n
Fet Shift - n - - - - - - - - - -
Meta - b
Kursiv Shift - - - - - - - - - - -
Meta - i

Andra tangentbordsalternativ

| kategorin Tangentbord kan du dven paverka féljande:

® Tangentljud, som avgdr om det ska horas ett klickljud eller inte nar
tangenterna pa tangentbordet trycks ned.
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® Tangentupprepning, som avgdr om det ska skrivas ut flera tecken eller inte
nar du haller ned en tangent lange. Om funktionen ar paslagen, skrivs bara
ett tecken, och nar den &r avslagen skrivs det flera.

Anpassa tangentbord och mus

Detta avsnitt ger en lista dver tangentkommandon som kan erséatta
musfunktioner och menyval. Du kan anvdanda tangentkommandon for att
snabbt utfora funktioner som normalt kraver flera steg med musen.
Informationen &r speciellt vardefull for anvdndare som foéredrar att anvanda
tangentbordet i stéllet for musen men kan vara till hjalp for alla anvandare som
vill arbeta effektivare.

Tangentkommandon

Ta bort text

De underavsnitt som féljer beskriver de tangentkommandon du kan anvédnda
for att redigera text, flytta mellan filer och fonster eller ppna menyer utan att
rora musen.

| kapitel 1 ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo” finner du en tabell 6ver
menykommandon och deras respektive tangentkommando, till exempel Klipp
ut, Kopiera och Klistra in.

Observera — Tangentkommandon for forflyttning galler textfiler i
textredigeraren.

Tabell 17-1 Kommandon som tar bort tecken, ord och rader

Kommando Funktion

Backstegstangenten tar bort tecken till vanster om markdren.
Shift-Backsteg tar bort tecken till héger om markéren.

Ctrl-w tar bort ord till vanster om markéren.

Ctrl-Shift-w tar bort ord till hdger om markéren.

Ctrl-u tar bort all text pa raden till vanster om markdoren.
Ctrl-Shift-u tar bort all text pa raden till hdger om markaren.
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Flytta markoren
Tabell 17-2 Kommandon for att flytta markéren i texten
Kommando Funktion
Ctrl-b eller piltangent vanster  flyttar markoren ett steg at vanster.

Ctrl-f eller piltangent hdger flyttar markdéren ett steg at hoger.

Ctrl-Shift-b flyttar markdéren ett ord at hoger.

Ctrl-, flyttar markoren ett ord at vanster.

Ctrl-. staller markoren efter ordet.

Ctrl-a staller markéren forst pa raden.

Ctrl-e staller markoren sist pa raden.

Ctrl-p eller piltangent upp flyttar markoren uppat en rad i samma
position pa raden.

Ctrl-n eller piltangent ned flyttar markoren nedét en rad i samma
position pa raden.

Ctrl-Return eller End staller markoren efter textens sista tecken.

Ctrl-Shift-Return eller Home staller markoren fore textens forsta tecken.

Page Up flyttar markéren till delfénstret ovanfor.

Page Down flyttar markdren till delfonstret nedanfor.

Tangentkommandon for musfunktioner

For att kunna utnyttja nedanstdende tangentkommandon maste du arbeta utan
mus. Sa har véxlar du till detta lage:

1. Vvalj Grundfunktioner eller Alla funktioner vid Ersattningstangenter for
musknappar.

2. Klicka med VALJ pa Utfor.

Forflyttning pa arbetsytan

Tabell 17-3 Kommandon for forflyttning pa arbetsytan
Kommando Funktion
Alt-w flyttar till nasta fonster i aktuellt program.
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Shift-Alt-w
Alt-n
Shift-Alt-n
Shift-Alt-m

flyttar till foregdende fonster i aktuellt program.
flyttar till nésta program.

flyttar till foregdende program.

tar fram menyn Arbetsyta.

Kommandon for fonster

Tabell 17-4 Kommandon som paverkar grundfénster och snabbfénster

Kommando
Alt-m
Alt-F5
Alt-F6

Alt-F7

Alt-F8

Funktion
tar fram menyn Fonster.
lagger fonstret langst bak.

gor det mojligt att flytta fonstret med hjalp av
piltangenterna.

gor det mojligt att &ndra storlek pa fonstret med
hjalp av piltangenterna.

ritar om fonstret.

Tabell 17-5 Kommandon som bara géller fér grundfénster

Kommando
Alt-F2

Alt-F3

Alt-F9

Funktion

Oppnar den ikon som pekaren pekar pa eller stanger
det fonster som pekaren pekar pa.

andrar fonstret till maximal storlek eller fran
maximal storlek till standardstorlek.

avslutar programmet.

Tabell 17-6 Kommandon fér snabbmenyer

Kommando
Alt-F2
Alt-F10

Anpassa Solaris anvandarmiljo

Funktion
stanger snabbmenyn.
visar vart snabbmenyn hor.
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Musinstallningar

Om du vill kan du &ndra installningarna for musen, vilket paverkar hur musen
fungerar pa arbetsytan.

& Egenskaper for arbetsytan
Kategori: (2] Mus Standardinstallning
Acceleration: -Q:;
1 T
Ingen Hég
Avstand innan acceleration: ;
ﬂ%‘ bildpunkter
1 50
Intervall fir dubbelklickning:
LI I T SEkunder
8] 1.0
Musknapparnas placering: W& LIl IS TE RA—ME MY

MEMY—IUSTERA-VELl

pekarhopp: W Rullningslister

W Snabbfénster

Figur 17-6 Musegenskaper

Du kan &ndra instéllningarna for foljande musegenskaper:
® Acceleration anger musens acceleration nar den flyttas.

® Avstand innan acceleration definierar hur manga bildpunkter musen kan
rora sig innan en acceleration startar.

® |Intervall for dubbelklickning ger den tid, raknad i tiondels sekunder, som
skiljer en dubbelklickning fran tva enstaka klickningar.

* Musknapparnas placering andrar ordningen pa musknapparnas funktioner.

® Pekarhopp definierar hur pekaren hoppar vid en fonsterrullning eller till ett
snabbfénster.
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Normalt paverkar de andringar du gjort for pekarhopp inte redan 6ppnade
programfonster, utan bara fonster du 6ppnar pa menyn Arbetsyta efter att du
gjort &ndringen. Ett &ndrat intervall for dubbelklickning paverkar alla program
direkt.

Intervall for dubbelklickning

Med funktionen Intervall for dubbelklickning kan du stélla in den maximala
tid som far passera mellan tva klickningar for att de ska betraktas som en
dubbelklickning. Tiden mats i tiondels sekunder. Det har paverkar hur snabb
du maste vara nar du till exempel dubbelklickar med musknappen VALJ for
att 6ppna ett program fran en ikon.

Du stéller in intervallet genom att dra skjutreglaget med pekaren. Nar du gjort
installningarna i egenskapsfonstret klickar du med VALJ pa knappen Utfor for
att spara de nya instéallningarna.

Musknapparnas placering

Standardinstallningen for musknapparna ar fran vanster till hoger VAL)J,
JUSTERA och MENY. Men om man ar véansterhant kan man byta plats pa
knapparna sé att VALJ kommer sist och MENY forst. Figur 17-7 visar
musknapparnas standardinstallning for moss med tre respektive tva knappar..

VALJ VALJ
JUSTERA JUSTERA = Skift - VALJ
MENY MENY

Figur 17-7 Musknapparnas placering for en hégerhant anvandare
(standardinstéllning)

Figur 17-8 visar musknapparna efter att man bytt till ordningen MENY-
JUSTERA-VALIJ.
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Pekarhopp

MENY MENY
JUSTERA JUSTERA = Skift - VALJ
VALJ VALJ

Figur 17-8 Musknapparnas placering for en vansterhant anvandare

Na&r du trycker ner héger musknapp med den har ordningen aktiveras VALJ
och néar du trycker ner vanster musknapp aktiveras MENY. Né&r du har dndrat
installningarna i egenskapsfonstret klickar du med VALJ pa knappen Utfor for
att spara de nya installningarna.

| kategorin Mus kan du vélja om pekaren ska hoppa nér du rullar i
fonsterhissar eller nar du éppnar snabbfonster.

Rullningslister

Du kan vélja om du vill att pekaren ska folja med hisskorgen nar du rullar i en
fonsterhiss. En bockmarkering i rutan, som i figur 17-6 pa sidan 492, betyder
att Rullningslister &ar valt och att pekaren féljer med i fonsterhissens rorelser.

Om Rullningslister inte ar valt och du pekar pa fonsterhissen ovanfor
hisskorgen samt klickar med VAL flera gdnger, kommer hisskorgen att hinna
ifatt pekaren. Du maste da flytta pekaren for att kunna fortsatta att rulla i
samma riktning.

Snabbfonster

Klicka i rutan Snabbfénster om du vill att pekaren ska hoppa till standardvalet
nar en snabbmeny 6ppnas. Om du till exempel valjer Avsluta pa menyn
Arbetsyta far du ett meddelande dar du ska bekrafta att du vill lamna
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Menyer

fonsterhanteringssystemet. Meddelandet har tva knappar: Avsluta och Avbryt.
Pekaren hoppar till Avbryt nar fonstret visas. (Rorelsen sker s snabbt att du
inte hinner uppfatta den.) | figur 17-6 pa sidan 492 &ar Snabbfonster aktiverat.

Nar rutan inte ar markerad hoppar pekaren inte till standardvalet i ett
snabbfonster, utan stannar kvar pa samma plats som den var nar fonstret
oppnades. Du méste da peka pé& 6nskad knapp och klicka med VALJ.

For att stanga av Snabbfénster klickar du med VALJ pa bockmarkeringen, som
da forsvinner.

Stalla in dragavstandet for menyer

Dragavstandet ar den stracka du maste dra pekaren at hoger vid ett
menyalternativ innan dess undermeny visas. Avstandet mats i bildpunkter
(pixels). En bildpunkt &r den minsta enhet som kan visas pa en bildskarm och
antalet bildpunkter pa en bildskarm &r ett méatt pa skarmens uppldsning. Gor
sa har for att &ndra dragavstandet:

1. Peka pa menyknappen Kategori i arbetsytans egenskapsfonster, hall ned
MENY och véalj Menyer.
Figur 17-9 visar standardinstallningen for kategorin Menyer.
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& Egenskaper for arbetsytan
Kategori: [Z] Menyer Standardinstallning
Dragavstand: bildpunkter

TR PPt
15

Vanster musknapp: | Visar meny
Viljer standardalternativ

Figur 17-9 Kategorin Menyer

2. Dra skjutreglaget till 6nskat avstand.
Det avstand du valjer pa skjutreglaget blir det faktiska dragavstandet pa

skarmen.

3. Klicka med VALJ pd Utfor for att infora andringen.

Stalla in val av menyalternativ

| kategorin Menyer kan du ocksa stélla in hur menyerna ska fungera.
Standardinstallningen, Valjer standardalternativ, innebar att menyns
standardalternativ automatiskt valjs nar du klickar med VALJ pé
menyknappen.

Det andra alternativet, Visar meny, innebar att menyn visas nar du klickar med
VALJ. Du maste sedan klicka en gang till for att kunna vilja ett alternativ.
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Menyn Program

Gor s& har om du vill 1agga till ett alternativ pd menyn Program, ta bort ett
alternativ eller andra ordningen p& menyn:

1. VALJ ett alternativ p& menyn intill det 6nskade laget for det nya
alternativet.
Alternativet markeras.

2. Skriv ett namn for alternativet i faltet Namn.

3. Skriv hela s6kvagen for kommandot eller programmet i faltet
Kommando.

4. VALJ Klistra in fore eller Klistra in efter.

« Klistra in fore innebér att det nya alternativet placeras ovanfor det
markerade alternativet.

« Klistra in efter innebér att det nya alternativet placeras nedanfér det
markerade alternativet.

« Om du inte markerat nagot alternativ placeras det nya alternativet langst
upp eller langst ner pa listan.

5. VALJ Utfor.
Det nya alternativet visas pa menyn.

Knapparna fungerar pa foljande séatt:

* Med Andra kan du d4ndra namnet eller kommandot for ett menyalternativ.
®* Med Lagg till kan du lagga till ett nytt namn/kommando.

®* Med Klipp ut/Kopiera kan du klippa eller kopiera ett menyalternativ.

® Med Klistra in fore/Klistra in efter kan du klistra in ett nytt menyalternativ
fore eller efter ett markerat alternativ.

® Med Ta bort kan du ta bort ett menyalternativ.

® Med Standardval kan du bestémma att det menyalternativ du markerat ska
vara standardval pa menyn Program.
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Du kan gora féljande anpassningar i kategorin Diverse:

sla pa eller stanga av funktionen for skarmslackning
bestdamma tid for skdrmslackning

bestdamma nér ljudsignal ska aktiveras

bestamma hur lange en ljudsignal ska vara
bestémma hur du aktiverar ett fonster

bestamma placering av ikoner

bestimma placering av fonsterhissar

Om du vill anpassa nagon av dessa funktioner, vélj kategorin Diverse i
arbetsytans egenskapsfonster. Figur 17-10 visar kategorin Diverse.

& Egenskaper for arbetsytan
Kategori: (2] Diverse Standardinstallning
Skirmslackning: | av | Automatisk | g minuter

Liudsignal: | &lltid | Endast bekréftelsefénster | aldrig

Ljudsignalens langd: ﬂﬁ millisekunder
o] 1000
Bestam aktivt finster: | Klicka med WaLI | Flytta pekaren |
Ikonernas placering: | Sverst | Mederst | wanster | Héger |
Finsterhissens placering: | VEnster | Héger |

Figur 17-10 Kategorin Diverse i arbetsytans egenskapsfénster

Skarmsléackning

Det finns en funktion for skarmsléckning som sléacker skarmen nar du inte
anvant den en viss tid. Funktionen &r som standard franslagen, men du kan
andra installningen.
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Gor s& har om du vill sl& pa skarmslackningen:
1. Klicka med VALJ p& Automatisk.

2. Skriv det antal minuter du vill ska forflyta innan en inaktiv skarm sléacks.
Standardvalet ar fem minuter.

3. Klicka med VALJ pa Utfor.
De andringar du gjort utfors.

Atervanda till skrivbordet

Om du anvander skarmslackningsfunktionen och skarmen slacks, behdver du
bara rora pa musen for att aktivera skarmen igen. Du kan ocksa trycka pa en
tangent pa tangentbordet, men for att inte riskera att radera eller lagga till
information ar det sakrast at flytta musen i stéllet.

Ljudsignaler

Du kan anvanda knapparna vid Ljudsignal for att bestimma om en ljudsignal
ska ges varje gang ett meddelande fran systemet visas, bara i bekraftelsefonster
eller om det aldrig ska ges ljudsignaler. Figur 17-10 pa sidan 498 visar
installningarna for ljudsignal. Klicka med VALJ pa den instéllning du vill ha.

Du kan flytta skjutreglaget for Ljudsignalens langd fér att bestamma hur lange
en ljudsignal ska ljuda.

Aktivera fonster

Du vilja mellan tva olika metoder for att aktivera fonster. Antingen maste du
klicka med VALJ i ett fonster for att aktivera det eller ocksé racker det med att
du flyttar pekaren till fonstret. De omraden som aktiveras dr dem dar du
skriver text, till exempel ett textfonster eller ett textfélt i en kontrollpanel. |
figur 17-10 pa sidan 498 ar Flytta pekaren valt.

Standardinstallningen ar Klicka med VALJ. Det innebdar att nar du flyttar
pekaren fran ett fonster till ett annat maste du klicka med VALJ innan du kan
skriva text i fonstret.
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Om du véljer alternativet Flytta pekaren behdver du inte klicka i fonstret for
att gora det aktivt och redo for inmatning. Nar pekaren befinner sig inom
fonstrets ram blir fonstret automatiskt aktivt.

Om du vill &ndra instéllning, klickar du med VALJ p& den instéillning du
onskar.

Stélla in var ikoner ska hamna

Du kan stalla in var pa arbetsytan ikonerna ska hamna néar du stanger fonster.
Standardinstallningen i OpenWindows &r att ikonerna visas langst ner till
vanster pa arbetsytan.

Sa har stéller du in var ikoner ska hamna:

1. Peka pd menyknappen Kategori i arbetsytans egenskapsfonster, hall ned
MENY och vélj Diverse.

2. Klicka med VALJ pé en av knapparna.
Du kan vilja nagon av arbetsytans fyra sidor.

3. Klicka med VALJ pa Utfor.
Andringarna trader i kraft omedelbart. Ikoner for program du 6ppnar efter
andringen visas pa den nya plats du angivit, medan programikoner som
redan finns pa arbetsytan finns kvar pa samma plats.

Andra fonsterhissens placering

Du kan anvanda alternativet Fonsterhissens placering for att vdlja om
fonsterhissar ska visas till hoger eller till vanster i ett fonster. Denna instéllning
galler programfonster dar du kan rulla. I figur 17-10 pa sidan 498 har
standardinstallningen, Hoger, valts.

Om du vill placera fonsterhissar till vanster, klicka med VALJ p& knappen
Vanster.

Observera — Andring av fonsterhissar paverkar inte program som redan finns
péa arbetsytan.
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Nar du har gjort dina val for ljudsignal, aktivt fonster och fonsterhissarnas
placering, klickar du med VALJ pa knappen Utfér for att spara dndringarna.
De andringar du gjort i kategorin Diverse tillampas direkt.

Sprak och format

| kategorin Spréak och format anger du sprak pa skarmen, inmatningssprak,
tidsformat och talformat. Figur 17-11 visar kategori Sprak och format i
arbetsytans egenskapsfonster.

e} Egenskaper fiir arbetsytan
Kategori: [Z) Sprak och format Standardinstilining
Grundinstillning: [T Svenska (sv)
Sprak pa skirmen:  [T)  Svenska (sv)
Inmatningssprak: svanska (sv)
Tidsformat:  [F) 83-12-31 21:30:30 (sv)
Talformat: [T 10 000,0 (sv)

Figur 17-11 Kategorin Sprak och format i arbetsytans egenskapsfonster

Om du har installerat en sprakversion av Solaris, till exempel svenska Solaris,
tyska Solaris eller franska Solaris, har du tillgang till andra sprakversioner
forutom den amerikanska grundversionen. Om du inte har installerat ndgon
utlandsk version av Solaris, har du bara tillgang till svenska som sprak. Har
beskrivs vart och ett av alternativen i egenskapsfonstret:

* Vid Grundinstallning anger du vilket spraks standard som ska anvandas for
granssnittet.
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* Med hjalp av foljande instéallningar kan du bestamma detaljer for sprak och

format.

» Sprak pa skarmen ar det sprdk som ska anvandas for meddelanden,
menyer, knappar och sa vidare.

 Inmatningssprak ar det sprak du vill anvanda for att skriva pa
arbetsstationen.

« Vid Tidsformat anger du hur datum och tid ska skrivas.

* Vid Talformat anger du hur tal ska skrivas.

Observera — Andringar for Sprék och format trader i kraft nar du startar ett
nytt program. De paverkar inte program som du redan anvander.
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Hjalpmedel 18=

Forutom de program som finns p& menyn Program finns ett antal viktiga
hjalpmedel pa menyn Arbetsyta. Det har kapitlet beskriver dessa hjalpmedel i
den ordning de forekommer pa menyn.

S& har anvander du ett hjalpmedel:

¢ Vélj Arbetsyta 0 Hjalpmedel och en undermeny.

Observera — Solaris stoder maskiner som ar baserade pa SPARC och X86.
Tangentborden for dessa bada miljder skiljer sig &t och som en foljd darav ar
det dven skillnad pé& de snabbkommandon som anges i OpenWindows menyer.

De flesta snabbkommandona kan utféras med tangentkombinationer som
baseras pa Meta-tangenten. Dessa snabbkommandon kan utféras i bada
miljéerna. | kapitel 1, ”Introduktion till Solaris anvandarmiljo”, finner du en
lista dver tillgdngliga snabbkommandon.

Ibland hamnar tecken utanfor fonster, och fonster som stangs lamnar spar efter
sig. Dessa fel kan vara storande.

Sa har ritar du om skarmen:

¢ Valj Arbetsyta O Hjalpmedel O Rita om.
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Efter ndgra 6gonblick har arbetsytan ritats om.

SPARC aterstall inmatning

Funktionstangenter

504

Om du anvander flera program samtidigt (speciellt om du anvander SunView-
program tillsammans med OpenWindows-program), hédnder det ibland att
tecken forvanskas. Detta beror pa att de bada programmen utnyttjar
tangentbordet pa olika sétt.

Sa har aterstaller du inmatningen:

¢ Vilj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Aterstéll inmatning.

Observera — Denna funktion kan endast anvandas pa SPARC-baserade system.

Det har hjalpmedlet har skapats i enlighet med funktionsspecifikationen OPEN
LOOK och ar avsett for programutvecklare och anvandare som vill
programmera om sina funktionstangenter. Hjalpmedlet gar for narvarande inte
att anvéanda i DeskSet-programmen.

Hjalpmedlet Funktionstangenter innehdller en skarmversion av tangenterna pa
tangentbordet. (Observera att du endast kan anvanda funktionen om du har ett
Typ 4-tangentbord.) Funktionstangenterna pa skarmen visar vilka funktioner
du kan utnyttja i det aktuella programmet (forutsatt att det tilldter anvandning
av funktionstangenter). Tomma tangentsymboler visar att tangenten inte har
nagon funktion. Tangentbeteckningarna andras automatiskt om du flyttar
pekaren till ett annat program.

Tangenterna i fonstret 6verensstimmer med dem pa tangentbordet. Darfor kan
du vilja alternativ pa skarmen genom att klicka med VAL eller trycka p&
motsvarande tangent pa tangentbordet.

Sa& har oppnar du fonstret Funktionstangenter:
¢ Valj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Funktionstangenter.

Nar du slapper musknappen visas fonstret langst ned pa skarmen.
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Observera — For att hjalpmedlet Funktionstangenter ska fungera maste du ha
valt installningen Klicka med VALIJ i fonstret Egenskaper for arbetsytan.
Information om detta finns i kapitel 17, ”Anpassa Solaris anvandarmiljo”.

Figur 18-1 visar fonstret Funktionstangenter. | det har exemplet representerar
funktionstangenterna olika farger pa arbetsytan.

&

Function Keys

F

F3

F8 Fi0 Fi1 F12

{Brick

F2 F4 F5 F& F? F3
) Blue ) Maroon ) orchid ) Holet ) Black ) Green ) Magenta ) Red ) Clear ) ) )]

Figur 18-1 Fonstret Funktionstangenter

Tangentbord for andra sprakomraden

Med hjélp av fonstret Funktionstangenter kan du ta fram tangentbord for
andra sprdkomraden. En bild visas da pa skarmen dar du kan se ett
standardtangentbord for det aktuella sprakomradet. Om du byter till ett
tangentbord for ett annat sprakomrade kommer tangenterna pa ditt
tangentbord att ge motsvarande teckenuppséttning.

S& har tar du fram ett tangentbord:
1. Valj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Funktionstangenter.
2. Nala fast fonstret Funktionstangenter.

3. Klicka med VALJ i ett programfonster for ett XView-program dar du vill
anvanda teckenuppséttningen.

4. Tryck pa tangentbordets sprakknapp tills du blir ombedd att slappa den.
Spraktangenten har texten PrSC eller Print Screen.

Varje knapp representerar nu ett av de sprak som du kan valja mellan (se figur
18-2).
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Function Keys

F5 F& 1:] F3 Fn 11 F12

F1 F2 F3 F4 7
{US_EngTish)( UK English)( French )( Canadian_){ Gernan )(Italian _ j( Dutch ) Portugese ) Spanish _ j( Show J(set ) More

506

Figur 18-2 Funktionstangenterna visar vilka sprak du kan vélja

5. Klicka med VALJ p& Mer for att bladdra bland de olika
teckenuppséattningarna.

6. Klicka med VALJ pé det tangentbord du vill anvanda.
7. Klicka med VALJ pa knappen Visa.

Standardtangentbordet for sprdkomradet visas pa skarmen. Figur 18-3 visar
det franska tangentbordet.

o) French Virtual Keyboard

(Tab_y(a )(z )Ce H(r H(t H(y H(u H(d Yo Y(» J(_ (“@)(_Return )
[ contro1 [(Ca (s )@ H(F H(g H(h H(E H(X H(A H(m)(u H(*x)

[shife |GG )G G I O )G )G G IC I ) shift
(][ (o) [ cavs |

Figur 18-3 Franskt tangentbord

8. Nala fast tangentbordet.

9. Klicka med VALJ p& knappen Stall in i fonstret Funktionstangenter.

-

0. Slapp knappen Sprak.

[EN

1. Borja skriva i det XView-programfonster fran vilket du 6ppnade
tangentbordet.

Ditt tangentbord skriver nu med de tecken som visas i tangentbordet pa
skarmen.
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Fonster

Byta mellan olika tangentbord

Du kan skriva ett antal tecken fran ett annat sprak och sedan ga tillbaka till din
normala teckenuppsattning. Du kanske till exempel vill skriva ett grekiskt
namn med grekiska bokstaver i en text som for Gvrigt ar pa svenska.

Sa héar byter du mellan olika tangentbord:
1. Borja skriva texten med ditt vanliga tangentbord.

2. Tryck ned spraktangenten och hall den nedtryckt, nar du vill byta
teckenuppséttning.
Tangenten ar antingen méarkt med R2 eller PrintScreen.

3. Klicka med VALJ pé den teckenuppsattning i fonstret Funktionstangenter
som du vill byta till.
Du ska fortfarande halla spraktangenten nedtryckt.

4. Skriv de tecken du vill skriva pa det andra spraket.
Dessa tecken visas pa skarmen.

5. Slapp spraktangenten.

Nu fungerar tangentbordet som vanligt igen.

Med hjalpmedlet Fonster kan du utfora vissa grundlaggande operationer pa
flera fonster i taget. Det kan till exempel gélla att 6ppna, stédnga eller andra
storlek péa fonster som ligger bakom andra fonster. Detta hjalpmedel ar sarskilt
anvandbart om du vill utféra operationer i flera fonster eller pa flera ikoner
samtidigt.

Nar du vill ta fram menyn Fonster gor du sa hér:
¢ Vélj Arbetsyta O Hjalpmedel O Fonster.

Figur 18-4 visar undermenyn Fonster.
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& Finster

{ Oppna/sting )
Mazimal storlek/Aterstill storlek
Lagg bakom
fysluta

Figur 18-4 Menyn Fonster

Fonster ar en undermeny. Nar du anvander den ar det i allmanhet béast att nala
fast den s& att den ligger kvar pa arbetsytan.

Anvanda fonster

Alternativen pa menyn Fonster har sina motsvarigheter i programmens
fonstermenyer. De val du gér pa menyn Fonster, till exempel Avsluta, paverkar
det eller de fonster som for tillfallet &r markerade.

De foljande exemplen visar hur du anvander hjalpmedlet Fonster pa en utvald
grupp fonster eller ikoner. Om du vill markera flera fénster klickar du forst
med VALJ pa ett fonster. Darefter klickar du med JUSTERA pé ytterligare
fonster eller ikoner som du vill ska inga i gruppen. Alternativt placerar du
pekaren pa arbetsytan, trycker p& VALIJ och markerar de aktuella fonstren
genom att dra pekaren diagonalt dver arbetsytan. De fonster som i sin helhet
hamnar inom rektangeln blir markerade i och med att du slapper VALJ.

Oppnaen grupp program fran ikoner

Nar du vill 6ppna flera program samtidigt markerar du en grupp ikoner (med
den metod som beskrivits ovan) och véljer sedan Oppna/Stiang pa
undermenyn Fonster. P& samma sétt kan du stdnga en grupp program
samtidigt i stéllet for ett och ett.

Andra storlek pa en grupp program eller ikoner

Nar du vill andra storlek pa en grupp program sa att de tacker hela skarmen
markerar du forst gruppen och valjer sedan alternativet Maximal
storlek/Aterstéll storlek. Om du vill aterstilla fonstren till ursprunglig storlek
véljer du samma alternativ en gang till, utan att avmarkera fonstren forst.
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Spara arbetsytan

Las skarmen

Lagga en grupp program langst bak

Nar du vill lagga en grupp fonster bakom andra fonster som ligger pa skarmen
markerar du forst gruppen och valjer sedan alternativet Lagg bakom p& menyn
Fonster.

Avsluta en grupp fonster

Nar du vill avsluta en grupp fonster markerar du forst gruppen och valjer
sedan alternativet Avsluta pa menyn Fonster.

Nar du har bestdmt vilka program du vill arbeta i och var deras ikoner/fonster
ska ligga pa arbetsytan kan du spara arbetsytans layout. Denna finns da kvar
om du avslutar OpenWindows och sedan dppnar miljén igen. Du kan spara
arbetsytans layout sé ofta du vill.

Nar du ska spara arbetsytan stdnger du forst de fonster du vill ska visas som
ikoner nar du startar OpenWindows. Sedan arrangerar du ikoner och fonster
sa som du vill ha dem pa skarmen.

Nar du vill spara arbetsytan gor du sa har:
¢ Valj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Spara arbetsytan.

Efter en liten stund visas ett meddelande i ett bekréaftelsefonster. Klicka med
VALJ pa OK.

Med hjalpmedlet Las skarmen tiacker du arbetsytan och objekten pa den med

ett rorligt monster. Detta skyddar ditt system fran intrdng nar du &r borta fran
datorn. Dessutom férhindrar det att skdrmen skadas av att skarmbilden visas
for lange (se kapitel 17, ”Anpassa Solaris anvandarmilj6”, om du vill veta mer
om skarmslackningsfunktionen i OpenWindows).

Trots att skarmen ar last och arbetsytan inte syns ar OpenWindows fortfarande
aktivt. De program som var igang nar du laste skarmen arbetar fortfarande och
processer som startats i dem l6per vidare. Observera att du maste kanna till
I6senordet nar du ska éppna skarmen igen.
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Nar du vill lasa skarmen gor du sa har:
¢ Valj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Las skarmen.
Ett rorligt monster visas pa skarmen.
Nar du vill lasa upp skarmen ror du pa musen eller trycker pa en tangent,
vilken som helst. Darefter skriver du ditt I16senord och trycker pa Return, s
Oppnas skdrmen igen och arbetsytan blir synlig.
Systemfonstret
Systemfonstret ar det lilla fonster som dyker upp i arbetsytans évre hogra hérn
nar du startar OpenWindows. Dess framsta funktion ar att visa meddelanden
fran system och natverk. Du bor alltid halla systemfonstret 6ppet for viktiga
meddelanden. Figur 18-5 visar systemfonstret.
r‘ Kommandofinster {(Systemfonster) — /bin/csh T
salidx, ?
=]
Figur 18-5 Systemfonstret
Nar du vill 6ppna systemfonstret gor du sa har:
¢ Valj Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Systemfonster.
Nar systemfonstret dyker upp ar det lampligt att andra dess storlek sa att det
rymmer fyra till fem rader. Flytta det sedan till ett [ampligt hérn av skarmen.
Du kan rulla fram mer av meddelanden som dyker upp i systemfonstret.
Placera pekaren pa en av fonsterhissens pilar och klicka med VALJ.
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Innehallet i biblioteket

AnswerBook 19=

AnswerBook ar en uppsattning elektroniska dokument som du kan ta fram pa
skdarmen. Du anvénder navigatorn och dokumentvisaren for att bladdra i, soka
genom, satta bokmarken i eller skriva ut AnswerBook-dokumentationen.

Gor s& har for att starta navigatorn och fa en éverblick 6ver tillganglig
AnswerBook-dokumentation:

¢ Vilj Arbetsyta O Program O AnswerBook

Observera — AnswerBook-dokumentationen &r tillganglig endast om
systemadministratéren har installerat den i systemet. Du kan lasa mer om
AnswerBook i Software and AnswerBook Packages Administration Guide.

Nar du startar navigatorn visas innehdllet i ditt bibliotek. Biblioteket kan
innehalla Solaris 2.4 User Answerbook - Svenska, en uppsattning elektroniska
handbocker som beskriver grunderna i hur du anvander ditt Sun-system.
Biblioteket kan aven innehalla annan AnswerBook-dokumentation forutsatt
att:

® systemadministratdren har installerat dokumentationen
® du eller systemadministratdren har lagt till dokumentationen i ditt bibliotek
(se avsnittet ”Andra biblioteket” pé sidan 532)
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Navigatorn och dokumentvisaren

Du far tillgang till biblioteket med hjalp av navigatorn och dokumentvisaren.
Du soker och tar fram en bok med navigatorn och laser boken i
dokumentvisaren, dar texten visas sida for sida som i en vanlig bok.

Dokumentvisare ~—

L 5) Dokumentvisare K
(Visa v) [Skriv ut.) GA tillbaka
Navigator
\f AnswerBook Navi K
3 gator
(Wisa) (Andra bibliotek..} Nyt hokmarke..’)
[innehail ] ssk | Bokmrken |
Placering:
=
biblioteket
Solaris 2.2 User AnswerBook — Svenska E
Pilen visar var du iy Solaris 2.3 Anvéndarhandbok (Bok) L oy
befinner dig i biblioteket (| {
(vilket dokument som &ar
Oppet) - B
LY I
Innehallet i Solaris 2.3 Anvéndarhandbok: ! .
=
T Innehall REE g
Innehallet i det aktuella d Inledning ] ) o e
dokumentet, kapitlet \ 1. Introduktion till Solaris anvandarmiljo |} ﬂ
cller avsnittét N 2. Filhanteraren = 7
3. Textverktyget ﬂ
4. Postverktyget
5. Kalendetn | F | ﬂ
6. Kommandoverktygen ﬂ
7. Klockan & }|..... 7
8. Kalkylatorn . E|
9. Prestandamataren
: i ' @
| Eiibllotek: fhomefjonas/ab_library A

Figur 19-1 Dokumentation i navigatorn och dokumentvisaren
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Navigatorns tre lagen:
Innehall

*Sok

Bokmarken

Klicka med VALJ pa dnskad

installning for att &ndra
fonstrets funktioner.

Du anvander navigatorn som ett slags fjarrkontroll for dokumentvisaren. Med
hjalp av kontrollpanelen i navigatorn kan du hitta den information du soker
for att sedan visa informationen i dokumentvisaren.

Du kan arbeta i féljande tre lagen nér du stker efter AnswerBook-
dokumentation i navigatorn:

* Innehallslage. Har kan du valja ett AnswerBook-dokument och bladdra
igenom det samt 6ppna och sténga bocker, kapitel och avsnitt.

® Soklage. Har kan du skriva en stkfras som beskriver vad du soker.
Navigatorn visar sedan en lista dver funna dokument.

* Bokmarkeslage. Har kan du ga direkt till sidor dar du satt elektroniska
bokmarken.

r@ AnswerBook Navigator R
{ Viza) (Andra biblictek..) { Mytt bokmirke..)
L [innehall | sék | Bokmirken |
Placering:
=
@ bibliote ket
]
]
-
Innehallet i biblioteket:
—_
| Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska |
|
-
—
1_|B|b||r:>‘cek: Fab_library i

Figur 19-2 Navigatorn i innehallslage
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Du anvander navigatorn for att:
® sOka efter &mnen
® gdra andringar i biblioteket (lagga till eller ta bort dokumentation)
® valja och dppna ett AnswerBook-dokument
® valja amnen du vill ta fram i dokumentvisaren
® skumma igenom innehallsforteckningar
® sitta in bokméarken och kommentarer pd intressanta sidor
L&gg till eller ta bort Satt in ett bokmarke pa ak-
- AnswerBook-dokumen- tuell sida i dokumentvisaren
Oppna valt dokument (du

kan ocksa dubbelklicka
med VALJ p& dokumen-

tation i biblioteket

tets namn) \

Visa innehall i biblioteket —]

Pilen visar var i bibliote-

ket du befinner dig \

Visar innehall med moj-

lighet att bladdra \

G \ AnswerBook Na\rigat?"

o

\
~tViza) (Andra bihliotek..)

/
{ Wytt bokmirke..’)
Bokmérken N

~finnenall ] sok |
|

— Andra till bok-
markeslage

Andra till s6klage

Placering:

bibliote ket

[~ ulp Solar

Solaris 2.2 User AnswerBook — Svenska

is 2.3 Anvéindarhandbok {(Bok)

Innehallet i Sol

aris 2.3 Anvandarhandbok:

| Innehill

NG In
1.

W ~mn kWl

ledning
Introduktion till Solaris anvindarmiljo

. Filhanteraren

. Textverktyget

. Postverktyget

. Kalendern

. Kommandoverktygen
. Klockan

. Kalkylatorn

. Prestandamétaren

L Bibliotek: fhome/fjonas/.ab_library

[«] ][]

I

(AL _[oJ-[]
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Figur 19-3

Funktioner i navigatorn
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Du anvander dokumentvisaren for att 1asa och skriva ut dokument du valt
med navigatorn. Du kan antingen lasa sida efter sida eller hoppa fran amne till
amne med hjélp av hypertextlankar.

Tafram information om val utskrirtsalternauv

sidan och andra forsto- \ Knappar for sidbyte

ringsgraden
99 \f@ \ Dokumentvisare \ R

\

N \
(Visa_ v) (Skiv ut..)

I Klicka har for att ta

Aktuell sida i do- fr_am den_ senast
visade sidan i

kumentvisaren .
~ dokumentvisaren

\ Introduktion till Solaris

anvindarmilje 1

I det hir kapitla presenteras Solaris anvandarmiljd, som bestdr ar
OpenWindows och Dask3et-programmen —en upps8tning program firbland
anmnat elektronisk post ochtexteredizering,

Hypertethénk Avsnittet (Uversikt §ver GpenWindows™ pd sidan d|beskriver vad som finms

Anvisni Eﬁ a:bets%am och hur du anvinder det, Avmita [Iresentallon av Desklet- |
r_ned hanwsmng o mnen” pa sidan 22|beskriver hur du viljer rilt rerkbyz fir dift atb e,
till annat avsnitt Darefier BIRT aven®t som beskriver hur du anvinder hiilphandbéckema,

objektsknuten hilp och AnswerBook, Du kan sjaly wilja den inlimingsmetod
s0Tn passar dig bast,
Umn du har artbetat i Cpen®Windows tidigam kan du hoppadverdet hir kap itlet

och i stéllet lisa de andra kapitlen fir att £ rer utfirliz information om
DeskEet-prograrmmen och hur du stdller in athet sytans egenskaper

Loggain cohloggant

WarSolaris 2.3 nstallerats och ledtexten £51 inloganing visas pdbildskdmnen &r
systernd redo fir att anvdndas, Du kan lEsa o hurman installerar Solaris 2.3
i Grundidgronde instdlotionrhad bok By Sodlaris 23,

Wardu villbdrs arbeta skadu firstlogga dn. Inloggningsp o cess en talar omn fir
systernd wern du &t och vilka funktioner du har rét aft anvinda, Nir do
arbetat klart ska du lagge s $1 att hindra and ra frdn att kemma & dina filer,

Solaris 2.3 Anvandarhandbok (Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska)

I

Figur 19-4 Funktioner i dokumentvisaren
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Sténga eller avsluta navigatorn och dokumentvisaren

Du kan stanga navigatorn och dokumentvisaren var for sig. De stdngda
fonstren visas som ikoner (se figur 19-5).

Figur 19-5 Navigatorns och dokumentvisarens ikoner

Du stanger ett fonster genom att vélja Stang pa dess fonstermeny eller genom
att trycka p& Oppna péa tangentbordet. (Med den tangenten déppnar du ett
stangt fonster, det vill sdga en ikon, eller stanger ett 6ppet fonster.)

Du avslutar ett fonster, eller dess ikon, genom att vilja Avsluta pa
fonstermenyn. Nar du avslutar navigatorn avslutas bade navigatorn och
dokumentvisaren. Nar du avslutar dokumentvisaren avslutas bara
dokumentvisaren.

Du kan ocksé anvanda de tangentkommandon som galler for alla DeskSet-
program nar du stéanger eller avslutar navigatorn och dokumentvisaren. Du
kan lasa om tangentkommandon i kapitel 17, ”Anpassa Solaris
anvandarmiljo”.

Soka och ta fram dokument

Standardlaget i navigatorn ar innehallslage. | detta lage finns tva delfonster:
Visa innehallet i och Innehallet i. Utgangslaget ar att det dvre fonstret visar
biblioteket och att det nedre fénstret visar dokumentationen i biblioteket.

Ta fram ett AnswerBook-dokument
Gor s& har om du vill ta fram innehallet i ett dokument, kapitel eller avsnitt:

¢ Dubbelklicka med VALJ pa en titel eller rubrik i fetstil i
innehallsfonstret.

Da visas underrubrikerna.
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J_‘ AnswerBook Navigator

{(visa) (Andra bibliotek..) { Wyt bokmirke.. )

[nnehall | sek | Bokmirken |

Placering:

bibliote ket

wp  Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska

=
ﬂ/

Dubbelklicka med VALJ for att
ta fram bokens innehall

 —
Innehallet i Solaris 2.3 User AnswerBMenska:
11
Avancerad anuéndarmk r‘@ AnswerBook Navigator o
| Solaris 2.3 Anvandarhandbok “ — “
Solaris 2.3 Oversikt dver dokumentatione (U'Sa) (P.ndra h'bl'OtEk'”) [Nytt bokmarke...)
[1nnenai ] ssk | Bokmrken |
Placering:
—
bibliote ket
Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska E
ﬁ/sﬂlaris 2.3 Anvandarhandbok (Bok)
1
LEthiotek: fhome/fjonas/fab_library s

Innehallsférteckningen
visas héar

Innehallet i Solaris 2.3 AnviAndarhandbok:

| Innehdll

N 1.

RN

- - NS I - PR I R TU R K

Inledning

Introduktion till Solaris anvandarmiljo

. Filhanteraren

. Textverktyget

. Postverktyget

. Kalendern

. Kommandoverktygen
. Klockan

. Kalkylatorn

. Prestandamdétaren

(L )]

| Bibliotek: fhomefjonas/ab_library

Figur 19-6  Oppna en rubrik i navigatorn
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Vaxla mellan dokument

Nar du har tagit fram innehallet i biblioteket kan du bladdra i de olika
uppséattningarna och béckerna. Vissa bécker kan finnas i mer é@n en
uppsattning.

Nar du dubbelklickar pa ett alternativ i fetstil, till exempel en boktitel eller
kapitelrubrik, visas dess innehall.

r@ AnswerBook Navigator J_' AnswerBook Navigator i
{wisa) (Andra bibliotek..) { Nyt hokmarke..) {(visa) (Andra bibliotek..) { Wyt bokmirke.. )
[nnehai | sek | Bokmiirken | [nnehall | sek | Bokmirken |
Placering: Placering:
=
bibliote ket bibliote ket
Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska Solaris 2.3 User AnswerEook - Svenska E
up Solaris 2.3 Anvandarhandbok (Bo k) Solaris 2.3 Anvandarhandbok (Bok)
iy Inledning
\\  —
Innehallet i Sular'y;/2.3 Anvandarhandbok: Innehdllet i Inlednkﬁﬁ e
| =
Inne/%éll | Wem ska [§sa deny hir boken? |
| Inlédning S& hir éﬁnlk%r(upplagd
1. Introduktion till Solaris anvandar Typografiska konventioner
2. Filhanteraren #ndra bécker
3. Textverktyget
4. Postverktyget
5. Kalendern
6. Kommandoverktygen
7. Klockan
8. Kalkylatorn
9. Prestandamataren
 —
L Biblictek Shome/jonasfab_library | Biblictek: fhome/fionas/ab_library 1

Figur 19-7 Ta fram innehallet i en bok via navigatorn
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P& det har sattet kan du ta fram mer detaljerade nivaer av dokumentationen,
det vill saga ga fran uppsattningar och bocker till kapitel och avsnitt. Om du
till exempel klickar pa en uppséttning visas dess namn i det 6vre fonstret och
en lista av de bocker som finns i uppsattningen visas i det nedre fonstret.

Na&r du dubbelklickar med VALJ pa en rubrik i en bok, visas den férsta sidan
av amnet eller dokumentet i dokumentvisaren.

Anvand fénsterhissen eller menyn Lista (som du tar fram genom att klicka
med MENY) for att ta fram en rad som rullats bort fran fonstret (se figur 19-8).

hibliote ket
Solaris 2.3 User
Solaris 2.3 An
Inledning

Figur 19-8 Rulla i nagot av fonstren

Lasa en bok

I dokumentvisaren kan du vénda blad precis som nar du laser en vanlig bok.
Med hypertextlankar kan du dessutom ta fram information om samma &mne
som kan ligga i ett annat dokument.

Vandablad

Nar du vill vanda blad klickar du med VALJ pé& knapparna for sidbyte i
dokumentvisaren. Du kan ocksé klicka med VALJ pa knappen Ga tillbaka for
att ga tillbaka sida for sida. Knapparna visas i figur 19-4.

Tangenter
Du kan anvanda féljande tangenter for att vanda blad.

PgUp motsvarar knappen for foregaende sida.

PgDn motsvarar knappen for nasta sida.

Angra motsvarar knappen G4 tillbaka.

Home tar fram den forsta sidan i det aktuella kapitlet. Om den fdrsta sidan
i ett kapitel redan visas, gar du i stallet till forsta sidan i foregdende kapitel.
® End tar fram den forsta sidan i nasta kapitel.
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Visa information om aktuell sida
Om du véljer Information pa menyn Visa i dokumentvisaren, kan du se var
den aktuella sidan kommer ifran (uppsattning, bok, kapitel och avsnitt). Det
kan se ut som i figur 19-9.
rO—D:IJ Information om sidan !
Den aktuella sidan finns i
Solaris 2.3 Anvindarhandbok (Bok)
Inledning
Vem ska ldsa den har boken? (Bvsnitt)
= =l
Figur 19-9 Information om den aktuella sidan
Sidinformationen uppdateras inte automatiskt nar du vander blad i
dokumentvisaren. For att fa aktuell information maste du valja Information
igen.
Hypertextlankar
En hypertextlank visas som en tunn ram runt en text.
Standardin st &liningen &1 Klickated VALL Crn du vill dndra instdlningama
liser du avsnittet "AKivera finster” pa sidan 485)
Figur 19-10 Hypertextlank i en text
Du kan félja en hypertextlank till relaterad information i samma bok eller i en
annan bok. Det snabbaste sattet att folja en lank &r att dubbelklicka med VALJ
pa den inramade texten. Du kan ocksa klicka med VALJ pa hypertextlanken,
klicka med MENY p& menykappen Visa och valja Ga till, som visas i figur
19-11.
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Soka i navigatorn

Dokumentvisare

Skriv ut...

Information...

Del av sidan

Standardstorlek
fnpassa storlek..

Standardin st &l in zen &1 Klickamed VAL]L O du vill 4nd ra st &lningama
JEEE O (TRENE b B i TetiveTa foimster” pd sidan 4000

Mfarkizen iett finster ser olika ut beroende pd om fnstret & aktivt eller mte,
Orn finstret &t aktivt sermarkdran ut somn e triangel, Omn det inte Srakiiv ser
markéren ut som et nedtonat nuterteckan, D& mdste du flytta pelaren till
fimstet och, om du anvinder instdlningen Klicka med VAL, klicka i finstret
o1 att aktivera det och ddmmed and ra markdrens utseende, Nar du bérjar
skriva visas texten vid markiren, Fizur 1-T3) wisar en markdr som 4t aktiv och
en Tnarkdr som inte dr aktir,

Figur 19-11 Fdélja en hypertextlank

Observera — Om du inte kan g4 till en viss sida genom att félja en
hypertextlank, visas ett meddelande om detta langst ned i dokumentvisaren.
Anledningen till felet kan vara att lanken gar till ett dokument som inte ingar i
de AnswerBook-dokument du har valt fran biblioteket (se vidare i avsnittet
”Andra biblioteket” pa sidan 532).

| soklage kan du soka efter en given text i 16ptext och rubriker i alla dokument
i biblioteket. Du kan skriva egna sokfraser och anpassa sokningen pa flera satt.
Du kan ldsa mer om sékning i ”Olika sbkmetoder” pd sidan 525.

Klicka med VALJ pa Sok i kontrollpanelen for att véxla till soklage.

AnswerBook
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-'_'E] AnswerBook Navigator 1
\S/c?lljlgggigatorns —_ {Visa) (Andra biblictek..) { Nytt bokmirke..)
[ InnehalT [5sk | Bokmrken |
Sik efter:
Skriv en sokfras N

iEani

{ Starta sékning )  { Tidigare sdkningar.. ) { Instdllningar fér sékning..)

Funna dokument:

»]

| Bibliotek: fab_library

Figur 19-12 Navigatorn i s6klage

GOr sa har for att soka efter ett amne:

1. Skriv en sokfras i fonstret Sok efter. Sokfrasen kan besta av allt fran ett
ord till flera meningar.
Sokfrasen far besta av hogst 1024 tecken, inklusive mellanslag och
skiljetecken. Du kan anvéanda textredigeringskommandon fér att &ndra i
texten.

2. Starta s6kningen genom att trycka pa Return.
Du kan ocksa klicka med VALJ p& knappen Starta sékning.
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Nar sdokningen ar klar visas en lista med relevanta amnen i delfonstret. Till
vanster om det amne navigatorn tolkar som mest relevant visas en svart
fyrkant, medan det &mne som navigatorn anser vara minst relevant visas med
en vit fyrkant. Amnen daremellan visas med fyrkanter i olika gré toner.

Figur 19-13 visar resultatet av en sokning. De olika raderna motsvarar de
platser i biblioteket dar sokfrasen finns.

Ll | AN3WEI LDUUR INAY 1Yo

{Visa) (Bndra hibliotek.) [ Nytt bokmirke...)

[ innehai [ sék ] Bokmarken |

Sok efter:

arep ¢ E
|

{ Starta sdkning)  ( Tidigare sékningar..) ( Instéllningar fér sékning..)

Funna dokument:

En svart fyrkant visar det
mest relevanta dokumentet
eller amnet

grep med strangar som bestdr av flera ord  (Avancerad anvandarh
Problem med RPC—installationen av kalendern  (Solaris 2.3 &nvin
D Skapa egna menyalternativ {Solaris 2.3 Anvandarhandhok)

D Flera postverktyg samtidigt (Solaris 2.3 Anvandarhandbaok)

D Mer om grep (Avancerad anvdndarhandbok)

=
grep som ett filter (#vancerad anvdndarhandbok) |
-

| Biblictek: fab_library

Figur 19-13 Resultatet av en sékning

Gor sa har for att ga till en sida som hittades under en sokning:
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3. Dubbelklicka med VALJ pa ett av alternativen i delfonstret.
Den valda sidan visas i dokumentvisaren.

Om listan har fler alternativ an vad som ryms i fonstret kan du anvanda
fonsterhissen for att se ytterligare rader.

Ateranvanda och dndra sokfraser

Alla s6kfraser du anvant fran det att du senast startade navigatorn sparas sa
att du kan ateranvanda dem. Du kan ateranvanda en sokfras som den ar eller
redigera frasen innan du startar en ny sékning. Klicka med VALJ p& knappen
Tidigare s6kningar for att ta fram fonstret Tidigare sokningar.

J_'O—D:G AnswerBook Navigator: Tidigare sikningar i
|
grep
C++
hews, |
=l

Figur 19-14 Fonstret Tidigare sokningar

Den senaste sOkfrasen finns langst ner i listan. Du kan kopiera en av fraserna i
fonstret Tidigare sokningar och klistra in den i delfénstret S6k efter. Nar du vill
starta sokningen trycker du pa Return eller klickar med VALJ pa knappen
Starta s6kning.

Anpassa sokningar

Om du vill &ndra installningarna fér sékning, klicka med VALJ pa knappen
Instéllningar for sékning. | fonstret Installningar for sdkning kan du gdra olika
installningar som styr resultatet av en sdkning.
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Olika skmetoder

~=0 Installningar for sikning

Soki: | Text och titlar | Bara titlar |

Sorteringsordning: | Relevans | Titel och relevans |

Sluta siikning efter: 30, [a[+] tréffar per dekument

(utféry ( Aterstall)

Figur 19-15 Fonstret Installningar for sékning

Sok i: Om du valjer Text och titlar genomsdks all text i biblioteket. Om du
véljer Bara titlar genomsdks endast boktitlar samt rubriker for kapitel, avsnitt
och underavsnitt.

Sorteringsordning: Relevans ger en lista 6ver alla dokument, sorterade efter
relevans, oavsett vilka bocker dokumenten ingdr i. Titel och relevans ger en
lista dar dokumenten &r grupperade per bok och dar d&mnen i varje bok &ar
sorterade efter relevans.

Sluta s6kning efter: Klicka med VALJ pa pilknapparna for att 6ka eller minska
hogsta antal tillatna traffar per sokning. Standardvalet ar 30.

Klicka med VALJ pa Utfor for att starta sokningen och spara dina andringar,
eller klicka med VALJ pa Aterstall om du vill aterga till foregdende
installningar.

Du kan anvanda féljande sékmetoder for att snabbt leta ratt pa exakt vad du
soker:

* Du kan begréansa innehallet i biblioteket for att pa sa satt begrénsa en
sokning.

® Med Bara titlar kan du stéka i enbart boktitlar samt kapitel- och
avsnittsrubriker, alltsa inte i 16ptext.

®* Du kan anvanda specialtecken for att sdka efter en viss ordféljd, ord som
bdrjar med en eller flera angivna bokstaver eller fraser som inte ar helt
identiska med stkfrasen.
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Begransa en sokning genom att &ndra biblioteket

Du kan begréansa eller utdka en sékning genom att l1agga till eller ta bort
Answerbook-dokumentation i ditt bibliotek. Om du vill veta hur du andrar
biblioteket kan du lasa ”Andra biblioteket” pa sidan 532.

Soka i rubriker

Instéllningen Bara titlar innebér att sokningar begransas till boktitlar samt
kapitel- och avsnittsrubriker. Du kan med férdel anvanda den har sékmetoden
om du kanner till ord och termer i rubriker for de dokument du stker.

Soka med hjélp av specialtecken

Du kan anvénda specialtecken — citattecken, parenteser och asterisker — i en
sokfras for att gora sokningen mer exakt. Du kan ocksad kombinera tecknen.

Citattecken: en viss ordfoljd

Vill du hitta en viss fras maste du skriva den inom citattecken. Om du till
exempel skriver ”lasa brev 7 kommer du att hitta de dokument som
innehaller den frasen. Om du daremot skriver lasa brev  kommer du att
hitta dokument som innehaller ett av orden eller bada orden.

Parenteser: ord i narheten av varandra

Om du vill du soka efter en text, dar du kommer ihag tva eller flera ord som
finns i ndrheten av varandra, kan du anvénda parenteser. Du kan till exempel
anvanda sOkfrasen (lasa brev ) for att hitta alla dokument dér orden lasa och
brev forekommer inom nagra raders avstand fran varandra.

Asterisker och bindestreck: likartade ord

Om du soker alla férekomster av ord som bdérjar likadant, skriver du en
asterisk i slutet av ordet. Om du till exempel skriver &ndr* hittar du bland
annat éandra, &ndrade, &ndringar och andrar.
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Bokmaérkeslage

| de fall du ar oséker pa om en term bestar av ett ord, tva ord eller skrivs med
bindestreck i dokumentationen, kan du skriva ett bindestreck i sokfrasen for
att soka efter alla tre formerna. Skriv till exempel post-verktyg for att soka
efter postverktyg, post-verktyg och post verktyg.

Skiljetecken

Ord som kopplas samman av andra skiljetecken &n bindestreck tolkas som
sammanhangande ord, till exempel /usr/local/bin, win_client_data
och in.rlogind.

Kombinera olika sokmetoder

Du kan kombinera alla sokmetoder som presenterats ovan. Har foljer tva
exempel:

"andr* post-verktyg " hittar alla dokument som innehaller fraserna andra
postverktyg, andra post verktyg, andra post-verktyg, andrat postverktyg,
andrat post verktyg, dndrat post-verktyg och sa vidare.

("klicka pa knappen" dokumentvisare ) soker efter text dar klicka pa
knappen och dokumentvisare star i narheten av varandra.

Med hjalp av bokmarken kan du snabbt dtervanda till sidor med intressant
text. Du kan &ven anvanda bokmérken for att ldgga in egna kommentarer i
anslutning till texten. Bokmaérken visas inte pa sjalva sidan. | navigatorns
bokmarkeslage kan du se en lista med alla bokméarken du skapat.

Du kan satta in bokmarken i alla l1agen, men du maste véxla till bokmaéarkeslage
om du vill lasa, andra eller ta bort bokméarken samt om du vill skriva ut eller ta
fram sidor med bokmarken. Om du vill veta mer kan du lasa ”Ta fram och
andra bokmaéarken” péa sidan 528.

Skapa bokmaérken

Om du vill satta in ett bokmarke pa den sida som visas i dokumentvisaren
klickar du med VALJ pé& knappen Nytt bokmaérke langst upp i navigatorns
fonster.
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T Nytt bokmirke R
Bokmarke: Starta om systemet,
Komme ntar: —
L o
Figur 19-16 Fonstret Nytt bokmérke
| faltet Bokmaérke visas den forsta rubriken pa den aktuella sidan. Om du vill
kan du andra texten for bokmérket. Denna text visas dven i listan Bokmaérken
nar navigatorn ar i bokmarkeslage. Du kan ocksa skriva en egen kommentar
eller anteckning i delfénstret Kommentar.
Klicka med VALJ pé Skapa for att lagga in bokmaérket pa sidan. Om du &ngrar
dig stanger du bara fonstret.
Ta fram och andra bokmérken
Klicka med VALJ p& Bokmarken for att ta fram en lista med bokmérken.
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J_' AnswerBook Navigator R

{Viza) (Andra hiblictek.) { Nytt bokmirke..)

[ innehal | sék [Bokmarken |

Bokmarken ———— Bokmarken i biblioteket:

I

|- Avancerad anvindarhandbok (Solaris 2.3 User AnswerBook - Svensk  ||*

/ vi, markorférflyttning
AnswerBook-titlar kommandoldge i wi =
\

[ Solaris 2.3 dAnvindarhandbok (Solaris 2.3 User AnswerBook — Svensk
| L [~ Clika ikener i filhanteraren |
/ T e
Aktuellt Kontrollpanelen i filhanteraren
bokmarke kopiera filer
o
{ Ta bort bokmirke)
Kommentar for: Olika ikener i filhanterarer,
Kommentar for aktuellt program, mappar, datafiler
bokméarke

| [—CID0

| Biblictek: fhomesjonas/ab_library

Figur 19-17 Fonstret Navigator i bokmaérkeslage

I listan visas alla bokmérken i respektive AnswerBook-dokument. Om du vill
se kommentaren for ett bokmarke, klickar du med VALJ pa bokmaérket i listan.

Andra bokmarken

Du kan &ndra i ett bokmarke i listan. Nar du &r klar sparar du andringarna.
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Ta bort bokmarken

Om du vill ta bort ett bokméarke markerar du det och klickar pa knappen Ta
bort bokmarke. Innan bokmérket tas bort visas ett bekraftelsemeddelande.
Observera att du inte kan fa tillbaka ett bokmérke du tagit bort.

Ta fram en sida med ett bokmarke

Bokmarken ar lankade till sidor i AnswerBook-dokumentationen. Dubbelklicka
med VALJ pa ett bokmarke for att visa sidan med bokmérket.
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{ Ta bort bokmirke )

Kommentar for: Olika ikener i filhanteraren,

prograrm, mappar, datafiler

L Biblictek: fhomesjonassab_library

Filhgotereren

isar datafilemas ikoner i vilket program filema skapats,
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Salaris 2.3 Anvindarhandbek (Solaris 2.3 User AnswerBook — Svenska)
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|
|
Bokmarke Sida med bokmarke
T ) Dokumentvisare R
{Misa  w) { Shkriv ut.) G tillbaka
Ikoner i fillhanteraren
Filema i filsysterna ot swaras som standamd av tre olikatyper av ikonern
Kataloger visas somn wappar datafiler (till exemnpel dokument, grafikfiler aller
kalkyThlad) visas somn pappermed ett hundéra, o ch program filer motsvaras ar
. e P ar d + i .
r@ AnswerBook Navigator e Eigur 25]visar dessa tre fyper av ikener |
{Visa) (Anfira hibliotek.) [ Nytt bokmirke...’)
| Innehll | spk |Bokmérken | eanfil
Bukmé.rken | hlhllDtE kBt' {trpemas standardutfirande i filhan teraren
 —
M : _ ] |en filtyp, och vare fikvp kan haen egen ikon, ett
Auan?eraa‘ alfw?na‘arhfmdbok (Solaris 2.3 User dnswerBook — Svensk = b gt bRt skormn o . 11 i fi e inm oy de olika
wi, marférférflyttning - h lagras i kopplings verktygets d atabas, War du Gppnar en
kemmgndsolige i vi happen enligh nformationen idatabasen,
Salaris 2. 3|dnvdndarhandbok (Solaris 2.2 User AnswerBook — Svensk b lad till ndgon speciell ikon visas stan dardikenen, I

Figur 19-18 Anvanda ett bokmaérke for att ga till en sida i dokumentvisaren

AnswerBook
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Andra biblioteket

Du kan lagga in ett AnswerBook-dokument i ditt bibliotek om det installerats i
systemet. Du kan ocksa ta bort ett AnswerBook-dokument fran biblioteket.

Observera — Software and AnswerBook Packages Administration Guide beskriver
hur systemadministratéren installerar ett AnswerBook-dokument.

1. Klicka med VALJ pa knappen Andra bibliotek langst upp i navigatorns
fonster.

Knappen Andra bibliotek

\
r@ \ AnswerBook Navigator !
\
{wisa) {Andra hibliotek..) { Nytt bokmirke.. )
[nnehai | sek | Bokmiirken |
Placering:
=
= biblioteket
]
=]
|
Innehallet i biblioteket:
=
| solaris 2.3 User AnswerBook - Svenska |
]
-
|
1_|B|h||otek: Jab_library N

Figur 19-19 Andra innehéllet i biblioteket
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| fonstret Andra bibliotek visas en lista éver tillgangliga AnswerBook-

dokument.
fo—D:U AnswerBook Navigator: Andra bibliotek T
Markera de dokument du vill ha i biblioteket:
|
Compiler C++ 3.0
Bocken visar att doku- [ﬂSoIarls 2.3 User AnswerBook-5Svenska | -
mentet ingar/ska inga i System AnswerBook
biblioteket
 —
Bterstall
L |

Figur 19-20 Valja ut ett AnswerBook-dokument som ska ingd i biblioteket

2. Klicka med VALJ pé& de dokument du vill lagga in i biblioteket.
En bock visas till vanster om den titel du véljer. Klicka med VALJ pa samma
titel en gang till om du vill ta bort bocken. Om det inte finns en bock i
kanten for ett dokument finns det inte i biblioteket.

Nar du ar klar ska du spara ditt urval.

3. Klicka péa Utfor.
De markerade AnswerBook-dokumenten laggs in i biblioteket.

De dokument du lagt in i biblioteket finns med i navigatorns innehallsfonster
och tas med vid s6kningar.

Observera — Om du véljer bort dokument for att begréansa en sékning, bor du
inte glomma bort att sedan lagga tillbaka dem igen sa att de finns tillgangliga
vid framtida s6kningar.
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Anpassa dokumentvisaren

Du kan anvanda tva alternativ pd menyn Visa for att anpassa
dokumentvisarens fonster, namligen Standardstorlek respektive Anpassa
storlek. Om du klickar med MENY pa menyknappen Visa, visas de tva
alternativen.

Forstoringsgrad

Standardstorleken har faststéllts av dokumentets utgivare. Du kan vélja en
annan storlek genom att valja Anpassa storlek. D& 6ppnas fonstret Anpassa

storlek.
=] Anpassa storlek
Forstoringsgrad i procent: 113 ES (———— 200
- 1 1 1 i_‘ 1 1 1 1 1 1

{utfar)  ( Aterstdll)

Figur 19-21 Fonstret Anpassa storlek

Gor s& har om du vill andra storleken:

1. Dra skjutreglaget till 6nskat lage.
Hall ner VALJ pé skjutreglaget medan du flyttar det. Graden av forstoring
visas i faltet Forstoringsgrad i procent.

2. Klicka med VALJ péa Utfor.
Forstoringen av fonstret trader i kraft.

Om du vill terga till tidigare instéallning klickar du med VALJ p& Aterstall.
Enstaka klickningar till hdger eller till véanster om skjutreglaget ger en
forstoring/férminskning med en procent.

Skriva ut

Du anvander knappen Skriv ut i dokumentvisaren nar du vill skriva ut bécker,
kapitel, avsnitt, underavsnitt eller enstaka sidor.
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Valj vad som ska
skrivas ut \

Rulla upp eller ner for att
vélja antal exemplar
(mellan 1 och 10)

Ange om utskriften ska san-
dastill skrivaren eller sparas
i en PostScript-fil

Vvalj skrivare |

| det fonster som visas nar du klickar pa Skriv ut kan du vélja de instéllningar
som ska gélla for utskriften (se figur 19-22). Standardinstéllningen ar Aktuell
sida, vilket innebar att bara den sida som visas i dokumentvisaren kommer att

skrivas ut.
fo-u:u Dokumentvisaren: Skriv ut K
Skriv ut;
=
Solariz 2.3 Anvandarhandbok (Bok)
[~~~ 2 Filhanteraren (Kapitel E
2.3 lkener i filhanteraren (Bysnitt)
Figur 2-3: De tre ikontypernas standardutf
| Aktuell sida |
]

N\ Antal exemplar: 1 (a]#} Totalt sidantal: 1

L utskrift till:

| Skrivare: [7] Ip

Utskriftsordning: | Férsta sidan forst | Sista sidan forst l_

Paborja utskrift

[ Skriv ut )

Antal exemplar multiplicerat
med antalet sidor i dokumentet

- Valj den utskriftsordning som
passar skrivaren

Figur 19-22

AnswerBook

Fonstret Skriv ut
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Om du far problem A

Den har bilagan ger dig hjalp med att 16sa en del av de problem som du kan
stota pa nar du anvander Solaris. Du bor lasa hela bilagan s att du blir bekant
med dem. Bilagan &r indelad i avsnitt som behandlar DeskSet-programmen,
OpenWindows och kategorier i fonstret Arbetsytans egenskaper. Innehallet i
avshittet om DeskSet-programmen kommer i bokstavsordning sa att du latt
ska hitta det du soker.

En del av instruktionerna i den har bilagan forutsatter att du har
grundlaggande kunskaper om operativsystemet UNIX. Om du inte forstar hur
du ska identifiera och l6sa problem som har med UNIX att gora kan du be att
fa hjalp av systemadministratoren eller ndgon annan som kanner till
operativsystemet.

Felsokning i DeskSet-programmen

Det har avsnittet innehaller information om DeskSet-programmen.
Bandverktyget

Det har avsnittet beskriver hur du ska goéra om du far problem nar du arbetar
med bandverktyget.
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Fel vid kontrollsummering

Om du far ett meddelande om ett fel vid kontrollsummering (checksum ) nar
du hamtar filer fran ett band kan det bero pa att den blockfaktor du valt inte
stammer 6verens med blockfaktorn pa bandet.

For att ratta till blockfaktorn véljer du Blockvis i fénstret Egenskaper. | det
textfalt som visas skriver du den blockfaktor som bandet har.

Filerna kopieras inte till den katalog du angivit

Om du kopierar filer fran ett band och filerna inte hamnar i den katalog som
du angivit i faltet Till kan det bero p3 att filerna sparats pad bandet med en
absolut sokvag. Ta fram en lista 6ver bandets innehall for att se om sa ar fallet.
Nar du hamtar filer som har en absolut s6kvég laggs filerna i den katalog som
anges i sokvagen.

Bandenheten k&nns inte igen

Bandenheternas namn laggs inte in automatiskt i systemkonfigurationen
savida de inte var igdng samtidigt som systemet installerades.

Om du lagger till en bandenhet efter systeminstallationen och later bli att
starta om systemet efterat kommer du att fa ett felmeddelande. Om du vill
konfigurera om systemet sa att det tar med den nya bandenheten maste du
stoppa systemet och ange nagot av féljande kommandon beroende pa om du
har ett SPARC- eller x86-system:

spARC Skriv foljande efter ledtexten OK:

boot -r

x86 Skriv foljande efter ledtexten boot >:

b-r

Den nya bandenheten monteras i /dev/rmt.
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Bildverktyget
Om du forsoker starta bildverktyget kan foljande meddelande visas:
Id.so.1: bildverktyg: hittar inte filen libxil.so.1
Avslutat

Du maste installera XIL-paketen. Be systemadministratoren om hjalp.

Draoch slappa

Det har avsnittet beskriver nagra av de felmeddelanden som kan visas nar du
forsoker dra nagot fran ett DeskSet-program och slappa det i ett annat.

Nedanstaende meddelande kan visas om hanteraren inte inom ett visst
tidsintervall kan anslutas till det program déar du vill slappa informationen.
Standardinstallningen for ett XView-program ar tre sekunder.

Tiden for dra och slapp-funktionen har gatt ut

Du kan &ndra den hér installningen genom att lagga till en rad i filen
~/.Xdefaults i din hemkatalog. Om du vill &ndra tiden till fem sekunder
lagger du till féljande rad:

Selection.Timeout 5

Skriv sedan xrdb ~/.Xdefaults i ett skal- eller kommandofonster for att
andra installningen i hanteraren.

Du kan inte slappa dar

Det har meddelandet visas om du inte kan slappa nagot i det program du drar
information till. Meddelandet kan ocksa visas om det program som du drar
information fran inte far kontakt med det program déar du slapper
informationen. Prova att stdénga av och starta om det program dér du ska
slappa informationen.
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Du kan inte slappa pa arbetsytan

Du forsoker slappa ndgot pa arbetsytan. Det program som du drar
informationen fran anser normalt detta vara ett fel, men filhanteraren
forutséatter i det héar fallet att objektet ska 6ppnas.

Dra och slapp-funktionen misslyckades

Ett oként internt fel uppstod nar du férsokte dra och slappa.

DND: Fel tidpunkt

Ett oként internt fel uppsod nér du forsdkte dra och sléppa. Forsék igen.

Filhanteraren

Det har avsnittet beskriver hur du ska gora for att 16sa de problem som kan
uppsta nar du arbetar med filhanteraren.

Det gar inte att formatera en diskett i filhanteraren

Om du misslyckas med att formatera en diskett genom att valja Formatera
diskett pa menyn Fil i filhanteraren kan det bero pa att systemet inte har stallts
in for att kora formateringsprogrammet. Be systemadministratéren om hjalp.

Egnaikoner visas inte

Om du har andrat en fils ikon i kopplingsverktyget maste du starta om
filhanteraren for att andringen ska visas dar. Om du har startat om
filhanteraren och andringen anda inte visas kontrollerar du att &ndringen
verkligen sparades nar du klickade pa knappen Spara i kopplingsverktyget.
Kontrollera att filen verkligen tillhor den kategori av filer som &ndrades.

Om filhanteraren bara visar de tre standardikonerna (mappar, datafiler och
program) finns ingen kontakt mellan databasen med kopplingar och
filhanteraren. Titta efter om nagra felmeddelanden visas i systemfonstret som
talar om vad problemet beror pa.
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Fonster for en diskett eller CD-skiva tas bort

Om ett fonster for en diskett eller CD-skiva tas bort kan du hamta tillbaka det
genom att valja dess namn pa menyn Ga till. Diskett- och CD-fonstren visas i

den programspecifika delen av menyn. | kapitel 2, ”Filhanteraren”, kan du lasa
mer om hur du anvander menyn Ga till.

Dra och slapp-funktionen fungerar inte

Om du drar en fil fran filhanteraren och slapper den i ett annat program men
far felmeddelandet Du kan inte slappa dar i meddelandelisten i
filhanteraren slapptes filen pa en plats som inte kan ta emot filer pa det sattet
eller dar filtypen inte kdnns igen.

Allafiler visas inte i mappfénstret

Om du saknar vissa filer i mappfonstret kan du kontrollera om nagot urval
gjorts i fonstret Allmanna egenskaper. Du kan ocksa se om ett urval gjorts
overst i filhanterarens fonster. For att alla filer ska visas kan du prova att vélja
Visa O Stora ikoner i namnordning.

Problem vid fjarrkopiering

Om du har problem med att dverfora filer mellan ditt eget system och ett annat
kan det bero pa att du inte har behdérighet till filen, katalogen eller systemet. Be
da den person som &ger filerna att andra behorigheten till filerna sa att de kan
overforas. Det kan ocksa uppsta problem pa grund av att det andra systemet
inte kan nas via natverket. Tala i sa fall med systemadministratoren.

Visning av innehall tar lang tid

Nar filhanteraren ska visa filernas innehall i stéllet for deras ikoner méaste
programmet lasa och komprimera filerna innan de kan visas. Innehaller filerna
Sun-ikoner, X-bitmap- eller X-pixmap-bilder bor det ga ganska fort. Att
komprimera stora rasterbilder kan daremot ta lang tid. Om du bara vill se
ikonfiler véljer du alternativen Monokroma ikoner och Ikoner i farg vid Visa
innehall som i egenskapsfonstret.
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Kalendern

Det héar avsnittet beskriver de vanligaste problemen med kalendern och hur du
atgardar dem.

Problem med RPC-installationen av kalendern

Kalendern bestar av tva delar:
* databashanteraren rpc.cmsd som haller reda pa informationen i kalendern
® programmet cm

Kalendern fungerar inte utan databashanteraren. Om kalendern inte visar
nagra bokningar eller om du far meddelanden i systemfonstret som handlar
om RPC timeout ar rpc.cmsd troligen inte igang. S har kontrollerar du om
databashanteraren &r igang:

1. Oppna ett kommando- eller skalfonster.
| kapitel 6, ’Kommandoverktygen”, kan du ldsa om dessa fonster.

2. Vid ledtexten skriver du ps -e | grep rpc.cmsd och trycker pa
Return.
Pa det sattet begar du att fa se en lista med alla pagaende processer som
innehaller strangen rpc.cmsd.

3. Kontrollera listan som visas.
I figur A-1 ser du en lista som innehaller den efterfrdgade processen. Du kan
bortse fran raden med grep rpc.cmsd

% ps -axw | grep rpc.cmsd
196 ¢co IW 0:07 rpc.cisd
3A759 po S 0:00 grep rpc.cmsd
%

Figur A-1  ps-lista med processen rpc.cmsd

Om listan inte visar nagon rpc.cmsd -process gor du sa har:

Observera — Om kalendern ar igdng ska du avsluta den genom att vélja
Avsluta pa menyn Fonster.
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1. Bli superanvandare.
2. Skriv vi /etc/inetd.CONF vid ledtexten och tryck pa Return.

3. Leta efter raden med Rpc.cmsd i.
Forsakra dig om den s6kvag som anges ar korrekt och att Rpc.cmsd finns
med i sokvagen. Om inte sa andrar du sokvégen sa att den anger var
Rpc.cmsd finns. Kontrollera sedan process-id for inetd genom att skriva:

ps -e | grep inetd
Las sedan in filen inetd. CONF igen genom att skriva féljande:
kill -1 inetd-pid

4. Starta om kalendern.

5. Kontrollera att databashanteraren har kommit igdng genom att skriva
ps -e | grep rpc.cmsd och trycka pa Return.

Uppgradera SunOS och kalendern

Om du ska uppgradera SunOS maste du gora en sékerhetskopia av foljande
katalog:

/var/spool/calendar

Du kan kopiera katalogen till vilket medium som helst. Aterstall katalogen nar
uppgraderingen av operativsystemet ar Klar.

Kalenderinformation saknas eller Namnlds visas i namnlisten

Om dina bokningar inte visas kontrollerar du forst att databashanteraren ar
installerad. Las i avsnittet ”"Problem med RPC-installationen av kalendern” pa
sidan 542 om hur du gor. Prova forst att starta om kalendern innan du provar
proceduren nedan.

Om bokningarna fortfarande inte visas och det stdr Namnlos i namnlisten i
kalenderns grundfénster, har du troligen inte ratt behdérighet till katalogen
/usr/spool/calendar eller till filerna déar. Kontrollera det sa har:
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1.

Skriv Is -Isa /usr/spool och kontrollera behorigheten till katalogen
lusr/spool/calendar

Behorigheten ska vara exakt: drwxrwsrwt . (Be den som &r systemansvarig
att andra behoérigheten om det behdvs.)

Skriv Is -Isa /usr/spool/calendar/callog. anvandarnamn for att
kontrollera behoérigheten till databasen med kalenderinformation.

Byt ut anvdndarnamn mot ditt anvandarnamn. Om du heter Eva skriver du till
exempel Is -Isa /usr/spool/calendar/callog.eva. Behdrigheten
ska vara exakt: -r--rw---- . Du maste dessutom vara dgare till filen.

Problem med att komma at kalendrar pa en fjarransluten dator

Om det uppstar problem nar du forsoker komma at kalendrar pa en
fjarransluten dator marker du det pa foljande satt:

Du tror att du har behdérighet att bladdra i en kalender, men du kan bara se
nér det finns bokningar och inte vad de géller.

Du tror att du har behdrighet att satta in, ta bort och &ndra bokningar, men
du far felmeddelandet Du har inte behdrighet... i meddelandelisten
i fonstret Redigera bokningar.

Det finns tre saker du kan gora for att atgarda problemen:

1.

Om néatverket som arbetsstationen med kalendern &r ansluten till arbetar
med NIS eller DNS kontrollerar du att du arbetar i samma domaén eller att
du har angivit domannamnet i kalenderadressen (pad menyn Bladdra kan du
se vilka katalogadresser du anvander). Om du till exempel forsoker bladdra
i anvandaren Brittas kalender och hon tillhdr samma domé&n som du kan du
ange katalogadressen britta@ varddator. Om Britta daremot tillhér en
annan doman, till exempel Stab, maste du ange kalenderadressen

britta@ varddator.Stab .

Kontrollera att den som &ger kalendern verkligen har givit dig den
behorighet som du antar att du har. For att kunna andra en bokning maste
du ha behdrighet att bade satta in och ta bort bokningar.

Bada villkoren nedan maste uppfyllas for att behérigheten ska fungera:

a. Namn i behorighetslistan ska ha formen anvédndarnamn@arddator eller
bara anvandarnamn. (Om bara anvandarnamnet anges far alla anvandare
med detta anvandarnamn samma behdrighet.)
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Domannamn far inte finnas med i behorighetslistan.

. For att installda behorigheter i egenskapsfonstret for tillgdng och

behorighet ska borja galla maste kalenderns agare klicka med VALJ pé
knappen Utfor.

Kontrollera anvandar-id och grupp-id for den anvandare vars kalender
du forsoker bladdra i. Identiteterna maste vara lika i bada datorerna.

3. Kontrollera ditt anvandar-id och grupp-id pa bada datorerna. Gor sa har:

a. Sok efter raden med ditt I6senord i filen /etc/passwd

Ditt anvandar-id star i det tredje faltet (talet mellan det andra och det
tredje kolonet). Ditt grupp-id star i det fjarde faltet (talet mellan det
tredje och det fjarde kolonet). Ett exempel:

eva:X4y8r2Bg:3286:10:& West:/home/eva/:/bin/csh

Anvéandaren Eva har anvandar-id 3286 och grupp-id 10. Bada talen ska
vara mellan 0 och 32767.

. Om natverket du arbetar i anvander NIS, om du inte kan hitta din rad i

filen /etc/passwd  och om sista raden i filen /etc/passwd  bdrjar med
ett + ska du kontrollera din rad i behorigheten for NIS. Oppna ett

kommando- eller skalfénster, skriv ypmatch anvéndarnamn passwd och
tryck pa Return. Om du till exempel stker Evas rad skriver du foljande:

ypmatch eva passwd

Om en rad visas som svar kan du se Evas anvandar-id i tredje féltet och
hennes grupp-id i fjarde faltet.

Lagga till en andra kalender pa din arbetsstation

Du vill kanske ha en andra kalender pa din arbetsstation for att till exempel
gora bokningar som galler en hel grupp anvandare. D& maste du skapa en
skenanvandare vars enda uppgift blir att vara &gare till kalendern. For att
kunna utfora de foljande instruktionerna bér du ha grundlaggande kunskaper
om UNIX. Du ska vara rotanvandare.

1.

Séatt in en rad for skenanvandaren i filen /etc/passwd  pa den
arbetsstation dar kalendern ska finnas.

For skenanvandaren maste du ange namn, anvandar-id och alla andra
uppgifter som behdévs for en vanlig anvandare.
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Avsluta processerna cm och rpc.cmsd

Logga in som skenanvandaren och starta kalendern.
Redigera behérighetslistan for gruppen.

Lagg till kalenderns namn i listan.

Logga ut och sedan in igen med ditt vanliga anvandarnamn.

Anvanda kalendrar fran flera arbetsstationer

Om du ofta flyttar mellan olika arbetsstationer men &nda vill kunna na din
kalender forutséatter det att programmet och databashanteraren for kalendern
finns pa alla arbetsstationerna. S& har gor du for att kunna anvanda kalendrar
fran flera arbetsstationer:

1.

Pa den arbetsstation dar kalenderinformationen finns ger du dig sjalv full
behérighet som anvidndare pa de andra arbetsstationerna.

Anta att du heter Britta och att din kalender finns pa arbetsstationen jobb .
De andra arbetsstationerna som du vill kunna na din kalender fran heter
lager och order . Du maste da lagga till anvandarna britta@lager och
britta@order behorighetslistan i kalendern pa jobb . Dessutom maste de
bada anvandarna fa behorighet att bade bladdra, sétta in och ta bort
bokningar. | kapitel 5, ”Kalendern”, kan du l4sa mer om hur du gor.

Nar du har loggat in med ditt anvandarnamn p& nagon av de andra
arbetsstationerna kan du nu komma at din kalender.

Eftersom du har fullstandig behorighet kan du titta pa och &ndra bokningar
med mera.

Om Britta i exemplet ovan har loggat in pa lager eller order kan hon
bladdra i kalendern britta@jobb  fér att titta i sin egen kalender.

Observera — Montera inte katalogen /usr/spool/calendar fran ett
skivminne pa ett fjarranslutet system. Om du gor det kan du férlora
kalenderinformation.
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Kalkylatorn

Kameran

Anvénda olika versioner av OpenWindows och kalendern

Om du anvander OpenWindows 2 efter att du har installerat och anvant
program i OpenWindows 3 kan du fa problem med kalendern i
OpenWindows 2. Fora att undvika det problemet kan du gora en
sakerhetskopia av foljande fil innan du startar kalendern i OpenWindows 3:

/usr/spool/calendar/callog. anvandare

Om du sedan vill starta OpenWindows 2 igen aterstaller du férst den gamla
filen och ser till att behdrigheten till filen och katalogen inte &ndras. Du bor
kunna bléaddra i en kalender som kdrs i en annan version av OpenWindows.

Om du férsoker gora en berdkning som inte ar korrekt, till exempel division
med noll, visas ordet Fel i lagesraden. Du maste da klicka pa Tom for att
kunna fortséatta.

Om du har tagit en bild med kameran och sparat den som en rasterfil kan du
fa problem med att anvanda filen i andra program. Foljande avsnitt beskriver
hur du hanterar detta.

Bildfiler fran kameran i andra program

Om du far problem med att anvanda bildfiler tillsammans med andra program
kan det bero pa att du forsoker placera en bild fran en graskale- eller
fargskarm i ett program som bara kan hantera svartvita bilder.

| svartvita rasterfiler har varje bildpunkt ett av tvd mgjliga varden (svart eller
vitt). Man sager att fargdjupet ar 1 bit. Graskale- och fargraster har vanligtvis
ett fargdjup pé 8 bitar. (Det betyder att de kan innehéalla 28 = 256 farger. Sanna
fargrasterfiler har ett fargdjup pa 24 bitar med 6ver 16 miljoner mgjliga farger.
Om du tar en bild av en skdrmbild med 4 bitar sparas den som en 8 bitars
rasterfil.
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Du kan se vilket fargdjup en rasterfil har genom att skriva file  filnamn vid
ledtexten i ett skal- eller kommandofonster eller genom att markera filen i
filhanteraren och ta fram fonstret Information. Figur A-2 visar filegenskaperna
for alla filer som slutar pa.rs . Listan visar en 8-bitars rasterfil

(snapshot.rs ). Ovriga filer ar pa 1 bit.

= Kommandofiénster - /bin/csh

1| <d Fhone/solid/silvio

]| shomessolidssilvio

| blidx file *.rs

]| calcwindow.rs: rasterfile, 317x387x1 standard format image
1| snapshot.rs: rasterfile, 650x492x8 standard format image
1| snapshotg. rs: rasterfile, 595x256x1 standard format image
{| blidsy

Figur A-2  Exempel pé en lista som du kan ta fram med kommandot file

Det basta sattet att konvertera en bild sa att den far samma djup som din egen
skarm ar att 6ppna bilden i bildverktyget och sedan spara den konverterade
bilden i en ny fil. | kapitel 13, "Bildverktyget”, kan du lasa mer om det hér.

Klockan
Om du har valt att visa sekundvisaren kan det paverka systemets kapacitet
negativt.
Om du har valt svart som farg pa arbetsytan kommer du inte att kunna se
klockans ikon. I direkthjalpen (man) for clock kan du lasa om hur du kan ge
ikonen bakgrundsfarg for fonstren i stéllet.

Kopplingsverktyget

Du kan bara starta ett kopplingsverktyg at gangen eftersom det laser din
privata databas nar det ar igdng. Om du inte kan starta kopplingsverktyget och
far ett meddelande i systemfonstret om att du inte har behérighet att &ndra din
privata databas beror det troligtvis pa att du redan har startat
kopplingsverktyget.
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Om den filtyp som du tror hér ihop med en koppling inte visas beror det
troligen pa att kopplingsverktyget hittat en dubblett av filtypen innan det
sokte efter kopplingen. Om det finns en dubblett av en filtyp laser
kopplingsverktyget bara den fdrsta den hittar, och det behdver inte vara det
exemplar av filtypen som hor ihop med den aktuella kopplingen. Om du rakar
ut for det har problemet ska du forsoka leta reda pa dubbletten av filtypen och
ta bort den. For att undvika att det har problemet uppstar ska du vara forsiktig
nar du kopierar filtyper.

Postverktyget

Om du har flera postverktyg igang samtidigt kan det uppsta felaktigheter i
inkorgen. Om det tar lang tid att 6ppna inkorgen ar det majligt att det finns en
lasningsfil som maste tas bort. Om det inte finns tillrackligt med plats pa
skivminnet for att spara andringarna i den aktuella postfilen maste du ta bort
brev fran filen. Det har avsnittet beskriver hur du lar dig att kdnna igen och
atgarda dessa problem. Dessutom far du veta var du kan hitta din inkorg och
var systemet sparar brev om ett systemfel uppstar.

Flera postverktyg samtidigt

Om du har flera postverktyg igdng samtidigt (eller om du har startat bade
postverktyget och programmet mail ) kan du fa meddelanden déar du
uppmanas att spara dina dndringar och avsluta ett av verktygen. Bada
programmen férséker namligen att andra i inkorgen. Félj instruktionerna i
dessa meddelanden for att undvika att det uppstar felaktigheter i inkorgen.

Om du inte valde Klar eller Spara andringar innan du startade ett nytt
postverktyg eller programmet Mail visas ett meddelande som uppmanar dig
att avsluta programmet. Om du sparade dndringarna far du valja mellan att
avsluta programmet och att spara &ndringarna.

Du kan undvika problemet genom att gora det till en vana att valja Klar pa
menyn Fil varje dag innan du gar hem eller nar det ar troligt att du kommer att
lasa din post frdn en annan arbetsstation.

Om du glémmer att vélja Klar och sedan forsoker lasa din post frdn en annan
arbetsstation kan du gora sa har for att kommandot Klar ska véljas:
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1. Skriv ps -e | grep mailtool vid ledtexten i ett skalfonster och tryck
pa Return.
Listan bor se ut ungefar som den i figur A-3.

% ps -ax | grep mailtool
1431 co IW 0:04 shomesowv3dsbindmailtonl

1433 p1 S 0:00 grep wailtool

Figur A-3 Exempel pé en ps-lista for postverktyget

2. Titta i den vanstra kolumnen efter processnumret (PID) for postverktyget
(mailtool ). Skilj pa processerna mailtool  och grep mailtool
Processnumret ar det forsta numret pa varje rad.

3. Skriv kill -USR1  processnummer och tryck pa Return.
I exemplet ovan ar processnumret 1431, sa for att stoppa den processen
skriver du féljande: kill -USR1 1431

4. Las din post pa vanligt satt fran den andra arbetsstationen.
Nasta gang du 6ppnar postverktyget kommer de andringar du gjort pa den
andra arbetsstationen att ha sparats i inkorgen.

Varning — Ovanstaende instruktioner galler bara for DeskSet-programmet
Postverktyg. Om du anvander en annan version av postverktyget och ger
dessa kommandon avslutas postverktyget.

Lasningsfil

For att forhindra att flera personer samtidigt modifierar en och samma fil
anvander postverktyget en s kallad lasningsfil som normalt forsvinner nar
man avslutar postverktyget. Om postverktyget avslutas ovantat pa grund av
ett program- eller systemfel kan lasningsfilen finnas kvar.

Om det tar valdigt lang tid att 6ppna inkorgen ska du kontrollera om det finns
en lasningsfil. Lasningsfilen ligger i sa fall i katalogen /var/mail och har
namnet anvdndarnamn.lock , dar anvdndarnamn ar det namn du loggade in
med.
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Om du ska ta bort filen 6ppnar du ett skal- eller kommandofénster och skriver
foljande kommando vid ledtexten:

rm /var/mail/ anvandarnamn.lock
Om ditt anvandarnamn &r sara skriver du alltsa sa har:
rm /var/mail/sara.lock

Du kan ocksa ta bort lasningsfilen genom att dra den fran filhanteraren till
papperskorgen och sedan témma papperskorgen.

Inkorgens placering

Normalt ar din inkorg placerad i filen /var/mail/ anvandarnamn. Om
omgivningsvariabeln $SMAIL finns anvander postverktyget den fil som star
angiven dar for att spara inkorgen i.

Hamta tillbaka brev som raderas vid ett systemfel

Om du skriver ett brev nar ett program- eller systemfel uppstar sparas en
kopia av brevet i filen dead.letter i din hemkatalog. (Brevet sparas efter var
80:e andring. Du kan alltsd som mest forlora 80 &ndringar.)

Brevet sparas ocksa i filen dead.letter varje gang du klickar med VALJ pa
knappen Tom i skrivfonstret eller valjer Sand, tom fonstret pa menyn Sand i
skrivfonstret.

I direkthjalpen (man) for mail kan du lasa mer om filen dead.letter och
variabeln save .

Utrymmet pa skivminnet racker inte till for att spara andringarna

Om du foérsoker spara andringarna i postverktyget genom att vélja Spara
andringar eller Klar pd menyn Fil eller genom att byta mapp for postfiler kan
ett meddelande visas om att skivminnet ar fullt. D& maste du ta bort brev fran
den aktuella postfilen.

Du kan ta bort breven helt eller flytta dem till ndgon annan fil. Eftersom det &r
effektivare att ta bort stora brev kan det vara lampligt att sortera breven i
storleksordning. Det gor du genom att vélja Storlek under Sortera efter pa
menyn Visa.
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Filerna far inte plats i bilagefonstret

Minnesvaxlingsutrymmet pa skivminnet kan ta slut om du drar en for stor fil
till bilagefénstret. For att 16sa det problemet kan du 6ka
minnesvaxlingsutrymmet.

Utskriftsverktyget

Om en fil har ett felaktigt utskriftsfilter i kopplingsverktygets databas kan det
handa att utskriftsverktyget laser sig nar du forsoker skriva ut filen. Det kan
bero pa att ndgon av variablerna $FILE , SPRINTER och $COPIES saknas i
kommandofilen for utskrift. | kapitel 16, "Kopplingsverktyget”, kan du lasa
mer om hur du &ndrar kommandofiler for utskrift med hjélp av
kopplingsverktyget. (Kopplingsverktygets databas ar inte en ASCII-fil. Det &r
troligt att filen finns i SOPENWINHOME/lib/cetables .)

Om du skriver ut en fil och ett lampligt filter saknas far du ett meddelande.

Fels6kning i OpenWindows

552

Om du far ett felmeddelande eller om det uppstar problem med
OpenWindows kan du lasa det har avsnittet. Har finns I6sningar pa de
vanligaste problemen.

1. OpenWindows gar inte att starta och féljande felmeddelande visas:

Det gar inte att hitta SOPENWINHOME/bin/openwin

Om detta felImeddelande visas kontrollerar du att omgivningsvariabeln
OPENWINHOMF installd sd att den visar var OpenWindows ar installerat. |
kapitel 17, ”Anpassa Solaris anvéandarmilj6”, SPARC: Installing Solaris Software
eller i x86: Installing Solaris Software kan du lasa om hur du stéller in
omgivningsvariabler for OpenWindows.

2. OpenWindows startar men du kan inte starta alla program.

Kontrollera att SOPENWINHOME/binstar fore resten av stkvagen.
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Minnesutskriftsfiler

Tom skarm

Om en process eller ett program avslutas ovéntat skapas en sa kallad
minnesutskriftsfil. Denna fil far namnet core och placeras i den katalog dar du
startade processen eller programmet. Minnesutskriftsfilen kan ta mycket plats
pa skivminnet, sa det ar bra att tala om for systemadministratéren att
programmet avbrutits och var core -filen finns sd att den kan understkas och
sedan tas bort.

Om du inte vet vilken process eller vilket program som avbrutits kan du 6ppna
ett skalfonster och ge féljande kommando vid ledtexten (byt ut katalog mot
namnet pa den katalog déar filen core finns):

example% cd katalog (Skriv namnet pa den katalog dar filen core finns.)
example% file core

Ett meddelande i skalfonstret visar var filen core kommer ifran. Tala om det
for systemadministratoren.

Den som kanner till operativsystemet kanske vill undersoka filen core pa
egen hand. Information om tva verktyg for felsékning finns i direkthjalpen
(man) om adb och dbx.

Om du har valt skarmslackningsalternativet som beskrivs i kapitel 17,
”Anpassa Solaris anvandarmiljo”, och skarmen blir tom far du tillbaka
skrivbordet genom att réra musen at nagot hall. Du kan ocksa trycka pa en
tangent eller musknapp, men det kan resultera i en inmatning. Om pekaren till
exempel ar placerad i en textfil kan det hdnda att du satter in ett tecken i texten
om du trycker pa en tangent.
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SPARC lhoprorda tecken

Om du anvander flera olika typer av program (till exempel SunView- och
OpenWindows-program) kan det handa att de tecken du skriver i ett fénster
ser ihoprorda ut.

Du ldser problemet genom att placera pekaren i arbetsytans bakgrund och
vélja Arbetsyta 0 Hjalpmedel O Aterstéall inmatning.

Observera — Detta avsnitt berdr bara SPARC-baserade system.

Problem med .xinitrc

Om du har filen .xinitrc i din hemkatalog och du har problem med
program som ar beroende av globala installningar av OpenWindows-resurser,
kan du lésa problemet genom att byta namn pa filen till.xinitrc.orig och

starta om OpenWindows.

Om problemet forsvinner pa det har séttet maste du antingen sla ihop
andringarna i systemets version av filen (som finns i

/usr/openwin/lib/Xinitrc ) och filen .xinitrc i din hemkatalog eller ta
bort din fil om den inte langre behovs.

Skadade fonster

Ibland visas inte en del av ett fonster som delvis har téckts av ett annat fonster
trots att den inte langre tacks av det andra fonstret. Om du valjer Arbetsyta [
Hjalpmedel O Rita om visas fonstret pa ratt satt igen.

Om bara ett fonster ar skadat kan du rita om fonstret genom att vélja Rita om
pa& menyn Fonster i det fonstret.

Ett fonster laser sig nar du 6ppnar ett program

Om du startar ett program fran kommandoraden i ett skal- eller
kommandofonster, som i exemplet nedan, kan det handa att fonstret laser sig.

exempel% cmdtool
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Det basta sattet att 6ppna DeskSet- eller andra XView-program pa
kommandoraden ar att skriva ett et-tecken (&) efter kommandot:

exempel% cmdtool &

Det gor att programmet startas i bakgrunden sa att det fonster dar du startade
programmet &r ledigt.

Inmatningar visas inte i fonster

Om du placerar pekaren i ett textfonster (till exempel textverktyget eller
skrivfonstret i postverktyget) och text som du skriver in inte visas i fonstret
beror det troligen péa att fonstret inte ar aktivt och du méste klicka med VALJ i
fonstret for att aktivera det.

Observera att insattningspunkten i ett textfonster forandras beroende pd om
fonstret ar aktivt eller inaktivt. Om insattningspunkten ar aktiv har den formen
av en triangel. Om den &r inaktiv &r den en nedtonad romb. Figur A-4 visar en
insattningspunkt som ar aktiv och en som ar inaktiv.

Aktiv A @ Inaktiv

Figur A-4  En aktiv och en inaktiv insattningspunkt

Du kan dndra arbetsytans egenskaper sa att ett fonster blir aktivt nar du
placerar pekaren dar utan att du behover klicka med VALJ i fonstret. Det har
fungerar i grundfénster, men ibland, till exempel i postverktygets skrivfénster,
maste du alltid klicka med VALJ i fonstret for att aktivera det. | kapitel 17,
”Anpassa Solaris anvandarmilj6”, kan du ldsa mer om detta.

Fels6kning i arbetsytans egenskaper

Foljande problem kan uppsta nar du staller in arbetsytans egenskaper.
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Instéllningarna finns inte kvar vid nésta session

Det har beror pd att filen.xinitrc ar gammal. Las mer om det hér i avsnittet
”Problem med .xinitrc” pa sidan 554.

Farginstéllningar tas inte i bruk

Om du andrade installningarna for farger i fonster kan problemet bero pa att
XView annu inte paverkas av de har resurserna.

Prova att stélla in window.color.foreground och
window.color.background i SHOME/. Xdefaults  for XView-program i ett
kommandofonster.

Meddelande om fargkarta

Om ett meddelande visas och programmet avbryts nar du forsdker stalla in
egenskaperna for farger kan det bero pa att fargkartan ar full.

Prova att avsluta det eller de program som anvander manga farger och stéll in
egenskaperna for farger igen.

Tecken gar utanfor knappar och skarmbilden ar férvrangd

En del program kan inte hantera alla teckenstorlekar.

Ikonernas bakgrund passar inte ihop med arbetsytans bakgrund

XView-program styr ikoner, och de anvander inte bildpunktsfiler.

Kategorin Farg saknas

Du kan bara stélla in farg om du har utrustning for farg.
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Accentuerade tecken visas inte nar du har valt standardsprak (C
Locale)

Standardspraket stoder inte 8-bitarstecken (det vill sdga teckenuppséattningen
G1 eller den hogra sidan av teckenuppséattningen 1SO 8859-1). Anvand spraket
locale sv om du vill ha en svensk sprakmiljé med 8-bitarstecken.

Det finns tre satt att andra sprak pa.

Valj alternativet Egenskaper pa menyn Arbetsyta. Ta sedan fram kategorin
Sprak och vélj alternativet Svenska (sv)

Om du anvander Bourne-skal l1agger du till féljande rad i filen ~/.profile:
LANG=sv; export LANG

Om du anvander C-skal lagger du till féljande rad i filen ~/.login:
setenv LANG sv

Om du far problem 557
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Hjalpmedel fér handikappade B

Manga handikappade har problem med att anvanda datorernas vanliga
tangentbord och mus. Det kan vara omgjligt for dem att trycka ned tva
tangenter pa en gang (till exempel nar de ska skriva versaler), skota en mus
eller skriva pa vanligt satt.

AccessX ar ett tillagg till OpenWindows som gor det enklare for handikappade
att anvanda ett tangentbord eller flytta en pekare 6ver skarmbilden. Med
AccessX kan du gora foljande:

* Halla tangenterna Control, Skift, Alt och Meta nedtryckta och aktiva medan
du trycker pa en annan tangent. Darigenom kan du skriva versaler, trycka
Control-c, Alt-m och s& vidare (se vidare i avsnittet ”Flertangentlas” pa
sidan 565).

Observera — Alla tangentbord har inte dessa tangenter. P4 vissa tangentbord ar
till exempel tangenten Meta ersatt av tangenttryckningen Control-Alt.

®* Anvanda den numeriska knappsatsen i stallet for musen. Darigenom kan du
anvanda knappsatsen for att flytta en pekare dver skarmbilden och utféra
alla de funktioner som normalt skdts med musknapparna, till exempel
dubbelklicka (se vidare i avsnittet ”Musstyrning” pa sidan 566).

* Fa datorn att avge en signal sa snart vissa tangenter slas pa eller av. Pa det
viset kan synskadade avgodra om till exempel tangenten Caps Lock &r
aktiverad eller ej (se vidare i avsnittet ”Ljudindikation” pa sidan 569).
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Starta AccessX

® Forhindra att en tangent boérjar repetera inmatningen om du har problem
med att slappa tangenten fort nog (se vidare i avsnittet ”Repetition” pa
sidan 570).

* Forhindra att en tangent som du rakar trycka till av misstag formedlar
nedslaget till systemet (se vidare i avsnitt ”"Fordrojt nedslag” pa sidan 571).

® Fa en tangent att acceptera en nedtryckning d&ven om du har svart att halla
den ordentligt nedtryckt (se vidare i avsnitt ”Nedslagsintervall” pa
sidan 572).

AccessX ar ett tillagg till OpenWindows.

Ange féljande kommando om du vill starta OpenWindows med tilladgget
AccessX:

openwin -accessx

Darmed kan du sl& pa och stanga av funktionerna i AccessX. Det gor du
antingen via knappar i fonstren for AccessX eller via vissa
tangentkombinationer. Du kan till exempel ska sla pa eller stanga av
funktionen Flertangentlds genom att trycka pa tangenten Skift fem ganger.

Du kan dven starta OpenWindows utan tillagget -accessx . D& har du
fortfarande full tillgang till funktionerna i AccessX, men du kan daremot inte
anvanda de speciella tangentkombinationer som slar pa eller av en funktion.
Du maste istallet anvanda kapparna i fonstren for AccessX.

Tillagget -accessx paverkar inte de 6vriga tillaggen i OpenWindows.

(Om OpenWindows startas automatiskt fran din fil .login , kan du infoga
tillagget -accessx i den rad som anropar OpenWindows.)

Fonster i AccessX

560

Om du har startat OpenWindows och det inte finns ndgot AccessX-fonster pa
din skarmbild, anger du féljande kommando i ett kommandofonster:

accessx &
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Om du anvander AccessX och vill att ett AccessX-fonster ska visas automatiskt
varje gang du startar OpenWindows, ska du valja Arbetsyta 0 Halpmedel O
Spara arbetsytan.

Huvudfonstret for AccessX

For att sla pa eller av AccessX

For tangentkombinationer som
kréver att du trycker pa tva
tangenter pa en gang

For att fa en signal ndr CapsLock
NumLock och andra
specialtangenter &r nedtryckta

For att anvdnda den numeriska
knappsaten som mus

Fo6r automatisk avstdangning
av AccessX

Efter att du har angett kommadot accessx & visas detta fonster:

[ & accessx ]
Status Hialp |

| [ Aktivera AccessX For att f4 en signal nar en
funktion slas pa eller av

_I Ljudsignal nér funktionen slés av eller pa

. For att ignorera odnskade
Tangentfunktioner / knapptryckningar
Fordréjt nedslag

M= FIertangentlés/J Ljudindikation
F Musstyrning  ZI Repetition \>N\edslagsintervall

For att undvika o6nskad
repetition vid knapptryckni .

Fo6r anvdndare som har

5
. T . problem med att trycka ned
I~ Automatisk avstangning (min) T tangenterna orderitligt
Installningr..| Visar fénstret
[ ] AccessX - instéllningar

Figur B-1  Huvudfonstret for AccessX

Visa installningarna for knappar och tangenter

Fran menyn Status kan du ta fram tva fonster som visar hur musknapparna
och vissa tangenter ar installda. Fonstret Flertangentlds visar om tangenter av
typen Control eller Caps Lock &r nedtryckta. Fonstret Musstyrning visar
motsvarande instéllningar for musknapparna.
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Om du vill ppna menyn Status kan du antingen anvanda musknappen MENY
eller trycka péa tangenten F10 och sedan trycka pas. Anvand piltangenterna for
forflyttning inom menyn.

=] accessx

Status Hjalp

" Flertangentlas...
Musstyrning...
Avsluta

5SX
r funktion slas pa eller av

Tangentfunktioner

Figur B-2  Menyn Status

Observera — Om du anvander Flertangentlds eller Musstyrning, far du béattre
overblick om du 6ppnar statusfonstret for den aktuella funktionen. Pa det viset
slipper du onddiga 6verraskningar som kan verka férvirrande. Om du till
exempel anvander Flertangentlads och om tangenten Control &r 1ast i nedtryckt
lage kommer tangentbordet att sanda kommandot Control-¢c nar du trycker pa
tangenten c. Statusfonstret for Flertangentlas paminner dig om att tangenten
Control &r nedtryckt.

Fa signal nar en funktion slas paeller av

Huvudfdnstret har en avbockningsruta som ar markt ”Ljudsignal nar funktion
slas pa eller av” (se figur B-1). Om du markerar denna ruta kommer du att fa
en signal varje gang du slar pa eller stanger av en AccessX-funktion.

Stalla in férdrdjning for automatisk avstangning

Om du delar din arbetsstation med ndgon annan som inte anvander AccessX
kan du stalla in programmet sa att det stanger av sig automatiskt om
arbetsstationen inte har anvénts under en viss tidsrymd.

Nar du vill aktivera den automatiska avstangningen markerar du
avbockningsrutan ”Automatisk avstangning (min)” (se figur B-1). Om du vill
andra fordrojningen som styr hur lang tid som ska forlopa innan AccessX
stangs av flyttar du skjutreglaget sa att det visar 6nskad fordréjning (fran noll
till sex minuter).
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Direkthjélp

Du kan ta fram ett flertal hjalpfénster om AccessX. Det gor du genom att vélja
menyalternativet Hjalp i huvudfonstret. Da visas en meny med ett antal &mnen
du kan vélja mellan. Du 6ppnar hjalpmenyn genom att antingen klicka med
musknappen MENY pa Hijalp, eller genom att forst trycka pa F10 och sedan pa
h. Anvand piltangenterna for att flytta inom menyn.

I's v accessx
Status Hialp | |
, Allmann...
[ Aktivera AccessX —_———
o ) o Flertangentlas...
I Ljudsignal ndr funktion slas pa eller av Musstyrning...
Ljudindikation...

Tangentfunktioner
Repetition...
Fordrojt nedslag...

I~ Musstyming _I Repetition <, Nedsla Nedslagsintervall..
Al Lhal Lol

I~ Flertangentlds | Ljudindikation <> F