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Audiencia

Prefacio

El entorno de usuario Solaris™ esta basado en la interfaz grafica de usuario
OPEN LOOK®. Este manual le proporciona a los usuarios nuevos y experi-
mentados la informacion basica para empezar a trabajar con el entorno de
usuario Solaris (usando OpenWindows™ vy aplicaciones DeskSet™ ). Otros
temas que se presentan en este documento incluyen cémo modificar el Area de
Trabajo de OpenWindows, como acceder a los AnswerBook™ (Libros de res-
puesta) para ver los documentos en linea y la resolucion de problemas.

Esta guia debe ayudarle a familiarizarse con los conceptos basicos del entorno
OpenWindows y de la interfaz de usuario. La informacion de esta guia debe
ayudarle a realizar tareas basicas de OpenWindows, como:

Mostrar y seleccionar desde el mena del Area de Trabajo

Mover un icono de una aplicacién

Abrir y cerrar un icono de una aplicacion

Fijar y soltar una ventana con una chincheta

Mostrar y seleccionar desde un menu Archivo de una aplicacion
Seleccionar elementos de seleccidn exclusivos o no exclusivos en una ven-
tana de propiedades

Seleccionar elementos en una barra de desplazamiento

Usar las barras de desplazamiento

Seleccionar objetos multiples
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Si no esta familiarizado con estas operaciones, consulte el Capitulo 1, “Intro-
duccioén al entorno de Usuario Solaris” para obtener informacién acerca de
coémo usar el ratén, los iconos, las ventanas, y los menus. El tutorial en linea
Introduccidn al escritorio también proporciona informacion acerca de estos ele-
mentos OpenWindows.

Existe a su disposicién ayuda para cada aplicacién. Posicione el puntero sobre
el elemento del cual desea ayuda y presione la tecla Ayuda o F1, dependiendo
de su teclado. Aparecerd seguidamente una ventana desplegable con
informacion detallada.

Nota - Solaris soporta sistemas de base SPARC y x86 cuyos teclados son
diferentes. Asi, algunos equivalentes de teclado de comandos encontrados en
los mends de OpenWindows difieren dependiendo de su teclado.

Para la mayoria de los equivalentes de teclado, Solaris ofrece una combinacion
de teclas Meta que pueden ser utilizadas en ambas plataformas. Consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris” para obtener una lista
de funciones de comando y sus varios equivalentes de teclado.

Como esta organizada esta guia

XXX

Esta guia esta dividida en varios componentes principales:

* Introduccién a los conceptos de OpenWindows, DeskSet, Area de Trabajo y
ayuda en linea.

® Descripciones de las aplicaciones DeskSet. Cada herramienta en DeskSet
dispone de un propio capitulo con descripciones de las ventanas, icono(s),
controles de la herramienta, caracteristicas especiales e instrucciones paso
por paso para realizar varias tareas. Cada capitulo concluye con una des-
cripcién de las propiedades de herramientas que le permite configurar
caracteristicas especiales segln su preferencia. Cuanto mas experiencia
tenga con el sistema mayor va a ser su deseo de personalizar caracteristicas.

* Descripcion de las propiedades del Area de Trabajo y como usarlas.
Una seccion de resolucién de problemas en el entorno Solaris
OpenWindows, DeskSet, y las Propiedades del Area de Trabajo.

® El apéndice de Libros de respuesta proporciona informacién acerca de cémo
usar los Libros de respuesta.

® Las entradas en el glosario definen conceptos que necesitara conocer si se
familiariza con el entorno de usuarios Solaris.
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Convenciones

Las siguientes convenciones se usan en esta guia:

Los términos que se introducen por primera vez, variables y titulos de libros
se escriben en letra cursiva.

Nombres de botones, elementos del menu y configuraciones empiezan con
mayuscula (por ejemplo, Seleccionar imprimir en el menu Archivo).

El texto que Vd. escribe aparece en fuente Courier

El texto que aparece en la pantalla, tal como el nombre de un archivo, apa-
rece en fuente Courier

Los nombres de teclas en el teclado comienzan con mayuscula (por ejemplo,
Presione la tecla Shift). La tecla Return (Retorno) aparece en algunos tecla-
dos con el rétulo Enter (Introducir).

Los nombres de botones del raton se indican por funciones y no por la posi-
cion y se escriben con mayuscula. Por ejemplo, se usa “Presione SELECCIO-
NAR” y no “Presione izquierda.” Esta convencion se usa porque los botones
del ratén se pueden personalizar, de forma que el botén izquierdo del ratén
no sea siempre el botén SELECCIONAR. Consulte el Capitulo 17, “Persona-
lizar o configurar el entorno Solaris” y el Capitulo 18, “Utilidades” para
aprender a personalizar las asignaciones de funcién de su botén del ratén.

SELECCIONAR SELECCIONAR
AJUSTAR AJUSTAR = SHIFT-SELECCIONAR
MENU MENU

lustracion P-1 Funciones predeterminadas de los botones del Ratén

Para un raton de tres botones, la asignacion de funciones predeterminadas
son:

» SELECCIONAR = botoén izquierdo del raton
* AJUSTAR = botén del centro del ratén
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+ MENU = botén derecho del raton

Para un raton de dos botones, la asignacion de funciones predeterminadas
son:

e SELECCIONAR = botén izquierdo del ratén
« MENU = botén derecho del ratén

Para usar la funcion AJUSTAR en un ratén de dos botones, mantenga
presionada la tecla Shift en el teclado y haga clic sobre el botén de raton
SELECCIONAR.

Cuando se trata del menu entero en el texto o cuando se trata del elemento
del mend predeterminado, un circulo, o anillo predeterminado, rodea el ele-
mento predeterminado del mend. De manera predeterminada, al hacer clic
SELECCIONAR sobre un botdén de menu, se desplega el menud entero. Vd.
puede cambiar esta caracteristica de modo que (sin mostrar el menu) se
seleccione el elemento del menu predeterminado. En este manual asume
que Vd. tiene esta configuracién.

Las ilustraciones que reproducen imagenes de pantallas son solo
representativas. Por ejemplo, los nimeros de versiones de software no se
muestran en los encabezamientos de ventanas.

Los comandos de menu de Open Windows que se ejecutan usando los
equivalentes de teclado (también llamados aceleradores de teclado), se
representan en este manual con la siguiente convencion: un guion (- ) indica
que ha de presionar dos teclas a la vez.

Por ejemplo, Ctrl-Alt significa que mantiene presionadas a la vez las teclas
Control, y Alt. Ctrl-Alt-c significa que Vd. mantiene presionadas juntas
Control y Alt y escribe ¢ a la vez.

Las combinaciones de teclas para equivalencias del menu del teclado se
representan en el software con la tecla <> meta. En este documento vienen
representadas como meta + caracter del teclado. Las teclas de acelerador y
teclas de funciones también vienen documentadas. Para informacion acerca
de estas teclas, consulte el Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario
Solaris,” y Capitulo 17, “Personalizar o configurar el entorno Solaris.

Esta guia usa la siguiente notacién para describir como seleccionar una
opcion de mend. Por ejemplo: seleccione Area de Trabajo [0 Programas.
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Convenciones especificas para cada plataforma

Otros libros

Los iconos siguientes precedidos de un titulo de seccién o procedimiento,
indican que la seccién o procedimiento pertenecen Gnicamente a esa
plataforma en particular:

SPARC Inica una seccion o procedimiento de la plataforma SPARC
x86 Indica una seccion o procedimiento de la plataforma x86

Notas para cada plataforma en particular aparecen del siguiente modo:

SPARC - Esta nota es especifica para la plataforma SPARC.

x86 - Esta nota es especifica para la plataforma x86.

Elementos con un punto especificos para cada plataforma, se indican del
siguiente modo:

® SPARC: Este punto es especifico para la plataforma SPARC.

® x86: Este punto es especifico para la plataforma x86.

Si un codigo, tabla o figura pertenece a una plataforma especifica, el nombre de
la plataforma en particular aparece al principio de cada titulo. Por ejemplo:

Tabla 1-1 SPARC: Titulo especifico para la plataforma SPARC

Table 1-2 x86: Titulo especifico para la plataforma x86

Para informacion adicional consulte los siguientes libros de Solaris 2.4:
® Solaris Advanced User’s Guide

® User Accounts, Printers, and Mail Administration

® SPARC: Installing Solaris Software

® x86: Installing Solaris Software
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Entrary Salir

Introduccional entornode Usuario
Solaris 1

En este capitulo se hace una introduccién al entorno de usuario Solaris™, que
estd formado por el entorno OpenWindows y por las aplicaciones Deskset. El

DeskSet es un conjunto de programas predeterminados como por ejemplo, una
aplicacion de Herramienta de Correo y un Editor de Textos.

En “Vision global del entorno OpenWindows” en la pagina 5, se describen los
elementos del entorno escritorio (Area de trabajo) y como utilizarlos. En “Intro-
ducciodn a las aplicaciones Deskset” en la pagina 36, se explica como seleccionar
la aplicacion correcta para la tarea que necesite desempefiar. Las secciones ter-
ceray cuarta, tratan sobre el uso de la Ayuda en linea y del Libro de res-
puestas. Vd. puede seleccionar el método de aprendizaje que le resulte mas
cémodo.

Agquellos usuarios que ya tengan experiencia en el uso de OpenWindows
pueden saltarse este capitulo y leer los demés, que estdn dedicados a cada una
de las aplicaciones Deskset y las Propiedades del Area de trabajo.

Antes de que Vd. empiece, su sistema debe estar ya listo para usarse. Este
estara listo cuando Solaris 2.3 esté totalmente instalado, y el indicador de
entrada aparezca en pantalla. Si Solaris 2.3 no est4 instalado, consulte la
SPARC: Installing Solaris Software o x86: Installing Solaris Software.



Entrar

Cuando comience a trabajar en su sistema tendré que entrar. Esta entrada le
dice al sistema quien es Vd. y qué le esta permitido hacer. Del mismo modo,
cuando acabe, tendra que salir para que nadie mas pueda acceder a sus
archivos sin permiso.

Como mas de una persona puede tener una autorizacidn de acceso en un sis-
tema Unico, cada usuario debe entrar utilizando su propio nombre de usuario
y contrasefia. La entrada indica quiénes estdn usando el sistema y a qué
archivos pueden acceder.

Para entrar:

1. Escriba su nombre de usuario en el indicador de entrada y presione
Retorno
El nombre de usuario le dice al sistema quién es Vd. Su nombre de usuario
tuvo que definirse durante la instalacion. Si desea mas informacién, consulte
la SPARC: Installing Solaris Software o x86: Installing Solaris Software. El
entorno operativo Solaris distingue entre letras mayudsculas y mindsculas,
por lo que debe asegurarse que teclea el nombre de usuario con el tipo de
letra correcto.

El indicador de entrada, generalmente, consta del nombre de su sistema
(asignado como el Nombre del computador principal durante la instalacién)
seguido de la palabra login: , como se muestra en el ejemplo de la llustra-
cion 1-1.

{genius login: johndoe }

lHustracion 1-1 indicador login:
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Salir

2. Escriba su contrasefa en el indicador Password: y presione Retorno.
No veré los caracteres en la pantalla mientras escribe su contrasefia, como se
muestra en el ejemplo de la llustracion 1-2.

genius login: johndoe
Password:

llustracion 1-2 indicador de contrasefia

Si se equivoca al escribir el nombre de usuario o la contrasefia y ya ha pre-
sionado Retorno, el sistema le pedird que escriba de nuevo su nombre de
usuario. Vea el ejemplo de la llustracién 1-3.

genius login: johndoe
Password:

Login incorrect.

login:

llustracion 1-3 Entrar de nuevo con su nombre de usuario

Después de que Vd. escriba su contrasefia, OpenWindows arranca automati-
camente ( si se ha efectuado una instalacién completa.)

Nota — Si OpenWindows no arranca automaticamente (si por ejemplo tiene
configurado OpenWindows de forma diferente), puede arrancar OpenWin-
dows manualmente. Si no esta seguro, contacte con su administrador de sis-
temas.

3. Para empezar OpenWindows manualmente después de entrar, escriba
openwin Yy presione Retorno.

Si ha estado trabajando en el sistema, tendra que salir de él. Esto permitira, si
esta compartiendo un sistema, que otras personas entren en su ordenador con
sus autorizaciones de acceso correspondientes.

Para salir:
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1. Para salir, debe abandonar primero OpenWindows. Presione el boton
MENU vy seleccione Salir.
Aparecera un Aviso solicitando su confirmacion para salir de OpenWin-
dows.

2. SELECCIONE Salir.
Normalmente cuando abandona o sale de OpenWindows, el sistema le hace
salir automaticamente. Sin embargo, si esto no ocurre, siga el paso 3.

3. Escriba exit (o logout )y presione Retorno.
Aparecera el indicador login: , como se muestra en el ejemplo de la llustra-
cién 1-4. Ahora, otro usuario podra entrar con su contrasefia correspon-
diente y utilizar el sistema.

genius% johndoe
genius login:

lustracion 1-4 Escriba Exit para Salir
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Vision global del entorno OpenWindows

Cuando Vd. empiece el software Solaris, vera en su pantalla el fondo del Area
de trabajo, al igual que el Introduccién al escritorio que se describird mas ade-
lante en este capitulo. El Area de trabajo es la zona de la pantalla dedicada a
objetos como ventanas, iconos y menus. La llustracion 1-5 muestra una parte del
Area de trabajo con varias ventanas de aplicacion abiertas. Observe que las
ventanas pueden solaparse las unas a las otras.

r@ Herramienta de Correo - /var/mail/ma I
(Aychiuo V)(Ver V)(Edi‘rar v)(componer V) Archivo de correo electrdnico: [¥]
{ Terminado ) ("Siguiente ) ( Eliminar ){ Respuesta V) { Mover ¥){ Coplar ¥V ){ Cargar V)
I 1 ma Tue May 3 17:13 16/368 test
MNe 2 sc@venus Wed May 4 12:28 52/1628 test H
J_' Administrador de archivos: funix/auftrag/1363-00 i
( #rchivo v ) Editar 7 )
{ unix auftrag 1363-00
I[EINES, [
Contiene 48 elementos 33 MBytes (1% disponibles
| 1363-00-Prot. 1504 Abr 15 09:03 nwgraup 1 —rw—rw-r——
1__|_r Editor de textos - (NINGUNO) {editado), dir; /homes/ma R nwaroup 1 —rw—rw—r——
nwgroup 1 ————————
Este es un archivo de texto creado con el editor de texto, t‘ nwaroup 1 —rw—rw—r——
nwgroup 3 drwsrwsrws | |
d nwaroup 2 drwsresr—s
nwaroup 2 dresrwkrws
FSLOPT- TN b} A
r
u
iltima actualizacidn, N

llustracion 1-5 Vista parcial del Area de trabajo con tres ventanas abiertas
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Ventanas e Iconos

Puede interactuar con las aplicaciones utilizando el teclado, el ratén o una
flecha del Area de trabajo llamada “puntero”, que se mueve en correspon-
dencia con el raton.

Cuando Vd. empieza el software Solaris, aparecen en el Area de trabajo varias
aplicaciones predeterminadas. Cada aplicacion se procesa en su propia ven-
tana. Cuando use el entorno OpenWindows, abra las aplicaciones que necesite.
Puede utilizar varias aplicaciones simultaneamente como por ejemplo, el
correo electronico, un calendario diario y un Editor de Textos.

r'@ Herramienta de Correo - /var/mail/ma j
(archive w)(wer  w)(Editar v)( componer w) Archivo de correo electrénico: [7)
{ Terminado ) { Siguiente ) (Eliminar ) Respuesta w) { Mover w)( Copiar w)( Cargar ¥)

N [ 1 ma@pluto Wed May 11 08:37  52/167E  schedule changes
H 2 magpluto Wed May 11 08:37 52/1335 install files f *.info files (Span
W 3 magpluto Wed May 11 09:13  41,/1039  FYI: received install help deliver
| —
3 elementos, 3 nuevos, 0 elimina\dosJ

L

llustracion 1-6 Ventana de encabezamiento de la herramienta del correo multimedia

Cerrar una Ventana reduciéndola a un Icono

Cuando no esté utilizando una ventana, puede cerrarla y mantenerla en el
Area de trabajo para usarla posteriormente. Una aplicacion, cuando esta
cerrada, se convierte en un icono, un pequefio simbolo que representa la apli-
cacién. Si no va a utilizar dicha aplicacién por algun tiempo, puede abando-
narla del todo, lo que la borrara del Area de trabajo, y empezarla de nuevo mas
tarde. La llustracion 1-7 muestra el icono de la aplicacion Editor de Textos (el
Capitulo 3, “Editor de Textos,” explica el Editor de Textos con mas detalle.)

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



=
Il

NINGON Al

llustracién 1-7 Icono del Editor de Textos

Abrir unicono convirtiéndolo en una ventana

El raton y el puntero

Puede abrir un icono de aplicacion (que se convertira en una ventana) desde el
icono cerrado, bien posicionando sobre éste el puntero del ratdén, presionando
el boton MENU Yy seleccionando Abrir en el mend de la ventana, o haciendo
doble clic SELECCIONAR. Al hacer doble clic, el primer clic resalta el icono
con un recuadro, y el segundo clic lo abre convirtiéndolo en una ventana. Si
desea informacion sobre el uso del raton, consulte “El ratdén y el puntero” en la
pagina 7.

La manera mas sencilla de acceder a las ventanas del Area de trabajo es utili-
zando el ratén - el pequefio dispositivo electrénico situado en un soporte al
lado de su estacién de trabajo. Observe que, cuando mueve el raton, el puntero
del Area de trabajo se mueve junto con Vd. a una nueva posicion. La llustra-
cion 1-8 muestra el puntero moviéndose por el Area de trabajo.

llustracion 1-8 Movimiento del puntero mediante el ratén

Versiones del Puntero

El puntero cambia de forma para reflejar su posicién actual y la actividad del
sistema. La llustracidn 1-9 muestra varios tipos de punteros.
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Puntero basico: Aparece en el Area de trabajo
Puntero ocupado: El sistema no acepta entradas
Puntero al duplicar: El usuario copia un elemento por arrastre

Puntero al mover: El usuario mueve un elemento por arrastre

\E’.‘J@/

Puntero al duplicar texto (o al duplicar y mover): El usuario
duplica o mueve una parte del texto por arrastre

lHustracion 1-9 Ejemplos de los tipos de punteros

Uso de los Botones del ratén

Los botones del ratén le permiten controlar las ventanas, iconos y menus del
Area de trabajo. La terminologia del ratén y del puntero es la siguiente:

® Los botones del ratén se denominan segin su funcién. Son de izquierda a
derecha en un raton de tres botones: SELECCIONAR, AJUSTAR, y MENU.
Un ratén de dos botones tiene s6lo SELECCIONAR y MENU. AJUSTAR se
puede ejecutar presionando la tecla Shift en el teclado y haciendo clic sobre
SELECCIONAR.

La lustracion 1-10 muestra la funcion de cada uno de los botones del raton.
Observe que es posible cambiar esta distribucion predeterminada. El
Capitulo 17, “Personalizar o configurar el entorno Solaris”, explica como

intercambiar SELECCIONAR y MENU para el uso de personas zurdas.
SELECCIONAR SELECCIONAR

AJUSTAR AJUSTAR = SHIFT-SELECCIONAR
‘ MENi ‘ MENi

00 {00

llustracion 1-10 Funciones de los Botones del ratén

® Se hace clic sobre un botdn del ratén presionando y soltdndolo rapidamente.
® Se hace doble clic sobre un botén del ratén presionandolo dos veces rapida-
mente (en medio segundo o menos) sin mover el puntero.
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Se hace clic SELECCIONAR para seleccionar un elemento.
Se hace clic AJUSTAR para realizar una segunda eleccién o modificar lo que
ha elegido con SELECCIONAR.

* Se presiona MENU (y se mantiene presionado) para realizar una eleccion del
mend. En todo este texto, “presionar” significara presionar y mantener pre-
sionado.

® Se suelta el botén del ratén para iniciar la accion.

Se mueve el puntero deslizando el raton sin ningun botdn presionado.
® Se arrastra el puntero presionando un botén del ratén a la vez que lo desliza.

Puntero y area de entrada

Como puede que tenga varias ventanas abiertas a la vez en el Area de trabajo,
el entorno OpenWindows debe buscar cual de ellas esta activa actualmente.
Puede elegir entre dos métodos de notificar al sistema de ventanas sobre qué
ventana o area de entrada estd activa actualmente: modo Mover puntero y modo
Clic SELECCIONAR.

En el modo Mover puntero, la ventana se activa cuando mueve el puntero
sobre el area de la ventana. En el modo Clic SELECCIONAR, también debe
hacer clic SELECCIONAR en la ventana para designarla como el &rea de
entrada.

El modo predeterminado es clic SELECCIONAR. Si desea informacion sobre
como utilizar la ventana de las Propiedades del Area de trabajo para cambiar al
modo Mover puntero, consulte la seccién “Establecer ventana activa” en la
pagina 546.

El punto de insercién en una ventana de texto cambia de aspecto, segun dicha
ventana esté activa o inactiva. Si el punto de insercion esta activo, se asemeja a
un triangulo. Si est4 inactivo, se asemeja a un diamante atenuado y para acti-
varlo tendra que situar el puntero dentro de la ventana, si esta en modo clic
SELECCIONAR haga clic SELECCIONAR en el area de trabajo de dicha ven-
tana. Cuando empiece a escribir, el texto aparecera en el punto de insercion. La
llustracién 1-11 muestra un punto de insercion activo y otro inactivo.

Actvo —— & & —— Inactivo

llustracion 1-11 Punto de insercién activo e inactivo
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Saltos del puntero

La mayoria de las veces, el puntero se mueve al mover el ratén. Sin embargo,
en algunos casos el puntero se mueve por usted y salta directamente a un lugar
especifico de la pantalla. A esto se le llama salto del puntero

Por ejemplo, si activa un cambio en la ventana de las Propiedades del Area de
trabajo, aparecera una ventana desplegable avisandole de que asi cambiaria un
archivo que puede haber configurado manualmente. La ventana desplegable le
preguntara si quiere realizar dichos cambios, y el puntero saltara al boton Si.
Debe hacer clic SELECCIONAR en una de las selecciones de la ventana
desplegable antes de continuar con cualquier otra cosa en el escritorio.

Equivalencias del teclado

10

En algunos casos puede acelerar las operaciones de los comandos usando
secuéncias de pulsaciones llamadas equivalencias del teclado que duplican las
operaciones de los ratones y menus y de las teclas de teclado preconfiguradas.

La siguiente tabla lista diferentes operaciones de comando y equivalentes de
teclado para sistemas SPARC y x86.

Nota - La tecla Meta es la tecla <> en los teclados SPARC y se obtiene en los
teclados x86 presionando Ctrl-Alt.

Para ejecutar operaciones de aceleradores de teclado, mantenga presionada la
primera tecla (Meta o Control-Alt juntas) y escriba la segunda tecla. Por
ejemplo, para cortar texto seleccionado, mantenga presionada la tecla Meta y
presione x en un sistema SPARC. En un sistema x86 presione Control y Alt
juntos y presione a la vez x.

Table 1-1 Aceleradores de teclado

Equivalencias

Operacion del teclado Accion
Repetir Meta - a Repite la operacion previa
Copiar Meta - ¢ Copia la seleccion al portapapeles
Cortar Meta - x Corta la seleccion y la coloca en el

portapapeles
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Menusy chinchetas

Table 1-1 Aceleradores de teclado

Equivalencias

Operacion del teclado Accion

Buscar Meta - f Busca la seleccion a la derecha del signo
de intercalacién

Ayuda Ayuda o F1 Muestra una ventana de ayuda con
informacion sobre el objeto en la
posicion del puntero

Nuevo Meta - n Carga un nuevo archivo

Abrir (Archivo) Meta - 0 Abre un archivo (por ejemplo, si hace
resaltar un icono de archivo en el
Administrador de archivos)

Abrir (Ventana) Meta - w Abre un icono o cierra una ventana en
icono

Pegar Meta - v Copia la seleccion del portapapeles en
el punto insertado

Imprimir Meta - p Envia un archivo a la impresora (por
ejemplo, si ha hecho resaltar un icono
de archivo en el Administrador de
archivos)

Propiedades Meta - i Muestra la ventana de propiedades
para la aplicacion en la posicion del
puntero

Rehacer Shift-Meta - p Rehace la opcion Deshacer

Guardar Meta - s Guarda el archivo actual

Parar Parar o Esc Para la operacion actual

Deshacer Meta - u Deshace la operacion previa

Un men( muestra las selecciones que puede realizar en el Area de trabajo o en
la ventana. Por ejemplo para empezar una aplicacién, Vd. mueve el puntero a
cualquier lugar del fondo del Area de trabajo y presiona el boton MENU. Esto
muestra el menu del Area de trabajo que incluye Programas, Utilidades, Pro-

Introduccion al entorno de Usuario Solaris
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piedades, informacién de la estacidon de trabajo, Ayuda, y la opcidn Salir del
entorno OpenWindows.
La llustracion 1-12 muestra el men( del Area de trabajo.

Chincheta————% Area de trabajo
{ Programas =)
Utilidades =

Propiedades...

workstation Info..
Ayuda..
Introduccidn al escritorio..

Salir.,

llustracion 1-12 Menu del Area de trabajo

Uso del ment del Area de trabajo

Existen dos maneras de mostrar el mena del Area de trabajo.

* Puede hacer clic rapidamente con el boton MENU del raton en el Area de
trabajo. EI menu del area de trabajo se desplegara y quedara permanente
hasta que Vd. haga una selecciéon o abandone el menu haciendo clic SELEC-
CIONAR en cualquier otra parte.

® Puede presionar MENU y mantenerlo presionado en el Area de trabajo para
mostrar el mend del area de trabajo, y luego deslizar el puntero sobre un
elemento. Con este método, Vd. abandona el ment del Area de trabajo
cuando suelta el boton del ratén

Uso de los Submenus

Cuando Vd. muestra el ment del Area de trabajo, los primeros dos elementos,
Programas y Utilidades, tienen un triangulo hueco a su lado sefialando a la
derecha. Esto significa que existe un submenu de selecciones adicionales. Para
mostrar un submenu, mantenga presionado MENU mientras arrastra el pun-
tero a la derecha hacia una de las flechas. La llustracion 1-13 muestra el sub-
menud Programas.
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] Area de trabajo

& Programas

{ Programas

( Herramianta de comandos..

Utilidades
Propiedades..

Editor de Textos..

Administrador de archives..

) Herramienta de Correo..,
workstation Info..,

Calendario..
Ayuda.., .
. o Reloj...
Introduccidn al escritoric.,
Calculadaora..,
Salir.. Herramienta de impresién..,

Herramienta de audic.
Cinta Magnética...

Programa de vinculo.,
Herramienta de imagenes..
Foto..,

Editor de iconos...

Medidor de rendimiento..
Herramienta del shell..
Demos [»

lHustracion 1-13 Submenud Programas

Si continta presionando MENU vy arrastrando el puntero a la derecha hacia
Programas, se mostraran los submenuas Programas, conteniendo una lista de
aplicaciones predeterminadas (Ilamada DeskSet) valida para el entorno
OpenWindows. Para seleccionar un elemento del submenu Programas, pre-
sione MENU vy arrastre el puntero hasta su seleccion. Cuando esté resaltada la
seleccion, suelte el boton del ratdn. Tras un instante, aparecera la aplicaciéon
que haya seleccionado en el Area de trabajo. Es posible que en determinado
momento quiera configurar el orden y las entradas de su menu de programas.
Si desea informacion al respecto, consulte el Capitulo 17, “Personalizar o confi-
gurar el entorno Solaris.”

Fijar un menud con chinchetas

Puede utilizar la chincheta de la esquina superior derecha del mena para “fijar”
el menu en el Area de trabajo y mantenerlo alli indefinidamente. Observe que
estas instrucciones sirven para cualquier menu o ventana que tenga una
chincheta.

lustracion 1-14 muestra el ment del Area de trabajo fijado al Area de trabajo.
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Chincheta— 1 © Area de trabajo

fijando

el men (Pr«l)glramas =)
Utilidades [

Propiedades...

workstation Info..
Ayvuda..
Introduccién al escritorio..

Salir..

llustracion 1-14 Menu fijado en el Area de trabajo

Para fijar el menu, presione MENU para mostrar el ment del Area de trabajo y
mantenga presionado el botdn, mientras arrastra el puntero en la chincheta. La
chincheta se metera en el agujero y el mend quedara permanente.

Seleccionar en un menu fijo

Para seleccionar un elemento de un menu fijo, debe posicionar el puntero en
dicho elemento y hacer clic SELECCIONAR.

Descartar un menu fijo

Para soltar un menu, simplemente haga de nuevo clic SELECCIONAR sobre la
chincheta.

Uso de los menus de ventana

Las ventanas pueden tener tres tipos de mendus. La llustracion 1-15 muestra
cada uno de los siguientes tipos de mend.

® Menu de ventana, al que se accede desde un botén de menu abreviado en el
encabezamiento de la ventana o desde el borde de ésta.

® Menu botén, al que se accede desde un botén de menu de la ventana del
area de regulacion -la parte de una ventana que contiene botones de menu y
otros controles.

®* Menu desplegable accesible desde el area de la ventana (el area recuadrada,
donde se muestran los datos de la ventana).
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i ) 5] Editor de textos — (NINGUNO), dir; fhomes/ma !
Bot6n abreviado——
de mena {archive w) (Wer v) ((Editar v) ( Buscar v)
Este es un archivo de texto creado con el editor de texto.
& Editar B
&
/ Deshacert:
/’ Copiar Area de texto
Menu de botén Pegar
Cortar
Yer =
Editar [
. Buscar [
Menu desplegable detf Eutras -
panel ventana

llustracion 1-15 Tres tipos de Menus de ventana

Uso de los menus de ventana

Para seleccionar un elemento del menu:

1.

Posicione el puntero en una de las tres areas de la ventana:

Botdon de menu abreviado en encabezamiento de ventana (o el propio enca-
bezamiento)

Botén de menu

Area de ventana

Presione MENU, y arrastre el puntero hacia abajo y a la derecha para
resaltar el elemento seleccionado.

Suelte MENU.

Introduccion al entorno de Usuario Solaris 15
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Seleccionar valores predeterminados de un menu

La mayoria de los menus del Area de trabajo y los menus de las ventanas dis-
ponen de selecciones predeterminadas. Un elemento del menu predeterminado
es generalmente el primero del menu, y esta subrayado con una pequefia linea
negra. El submend Programas es la seleccion predeterminada del menu del
Area de trabajo, como muestra la Ilustracion 1-16.

» [ie) Area de trabajo
Seleccion de (Frosramas S
menu =

Utilidades =3

predeterminado
Propiedades...

Warkstation Info..
Avuda...
Intreduccién al escritorio.,

Salir...

llustracion 1-16 Seleccion predeterminada en el Men( del Area de trabajo

Todos los menus y submenus disponen de selecciones predeterminadas. La
seleccién predeterminada bajo el submenu Programas es el Administrador de
archivos. Si selecciona Programas desde el menu Area de trabajo, aparece el
Administrador de archivos.

Cambiar la seleccion predeterminada del menu

Si a menudo realiza en el menu una seleccion diferente a la predeterminada,
puede definirla como la seleccién predeterminada. Para cambiar la seleccion
predeterminada:

1. Muestre el mend a modificar.
Presione MENU vy arrastre el puntero para mostrar dicho men.

2. Posicione el puntero en la seleccidon predeterminada y presione de nuevo
MENU.

3. Presione la tecla de Control del teclado mientras presiona MENU.

4. Arrastre el puntero hacia arriba o hacia abajo hasta que se resalte el nuevo
elemento del menu predeterminado.
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5. Suelte la tecla Control.

6. Suelte el boton del ratén.

Cuando haga clic SELECCIONAR en dicho men, la aplicacion seleccionada
sera la predeterminada.

Controles de ventana

Los controles basicos de una aplicacion se muestran en las areas de control

dentro de la ventana base. Una aplicacion puede tener una Unica area de regu-
lacion en una Unica ventana base, o areas de control adicionales en toda la ven-
tana base o en las subventanas.

La llustracion 1-17 , muestra los posibles tipos de controles para aplicaciones

de ventana.
r‘@ Ventana R
Titulo de aplicacion —
listado en encabezamiento | Teclas Tecla de menii @) —| |

/

Se puede seleccionar un
elemento cada vez

Selecciones de botén

Se pueden seleccionara —

la vez multiples elementos

Casillas de verificacion —

Campo de texto /

i

| |~ Seleccidn simple |Se|ecci6n 1 | Seleccién 2 |

[~ Boton de mend
abreviado

| Seleccidgn maltiple | Seleccién 1 I |Se|ecci6n2| | Seleccién 3 I

|- Cuadro de Seleccion [] seleccién 1 W Seleccién 2

| — Campo de Texto Ryscar

Barra de Desplazamiento 15, 0 e———— 100

| | — Control deslizador
/

Barra y ventana

= .
=] de desplazamien-
to
1
]

llustraciéon 1-17 Controles de Ventana
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Barras de desplazamiento

Algunas ventanas contienen barras de desplazamiento que le permiten despla-
zarse por listas o ver comandos anteriores. El Editor de Textos es un ejemplo
de ventana de desplazamiento predeterminada, la mayoria de las barras de
desplazamiento aparecen en la parte derecha de las ventanas de desplaza-
miento, aunque puede moverlas a la izquierda. Si desea informacion al res-
pecto, consulte el Capitulo 17, “Personalizar o configurar el entorno Solaris”.

Al situar el puntero en la flecha superior del elevador de la barra de desplaza-
miento y hacer clic SELECCIONAR, Vd. se desplaza progresivamente hacia
arriba para ver comandos anteriores. Puede desplazarse de nuevo hacia abajo,
situando el puntero sobre la flecha abajo y haciendo clic SELECCIONAR. Tam-
bién puede presionar SELECCIONAR sobre el area de arrastre y deslizar el ele-
vador arriba y abajo. La llustracion 1-18 muestra la barra de desplazamiento de
la Herramienta de comandos y sus elementos.

r@ Herramienta de comandos — /binfcsh

indicador neptunt
EIevador—[

Area de

— arrastre

maigy

Cable
—  desplaza-
miento.

Ancla del
L—"cable

A
1

lHustracion 1-18 Barra de desplazamiento de la Herramienta de comandos
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Sin embargo, la Herramienta del shell no es una ventana de desplazamiento. Si
escribe una larga serie de lineas de comando en una ventana que no es de des-
plazamiento, no podra ver las lineas que se desplazan por encima de la parte
superior de la ventana.

Botones de Menu

Los botones de menu o ventanas aparecen en las areas de regulacion de
muchas aplicaciones. Algunos botones de ventana ofrecen una Unica opcién y
otros ofrecen menuUs de selecciones. Por ejemplo, el submend Editar de la apli-
cacion Editor de Textos ofrece opciones de edicién para cortar, copiar o pegar
texto, asi como para repetir o deshacer una edicion. El bot6én abreviado del
menu del Editor de Textos, en la esquina superior izquierda, muestra opciones
similares a la mayoria de las aplicaciones escritorio, como por ejemplo Abrir/
Cerrar o Salir. La llustracion 1-19 muestra los botones del menta del Editor de
Textos.

T %) Editor de textos — (NINGUNO), d
Botdn abreviado— | Botones del

de men { Archive w) (Ver w) (Editar %) ( Buscar v}— ment
&  Editar

Deshacere | Botén
Copiar menu
Fegar
Cortar

&

llustracion 1-19 Botones del menu del Editor de Textos

Existen cuatro botones en la parte superior de la ventana del Editor de Textos,
cada uno de ellos con un tridngulo hueco que sefala hacia abajo, y que indica
gue existen mas selecciones de menu bajo cada botdn. Puede ver estas selec-
ciones si situa el puntero sobre uno de los botones y presiona MENU. Los
botones de ventana de todas las aplicaciones se explicaran en sus respectivas
secciones.

Introduccion al entorno de Usuario Solaris 19



1

Arrastrar y Soltar

20

Destino de
arrastrar y soltar

vacio /D

La propiedad de OpenWindows arrastrar y soltar le permite utilizar sus aplica-
ciones a la vez. Para enviar un archivo de una aplicacién a otra, debe arras-
trarlo (en forma de icono) desde la primera aplicacién y soltarlo en el icono de
la segunda o sobre su destino de arrastrar y soltar (pequefio rectangulo de la ven-
tana de aplicaciones). En la mayoria de las aplicaciones, el destino de arrastrar
y soltar esta en la esquina superior derecha.

El destino de arrastrar y soltar de una aplicacion sera un rectdngulo vacio, si
dicha aplicacion no contiene un archivo actualmente. Si se abre un archivo
desde la aplicacion o se suelta en el destino de arrastrar y soltar, el destino
cambiara de apariencia. La llustracién 1-20 muestra un destino de arrastrar y
soltar vacio y otro que contiene un archivo.

Destino de arrastrar
y soltar con un archivo
cargado

—_—
fma

—
]

llustracion 1-20 Destinos de arrastrar y soltar

Para cualquier operacién de arrastrar y soltar siga estos pasos:

1. Seleccionar el objeto u objetos a arrastrar.
Por ejemplo, si quisiera seleccionar un grupo de archivos del Administrador
de archivos, tendria que sefialar el primero de ellos y hacer clic SELEC-
CIONAR y después hacer clic AJUSTAR sobre los archivos restantes. Y si
quisiera seleccionar una parte de un texto del Editor de Textos, deberia pre-
sionar SELECCIONAR al principio del texto que desee, arrastrar el puntero
por el texto a mover y soltar SELECCIONAR.

Si sélo quiere arrastrar un archivo o el contenido de un destino de arrastrar
y soltar, puede saltarse el primer paso.
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2. Iniciar un movimiento sefialando un simbolo de archivo, la zona som-
breada del destino de arrastrar y soltar o un objeto seleccionado. Después,
presionar SELECCIONAR vy arrastrar el puntero.

Si quiere copiar el objeto en vez de moverlo, puede hacerlo presionando la
tecla Control del teclado antes de presionar SELECCIONAR. Mantenga pre-
sionada la tecla CONTROL hasta después de iniciado el arrastre.

3. Cuando el punto de area de accion del puntero (la punta de la flecha) esté
en el sitio adecuado, suelte la seleccion soltando SELECCIONAR.
La seleccion estara “soltada” en la nueva posicion. Dependiendo de qué
objeto se arrastre, la posicién puede ser un icono, un destino de arrastrar y
soltar, la ventana de una aplicacion, el fondo del Area de trabajo, o un area
de texto.

En muchos casos no tiene, porqué preocuparse de mover un objeto o copiarlo.
Siempre que utilice la operacidn de arrastrar y soltar para mover un objeto, las
aplicaciones Deskset haran lo correcto basandose en dicha operacion. Por
ejemplo, si mueve un archivo desde el Administrador de Archivos a la Pape-
lera, realmente se desplaza a la Papelera; (es decir, se cambia la posicién real
del archivo). Por otra parte, si mueve un archivo del Administrador de
Archivos a la Herramienta de impresion, s6lo se copia el archivo. El archivo
original permanece en su posicion anterior.

Si no esta claro si se debe mover o copiar un archivo, éste se mueve a no ser
gue se mantenga presionada la tecla Control mientras se inicia el arrastre.

En los péarrafos siguientes se citan algunas operaciones tipicas de arrastrar y
soltar entre las aplicaciones DeskSet. Si desea méas informacién acerca de como
la aplicacion soporta operaciones de arrastrar y soltar, consulte el capitulo
correspondiente a cada una de ellas.

Los simbolos del Administrador de Archivos se pueden soltar en las siguientes
aplicaciones DeskSet:

Correo Electrénico

Papelera

Herramienta de impresion

Cinta Magnética

Editor de Textos

Editor de iconos (si es un archivo de icono)

Foto (si es un archivo raster o GIF)

Herramienta de audio(si es un archivo de herramienta audio)
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Los mensajes de la ventana de Encabezamiento del Correo Electrénico se
pueden soltar sobre las siguientes aplicaciones DeskSet:

Editor de Textos

Herramienta de impresién

Administrador de Archivos

Papelera

Calendario (con restricciones de formato especificas)

Los anexos de la Herramienta de Correo se pueden soltar sobre las siguientes

aplicaciones DeskSet:

Administrador de Archivos

Papelera

Herramienta de impresion

Editor de Textos

Herramienta de imagenes

Editor de iconos (si es un archivo de icono)
Foto (si es un archivo raster)

Herramienta de audio (si es un archivo audio)

Las selecciones de texto del Editor de Textos se pueden soltar sobre las
siguientes aplicaciones:

Correo Electrénico

Editor de Textos

Herramienta de impresion

Calendario (con restricciones de formato especificas)
Editor de iconos (si es un archivo de icono)
Administrador de Archivos

Papelera

Herramienta de comandos

Los archivos de texto del destino de arrastrar y soltar del Editor de Textos se

pueden soltar sobre las siguientes aplicaciones Deskset:

Administrador de Archivos

Papelera

Herramienta de impresion

Herramienta de Correo

Calendario (con restricciones de formato especificas)
Herramienta de comandos
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Si hubiera alguin error en la secuencia de arrastrar y soltar, consulte el
Apéndice A, “Resolucion de problemas Solaris.”

Ejemplos de arrastrar y soltar

A veces, una aplicacidn tiene un destino de arrastrar y soltar situado comun-
mente en la parte superior derecha del area de regulacién de una aplicacion. El
destino de arrastrar y soltar se muestra en la llustracion 1-23. Observe que en
una estacion de trabajo en color, el destino de arrastrar y soltar aparece ligera-
mente sombreado.

lHustracion 1-21 Destino de arrastrar y soltar

Cuando suelta un objeto en el destino de arrastrar y soltar, éste se carga en la
aplicacion reemplazando lo que esté actualmente cargado. Por ejemplo, si
suelta un archivo o una seleccidn de texto sobre el destino de arrastrar y soltar
del Editor de Textos, todo el contenido de este Ultimo es reemplazado por el
archivo o texto que se ha soltado.

Algunos destinos de arrastrar y soltar contienen lineas para indicar que todo el
contenido de la aplicacidn actual se puede arrastrar fuera del destino de soltar.
Por ejemplo, cuando arrastra el area subrayada del destino de arrastrar y soltar
del Editor de Textos, se arrastra todo el contenido de éste.

llustracion 1-22 Destino de arrastrar y soltar conteniendo un objeto arrastrable

Vd. puede a veces soltar directamente un objeto dentro de un area que con-
tenga datos para agregarlo en vez de cargarlo. Por ejemplo, si quisiera soltar
texto en algun lugar del area de texto para insertarlo dentro del texto existente
en el area, (en lugar de reemplazar el texto existente, lo que ocurriria si suelta
el texto sobre el destino de arrastrar y soltar). Otro ejemplo comun consiste en
arrastrar un archivo sobre una carpeta del Administrador de Archivos para
agregar dicho archivo a la carpeta.
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Existen muchos modos de arrastrar y soltar archivos entre de las aplicaciones
DeskSet. A continuacion, se citan varios ejemplos.

Puede imprimir un archivo arrastrandolo y soltdndolo sobre el icono de la

Herramienta de impresién o sobre su destino de arrastrar y soltar. La llus-
tracion 1-23, muestra el destino de arrastrar y soltar de la Herramienta de
impresion. El Capitulo 10, “Herramienta de impresion,” explica la Herra-

mienta de impresion en detalle.
r@ Herramienta de impresidn -l
Nombre de archivo: D
copias: 1 &)
Encabezamiento: v
Impresora: = {Informacién .. )
[sparc | |l
ntx
qms bl
T
Trabajo Tamafio(K)  Hora
=
k3
-
l
{(Estado) ¢
L ne hay entradas

I

Destino arrastar
y soltar de Herra-
mienta de impresion

llustracion 1-23 Destino de arrastrar y soltar de la Herramienta de impresién

Puede eliminar un archivo que ya no necesite presionando SELECCIONAR

sobre el icono del archivo en el Administrador de Archivos o en la ventana
de Anexos de un mensaje del Correo Electrénico Multimedia, arrastrandolo
hasta el icono del Papelera, y soltando el botén del ratén.

Para ver un archivo de texto, una carpeta u otros iconos del Administrador

de Archivos, puede arrastrarlos y soltarlos sobre el Area de trabajo.
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Puede arrastrar archivos anexados a una ventana de mensaje de Correo
Electronico Multimedia y soltarlos sobre el Area de trabajo: la aplicacion con
la que fue creada el archivo (como por ejemplo el Administrador de
Archivos, el Editor de Textos, la Herramienta de audio o el Editor de iconos)
sera llamada y el archivo se abriréd en la ventana de aplicacién. Si desea méas
informacion sobre la funcién de arrastrar y soltar de estas herramientas,
consulte el Capitulo 2, “El Administrador de Archivos”, or Capitulo 4,
“Correo Electronico Multimedia”.

Posicionando ventanas y menus fijos

Puede posicionar sus ventanas y menus fijos en cualquier lugar del Area de
trabajo, asi como mover una ventana o un menu en frente de otras ventanas.
Para mover una ventana a una nueva posicion en el Area de trabajo:

1.

Mueva el puntero hasta la linea negra que rodea una ventana abierta o un
menu fijo y presione SELECCIONAR.

La llustracion 1-24 muestra el puntero en el borde de una ventana a reposi-
cionar.

Presione SELECCIONAR
en el borde de la
ventana

lustracion 1-24 Mover una Ventana de aplicacion

2.

Arrastre el puntero por el Area de trabajo hasta una nueva posicion.
Un cuadro de borde del tamafio de la ventana se movera a la vez que el
puntero.

Suelte SELECCIONAR.
La ventana aparecerd en la nueva posicion.
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Mover Ventanas multiples

Puede agrupar ventanas para que se muevan como una sola unidad. Por
ejemplo, puede ordenar varias ventanas en el Area de trabajo relacionadas
entre si, y después mover toda esta distribucién a una nueva posicién.

Un modo de agrupar varias ventanas es hacer clic SELECCIONAR sobre una
de ellas, y hacer clic AJUSTAR en cada una de las restantes. También, puede
arrastrar el puntero por el Area de trabajo para formar un cuadro alrededor de
las ventanas que quiera agrupar. Puede hacerlo de la siguiente manera:

1.

En el Area de trabajo, sitGe el puntero en una esquina del conjunto de
ventanas que quiera agrupar.

Presione SELECCIONAR vy arrastre el puntero en diagonal hacia la
esquina contraria al grupo.

Asi, se formara un rectangulo alrededor de cualquier ventana o icono que
esté metida del todo en el cuadro.

Suelte el botén del raton.
Los elementos se seleccionaran como una unidad.

Sitle el puntero en el borde de una de las ventanas agrupadas como se
describe en la ultima seccion “Posicionando ventanas y menus fijos,” pre-
sione SELECCIONAR, y arrastre el puntero hasta una nueva posicion.

El grupo de ventanas se moveréa a la nueva posicién.

Para desagrupar las aplicaciones, presione SELECCIONAR en cualquier
lugar del Area de trabajo.

Poner una ventana delante o detras

Para mover una ventana detras de otra:

1.

Mueva el puntero hasta el encabezamiento de la ventana que desee mover
hacia atras.

Presione MENU vy arrastre el puntero para resaltar Atréas.
La llustracion 1-25 muestra un botén Atras resaltado en un menu Ventana.
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Seleccione Atras
del menu de la
ventana

Herramienta de Correo — /var/mail/ma "
(archivo W)(ver  W)(Editar ¥ )( componer V) Archivo de correo electrdnico:
( Terminado )( Siguiente 3 Eliminar ) Respuesta V) ( Mover ¥V ){ Copiar V )( Cargar V)

N 1 ma Tue May 3 17:18 16/368 test
Ne 2 sc@venus Wed May 4 12:28 S2/1628 test H
r@ Administrador de archivos: funix/auftrag/1363-00/bilder-ug T

Archivo v ) (Mer w) (Editar ) (Ira v)
i e i

/' unix auftrag 1363-00 bilder—ug

el T2 I
Contiene 8 elementos 233 MBytes (13%) disponibles
T —
targetempty.rs May : nwaroup —Fiw =t —t—— P
1.targetempty.rs May 4 15:03 1
3 1.target.fullrs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
1.target.full May 4 15:03 1
q ce—\rs ay : nwaroup —Fiw =t —t—— =
y May 4 14:31 1
9 trab—1-lLrs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
trab—1-1 May 4 14:23 1
q trab—Mrs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
trab—M May 4 14:36 1
J trab—pro—M.rs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
trab M May 4 14:39 1
4 tu—ven—R.rs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
t R May 4 15:00 1
] tu—VM.rs ay : nwaroup —Fiw =t —t——
M May 4 14:51 1
h
1
BN I
L.C\hrlendo bilder—ug N

llustracién 1-25 Poner una ventana detras de otra

3. Suelte MENU.
Dicha ventana se movera a la posicion de la anterior.

SPARC - También puede utilizar la tecla Primer Plano de su teclado, que
conmuta delante/detras dependiendo de la posicion de la ventana, (si la
ventana esta por detras, y Vd. posiciona el puntero en dicha ventana y
presiona la tecla Primer plano, ésta se pondra delante, pero, si ya esta de
frente, se pondra detras)

Mover iconos

Los iconos se posicionan de forma muy parecida a como se hace con ventanas
y menus fijos. Para mover un icono a una nueva posicion, simplemente mueva
el puntero sobre el icono, presione SELECCIONAR, y arrastre el borde del
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icono a una nueva posicion. Cuando suelta el botdn del ratén, el icono aparece
en el nuevo lugar. La llustracién 1-26 muestra un icono y el contorno que apa-
rece cuando se le mueve.

El borde del icono
se mueve con el

puntero P

lustracion 1-26 Mover un icono a una nueva posicién

Cuando Vd. empieza una aplicacion y después la cierra convirtiéndola en un
icono, éste aparece en una posicidn predeterminada. Puede cambiar las posi-
ciones predeterminado seleccionando Guardar Area de trabajo de las Utili-
dades o con la ventana de Propiedades del Area de trabajo. El Capitulo 17,
“Personalizar o configurar el entorno Solaris,” explica la ventana de Propie-
dades.

Redimensionar las ventanas

Las esquinas de las ventanas son los Utiles que se usan para redimensionar.
Para redimensionar una ventana:

1. Posicione el puntero en una de las esquinas de la ventana.
El puntero se convierte en una pequefia diana. Esto indica que el puntero
esta en la posicion correcta para redimensionar.

2. Presione SELECCIONAR vy arrastre el puntero al tamafo deseado.
Un contorno mostrara el tamafo de la ventana.

3. Suelte SELECCIONAR.
La llustracién 1-27 muestra el puntero posicionado en un Gtil de ventana
para redimensionar.
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%) Herramienta de comandos - /shin/sh 1

%a

#]]

El contorno de la ventana
se amplia segln se
/ mueve el puntero

Esquina de _
redimensionamiento

El puntero cambia
= / de aspecto en la redi-
mension de la ventana

lHustracion 1-27 Ampliar una ventana mediante su Esquina de redimensionamiento

Cerrar y salir de ventanas

Cada ventana tiene una opcion Cerrar en su menu de ventana. Puede acceder a
ella situando el puntero en el encabezamiento o en el contorno de la ventana,

manteniendo presionado el boton MENU del ratén, y resaltando Cerrar, como
se muestra en la llustracion 1-28.
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30

Seleccione Cerrar
en el menu de la
ventana

Herramienta de comandos - /bin/csh

Ventana

L1 Cerrar

Tamafio completo

<0

NE

Maver

Redinensionar
Propiedades

Atras

Renovar

salir ©5

llustraciéon 1-28 Menu de la ventana con Cerrar resaltado

Cuando suelta el boton del menu, la ventana se cierra adquiriendo la forma de
icono. Al ser Cerrar la seleccién predeterminada del menu de la ventana,
puede también hacer clic SELECCIONAR sobre el boton de ment abreviado
del encabezamiento de la ventana.

El men( del encabezamiento de la ventana incluye también una opcion Salir.
Para salir de una ventana en el Area de trabajo, mueva el puntero sobre el
encabezamiento o sobre el botén de menu abreviado, presione el boton MENU
del ratdn y resalte Salir. Cuando suelta el botén del ratén, la ventana se des-
carta del Area de trabajo y se sale de la aplicacion.

Las aplicaciones se empiezan desde el menu del Area de trabajo, que se muestra
situando el puntero en el Area de trabajo y manteniendo presionado el botén
MENU. Para empezar una aplicacion que haya seleccionado, arrastre el pun-
tero a la derecha para mostrar el subment Programas, y después hasta el
nombre de la aplicacién. Cuando el nombre esté resaltado, suelte el botén del
raton. Tras un instante, la aplicacion se mostrara en el Area de trabajo.
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Elementos de la ventana base de una aplicacion

Algunas aplicaciones tienen una ventana y otras una o0 mas subventanas. La
ventana base que aparece cuando se muestra una aplicacién se llama ventana
base. La llustracion 1-29 muestra los elementos visuales de una ventana base
simple.

Encabezamiento

Bot6n abreviado
de menu

Boton de mend

Menu de botbn —]

Panel de ventana

1w Editor de textos — (NINGUNO), dir; fhomes/ma R
{Archivo w) (Ver v) {Editar v) (Buscar v Ment de
Este es un archivo de texto creado con el editor de texto. &’ la ventana
&  Editar q
I [CLEE) :
Deshacert
Coplar Area de text
Pegar
Cortar Ver N T~ Barrga despla-
) zamiento
Editar [
Buscar >
Extras >
—_
= =l

llustracion 1-29 Ventana base con menus desplegables

Abrir, Guardar, Incluir y Adjuntar archivos

Una vez que empiece a trabajar con las aplicaciones DeskSet, llegard un
momento en que necesite abrir, guardar (o renombrar), incluir o adjuntar un
archivo (o un documento). Existe una ventana estandar, que mantiene un
aspecto similar en cualquier aplicacion, para desempefar dichos trabajos entre
las aplicaciones DeskSet. Una vez que haya aprendido los elementos basicos de
dicha ventana, podra realizar estas labores facilmente.

Las aplicaciones Deskset que usan este tipo de ventana son: Editor de Textos,
Herramienta de Correo, Herramienta de comandos, Herramienta del shell,
Herramienta de audio, Herramienta de iméagenes, Foto y Editor de iconos.
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Le permite moverse o ir a
otra posicién en su sistema
de archivos |

Estos botones cambian
segun la tarea que esté
realizando, por ejemplo,
abrir, guardar o incluir

La llustracion 1-30 muestra un ejemplo de ventana estdndar Abrir. Dicha ven-
tana mantiene un aspecto similar en cualquier aplicaciéon, salvo que el encabe-
zamiento de la ventana refleje la tarea que se realiza en la actualidad. Por
ejemplo, vera una referencia a la aplicacion como Texto: seguido del nombre de
la tarea tal como Abrir, Guardar, Guardar como, Incluir o Adjuntar.

Seleccione un archivo o carpeta v haga clic sobre Abrir,

| [«]

J_'O-D:U Texto: Abrir 1
Escriba laruta de acceso a la carpeta y presione retorno,
GDY
Carpeta actual:
fhomessma

Este titulo de la barra de menu
cambia segun la tarea que esté
realizando, como por ejemplo
Abrir, Guardar, Incluir, etc.

— Muestra la posici()n actual
dentro del sistema de archivos

|f..‘ir a la carpeta de arriba ..
asdf

[jaudic.docz1243

[ binder.docj1243

[ boot.h.hlp

[jcaledocT1243
[(jcalendar_manager.doc.N1243
[jclockdocR1243
[jcustom.docl1243

[y fmdictionary

Archivos ocultos: - |

T @ @
\

La barra de desplazamiento le
permite moverse por todos los
archivos y directorios dentro de la
carpeta en uso

Los archivos ocultos y los archivos
punto son lo mismo, y puede esconderlos
0 mostrarlos si desea

T Abandona la ventana

L= =l

lustracion 1-30 Ejemplo de una ventana Abrir

Nota — Puede utilizar el Administrador de Archivos para seguir la pista de
documentos y carpetas (directorios y archivos). Si desea informacion acerca de
su uso, consulte el Capitulo 2, “El Administrador de Archivos”.
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Abrir un documento

Para abrir un documento desde una aplicacién:

1. Seleccione Abrir en el menu Archivo.
Se mostrara una ventana Abrir similar a la de la llustraciéon 1-30.

2. Seleccione el nombre de la carpeta en la lista de desplazamiento.
Haga clic SELECCIONAR sobre el nombre de la carpeta y después clic sobre
Abrir, 0 haga doble clic sobre el nombre de la carpeta. Si no se muestra, haga
doble clic sobre “Ir a la carpeta de arriba.” Puede que tenga que repetir esta
accion varias veces.

3. Seleccione la carpeta que contiene el documento que quiera abrir.
Se deberd mostrar el nombre de la carpeta como carpeta Actual. Para mos-
trar la carpeta:

a. Seleccione la carpeta en el menu Ir a presionando MENU sobre Ir a,
después seleccione en el menu la carpeta que desee.
o}

b. Escriba el nombre de la ruta de acceso de la carpeta en el campo de
texto Ira y presione Retorno, o haga clic SELECCIONAR sobre el botén
Ir a.

4. Cuando la lista de desplazamiento muestre el contenido de la carpeta,
seleccione el documento que desee y haga clic SELECCIONAR sobre
Abrir.

También puede hacer doble clic sobre el nombre del documento.

Nota — Para incluir un archivo del Editor de Textos o adjuntar un archivo de la
Herramienta de Correo, puede seguir los mismos pasos que para abrir un
documento. El resultado sera un archivo (o documento) incluido o adjunto.

Guardar un documento

Si desea guardar (o renombrar) un documento, podra encontrar los tres casos
siguientes:

® Guardar un documento nuevo Yy sin titulo

® Guardar un documento existente
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® Guardar y renombrar un documento existente (Guardar como)

Guardar un documento nuevo y sin titulo

La primera vez que trabaje con un documento (o archivo), tendré que darle un
nombre y guardarlo en una determinada posicion en su sistema de archivos.

1. Seleccione Guardar en el mena Archivo.

Dependiendo de la aplicacion en la que esté trabajando, vera una ventana
Guardar, similar a la de la llustracién 1-31.

'_'O—D:O Texto: Guardar 1
Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno.
Carpeta actual:
fhomes/ma

Seleccione un archive o carpeta y haga clic sobre Abrir carpeta

|‘.‘ .irala carpeta de arriba .. | ﬂ
-

Guardar: Sin fitulel

Archivos ocultos:

{(Abrir carpeta) ( Cancelar) {Guardar)

|

lustracion 1-31 Ejemplo de la ventana Guardar

2. Seleccione la posicién de la carpeta para salvar el documento.
El nombre de la carpeta deber4 mostrarse bajo Carpeta actual.
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Seleccione el nombre de la carpeta en la lista de desplazamiento.
Haga clic SELECCIONAR en el nombre de la carpeta y clic Abrir, o doble
clic sobre el nombre de la carpeta. Si no es mostrado, haga doble clic
sobre “Ir a la carpeta de arriba”. Puede que tenga que repetir esta accion
varias veces.

a. Escriba el nombre de la carpeta en el campo de texto Ir a, o haga clic
SELECCIONAR en el botén Ir ay presione Retorno.

b. Seleccione el archivo del menu Ir a: presione MENU en Ir a, después
seleccione en el mend la carpeta deseada.

Escriba un nombre para el documento en el campo de texto y SELEC-
CIONAR Guardar.

Cuando la lista de seleccion muestre el contenido de la carpeta, escriba un
nombre de documento y haga clic SELECCIONAR en Guardar.

Guardar un documento existente

Para guardar los cambios producidos en un archivo existente:

¢ Seleccione Guardar en el menud Archivo.

El documento se guardara con el mismo nombre y en la misma carpeta.

Guardar y renombrar un documento existente

El siguiente procedimiento guarda un archivo con hombre:

1.

Seleccione Guardar como en el menu Archivo.
Dependiendo de la aplicacion en la que esté trabajando, vera una ventana
Guardar como, similar a la de la llustracion 1-31.

Seleccione la posicion de la carpeta para guardar el documento.
El nombre de la carpeta se deberd mostrar como carpeta Actual. Para mos-
trar la carpeta puede:

Seleccionar el nombre de la carpeta en la lista de seleccién.
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Haga clic SELECCIONAR, o doble clic, en el nombre de la carpeta. Si no es
mostrado, haga doble clic sobre “Ir a la carpeta de arriba”. Puede que nece-
site repetir esta accion varias de veces.

0

a. Escriba el nombre de la carpeta en el campo de texto Ir a, o haga clic
SELECCIONAR en el botén Ir a 'y presione Retorno.

b. Seleccione la carpeta en el menu Ir a: presione MENU en Ir a, después
seleccione en el menu la carpeta que desee.

4. Escriba un nuevo nombre para el documento en el campo de texto y selec-
cione Guardar como.
Cuando la lista de desplazamiento muestre el contenido de la carpeta,
escriba un nombre de documento y haga clic SELECCIONAR en Guardar.

Nota — Si renombra un documento sin haberlo modificado, tendra dos ver-
siones de él, una con el nombre viejo y otra con el nuevo. Si trabaja diaria-
mente con un archivo, anote su hombre para no sobreescribir el equivocado
cuando guarde su trabajo.

Introduccion a las aplicaciones Deskset

36

DeskSet es la coleccién de aplicaciones que se incluye en el software Solaris.
Las aplicaciones Deskset son el grupo predeterminado que ofrece el submenu,
Programas del Area de trabajo.

Las siguientes secciones explican los trabajos que probablemente Vd. desem-
pefie con mas frecuencia, y presenta las aplicaciones que necesitara para rea-
lizar dichos trabajos. Cada una de las aplicaciones se explicara con detalle en
los siguientes capitulos.

Para empezar una aplicacion:
1. Mueva el puntero sobre el Area de trabajo (el fondo de OpenWindows).
2. Presione (y mantenga presionado) MENU.

3. Cuando sea mostrado el ment del Area de trabajo, arrastre el puntero
para mostrar el submend Programas o el Utilidades.
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4. Arrastre el puntero hacia abajo para resaltar la aplicacién que desee
empezar.
Cuando suelta el boton del raton, la aplicacion aparece en el Area de trabajo.
La llustracion 1-32 muestra una aplicacion del submenud Programas que esta
siendo seleccionada.

& Area de trabajo | & Programas

{ Programas { Herramienta de comandos.. )
Utilidades Editor de Textes..
Propiedades.. Administrador de archivos...

. Herramienta de Correo.
workstation Info..

Calendario.
Ayvuda.., .
. L Relaj.
Intreduccién al escritorio.,
Calculadora.,.,
salir... Herramienta de impresién..,

Herramienta de audio.
Cinta Magnética...

Programa de vinculo..,
Herramienta de imagenes...
Foto..

Editor de icones.

Medidor de rendimiento.,
Herramienta del shell..
Demaos >

lHustracion 1-32 Seleccionar una aplicacion

Siga estas instrucciones siempre que quiera empezar una aplicacion DeskSet.
De ahora en adelante, las instrucciones diran

“Seleccione Area de trabajo O Programas O aplicacion” (donde aplicacion es el
nombre de la aplicacion adecuada).

Empezar aplicaciones Deskset

Vd. accederd normalmente a las aplicaciones DeskSet desde el submenu Pro-
gramas del menu del Area de trabajo. Al ment del Area de trabajo accede pre-
sionando MENU con el puntero en cualquier lugar del fondo del entorno
DeskSet y fuera de todas las aplicaciones. Cuando se instalan las aplicaciones
DeskSet en su sistema, son consideradas automaticamente como elementos del
submenu Programas.
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También puede empezar cualquier aplicacion DeskSet desde un indicador de
sistema en una ventana de Herramienta de comandos o de Herramienta del
shell, escribiendo el nombre del archivo. Si quiere seguir trabajando en la
Herramienta de comandos o en la Herramienta del shell mientras la aplicacion
Deskset se esta procesando, escriba el nombre de la aplicacion seguido de un
espacio y del simbolo (&). La Table 1-1 muestra lo que debe escribir para
empezar cada aplicacion Deskset.

Tabla 1-2 Qué debe escribir para empezar las aplicaciones DeskSet

Nombre de la aplicacién

Qué debe escribir

Libros de respuesta
Herramienta de audio
Programa de vinculo
Calculadora

Calendario

Reloj

Herramienta de comandos
Consola

Administrador de Archivos
Editor de iconos
Herramienta de imagenes
Herramienta de correo
Medidor de rendimiento
Herramienta de impresion
Herramienta del shell
Foto

Cinta Magnética

Editor de Textos

answerbook &
audiotool &
binder &
calctool &
cm &

clock &
cmdtool &
cmdtool -C &
filemgr &
iconedit &
imagetool &
mailtool &
perfmeter &
printtool &
shelltool &
snapshot &
tapetool &
textedit &
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Trabajar con texto

El Editor de Textos de OpenWindows es una aplicacion que sirve para trabajar
con documentos y componer, editar, cortar, copiar y pegar texto. El Editor de
Textos le permite crear y componer un nuevo documento o abrir (cargar en la
aplicacion) otro ya existente para editarlo. También puede trabajar con textos,
utilizando un editor desde la linea de comando (como por ejemplo, vi ) en una
Herramienta de comandos o en una Herramienta del shell. Si desea informa-
cion sobre el uso de vi, consulte la Solaris Advanced User’s Guide. La llustracion
1-33, muestra la ventana de la aplicacién Editor de Textos.

r‘@ Editor de textos — (NINGUNO) (editado), dir; fhomes/ma
{Archive 7} {Editar v) {Buscar v)

ol

&

L

llustracion 1-33 Ventana de la aplicacion Editor de Textos
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Administracion de sus archivos

La aplicacién Administrador de Archivos ofrece una muestra gréfica de la
estructura de las carpetas y los documentos (directorios y archivos) de su sis-
tema de archivos. Cada archivo aparece como un icono, como muestra la llus-
tracion 1-34.

r‘@ Administrador de archivos v3.4 (Alpha): /homes/ma !

{Archivo ) (Ver w) (Editar v) (Ira:v) =

/ homes ma
I[EINEY;
Contiene 139 elementos 45 MBytes (5%) disponibles

—

=]

i
caledocT1243 i

cal.docx5848

[als]

I[EINL]

—

I =l

llustracion 1-34 ventana base del Administrador de Archivos

Abrir un archivo en el Administrador de Archivos

Puede abrir un archivo o una aplicacién que se muestre en la ventana base del
Administrador de Archivos presionando MENU en su icono y seleccionando
Abrir. Cuando abre un icono de archivo de texto, por ejemplo, se inicia una
aplicacién de Editor de Textos y se abre el archivo elegido en la ventana de
Editor de Textos.
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Ver el contenido de una carpeta en el Administrador de Archivos

Para ver los contenidos de una carpeta, puede presionar MENU en el icono y
seleccionar Abrir, hacer doble clic SELECCIONAR sobre el icono de la carpeta
o presionar en él SELECCIONAR, arrastrarlo dentro del Area de trabajo, y
soltar el botdn del raton. El icono se abrird convirtiéndose en un &area de ven-
tana y mostrando los elementos de dicha carpeta.

Mover archivos en el sistema de archivos

Puede mover archivos de una carpeta a otra, selecciondndolos y arrastrdndolos
con el puntero (por ejemplo, desde el nivel superior del directorio personal a

una carpeta que haya abierto en el Area de trabajo) o cortandolos de una car-
peta, abriendo otra, y pegandolos alli.

Arrastrary Soltar

El Administrador de Archivos trabaja de modo interactivo con otras aplica-
ciones DeskSet. Por ejemplo, si quiere escuchar un archivo audio, puede arras-
trarlo desde el Administrador de Archivos y soltarlo en el Area de Trabajo.

Para eliminar un archivo, puede arrastrarlo desde su posicién hasta el icono de
la Papelera. Para enviar un archivo a la impresora, tendra que arrastrarlo y sol-
tarlo en el icono de la Herramienta de impresién. Para guardar un archivo o un
grupo de archivos en una cinta magnética para otros procesos, puede arrastrar
archivos desde el Administrador de Archivos hasta la aplicacién Cinta Magné-
tica.

Administracion de su tiempo

El entorno OpenWindows ofrece un programa Reloj y un calendario, llamado
Calendario ambos basados en iconos. La llustracién 1-35 muestra la ventana
base del Calendario.
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r‘@ Calendario: ma@neptun i
{ Wer w)( Editar w)( Examinar v ){ Imprimir =) {Ultimo rmes ( Este mes ) Mes siguients |
Mayo 1994
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4 5 [ 7
10:00a 11 10:004a Pescar
8 10 11 12 13 14
12004 Cena con cli [10:mM0a Pescar 1:00p Liz 10:00a Peluqueria cwop Cenacon cli
10004 Feluqueria 1:40p Reunidn de e 1:00p Pescar
00p Pelugueria
15 16 17 18 19 20 21
:004a Pescar 3004 Reunidn de e
Si00p Peluqueria
22 23 24 25 26 27 28
sw0p Pelugueria 004 PesCar
29 30 k]
I =l

llustracion 1-35 ventana base del Calendario

El Calendario es una aplicacion interactiva que le permite programar sus citas
y que le envia mensajes acerca de ellas, si se lo solicita. Por ejemplo, puede
pedirle al Calendario que emita una sefial acUstica o envie un mensaje a través
de la Herramienta de correo a su buzon para recordarle los compromisos
importantes, y poder verificar los calendarios de otros usuarios de su red.

Imprimir sus documentos

Para imprimir documentos, se usa la Herramienta de impresion.La Herra-
mienta de impresion le permite imprimir documentos con distintos formatos,
incluyendo ASCII, troff , texto PostScript™ e imagenes raster. La llustracion
1-36 muestra la ventana de aplicacion Herramienta de impresion.
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M=) Herramienta de impresién -l

Nombre de archivo:

O

Copias: 1 [a]=1

Encabezamiento: [wf Propiedades ..

Impresora: = {Informacién .. )
[sparc | |l
ntx
qms bl
1
e
Trabajo Tamafio(K)  Hora

G20

{(Estado) ¢

L ne hay entradas

lustracion 1-36 Ventana de aplicacién de la Herramienta de impresion

Para imprimir un documento, puede arrastrar un icono de archivo desde el
Administrador de Archivos y soltarlo en el icono de la Herramienta de impre-
sion o en el destino de arrastrar y soltar de la Herramienta de impresion
abierta. Otro método consiste en escribir el nombre del archivo y de la ruta de
acceso en el campo de texto de la Herramienta de impresion y hacer clic
SELECCIONAR sobre el botdn Imprimir. También puede enviar mensajes e
imagenes a la impresora desde la Herramienta de Correo Multimedia y desde

Foto (una aplicacién que le permite hacer fotos de las ventanas e iméagenes de
la pantalla de su estacidn de trabajo).

Comunicacionen lared
La Herramienta de Correo Multimedia ofrece un método préctico para comuni-

carse con otros usuarios electrénicamente, mandando y recibiendo mensajes,
archivos audio y otros archivos de datos. Funciona conjuntamente con la apli-
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cacion Calendario, si quiere concertar reuniones y enviar notificaciones electré-
nicas y mensajes recordatorios automaticos, y con la Herramienta de audio
cuando quiera enviar Correo de Voz.

El icono de la Herramienta de Correo Multimedia tiene el aspecto de un
pequefio buzén. El buzédn estd vacio cuando no hay correo; tiene cartas amon-
tonadas cuando se ha leido el correo, y cartas asomando cuando hay correo
reciente. La llustracion 1-37 muestra el icono de la Herramienta de Correo con
sus diferentes aspectos. El icono se abre convirtiéndose en una ventana base
para recibir, componer y enviar mensajes del correo electrénico.

erramien:  herramie

"

llustracion 1-37 Sin correo; Correo reciente; Correo leido

Configurar el entorno OpenWindows

Puede modificar muchos aspectos del entorno OpenWindows, incluyendo los
tipos de letra que se usan en aplicaciones y menus, la distancia necesaria para
arrastrar el puntero desde un menu para abrir un submend, y los colores de
ventanas y menus. Ademas, si es Vd. zurdo, puede reordenar las teclas del area
izquierda y derecha del teclado para su mayor comodidad.

El Capitulo 17, “Personalizar o configurar el entorno Solaris,” da instrucciones
para configurar el entorno OpenWindows, incluyendo las Propiedades del
Area de trabajo, y la configuracion del teclado y del raton.

Archivos ocultos

Los archivos ocultos o “archivos punto”, como son denominados a veces, estan
sefialados con un punto (.) delante de ellos en su sistema de archivos. Normal-
mente, Vd. no puede ver estos archivos en su directorio de usuario y no debe

cambiarlos o eliminarlos, a no ser que tenga un conocimiento especifico sobre

el archivo.
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Conseguir ayuda

Existen dos tipos de ayuda en linea disponibles: Ampliar Ayuda™, para una
asistencia inmediata respecto a un elemento del entorno OpenWindows como
por ejemplo, un elemento de menu o ventana, y los manuales de ayuda para
una consulta rapida sobre los elementos y aplicaciones del entorno OpenWin-
dows.

Nota - La facilidad de OpenWindows “mas ayuda” (Visualizador de Ayuda)
depende del servidor de ventana X11. Por lo tanto, no funcionara con un ser-
vidor que no sea de OpenWindows (por ejemplo, el servidor MIT X11). En con-
creto, al hacer clic sobre el boton Méas dentro de una ventana de Ampliar
Abreviada, o seleccionar Ayuda en el ment del Area de trabajo, se producira
un fallo y se mostrara en siguiente mensaje de error en la consola:

XView error: NULL pointer passed to xv_set

helpopen: Viewer could not display document: handbooks/...

Ampliar Ayuda

Si comienza a utilizar el software Solaris, descubrird que puede seleccionar
entre una gran variedad de ventanas y menus. Si necesita informacion sobre
una determinada ventana, menu u objeto, Ampliar Ayuda se la ofrece de forma
rapida.

Siga estos pasos para obtener ayuda en linea acerca de un elemento de ventana
o de menu:

1. Mueva el puntero hasta el elemento (por ejemplo, un menu) sobre el que
quiera informarse.

2. Presione la tecla Ayuda en el teclado.
En algunos sistemas es la tecla F1. Aparecera una ventana desplegable de
ayuda con informacion sobre dicho elemento.

La llustracion 1-38 muestra una ventana de Ampliar Ayuda.
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olwm: AYUDA
alfiler

Prende una ventana pop-up a la ventana de
tal modo que pueda VWd. acceder a ella
continuamente.

Cuando el alfiler no ha sido clavado vy se
encuentra acostado de lado, la wventana no
esta prendida. La ventana desaparecerd en
cuanto la proxima accian sea 1levada a cabo.

R LA |

Mas

lHustracion 1-38 Ventana de Ampliar Ayuda

Mas ayuda

La mayoria de los elementos del Area de trabajo tienen manuales de ayuda
asociados. Cuando hay un manual asociado, aparece un botén denominado
“Mas”, en la parte inferior de la ventana de Ampliar Ayuda. Si desea ver més
ayuda acerca de este tema, haga clic SELECCIONAR sobre el boton Més. La
llustracion 1-39 muestra una ventana de ayuda con un botén Mas.

& olwm: AYUDA

e Marco de Ventana
[]
/'II
Iy i

E1 Marco de una Ventana consiste en la zona
del encabezamiento, del pie y del lado que
contiene un programa de aplicacian.

E1 Marco se muestra mas grueso cuando la
ventana es seleccionada.

e LA EX |

Para seleccionar una ventana situe el

llustraciéon 1-39 Ventana con bot6n Mas

Descartar una ventana de ayuda

Una ventana desplegable se descarta cuando se cierra o se sale de la aplicacién.
Si quisiera cerrar la ventana de Ampliar Ayuda antes de abandonar la aplica-
cion, puede hacer clic SELECCIONAR sobre la chincheta, en la esquina supe-
rior izquierda de la ventana de Ampliar Ayuda.
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Sinayuda

Si Ampliar Ayuda no esta disponible, aparecera una pequefia ventana desple-
gable informando que no existe ayuda para el elemento. El puntero saltara al
boton Aceptar y Vd. debera hacer clic SELECCIONAR para continuar.

Visualizador de ayuda

Los manuales de ayuda proporcionan explicaciones que le serviran de guia
para conocer el entorno Openwindows. Dichos manuales son presentados con
un formato conciso en el Visualizador de Ayuda. El manual titulado “Introdu-
cing Your Desktop”, es un tutorial que describe las operaciones bésicas de
OpenWindows. Los otros manuales ofrecen indicaciones précticas acerca de
temas particulares. Ademas, existe un manual que describe c6mo moverse por
el sistema de ayuda en linea. Puede hojear todos los manuales en el orden que
elija.

Introduccion al Escritorio

Puede acceder al manual de introduccién “Introducing Your Desktop” desde el
menu del Area de trabajo del modo siguiente:

1. Mueva el puntero hasta el Area de trabajo y presione MENU.
Aparecera el mena del Area de trabajo, como muestra la llustracion 1-40.

& Area de trabajo
{ Programas =)
Utilidades [=

Propiedades..

Workstation Info..

ayuda,., _ ]

Introduccion al escritorio., [ Seleccione Ayuda

Salir..

lustracion 1-40 Menu del Area de trabajo
2. Arrastre el puntero para seleccionar Ayuda.

Cuando suelte el botén del ratdn, aparecera el Visualizador de Ayuda mos-
trando una lista de manuales.
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3. Haga doble clic SELECCIONAR en “Introduccién al Escritorio”.
La llustracién 1-41 muestra la seleccién del Visualizador de Ayuda.

r@ Visualizador de Ayuda

Ver ¢ Hacia atras

Manuales de ayuda

B0 Haga dokle clic SELECCIONAR en une de estes opcicnes,

| Introdnccion al Escritorio |

Libros de respnesta

Herramienta de andio |

Prograrma de vinenlo
Calenladora

Calendario

llustraciéon 1-41 Seleccionar Introduccion al Escritorio

El tutorial en linea “Introduccién al Escritorio” se abre en el Visualizador de
Ayuda, como muestra la llustracion 1-42.
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Botones menu

para modificar lo

que ve y cbmo _—|
lo ve

=

Visualizar Ayuda

Visualizar #

Introduccion al Escritorio

Todo lo gque aparece en su pantalla forma parte del escrito-
rio, gque incluye muchas caracteristicas para facilitarle el
trabajo. Esta introduceion presenta las tareas basicas nece-
sarias para empegar a usar el escritoria.

Cuandoempiece la introduccifn, deje
el ratin en su almohadilla colocada en
harizontal ¥ su cable en direccifn
contraria a Vd.

MMuewa el ratdn por su almohadilla, Chserve que cada movi-
miento se refleja en la pantalla con un punterec negro en
forma de flecha.

Enla mayoria de los casos, Vd. usara el boton izquierdo del
raton llamade SELECCIONAR, Use el ratin para pasar esta

seLecoionar PAgina:

+ Mueva el puntero sobre el botén de la ilustra-
cion superiory haga clic unavez en el boton
SELECCIONAR {presione y suéltelo).

Tabla de Conterddos Salir Info Ayuda

e ? 1de 44

]

Haga aqui doble clic
SELEC. para describir
como moverse por el
Visualizador de Ayuda
y Ampliar Ayuda

llustracion 1-42 Primera pagina del Manual de introduccion al escritorio

Coémo usar laayuda

Puede ver una descripcién de como moverse por el sistema de ayuda si hace
doble clic SELECCIONAR en el icono “Acerca de la Ayuda” que se muestra en
la llustracion 1-42, (también puede hacer clic SELECCIONAR una vez y des-
pués clic SELECCIONAR en el botén de menu Ver). Esta opcion esta dispo-

nible en cualquier manual de ayuda. Observe también que existe Ampliar

Ayuda (que se describe en “Ampliar Ayuda” en la pagina 45) para cada ele-
mento del Visualizudor de Ayuda.
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Otros manuales

Puede acceder a los manuales que describen las aplicaciones DeskSet y el Area
de trabajo OpenWindows si sigue los pasos que se explicaran mas adelante. Sin
embargo, observe que, si estd mostrando actualmente la primera pagina de
cualquier manual, puede saltarse los citados pasos haciendo clic SELEC-
CIONAR en el icono de Mas Manuales, en la parte inferior del Visualizador de
Ayuda.

Para acceder a los manuales de ayuda en cualquier momento:

1. Mueva el puntero hasta el Area de trabajo y presione MENU.
Aparecera el mena del Area de trabajo.

2. Arrastre el puntero para seleccionar Ayuda.
Cuando suelte el botén del ratén, el Visualizador de Ayuda muestra el con-
tenido del manual de ayuda que contiene los manuales de ayuda, como
muestra la llustracion 1-43.
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Seleccione un
manual

Visualizador de Ayuda

Manuales de ayuda

| Introdnccion al Escritorio |

Calendario

Acceso rapido a los manuales de ayuda

Reloj
Ventanas de Comandos

Administrador de archivos |

Editor de iconos

Herramienta de imigenes |

Herramients de Correo |
Medidor de rendimiento |
Herramienta de impresion |
Foto
[Eelitor de Textos |

Area de trabajo

Haga doble clic SELECCIONAR en una de estes opeionss.

Mas Manmales

Y4

H
Avcerca de la Aynda

L

lHustracion 1-43 Visualizador de Ayuda

seleccionado.

3. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el tema que desee.
Entonces, el Visualizador de Ayuda mostrara el contenido del manual

Puede acelerar el acceso a los manuales de ayuda desde cualquier aplicacion,
icono 0 menu DeskSet presionando Shift y Ayuda (o F1). Como ejemplo, posi-

cione el puntero sobre un area que le interese, por ejemplo la ventana de la
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aplicacion Herramienta de Correo, y presione Shit-Ayuda. Aparecerd el Visua-
lizador de Ayuda en el Area de trabajo, mostrando el manual apropiado, en
este caso “Sobre la Herramienta de Correo”.

x86 — En los sistemas x86 la tecla Ayuda es F1.

Moverse por los Manuales

Cuando muestra un determinado manual, dispone de varias opciones. Puede:

1.
2.

3.
4.

Hojear el manual.

Hacer doble clic SELECCIONAR sobre un tema para acceder rapidamente a
su informacion.

Volver al contenido del los manuales de ayuda.

Volver al contenido del manual en el que esta.

Las siguientes secciones describen estas operaciones.

Paginar en un manual

Los botones de la parte superior del Visualizador de Ayuda le permiten
moverse hacia atras y hacia delante, pagina a pagina. El hacer clic SELEC-
CIONAR en los botones de la Pagina Siguiente y de la P4gina Anterior equi-
vale a presionar los botones Re Pag y Av Pag del teclado. La llustracién 1-44
muestra los botones de cambiar de pagina del manual de ayuda.

Visualizador de Ayuda v3.4 alpha hl

v

llustracion 1-44 Botones para cambiar de pagina en los manuales
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El boton Hacia atras, le permite ir hacia atras hasta la Ultima pagina vista.
Haga clic SELECCIONAR en el botén Hacia atras para volver donde estuvo la
ultima vez. Si ha mostrado paginas pertenecientes a distintas partes de uno o
varios manuales, puede volver sobre sus pasos seleccionando Hacia atras todas
las veces que sea necesario.

Las caracteristicas de paginacion estan también disponibles en el menu del
Visualizador, que se muestra en la llustracion 1-45.

& Visualizador

Pagina siguiente
Pagina anterior
Moztrar de nueve
Hacia atras

llustracién 1-45 Menu del Visualizador

Para utilizar el menu del Visualizador:

1. Posicione el puntero en la ventana del Visualizador de Ayuda y presione
MENU.
Aparecera el Menu del Visualizador.

2. Mueva el puntero hasta la chincheta y fije el menu del Visualizador si
quiere mantener el menu para usarlo repetidamente.
Cuando suelte el botén del ratén, el mendu permanecera fijo.

3. Haga clic SELECCIONAR en un elemento del menu para avanzar o retro-
ceder de pagina, volver a mostrar la ventana (actualizar), o regresar a la
altima posicion.

También, si no ha fijado el mend, simplemente seleccione un elemento
usando el boton MENU del ratén.

Nota — Como con cualquier aplicacion DeskSet o menu fijo, puede mover el
menu posicionando el puntero en el borde del mend, presionando SELEC-
CIONAR y arrastrando el puntero a una nueva posicion.
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Uso de los enlaces hipertexto del manual

Los manuales de ayuda se pueden utilizar de forma no lineal. Cuando ve una
referencia enmarcada que remite a una mayor informacion, puede hacer doble
clic SELECCIONAR en la porcion de texto para ir a la posicion a la que se hace
referencia. Los recuadros negros indican enlaces hipertexto. Puede acceder
rdpidamente a un manual, desde la tabla principal de contenidos, haciendo
doble clic SELECCIONAR en el titulo de dicho manual. Dentro de un determi-
nado manual, puede hacer doble clic SELECCIONAR en uno de sus enlaces
para ir a ese tema. La llustracion 1-46 muestra los enlaces hipertexto del
manual de ayuda del Calendario.

L5 visualizador de Ayuda R

Botén menti del — |
Visualizador de Ayuda Ver @

Herramienta de Correo

B00; Hagadoble clic SELECCIONAR en una de estas opeiones

) |Qué ofrece la Herramienta de Correo|

Los enlaces = —
Hipertexto con |Como leer correo electromco|
thmas del \ |Cc’>mo IMprimir correo ele:trénico|
manual estan |Cc’>mo eliminar correo electrémco|

enmarcados
SIMo COmMPONer Correo electrc‘mico|

|Cc’>mo responder al correo electrc’mico|

|Cc’>mo SNV1Ar Corres ele:trc'mico|

|Cc’>mo ordenar &l correo electrc‘mico|

|Archivos de correo (guardar menaajeaj|

| Cédmo buscar mensajes |

|PerBonalizar la Herramienta de Correo|

Correc de voz

| Cémo guardar los cambios |

|Uso del correc de vacacic'm|

El icono de hiper-
texto le hace regre- Y4
sar a la tabla de Iias Marmal Acerca de la Ayuda
contenido
L =

lustracion 1-46 Contenido con enlaces hipertexto
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Volver al contenido de un manual

Si ha elegido un manual y seleccionado uno de sus temas, puede volver a su
contenido haciendo doble clic SELECCIONAR sobre el icono Contenido (vea la
llustracion 1-47), en la parte inferior del manual.

Conterddo

llustracion 1-47 lcono de Contenido de un Manual

\Volver a Contenido

Para volver a Contenido para todos los manuales, hay que moverse hasta la
primera pagina del manual actual y hacer doble clic SELECCIONAR sobre el
icono de Mas Manuales, en la parte inferior de la pagina (se muestra en la llus-
tracion 1-46).

Cerrar el Visualizador de Ayuda

Puede cerrar el Visualizador de Ayuda convirtiéndolo en un icono hasta que lo
necesite la préxima vez. Para cerrar el Visualizador de Ayuda, haga clic
SELECCIONAR sobre el boton de menu abreviado en la esquina superior
izquierda de cualquier manual.

La llustracion 1-48 muestra el icono del Visualizador.

llustracion 1-48 Icono del Visualizador

Haga doble clic SELECCIONAR en el icono del Visualizador cuando quiera
abrirlo de nuevo.
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Salir del Visualizador de Ayuda

Puede salir del Visualizador de Ayuda, desde cualquier posicidn, seleccio-
nando Salir en el menu ventana.

Al hacer doble clic SELECCIONAR en el icono Salir, en la pagina inferior del
manual Introduccion al escritorio, se muestran las instrucciones para salir de
los manuales tutoriales. La llustracion 1-49 muestra el icono Salir.

]

Balir

llustracion 1-49 Icono Salir en Introduccién al Desktop

Documentacion en linea: Libros de respuesta
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Mientras utiliza su sistema y su software, puede examinar, buscar, sefialar e
imprimir manuales en su pantalla, en su propia Biblioteca en linea. Su biblio-
teca puede contener uno o més Libros de respuesta, o colecciones de docu-
mentos que traten de diferentes temas.

En su biblioteca puede encontrar la Software and AnswerBook Packages Adminis-
tration Guide, una coleccidon de manuales basicos que le ayudaran en el uso de
su sistema Sun.

Nota — Para permitirle el acceso a los Libros de respuesta, su administrador
tiene que configurarlos e instalarlos para su uso. Si desea més informacién,
consulte la Software and AnswerBook Packages Administration Guide.

¢ Para abrir su Biblioteca en linea, seleccione Area de trabajo 0 Programas
O Libro de respuestas.
Después consulte el Capitulo 19, “Uso del software Libro de respuesta”, si
desea informacién acerca del uso del Libros de respuesta en su Biblioteca en
linea.
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El Administrador de Archivos 2

El Administrador de Archivos ofrece una muestra grafica del sistema de archi-
vos UNIX, utilizando iconos para representar directorios (carpetas), archivos
(documentos) y aplicaciones.

Puede utilizar el Administrador de Archivos para buscar, copiar, mover, abrir,
cerrar, eliminar, rahacer, crear e imprimir archivos. Puede empezar aplicaciones
desde el Administrador de Archivos, y reorganizar su sistema de archivos
moviendo o copiando archivos entre carpetas. Puede utilizar el Administrador
de Archivos para enlazar archivos o transferirlos a otros sistemas.

Ademas, los iconos que representan partes individuales del sistema de archi-
vos pueden arrastrarse fuera de la ventana del Administrador de Archivos
hasta el area de trabajo o hasta otros iconos o ventanas de aplicacion DeskSet.

Nota - Solaris soporta sistemas de base SPARC y x86, cuyos teclados son
diferentes. Asi, algunos equivalentes de teclado de comandos encontrados en
los mends de OpenWindows difieren dependiendo de su teclado.

Para la mayoria de los equivalentes de teclado, Solaris ofrece una combinacion
de teclas Meta que pueden ser utilizadas en ambas plataformas. Consulte el
Capitulo 1, “Introduccidn al entorno de Usuario Solaris”, para obtener una lista
de funciones de comando y sus varios equivalentes de teclado.
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Icono del Administrador de Archivos

El icono primario para el Administrador de Archivos se asemeja a un carpeta .
El nombre del directorio actual esta debajo de | carpeta , segin se muestra en la
llustracion 2-1.

Poma

lustracion 2-1 Icono del Administrador de Archivos

Ventanas principales del Administrador de Archivos
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La ventana base primaria del Administrador de Archivos le muestra su sistema
de archivos y le permite manipularlo. La ventana base secundaria es una Pape-
lera que puede usar para eliminar archivos de su sistema de archivos. Cuando
arranque el Administrador de Archivos, la ventana de la Papelera estara nor-
malmente iniciada y se mostrara como un icono. La Papelera se describe en la
seccidn “Uso de la Papelera” en la pagina 96.

La ventana primaria del Administrador de Archivos, que se muestra en la llus-
tracion 2-2, ofrece una serie de controles que puede utilizar para manipular su
sistema de archivos. La ventana tiene un area de ruta de acceso de acceso que
muestra la jerarquia del sistema de archivos y un area dentro del archivo des-
plazable que muestra el contenido de la carpeta abierta en la ruta de acceso.
Aunque abra varias ventanas desde el Administrador de Archivos, éste traba-
jara de igual forma en cada una de ellas.
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lHustracion 2-2 Ventana primaria del Administrador de Archivos

Iconos de archivo del Administrador de Archivos

Los archivos de su sistema de archivos se representan por valores predetermi-
nados con tres tipos de iconos, similares a los iconos de aplicacion en el area
de trabajo. Los directorios se muestran como carpetas. Archivos tales como
documentos, archivos graficos y archivos de hoja de calculo, se muestran como
folios con una esquina doblada. Los archivos ejecutables (aplicaciones) se
representan como un icono de aplicacién. La llustracion 2-3 muestra estos tres
tipos de iconos de archivo.

il

Folder  my_file my_printscript

llustracion 2-3 Tres tipos de iconos de archivo
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El Administrador de Archivos revisa la base de datos del Programa de vinculo
buscando informacién relacionada con cada uno de los archivos con los que
esta operando. Cada uno de los archivos mostrados puede tener su propio tipo
de archivo. Cada tipo de archivo puede tener su propio icono, método de aper-
tura y método de impresién almacenados en la base de datos del Programa de
vinculo. Cuando el Administrador de Archivos muestra una carpeta , obtiene
la informacién de cdmo mostrar y operar cada archivo desde la base de datos
del Programa de vinculo.

Si un archivo no esta vinculado a un icono especifico, se muestra su icono
genérico. En el ejemplo de la llustracion 2-4, los archivos estan vinculados a
diferentes tipos de aplicacion.

r@ Administrador de archivos: /usr/openwin/hin g
(Archivo v) (Ver ) [Editar v) (Ira v)

Jousr openwin hin
|ONE [

lHustracion 2-4 Iconos de archivos de datos que también muestran
el tipo de aplicacion

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



2

Puede crear sus propias imagenes de archivos utilizando el Editor de Iconos y
vincularlas con los iconos de archivo de datos del Administrador de Archivos
utilizando el Programa de vinculo. Consulte los capitulos “Editor de iconos”
en la pagina 469 y “Programa de vinculo” en la pagina 491, si desea una mayor
informacion.

Seleccionar iconos del Administrador de Archivos

Para operar con los iconos del Administrador de Archivos, debe seleccionarlos
primero.

Para seleccionar un icono de carpeta del Administrador de Archivos en el area
de ruta de acceso, mueva el puntero sobre él y haga clic SELECCIONAR.

Para seleccionar un unico icono o un grupo de iconos en el area dentro del
archivo, haga clic SELECCIONAR sobre el primer icono y haga clic AJUSTAR
sobre cada uno de los iconos restantes que quiera incluir en un grupo. Los ico-
nos seleccionados se resaltan. Puede excluir un icono que estaba seleccionado
haciendo clic AJUSTAR.

Puede seleccionar un grupo adyacente de iconos presionando SELECCIONAR
para definir una esquina o rectangulo alrededor del grupo de archivos, arras-
trando el puntero hasta la esquina opuesta, y soltando SELECCIONAR. Puede
seleccionar un grupo adicional de iconos utilizando el mismo método con el
boton AJUSTAR del raton.

Aceleradores de Doble Clic

Puede hacer doble clic SELECCIONAR sobre cualquier icono individual para
abrirlo. Al hacer doble clic SELECCIONAR sobre cualquier carpeta en el area
de la ruta de acceso o en el area dentro del archivo, se abre y se muestra su
contenido en el area dentro del archivo. Al hacer doble clic SELECCIONAR
sobre un archivo de datos se arranca la aplicacién para ese archivo y normal-
mente se muestran sus datos. Al hacer doble clic SELECCIONAR sobre un
icono de aplicacion, ésta se arranca.
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Toma de imagen panoramica del arbol y del area dentro del archivo

Una propiedad que ofrece el Administrador de Archivos es pan (toma de ima-
gen panoramica) a travées de las area dentro del archivo. Esto le permite des-
plazarse por las areas sin utilizar las barras de desplazamiento. Panning (toma
de imagen panoramica) es como “pegar” el contenido de un area en el puntero
actual, de forma que al mover el puntero todo el contenido del area se mueve
con él.

Puede iniciar esta propiedad siguiendo estos pasos

x86 — En los sistemas x86, Meta es Ctrl-Alt.

Vd. inicia la toma de imagen panoramica siguiendo estos pasos:

1. Mueva el puntero al lugar donde quiere iniciar la toma de acceso panora-
mica.

2. Presione la tecla Meta en el teclado, y presione SELECCIONAR.
Cuando el puntero cambia a puntero de toma de imagen panordmica (una
flecha curva apuntando hacia abajo), suelte la tecla Meta.

3. Arrastre el puntero hasta una nueva ubicacion en el area, y suelte SELEC-
CIONAR.
El contenido del area se movera junto con el puntero. Si es necesario, repita
estos pasos hasta alcanzar la posicién deseada.

Menus del area de regulacion

62

El area de regulacién tiene cuatro botones de menu: Archivo, Ver, Editar e Ir a;
Ir a tiene un campo de texto. Esta seccion muestra cada uno de dichos contro-
les y ofrece una pequefa introduccién para cada uno de los elementos. la llus-
tracién 2-5, muestra los botones de menu en el area de regulacion del
Administrador de Archivos.
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llustracion 2-5 Botones de Menu del area de regulacion del Administrador de Archivos

Menu de Archivo

El menu de Archivo ofrece opciones que puede utilizar para efectuar operacio-
nes de archivado.

Utilice Abrir para abrir las carpetas y archivos seleccionados. Abrir perma-
necera inactivo, salvo que haga una seleccion en el area dentro del archivo o
en la ruta de acceso.

Utilice Abrir en Editor para abrir un archivo en el Editor de Texto.
Utilice Crear documento para crear un nuevo documento.

Utilice Crear carpeta para crear un nuevo carpeta .

Utilice Duplicar para crear otra version del elemento(s) seleccionado(s).

Utilice Imprimir una copia para imprimir su seleccidn en la impresora pre-
determinada.lmprimir una copia permanecera inactivo, salvo que haga una
seleccion en el &rea dentro del archivo

Utilice Imprimir para imprimir los archivos seleccionados utilizando su pro-
pio método de impresién y su impresora especifica. Puede seleccionar el
numero de copias a imprimir. Imprimir permanecera inactivo, salvo que
haga una seleccién en el area dentro del archivo.

Utilice Buscar para mostrar una ventana desplegable que puede utilizar
para buscar archivos. Consulte “Utilizar la ventana desplegable Buscar” en
la pagina 94, si desea mas informacion.

Utilice Informacién para buscar informacidon acerca de su archivo. Consulte
“Informacion de archivo y carpeta” en la pagina 102, si desea més informa-
cion.
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Menu Ver

® Utilice Copia remota para abrir una ventana desplegable para transferencias
remotas. Consulte “Transferir archivos desde su sistema a otro” en la pagina
89, si desea mas informacién.

® Utilice Comandos personalizados para ejecutar sus propia configuracion de
comandos, o para desplegar un shell UNIX que puede utilizar como cual-
quier otra Herramienta del shell. Consulte “Configurar su Administrador de
Archivos” en la pagina 104, si desea més informacion.

® Utilice Verificar el disquete para sacar una ventana, si se ha insertado un
disquete.

® Utilice Salir del Administrador de Archivos para salir del Administrador de
Archivos. Esto mantiene la forma en que tiene fijados sus iconos en la ven-
tana.

Nota - Los dos elementos siguientes s6lo seran visibles si esta utilizando un
disquete.

® Utilice Formatear disquete para formatear un disquete en su dispositivo de
disquetes. Si desea mas informacioén, consulte “Uso del disquete y del CD”
en la pagina 124.

® Utilice Renombrar disquete para renombrar el disquete insertado en su dis-
positivo de disquetes. Si desea mas informacion consulte “Renombrar dis-
guete” en la pagina 132.

Desde la ventana base, el boton Ver tiene un menu con opciones para visuali-
zar de diferentes formas el sistema de archivos. Estas son: Vista de carpeta
abierta , Vista de icono grande, Vista de icono pequefio, Segun nombre de
icono, Segun tipo de icono, Mostrar por nombre, Mostrar por tipo, Mostrar por
tamafio, Mostrar por fecha y Limpiar seleccién. Consulte “Ver carpeta” en la
pagina 66, si desea mas informacion acerca de Vista de carpeta . Por lo demas,
utilice estas opciones de visualizacion para elegir como se muestra y ordena el
contenido del &rea dentro del archivo:

® Utilice Vista de icono grande para ver los iconos a tamafio normal. Puede
moverse por estos iconos en el area dentro del archivo.
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Menu Editar

Utilice Vista de icono pequefio para ver los iconos a tamafio reducido. Puede

moverse por estos iconos en el area dentro del archivo.

Utilice Segun nombre de icono para ordenar alfabéticamente los iconos

grandes.

Utilice Segun tipo de icono para ordenar alfabéticamente en grupos segun

su tipo de archivo, primero por carpetas, después por archivos y luego por

aplicaciones.

Como un listado, para mostrarle méas informacién acerca de cada archivo

individual.

« Utilice Mostrar por nombre para ordenar los archivos alfabéticamente.

« Utilice Mostrar por tipo para ordenar alfabéticamente en grupos segun su
tipo de archivo, primero por carpetas, después por archivos y luego por
aplicaciones.

 Utilice Mostrar por tamafio para ordenar los archivos por tamafio, de
mayor a menor.

« Utilice Mostrar por fecha para ordenar los archivos desde el mas reciente
al mas antiguo.

Utilice Limpiar iconos para poner todos los iconos en orden en el punto de

la rejilla méas cercano. Si hay iconos seleccionados, utilice Limpiar seleccién

para poner las selecciones en orden al punto de la reja mas cercano. Cada
punto de la reja se determina por el ancho del nombre mas grande.

Editar tiene un menud con opciones para la edicion.

® Utilice Seleccionar todo para seleccionar todos los archivos del area dentro

del archivo.

Utilice Cortar para mover los iconos seleccionados de un carpeta y colocar-
los en el portapapeles. Cortar permanecerd inactivo, salvo que haga una
seleccidn en el &rea dentro del archivo.

Utilice Copiar para poner una copia de los iconos seleccionados en el porta-
papeles. Copiar permanecerd inactivo, salvo que haga una seleccion en el
area dentro del archivo.

Utilice Enlace para enlazar archivos. Consulte “Enlazar archivos” en la
pagina 99.
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Ver carpeta
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® Utilice Pegar para pegar el contenido del portapapeles en el siguiente punto
de reja disponible en el Administrador de Archivos. Pegar permanecera
inactivo, salvo que haya algo en el portapapeles.

® Utilice Eliminar/Destruir para eliminar los archivos seleccionados de una
carpeta y situarlos en la Papelera o eliminarlos realmente, dependiendo de
la configuracion de Propiedades del Administrador de Archivos. Consulte
“Uso de la Papelera” en la pagina 96 , si desea méas informacion acerca de la
Papelera.

® Utilice Propiedades para configurar su Administrador de Archivos. Con-
sulte “Configurar su Administrador de Archivos” en la pagina 104, si desea
mas informacién.

Menu Ir ay campo de texto

El menu Ir a tiene opciones (que puede configurar como propiedades) que le
permiten volver rapidamente a su directorio de usuario o a otros directorios a
los que ha accedido recientemente. También puede escribir el nombre de la
ruta de acceso de una carpeta a la que quiera ir en el campo de texto de Ir a.
Consulte “Utilizar el mena y campo de texto Ir a” en la pagina 92, si desea més
informacion.

Utilice Vista de carpeta para ver la jerarquia de su carpeta . Vista de carpeta
abre una ventana aparte que s6lo muestra carpetas y su almacenamiento jerar-
guizado. Puede abrir cada carpeta en una ventana aparte, seleccionando una
carpeta y:

¢ Seleccionar Ver 0 Vista de carpeta abierta .
La llustracion 2-6 muestra Vista de carpeta abierta .
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llustracion 2-6 Abrir Vista de carpeta abierta

Vista de carpeta abierta en jerarquia (estructura de arbol) es otra forma de
mostrar el sistema de archivos UNIX. La analogia entre las partes de un arbol y
las partes del sistema de archivos se utiliza a menudo para describir un sistema
de archivos UNIX. Vista de carpeta abierta, puede mostrar todas las partes del
sistema de archivos. También puede utilizar esta opcion para empezar en cual-
quier directorio o carpeta en el sistema de archivos.

Raiz es el directorio superior del sistema de archivos. Bajo la raiz hay varias

ramas. Por ejemplo, la llustracion 2-13 muestra la raiz y las ramas que empie-

zan en los directorios /,mar, pescados.
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Junto con la analogia de arbol, existe la analogia maestro/subordinado. El
directorio raiz es el directorio maestro. Un subdirectorio es también directorio
subordinado cuando hay uno o mas subdirectorios debajo de él. Cada subdi-
rectorio es un subordinado del directorio maestro que esta por encima de él.

El menud Archivo desde Vista de carpeta tiene las siguientes opciones: Abrir
(abre los subordinados de la carpeta seleccionada), Vista de carpeta abierta
(hace aparecer el area de carpetas del Administrador de Archivos), Buscar,
Informacion, Copia remota, y Comandos personalizados.

El menu Ver desde Vista de carpeta tiene las opciones siguientes:

« Utilice Mostrar horizontal/vertical para cambiar la orientacion de la vista
de horizontal a vertical y viceversa.

« Utilice Mostrar todas las subcarpetas para mostrar todos los carpetas que
hay por debajo del carpeta seleccionada.

« Utilice Ocultar subcarpetas para “ocultar” todas las subcarpetas por
debajo de la seleccionada.

« Utilice Iniciar a mostrar la carpeta desde aqui, para empezar la vista de la
carpeta desde la carpeta seleccionada.

« Utilice Agregar maestro para agregar el maestro de la carpeta seleccio-
nada.

Ir a, puede utilizarse igual que como se ha descrito en “Menu Ir a y campo de
texto” en la pagina 66.

Opciones de Vista de carpeta

Vista de carpeta, contiene comandos que puede utilizar para “podar” la vista
de la carpeta (o del arbol), de forma que contenga las ramas del arbol que le
sean Utiles y esconda otros carpetas a los que no necesite acceder.

Si frecuentemente mueve o copia archivos entre carpetas, encontrara que utili-
zar Vista de carpeta le permite efectuar méas operaciones utilizando arrastrar y
soltar, ya que pueden mostrarse mas carpetas en Vista de carpeta .
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Cuando abre la ventana de Vista de carpeta , puede elegir las opciones siguien-
tes:

® Qcultar Subcarpetas

® Mostrar todas las subcarpetas

® Comenzar arbol a partir de este punto
® Agregar maestro de la carpeta

Los subcarpetas son carpetas que estan mas abajo en el arbol que la carpeta
actual. La llustracion 2-7 muestra una Vista de carpeta que contiene la mayoria
de los carpetas desde el directorio raiz hacia abajo.

r Administrador de ficheros: vista de carpeta: /

(Archivo w) (Ver v) (Ira: w)

lest+found

rnail

man

Nen's

ald include

openwin

vol

L =l

lHustracion 2-7 Ejemplo de Vista de carpeta

Los siguientes ejemplos muestran una serie de progresiones, utilizando cada
uno de los comandos de modificacion de Vista de carpeta .
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Haciendo clic SELECCIONAR sobre la carpeta del directorio de usua-

rio (home) vy seleccionando Ocultar subcarpetas de la Vista de carpeta, apa-
recera la pantalla que se muestra en la llustracion 2-8. Compare esta pantalla
con la que aparece en la llustracion 2-7.

5] Administrador de ficheros: vista de carpeta: / 0
(Archive w) (Merw) (Ira: w)

games

include
navell

kernel

lost+found

L mail seleccionada

lHustracion 2-8 Ejemplo de Ocultar subcarpetas
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Si se escoge Mostrar subcarpetas (Vista de carpeta ) del menu Visualizar, se
mostrara lo que aparece en la llustracion 2-9.
rlEI Administrador de ficheros: vista de carpeta: / '
{Archive w) (Wer w) (Ira v)
—
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lHustracion 2-9 Ejemplo de Mostrar subcarpetas
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Con la carpeta mar seleccionday Comenzar arbol a partir de este punto del
menu Ver, el mend cambia la pantalla, como se muestra en llustracién 2-10.

f@ Administrador de ficheros: vista de carpeta: / !
{(archivo w) (Ver ) {(Ira: @)
| —
openwin
=
el I» I
= |

llustracion 2-10 Ejemplo de cambio del punto de comienzo de Vista de carpeta
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Si selecciona Agregar maestro del arbol en Vista de carpeta, se agregara el

maestro de un carpeta y sus subcarpetas, como se muestra en la llustraciéon
2-11.

" @

Administrador de ficheros: vista de carpeta: / T

i old

(i GRENWIN

i preserve

Ol I»

| usr seleccionado

lustracion 2-11 Ejemplo de agregar una carpeta maestro

Area de ruta de acceso

El area de ruta de acceso muestra su localizacién actual en su sistema de archi-
VOS.
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Partes de la Ruta de accesoy Vista de carpeta

La ruta de acceso mostrada en la ventana del Administrador de Archivos sélo
ensefa los carpetas del directorio y subcarpetas que conducen a la carpeta
actual, que es la carpeta que esta abierta. Cualquier carpeta, debajo de él en el
arbol, es un subdirectorio. En la ventana de la llustracion 2-12 hay un ejemplo
de una ruta de acceso, que es /root/usr/openwin

f@ Administrador de archivos: /usr/ope

{Archive w) (Ver ) (Editar v) {Ira v) o

/ usr  openwin
Ol T»

Contiene 7 elementos 31 MBytes

area de ruta de acceso—

bin include man  share  etc sarver lity

llustracion 2-12 Un directorio de usuario en el area de ruta de acceso

La ruta de acceso que se muestra

Cuando empiece el Administrador de Archivos por primera vez, éste mostrara
la ruta de acceso del directorio desde el que ha arrancado. La siguiente vez que
arranque el Administrador de Archivos, éste recordara la altima localizacién
antes de que lo abandonase y Vd. vera las cosas del mismo modo como las
dejo. Si escoge Vista de carpeta desde el submend de Programas, se mostrara
la ruta de acceso de su directorio de usuario. Se abrird la ultima carpeta de la
cadena, y su contenido se mostrara en el area dentro del archivo, como se ve en
la llustracion 2-12.

Utilice el elemento Abrir carpeta en el menu desplegable del area de la ruta de
acceso, para abrir una carpeta seleccionada.

¢ Empiece el menu desplegable del area de ruta de acceso, moviendo el
puntero por el fondo del area de ruta de acceso y presionando MENU,
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Una vez que se ha seleccionado una carpeta en el area de ruta de acceso, esta-
ran disponibles todos los comandos de la ventana base, excepto los siguientes:
Duplicar, Imprimir una copia, Imprimir, Formatear disquete y Renombrar dis-
quete.

r'@ Administrador de archivos: fusr/openwin/bin il
(rchive 7) ('Editar v)
MM
fusr openwin  bin
[ EINEY I
Contiene 197 elementos 31 MBytes (17%) disponibles
=
£
appres hdftopcf brushtopbm d
atktophm hdftosnf calctool
capitalize
;
align_equals audiocontrol hitrap ce_db_build
e
&
R
answerhook audiotosl hmtoa ca_dh_merge I
—_
LD [
1= A

llustracion 2-13 Ejemplo de Vista de carpeta en horizontal (Estructura en arbol)

Mientras se mueve de carpeta en carpeta, haciendo doble clic SELECCIONAR
para abrir cada una, Vista de carpeta los amplia para mostrar subcarpetas y
reordena las otras ramas en el arbol del sistema de archivos.

Después de que abra un carpeta , un icono de carpeta abierto indica que la car-
peta ha sido abierta. Por ejemplo, en la llustracién 2-13, la carpeta con el
rotulo mar ha sido abierta.

Puede ampliar o reducir el nUmero de carpetas en Vista de carpeta eligiendo
elementos Visualizar en el menu de Vista de carpeta : puede cambiar entre ver
vertical u horizontalmente, Mostrar todas las subcarpetas, Ocultar subcarpetas,
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Iniciar a mostrar la carpeta desde aqui y Agregar maestro (de la carpeta ). Una
vez que haya elegido uno de estos elementos del menu, el Administrador de
Archivos lo recordara. Cuando de nuevo elija Vista de carpeta , la vista estara
en el dltimo formato que eligi6 para Vista de carpeta . Consulte “Configurar su
Administrador de Archivos” en la pagina 104, con ejemplos de estas otras for-
mas de visualizacion.

Area de archivo
El area dentro del archivo muestra el contenido de la carpeta abierta en el area
de ruta de acceso. La primera vez que empiece el Administrador de Archivos,
el area dentro del archivo mostrara iconos con nombres bajo ellos, como se ve
en la llustracién 2-14.
r‘ Administrador de archivos ¥3.4 (Alpha): fhomes/ma T
(P.rchivo v) ('u'er v) (Editar v) (Ir a v)
area de ruta de acceso o
2mes  ma
ETNE; I
Contiene 139 elementos 45 MBytes (S%) disponibles
sejemplo hd
area dentro del archivo ) o
Advusers, hookfile.x5548 hindocyS848
binder;doc.j1243
boot.h.hlp
cloc.d05848 fs]
—_
I[EYLY; [
L -

llustracién 2-14 iconos en el area dentro del archivo
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Menu desplegable del area dentro del archivo

Para utilizar el mena desplegable del area dentro del archivo:
¢ Presione MENU desde el area dentro del archivo.

Dependiendo de si tiene seleccionado una carpeta o un archivo, todas o algu-
nas de estas opciones estan disponibles desde este menu: Seleccionar todo,
Cortar, Copiar, Enlazar, Pegar, Borrar, Imprimir una copia, Imprimir, Limpiar
(Seleccion). Para informarse de Cortar, Copiar, Pegar y Borrar, consulte Menu
de Archivo en la pagina 63. Para informarse de Enlazar, consulte “Enlazar
archivos” en la pagina 99. Para informarse de Limpiar seleccion, consulte
“Menud Ver” en la pagina 64.

Opciones de visualizacion alternativas

Se puede cambiar la forma en que los iconos se muestran en el area dentro del
archivo escogiendo opciones desde el mena Ver y puede cambiar la vista pre-
determinada desde la ventana de Propiedades. Consulte “Configuracion de la
carpeta actual” en la pagina 116 o “Valores predeterminados de la nueva car-
peta” en la pagina 107 si desea més informacién.

Vista de icono grande

Si selecciona Vista de icono grande desde el mend Ver, se mostrara una lista de
iconos de tamario estandar con su nombre debajo, tal como se ve en la llustra-
cion 2-16. Cuando el Programa de vinculo especifica imagenes de aplicacion, se
muestran dichas imagenes. Vd. puede desplazar estos iconos.

Nota — Al ordenar iconos grandes, se pierde toda la informacion de posicion de
la vision de los iconos grandes.
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Vista de icono pequefio

Si selecciona Vista de icono pequefio desde el menu Ver, se mostrara una lista
de iconos de tamafio pequefio con su nombre debajo, tal como se ve en la llus-
tracion 2-13. El icono pequefio le muestra si cada archivo es un carpeta, archivo
de datos o un archivo ejecutable de programa. Los iconos pequefios se mues-
tran en la llustracion 2-15.

Clrish [ rasterfilers my_printscript

llustracion 2-15 Vista pequefia de la lista del Administrador de Archivos

Nota - Los iconos pequefios no muestran imagenes de iconos configuradas
para archivos (como se mostrarian en los modos Ver iconos).

Segun nombre de icono

Elija Segun nombre de icono si quiere visualizar sus iconos como iconos gran-
des ordenados alfabéticamente.

Segun tipo de icono

Elija Segun tipo de icono si tiene varios tipos de iconos en un carpeta . El orden
de iconos listados es carpeta, archivo (o documento) y aplicacién o programa.

Mostrar por nombre

Si selecciona Mostrar por nombre, se muestra una lista de iconos y nombres de
archivos, como se ve en la llustracion 2-16. Puede seleccionar y operar con ico-
nos pequefios de igual forma que con iconos de tamafio estadndar. Estos se
muestran uno por linea. El valor predeterminado es icono, nombre, tamafio y
fecha.
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r‘@ Administrador de archivos
{(Archivo ) (Ver w) (Editar v) (Irav) o

/ ust openwin  bin
I[EINED]

Contiene 197 elementos

Feb 16 02:24 20356
Feb 16 02:24 EB531E0

Feb 16 02:24 113344
Feb 16 02:24 4000
Feb 50344 11364

Feb 50315 7836
Feb 16 02:24 12608

lHustracion 2-16 Ejemplo de muestra de una lista

Cuando utiliza el menu Ver, puede elegir el mostrar informacién adicional
acerca de cada archivo como Fecha, Tamafio, Duefio, Grupo, Enlaces y Permi-
sos. Cuando se muestra cualquiera de estos atributos de archivo, la muestra
cambia para mostrar un elemento por linea. Si desea mas informacion de infor-
macion de archivos (o propiedades), consulte “Informacién de archivo y car-
peta” en la pagina 102. Elija la informacion a mostrar cambiando la
configuracion predeterminada desde la ventana de Personalizar ver. Consulte
“Valores predeterminados de la nueva carpeta” en la pagina 107 o “Configura-
cion de la carpeta actual” en la pagina 116, si desea més informacion.

Mostrar por tamafo

Elija Mostrar por tamafio si quiere ver sus archivos, desde el archivo més
grande (en KB) al mas pequenio.

Mostrar por fecha

Abrir archivos

Elija Mostrar por fecha si quiere ver sus archivos, desde la fecha més reciente
de modificacién a la més antigua.

Cuando selecciona y abre un archivo de datos, se inicia la aplicacion apropiada
y los datos del archivo abierto se muestran en la ventana de la aplicacion.
Cuando selecciona y abre una aplicacién o un archivo ejecutable, se inicia la

El Administrador de Archivos 79



aplicacion. Si son archivos de comandos shell ejecutable, se muestra una Nota
preguntandole si quiere iniciar el archivo de comandos en una Herramienta del
shell. Puede cambiar sus propiedades para tener sus carpetas abiertas en la
misma ventana o en ventanas distintas. Para una informacion completa acerca
de este tema consulte “Valores predeterminados generales” en la pagina 106.

Desde el area dentro del archivo, puede abrir carpetas, archivos y aplicaciones
de las siguientes formas:

® Arrastrando y soltando en las carpetas seleccionados sobre el area de tra-
bajo.

® Arrastrando y soltando las aplicaciones o archivos seleccionados sobre el
area de trabajo, y utilizando después el mend o haciendo doble clic SELEC-
CIONAR sobre el icono o en la ventana abierta.

® Seleccionando Archivo O Abrir o doble clic SELECCIONAR sobre un
archivo de datos o en un icono de aplicacion.

Nota — Cuando abre un archivo o una aplicacién desde el Administrador de
Archivos, no lo puede cerrar ni abandonar arrastrandolo de nuevo al Adminis-
trador de Archivos. Cualquier ventana o icono en el area de trabajo se aban-
dona seleccionando Salir en el menud de ventana.

Crear nuevos archivos y carpetas

80

Puede crear nuevos archivos y carpetas en el area dentro del archivo, éstos
aparecen automaticamentes en la carpeta cuando se crean.

Para crear un archivo o una carpeta nueva, siga estos pasos:

1. Compruebe que esta en el carpeta en la que quiere crear el nuevo archivo
0 carpeta.
Si es necesario, seleccione otra carpeta y haga clic Abrir.

2. Elija Crear documento o bien Crear carpeta desde el mend Archivo.
Se creara un archivo vacio llamado Nuevodocument o (si es un archivo) o
Nuevacarpeta (si es un carpeta) en el area dentro del archivo. Los poste-
riores documentos o carpetas se numeran en secuencia. Por ejemplo, si crea
un archivo llamado Nuevodocumento Yy ya existe un archivo con este nom-
bre, el nuevo archivo se llamard Nuevodocumento.1 . El siguiente nuevo
documento se llamara Nuevodocumento.2 , etc. EI nombre del nuevo docu-
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mento o carpeta esté resaltado y subrayado cuando se muestra por primera
vez, lo que significa que esta preparado para ser renombrado. La llustracion
2-17 muestra un nuevo carpeta en el area dentro del archivo.

f‘@ Administrador de archivos: fhomes/ma
[ Archive v ) Editar 7} (Ira v}
—mm s
E
/ homes ma
(Gl L) I
Contiene 140 elementos 45 MBytes (9%}
=
b b, B
Userguidenew. book pdEE5S vkbd.doch5848 *
I T2
Userguidenew. bookt4525 window,doc jSE48

Userguidenew. hook w4585 workspace.doc 156848

43

3
ke

a3 viewer doc 3848

T T#]]

Renembrando ‘NewFelder’ .., b

&
i)
L

lHustracion 2-17 Una nueva carpeta en el area dentro del archivo

Nombrar un documento o carpeta

Cuando el nombre de un archivo o carpeta esta resaltado y subrayado, el nom-
bre es un campo de texto editable. Puede cambiar el nombre de cualquier car-
peta o archivo haciendo clic SELECCIONAR sobre su nombre para
seleccionarlo y mostrar un campo de texto editable. Puede editar el contenido
de dicho campo de texto, tal como lo hace con cualquier otro. Cuando haya
cambiado el nombre del archivo, presione Retorno o haga clic SELECCIONAR
en el fondo del area dentro del archivo. También puede cambiar el nombre de
un archivo utilizando la ventana desplegable de Informacion. Consulte “Infor-
macion de archivo y carpeta” en la pagina 102, si desea mas informacion.
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Mover y copiar archivos

82

Puede mover y copiar iconos que se muestran en el area dentro del archivo uti-
lizando cortar, copiar, pegar, eligiendo Duplicar en el menu Archivo, o utili-
zando la operacion de arrastrar y soltar.

Utilizar cortar, copiar, pegar

Puede mover o copiar archivos dentro del Administrador de Archivos usando
los comandos Cortar/Copiar/Pegar. Cortar/Copiar/Pegar se encuentran en el
menu Editar, en el menu desplegable del area dentro del archivo y como teclas
de funcién en el teclado. Algunos teclados tienen Cortar, Copiar y Pegar como
teclas, en otros se usan simplemente los equivalentes de teclado, tal como se
explica en Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris.”

Cuando corta material éste no se elimina, sino que se coloca en el portapapeles
donde se almacena temporalmente. S6lo se almacena un elemento o grupo de
elementos a la vez en el portapapeles.

Nota - Si hace otro corte sin utilizar lo que habia en el portapapeles, se perdera
esa informacién previa.

Mover o copiar archivos o carpetas utilizando cortar y pegar

Para mover o copiar carpetas y archivos utilizando el portapapeles, siga estos
pasos:

1. Seleccione el archivo o archivos que quiera copiar o mover.
El icono es seleccionado. Si quiere mover un grupo de archivos o carpetas,
haga clic AJUSTAR sobre iconos individuales para agregarlos al grupo. Si el
icono ya esta seleccionado, lo deselecciona haciendo clic AJUSTAR, elimi-
nandolo del grupo.
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. Seleccione Cortar o Copiar desde el menu Editar.

Utilice Cortar o Copiar para copiar un archivo. El archivo o archivos se
mueven o copian en el portapapeles.

Si su teclado tiene las teclas Cortar y Copiar puede usarlas, o usar Meta-x
(Cortar) y Meta-c (Copiar). (En los sistemas x86, Meta es Control-Alt.)

Un mensaje de instruccion se visualizard al pie, como muestra la llustracion
2-18.

Copiar este(os) archivols) abriendo la carpeta de destino v seleccionando ‘Pegar’

L T

llustracion 2-18 Mensajes al cortar los archivos en el portapapeles

3
4

. Abra el carpeta donde quiere recibir los archivos.

. Seleccione Pegar del menu Editar o el menu desplegable del area dentro

del archivo.
Si su teclado tiene una tecla Pegar, puede usarla. También puede usar Meta-
V. (En los sistemas x86, Meta es Control-Alt)

Utilizar arrastrar y soltar en el Administrador de Archivos

Puede utilizar la operacion de arrastrar y soltar para copiar y mover archivos
desde Vista de carpeta, el area de ruta de acceso, o el area dentro del archivo,
hasta los destinos siguientes:

Cualquier icono sobre cualquier carpeta en el area de ruta de acceso, el area
dentro del archivo o la Vista de carpeta

Sobre el fondo de cualquier area dentro del archivo abierto en el Adminis-
trador de Archivos

Sobre el icono o ventana de la Papelera

Sobre cualquier icono de carpeta en el area de trabajo

Puede utilizar arrastrar y soltar entre herramientas, como por ejemplo:

Sobre el icono o ventana de Componer de la Herramienta de Correo (area
de anexo)
Sobre el icono del Editor de Texto, area de texto o destino de soltar

El Administrador de Archivos 83



84

® Sobre el icono o destino de soltar de la Herramienta de impresion, Cinta
Magnética, Editor de iconos, Foto, Herramienta de audio, o cualquier otra
aplicacion que soporte la operacion de arrastrar y soltar.

Mover o copiar archivos o carpetas con arrastrar y soltar

Para mover o copiar un archivo o carpeta en otra carpeta en el Administrador
de Archivos, cuando se ven los iconos de origen y de destino, siga estos pasos:

1. Seleccione el archivo o carpetas que quiera mover o copiar.

2. Para mover, presione SELECCIONAR en un archivo seleccionado y arras-
tre el puntero hasta el carpeta destino. Para mover, presione la tecla Con-
trol junto con SELECCIONAR en un archivo seleccionado, y arrastre el
puntero hasta el carpeta destino.

Lo apuntado se convertira en el verdadero icono que esta siendo arrastrado.
La punta de la flecha define el destino de la operacién de mover.

3. Suelte SELECCIONAR.
El archivo o carpeta se movera o copiara en la nueva carpeta.

Arrastrar y soltar un icono de documento sobre el Area de trabajo

Puede arrastrar y soltar iconos de archivos de datos del Administrador de
Archivos sobre el Area de trabajo. Cuando suelta el icono sobre el area de tra-
bajo, se arranca la aplicacion apropiada, y abre el archivo.

Arrastrar y soltar un carpeta sobre el Area de trabajo

Puede arrastrar carpetas individuales desde el Administrador de Archivos
sobre el Area de trabajo. Cuando suelta la carpeta sobre el area de trabajo, éste
se abre, y el contenido de la carpeta se muestra en una nueva ventana. Si cam-
bia frecuentemente de directorios, puede utilizar esta propiedad para mostrar
el contenido de méas de una carpeta a la vez.

Para arrastrar y soltar un carpeta sobre el &rea de trabajo, siga estos pasos:
1. Haga clic SELECCIONAR sobre una carpeta para seleccionarla.

2. Presione SELECCIONAR vy arrastre la carpeta sobre el fondo del &rea de
trabajo.
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3. Suelte SELECCIONAR.

Se abrira la ventana y se mostrara el contenido, como se ve en el ejemplo de

la llustracién 2-19.

T
B
bin docvsS848

binder.docj1243

f@ Administrador de archivos: /homes K
Archive 7 ) Editar 7 (Ira v)
T @ Administrador de archivos: /homes/ma T
! homd (Carchive v) (Ver v) (Editar v} (Ira: v}
IRy | e — o
Contiene ﬁ N P
/  homes ma
IETNEY] I
Contiene 141 elementos 45 MBytes (5% disponibles
=
'{éﬁ ey -
e ent
zejemplo audiotool.docps848 il
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b

calendar_manager.docN12>

calendar_manager.doct5848

|
boot h.hlp
L. s B
I Ty— av &’
L Actualizar audiocontrol. doc 5848 cal.docx5B848 clocdocz9848 @
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1 i

lustracion 2-19 Carpeta abierta en una nueva ventana del Administrador de Archivos

4. Cierre la carpeta convirtiéndola en un icono en el Area de trabajo.

Arrastrar y soltar entre herramientas

Puede utilizar arrastrar y soltar entre herramientas de las siguientes formas.

Arrastrar y soltar un archivo sobre otra aplicacion

Puede arrastrar y soltar un archivo sobre otra aplicacion fuera del Administra-
dor de Archivos, independientemente de si la aplicacion se muestra como un
icono 0 como una ventana abierta. Si suelta un archivo con un formato inapro-
piado sobre una ventana o icono, no se efectuara la copia o el movimiento.
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Cuando suelta un archivo sobre el destino de arrastrar y soltar o el icono de
una aplicacion, el archivo se carga en la aplicacion. Siga estos pasos para
hacerlo:

1. En el Administrador de Archivos, haga clic SELECCIONAR sobre el icono
de archivo que quiere cargar.

2. Arrastre el archivo sobre el icono de aplicacion o destino de arrastrar y
soltar, y suelte SELECCIONAR.
El archivo se cargara en la aplicacion. Observe que cuando arrastra y suelta
un archivo en una aplicacién fuera del Administrador de Archivos, el
archivo siempre se copia. El archivo original permanece en el Administrador
de Archivos. Por ejemplo, si mueve un archivo desde el Administrador de
Archivos a la Herramienta de impresion, el archivo original no se eliminara
después de imprimirse.

Si la aplicacion no puede aceptar el formato del archivo, éste no se carga.
Cuando suelta un icono de un tipo incompatible de archivo sobre una ventana
abierta, o cuando suelta un icono sobre una ubicacion inapropiada, se muestra
un mensaje de error en el pie de la ventana destino.

Arrastrar y soltar correo sobre el Administrador de Archivos

Cuando recibe un mensaje de correo, puede arrastrar y soltar anexos indivi-
duales de correo sobre el Administrador de Archivos, o puede arrastrar y sol-
tar el mensaje completo de correo sobre el Administrador de Archivos.
Consulte “Anexos de la Herramienta de Correo” en la pagina 189 , si desea
informacion acerca de los anexos de correo.

Copiar anexos de correo sobre el Administrador de Archivos

Cuando reciba un mensaje de correo que contiene anexos, puede acceder a los
anexos arrastrando y soltando uno de ellos o todos sobre el Administrador de
Archivos. Los archivos de anexos estaran entonces disponibles para que los uti-
lice como cualquier otro archivo del Administrador de Archivos. Puede arras-
trar y soltar los anexos sobre el Administrador de Archivos siguiendo estos
pasos:

1. Abra el Administrador de Archivos y la Herramienta de Correo.

2. Abra la ventana de la carpeta del Administrador de Archivos donde
quiera colocar el anexo(s).
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3. En la aplicacidon Herramienta de Correo, haga clic SELECCIONAR sobre
el anexo que quiera mover o copiar. Haga clic AJUSTAR en cualquier

anexo adicional que quiera incluir.

. Presione SELECCIONAR Yy arrastre el puntero.

Se mostrard un pequefio icono del tipo de archivo que se estd moviendo,

como se ve en la llustraciéon 2-20.

r‘ Administrador de archives: fhomes/ma/Pegar i
{ Archivo w) (Editar v} (Ira: w)
Y
= Herramienta de Correo — /var/mail/ma _1
/ homes — — — |
] 4 ] Qf‘@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje i

Contiene 2 'g (Incluir v) (Entregar v ) (Encabezamiento v} (Borrar) (Adjuntar ) Rg Registro
o N -

[

CINEY]

1 anexo i byte

<)

Anesos: (o ©) Ceer o)
| ENNY;

. 1:
L‘Actuallzar carpet] D

pulpo

i[xIxi

L

llustracion 2-20 Arrastrar un anexo de correo sobre el Administrador de Archivos

. Arrastre el puntero sobre el area dentro del archivo del Administrador de

Archivos y suelte SELECCIONAR.

El anexo aparecera en el Administrador de Archivos con su tipo de datos y

nombre originales.

Copiar mensajes de correo enteros sobre el Administrador de Archivos

Puede copiar un mensaje completo de correo en el Administrador de Archivos,
incluyendo todos los anexos. EI mensaje y anexos se combinan entonces en un
archivo. Si arrastra y suelta un mensaje de correo sin anexos sobre el Adminis-
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trador de Archivos, el mensaje se guardara como un simple archivo de texto.
Para copiar un mensaje completo de correo en el Administrador de Archivos
siga estos pasos:

1. Abra el Administrador de Archivos y la Herramienta de Correo.

2. Abra la ventana de la carpeta en el Administrador de Archivos donde
quiera colocar el mensaje(s) de correo.

3. En la aplicacidon de Herramienta de Correo, haga clic SELECCIONAR en
el encabezamiento del mensaje de correo a copiar 0 mover.

4. Presione SELECCIONAR Yy arrastre el puntero.
Se mostrard un pequefio icono de archivo de correo, como se ve en la llus-
tracidn 2-21. Puede soltar la tecla Control en cualquier momento después de
que se haya mostrado el sobre.

r'@ Administrador de archivos: fhomes/ma/Pegar 1
{ Archive 7 [ Editar v} [ Ira w)
/  homes ma Pegar
IEINEY 1
Contiene 2 elementos 45 MBytes (5%) disponibles
. T® Herramienta de Correo - /var/mail/ma T
(Archive w)(ver v )(Editar 7)( componer v} Archive de correo electronico: [g)
{ Terminado ) Siguiente ) Eliminar ) ( Respuesta ) { Mover v ){ Copiar v ){Cargar v)
M1 ma@pluto Wed May 11 08:37  52/1676 schedule changes ';'
M 2 ma@pluto Wed May 11 08:37  52/1335 install files / #.info files (Spanish S494)
M 3 ma@pluto Wed May 11 09:13  41/1099  FYI: received install help delivery =
I[EINE
'|_| —_
b 3 elementos, 3 nuevos, 0 el|m|nadosJ

lHustracion 2-21 Arrastrar un mensaje de correo sobre el Administrador de Archivos
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5. Arrastre el puntero sobre el area dentro del archivo del Administrador de
Archivos y suelte SELECCIONAR.
La primera vez que arrastra un mensaje de correo sobre el Administrador de
Archivos, el mensaje de correo aparece en el Administrador de Archivos

como un archivo llamado mailfile . Si ya existe ese archivo, el mensaje de
correo aparece como mailfileO . Si mailfile y mailfile0 ya existen, el
archivo se nombra mailfilel , Y asi sucesivamente.

También puede arrastrar y soltar un mensaje de correo sobre un icono de
archivo de correo en el Administrador de Archivos para afiadir el nuevo
mensaje a un archivo de correo ya existente.

Transferir archivos desde su sistema a otro

Para transferir archivos desde su sistema a otro, siga estos pasos:

1. Visualice Copia Remota eligiendo Copia Remota en el menu Archivo.
Si ha seleccionado archivos, se mostrara su hombre del computador princi-
pal (nombre de la estacidon de trabajo o de sistema) en el campo de texto
Nombre del sistema fuente, y los nombres de archivos se muestran en el
campo de texto de Nombre de ruta de acceso, como se ve en la llustracion
2-22.

e} Administrador de archivos: Copia remota

Origen
:Donde se encuentra el archivo que Vd, quiere copiar?

nombre del sistema:

SCudl es el nombre de la ruta de acccese del archive a copiar?

ombre de ruta de acceso:

Destino
cDénde quiere guardar el archivo copiador

nombre del sistema:

:Cdal es el nombre final de la ruta de acceso del archivo copiade?

ombre de ruta de acceso:

Copiar archive) ( Cancelar

llustracion 2-22 Ventana desplegable de Copia Remota
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Escriba el nombre del sistema de destino en el campo de texto Nombre
del sistema bajo Destino.

Escriba el nombre de la ruta de acceso en el campo de texto Nombre de la
ruta de acceso bajo Destino.

Haga clic SELECCIONAR en Copiar Archivo para iniciar la transferencia.
Mientras la transferencia procesa, el boton Copiar muestra el patrén estan-
dar de ocupado.

Para transferir archivos desde otro sistema al suyo, debe conocer el nombre de
la ruta de acceso y del archivo de los archivos que quiera transferir. Para trans-
ferir un archivo desde un sistema remoto al suyo, siga estos pasos:

1.

Escriba el nombre del sistema remoto en el campo de texto Sistema
fuenta.

Escriba el nombre completo de la ruta de acceso y del archivo del archivo
que quiera transferir bajo Origen en el campo de texto Nombre de ruta de
acceso.

Deje los campos de texto de Destino en blanco, o teclee el nombre de su
sistema.

Escriba el nombre de la ruta de acceso y de archivo del archivo bajo Des-
tino, en el campo de texto Nombre de ruta de acceso.

Haga clic SELECCIONAR sobre Copiar archivo para iniciar la transferen-
cia.

El boton Copiar se difuminara hasta que se complete la transferencia. Si hay
problemas con la transferencia, apareceran mensajes de error al pie de la
ventana actual del Administrador de Archivos.

Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Copiar para iniciar la transferen-
cia.

El botdn Copiar se difuminara hasta que se complete la transferencia. Si hay
problemas con la transferencia, aparecerdn mensajes de error en una ven-
tana desplegable explicando el problema.
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Imprimir archivos

Puede imprimir archivos desde el Administrador de Archivos de tres formas:

® Seleccione archivos en el area dentro del archivo y arrastrelos y suéltelos
sobre la aplicacion Herramienta de impresion. Los archivos se imprimen
segun las instrucciones de impresion predeterminadas, vinculadas al icono
en la base de datos del Programa de vinculo. Consulte Capitulo 10, “Herra-
mienta de impresion”, si desea mas informacién sobre la Herramienta de
impresion y Capitulo 16, “Programa de vinculo” sobre vinculos de impre-
sion.

® Seleccione archivos en el area dentro del archivo, y seleccione Imprimir (o
Imprimir una copia) desde el menu de Archivo el menu desplegable del
area dentro del archivo. El elemento Imprimir (o Imprimir una copia) esta
inactivo a no ser que haya archivos seleccionados. Imprimir una copia
imprime los archivos utilizando el método de impresion en la base de datos
del Programa de vinculo, si es que existe. Por otra parte, Imprimir , imprime
los archivos segun el método de impresion predeterminado de la ventana de
Propiedades del Administrador de Archivos. Consulte “Configurar su
Administrador de Archivos” en la pagina 104, si desea mas informacion
acerca de las propiedades de herramienta y el Capitulo 16, “Programa de
vinculo” acerca de los vinculos de impresién.

® Resalte el elemento Imprimir (o Imprimir una copia) en el menu Archivo o
el menu desplegable del area dentro del archivo, arrastre a la derecha para
mostrar el submend Imprimir y seleccione Imprimir para mostrar la ventana
Opciones de impresion. Esto es util cuando quiera imprimir un archivo uti-
lizando un método diferente al método de impresion predeterminado, o si
quiere imprimir un archivo en una impresora diferente. la llustracion 2-23
muestra la ventana Imprimir con una impresora alternativa especificada en
el campo de texto. Especifique $FILE donde quiera situar su nombre de
archivo en su comando de impresion.

fo®] Administrador de archivos: imprimir

Método de impresion: cat $FILE | mp —lo | Ip —

Copias: 1 [a]%}

lustracion 2-23 Ventana desplegable Imprimir
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El Administrador de Archivos ofrece tres formas de buscar carpetas y archivos:

® E| campo de texto y el botén Ir a

® Comparacion de modelos con una cadena de caracteres tecleada en el area
dentro del archivo

® \entana desplegable Buscar

Esta seccion describe como utilizar estos métodos de busqueda de carpetas y
archivos.

Utilizar el menay campo de texto Ir a

El menu Ir a incluye una lista de los carpetas a los que Vd. ha accedido desde
gue arrancé el Administrador de Archivos. Su carpeta personal es el elemento
predeterminado en este menu. El resto de elementos del menu muestra (de
manera predeterminada) diez de las carpetas a las que ha accedido mas recien-
temente. Puede aumentar o disminuir la cantidad de elementos. Puede cambiar
de nuevo a cualquiera de estas carpetas eligiendo la ruta de acceso la carpeta
en el menu Ir a. También puede afiadir sus propios elementos en el menu. Si
desea més informacién acerca de como hacer estos cambios, consulte “Valores
predeterminados del menu Ir a” en la pagina 117.

Cuando conozca la ruta de acceso del carpeta que quiere abrir o el nombre de
la ruta de acceso y de archivo de un archivo que quiera seleccionar, puede
escribir la ruta de acceso o el nombre de ruta de acceso y archivo en el campo
de texto Ir a. Entonces, presione Retorno o bien SELECCIONAR en el botén Ir
a.

Cuando se ha tecleado una ruta de acceso, se abre la carpeta especificada y se
muestran sus contenidos en el area dentro del archivo. Cuando se ha tecleado
el nombre de la ruta de acceso y archivo, se abre la carpeta especificada, se
muestran sus contenidos en el area dentro del archivo, se localiza el archivo, se
desplaza en la muestra y se selecciona.
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Utilizar patrones que coincidan para buscar archivos

Puede utilizar caracteres comodin para seleccionar un grupo de archivos rela-
cionados en el area dentro del archivo visualizado actualmente, escribiendo un
patron para comparacion en el campo de texto Ir a, o con el puntero en cual-
quier lugar en el area dentro del archivo.

Patrones de comparacion en el campo de texto Ir a

El asterisco (*) puede utilizarse para representar cualquier cadena de caracte-
res, de forma que tecleando *.rs en el campo de texto Ir a y presionando
retorno, o bien haciendo clic SELECCIONAR en el botdn Ir a se seleccionaran
todos los archivos que terminen en .rs. La llustracién 2-24 muestra un
ejemplo de un area dentro del archivo con todos los archivos *.rs

r@ Administrador de archivos: /homes/ma i
. / homes ma
LT3 0
Contiene 141 elementos 45 MBytes (5%] disponibles
: ]
zajemplo audiotool, doc p3843 caledocT1243
Advusers bookfile.x5848 hin,docv5848 calendar_manager.doc,N12>

lustracion 2-24 Utilizar comparacion de modelos con Ir a para seleccionar archivos rela-
cionados

Patrones concordantes en el area dentro del archivo

También puede utilizar patrones concordantes para buscar archivos, moviendo
el puntero sobre el area dentro del archivo y tecleando el patrén a comparar.

El patron que escribe se muestra al pie. Segln se escribe el patrén, se seleccio-
nan todos los archivos que empiezan con el modelo actual. Por ejemplo, si

teclea c, el modelo ser c*, y todos los archivos que empiezan con ¢ se selec-
cionaran. Si después escribe h, el patron sera ahora ch* , y sélo se seleccionaran
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los archivos que empiezan con ch. Si a continuacién escribe a, el patrén pasa
a ser cha* , y seran seleccionados los archivos que comiéncen por cha, y asi
sucesivamente. Para terminar el patron, presione Retorno. Si no hay archivos
gue coincidan con el patrén, aparecera un mensaje de error al pie.

Utilizar la ventana desplegable Buscar

Cuando no conoce o no puede recordar la localizacion especifica de una car-
peta o archivo, o cuando quiera localizar un grupo de archivos segiin un cri-
terio especifico, utilice la ventana desplegable Buscar. Para mostrar la
ventana Buscar, elija Buscar en el mena Archivo. Se mostraréa la ventana des-
plegable Buscar, tal como se ve en la llustracion 2-25.

J_';Q Administrador de archivos: Buscar T
Tipo de archivo: |D| |D| ||
Buscar en la carpeta y por debajo de la carpeta: funix/auftrag/1363-00/bilder—ug
Nombre:
Propietario:
Modificado después: {mm/dd/aa)
Modificado antes: (mm/dd/aa)
Suvear aroehivey ave contlonen cadena de caranteees
\
=
k3
[+
=
|
L ]

llustracion 2-25 Ventana Buscar

Buscar archivos con la ventana Buscar

Para buscar un archivo especifico o un grupo de archivos, puede rellenar
alguno o todos los campos de texto, segln el tipo de blsqueda que quiera eje-
cutar.
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® Utilice la configuracion Tipo de archivo para especificar si quiere buscar
Unicamente carpetas, archivos, aplicaciones, archivos procesables o una
combinacion de tipos. Los mini-iconos mostrados en el elemento de eleccidn
Tipo de archivo son los mismos que los utilizados en Segun... , como se ve
en la llustracién 2-15.

® Utilice Buscar archivos en y por debajo de los campos de texto de los carpe-
tas para especificar en qué lugar de su sistema de archivos quiere empezar
la basqueda. La blsqueda comienza en la carpeta que especifique en este
campo de texto, e incluye todas las subcarpetas en esa ruta de acceso.

® Utilice el campo de texto Nombre para especificar el nombre del archivo o
patrén a comparar. Utilice Incluido o Excluido para incluir o excluir respec-
tivamente el patron en la busqueda.

® Utilice el campo de texto Duefio cuando quiera buscar archivos por duefio,
o0 bien excluir un duefio de la busqueda.

¢ Utilice los campos de texto Modificado después o Modificado antes, o
ambos, para especificar un marco de tiempo para la basqueda. Tiene que
especificar, como minimo, el mes y el dia en cada uno de estos campos de
texto.

® Utilice el campo Buscar archivos que contenienen cadena de caracteres
cuando quiera buscar archivos con contenidos especificos. Por ejemplo, para
buscar todos los archivos en los que se cita especificamente el producto Des-
kSet, escribiria DeskSet en el campo de texto. Si hace clic SELECCIONAR
para activar la configuracion Ignorar mayusculas/minusculas, todos los
archivos con la palabra “DeskSet” se listaran en el listado desplegable, inde-
pendientemente de si la palabra estd en mayusculas o minusculas.

Cuando ya ha rellenado los campos de textos, haga clic SELECCIONAR en el
botén Buscar para empezar la busqueda. Una vez empezada la busqueda, se
activa el boton Parar. Puede parar la busqueda en cualquier momento haciendo
clic SELECCIONAR en el botdn Parar.

Cuando la busqueda se haya completado, todos los archivos que coinciden con
el patrén se muestran en el listado desplegable al final de la ventana Buscar. Si
ha rellenado mas de un campo en la ventana Buscar, un archivo debera coinci-
dir con la informacion de todos estos campos para ser listado. La llustracion
2-26 muestra un ejemplo de busqueda por comparacion de modelos con el con-
tenido del archivo. EI Administrador de Archivos encontré 37 archivos que
contenian la cadena especificada. (Siete de los archivos encontrados se mues-
tran en la figura, el resto estdn desplazados fuera de la vista.)
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’_';Q Administrador de archivos: Buscar

Tipo de archivo: Igl Iﬁl

Buscar en la carpeta y por debajo de la carpeta: funix/auftraa/1363-00/bilder—ug

Nombre:

Propietario:
Modificado después: 10/14/93, (mm/dd/aa)
Modificado antes: (mm/dd/aa)

Fuseay archives g cpuntigney cadena 4o CRrarisre g
Buscar

[T/ unixsauftrag/1363-00/bilder—ug

[ funixfauftrag/1363-00/bilder—ug/trab—1-lrs
[ funixfauftrag /1 363-00/bilder—ug/fce—\.rs

[ funix/auftrag /1363-00/bilder—ug/trab—M.rs

[ funixfauftrag/1363-00/bilder—ug/trab—pro—t.rs
[ funizfauftrag/1363-00/bilder—ug/ta—YM.rs

[ funizfauftrag/1363-00/bilder—ug/te—ven—FR.rs

CINEL]

T

36 archivols) encentrade(s)

llustracion 2-26 Ejemplo de basqueda

Puede seleccionar y abrir un archivo a la vez, desde el listado desplegable de la
ventana Buscar. Para seleccionar un archivo, mueva el puntero sobre la linea y
haga clic SELECCIONAR. Se resalta la linea, y se activa el boton Abrir. Para
abrir el archivo resaltado, haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Abrir.

La Papelera es un area de almacenamiento temporal para archivos que desee
descartar y que eliminara probablemente del sistema de archivos. Cuando
comienza el Administrador de Archivos, se crea automaticamente la Papeleray
se muestra como un icono. Puede mover la Papelera al lugar que quiera en el
area de trabajo.

Cuando la Papelera esta vacia, el icono muestra un Papelera vacia. Si pone un
archivo en la Papelera, el icono de la Papelera cambia de aspecto para recor-
darle que alli hay al menos un archivo. La llustracién 2-27 muestra el icono de
la Papelera vacia y cuando contiene uno o mas archivos.
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Papelera Papelera |

lHustracion 2-27 El icono de Papelera vacio y con uno o mas archivos

Puede mover carpetas y archivos a la Papelera, seleccionandolos y arrastran-
dolos y soltdndolos en el icono o ventana de la Papelera, o eligiendo Eliminar
en el menud Editar.

Las carpetas que pone en la Papelera se almacenan en un carpeta .wastebas-
ket en su directorio de usuario.

Puede ver el contenido de la Papelera abriendo su icono. Se ve una ventana
con un area de desplazamiento que le muestra los archivos que ha metido en la
Papelera. La llustracion 2-28 muestra un ejemplo de la ventana de la Papelera.

r@ Administrador de archivos: Papelera: fhomes/ ma/.wastebasket

Editar ¥) ( Papelera vacio)

Papelera
| K|

Contiene 0 elementos

—

50 MBytes (B%) disponibles

(IR

=

(el T2}

L Carpeta actuallzada: 1 archivels) eliminadals) desde la dltima actualizacién.

llustracion 2-28 Ventana Papelera
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La ventana de la Papelera dispone de las funciones de Ver, Editar, y Papelera
vacia. Para acceder al menu desplegable de la Papelera, mueva el puntero a
cualquier lugar de la ventana Papelera y presione MENU. Puede utilizar el
menu desplegable Papelera para hacer lo siguiente:

® Utilice Papelera vacia para eliminar todos los archivos de la Papelera. Esta
opcidn permanecera inactiva si la Papelera ya esta vacia.

Precaucién — No puede recuperar los archivos que elimine o destruya con
Papelera vacia en el area dentro del archivo.

® Utilice Seleccionar todo para seleccionar y resaltar todos los archivos de la
Papelera. Esta opcién estara vacia si la Papelera esta vacia.

® Utilice Destruir para eliminar todos los archivos seleccionados en la Pape-
lera. Esta opcién permanecera inactiva si no hay archivos seleccionados en
la Papelera.

® Utilice Rehacer para restablecer los archivos seleccionados en la Papelera.
Los archivos son devueltos tematicamente a sus localizaciones originales.
Esta opcidn permanecera inactiva si la Papelera esta vacia.

Si sale del Administrador de Archivos y lo vuelve a empezar, el nuevo
Administrador de Archivos no recordaré las localizaciones originales de los
archivos em la Papelera. Si en este caso selecciona Rehacer, el
Administrador de Archivos envia el mensaje Posicion original para

<file> no se puede guarda-- por favor, restablecer

manualmente . Consulte “Mover o copiar archivos o carpetas utilizando
cortar y pegar” en la pagina 82 o “Mover o copiar archivos o carpetas con
arrastrar y soltar” en la pagina 84 si desea més informacion acerca de como
devolver el archivo desde la Papelera a la carpeta deseada.

® Utilice Cortar para mover los archivos seleccionados desde la Papelera al
portapapeles. Esta opcidén permanecerd inactiva si no se han seleccionado
archivos en el Papelera.

® Utilice Copiar para copiar los archivos seleccionados desde la Papelera al
portapapeles. Esta opcidén permanecerd inactiva si no se han seleccionado
archivos en el Papelera.

® Utilice Pegar para mover el contenido del portapapeles en el Papelera.
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Crear una nueva Papelera

Enlazar archivos

Si sale de la ventana del Papelera, puede crear una nueva siguiendo estos
pasos:

1. Asegurese de que el elemento del menu Editar Valores predeterminados
generales del Administrador de Archivos es “Eliminar”.
La opcion “Eliminar ” es la fijacién por omisién. Consulte “Configurar su
Administrador de Archivos” en la pagina 104 si desea mas informacion
acerca de las fijaciones de las Propiedades de Herramienta del Administra-
dor de Archivos.

2. En el Administrador de Archivos, seleccione un carpeta o archivo que
quiera colocar en el Papelera.

3. Seleccione Eliminar desde el menu Editar o desde el menu desplegable
del area dentro del archivo.
Se creara una nueva Papelera para contener los archivos que ha seleccio-
nado.

Un enlace es una conexion simbdlica o puntero con un Unico archivo que le per-
mite acceder a él desde mas de un directorio. Puede fijar un enlace a un
archivo en un directorio restringido, permitiéndole el acceso al archivo sin faci-
litarle el acceso al directorio.

La opcién Enlace del menu Editar ejecuta el comando estandar In del sistema
operativo. Cuando enlaza archivos entre directorios se crea un enlace simbo-
lico. Cuando enlaza archivos en el mismo directorio, se crea un enlace simbo-
lico. Vaya a la pagina man, si desea una descripcion completa del comando In .

Por ejemplo, si tiene un archivo llamado Marlin  en un carpeta llamada Fish,
puede enlazarlo con otro carpeta llamada SwordFish . Una vez establecido el
enlace, puede acceder a Marlin  desde cualquiera de las dos carpetas. Marlin
no ha sido copiado en SwordFish , ha sido enlazado mediante un puntero desde
una carpeta a otra.

Cualquier cambio de edicion que haga en el archivo con enlaces se refleja en
todas las carpetas, ya que realmente sélo hay un archivo, y no multiples copias
de él.

El Administrador de Archivos 99



i
N

Para utilizar un archivo enlazado, puede arrastrar y soltar su icono desde cual-
quier carpeta con que el archivo esta enlazado.

Crear un enlace

Para enlazar archivos con carpetas, siga estos pasos:
1. Seleccione el archivo (o archivos) que quiere enlazar.

2. Escoja Enlace desde el menu Editar o menu desplegable del area dentro
del archivo.
Un mensaje instructor diciéndole como proceder se mostraré al pie, como se
ve en la llustracién 2-29.

| |
1 (a] To} 1]
Copiar este(os) archivols) abriendo la carpeta de destino v seleccionando ‘Pegar’

llustracion 2-29 Mensaje instructor después de iniciar un enlace

3. Abra la carpeta con la que quiere enlazar el archivo.

4. Seleccione Pegar desde el menu Editar o el menu desplegable del area
dentro del archivo, o presione la tecla Pegar en el teclado.
El icono del archivo se mostrara en el area dentro del archivo y se vera un
mensaje que confirma el enlace al pie del Administrador de Archivos.

La informacion de enlace se muestra como parte de las propiedades del
archivo, como se ve en el ejemplo de la llustracién 2-30. Consulte “Informacién
de archivo y carpeta” en la pagina 102, si desea mas informacidn sobre las pro-
piedades de los archivos.

o} Administrador de archivos: informacion

by
i,
i
o

Nombre: ma-b.r

Tamalfio: 293,288 bytes

Tipo: rasterfile, 383 298 » 8 standard f [»]

llustracion 2-30 Enlaces mostrados como parte de las propiedades de tipo de archivo.
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Eliminar un enlace

Puede eliminar el enlace seleccionando el archivo y eligiendo Eliminar desde el
menu Editar o desde el menu del area dentro del archivo. Al eliminar un

enlace no se borra el archivo original.

Si elimina el archivo original sin eliminar también el enlace, el icono para el
enlace cambia para mostrar una cadena rota. En el ejemplo de la llustracion
2-31, el archivo original llamado aliases ha sido eliminado, pero el archivo
enlazado permanece.

r@ Administrador de archivos: /homes/ma 1
(Archivo v) (Ver v) (Editar v) (Ira: v)
[ homes ma
|CINE I
Contiene 141 elementos 45 MBytes (5%) disponibles
=
]
sejemplo audiotool.doc p3248 calcdocT1243 a

llustraciéon 2-31 Un enlace roto
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102

Cada carpeta, archivo y aplicacién en su sistema de archivos tiene la siguiente
informacion asociada (conocida también como propiedades):

Nombre

Duefio

Grupo

Permisos (lectura, escritura, proceso)

Puede mostrar estas propiedades de un archivo individual seleccionado selec-
cionando Informacién desde el menu Archivo. Puede cambiar estas propieda-
des si posee el archivo y tiene los permisos fijados correctamente.

La ventana de Informacidn de archivo muestra también lo siguiente sobre cada
archivo:

® Tamafo del archivo en bytes

Tipo de archivo

Fecha de la altima modificacién del archivo

Fecha del dltimo acceso al archivo

Permisos del archivo e informaciéon como Duefio, Grupo, Mundo, hombre
del Duefio y nombre del Grupo

A estos temas (méas avanzados) se puede acceder presionando el boton Mas, en
la esquina inferior derecha de la ventana Informacion. Una vez mostrada la
informacion, puede “ocultarla” presionando el signo menos en la esquina infe-
rior derecha.

Método para abrir el archivo
Método para imprimir el archivo
Punto de montaje

Montado desde

Espacio libre

La lustracién 2-32 muestra un ejemplo de una ventana de Propiedades del
archivo.
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& Administrador de archivos: informacidn

2

Nombre: bilder—ug,

Tamafio: 1024 bytes

Tipo: directory

Oltima modificacidén: Jue 05/May/34 16:24:45 WET DST

Oltimo Acceso: Jue 05/May/38 16:24:49 WET DST

Permisos Leer Escribir Ejecutar
Propietario: Wl N il
Grupo: & W ¥
Mundo: ¥ [ 4

Propietario: ma

Grupo: nwgroup

Método de apertura:
Método de impresidn: lpr
Punto de montaje: funix/auftrag ___———H— Opciones avanzadas
Montado desde: milchstrasse:fauftrag

Espacio libre en la memoria: 223,502 Khytes (13%)

o

llustracion 2-32 Ejemplo de una ventana de Propiedades del archivo

Para mostrar la ventana de Informacién, seleccione un archivo o grupo de
archivos y seleccione Informacion desde el mena Archivo.

Si la ventana de Informacion ya se muestra cuando seleccione un nuevo
archivo, se actualiza la informacién de Propiedades del archivo para reflejar las
propiedades del nuevo archivo.

Si selecciona mas de un archivo, la ventana de Informacion muestra aquellas
propiedades que pueden compartir los archivos seleccionados. Los nombres de
los documentos y la informacién especifica del documento no se muestra.
Puede cambiar los permisos para el grupo de archivos seleccionados para que
sean los mismos haciendo clic SELECCIONAR sobre las casillas de verificaciéon
de permisos y haciendo clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.
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Cambiar propiedades y permisos

Cada archivo y directorio tiene un sistema de seguridad organizado sobre los
permisos. Los permisos determinan qué usuarios pueden leer un archivo, escri-
birlo (o cambiarlo), o procesarlo (las aplicaciones se procesan). Debe poseer el
archivo para cambiar sus permisos. Las categorias de usuarios son duefio,
grupo y mundo.

Duefio designa al poseedor del archivo.
Grupo designa el nombre de un grupo especifico que puede acceder el
archivo.

® Mundo permite el acceso a cualquiera en su red.

Puede cambiar las propiedades de archivo de cualquier archivo que posea
(mientras tenga permisos para hacer modificaciones en la carpeta que contiene
al archivo). Si no posee el archivo, los permisos de escritura determinaran si
puede acceder al archivo para cambiarlo.

Para cambiar las propiedades de archivo, escriba la nueva informacion en los
campos de texto de la ventana de Informacion. Haga clic SELECCIONAR sobre
una casilla de verificacién para agregar o eliminar una verificacion.

Cuando haya cambiado las propiedades, haga clic SELECCIONAR sobre el
boton Aplicar para aplicarlas. Los cambios se produciran inmediatamente.

Puede cambiar de igual forma propiedades comunes en mas de un archivo.

Configurar su Administrador de Archivos

104

Puede personalizar su Administrador de Archivos desde el menu de Propieda-
des de estas formas:

® Personalizar valores generales predeterminados, tales como abrir una nueva
carpeta en una ventana diferente, ver horizontal (o verticalmente) Vista de
carpeta, cambiar la Papelera para eliminar o destruir o cambiar el nombre
predeterminado del documento.

® Personalizar valores predeterminados de Vista de carpeta
® Personalizar las fijaciones del carpeta Actual

® Personalizar el mena Ir a
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® Crear sus propios comandos personalizados y agregarlos al subment
Comandos personalizados al que se accede desde el menu Archivo.

® Personalizar la Configuracién avanzada tal como, método de impresion, edi-

tor predeterminado, como ver los disquetes, etc.

Se describen estos métodos en las secciones siguientes.

¢ Puede acceder Propiedades seleccionando Editar [0 Propiedades.
Se muestran las diferentes categorias de propiedades en la llustracion 2-33.

Categorias disponibles

de Propiedades

Aplica los cambios

sin guardarlos sin

salir del Administrador
de Archivos

Guarda cambios como |

nuevas omisiones

& Asministrador de archivos: propiedades
Categoria: [#] Valores predeterminados generales
Valores predeterminados generales
Abrir g MNuevos valores predeterminados de la carpeta
Mism - —
Configuracién de la carpeta actual
Venta
Ir a valores predeterminados del mend
comandes personalizados
el eler| : -
Configuracién avanzada
Elimi apelera
Destruir El archive no se puede recuperar.

Nombre de documento predeterminado: NusvoDocuments

{Aplicar) ( Guardar como valores predeterminados ) { Restaurar)

Re
gud

btaura a lo ultimo
irdado

llustracion 2-33 Menu Propiedades del Administrador de Archivos

Ademas puede configurar su Administrador de Archivos (y otras aplicaciones
DeskSet) con elementos tales como tipo de letra y tamafio que pueden estable-
cerse en el men( Propiedades del Area de trabajo. Consulte “Uso de la ventana
Propiedades del Area de Trabajo” en la pagina 522, si desea mas informacion.
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Valores predeterminados generales
Para cambiar los valores predeterminados generales:

¢ Elija Propiedades [ Valores predeterminados generales desde Categoria.
La ventana Valores predeterminados generales se muestra en la llustracion
2-34.

ool Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: [¥] Valores predeterminados generales

Ahbrir carpeta en: Vista de carpeta:
Misma ventana Mostrar vertical
Wentana distinta Mostrar horizontal

el elemento del meni Edicidn es:

Elirminar Elarchivo se puede recuperar de la ventana Papelera

Destruir Elarchivo no se puede recuperar,

Nombre de documento predeterminado: NusvoDocumento

{Aplicarhy ( Guardar como valores predeterminados ) ( Restaurar)

lustracion 2-34 Ventana de Valores predeterminados generales

® Utilice Abrir carpeta cada vez que abra un carpeta. Puede establecer el abrir
la carpeta en la misma ventana que sus carpetas existentes o abrirla cada
Vez en una nueva ventana.

® Utilice Vista de carpeta para disponer horizontal o verticalmente la estruc-
tura de su carpeta.

¢ Utilice elemento Editar mend para cambiar la opcidn Eliminar (predetermi-
nada) en el menu Editar. Eliminar significa enviar a la ventana de la Pape-
lera (donde los archivos pueden recuperarse si es necesario.) Destruir
significa que los archivos no pueden recuperarse. Lo que establezca para eli-
minar o destruir se refleja en el menu Editar. La fijacién Eliminar/Destruir le
permite seleccionar si el Administrador de Archivos borra los archivos
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moviéndolos a la Papelera o destruyéndolos. Consulte “Uso de la Papelera”
en la pagina 96 si desea mas informacion. Si escoge Destruir los archivos no
se mueven a la Papelera y no son recuperables una vez eliminados. Por otro
lado, nunca necesitara vaciar la Papelera si escoge la opcién Destruir.

Nota — Si escoge la opcion Destruir (y seleccioné Guardar como valor predeter-
minado), se guarda en este estado cuando abandone el Administrador de
Archivos. Por lo tanto, la préxima vez que arrangue la aplicacion de Adminis-
trador de Archivos, no se creara la Papelera porque Destruir esta activado.

® Utilice Nombre de documento predeterminado para cambiar el nombre pre-
determinado de un nuevo documento. Este es el nombre que vera cuando
cree un nuevo documento.

Valores predeterminados de la nueva carpeta

Puede cambiar los valores predeterminados de la forma en que se muestran
los nuevos archivos o carpetas, en el area dentro del archivo utilizando Valores
predeterminados para la carpeta, tal como se ve en la llustracién 2-35. Para ver
esta ventana, seleccione Valores predeterminados para la carpeta desde la
categoria Propiedades.

+ Elija Propiedades 0 Valores predeterminados para la nueva carpeta
desde Categoria.

La nueva ventana Valores predeterminados para la nueva carpeta se muestra
en la llustracién 2-35.
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1%} Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: Muevos valores predeterminadeos de la carpeta

Nomhbre predeterminado: NuevoFolder

Nombre mas largo: 15 [a¥]

Disposicidn de los iconos: | Vertical I Haorizontal |

Ordenar por: | Nombre I Tipo | Tamafio | Fecha |

Archivos ocultos:

Mostrar archivos como: | [Ldelylel I Lista I Cantenido |

Brasirar o Hsia Yar ol Cantanida conm

R

{ApTicar)) ( Guardar come valores predeterminados ) ( Restaurar )

lustracion 2-35 Ventana de Valores predeterminados para la nueva carpeta

Nombre predeterminado

El nombre predeterminado actual (cuando se crea una nueva carpeta) es Nue-
vaCarpeta. Puede cambiarlo a cualquier otro que desee.

Nombre més largo

El campo Nombre mas largo le permite seleccionar cuantos caracteres (basado
en el ancho medio de los caracteres) se muestran para cada nombre de archivo
en el area dentro del archivo del Administrador de Archivos. Puede escribir
cualquier nimero de 0 a 255.

Nota — El nUmero de caracteres mostrado de hecho para cada nombre de
archivo puede variar, si se utilizan tipos de letra de anchura variable ya que la
anchura se calcula en base a la anchura media del caracter en ese tipo de letra.
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Los nombres que no encajan en la longitud especificada contindan con un

signo “mayor que” (>) para mostrar que el nombre completo no se muestra. La

llustracion 2-36 muestra un ejemplo del area dentro del archivo con nombres

de archivo acortados.

& Administrador de archives: funix/auftrag/1363-00 R
(archive w) (Wer w) (Editar ) (Ira: v)
/ unix auftrag 1363-00
I EINE 1
Contiene 35 elementos 105 MBytes (5%) disponibles
R |
@Longlink AB-UsCuiesp ABupdates, 1205 E
focessHsoft, 1605 advug—esp hildar—ug

lustracion 2-36 area dentro del archivo con la especificacion de nombres de archivo
acortados

Si quiere ver el nombre completo del archivo, haga clic SELECCIONAR sobre

el nombre. En este ejemplo, se selecciona el archivo Dateien-SecondPar-
tial ,y el nombre completo de archivo se mostrara en un campo de texto
editable, como se ve en el ejemplo de la llustracion 2-37.
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r‘ Administrador de archivos: funix/auftrag/1363-00 1
{archivo w) (ver v) (Editar v) (Ira: v)
S
J unix auftrag 1263-00
I[EINE 1
Contiene 35 elementos 105 MBEytes (5% disponibles
—
&B-UsCuiesp &Bupdates. 1805 E
Access¥soft, 1605 advug—esp hilder—ug |

lHustracion 2-37 Mostrar un nombre completo de archivo cuando se especifico nombres
cortos

Disposicion de los iconos

La configuracion de la Disposicion de los iconos determina si los archivos en el
area dentro del archivo se muestran en filas (horizontalmente) o en columnas
(verticalmente). El valor predeterminado es ordenarlos por filas. Por ejemplo,
si los archivos estdn ordenados alfabéticamente por Nombre en filas, se mues-
tran de izquierda a derecha con los primeros archivos en la fila superior, des-
pués en la segunda fila, etc. Si los archivos estan ordenados alfabéticamente
por Nombre en columnas, se listan de arriba a abajo con los primeros archivos
en la columna de la izquierda, después la segunda columna, etc. la llustracién
2-38 muestra los archivos ordenados por Nombre en filas, y la llustracion 2-39
muestra los mismos archivos ordenados en columnas.
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5 Administrador de archivos: /homes/ma 1
{ Archivo v ) (Editar w) {Ira v)
=
/  homes ma
(CeL L&) I
Contiene 142 elementos 45 MBytes (5%) disponibles
=]

timezone help.doc 5848
T
tnt.docb5848

ttysw.doc. dS848

Untitled1 Userguidenew. book w4625

1
)

1 archivos seleccionados,
L N

lustracion 2-38 Iconos mostrados en filas (horizontalmente) en el area dentro del archivo

iG] Administrador de archivos: fhomes/ma Ny
(“Archivo w) (Editar v) (Ira )
T
J/ homes ma
[EINE] I
Contiene 141 elementos 45 MBytes (3%) disponibles
=]
Advusers.bookfile w5848 bin.docys848 calendar_manager docN12>
asdf binder.docj1243 calendar_manager.doc.t5848
audio doc21243 boot.h.hlp calendar_manager.docvy5848 d
audiocontrol.doc]3848 cal.docx3848 cloc.docz3848 o
—
(CI_T»} 0
L ]

llustracion 2-39 Iconos listados en columnas (verticalmente) en el area dentro del archivo
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Ordenar por

Las opciones Ordenar por le permiten seleccionar como han de ordenarse los
archivos en el area dentro del archivo. Puede elegir cualquiera de las siguientes
fijaciones:

Nombre, para ordenar los archivos alfabéticamente

Tipo, para ordenar alfabéticamente los archivos agrupados por tipo de
archivo, primero las carpetas, seguido por los archivos, y luego por aplica-
ciones

Tamafio, para ordenar los archivos por tamafio, de mayor a menor

Fecha, para ordenar los archivos en orden cronoldgico inverso (del més
reciente al mas antiguo)

Archivos ocultos

Las configuraciones de Archivos ocultos le permiten seleccionar el mostrar o
no los archivos ocultos del sistema (o archivos de punto, como a veces se les
Ilama). Los archivos ocultos son normalmente archivos de configuracion o del
sistema, y el nombre del archivo esta precedido por un punto (.). La llustracion
2-40 muestra un ejemplo de un listado con archivos ocultos.
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"5 Administrador de archivos: /homes/ma T
—me =i
Gl
/ homes ma
T T I
Contiene 141 elementos 45 MBytes (5%) disponibles
ejermplo May E 0301 22 ?‘
advusers, bookfile.x5848 May 91658 935257
asdf May 17 1544 132255 hd
audiodocZ1243 May 4 1422 253483
audiocontrol.doc)5848 May B 1027 59739
audiotool doc.pSe48 May 61102 917332
bin.docwse4s May B 10:20 37172
hinder.docj1243 May 4 1426 230793
boot h.hip Mar 29 0831 930
cal.docx5848 May 6 10:20 92239
calcdoc T1243 May 41413 258629
calendar_manager.docN1243 May 4 1247 31546
calendar_manager.doct5548 May 91047 430249
calendar_manager.docyS048 May 9 12:56 516884 =
(T T I
L i

lHustracion 2-40 area dentro del archivo con archivos ocultos (archivos de punto) visibles

Mostrar archivos como

Mostrar archivos como le deja determinar el modo predeterminado para mos-
trar sus archivos en el area dentro del archivo. Puede seleccionar cualquiera de
las siguientes configuraciones:

® |cono, para ayudarle a identificar un archivo segun el tipo

® Lista, para ver mas archivos en el area y mostrarle mas informaciéon sobre
cada archivo individual, determinado por Mostrar opciones. Es posible mos-
trar mas archivos Unicamente si no hay establecida ninguna opcion.

® Contenido, para mostrar una presentacién preliminar de los archivos de
icono y raster. El resto de los archivos se muestran como iconos.

Mostrar en lista

La opcidn Mostrar en lista de la ventana de Propiedades le permite seleccionar
cuanta informacioén se ve cuando muestra el contenido del area dentro del
archivo como una lista con mini-iconos, tal como se ve en la llustracion 2-41.
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Las opciones de listar en Mostrar en lista no son configuraciones exclusivas.
Puede elegir alguna, ninguna o todas las opciones. Para establecer una opcion,
haga clic SELECCIONAR para activarla (si esta desactivada), o desactivarla (si
esta activa). (Las opciones elegidas tienen un borde grueso en las pantallas
monocromos.) La llustracion 2-41 muestra el ejemplo de una muestra cuando
se seleccionaron todas las opciones.

= Administrador de archivos: fhomes/ma ]
archive w) (VWer w) (Editar v) (Ira: v)
/ homes ma
=1 [*} O
Contiene 142 elementos 45 MBytes (5%) disponibles
§ zajempla May B 09:01 22 mwaroup 1 —F —w —F—— l:‘
B advusers.bookfile.ns584a May 9 16:58 935257 nwgroup 1 — = —F——
B asdf May 17 1544 192255 nwgroup 1 —F ——————— s
A audio.doc.z1243 May 4 1422 259483 nwgroup 1 —Fw =1 —F——
A audiccontrol.doc)5848 May B 1027 58733 nwgroup 1 —Fw = —F——
A audicteol.doc pS5248 May £ 11:02 91733 nwgroup 1 —Fw =W —F——
A bindocvSe4as May B 1020 arira nwaroup 1 —rw =W —F——
| hinder.docj1243 May 4 1426 230793 nwaroup 1 —rw =W —F——
Q boot.h.hlp Mar 29 02:31 Q30 mwgroup 1 —Fa = —F——
3 cal.docx5843 May B 10:20 82239 mwgroup 1 —Fa = —F——
Zj calc.docT1243 May 4 1413 298639 nwgroup 1 —Fia = —F——
3] calendar_manager.doc.N12432 May 4 12147 231546 mwgroup 1 —F —w —F——
B calendar_manager.doct5848 May 9 1047 490249 nwgroup 1 — = —F——
3 calendar_rnanager.docvS5848 May 9 12:56 516884 nwgroup 1 —Fw —Fw —F—— =
=] [r] I
iy

lustracion 2-41 area dentro del archivo con todas las opciones de mostrar establecidas

Ver el Contenido como

Ver el Contenido como le deja determinar el tipo de archivos de los que quiere
tener una presentacion preliminar cuando Mostrar Modo es Contenido.

\er por contenido

Cuando su sistema de archivos contiene archivos de icono y raster, creados por
aplicaciones tales como el Editor de iconos y Foto, puede mostrar una imagen
del contenido del archivo en lugar del icono estdndar de archivo de datos. Las
imagenes se muestran en escala en un cuadro de 64x64 pixeles.
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Seleccionar Contenido tal como esta en Mostrar modo en la ventana Valores
predeterminados para la carpeta, muestra el contenido de iconos en mono-
cromo, rasters, archivos de mapa de bits X, o cualquier combinacion de los
mismos. Carpetas, aplicaciones, y otros archivos se muestran como iconos. La
llustracién 2-42 es un ejemplo de una muestra de archivo Contenido.

WG| Administrador de archivos: fhomes/ma 7
[ Archive 7 (Editar v} (Ira: v}
-—w—-
/o homes ma

(LT T}

Contiene 8 elementos

—

45 MBytes (5%) disponibles

mailbox

= start—olwm
|
ey

Pegar.i

fmdictionary

ma—lista=y.rs

=

BN

c

L

llustracion 2-42 Muestra de archivo Contenido

Nota — La eleccién de mostrar el contenido de archivos de icono y raster puede
retrasar la lectura y muestra de otros tipos de archivos y carpetas, ya que el
Administrador de Archivos debe llevar a cabo un procesamiento adicional
para ofrecer la presentacion preliminar.

Puede seleccionar cualquiera o todas las opciones, por ejemplo:

® |conos monocromos, para la presentacion preliminar de iconos en mono-

cromo de Sun

Iméagenes monocromo, para la presentacién preliminar de raster e imagenes
de mapa de bits X en monocromo de Sun
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® |conos en color, para la presentacién preliminar de archivos XPM

Configuracion de la carpeta actual

Le permite cambiar las configuraciones de la carpeta actual. Estas configura-
ciones son idénticas a las configuraciones de propiedad que pueden estable-
cerse para una nueva carpeta, excepto que no existe el campo Nombre
predeterminado. Si desea mas informacién acerca de estas configuraciones,
consulte “Valores predeterminados de la nueva carpeta” en la pagina 107.

& Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: [T) Configuracién de la carpeta actual

Nombre mas largo: 15, [a[+]
Disposicidn de los iconos:

Ordenar por: | MNombre I Tipo | Tamafio | Fecha |

Archivos ocultos:

Mostrar archivos como: | lcano I Lista I Contenido |

Baytray an Hyla Yee i Contenbin cams

Estas configuraciones aplican SOLAMENTE a la ventana de la carpeta activa en este momento.

{Aplicar) ( Guardar como valores predeterminados ) { Restaurar)

lustracion 2-43 Menu de fijaciones de la carpeta actual

Nota — La ventana Configuracion de la carpeta actual muestra la misma infor-
macion para la Unica ventana de carpeta actual (activa). Puede usa esto para
cambiar las configuraciones de la ventana activa designada.
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Valores predeterminados del menu Ir a

Le permite cambiar los valores predeterminados del menu Ir a. Puede estable-
cer las propiedades del menu Ir a de tal modo que muestren un rastro de las
ruta de accesos de directorios que ha visitado Ultimamente, y puede fijar rutas
de accesos especiales a directorios que visite frecuentemente. EI menu Ir a tiene
varias secciones divididas por espacios. ComUnmente, vera un rétulo predeter-
minado para home (directorio de usuario), un rétulo para el nombre de ruta de
acceso de su directorio de usuario, vera también valores predeterminados de la
aplicacién que incluyen Papelera y Vista de carpeta, y después vera las ruta de
accesos de los directorios que haya visitado ultimamente.

& Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: Ir a valores predeterminados del mend

Escriba el nombre de ruta de acceso de la carpeta v haga clic sobre Agregar ele

Nombre de ruta de acceso: fgregar elemento

Riotulo de meni:

Ir a elementos del meni:

Directerio de usuario

o (Editar 7)
3

—=

El menu Ir & muestra las dltimas carpetas visitadas.
Mostrar: 10 [a[¥] Carpetas

{Aplicar) ( Guardar como valores predeterminados ) { Restaurar)

Mo puede cambiar la entrada directorio de usuario

llustracion 2-44 Valores predeterminados del mend Ir a

® Utilice Nombre de ruta de acceso y el boton Agregar elemento para agregar
otro nombre de ruta de acceso al menu Ir a predeterminado. Esto puede
sumarse a su nombre de ruta de acceso del directorio de usuario. Si agrega
un nombre de ruta de acceso sin rotulo, se muestra el nombre de ruta de
acceso completo en el menu Ir a.
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® Utilice Rétulo de menu para crear un nombre nuevo para el nombre especi-
fico de la ruta de acceso. Puede agregarlo al listado desplegable de los ele-
mentos de menu del Ir a. Esto es Gtil si el nombre de ruta de acceso
especificado es largo.

® Utilice el botdn Editar para cortar, copiar, pegar un elemento antes, después,
arriba o debajo de otro elemento; eliminar un elemento en el listado desple-
gable predeterminado de los elementos de menu Ir a.

® Utilice Mostrar: carpetas para indicar cuantas de las Gltimas carpetas visita-
das ultimamente deben mostrarse de modo predeterminado en el mend Ir a.

Comandos personalizados

La ventana Comandos personalizados le permite crear y almacenar los coman-
dos del sistema operativo usados cominmente. Una vez que ha agregado los
comandos al mend, puede usarlos en cualquier momento eligiéndolos desde el
submenu de Comandos personalizados en el mend Archivo.

Crear Comandos personalizados

Seleccione la categoria Comandos personalizados desde el menu Propiedades,
como se ve en la llustracion 2-45. Utilice esta ventana para agregar comandos
UNIX que se usan frecuentemente en su mend Comandos personalizados.
Incluso puede crear un comando que le deje especificar opciones diferentes
cada vez que es elegido.

Nota - La caracteristica Comandos personalizados asume que Vd. tiene algun
conocimiento practico del sistema operativo UNIX. Si UNIX no le es familiar o
tiene problemas, pida la ayuda de su administrador de sistemas para crear
cualquier comando personalizado que desee.

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



N
1]

& Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: [T] comandos personalizados

Escriba el comando que se tiene que listar en el mend comandos personalizados.

Comando UNIX: Buscar Cadena

Ritulo de meni: grep $ARGC §FILE,

Elementos del meni de Comandos personalizados:

[ Editar =)

Buscar Cadena

—CGI T30

Ventana del indicador:

Indicador:
Ventana de salida:

{ Guardar como valores predeterminados ) { Restaurar)

lHustracion 2-45 Ventana desplegable Comandos personalizados

El listado desplegable muestra sus comandos personalizados actuales. Utilice
esta ventana para agregar, eliminar y cambiar el orden de sus comandos per-
sonalizados.

Siga estos pasos para agregar un nuevo comando personalizado al cuadro de
desplazamiento de los elementos de menu Comandos personalizados. Siga los
ejemplos para agregar un comando personalizado, para buscar una cadena de
texto concreta en los archivos o carpetas seleccionados.

1. Escriba el comando UNIX en el campo de texto Comando UNIX.
Puede agregar $FILE o $ARGal comando para representar el archivo actual-
mente seleccionado o argumentos especiales (opciones), ésto lo puede especi-
ficar cada vez que elija el comando.

En este ejemplo, escriba grep $ARG $FILE en el campo de texto Comando
UNIX.
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2. Escriba el nombre para el comando que quiere que aparezca en el campo
de texto Ré6tulo de mena.
Este Rotulo de menu no tiene que ser el comando UNIX real. Puede hacer el
comando algo mas descriptivo.

En este ejemplo, escriba Buscar Cadena

3. Agregue el elemento.

4. Como indicador de las opciones del comando, (es decir, si utiliza $ARGen

el comando UNIX), seleccione Si en la configuraciéon Ventana del indica-
dor, después escriba el rétulo del indicador en la primera linea del campo
de texto Indicador.

Si utiliza una ventana indicador, cuando seleccione el comando configura-
ble desde el menu Comandos personalizados se mostrara una ventana con
el rotulo del indicador. Utilice esta ventana desplegable para escribir las
opciones del comando.

En este ejemplo, elija Si en la configuracién Ventana del indicador y escriba
Search For: en el campo de texto Indicador. Cuando seleccione su
comando configurable en la ventana Comandos personalizados, se mostrara
una ventana en la que puede especificar el texto que desea buscar.

5. Si su comando personalizado crea cualquier salida, seleccione Si en la
configuracion Ventana de salida.
Esto da lugar a que se muestre una ventana de salida cuando se selecciona
el comando personalizado. Asi, puede ver el resultado de su comando.

En este ejemplo, suponga que quiere seleccionar Si en Ventana de salida.
Cuando seleccione el nuevo comando personalizado desde el ment Coman-
dos personalizados, se mostrard una ventana que lista los lugares donde se
encontré la cadena de texto.

6. Haga clic SELECCIONAR sobre Aplicar para agregar el nuevo comando al
listado desplegable de Comandos personalizados.

Para utilizar el elemento, seleccione las carpeta y archivos donde quiera bus-
car el texto, seleccione el comando Buscar cadena de caracteres desde el sub-
mend Comandos personalizados y escriba la cadena de texto a buscar en la
ventana que se ve. Presione RETORNO para salir o haga clic SELECCIONAR
sobre Salir desde la ventana salida.
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Configuraciones avanzadas

Puede cambiar el comportamiento del Administrador de Archivos y la forma
en que presenta cierta informacion cambiando los controles de la ventana Con-
figuracion avanzada. Para ver la ventana Configuracién avanzada, seleccione
Configuracion avanzada en Categoria.

La ventana Propiedades del Administrador de Archivos se muestra en la llus-
tracion 2-46.

& Asministrador de archivos: propiedades

Categoria: Configuracién avanzada

Método de impresidn: Actualizar sistema de archivos cada:
Ipr 3 [a[*]) segundos

Sequir enlace simbilico:

Ver el patrin de filtros:

Editor preterminado:
Editor de Textos I Otros: |

Abrir la ventana del administrador de archivos al insertar:
CDROM:

Usar iconos genéricos para muestra mas rapida:
disquete: S

CDROM: 5

{Aplicar) ( Guardar como valores predeterminados ) { Restaurar)

llustracion 2-46 Ventana propiedades de Herramienta

Método de impresion

El campo de texto Método de impresion le permite especificar un comando
para imprimir UNIX predeterminado para los archivos que se imprimiran
desde el Administrador de Archivos y que no tienen un método de impresién
definido en la base de datos del Programa de vinculo. EI comando para impri-
mir de la llustracién 2-46 imprime sus archivos en formato transversal en su
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impresora predeterminada, utilizando el programa impresor PostScript mp. Si
guiere cambiar el comando para imprimir, asegurese de escribir $FILE en el
comando para imprimir donde se insertara el nombre de archivo.

Ver el patron de filtros

El campo de texto Ver el patrén de filtros le permite especificar que Gnicamente
los archivos de un tipo concreto se muestren en el area dentro del archivo del
Administrador de Archivos. En el ejemplo de la llustracién 2-47, el patron de
filtro *.rs muestra Unicamente los archivos raster de un directorio, aunque
haya otros archivos. Observe que el encabezamiento de la ventana le muestra
el patron de filtro establecido.

f@ Administrador de archivos: #.rs: /homes/ma T
{Archivo w) (ver v) (Editar v) {Ira: v)
£ homes  ma
I[EXE I
Contiene 1 elemento 45 MBytes (5%) disponibles
—

ra—lista—\.rs

llustracion 2-47 area de archivos con un Patrén de filtro *.rs fijado

Editor predeterminado

® Utilice Editor predeterminado para especificar qué editor usa el Administra-
dor de Archivos predeterminado para mostrar el texto de archivos a los que
no se ha vinculado especificamente otra aplicacién. Si hace clic SELECCIO-
NAR en Otros, se visualizard un campo de texto en el que puede teclear el
nombre de una aplicacion de editor de texto diferente. Si especifica un Edi-
tor de Textos diferente que no muestre su propia ventana, debe especificar
gue una Herramienta del shell se inicialice antes que el Editor de Textos.
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Nota - El ejecutar programas de linea de comandos, tales como rm o rlogin
sin especificar una Herramienta del shell para procesar el programa, puede dar
lugar a un comportamiento impredecible del Administrador de Archivos. A
Menos que un programa empiece con su propia ventana (como textedit o]
mailtool ) anteponga shelltool al Editor predeterminado, como se ve en la
llustraciéon 2-45,

Actualizar cada sistema de archivo

Puede establecer el nimero de segundos de intervalo en que el Administrador
de Archivos comprueba si se han agregado o eliminado elementos.

Seqguir enlaces simbdlicos

Si Enlaces simbdlicos esta establecido como No (valor predeterminado), vera
los nombres de los archivos tal como los ha escrito, por ejemplo en el campo Ir
a. Si Enlaces simbodlicos esta establecido como Si, vera los enlaces entre los sis-
temas de archivos.

Abrir ventana del Administrador de Archivos

Abre automaticamente la ventana CD del CD que ha sido insertado.

Usar iconos geneéricos

Cuando inserta un disquete o CD, mostrar los iconos puede llevar algun
tiempo. Si no le importa la apariencia de los iconos, y/0 si quiere que se mues-
tren rapidamente, puede fijar Si y se mostrara una representaciéon general de
los iconos en mucho menos tiempo.

Personalizar los colores de su Administrador de Archivos

Hay dos formas de cambiar el esquema de colores del Administrador de Archi-
VOsS:

® Para cambiar el color en las area de arbol y archivos, utilice los indicadores
-fg y -bg de la linea de comandos para especificar colores diferentes para
el primer plano (caracteres) y el fondo. Por ejemplo, si quiere que las areaes
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Uso del disquete y del CD

de arbol y archivos tengan caracteres azules sobre fondo gris, intente arran-
car el Administrador de Archivos en una Herramienta de comandos o
Herramienta del shell escribiendo lo siguiente:

filemgr -fg 0 0 255 -bg 127 127 127 &

Cada trio de numeros representa las intensidades de rojo, verde y azul de 0
a 255.

También puede especificar los nombres reales de los colores en vez del trio
de numeros, asi:

filemgr -fg blue -bg gray50 &

Para que se muestra una lista de los nombres de colores disponibles, vea el
archivo $OPENWINHOME/lib/rgb.txt.

Si no le gustan los colores de los iconos mostrados en el Administrador de
Archivos, utilice el Programa de vinculo con su Seleccionador de colores
para cambiar los colores a su gusto. Consulte “Cambiar un vinculo” en la
pagina 516 del capitulo “Programa de vinculo” si desea mas informacion.

El Administrador de Archivos mira primero si hay entradas en la base de
datos del Programa de vinculo que determinen los colores de los iconos que
muestra. Si el Administrador de Archivos no puede establecer contacto con
la base de datos del Programa de vinculo, envia un mensaje de aviso, y uti-
liza los colores establecidos por medio de los recursos X, descritos en la
pagina manual filemgr

El Administrador de Archivos le permite utilizar medios transportables tales
como disquetes 0 CD-ROM (Compact disk, memoria sélo lectura) en el Area de
trabajo. Puede ver sus disquetes o CDs si:

tiene un sistema con al menos (1) dispositivo o unidad de disquete o (1) dis-
positivo CD-ROM vy esta ejecutando Solaris 2.4

Consulte la documentacidon que acompafia a su sistema si desea mas informa-
cion sobre cédmo insertar un disquete o CD en la unidad.
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Uso de un disquete con el Administrador de Archivos

A continuacion se explica qué hacer con su disquete una vez que lo ha inser-
tado en su unidad. Pueden darse estos casos al insertar un disquete :

® El disco esta formateado y etiquetado. Si es asi vera la ventana como en la
llustracion 2-48. Puede empezar a utilizar su disco.

® E| disco no est4 formateado. Consulte en “Reformatear un disquete” en la
pagina 128, como formatear un disquete.

® El disco estd formateado y puede contener datos. Si los datos estan en for-
mato Macintosh™ o en formato desconocido para el sistema, podra ver un
menu desplegable como el que se muestra en la llustracién 2-53.

Revisar un disquete
1. Inserte su disquete en la unidad de su computador.

2. Seleccione Verificar disquete desde el menu Archivo.

Si insertd un disquete formateado y etiquetado, remitase a “Ver un archivo
desde el contenido de un disquete o CD” en la pagina 125.

Nota — No tiene que verificar los CDs.

Ver un archivo desde el contenido de un disquete 0o CD

Una vez que se muestre la ventana del Administrador de Archivos, puede ver
el contenido de su disquete o CD.
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r‘@ Administrador de archivos: /floppy/readme i
CArchivo w) (Mer w) (Editar w) (Ira w)
o]
G
readme
I[EINE (
Contiene 2 elementos Expulsar Disco no definidos
=
]
wite, 10 write, 11 it
—c
I[EINDY (
= |

lHustracion 2-48 Ventana de disquete del Administrador de Archivos
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r@ Administrador de archivos: /cdrom/unnamed_cdrom K
{Archivo w) (Wer v) (Editar v) (Ira: v)
unnarmed_cdrom
IEINE 0
&8 Contiene 4 elementos 19 MByte (17%) disponibles
=
ﬁ ] u
hin cdm cdmanager Open'windows hd
|
N0 1
N i

llustracion 2-49 Ventana de CD del Administrador de Archivos

1. Si es necesario, desplacese por el contenido del disquete o CD hasta que
encuentre el archivo que quiere ver.

2. Seleccionar el archivo o carpeta a ver.
3. Seleccione Archivo O Abrir.

Ahora puede utilizar las ventanas y menuas del Administrador de Archivos. Si
cierra la ventana a un icono, vera lo siguiente para un disquete o un CD (llus-
tracion 2-50).

(&)

Fish unnamed_cdrom

lHustracion 2-50 Iconos de disquete y CD
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Quitar un disquete 0 CD de la unidad

1. Seleccione el botdn Expulsar disco en la ventana del disquete o CD.

2. Quite el disco o CD de la unidad cuando se haya expulsado.
Ahora la unidad esta libre.

x86 — En los sistemas x86 tendra que sacar los discos de la unidad
manualmente. Después de seleccionar el botén Expulsar disco, vera una
ventana desplegable diciéndole que expulse manualmente el disquete. No quite
el disquete sin seleccionar primero Expulsar disco. Si lo hiciera, el sistema le
mostraria una ventana desplegable pidiéndole que vuelva a insertar el disco.
Reinsértelo, seleccione Expulsar disco y finalmente, quite el disco.

Expulsar CDs con formato de datos irreconocible

Para expulsar un CD con un formato de datos irreconocible (como archivos
audio):

1. Abra una Herramienta Comando o Herramienta del shell.
2. Escriba tras el indicador:
eject cdrom

Ahora el disco se expulsara de la unidad.

Reformatear un disquete

Si utiliza el disquete por primera vez o si quiere formatearlo, siga estos pasos:
1. Inserte el disquete.

2. Seleccione Verificar el disquete desde el menu Archivo.

Nota - Si Vd. ha insertado un disco correctamente formateado, vera la ventana
en el Area de trabajo que se muestra en la llustracion 2-48.

Si el disquete no esta formateado, vera la ventana de la llustracion 2-51 en la
pagina 129.
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3. Escoja Formatear disquete desde el menu Archivo.
Asegurese de que esta activa la ventana del disquete.

r'@ Formatear disquete '—L
;Esta sequro de que quiere formatear este disquete?
AVISO: Al Formatear se destruirda cualquier informacion en el disco
v no se puede volver hacia atras.
Por favor, seleccione un formato: | UNIX
DOs Alta Densidad
NEC-D05 Densidad Media
Mombre del disquete:
{ Formatear disquete’) { Cancelar)
L i

llustracion 2-51 Ventana Formatear disquete de disquete

Si elije Formatear, esta sera su Ultima oportunidad para Cancelar.
4. Haga clic en Formatear disquete.

Cuando se haya completado la inicializacién, vera la ventana del Administra-
dor de Archivos en el Area de trabajo, como se muestra en la llustracion 2-48.

Disquete no formateado

Si ha insertado un disquete no formateado, se vera el siguiente menu desplega-
ble:
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f@' Disquete Sin titulo

.

iEsta sequro de que quiere formatear este diskette?

AVISO: Al Formatear se destruira cualquier informacion en el disco
y no se puede volver hacia atras.

Por favor, seleccione un formato:

Nombre del disquete:

LMK

DOs &lta Densidad

NEC-DOS Densidad Media

{ Formatear disquete) ( Cancelar) ( Cancelar y Expular)

lHustracion 2-52 Menu desplegable del disquete no formateado

Puede optar por:

formatear el disquete, consulte “Reformatear un disquete” en la pagina 128

si desea més informacidn acerca de como reformatear el disquete.

o

cancelar la operacién y abandonar el menu desplegable.

o

cancelar la operacién y expulsar el disquete.

Nota - Los formatos Macintosh, Sun TAR y Sun BAR no se reconocen.
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Disquete sin etiqueta

Si ha insertado un disquete sin etiquetar, es decir, hay datos en el disco pero no
en formato reconocible, se vera el siguiente mensaje:

J_‘;:Q Disquete no Formateado

;Esta sequro de que quiere formatear este diskette?

AVISO: Al Formatear se destruira cualquier informacion en el disco
v ho se puede volver hacia atras.

Por favor, seleccione un formato: | UNIX
DOS Alta Densidad
NEC—-DOS Densidad Media

Mombre del disquete:

( Formatear disquete) ( Cancelar) ( Cancelar y Expular )

I =l

lustracion 2-53 Desplegable de disquete no etiquetado (datos desconocidos)

Puede optar por:

® formatear el disco, consulte Reformatear un disquete en la pagina 128, para
informarse de cdmo reformatear el disquete.
0

® cancelar la operacién y abandonar el menu desplegable.
0

¢ cancelar la operacién y expulsar el disquete.
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Renombrar disquete
Vd. quiza quiera cambiar el nombre de su disco, para ello.
1. Insertar el disco a renombrar.
2. Seleccione Verificar disquete desde el menu Archivo.

3. Elija Renombrar disquete desde el menud Archivo.
Vera la ventana de renombrar disco.

& Administrador de archivos: Renombrar el disquete

Por favor, introduzca el nombre del disquete.

Nombre de disquete:

{Renombrar disquete’)) ( Cancelar)

llustracion 2-54 Ventana de Renombrar Disco

4. Escriba un nuevo nombre para el disco.
Escriba sobre el nombre existente del disco, que desaparecera cuando ter-
mine de escribir.

5. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Renombrar disquete.

El disquete estd ahora preparado para ser usado o expulsado.

Arrastrar y soltar archivos desde el disquete 0 CD al Administrador de
Archivos

1. Abra el disquete o CD para que aparezca una ventana.

2. Seleccione el icono de archivo o carpeta y arrastrelo desde una ventana a
la otra.
Para informarse de la operacion de arrastrar y soltar, vaya al Capitulo 1,
“Introduccion al entorno de Usuario Solaris.” El archivo se copiara ahora en
el Administrador de Archivos.
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Copiar archivos desde disquete 0 CD a otro disquete
Puede copiar archivos desde un disquete (o CD) a otro disquete.
1. Inserte el disquete o CD que contiene los archivos a copiar.
2. Seleccione todos los archivos a copiar.

3. Copie los archivos seleccionados a una carpeta en la ventana del Admi-
nistrador de Archivos.

4. Retire dicho disquete.
5. Inserte un nuevo disquete.

6. Copie el carpeta en el disquete recién insertado.
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Editor de Textos 3

El Editor de Textos es un editor de textos ASCII interactivo, que le permite
crear nuevos archivos o modificar los ya existentes.

En este capitulo se explica el uso del Editor de Textos. No necesita conocer
ningun comando de edicion especial porque puede buscarlos en la ventana
base. Las funciones de edicion de las que dispone esta aplicacion DeskSet
puede también encontrarlas en las &reas de edicion de texto de la Consola y en
la Herramienta de Comandos, y en las ventanas Ver y Componer de la Herra-
mienta de Correo.

¢ Para abrir la ventana del Editor de Textos, seleccione Area de Trabajo [
Programas O Editor de Textos.

Icono del Editor de Textos

El icono del Editor de Textos le muestra la mayor parte posible del inicio del
nombre del archivo. Cuando se ha editado el archivo y Vd. no ha guardado los
cambios, el nombre del archivo aparece precedido por un signo (>). Cuando no
existe ningun archivo o se ha creado uno nuevo pero no se ha guardado, el
icono muestra la frase NINGUN ARCHIVO. La llustracion 3-1 muestra un
ejemplo de tres iconos del Editor de Textos. El de la izquierda contiene un
archivo llamado example . El del centro contiene un archivo llamado example
gue se ha editado, pero que no se ha guardado. El de la derecha no contiene
ningudn archivo o contiene un archivo que nunca se ha guardado.
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llustracién 3-1 Iconos del Editor de Textos

Ventana base del Editor de Textos

136

La ventana base del Editor de Textos, que se muestra en la llustracién 3-2, tiene
un &rea de regulacién y un area de texto que sirven para componer y editar sus
mensajes de texto. ElI encabezamiento de la ventana del Editor de Textos
muestra el nombre del archivo que se esta editando (o la palabra NINGUNO si
no ha asignado ninglin nombre al archivo) y el directorio donde esta locali-
zado. Cuando efecta cambios de edicion, se muestra la palabra “editado”
entre paréntesis seguida del nombre del archivo.

Utilice el area de texto para componer y editar su texto. Para comenzar, haga
clic SELECCIONAR sobre el area de texto y empiece a escribir. Si desea mas
informacion acerca de las funciones de agregar, modificar o eliminar un texto,
consulte la seccién Trabajar con texto del Capitulo 1, “Introduccién al entorno
de Usuario Solaris”. Para copiar y mover texto, utilice las funciones
Cortar/Copiar/Pegar del menu Editar o del teclado.

Nota — Solaris soporta los sistemas SPARC y x86. Las funciones de comando y
sus correspondientes equivalentes de teclado pueden ser diferentes en cada
sistema. Puede consultar una tabla completa de dichos equivalentes en
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris.”
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Area control r@ Editor de textos — (NINGUNO), dir; fhomes/ma R
T {(Archivo ) (Ver v) (Editar v) (Buscar v)
=
& S
area texto =
\ -
—_
L A

llustracién 3-2 Ventana base del Editor de Textos

Menus del Editor de Textos

El area de regulacion del Editor de Textos dispone de los botones Archivo, Ver,
Editar y Buscar. Dichos botones de menu se incluyen como elementos de menu
en el menu desplegable del area de texto.

Menu desplegable del area de texto

El menu desplegable del area de texto se muestra moviendo el puntero a cual-
quier lugar del area de texto y presionando MENU, (las areas de edicion de
texto de las aplicaciones Consola, Herramienta de Comandos y Herramienta de
Correo también disponen del menu desplegable del area de texto.)

Los comandos de cada uno de los elementos del menu desplegable del Editor
de Textos operan del mismo modo que los controles de la ventana del Editor
de Textos, que se describiran en las siguientes secciones. También se explicara
en este capitulo un elemento adicional del men( desplegable del Editor de
Textos llamado Extras.
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Menu Archivo

Menu Ver

El menu Archivo que puede utilizarse para abrir, guardar, guardar como,
incluir y vaciar el documento de sus archivos de texto. Si desea una informa-
cion detallada acerca de la operacion de abrir y guardar archivos, consulte
Abrir, Guardar, Incluir y Adjuntar archivos” del Capitulo 1, “Introduccion al
entorno de Usuario Solaris.”

Incluir Archivo

Utilice el Archivo Incluir para incluir un archivo ya existente en un archivo de
texto nuevo.

1. Utilice el elemento Archivo Incluir del menu Archivo para mostrar la ven-
tana Texto: Incluir.

2. Posicione e incluya su archivo.
Incluya su archivo del mismo modo que lo haria si fuera a abrirlo o guar-
darlo. Si desea una informacion detallada acerca de la seleccién de un
archivo para abrirlo o guardarlo, consulte el Capitulo 1, “Introduccién al
entorno de Usuario Solaris”.

Documento vacio

Utilice el elemento Documento vacio del menua Archivo para eliminar el conte-
nido de un area de texto. Si ha efectuado cambios de edicién y no los ha guar-
dado, aparecerd una Nota solicitandole que confirme o cancele la operacion.

Utilice el elemento del menu Ver para controlar la posicidén del cursor y la
forma en que se usa la compaginacion de lineas.

Seleccionar la linea en el nUmero

Utilice el elemento Seleccionar la linea en el nlmero para mostrar la ventana
Texto: ventana NUmero de linea, que se muestra en la llustracién 3-3. Escriba el
ndimero de la linea que quiera seleccionar y haga clic SELECCIONAR sobre el
botdn Seleccionar la linea en el namero. Se seleccionara el texto de la linea
especificada y el punto de inserciéon se movera al final del texto seleccionado.
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Texto: Ndmero de linea

Nimero de linea:

i Seleccionar Ta Tinea en el ndmera

llustracion 3-3 Ventana desplegable de Texto: NUmero de Linea

¢, Qué NUmero de linea?

Utilice el elemento ;Qué Numero de linea? del menu Ver para situar el nUmero
de linea donde comience el texto seleccionado. El nimero de linea se muestra
en una Nota. Cuando no existe ninguna seleccion actual en el Editor de Textos,

la Nota muestra un mensaje de error en lugar de un nimero de linea.

Mostrar el signo de intercalacion superior

Utilice el elemento Mostrar el signo de intercalacion superior del mena Ver

para desplazar el documento, de manera que la linea que contenga actual-
mente el cursor sea la tercera empezando por la parte superior del area de
texto.

Editor de Textos
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Cambiar el retorno automatico

El submen( Cambiar el retorno automatico dispone de tres opciones para
dicha operacién: palabra, caracter y cortar lineas. El texto que se muestra en la
llustracion 3-4 esta cambiado de linea en caracter, por lo que las lineas se
cortan en la Gltima palabra que cabe en ellas.

-'_'E] Editor de textos — fiesta.txt {editado), dir; funizfauftrag R

{ &rchivo w) {Editar v) (Buscar 7 )
E

Seleccionar la linea en el ndmera ..
SOE ndmero de [Thea?
Maostrar el signo de intercalacién superior carteles anuncian el

Cambiar el ret

Retorno autematico por palabra

pasacalles, risas por todos 13| potorng automdtico por caricter
Helados, nifios de vacaciones,

productos de cada pueblo, misi| cartar lineas

En una gran explanada que se er
frtistat, v gue todos Tos afios, por la misma época, es destinada al
mismo efecto se encuentran las barracas: casetas de tiro, autos de
choque, tiowivos, norias, tdambolas, etc. v las clasicas churrerias v
puestos ambulantes de algodones rosas y hlancos hien azucarados.

*n poco mas alla, bajo una carpa inmensa el ayvuntamiento ha hecho
instalar el c¢irco: enorme caja de resonancia de suefios infantiles de
pequefios ¥ grandes.

I Il

llustracion 3-4 Lineas cambiadas en caracter
El método de cambio de linea usado mas cominmente consiste en separar al

final de las palabras. El texto que se muestra en la llustracion 3-5 esta cam-
biado al final de las palabras.
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{Archivo v) {Editar v ) { Buscar v)
Seleccionar la linea en el ndmero .

dQUé nimero de linea?
Mostrar el signo de intercalacién superior carteles anuncian el

Retorno automatico por palabra,

pasacalles, risas por todos 1
Helados, nifios de wacaciones,
productos de cada pueblo, mis{| cortar lineas

Retorno automatico por caracter

En una gran explanada que se

Artistat, v gue todos Tos afios, por Ta misma época, es destinada al
mismo efecto se encuentran las barracas: casetas de tiro, autos de

chogue, tiovivos, norias, témbolas, etc. v las clasicas churrerias y
puestos ambulantes de algodones rosas y blancos bien azucarados.

Un poco mas alla, bajo una carpa inmensa el ayuntamiento ha hecho
instalar el circo: enorme caja de resonancia de suefios infantiles de

pequefios v grandes.

i

llustracion 3-5 Lineas cambiadas en palabra

Si escoge Cortar lineas, se mostrara el principio de cada linea que acabe con un
Retorno. En la llustracion 3-6 cada linea representa un parrafo debido a que no
existe ningun retorno de carro en su interior. S6lo hay retornos de carro al final

de cada parrafo. O sea:

= Editor de textos - fiesta.txt (editado), dir; /unix/auftrag

( Archive v ( Editar %) ( Buscar ¥

Seleccionar la linea en el ndmereo ..

SOué ndmero de linear?
Mostrar el signo de intercalacién superior carteles anuncian el

Retorno automéatico por palabra

pasacalles, risas por todos lado
Helados, nifios de vacaciones, ba
productos de cada pueblo, misica

Retorno automatico por cardcter

Cortar lineas

za y
pcde

En una gran explanada que se enc

puestos ambulantes de algodones rosas v blancos bien azucarados.

4n poco mas alla, bajo una carpa inmensa el ayuntamiento ha hecho
instalar el circo: enorme caja de resonancia de suefios infantiles
pequefios y grandes.

Artistat, v que todos Tos afios, por la misma época, es destinada al
nismo efecto se encuentran las barracas: casetas de tiro, autos de
chogque, tiovivos, norias, tombolas, etc. vy las clasicas churrerias y

de

+]]

L

llustracion 3-6 Cortar Lineas
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Menu Editar

El menu Editar dispone de las siguientes funciones de edicion predetermi-
nadas:

Menu Buscar

Repetir, repite la Gltima operacion de edicion.

Deshacer, deshace la ultima o todas las operaciones de edicién, depen-
diendo de qué elemento seleccione en el submend Deshacer.

Copiar, almacena una copia del texto seleccionado en poportapapeles, en el
cual sélo se puede almacenar una seleccion cada vez. Si ya existe algo en el
portapapeles y Vd. efectia una operacion de Copiar o Hacer, el contenido
del portapapeles se sobreescribira con la nueva informacion.

Pegar inserta el contenido del portapapeles en el punto de insercion.

Cortar elimina el texto seleccionado y lo guarda en el portapapeles, en el
cual sélo se puede almacenar una seleccién cada vez.

El mend Buscar le ayuda a buscar una determinada cadena de texto, caracteres
especiales y separadores para buscar una cadena de texto y reemplazarla por
otra.

Texto: Buscar y Reemplazar

Utilice Buscar y Reemplazar para buscar un determinado texto y reemplazarlo
mediante la ventana de texto: Buscar y Reemplazar. Cuando hace una selec-
cion, ésta se muestra automaticamente en el campo de texto Buscar, como se
muestra en el ejemplo de la llustracion 3-7.

~H Texto: Buscar y reemplazar

ot
:

{ Buscar y luego reemnplazar) { Reemplazar y luego buscar) ( Reemplazar todo) [3) Todo el texto

lustracion 3-7 Ventana desplegable de texto: Buscar y Reemplazar
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Para buscar y seleccionar una cadena de texto, escriba el texto en el campo
Buscar y haga clic SELECCIONAR sobre el boton Buscar. Para buscar y selec-
cionar la siguiente muestra de la cadena de texto, haga de nuevo clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Buscar.

Para reemplazar la actual seleccion con una cadena de texto, escriba el texto en
el campo reemplazar y haga clic SELECCIONAR sobre el botén Buscar. Puede
usar juntos los botones Reemplazar y Buscar para buscar una cadena y reem-
plazarla por otra, o cada uno por separado para reemplazar el texto resaltado.
Puede reemplazar una cadena por un texto nulo dejando en blanco el campo

de texto Reemplazar.

Si quiere buscar una cadena de texto que contenga tabuladores o retornos de
carro, seleccione dicho texto en el area de texto antes de llamar a la ventana

Texto: Buscar y Reemplazar. No es posible teclear tabuladores y retornos de

carro directamente en los campos de texto Buscar o Reemplazar.

Los botones de la parte inferior de la ventana Buscar y Reemplazar combinan
las operaciones de buscar y reemplazar, permitiéndole realizar rapidamente
cualquiera de dichas combinaciones:

¢ Utilice el boton Buscar y Reemplazar para buscar la cadena de texto del
campo de texto Buscar, y reemplacela inmediatamente por la cadena de
texto del campo de texto Reemplazar.

¢ Utilice el botén Buscar y Reemplazar para reemplazar el texto seleccionado
actualmente por la cadena de texto del campo de texto Reemplazar, y
busque inmediatamente la siguiente aparicién de la cadena de texto Buscar.

® Utilice el boton Reemplazar todo para reemplazar todas las apariciones de
la cadena de texto Buscar por la cadena de texto Reemplazar.

Puede especificar si desea que las operaciones de Buscar y Reemplazar se apli-
guen a todo el texto, o se restrinjan al texto comprendido entre el punto de
insercion y el final del documento. Utilice el botén de menu abreviado en la
esquina inferior derecha de la ventana para seleccionar Todo el Texto o Hasta
el Final. Los ajustes actuales son listados a la derecha del botén abreviado de
menuy, como muestra la llustracion 3-7.
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Buscar seleccion

Utilice Buscar seleccién en el menud Buscar, para buscar en el archivo otra apa-
ricién de la cadena de texto que esté resaltada como la seleccion actual. Puede
buscar hacia delante o hacia detras escogiendo Hacia adelante o Hacia atras en
el subment Buscar seleccion.

Buscar texto marcado

Utilice Buscar texto marcado del menu Buscar, para resaltar texto entre un con-
junto de separadores asociados, dispuestos como opciones en la ventana de
texto: Buscar texto marcado, que se muestra en la Ilustracién 3-8.

l=1] Texto: Buscar el texto marcado

11 [ [sa 10 o177 ]

[ BuUscar pares J - | Hacia adelante | Hacia atras | aAmpliar |

(Insertar par de marcas ) ( Eliminar pares )

llustracion 3-8 Ventana desplegable de texto: Buscar texto marcado

Puede buscar y resaltar texto de cualquiera de los separadores asociados, dis-
puestos como opciones, en la ventana desplegable de texto: Buscar texto mar-
cado. Haga clic SELECCIONAR sobre uno de los grupos de separadores, y
después en el boton Buscar pares. Utilice la opcion Hacia adelante o Hacia
atras para dirigir la basqueda hacia delante o hacia atras desde el punto de
insercion actual. Si tiene separadores encajados, como por ejemplo paréntesis
asociados, en el cddigo de un programa, puede usar la opcién Ampliar para
seleccionar texto fuera, desde el actual punto de insercidn hasta el siguiente
par de separadores exteriores especificados.

Para delimitar el texto seleccionado con los separadores seleccionados, haga
clic SELECCIONAR en el botdn Buscar pares. Para eliminar un par asociado de
separadores del texto seleccionado, haga clic SELECCIONAR.
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Campo Reemplazar

El area del Editor de Textos considera cualquier texto que esté entre los carac-
teres |>y <] como un campo de texto. Puede buscar hacia adelante a lo largo
del texto desde el punto de insercion, para buscar y seleccionar cada campo
utilizando el elemento |>campo<] del menu Buscar. El submenl Reemplazar
| >campo<| dispone de tres opciones: Ampliar, Siguiente y Anterior:

® Cuando el cursor del area del Editor de Textos esté entre separadores de
campo, seleccione Ampliar en ambas direcciones y seleccione todo el campo
y sus separadores.

® Utilice Siguiente para buscar hacia adelante desde el punto de insercion y
seleccionar el siguiente campo.

® Utilice Anterior para buscar hacia atras desde el punto de insercion y selec-
cionar el campo anterior.

Menu Extras

Existe un elemento adicional en el menu desplegable del area de texto llamado
Extras, que no es un botén del &rea de regulacién (como Archivo, Ver, Editar y
Buscar). Dicho menu contiene algunos filtros Utiles para formatear y editar
texto. Puede configurar su menu Extras y definir su propio conjunto de filtros
pertenecientes al menu Extras. Consulte “Personalizacion de su Editor de
Textos” en la pagina 155, si desea informacién acerca de como definir su propio
grupo de filtros. Dicha seccion describe el menu por omisién Extras.

Formatear

Seleccione Formatear para reformatear lineas largas de texto seleccionadas y
convertirlas en lineas fisicas de no méas de 72 caracteres. Esto ser4 muy util, por
ejemplo, si tiene que leer correo cuyas lineas sean mas largas que la anchura de
la ventana. El formatear texto antes de la impresién sirve también para asegu-
rarse de que la impresora no corte las lineas.

Formatear utiliza el comando UNIX fmt , que no separa las palabras entre
lineas, y que conserva las lineas en blanco y el espacio entre palabras.

Nota - Formato (y fmt) s6lo son aplicables en lineas de no mas de 1024
caracteres.
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Poner en mayusculas

Utilice Poner en mayusculas del menul Extras para escribir en mayusculas el
texto seleccionado.

® El primer elemento del submenu Poner en mayusculas abcd->ABCD, escribe
en mayuscula cada letra del texto seleccionado.

® El segundo elemento del submenud Poner en mayusculas ABCD->abcd, con-
vierte en minusculas todas las letras del texto seleccionado.

® El altimo elemento del submend Poner en mayusculas abcd->Abcd, escribe
en mayuscula la primera letra de cada palabra seleccionada. Las letras
mayusculas que se encuentren dentro de una palabra no son cambiadas.

Desplazar lineas

Seleccione el elemento Desplazar lineas para insertar o eliminar un caracter
Tabulador al inicio de cada linea del texto seleccionada. Utilice el submenu
Desplazar lineas para especificar el movimiento a la izquierda o a la derecha.
Al mover a la derecha se agrega un caracter Tabulador y al mover a la
izquierda se elimina.

Dar formato a programas C

Este elemento utiliza el comando UNIX indent para formatear listados del
programa C. Dicho elemento formatea siguiendo especificaciones predetermi-
nadas, o las especificaciones del archivo.indent.pro , si dispone de él.

Insertar corchetes

Puede utilizar el elemento Insertar corchetes para insertar rapidamente
cualquiera de los siguientes tipos de paréntesis que delimitan el texto
seleccionado, dependiendo de qué elemento del submenu Insertar corchetes

seleccione: (), [1,{}, o"".
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Eliminar corchetes

seleccione el elemento Eliminar corchetes para eliminar cualquiera de los
siguientes tipos de paréntesis que delimitan el texto seleccionado,
dependiendo de qué elemento del submenu Eliminar corchetes seleccione: (), [

IL{}o""

Crear un archivo nuevo
Para crear un nuevo archivo con el Editor de Textos:

1. Seleccione Area de Trabajo 0 Programas [0 Editor de Textos y escriba una
linea en el campo de la ventana del Editor de Textos, como por ejemplo:
Este es un archivo de prueba.

2. Presione MENU sobre el boton del ment Archivo y seleccione Guardar.
Se vera la ventana Texto:Guardar.

3. Guardar el archivo.
Si desea una informacidn detallada acerca de cémo guardar un archivo,
consulte el Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris”.

Trabajar con un archivo existente

Puede abrir cualquier archivo de texto ASCII predeterminado en el Editor de
Textos y después modificar el archivo actual, o cambiar el nombre del archivo
para crear otro nuevo que deje intacto el original. Para cargar un archivo de su
sistema de archivos en el Editor de Textos:

1. Seleccione Archivo O Abra desde el area de regulacion del Editor de

Textos.
Se vera la ventana Texto:Abrir.

2. Seleccione y abra el archivo.
El archivo que haya especificado se mostrara en la ventana del Editor de
Textos. Si desea una informacién detallada acerca de la apertura de un
archivo, consulte el Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario
Solaris”.
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Guardar el archivo existente

Ahora puede editar el archivo existente y guardar los cambios efectuados en él,
o guardarlo como un archivo nuevo. Para modificar el archivo, consulte la sec-
cion, “Editar archivos” en la pagina 149. Para guardar los cambios efectuados

en el archivo actual, realice lo siguiente:

+ seleccione Archivo O Guardar , en el area de regulaciéon del Editor de
Textos.
El archivo se guardara automaticamente.

Como UNIX no permite la existencia de dos archivos con el mismo nombre
en un directorio, si realiza una copia de un documento en el mismo direc-
torio, el archivo original es guardado automaticamente en una copia de
seguridad y renombrado con un sufijo %. Por ejemplo, un archivo que se
llame stored.text seria renombrado automaticamente stored.text%

La proxima vez que éste se guarde se sobreescribira en la copia de segu-
ridad existente, en vez de crear una segunda. La llustracion 3-9 indica los
dos archivos mostrados como iconos en el Administrador de Archivos.

il

fiesta.tut fiestatuts

lHustracion 3-9 Archivo editado y copia de seguridad con un sufijo %

Nota - Si no quiere conservar el original, elimine el archivo con sufijo % pre-
sionando SELECCIONAR sobre el icono del Administrador de Archivos y
arrastrandolo hasta la Papelera.

Guardar el archivo modificado como un archivo nuevo

Para conservar intacto el archivo original y crear un archivo nuevo que con-
tenga las modificaciones, haga lo siguiente:

1. Seleccione Archivo O Guardar como.
Se vera la ventana Texto:Guardar como.
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Editar archivos

2. Nombrar y guardar el archivo nuevo.
El archivo se almacenaré en el directorio y archivo designados. Si desea una
informacion detallada acerca de como guardar un archivo, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris”

Utilizando el Editor de Textos, puede agregar y eliminar texto de un archivo,
copiar texto situado en una determinada posicidn para pegarla en otra, y
buscar cadenas de texto en un archivo.

Agregar y eliminar texto

Se puede agregar texto nuevo a un archivo situando el punto de insercion en
cualquier lugar del archivo (haga clic SELECCIONAR sobre la posicién
deseada) y escriba alli el nuevo texto. De igual forma, puede eliminar carac-
teres situando el cursor del texto al final de la cadena de caracteres que quiera
eliminar, y presionando la tecla backspace (retroceso) sobre dichos caracteres.

Otra forma de eliminar una cadena de caracteres consiste en cortarla. Esto
ubica la cadena de texto en un portapapeles del sistema, y si lo desea puede
pegarla en cualquier lugar. Para cortar y pegar una cadena de texto, haga lo
siguiente:

1. Haga clic SELECCIONAR a la izquierda del primer caracter de la cadena
que quiera cortar.

2. Haga clic AJUSTAR a la derecha del ultimo caracter de la cadena.
Se resaltara la cadena de texto. (También puede usar el botén Cortar del
teclado, si este boton existe, o bien Meta-x).

3. Presione MENU para mostrar el mena desplegable del area de la ventana,
arrastre el puntero hacia abajo para resaltar Editar y hacia la derecha para
resaltar Cortar.

El texto se situara en el portapapeles del sistema. (También puede usar el
boton Cortar del teclado, si este botén exite, 0 Meta-x).

4. Mueva el puntero hasta el destino donde quiera pegar la cadena de texto y
haga clic SELECCIONAR para posicionar alli el cursor.

Editor de Textos 149



150

5.

Presione MENU para mostrar el menua desplegable del area de la ventana,
arrastre el puntero hacia abajo para resaltar Editar y hacia la derecha para
resaltar Pegar.

El texto aparecerd en la nueva posicién (También puede usar el botén Pegar
del teclado, si este botdn existe, o Meta-v).

Copiar y mover texto

Para copiar una seccién de texto, se resalta la linea de texto utilizando SELEC-
CIONAR y AJUSTAR como sigue:

1. Haga clic SELECCIONAR a la izquierda del primer caracter de la cadena
que quiera copiar.

2. Haga clic AJUSTAR a la derecha del altimo caracter de la cadena.

La cadena de texto se resaltara.

3. Presione MENU para mostrar el mena desplegable del area de la ventana,
arrastre el puntero hacia abajo para resaltar Editar y a la derecha para
resaltar Copiar.

La cadena de texto se situara en el portapapeles del sistema. La llustracion
3-10 muestra el menud Editar. (También puede usar el botén Copiar del
teclado, si este botdn existe, o Meta-c).

&  Editar

Deshacert

Copiar

Peqar

Cortar

llustracion 3-10 MenuU Editar

4. Mueva el puntero hasta el lugar donde quiera insertar el texto y haga clic

SELECCIONAR para colocar el punto de insercion.

5. Seleccione Pegar en el men( Editar o presione la tecla Pegar del teclado.

Para mover texto los pasos son similares, excepto que se escoge Pegar en vez
de Copiar y el texto seleccionado es eliminado de su posicién original.
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Pegue el texto en una nueva posicién haciendo clic SELECCIONAR una vez
gue esté en el punto de destino y después escogiendo Pegar en el menu Editar
del menu del area de Texto (También puede usar el botén Pegar del teclado, si
este botdn existe, o Meta-v).

Consejos para cortar y pegar

® A algunas personas les resulta mas comodo utilizar los botones del teclado
Cortar y Pegar que el menu Editar.

x86 — los teclados x86 no tienen las teclas Cortar, Copiar y Pegar. Use Ctrl-Alt.x,
Ctrol-Alt-c y Ctrl-Alt-v respectivamante.

® Haciendo clic SELECCIONAR dos veces sobre una palabra, ésta es resaltada
para cortarla o copiarla.

® Haciendo clic SELECCIONAR tres veces sobre una linea de texto, toda ella
es resaltada para cortarla o copiarla.

® Haciendo clic SELECCIONAR cuatro veces sobre cualquier lugar del
archivo, se resalta todo el contenido de un documento.

Imprimir archivos del Editor de Textos

Antes de imprimir un archivo del Editor de Textos, debe seleccionar Formatear
en el menu Extras para reformatear largas lineas de texto seleccionadas y con-
vertirlas en lineas fisicas de no mas de 72 caracteres. Una linea de texto se
define como final con un retorno de carro. El Editor de Textos muestra una
linea larga separandola en varias, de modo que, lo que parece ser varias lineas
en la pantalla puede ser sélo una linea larga.

Los archivos del Editor de Textos se imprimen arrastrandolos y soltandolos en
la aplicacion Herramienta de impresion. Para arrastrar todo el archivo del
Editor de Textos, presione SELECCIONAR sobre el simbolo de texto dentro del
destino de arrastrar y soltar, arrastre el puntero hasta el icono de la Herra-
mienta de impresion o del destino de arrastrar y soltar y suelte SELEC-
CIONAR. El destino de arrastrar y soltar es el pequefio cuadro sombreado
situado en la esquina superior derecha del Editor de Textos, o en la esquina
superior izquierda de la Herramienta de impresion.
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Dividir areas
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También puede imprimir archivos del Editor de Textos de la misma manera
gue imprime cualquier archivo con el Administrador de Archivos. Guarde su
archivo del Editor de Textos usando uno de los métodos que se describen en la
seccién “Menu Archivo” en la pagina 138. Después, seleccione el archivo en el
Administrador de Archivos y arrastrelo y suéltelo en la Herramienta de impre-
sion, o seleccione Imprimir Archivo en el mend Archivo del Administrador de
Archivos. Consulte “Imprimir archivos” en la pagina 91, si desea més informa-
cion acerca de la impresion de archivos del Administrador de Archivos.

El area del Editor de Textos puede dividirse en dos 0 mas areas para que pueda
ver y editar diferentes partes del documento al mismo tiempo. El propio docu-
mento no se divide, de forma que cualquier cambio de edicion que Vd. realice
en una vista se reflejar4 también en otras. Para dividir el &rea del Editor de
Textos:

1. Mueva el puntero hasta el anclaje del cable superior de la barra de despla-
zamiento vertical y presione SELECCIONAR.

2. Arrastre el puntero hacia abajo hasta el area.
Se mostrard una linea horizontal, que va desde el borde izquierdo del area
hasta el centro del cable del anclaje, para indicar donde ocurrira la division.

3. Suelte SELECCIONAR.
Ahora el area se dividira en dos, como muestra la llustracién 3-11.
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-'_'El Editor de textos — fiesta.txt%, dir; funix/auftrag, 1

{ Archivo w) (Ver w) (Editar ) (Buscar v)

Jerias y fiestas

—Mueva puntero
aqui

[INE

& la entrada de la ciudad multitud de carteles anuncian el
acontecimiento; se respira alegria v movimiento. E1 wino,
Ta cerveza v los refrescos corren <on fruicidn. Las calles
estan engalanades desde hace unos dias. Cuirlandas, globos,
Tuces, trajes regionales, pasacalles, risas por todos
Tados: son Tas fiestas de la ciudad. Helados, nifios de
vacaciones, bares 1lenos a reventar, mercados con productos
de cada pueblo, misica... algarabia alegre.

00

de cada pueblo, musica... algarabia alegre.

En una gran explanada que se encuentra cerca del Paseno de
Tos Artistat, v que todos los afios, por la misma época, es
destinada al mismo efecto se encuentran las barracas:
casetas de tiro, autos de chogue, tiowivos, norias,
tombolas, etc. v Tas clasicas churrerias v puestos
amhulantes de algodones rosas y blancos hien azucarados.

Un poco mds alléd, bajo una carpa inmensa el ayvuntamiento ha
hecho instalar el circo: enorme caja de resonancia de
suefios infantiles de pequefios v grandes.

I{KINDY

il I

llustracion 3-11 Un area del Editor de Textos dividido

También puede mover el puntero hasta la barra de desplazamiento en el lugar
en el que quiera dividir las vistas, presionar MENU para mostrar el menu y
escoger Vista Separada.

Una forma de eliminar un area dividida consiste en mover el puntero hasta el
cable del anclaje superior del area que quiera eliminar, y presionar SELEC-
CIONAR. Después arrastre el puntero hacia abajo hasta que se solapen los
cables de anclaje superior e inferior, y suelte SELECCIONAR. Otro método
consiste en mover el puntero hasta el lugar de la barra de desplazamiento en el
que las vistas se separan, presionar MENU para mostrar el ment de la barra de
desplazamiento y escoger Unir Vistas.

Caracterisca arrastrar y soltar

Arrastrar y soltar es un método para mover archivos o texto seleccionado
dentro o fuera del Editor de Textos utilizando s6lo el ratén. Consulte el
Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris” , si desea una vista
global de la caracteristica arrastrar y soltar.
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Para cargar un archivo (sobreescribir cualquier texto existente), puede arrastrar
y soltar un archivo de texto en el destino o icono de arrastrar y soltar del
Editor de Textos.

Para insertar texto dentro de un archivo del Editor de Textos, puede arrastrar y
soltar un archivo o un texto seleccionado hasta el lugar del area de texto donde
guiera insertar texto.

Puede arrastrar y soltar el texto seleccionado o todo el archivo del Editor de
Textos hasta cualquier lugar del ambiente DeskSet que acepte texto ASCII. Las
siguientes secciones explican dos formas diferentes de arrastrar y soltar de la
aplicacion Editor de Textos.

Arrastrar texto seleccionado dede el Editor de Textos
Para arrastrar una copia de un texto seleccionado del Editor de Textos:

1. Seleccione el texto a copiar.
Si quiere copiar todo el archivo, haga cuatro veces clic SELECCIONAR, o
arrastrelo desde el destino de arrastrar y soltar como se describe en la
siguiente seccioén.

2. Presione la tecla Control del teclado y haga clic SELECCIONAR.
Una vez que haya hecho clic SELECCIONAR, ya puede soltar la tecla Con-
trol. El presionar la tecla Control garantiza que el texto es copiado en lugar
de movido. Si no presiona la tecla Control primero, el texto que se esta
arrastrando sera cortado del texto original.

3. Arrastre el puntero durante una breve distancia.
Se mostrara un puntero al duplicar texto, como indica la llustracién 3-12,
con los primeros caracteres del texto seleccionado que se muestra dentro del
rectangulo.
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r@ Editor de textos — fiestatxt% (editado), dir; funixfauftrag T

(Archivo v) [ Ver v) (Editar v) (Buscar v)

por todos lados: son las fiestas de 1a ciudad. Helados, nifios de
vacaciones, bares 1lenos a reventar, mercados con productos de
cada pueblo, mdsica... algarabia alegre.

g

hogue, tio
aif=E

)
Un poco mas alla, bajo una carpa inmensa el ayuntamiento ha hecho
instalar el ¢ircor enorme caja de resonancia de suefios infantiles (&

de pequefins y grandes.

L ol

lHustracion 3-12 Arrastrar una copia del texto del Editor de Textos

4. Arrastre hasta el destino o hasta el texto y suelte SELECCIONAR.

Arrastrar archivos del Editor de Textos completos

Los archivos del Editor de Textos se pueden arrastrar y soltar en cualquier
lugar del entrono DeskSet que acepte archivos ASCII. Esta operacién se hace
siempre como una copia. Para arrastrar un archivo del Editor de Textos com-

pleto:

1. Presione SELECCIONAR en el simbolo de texto, dentro del destino de

arrastrar y soltar.
El simbolo de texto es la figura que esta dentro del destino de arrastrar y

soltar y que representa todo el archivo de texto.

2. Arrastre el puntero durante una breve distancia.
Se mostrard un puntero de archivo de texto al mover, como se ve en la llus-

tracion 3-13.
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r@ Editor de textos — fiesta.txt% {editado), dir; funixfauftrag

=

{archive w) (Wer v) ((Editar v) ( Buscar v)

por todos Tados: son las fiestas de 1a ciudad. Helados, nifios de
vacaciones, bares Tlenos a rewentar, mercados con productos de
cada pueblo, misica... algarabia alegre.

En una gran explanada que se encuentra cerca del Paseo de los
frtistat, v gue todos los afios, por Ta misma época, es destinada
al mismo efecto se encuentran las barracas: casetas de tiro,
autos de chogue, tiowivos, norias, témbolas, etc. vy las clasicas
churrerias v puestos ambulantes de algodones rosas v blancos hien
azucarados.

*1n poco mas alla, bajo una carpa inmensa el ayuntamiento ha hecho

|
@

Puntero e icono

lHustracion 3-13 Arrastrar una copia de texto del Editor de Textos

3. Arrastre el puntero hasta el destino del texto y suelte SELECCIONAR.

Personalizacion de su Editor de Textos

156

Existen dos archivos usados por el Editor de Textos que Vd. puede modificar
para personalizar el submenu Extras del menu desplegable del area de Texto y
especificar la correspondencia de las teclas de funcion. Esta seccidén describe

ambos archivos.

Elarchivo.text_extras_menu

Puede personalizar el menu Extras para incluir sus propios comandos modifi-
cando .text_extras_menu . Como valor predeterminado (y dependiendo de
como esté configurado su sistema), el Editor de Textos utiliza la informacion
gue encuentra en OPENWINHOME/lib/locale/<locale>x-
view/.text_extras_menu . <locale> es un subdirectorio que contiene
archivos de texto locales especificos. El valor predeterminado es “C”, puede
variar dependiendo de la localidad de cada pais. Puede crear su propia copia
de este archivo, y decirle al Editor de Textos que lo use, en lugar del archivo

predeterminado, de las dos formas siguientes:

® Cambiar el valor de los parametros ..Xdefaults text.extrasMenuFi-

al nombre de ruta de acceso o de
archivo, de su archivo personalizado. Consulte la padgina manual de XView,
si desea informacion acerca del archivo.Xdefaults

lename o Text.ExtrasMenuFilename
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® Establecer la variable de entorno EXTRASMEN®SGI nombre de archivo

deseado.

Si especifica ambas opciones, se usara el parametro.Xdefaults

El menu predeterminado Extras es SOPENWINHOME/lib/locale/C/x-

view/.text_extras_menu , que se muestra en la llustracién 3-14, y que le

dard ideas acerca de cdmo implementar su propio archivo del menu Extras.
Una vez que haya creado un archivo personalizado e indicado dénde buscarlo,
usando uno de los métodos anteriores, puede realizar cambios en el archivo y
verlos implementados inmediatamente en el menu Extras. Estos cambios tam-
bién afectan a otros areas de texto de las aplicaciones DeskSet, como por

ejemplo la ventana de composicién de la Herramienta de impresion.

r@ Editor de textos — olwmslave.po, dir; funix/auftrag/1363-00/0W _po_Feb15/es/po_files

o

(Archive v) (Ver v

) (Editar w) (Buscar 7)

domain "olwmsTave”
File:helpwin.c,
msgid “Help"
msgstr "AYUDA"
# Filezhelpwin.c,
msgid  "More"
msgstr "Mas"
# Filerhelpwin.c,
msgid OK"
msgstr "Aceptar”
# Filerhelpwin.c,
msgid "Moo Help Aw
msgstr "Mo hay ayu
# File:rpropswin.c,
nsgid  “Window Pro
msgstr "Propiedade
# File:propswin.c,
msgid “Window Pro

Tine:z08

Tine:z09

Tine:z10

Tine:211

ailable For "

da disponible para”
Tine:114

perties”

s de la ventana”
line:128

perties Mot Implemented"

msgstr "Mo se han implementado las propiedades de la ventana"

2]l

lHustracion 3-14 Archivo del menu Extras en /usr/lib/..text_extras_menu

Editor de Textos
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El nombre de cada elemento del menu Extras estd puesto entre comillas. Cada
submenu comienza con una instruccién MENUy acaba con una instruccion FIN .

Para incluir una barra inversa (\) en el archivo.text_extras_menu -como en
las especificaciones de fuentes en linea troff ,\fB y \fP - necesita usar cuatro
barras inversas; por ejemplo:

insert_brackets \\\\fB \\\\fP
También puede usar comillas en:

insert_brackets "\\fB" "\\fP"

El archivo.textswrc

Puede asociar filtros (programas o rutinas) con teclas de funcién que no se
usen, modificando su propia copia del archivo ..textswrc . Cuando ha sido
realizada una seleccion de texto y presionado una tecla de funcioén, dicha selec-
cion es enviada a traveés del filtro asignado a la tecla. Entonces, la salida es
enviada de nuevo al texto, a la posicién del cursor, reemplazando el texto que
se habia seleccionado.

Si desea especificar su propio sistema de vinculaciones entre las teclas de filtros
y las de control, debe copiar el archivo/usr/lib/.textswrc a otro archivo
llamado .textswrc  en su directorio de usuario. El Editor de Textos leera el
archivo.textswrc en su directorio de usuario si existe dicho archivo.

Formateo del archivo.textswrc

Liste el archivo de muestra /usr/lib/.textswrc para ver un ejemplo de fil-
tros usados con un teclado para personas diestras. Puede copiar dicho archivo
en su directorio de usuario y después modificarlo agregando enlaces de filtro a
teclas de funcién que no se usen.

Este es el formato basico de cada entrada del archivo.textswrc
nombre de tecla FILTER

linea de comando
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Se asigna una funcidn a cada una de las teclas de funC|on incluyendo una ins-
truccion como la siguiente en su archivo.textswrc

/*

* Observe que:

* insert_brackets /**/ NO funciona

* se encesitan comillas

*

KEY_TOP(10) FILTER

insert_brackets "/* " " */"

Este ejemplo indica como incluir sefiales de comentario en lenguaje C en un
trozo de texto. Puede introducir este ejemplo en su archivo .textswrc vy
guardar dicho archivo. Después, para utilizar esta funcién afiadida, ponga en
marcha una nueva aplicacion del Editor de Textos. Los cambios efectuados en
su archivo.textswrc , sélo seran efectivos cuando llame a un nuevo Editor de
Textos. Luego seleccione el texto y presione la tecla. El texto se reemplazaréa por
una copia de si mismo, delimitada por los signos “/*” y “*/”. Observe la sin-
taxis similar al lenguaje C de los comentarios del archivo .textswrc

Cuando defina  un filtro en el archivo .textswrc , recuerde que, el filtro
debe aparecer en un directorio accessible a su ruta de acceso de busqueda. Si
no se encuentra el comando, o si ocurre cualquier otro fallo en el llamamiento
del filtro, no se producira ningiin cambio en el documento.
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Correo Electronico Multimedia 4

La Herramienta de Correo Electronico Multimedia le permite comunicarse con
otras personas en la red. Puede escribir, enviar y recibir correo electrénico.
Cuando recibe un mensaje por correo electrénico (“email”), puede manipularlo
de estas formas:

® Guardar el mensaje en un archivo en cualquier lugar de su sistema de
archivos

® Eliminar el mensaje
® Responder al remitente
® Enviar el mensaje a otro receptor junto con su propio mensaje

® Imprimir el mensaje.

Puede enviar y recibir anexos: archivos audio, archivos de imagenes, archivos
de documento, archivos ejecutables o cualquier otro archivo.

Mediante la operacion de arrastrar y soltar la Herramienta de Correo Electro-
nico Multimedia trabaja junto con el Administrador de Archivos, el Editor de
Textos, la Herramienta de audio, la Calendario y otras aplicaciones, ofreciendo
un entorno integrado del &rea de trabajo.

Para mayor brevedad, a lo largo de todo el documento a la Herramienta de
Correo Electronico Multimedia se le llamara simplemente Herramienta de
Correo.
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¢ Para abrir la Herramienta de Correo, seleccione Area de Trabajo Pro-
gramas [0 Herramienta de Correo.

Como esta organizada la Herramienta de Correo

la Herramienta de Correo tiene tres ventanas clave:

® La ventana de Encabezamiento es una ventana base que lista los mensajes
de correo que ha recibido.

® La ventana Ver Mensajes es una ventana desplegable donde puede leer sus
mensajes.

® Laventana Componer es una ventana base que sirve para responder a los
mensajes recibidos o escribir otros mensajes.

Cada una de estas ventanas se describira en detalle méas adelante en este capi-
tulo.

Iconos de ventana de Encabezamiento

162

Sin correo nuevo

No hay correo

En la ventana de Encabezamiento (que le muestra los mensajes de correo que
han llegado), el icono primario de la Herramienta de Correo, parece un Buzdén
de oficina estdndar. El Buzdn del icono esta vacio si no tiene correo. Si tiene
correo que ya ha leido, el Buz6n contendra unos sobres cuidadosamente api-
lados. Al recibir correo nuevo, los sobres se sitian en el Buzén mostrando el
sello y la direccidn. La llustracion 4-1 muestra estos aspectos del icono del
Buzon.

herramien:  herramie

Correo nuevo

therramien:

llustracién 4-1 Iconos de ventana de Encabezamiento de la Herramienta de Correo
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La ventana Componer de la Herramienta de Correo también se puede cerrar
convirtiéndose en un icono. Consulte “Ventana Componer de la Herramienta
de Correo” en la pagina 173, si desea conocer una descripcion del icono de la
ventana Componer.

Ventana de Encabezamiento de la Herramienta de Correo

Encabezamientos Mensaje

La ventana mostrada en la llustracién 4-2, dispone de un conjunto de controles
mediante los cuales Vd. puede acceder a otras partes de la aplicaciéon de Correo
Electronico, mostrar una lista de sus mensajes de correo electrénico y conocer
el estado de los mismos.

Esta ventana le mostrara por valores predeterminados una lista de desplaza-
miento de los mensajes de su Buzén. Cada linea de la lista de desplazamiento
de la ventana representa un unico mensaje de correo electrénico, y se la deno-
mina como encabezamiento del mensaje de correo.

5] Herramienta de Correo — /var/mail/ma B
(Archive v)(ver  w)(Editar v)( componer v) Archivode correo electrinico: [w)
( Terminado) ( Siguiente ) ("Eliminar)( Respuesta v) ( Mover w){ Copiar v ) Cargar v)

N[ 1 na@pluto Wed May 11 08:37 5271676 schedule changes :'
N 2 ma@pluto Wed May 11 08:37 5271335 install files f *.info files (Span
N 3 magpluto Wed May 11 09:13 4171099 FYI: received install help deliver -

0

1 3 elementos, 3 nuevos, 0 ellmlna\d':)s'J

lustracion 4-2 Ventana primaria de Encabezamiento de la Herramienta de Correo
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Encabezamientos de mensajes de correo

164

Cada encabezamiento de mensaje tiene seis campos o columnas de informa-
cién, que son:
® El primer campo le muestra el estado del mensaje de correo:

< Una flecha apunta a los mensajes actuales (los mensajes mostrados actual-
mente).

* Una N indica que el mensaje es nuevo.

« Una U indica que el mensaje estd sin leer, es decir, que se ha guardado sin
haber sido leido.

« Se muestra un espacio en blanco después de que Vd. haya visto el mensaje.

« Un diamante indica que el mensaje contiene anexos.

® El segundo campo contiene un numero de mensaje que la Herramienta de
Correo asigna automaticamente a los mensajes en el orden en que han sido
cargados.

® El tercer campo contiene la direccién de correo del remitente del mensaje.

® El cuarto campo contiene el nombre del dia, la fecha y la hora en que el
mensaje se recibid. Si el mensaje se recibié hace mas de 11 meses, se muestra
el afio en vez de la hora.

® El quinto campo le describe el tamafio del mensaje. ElI primer namero le dice
cuantas lineas tiene el mensaje y el segundo cuantos caracteres. Estos
numeros incluyen el encabezamiento completo y el texto del mensaje.

® El sexto campo contiene el asunto del mensaje, si es que la persona que lo
envio lo puso.

Mensajes de estado del Encabezamiento del mensaje

Los mensajes de estado se ven a la derecha de la parte inferior. Le indican
cuantos mensajes hay en su archivo de correo, cuantos son nuevos y cuantos
ha eliminado actualmente. En la llustracion 4-2, el mensaje de estado le dice
gue hay 4 elementos, 4 mensajes nuevos y 0 mensajes eliminados.
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Seleccionar Encabezamientos de mensaje

Puede seleccionar cada encabezamiento de mensaje moviendo el puntero hasta
la linea y haciendo clic SELECCIONAR. Un encabezamiento seleccionado tiene
un cuadro alrededor. Para seleccionar mas mensajes, mueva el puntero hasta la
linea y haga clic AJUSTAR. Si un mensaje ya estaba seleccionado, al hacer clic
AJUSTAR lo deseleccionara.

Puede seleccionar todos los mensajes enviados por o a una persona o alias par-
ticular y/o acerca de un asunto particular, utilizando la funcién Buscar de la
Herramienta de Correo.

Menus y controles de la Herramienta de Correo

El 4rea de regulacion, que se muestra en la llustracién 4-3, tiene tres grupos de
controles.

= Herramienta de Correo — fvar/mail/ma
("archivo wy(Ver  w)(Editar v ){ componer ) Archivo de correo electrénico: (7],

{ Terminado ) (Siguiente ) (Eliminar ) Respuesta w) ( Mover w)( Copiar w)( Cargar v)

I 1—

llustracion 4-3 area de regulacién de la Herramienta de Correo

Los cuatro primeros botones de la fila superior son los botones de menu
estandar de la Herramienta de Correo. Los cuatro primeros botones de la fila
inferior son botones acelerador personalizados por el usuario, que Vd. puede
configurar para que representen cualquiera de los elementos disponibles en los
menus estandar. Los elementos situados a la derecha del area de regulacién
son los controles del Archivo de Correo. Incluyen el boton abreviado de mena
y el campo de texto del Archivo de Correo y los botones de menu del Archivo
de Correo Mover, Copiar y Cargar.

Las secciones siguientes dan una breve descripcion de cada uno de dichos con-
troles.
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Menu Archivo

El menu Archivo tiene opciones para organizar los mensajes de correo, impri-
mirlos o ejecutar cambios (como por ejemplo, el borrado y posterior renumera-
cion de los mensajes).

® Utilice Cargar buzdn para cargar y ver mensajes de su Buzon. Asi desplega-
bles como Vd. vuelve a la vista predeterminada del correo, después de que
ha estado viendo un archivo de correo diferente. También es asi como puede
obtener su nuevo correo entre los intervalos de entrega de correo. Consulte
“Organizar sus mensajes de correo” en la pagina 201, si desea mas informa-
cion acerca de los archivos de correo.

® Utilice Imprimir para imprimir los mensajes seleccionados. Consulte
“Imprimir mensajes” en la pagina 178 , si desea mas informacién acerca de
la impresion.

® Utilice Guardar Cambios para incorporar los cambios. Consulte “Guardar
los cambios efectuados en la Herramienta de Correo” en la pagina 200 , si
desea mas informacién.

® Utilice Terminado para incorporar los cambios y cerrar la Herramienta de
Correo convirtiéndolo en un icono.

® Utilice Archivo de correo electronico para mostrar una ventana que le ayu-
dard a organizar sus mensajes de correo en archivos de correo separados.
Consulte “Organizar sus mensajes de correo” en la pagina 201, si desea mas
informacion acerca de archivos de correo.

El elemento predeterminado del menu Archivo es Cargar Buzon. Si hace clic
SELECCIONAR en el botdon Archivo se cargara su Buzén.

Menu Ver

El mena Ver tiene opciones para ver los mensajes de diferentes formas y
moverse entre ellos, y para buscar mensajes de correo determinados.

® Utilice Mensajes para ver los mensajes con encabezamiento abreviado o
completo.

® Utilice Anterior o Siguiente para ver el mensaje anterior o posterior al men-
saje actual.

166 Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



A4

® Utilice Ordenar por para ordenar los mensajes de su Buzén o de su archivo

de correo. Consulte “Ordenar el contenido de un archivo de correo” en la
pagina 210, si desea mas informacién.

Utilice Buscar para buscar los mensajes de su Buzén o archivo de coportapa-

peles segun el remitente, el receptor y/o el asunto. Consulte “Guardar los
cambios efectuados en la Herramienta de Correo” en la pagina 200.

Consulte “Ventana Ver Mensajess de la Herramienta de Correo” en la pagina
169 , si desea més informacidn acerca de los tres primeros elementos del menu
Ver.

La seleccion predeterminada del menu Ver es Siguiente. Si hace clic SELEC-
CIONAR en el boton Ver, se mostrara el mensaje siguiente al actual.

Menu Editar

El men( Editar tiene opciones para editar y eliminar mensajes de correo y con-
figurar su Correo Electrénico en la ventana Propiedades de la Herramienta de
Correo.

Utilice Cortar y Copiar para poner los mensajes seleccionados en el portapa-
peles. Puede pegar estos mensajes desde el portapapeles en otras ventanas
utilizando el menu del area de texto. Estas opciones permaneceran difumi-
nadas si no ha seleccionado ningun mensaje.

Utilice Eliminar para eliminar los mensajes seleccionados. Esta opcion per-
manecera difuminada si no ha seleccionado mensajes, 0 no esta viendo nin-
guno actualmente.

Utilice Rehacer para recuperar mensajes eliminados. Cuando guarde los
cambios en su Herramienta de Correo, los mensajes eliminados seran elimi-
nados realmente y no podran recuperarse mas tarde. La opcidn Rehacer
permanecera difuminada si no ha seleccionado ninglin mensaje.

Utilice Propiedades para configurar su Herramienta de Correo. Consulte
“Personalizar su Correo Electronico” en la pagina 214, si desea més informa-
cion acerca de propiedades de la Herramienta de Correo.

La seleccion predeterminado del menu Editar es Eliminar. Si hace clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Editar, se eliminaran los mensajes seleccionados
actualmente o si no hay ninguno seleccionado, se eliminaran los mensajes que
se estan viendo actualmente.
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Menu Componer

El mend Componer tiene opciones para abrir ventanas Componer con las que
puede escribir y enviar mensajes de correo.

¢ Utilice Nuevo para abrir una nueva ventana Componer.

® Utilice Responder para abrir una ventana Componer y responder a un men-
saje seleccionado. Consulte “Responder a un mensaje” en la pagina 182 si
desea mas informacién.

® Utilice Hacia adelante para abrir una ventana Componer que incluya el
mensaje seleccionado a transmitir. Si el mensaje tiene anexos, éstos se
incluiran en el mensaje.

® Utilice Vacacion para iniciar o parar una respuesta automatica a los men-
sajes que lleguen cuando Vd. esté ausente. Consulte “Uso del Notificador de
avisos de Vacacion” en la pagina 184 , si desea mas informacion acerca de
las opciones de Vacacion.

La seleccion predeterminada del mend Componer es Nuevo. Cuando hace clic
SELECCIONAR en el boton Componer, se abre una nueva ventana Componer.

Botones personalizables de la Herramienta de Correo

Los cuatro primeros botones de la segunda fila del area de regulacién, son
botones configurables de la Herramienta de Correo. Puede cambiarlos a cual-
quiera de los elementos de los menuas Archivo, Ver, Editar o Componer.

Los elementos predeterminados de los botones configurables son Terminado
(en el menu Archivo), Siguiente (en el mena Ver), Eliminar (en el mend Editar)
y Responder (en el ment Componer). Consulte “Propiedades de la ventana
Encabezamiento” en la pagina 214 , si desea méas informacion acerca de cdmo
cambiar los elementos de estos botones personalizables.

Menus y campo de texto del Archivo de Correo

Utilice el campo de texto Archivo de Correo y el boton de menu abreviado
para crear y ver archivos de correo, y para almacenar mensajes en archivos de
correo. Utilice el botén de men( abreviado para escoger entre todos sus
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archivos de correo disponibles. Consulte “Menus de Archivo de correo electré-
nico” en la pagina 203 , si desea informacién acerca de la creacién y vista de
archivos de correo.

Utilice los tres dltimos botones de la segunda fila del area de regulacion para
mover o copiar los mensajes seleccionados en un archivo de correo, o para ver
(cargar) un archivo de correo diferente. Cada uno de estos botones muestra un
menu de los archivos de correo utilizados mas recientemente. Puede configurar
este menu para que siempre incluya determinados archivos de correo. Con-
sulte “Menus de Archivo de correo electrénico” en la pagina 203 , si desea
informacion acerca de la creacion y vista de archivos de correo. Consulte “Pro-
piedades del Archivo de correo electronico” en la pagina 227 , si desea méas
informacion acerca de la configuracién de sus menus de archivos de correo.

Menus desplegable

Un menu desplegable en el &rea de Encabezamiento denominado Mensajes
contiene un subconjunto de controles de los menus Archivo, Ver, Editar y Com-
poner. Este menu se mostrara si mueve el puntero a cualquier lugar del area de
la ventana de Encabezamiento y presiona el boton MENU. Cada elemento del
menu desplegable de Mensajes trabaja igual que si escogiese el mismo ele-
mento desde un botdén de menu.

Los areas de edicidn de texto de las ventanas de Ver Mensajes y Componer
contienen un menu desplegable con los comandos estandar de edicién del
Editor de Textos. Si desea una descripcion de estos comandos de edicion de
textos, consulte el capitulo “Editor de Textos” en la pagina 135.

Ventana Ver Mensajess de la Herramienta de Correo

Para ver un mensaje, haga doble clic SELECCIONAR sobre el encabezamiento
del mensaje que quiera mostrar. También puede SELECCIONAR el encabeza-
miento del mensaje, y después seleccionar Mensajes en el menu Ver.

Puede verse, en la llustracién 4-4 una ventana desplegable de Ver Mensajes que
muestra el texto del mensaje seleccionado junto con un encabezamiento abre-
viado del mensaje.
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T 0 Herramienta de Correo: Ver mensaje 1

From patten@newbirth Wed May 11 08:37 WET 1934
Date: Wed, 11 May 1994 08:29:59 --100

From: patten@newbirth (Luisa Patten)

To: ma@neptun.gecap. de hd
Subject:

H-Sun-Charset: X—sun—attachmen%
Content-Length: 1074

@[J

g—lo]a Carmen,

Mo te olvides de Ta reunidn de las 15 horas, par favor.

Gracias,
Luisa =
Anexos: 1 anexo (2422 bytes)
i ]
hecha.rs =
= =l

lustracion 4-4 Ventana de Ver Mensajess

El nimero del mensaje mostrado se muestra siempre en el encabezamiento de
la ventana Ver Mensajes (Mensaje 2 en la llustracion 4-4).

Una vez que haya visto un mensaje en una ventana Ver Mensajes, desaparecera
cualquier indicador “Nuevo” o “Sin leer” en el encabezamiento del mensaje,
independientemente de que Vd. haya leido o no el mensaje realmente.

La ventana Ver Mensajes utiliza el area de edicidon de texto y el menu desple-
gable predeterminado. Puede editar el texto del area de Ver Mensajes. Si ha
hecho cambios de edicidn o quiere salir de la ventana se mostrara un aviso, le
preguntard si quiere guardar los cambio.

La ventana Ver Mensajes puede dividirse en dos o mas areas para ver y editar
a la vez diferentes partes del mensaje de correo. Consulte Capitulo 3, “Editor
de Textos”, si desea mas informacion.

Si el mensaje que esta viendo contiene anexos, se mostrara un area de anexos
separada al final de la ventana Ver Mensajes. Consulte “Anexos de la Herra-
mienta de Correo” en la pagina 189, si desea més informacién acerca de los
anexos de correo.
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Uso de la chincheta en la ventana Ver Mensajess

La ventana Ver Mensajes tiene un chincheta que puede utilizar para fijar la
ventana al area de trabajo manteniendo visible un mensaje (o varios mensajes),
si Vd. lo desea.

Si no fija la ventana Ver Mensajes, ésta se reutilizard para los proximos men-
sajes de correo que visualice. Si fija dicha ventana, se mostrard una nueva ven-
tana de Ver Mensajes para el proximo mensaje que vea, pudiendo mostrar
varias ventanas de Ver Mensajes al mismo tiempo.

Ver el mensaje anterior o posterior

Puede ver el siguiente mensaje si hace clic SELECCIONAR sobre el botén Ver o
sobre el botdn Siguiente. Si la ventana de Ver Mensajes esta visible pero no
fijada, el mensaje siguiente se muestra en esta misma ventana.

Nota — Al hacer clic SELECCIONAR sobre el boton de menu Ver se activara la
seleccion predeterminada del menu. Si ha cambiado el valor predeterminado,
debe mostrar el menu Ver y escoger la opcion Siguiente. Observe también que
el botdn Ver es un botdn configurable, y puede no estar disponible en el enca-
bezamiento del area de regulacion, si es que se ha cambiado el valor para dicho
boton.

Para mostrar el mensaje anterior, seleccione Anterior en el mend Ver. También
puede utilizar las teclas de direccién hacia abajo o hacia arriba para mostrar los
mensajes anteriores o siguientes. La ventana de Encabezamiento de la Herra-
mienta de Correo es la que debe estar activa para este trabajo.

También puede ver cualquier mensaje haciendo doble clic SELECCIONAR en
el encabezamiento del mensaje deseado.

Ver Mensajes con encabezamiento completo

Los mensajes de la Herramienta de Correo se muestran normalmente con un
encabezamiento abreviado. Para mostrar un mensaje con su encabezamiento al
completo, seleccione el encabezamiento del mensaje deseado y seleccione Enca-
bezamiento completo en el submend Mensajes del menu Ver. La llustracion 4-5
muestra un ejemplo de un encabezamiento completo de mensaje.
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" H Herramienta de Correo: Yer mensaje 7 _l
From mariac@celtic Thu Feb 18 11:00 PST 19393 =
eturn-Path: <mariac@celtics
Received: from celtic.Eng.Sun.COM by river.Eng.Sun.COM (5.0/SMI-SYR4) [

id &R00670; Thu, 18 Feb 93 11:00:10 PST hd

Received: by celtic.Eng.Sun.COM {4,1/SMI-4.1)

id A804215; Thu, 18 Feb 93 10:55:09 PST

Date: Thu, 18 Feb 93 10:55:09 PST
From: mariac@celtic (Maria A, Cherem)

Message-Id: <9302181855.A804215@celtic. Eng. Sun. COM>
To: egret@river
Subject: Project Schedule
Content-Type: X-sun-attachment
H-Lines: 73
Status: RO
Content-Length: 2010
Hola Carmen,

|
Anexos: 1 Anexos @E268 Eytes)
=
semanal.est g
o)

lustracion 4-5 Encabezamiento completo del mensaje

Los contenidos del encabezamiento abreviado se determinan por los elementos
Ocultar, en la lista de desplazamiento de Propiedades de la Ventana de Men-
saje. Se mostraran todos los encabezamientos de correo, excepto aquellos lis-
tadas en la lista de desplazamiento de Ocultar. Consulte “Propiedades de la
Ventana Mensaje” en la pagina 219, si desea mas informacion acerca de como
configurar su encabezamiento abreviado predeterminado con la lista de des-
plazamiento Ocultar.

Ver multiples mensajes de correo

Si selecciona varios mensajes de correo y los quiere ver, seleccionando Men-
sajes en el menu Ver, se abrira una ventana Ver Mensajes para cada uno de
ellos, colocadas una encima de la otra por orden numérico (no en el orden en
que Vd. selecciond los mensajes).

Otra forma de ver multiples mensajes de correo consiste en fijar una ventana
Ver ya existente y hacer doble clic SELECCIONAR en el encabezamiento de
otro mensaje de correo. El nuevo mensaje se mostrara en una ventana Ver
nueva.
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Ventana Componer de la Herramienta de Correo

Cada vez que seleccione un elemento del ment Componer (excepto Vacacion),
se abrird una ventana Componer Mensaje. En el resto del documento, la ven-
tana de Componer Mensaje se denominara simplemente ventana Componer.
Una ventana Componer trabaja independientemente de la ventana Encabeza-
miento de la Herramienta de Correo. Puede cerrar una ventana abierta Com-
poner convirtiéndola en un icono para utilizarla més adelante, o bien mantener
abierta una ventana Componer mientras que la ventana base de Encabeza-
miento de la Herramienta de Correo esta cerrada en un icono. El icono de la
ventana Componer muestra un sobre abierto, un folio y un roétulo con el
receptor del mensaje, si es que se ha especificado. la llustracién 4-6 muestra
estos aspectos del icono Componer.

Tomay na

lustracion 4-6 Icono de ventana Componer (antes y después de especificar un receptor)
Puede abrir tantas ventanas Componer como quiera, contestando o compo-

niendo varios mensajes a la vez. La ventana Componer se muestra en la llus-
tracion 4-7.
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r‘@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje

{Incluir ) (Entregar v} (Encabezamiento v ) {Borrar) (adjuntar v) [ Registro
To:
Subject:
cc:

#]]

[EI]

L -

llustracion 4-7 Ventana de Componer Mensaje

La ventana Componer tiene su propio conjunto de controles que puede utilizar
para crear y enviar mensajes de correo:

® El botén de mend Incluir dispone de opciones para incluir los mensajes
seleccionados como una parte del mensaje que Vd. estd componiendo. Tam-
bién le ofrece una serie de plantillas para crear tipos distintos de mensajes.
Consulte “Propiedades de Plantilla” en la pagina 232 , si desea mas informa-
cion acerca de las plantillas. Si no va a incluir anexos, puede utilizar el menu
Incluir para desactivar el area de Anexos en la parte inferior de la Ventana
Componer, permitiendo a los receptores ver mas texto del mensaje de
correo.

® El boton de menu Entregar dispone de opciones acerca del comportamiento
de la ventana Componer, una vez que el mensaje es enviado.

¢ El boton de ment Encabezamiento dispone de opciones para el nimero y
tipo de campos de texto que compondran el encabezamiento del mensaje. La
opcién predeterminada es Bcc, que le permite agregar o eliminar el campo
de copia ciega en el encabezamiento de mensaje (una copia del mensaje se
envia a otro receptor, sin que se conozca el nombre del receptor original).

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



A4

Puede agregar otros campos a este menu con la lista de desplazamiento de
Campos personalizables de la hoja de Propiedades de Ventana Componer.
Consulte “Propiedades de la Ventana Componer” en la pagina 221, si desea
mas informacién. El elemento Alias activa la ventana de propiedades de
Alias.

® El botén Borrar borra el contenido de la ventana. Su mensaje se guarda en el
archivo dead.letter , siempre que utilice el boton Borrar o el elemento
Borrar mensaje en el mend Entregar de la ventana Componer. Consulte la
pagina mande mailx(1) , si desea mas informacion acerca del archivo
dead.letter y de la variable “guardar”.

® El botén de menu Agregar le lleva a Voz, que accede a la Herramienta de
audio y le permite componer un mensaje de voz. Consulte el Capitulo 11,
“Herramienta de audio” si desea mas informacion acerca de la Herramienta
de audio. También hace aparecer Citas, una ventana de editor de citas para
crear citas que se utilizan en la Calendario. Consulte el Capitulo 5, “Calen-
dario.” si desea saber como hacerlo.

® La casilla de verificacion Registro determina si el correo que esta compo-
niendo se registra o no en un archivo. Especifique el archivo donde se regis
trardn los mensaje utilizando la ventana Propiedades de la Herramienta de
Correo. Consulte , si desea mas informacion.

La casilla de verificacion Registro no aparecera en la ventana Componer si
no ha especificado un nombre de archivo de registro en las propiedades de
Ventana Componer.

® Los campos de texto To, Subject y Cc se utilizan respectivamente para
escribir las direcciones de los receptores, el asunto del mensaje y las direc-
ciones de email de aquellos receptores que recibiran una copia del mensaje.

® E| area de texto de la ventana Componer se utiliza para escribir el texto del
mensaje que quiere enviar. El area de texto utiliza las convenciones prede-
terminadas de edicion de texto disponibles en el Editor de Textos. Consulte
el capitulo “Editor de Textos” en la pagina 135, si desea mas informacion
acerca de la edicion.

® El &rea Anexos en la parte inferior de la ventana Componer se utiliza para
Agregar anexos a su correo. Los anexos pueden ser cualquier tipo de
archivos, y pueden utilizarse para enviar imagenes, correo de voz, docu-
mentos que conservan su formato original de procesamiento de textos, citas
de la Calendario, etc. Consulte “Anexos de la Herramienta de Correo” en la
pagina 189, si desea mas informacion acerca de anexos de correo.
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Leer mensajes
Puede conocer de dos formas que tiene correo nuevo:
® Sila Herramienta de Correo esta cerrada el icono de la Herramienta de
Correo muestra su estado. Un Buzoén lleno le indica que tiene correo nuevo.
® Sila Herramienta de Correo esta abierta, se mostraran en la ventana Encabe-
zamiento los encabezamientos de los mensajes nuevos, precedidos por una
“N” (de Nuevo). Ademas, un contador en la esquina inferior derecha
registra el nimero de mensajes nuevos.
ro-ﬂ:ﬂ Herramienta de Correo ¥3.4 (Alpha): Yer mensaje 1 !
From na@pluto Mon May 3 02:49 WET 19% =
Date: Mon, 9 May 1934 08:41:48 --100 *
From: madpluto (Montserrat Arias)
To: na@neptun, gecap. de A
Subject: nail
¥-Sun-Charset: US-ASCIT
Content-Length: 92
Hola Carmen,
No te olvides de Ta reunidn de las 15 horas, par favor.
Gracias,
l_’|_l'
llustracion 4-8 Ventana Encabezamiento
¢ Para leer un mensaje, haga doble clic SELECCIONAR sobre el encabeza-
miento del mensaje.
Se recuadrard el encabezamiento que ha seleccionado, como se ve en la llus-
tracion 4-9, y la ventana de Ver Mensajes mostrara el mensaje.
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M9 Herramienta de Correo — /var/mail/ma R
Estado del mensaje - —
: {‘Archivo w)(ver  w)(Editar v){ componer v) Archivo de correo electrdnico: [g)
NGmero del mensaje en { Terminado ) ( Siguiente ) (Eliminar ) { Respuesta v) ( Mover v ){ Copiar v ){ Cargar )
la cola de correo =
] [ 1 ma@pluta Wed May 11 089:37 5271676 schedule changes
T2 ma@pluto Wed May 11 08:37 5271335 install files / *.info files (Span ]

Direccién de email del
remitente ——— |

I —-na@pluto Wed May 11 09:13  41/1099 FYI: received install help deliver

-
/ 3 eleme\ntos, 3 nueyos, 0 eliminados'J

Fechay hora Numero de lineas Numero de mensajes
de la recepcion y caracteres Subject en la cola

lustracion 4-9 encabezamientos de mensajes en la ventana dla Herramienta de Correo

Para leer un mensaje:

1. Si la Herramienta de Correo esta cerrada, haga doble clic SELECCIONAR

sobre el icono.
Se mostrara la ventana Encabezamiento.

2. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el encabezamiento del mensaje que

quiera leer.
El mensaje se mostrara en la ventana Ver Mensajes.
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Imprimir mensajes

Puede imprimir sus mensajes de correo utilizando la Herramienta de Correo o
la Herramienta de Impresion.

Imprimir mensajes de correo con Herramienta de Correo

Para imprimir mensajes con la Herramienta de Correo, seleccione los encabeza-
mientos de los mensajes que desee imprimir y seleccione Imprimir en el menu
Archivo. La llustracion 4-10 muestra estos pasos.

Herramienta de Correo — /var/mail/ma L

B ( Ver v ){ Editar w)( componer v} Archive de correo electrdnico: =

Hante ) Eliminar ) Respuesta w) ( Mover w ) Copiar v )( Cargar )

Cargar buzén o h Wed May 11 08:37 521676 schedule changes j

Imprimir o Wed May 11 08:37 5271335 install files / *.info files (Spani
Wed May 11 09:13 4171099 FYI: received install help delivery

Guardar cambios ¢ G

Terminadeo

Enwiar archivos ...

—

L 3 elementos, O nuevos, 0 |3I|m|na1dos'_r

llustracion 4-10 Imprimir varios mensajes de correo

Los mensajes se imprimirdn utilizando las propiedades de impresion especifi-
cadas en la hoja de Propiedades de la Ventana de Mensajes. Consulte “Propie-
dades de la Ventana Mensaje” en la pagina 219.

Si un mensaje tiene anexos, éstos no se imprimiran. Se imprimira una nota
indicdndole cuantos anexos tiene el mensaje.

Para imprimir un anexo debe abrirlo e imprimirlo utilizando la aplicacién del
anexo, o bien arrastre el anexo hasta la Herramienta de impresion.
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Imprimir mensajes de correo con la Herramienta de Impresion

Puede utilizar la Herramienta de Impresion para imprimir sus mensajes de
correo siguiendo estos pasos:

1. Con la Herramienta de Correo y la Herramienta de impresién ejecutan-
dose, seleccione los encabezamientos de los mensajes que quiera
imprimir.

2. Presione SELECCIONAR Yy arrastre los encabezamientos hasta que el
punto de area de accién del puntero esté en el destino de arrastrar y soltar
de la Herramienta de impresion.

El destino de arrastrar y soltar es el cuadro situado en la esquina superior
izquierda de la ventana de la Herramienta de impresién.

Cuando arrastra un encabezamiento de correo, el puntero se convierte en un
simbolo de documento para indicar que lo arrastrado es un documento. Si
arrastra varios encabezamientos de correo, el puntero cambiara a un sim-
bolo con tres documentos. En el ejemplo de la llustracién 4-11, se han selec-
cionado dos archivos a imprimir.

@) Herramienta de Correo — /var/mail/ma T

(archive w)(Wer v )(Editar v)( componer v) Archivo de correo electrinico: |

{ Terminade )( Siqui[5) Herramienta de impresidn 1
1 magpluto
2 ma@pluto Nombre de archivo: D
3 ma@pluto
covies: 1 @
Encabezamiento: [ Propiedades ..
Impresora: = ( Informacién . )
[sparc | I®
-
L 1
4

lHustracion 4-11 Imprimir utilizando arrastrar y soltar
3. Suelte SELECCIONAR para soltar los encabezamientos.

Los mensajes se mostraran al pie de la ventana de la Herramienta de impre-
sién mostrando el estado de la impresion.
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Si un mensaje de correo seleccionado tiene anexos, y es soltado en la Herra-
mienta de impresion, los anexos no se imprimiran, se imprimira una nota que
le indica cuantos anexos tiene el mensaje. Para imprimir un anexo, abralo y uti-
lice la aplicacion asociada al mismo para imprimirlo, o simplemente arrastre el
anexo hasta la Herramienta de impresién.

Componer mensajes

180

Su direccién de email es normalmente su identificacion de entrada ID y el
nombre de su sistema host (computador principal), combinados de esta forma:
name@host. Si hay mas de un dominio en su red, quiza necesite agregar tam-
bién un nombre de dominio a la direccion. Por ejemplo, el nombre apareceria
de esta forma: name@host.domain . Verifiquelo con su administrador de sis-
temas para estar seguro.

En la red, todos tendran normalmente el mismo formato de direccién. Cuando
esté seguro de su direccion email, intente enviarse un mensaje de prueba a si
mismo.

Componer un mensaje NUevo
Para componer un mensaje NUevo:

1. En el area de regulacion de la ventana Encabezamiento, haga clic SELEC-
CIONAR en Componer.
Se mostrara la ventana de Componer Mensaje.

2. Haga clic SELECCIONAR en el campo de texto To, y escriba la informa-
cion del encabezamiento del mensaje.

« Presione Retorno cada vez que complete una linea

« En los campos de texto To y Cc, separe las distintas direcciones de email
con una coma, un espacio o ambos. Por ejemplo:
here@machine, there@elsewhere, outside@somewhere

a. Escriba el tema en el campo de texto Subject y presione Retorno.

b. Si lo desea, escriba las direcciones de email de los receptores de copias
en el campo de texto Cc.
Separe las direcciones con una coma, un espacio 0 ambos.
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r‘@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje !
Destinatario e — {Incluir 7)) (Entregar v) (Encabezamiento w) (Borrar) (Adjuntar v) [ Registro
. . To: usaric@sistema
Subject del mensaje\\Suhject: titula del mensaje
. . | Cer usario@sistemna
Linea de copia —] =
Aqui escribe Wd. el texto del mensaje. i
Yd. también puede afadir uno o varios anexos. =

area de Texto

3. Muévase al area de texto presionando retorno o bien haciendo clic SELEC-

CIONAR en el area de texto.

El punto de insercién atenuado se oscurecera para indicar que esta activo.

4. Escriba su mensaje.
El area de texto de la ventana Componer utiliza funciones de edicion de
texto estandar.

La lustracién 4-12, muestra un ejemplo con un mensaje sencillo.

fseglirese de que, al menos, haya sellenando el campo T0:®

area de
anexos

I[ETEN]]]

I =l

lHustracion 4-12 Direccionar un mensaje

Para incluir un anexo, consulte “Enviar anexos de correo” en la pagina 193.
5. Para enviar el mensaje, haga clic SELECCIONAR sobre Entregar.

El mensaje es entregado, y la ventana Componer se cierra.
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Responder a un mensaje

Responder a un mensaje es similar a Componer uno.

1. En el area de regulacién de la ventana Encabezamiento, presione MENU
sobre Responder.

2. Seleccione el elemento apropiado para su receptor(es).
Se mostrara la ventana de Componer Mensaje. Observe lo siguiente:

» Los campos de texto To y Subject estan rellenos.

« Se incluye una copia del mensaje original sélo si escoge Responder al
Remitente, Incluir o bien Responder a todos, incluir.

3. Escriba o edite su mensaje y su encabezamiento, y envie el mensaje.
Consulte la seccion, “Componer mensajes” en la pagina 180.

Transmitir mensajes a terceras personas

Puede transmitir un mensaje a otra persona de dos maneras, dependiendo de
dénde empiece:

®* Transmitir un mensaje desde la ventana de Encabezamiento.

® Incluir un mensaje desde la ventana de Componer.

Transmitir un mensaje
Para transmitir un mensaje desde la ventana de Encabezamiento:

1. Seleccione el mensaje 0 mensajes que quiera transmitir.
« Haga clic SELECCIONAR sobre el encabezamiento del primer mensaje.
« Haga clic AJUSTAR sobre los encabezamientos de los mensajes restantes.

2. Seleccione Hacia adelante en el menu Componer.
Se mostrara la ventana de Componer. Observe lo siguiente:

< El campo de texto Subject aparece escrito. Tendré que escribir el campo de
texto To, y si lo desea, el campo de texto Cc.

« El &rea de texto muestra el mensaje original.
« El &rea de anexos incluye cualquier anexo del mensaje original.
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Utilizar Plantillas

3. Escriba su mensaje y envie el nuevo mensaje entero.
Consulte la seccion, “Componer mensajes” en la pagina 180.

Incluir un mensaje
Para incluir un mensaje desde la ventana Componer.
1. Componga el mensaje.

2. En la ventana de Encabezamiento, haga clic SELECCIONAR sobre el enca-
bezamiento del mensaje(s) que quiera incluir.

3. En la ventana Componer, seleccione Entre corchetes o Con Sangria (como
Vd. prefiera) en el mend Incluir.
Su eleccidn determinaréa el formato del mensaje original:

« Entre corchetes, etiqueta el principio y el final del mensaje.
» Con Sangria, marca cada linea con un signo de mayor que (>).

4. Para enviar el mensaje, haga clic SELECCIONAR en Entregar.

Una plantilla es un archivo que se puede incluir en un mensaje de correo que
contenga texto que Vd. utilice frecuentemente al Componer mensajes. La
Herramienta de Correo le permite crear sus propios archivos de plantilla. Por
ejemplo, podria crear un formato de tabla predeterminado para informes de
estado o una firma y mensaje de cierre predeterminados. Consulte, “Propie-
dades de Plantilla” en la pagina 232 si desea mas informacion acerca de como
crear y almacenar plantillas. Cuando haya creado un archivo de plantilla 'y lo
haya agregado al Correo Electrénico, se mostrara como un elemento del sub-
menu Plantillas. EI mend del margen izquierdo, muestra un submenu Planti-
llas con tres plantillas.

Como valor predeterminado, el submenu Plantillas contiene sélo la plantilla
Calendario. La plantilla Calendario crea mensajes en un formato que el Calen-
dario pueda interpretar cuando el encabezamiento del mensaje es arrastrado y
soltado sobre la Calendario. Consulte el capitulo “Calendario” en la pagina 241
, Si desea més informacion.
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Cualquier plantilla disponible en el submenu Plantillas puede agregarse a un
mensaje en cualquier momento mientras lo estd redactando. Si selecciona el
elemento en el menu Incluir, la plantilla se insertara en la posicion del cursor.

La llustracion 4-13 muestra un ejemplo de una plantilla de firma.

f@ Herramienta de Curre#
(Incluir w) {Entregar v) ( Encabezamiento vj
To:
Subject: f
cc: d

X

Briana Halvorsen
Technical Writer
Sun Microsystem, Inc.

lustracion 4-13 Ejemplo de una plantilla signatura

Uso del Notificador de avisos de VVacacion

Cuando Vd. esté fuera de su oficina, puede utilizar el notificador de avisos de
Vacacion en el ment Componer para responder automaticamente a cada men-
saje de email que reciba. La Herramienta de Correo le ofrece una férmula de
mensaje genérico que puede editar y configurar seguin sus necesidades. La llus-
tracion 4-14 muestra la ventana desplegable Vacacidn, instalada con el mensaje
genérico. Seleccione el elemento Empezar/Cambiar del submentd Vacacion
para mostrar la ventana de Vacacion instalada.
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- Yacacidn instalada

ubject: Estoy de vacaciones
recedenciaz junk

Su mensaje con referencia a "$SUBTECT" serd leido a
mi regreso.

Si su tema es urgente, por favor, contacte...

G |

"

i)

llustracion 4-14 Ventana desplegable Vacacién instalada

Puede editar este mensaje tal y como edita los mensajes en la ventana Com-
poner. La cadena de caracteres $SUBJECT en el texto del mensaje, extrae auto-
maticamente el asunto desde el mensaje al que se esta contestando, y lo incluye
en el mensaje de respuesta. La linea Procedencia: junk le indica al agente de
entrega de correo, que establezca este mensaje a una prioridad menor, y que no
devuelva ningln mensaje de error para este mensaje de correo. La llustracion

4-15 muestra un ejemplo de un mensaje de vacaciones que ha sido configu-

rado.

= Vacacion instalada

Subject: Estoy de vacaciones
Precedencia: junk

Su mensaje con referencia a "HSUBTECT" serd leido a
mi regreso.

Te swaeo unas buenas vacaciones.

Luisa®

]

=
S
b

L

T

lustracion 4-15 Mensaje de vacaciones modificado
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Para empezar el mensaje de vacaciones, haga clic SELECCIONAR sobre el
botén Empezar. La palabra “Vacacidén” se mostrara en el encabezamiento de la
ventana de la Herramienta de Correo, para recordarle que el notificador de
vacaciones esta activado.

Mientras el notificador de vacaciones esté activado, los mensajes de correo que
lleguen se almacenaran en su Buzén y estaran disponibles cuando Vd. vuelva a
la oficina. Cuando el notificador de vacaciones esté activado contestara a toda
persona que le envie correo. Cada remitente recibird una contestacion del noti-
ficador de vacaciones, pero s6lo una vez en intervalos de siete dias.

Si su nombre esta listado en un alias publico y se envia el mensaje a dicho
alias, el notificador de vacaciones no contestara al remitente de dicho mensaje,
contestard a los nombres incluidos como parte de un alias privado. Consulte
“Propiedades de Alias” en la pagina 235, si desea mas informacidn acerca de
alias de correo.

Una vez activado el notificador de vacaciones, se activara también el botén
Parar en el submenu Vacacidn. Para parar el notificador de vacaciones y eli-
minar la palabra “Vacacion” del encabezamiento, seleccione Parar en el sub-
menu Vacacion.

Es una buena idea el eliminar periédicamente los mensajes viejos de su Buzén.
Para eliminar uno o mas mensajes de correo, seleccione los encabezamientos de
mensaje que quiera eliminar y seleccione Eliminar en el menu Editar. Los men-
sajes de correo seleccionados se eliminaran de la pantalla, y el mensaje de
estado al pie se actualizara para reflejar la situacién actual de su Buzén, como
se ve en el ejemplo de la llustracién 4-16.
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Rehacer mensajes

") Herramienta de Correo - /var/mail/ma 1
(Archivo w)(Wer v )(Editar 7)( componer v) Archivo de correo electronico: [g),
( Terminado ) ( Siguiente }{ Eliminar ) (Respuesta v ) ( Mover v )( Copiar v )( Cargar v)

1 ma@pluto Mon May 3 08:43  16/275  mail ';'
2 nadpluto Mon May 9 08:52 8371983 Re: Please translate: 5 Spanish
[ 3 magpluta Mon May 9 08:52  42/1359 HH handoff -
&
- 3 elementos, 0 nuevos, 0 ellmma\dos'J

llustracion 4-16 Mensaje de estado después de eliminar dos mensajes de correo

Eliminar es también el valor predeterminado del tercer boton configurable.
También esta disponible en el menu desplegable del area de encabezamiento,
descrito en la seccion “Menus desplegable” en la pagina 169.

Mientras no incorpore los cambios en la Herramienta de Correo pasando a otro
Archivo de Correo, o seleccionando Guardar cambios o Terminado en el menu
Archivo, los mensajes borrados permaneceran disponibles y los podra
“Rehacer”.

Si no hay mensajes eliminados disponibles, el elemento Rehacer del menu
Archivo permanecera inactivo.

Para rehacer el mensaje recién eliminado, seleccione Rehacer en el menu Editar.

Para rehacer un mensaje diferente o rehacer més de uno a la vez, seleccione
Desde la lista en el submenl Rehacer para que aparezca la ventana Rehacer. La
ventana Rehacer contiene una lista de desplazamiento de los mensajes elimi-
nados desde la Ultima vez que incorporé los cambios en la Herramienta de
Correo. Seleccione los encabezamientos de los mensajes que quiera rehacer y
haga clic SELECCIONAR sobre el boton Rehacer.
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Para guardar en su Buzén los mensajes rehechos, haga clic SELECCIONAR
sobre Terminado en el area de regulacién de la ventana de Mensaje de la
Herramienta de Correo, o seleccione Guardar Cambios en el mend Archivo.

Para buscar mensajes, puede buscar en su Buzon o en sus archivos de correo
los mensajes de un asunto particular, los mensajes enviados o recibidos por
una persona determinada o bien las dos cosas. Puede utilizar esta caracteristica
para buscar un mensaje particular o un grupo de mensajes. Por ejemplo, si
regresa después de una temporada de estar ausente y encuentra un grupo de
mensajes de correo sobre un tema que no le interesa, puede buscar todos los
mensajes con ese asunto y eliminarlos rapidamente.

Para buscar un mensaje, muestre primero la ventana desplegable Buscar esco-
giendo Buscar en el menu Ver. La ventana desplegable Buscar se mostrara,
como se ve en la llustracion 4-17.

19} Herramienta de Correo: Buscar mensajes
From:
To/Cc:
To:
Cc:
Subject:
{{Buscar Hacia adelante)) ( Buscar Hacia atrds ) ( Seleccionar tedo) ( Borrar)

llustracion 4-17 Ventana desplegable Buscar

Puede buscar los mensajes basdndose en los campos siguientes de encabeza-
miento de correo: campo From, campo To, campo Cc, campo Subject o cual-
guier combinacién de estos campos. Los campos de texto Buscar no distinguen
entre mayuUsculas y minUsculas y asocian palabras y frases incompletas o par-
ciales. No es necesario que escriba el nombre completo del remitente, y puede
utilizar palabras clave para asociar con asuntos. Por ejemplo, tecleando el
nombre “winters” en el campo de texto From se buscaran todos los mensajes
enviados por “winters@jade” asi como por “mike.winters.”
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Para buscar mensajes segun el remitente, escriba el nombre del remitente en el
campo de texto From. Al hacer clic SELECCIONAR sobre el botén Buscar hacia
adelante, se seleccionara el siguiente encabezamiento de mensaje con el remi-
tente que especificd. Al hacer clic SELECCIONAR en el bot6n Buscar hacia
atra,s se seleccionaréa el encabezamiento del mensaje anterior. Al hacer clic
SELECCIONAR en el botén Seleccionar todo, seleccionara todos los mensajes
con dicho nombre de remitente. Se mostrara un mensaje al pie de la ventana de
Buscar Mensajes que le indicara cuantos mensajes se han seleccionado.

Si quiere buscar el correo enviado directamente o por la lista Cc a otra persona
o alias, teclee el nombre en el campo To/Cc. Si sélo quiere buscar el correo
enviado directamente a una persona o alias (pero no el enviado por copia),
teclee el nombre en el campo To. Si Unicamente quiere buscar el correo enviado
por copia a una persona o alias (no enviado directamente), teclee el nombre en
el campo Cc.

Para buscar mensajes segun el asunto, teclee una palabra o frase en el campo
de texto Subject.

Para buscar mensajes segun el remitente, el receptor y el asunto, teclee la infor-
macion apropiada en cada campo de texto y haga clic SELECCIONAR sobre
uno de los botones en la parte inferior de la ventana Buscar. Se buscaran sélo
los mensajes de correo que satisfagan todas las condiciones.

Al hacer clic SELECCIONAR en Borrar, se eliminara todo el texto tecleado en
los campos de texto de la ventana Buscar Mensajes.

Anexos de la Herramienta de Correo

Un mensaje de correo puede contener anexos, que son archivos de cualquier
tipo con su propio formato de archivo. Por ejemplo, un mensaje de correo
podria contener un anexo de imagen y otro de audio, disponiendo asi de un
correo de ilustraciones y de voz.

Cuando un mensaje contiene anexos la ventana desplegable Ver Mensajes mos-
trara en la parte inferior un area separado de Anexos, como se ve en la llustra-
cion 4-18.
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r‘@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje T
{(Incluir w) (Entregar v} { Encabezamientc v} {Borrar) (Adjuntar v) [ Registro
To: maria@pluto
Subject: dos archivos
Cc:
=
Maria,
Te incluyo dos archivos que te pueden ser L’Jt'i-|95.® ]
| —
Anexos: (F\rchivo v) [Editar v) 2 anexos (4512 bytes)
E
| —
L ]

lustracion 4-18 Ventana desplegable Ver Mensajes con anexos

Puede mover los anexos al Administrador de Archivos o a cualquier otra apli-
cacion que acepte archivos del tipo de archivo de los anexos. También puede
abrir los anexos sin moverlos de la Herramienta de Correo. Puede agregar
anexos nuevos a un mensaje de correo, eliminar anexos o renombrarlos.

Abrir anexos de correo

Hay dos grupos de anexos de correo:

® Anexos normales, que estan vinculados a sus aplicaciones. Se abren (junto
con sus aplicaciones) directamente desde el area de Anexos. Por ejemplo,
citas de la Calendario, mensajes de correo, iconos e imagenes, correo de voz
y archivos procesables.

®* Anexos especiales, que no estan vinculados a su aplicacion. No puede
abrirlos diréctamente desde el area de Anexos. Por ejemplo, archivos de
texto de formato especial creados con software de publicacion de escritorio.
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Nota — Si hay mas anexos de los que pueden mostrarse en una fila, necesitara
desplazarlos hacia abajo con la barra de desplazamiento del area de Anexos
para consultar todos los archivos.

Abrir anexos normales
Para abrir la mayoria de los anexos:

¢ Haga doble clic SELECCIONAR sobre un icono del &rea de Anexos.
El mensaje, “Arrancando...” aparecera en el area de mensaje por debajo del
area de Anexos, y en un momento se abrira la aplicacion y se mostrara el
archivo.

Precaucién — Cuando se empieza un archivo ejecutable desde el area de
Anexos de la Herramienta de Correo, recibird un mensaje de aviso preguntan-
dole si quiere procesar el programa o cancelarlo. Antes de hacer clic SELEC-
CIONAR en “Ejecutarlo,” asegurese de conocer cudl serd el resultado y de que
el remitente es alguien de su confianza. Los elementos ejecutables, como por
ejemplo los archivos de comandos shell, pueden utilizarse para llevar a cabo
operaciones en los archivos de su sistema de archivos.

La llustracion 4-19 muestra un mensaje de correo con un anexo de correo de
voz abierto en la aplicaciéon Herramienta de audio. Consulte el capitulo
“Herramienta de audio” en la pagina 379, si desea més informacién acerca de
la utilizacion de la Herramienta de audio para escuchar el mensaje.
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= Herramienta de Correo: Ver mensaje 7

From mariac@celtic Wed Feb 24 15:32 PST 1993
Date: Wed, 24 Febh 93 15:27:07 PST

From: marjac@celtic (Maria A. Cherem)

To: egret@river

Subject: Last Week’s Conversation
Content-Type: X-sun-attachment
Content-Length: 23876

10

Te enurs una grabacién de la conversacién con Juan
la pasada semana,

Gracias,

]

Luisa NG| Herramienta de audio

{Archivo w) (Editar v) ((Wolumen 7))

Anexos: nre

Rey Reproducir Fwd Grabar

I &

L Formato de woz

L

llustracion 4-19 Mensaje de correo con un anexo abierto de correo de voz

Nota — Los anexos PostScript se mostraran en el Herramienta de imagenes. Si
desea més informacién acerca de cdmo utilizar el Herramienta de imagenes,
consulte el Capitulo 13, “Herramienta de imagenes.”

\er anexos especiales

Necesitara acceder (en su sistema o en el servidor de archivos) al software uti-
lizado para crear el anexo. Incluso es probable que necesite procesar la misma
version del software. Si no tiene acceso al software adecuado, puede pedir al
remitente que convierta el archivo a formato PostScript y lo reenvie.

Para ver archivos de texto con formato especial:

1. Copie el anexo en el Administrador de Archivos.
Consulte “Mover anexos de correo” en la pagina 198.

2. Abra el archivo en la aplicacién en la que fue creado.
Consulte el manual de usuario que acompafia al software, si desea conocer
mas detalles.
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Enviar anexos de correo

Para incluir anexos en un mensaje de correo que esta componiendo, seleccione
en el Administrador de Archivos los iconos de archivos que desee incluir, y
arrastrelos y suéltelos en el area de Anexos de la ventana Componer. También
puede arrastrar y soltar los archivos o datos desde el Editor de Textos o cual-
quier otra operacién que admita la operacién de arrastrar y soltar.

Ademaés puede utilizar el desplegable Agregar anexos del area de anexos para
incluir anexos en su mensaje, segun se describe en “Agregar anexos de correo”
en la pagina 195.

Siga estos pasos para arrastrar y soltar un archivo del Administrador de
Archivos sobre la Herramienta de Correo para incluirlo en un mensaje de
correo:

1. Abra la aplicacion Administrador de Archivos y la ventana Componer de
la Herramienta de Correo con el mensaje que va a enviar.
Si el &rea de anexos no se muestra en la parte inferior de la ventana Com-
poner, seleccione Mostrar Anexos en el menu Incluir de la ventana Com-
poner.

2. En el Administrador de Archivos, haga clic SELECCIONAR sobre el
archivo a incluir como anexo de correo.
Haga clic AJUSTAR sobre los archivos restantes que desee incluir.

3. Presione SELECCIONAR sobre uno de los archivos resaltados, y arrastre
el puntero hasta el area de anexos de la ventana Componer, como se
muestra en la llustracion 4-20.

El puntero cambiara de aspecto mientras se arrastra el archivo.
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r'@ Administrador de archivos: funix/auftrag/1363-00/bilder-ug/arbeits-hilder 1

{rchive v) (Ver v) (Editar v) (Ira: v)

£ uniy auftrag 1383-00 hilder-ug arbeits=hilder

I CINEY [
Contieng 8 elementos 45 MBytes (2%) disponibles
r‘ Herramienta de Correo: Componer Mensaje T
{"Incluir ) (Entregar v) {Encabezamiento v} (Borrar) (Adjuntar v) [ Registro
bmtoa .
To: maria@pluto
Subject: archive
Co:
CB-Rss—
fnexo el archivo solicitado. @
(el I2)
1_|1 archivos seleccio]  Anexos: 1 anexo (963 bytas)
T :
nul po =
L Al

lHustracion 4-20 Seleccionar un archivo para arrastrar hasta el area de anexos de la ven-
tana Componer

4. Suelte SELECCIONAR.
El archivo se mostrara como un icono en el area de anexos, y se incluira
como parte del mensaje de correo.

Nota — Si arrastra y suelta un archivo sobre el area de texto de la ventana
Componer, el archivo se incluira en el texto como texto ASCII. Algunos tipos
de archivos, como por ejemplo archivos binarios de programas seran ilegibles
en el area de texto. Si quiere incluir el archivo como un anexo separado y en su
formato original, asegUrese de arrastrar y soltar el archivo sobre el area de
anexos.

Si arrastra datos que no son un archivo hasta el area de anexos, el nombre del
icono que aparecera en el area de anexos serd el de tipo de datos. Por ejemplo,
si quiere arrastrar y soltar texto desde el &rea del Editor de Textos, puede pre-
sionar SELECCIONAR en el destino de arrastrar y soltar que aparece en el
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encabezamiento del Editor de Textos, arrastrar el puntero hasta el area de
anexos de la ventana Componer y soltar SELECCIONAR. El nuevo icono en el
area de anexos se denominara “predeterminado  .”

Agregar anexos de correo

Puede agregar nuevos anexos de correo a un mensaje utilizando arrastrar y
soltar como se describe en la seccién anterior, o bien en la ventana desplegable
Agregar anexo.

Nota — Recuerde que al agregar anexos a un mensaje de correo, es muy facil
llegar a construir mensajes muy largos sin darse cuenta de ello.

Para agregar un nuevo anexo de correo con la ventana desplegable Agregar
anexo, siga estos pasos:

1. seleccione agregar en el menu Archivo en la parte superior del area
Anexos.
Se mostrard la ventana desplegable Agregar anexos.

2. Seleccione el nombre del directorio del archivo a agregar.
También puede escribir la ruta de acceso en el campo de texto Ir a.

3. Haga clic SELECCIONAR en el botén Agregar, como se muestra en la
lustracién 4-21.
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‘_'O-D:O Herramienta de Correo: Agregar anexo !
Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno,
Carpeta actual:
funixfauftrag/1363-00/bilder—-ug
Seleccione un archive y haga clic sobre Agregar
 —
4 ..irala carpeta de arriba ..
|_D1.target.empty.rs | -
[ 1 target.fullrs
[ja-intro—\trs
Cja-—manu-1rs
[(4a—Rrs
[Cja—vis—Mrs
Cjea—trs
[jee—2-ICrs
Cjce-3rs
| —
Archivos ocultos:
(Cancelar) ({Aaregar)
L i

llustracion 4-21 agregarun anexo con la ventana desplegable Agregar anexo

El archivo se agregara al area de anexos del mensaje de correo, como se ve en
la llustracion 4-22.
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r‘@ Herramienta de Correo ¥3.4 (Alpha): Componer Mensaje !

{Incluir v} (Entregar ) (Encabezamiento w) {Borrar) (Adjuntar v) [ Registro
To: marie@pluto

Subject: archivo
Cec:

=]

Anexo el archivo soHcitado.®

U

i

Anexos: 1 anexo (364 bytes)

0 ]
pulpo =

1_|.°.grega\dos 1 anexos con un total de 1k bytes

L

lustracion 4-22 Anexo afiadido al area de Anexos de un mensaje de correo

Renombrar anexos de correo

Siga estos pasos para renombrar un anexo de correo en el area de Anexos de
las ventanas Componer o Ver Mensajes:

1. Seleccione el anexo que desee renombrar.
Unicamente puede renombrar un anexo cada vez.

2. seleccione Renombrar en el menu Editar en la parte superior del area de
Anexos.
Se mostrara la ventana desplegable de Renombrar anexo.

3. En la ventana desplegable de Renombrar anexo, teclee el nuevo nombre
del anexo en el campo de texto Nombre y haga clic SELECCIONAR en el
boton Renombrar, tal como se muestra en la llustracion 4-23.

Se renombrara el anexo del area de anexos.
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J_'O—D:U Renombrar anexo T
Renombrar anexo seleccionado como:
Mombre: nuevefiestatxf
= =l

llustracion 4-23 Renombrar un anexo en la ventana desplegable de Renombrar anexo

Nota - EI nombre de un anexo no debe contener nunca el caracter slash (/),
para que no haya confusion entre el nombre del archivo y del directorio.

Mover anexos de correo

Puede arrastrar y soltar archivos en el Administrador de Archivos, o cualquier
otra aplicacién que acepte el tipo de archivo del anexo. Consulte “Uso de arras-
trar y soltar en la Herramienta de Correo” en la pagina 211 , si desea mas infor-
macion.

También puede utilizar los controles del area de anexos para copiar un anexo
en un directorio:

1. En el area de anexos, haga clic SELECCIONAR sobre el anexo a copiar.
Se resaltara el archivo.

2. En el area de regulacion del area de anexos, seleccione Guardar Como en

el menud Archivo.
Aparecera la ventana desplegable de la Herramienta de Correo: Guardar
anexo como, que se muestra en la llustracion 4-24.
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Eseriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno,

Carpeta actual:
!

Seleccione un archive o carpeta v haga clic sobre Abrir carpeta

¢

|D auftrag

bin
[Jedrom
Jdev
[(Jdevices
et
[(Jexport
[Jhome
[(Jhomes

Guardar como: pulpg

Archivos ocultos:

{&brir carpeta) (Cancelar) ({Guardar)

L

1]

lustracion 4-24 Ventana desplegable Guardar anexo como

a. Seleccione el directorio y el nombre del archivo a mover.
También puede escribir el nombre del directorio en el campo de texto

Directorio.

b. Haga clic SELECCIONAR en el botéon Guardar.

Se almacenara una copia del archivo en el directorio especificado, con el

nombre del archivo obtenido a partir del nombre del anexo.
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Eliminar anexos de Hcorreo

Para eliminar anexos de un mensaje en la ventana Componer o en la ventana
Ver, seleccione el anexo 0 anexos a eliminar, y seleccione Eliminar en el botén
Editar del area de regulacién del area anexo.

Utilice el elemento Rehacer para recuperar el anexo recién borrado. Este ele-
mento permanecera difuminado si actualmente no hay anexos eliminados.

Guardar los cambios efectuados en la Herramienta de Correo

200

Para mejorar el rendimiento del sistema, al cerrarlo en forma de icono, la
Herramienta de Correo no guarda automaticamente los cambios que Vd. haya
hecho. Los mensajes que haya eliminado, permaneceran disponibles al abrir la
ventana Encabezamiento de la Herramienta de Correo.

Para liberar espacio en disco y mantener su Buzén con un tamafio manejable,
es recomendable eliminar periddicamente los mensajes viejos y guardar los
cambios.

Guarde los cambios utilizando Guardar Cambios o Terminado en el menu

Archivo.

® Utilice Guardar Cambios para aceptar los cambios e incorporar nuevo
correo sin cerrar la ventana base de Encabezamiento de la Herramienta de
Correo.

® Utilice Terminado para aceptar los cambios, cerrar la ventana base de Enca-
bezamiento de la Herramienta de Correo convirtiéndola en un icono, e
incorporar el nuevo correo para la préxima vez que abra el icono. Si se uti-
liza Terminado la Herramienta de Correo queda en una condicion que le
permitird leer correo utilizando otro programa de correo sin crear conflictos
con los archivos de cola de correo.

La Herramienta de Correo comprueba e incorpora automaticamente los nuevos
mensajes de correo segun el periodo de tiempo especificado en la ventana Pro-
piedades de la Herramienta de Correo. Si tiene ajustado un periodo de tiempo
muy largo y quiere consultar si hay correo nuevo, puede utilizar Cargar Buzén
en el menu Archivo. Si escoge Guardar Cambios o Terminado, también se com-
prueba si hay mensajes de correo nuevos. Consulte “Personalizar su Correo
Electrénico” en la pagina 214, si desea mas informacién acerca de las propie-
dades dla Herramienta de Correo.
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Cuando salga de la aplicacién de Correo Electrénico, se mostrard un Aviso,
como se ve en la llustracién 4-25, preguntandole si quiere guardar los cambios,
acabar sin guardarlos, o cancelar el aviso de acabar.

El buzén actual ha sido cambiade
dOuiere guardar los cambios?

{CGuardar cambios ) ( Descartar cambios ) { Cancelar )

llustracion 4-25 Aviso de acabar

Si selecciona Guardar Cambios, se aplicaran los cambios y se acabara la Herra-
mienta de Correo. Si selecciona Descartar Cambios, los cambios no se acep-
taran, reincorporando cualquier mensaje eliminado al Buzén, y se acabara la
Herramienta de Correo. Si selecciona Cancelar, se cancela la operacion de salir
y deja que la Herramienta de Correo siga procesandose.

Organizar sus mensajes de correo

Una forma conveniente de organizar su correo consiste en agrupar en un
archivo de correo los mensajes relacionados entre si. Un archivo de correo es un
archivo que puede contener varios mensajes de correo. Si visualiza un archivo
de correo fuera de la Herramienta de Correo, parece un Unico archivo con
varios mensajes de correo unidos unos con otros. Cuando vea el archivo de
correo utilizando la Herramienta de Correo, cada encabezamiento de mensaje
se mostraré en el &rea de encabezamientos, y podra visualizar, editar, eliminar
y contestar a cada mensaje individualmente.

Puede utilizar la ventana desplegable de Archivos de correo para crear, eli-
minar y renombrar archivos de correo y subdirectorios de archivos de correo,
para agregar mensajes a un archivo de correo o para ver archivos de correo.
Para que se muestre la ventana de Archivo de correo electronico, que aparece
en la llustracion 4-26, seleccione Archivo de correo electrénico en el Menu
Archivo.
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llustracion 4-26 Ventana de Archivo de correo electrénico

La ventana desplegable de Archivo de correo electrénico contiene una lista de
desplazamiento de todos sus archivos de correo (o carpetas de correo). Hay
tres grupos de entradas listadas en la lista de desplazamiento del carpeta de
correo, que son:

Haga doble clic SELECCIONAR sobre esa entrada para mostrar los archivos
de correo hasta un nivel de directorio.

Las entradas siguientes en la lista de desplazamiento de la carpeta de correo
son sus subdirectorios (o carpetas) de Archivo de correo electrénico. Puede
hacer doble clic SELECCIONAR sobre esas entradas para mostrar los
archivos de correo de cada subdirectorio.

Las ultimas entradas en la lista de desplazamiento del carpeta de correo son
los archivos de correo habituales de donde puede cargar mensajes o adonde

puede guardarlos.

Especifique el directorio en su estructura de archivos, donde residen sus
archivos de correo utilizando la categoria Archivo de correo electrénico en la
ventana Propiedades. Consulte “Propiedades del Archivo de correo electré-
nico” en la pagina 227 , si desea mas informacién. Cualquier archivo de correo
gue cree en este directorio se mostrard como un elemento del mena Archivo de
correo en el area de regulacion de la ventana Encabezamiento (descrito en la
seccidn “Menus de Archivo de correo electronico” en la pagina 203). El direc-
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torio de archivo de correo predeterminado es su directorio de usuario. Si
quiere especificar un directorio diferente, es mejor hacerlo antes de crear
archivos de correo nuevos.

Ademas de utilizar la ventana de Archivo de correo electrénico, también puede
crear archivos de correo nuevos, agregar mensajes a archivos de correo, 0
visualizar un archivo de correo utilizando el mend Archivo de correo y los
menus Mover, Copiar y Cargar en el area de regulacion de la ventana Encabe-
zamiento de la Herramienta de Correo. Estos menus se describen en la seccion
siguiente.

Menus de Archivo de correo electronico

El mend Archivo de correo electrénico de la ventana Encabezamiento contiene
una lista de archivos y subdirectorios en su directorio de archivo de correo,

como se muestra en la llustracion 4-27. Utilice este ment como una forma facil
de rellenar el nombre de un archivo de correo en el campo de texto Archivo de

correo.
r@ Herramienta de Correo - /var/mail/ma
{(Archive w)(Ver v ) Editar v )(componer w) Archivo de correo electrdnico: =
(Terminade ) (Siguiente ) { Eliminar ) ( Respuesta v ) { Mover v ) Artfiles/ B it_printpreviv.rs
I
1 thief@cici Thu Feb 18 10:42  18/506  Your M|
Ue 2 patten@newbirth  Thu Feb 18 10:49  45/1262 Projec| Folder/ DesksetDefaults
u 3 bgahl@scuba Thu Feb 18 10:50  32/1110 Inbox o TesthppsS Eel
1] 4 ayers@uthouse Thu Feh 18 10:51 17/532  SunU T| goad latter .
1] 5 ayers@outhouse Thu Feh 18 10:51 177511 Wi coml ’ FlounderMall
Ue 7 mariaciceltic Thu Feb 18 11:00  90/2531 Projec| 9eadletterd NoName 2
1] 2 hamilton@artemis  Thu Feb 18 11:13  22/611 neetin| dead.letter.2 Salmon
1] 9 abelson@sharonolds Thu Feb 18 11:3¢ 3271232 Your pl a4t undors
N 10 aguablu@cownan Thu Feb 18 13:58  21/847  Summer| _ =~ — Seafood/ F
filename/ Swordfish
flip_icons.rs Tuna s
it_print_window] image.rs
mailfile
=
L 9 elementos, 0 nuevos, 0 borrados’_r

llustracion 4-27 Menu Archivo de correo mostrando los archivos de correo y subdirecto-
rios de archivos de correo

Cuando se accede a un archivo de correo, éste se agrega a los menus Mover,
Copiar y Cargar en la ventana Encabezamiento. Cada uno de estos tres menus
contiene una lista idéntica de archivos de correo a los que se ha accedido
recientemente. El primer elemento de cada menu es la entrada del campo de
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texto Archivo de correo. Si no hay ninguna entrada en este campo de texto, el
primer elemento se denomina Entrada, y esta difuminada. La llustracién 4-28
muestra un menu Copiar después de que varios archivos de correo hayan sido
accedidos y con una entrada en el campo de texto Archivo de correo.

fta de Corren - fvar/mail/ma 1

componer v

Archivo de correo electrdnico: @ Pegar/fE

VI 52/16TE schedy

w5133 dnstal (Tegar] ) info files (Span
NCHA09 R a1 help deliver

#

=1 10

lustracion 4-28 Menu Copiar con los archivos de correo accedidos recientemente

Si tiene un conjunto de archivos de correo que quiera que aparezcan siempre
en los menus Mover, Copiar y Cargar, puede especificar estos archivos en la
categoria Archivo de correo de la ventana Propiedades. También puede con-
trolar el tamafio maximo del menu. Consulte “Propiedades del Archivo de
correo electronico” en la pagina 227 , si desea mas informacion.

Crear un nuevo archivo de correo

Puede crear un nuevo archivo de correo utilizando sélo los controles de la ven-
tana Encabezamiento, o utilizando la ventana desplegable Archivo de correo
electronico.

Crear un nuevo archivo de correo, utilizando los controles de la ven-
tana Encabezamiento

Siga estos pasos para crear un archivo de correo utilizando sélo los controles
de la ventana Encabezamiento:

1. Seleccione uno o mas mensajes a mover o copiar en el nuevo archivo de
correo.
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2. Escriba el nombre del nuevo archivo de correo en el campo de texto
Archivo de correo en la ventana Encabezamiento, y después haga clic
SELECCIONAR sobre el boton Mover o Copiar.

Cuando teclea sélo el nombre de un archivo de correo, como por ejemplo
projectreports , la Herramienta de Correo coloca el archivo de correo en
el directorio Archivo de correo que especifique en la ventana Propiedades
de Archivo de correo. También puede escribir un nombre de ruta de acceso
completo, como por ejemplo /home/username/projects/projectre-

ports , para colocar el archivo de correo en algun otro lugar en su estruc-
tura de archivos, o bien puede escribir un nombre de ruta de acceso relativo,
como por ejemplo projects/projectreports , para colocar el archivo de
correo en un subdirectorio de su directorio Archivo de correo.

El nuevo archivo de correo se convierte en el primer elemento y en el ele-
mento predeterminado de los menus Mover, Copiar y Cargar.

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Mover o Copiar.
Se creara el nuevo archivo de correo, los mensajes seleccionados se pasaran
al nuevo archivo de correo, y aparecera un mensaje al pie de la ventana
Encabezamiento.

Crear un nuevo archivo de correo, utilizando la ventana desplegable,
Archivo de correo electrénico

Siga estos pasos para crear un nuevo archivo de correo, utilizando la ventana
desplegable Archivo de correo electrénico:

1. Seleccione Archivo de correo electrénico en el mena Archivo, para mos-
trar la ventana desplegable Archivo de correo electrénico.

2. Escriba el nombre del nuevo archivo de correo en el campo de texto
Nombre.
Por ejemplo, escriba projectreports para crear un archivo de correo de
informes de un proyecto, como se muestra en la llustracion 4-29.
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llustracion 4-29 Un nuevo archivo de correo escrito en el campo Nombre de archivo de

correo electrénico

También puede escribir el nombre de un nuevo subdirectorio de archivo de
correo si quisiera crearlo.

Si ya tiene un subdirectorio donde colocar el nuevo archivo de correo,
puede escribir un nombre de ruta de acceso relativo en el campo Nombre,
comenzando por el subdirectorio. Por ejemplo, escriba projects/projec-
treports  para crear un archivo de correo en el subdirectorio denominado
projects.  También puede hacer doble clic SELECCIONAR sobre el subdi-
rectorio projects  en la lista de desplazamiento para mostrar ese directorio
de correo, y después escribir el nombre del nuevo archivo de correo en el
campo Nombre.

3. Seleccione Archivo de correo o Directorio sobre el menu Crear para crear
el nuevo archivo de correo o subdirectorio.

Agregar mensajes a un archivo de correo ya existente

Puede agregar mensajes a un archivo de correo ya existente utilizando sélo los
controles en la ventana Encabezamiento, o utilizando la ventana desplegable
Archivo de correo electronico. Los dos métodos se describirdn en las secciones
siguientes.
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Agregar mensajes a un archivo de correo utilizando los controles de
la ventana de Encabezamiento

Siga estos pasos para agregar mensajes a un archivo de correo, utilizando sélo
los controles de la ventana Encabezamiento:

1.

Seleccione los encabezamientos de correo que quiere mover o copiar al
archivo de correo.

Mueva o copie de esta forma los mensajes seleccionados a un nuevo o ya
existente archivo de correo:

a. Si el archivo de correo deseado ya existe y esta en la lista de los menus
Mover y Copiar, seleccione simplemente el archivo de correo en el
menU Mover o Copiar.

b. Si el archivo de correo deseado ya existe, pero no esta en la lista de los
menus Mover y Copiar, seleccione el archivo de correo deseado en el
menU Archivo de Correo, y después haga clic SELECCIONAR en el
boton Mover o Copiar.

El nuevo archivo de correo se convierte en el primer elemento y en el ele-
mento predeterminado de los menus Mover, Copiar y Cargar.

Agregar mensajes a un archivo de correo, utilizando la ventana des-
plegable, Archivo de correo electronico

Siga estos pasos para agregar mensajes a un archivo de correo, utilizando la
ventana Archivo de correo electronico:

1.

Seleccione los encabezamientos de los mensajes de correo que quiera
mover o copiar.

Seleccione Archivo de correo electrénico en el mena Archivo para mostrar
la ventana de Archivo de correo electrénico.

Seleccione un archivo de correo en la lista de desplazamiento de la ven-
tana Archivo de correo electrénico.

Si el archivo de correo es un subdirectorio, haga doble clic SELECCIONAR
sobre él para mostrar sus contenidos en la lista de desplazamiento.
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\Ver un archivo de correo

4. Seleccione Mover mensajes al archivo de correo electrénico o Copiar men-
saje en archivo de correo electrénico en el menu Guardar.
Los mensajes seleccionados se moveran o copiaran en el archivo de correo
seleccionado.

Puede ver los mensajes almacenados en un archivo de correo utilizando la ven-
tana Archivo de correo electrénico o el ment Cargar de la ventana Encabeza-
miento de la Herramienta de Correo. Una vez que el archivo de correo ha sido
cargado, puede acceder a los mensajes del mismo modo que como accedia a los
mensajes de su Buzén.

Para volver al Buzén después de visualizar el archivo de correo, seleccione
Cargar buzon en el menu Archivo.

Ver un archivo de correo, utilizando los controles de la ventana
Encabezamiento

Siga estos pasos para ver los mensajes de un archivo de correo utilizando los
controles de la ventana de Encabezamiento:

1. Si el archivo de correo deseado no esta en el menu Cargar, seleccione el
archivo deseado en el menu Archivo de correo.
También puede escribir el nombre del archivo de correo en el campo de
texto Archivo de correo.

2. Seleccione el archivo de correo en el menu Cargar en la ventana de Enca-
bezamiento de la Herramienta de Correo.
Si el archivo de correo deseado esta listado en el campo de texto Archivo de
Correo, puede simplemente hacer clic SELECCIONAR en el boton Cargar.

Ver un archivo de correo utilizando la ventana Archivo de correo electronico
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Siga estos pasos para visualizar los mensajes de un archivo de correo utili-
zando la ventana Archivo de correo electrénico:

1. Seleccione Archivo de correo electrénico, desde el menu Archivo para
mostrar la ventana desplegable de Archivo de correo electronico.
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2. Seleccione el archivo de correo que quiera ver en la lista de desplaza-
miento de la ventana desplegable de Archivo de correo electrénico.
Si el archivo de correo deseado es un subdirectorio, haga doble clic SELEC-
CIONAR en dicho subdirectorio para mostrar su contenido en la lista de
desplazamiento.

3. Seleccione Archivo de correo en el menu Cargar.
El archivo de correo se cargaré en la ventana Encabezamiento de Correo
Electronico.

También puede simplemente hacer doble clic SELECCIONAR sobre el archivo
de correo en la lista de desplazamiento de Archivo de correo electrénico para
cargar ese archivo de correo.

Editar un archivo de correo (Borrar, Renombrar, Eliminar)

Puede borrar un archivo de correo, renombrarlo o eliminarlo con el men(
Editar de la ventana Archivo de correo electrénico.

Para borrar, renombrar o eliminar un archivo de correo, primero necesita selec-
cionar el archivo de correo en la lista de desplazamiento de la ventana Archivo
de correo electrénico. Si el archivo de correo es un subdirectorio, debajo del
mostrado en la lista de desplazamiento, haga doble clic SELECCIONAR sobre
dicho subdirectorio para mostrarlo. Si el archivo de correo es un subdirectorio
por encima del mostrado en la lista de desplazamiento, haga doble clic SELEC-
CIONAR sobre el elemento de carpeta ..Ir a la carpeta de arriba

hasta que el archivo de correo esté en la lista de desplazamiento. Cuando un
archivo de correo esta en la lista de desplazamiento, haga clic SELECCIONAR
sobre el archivo de correo para seleccionarlo.

Para eliminar un archivo de correo, seleccidnelo en la lista de desplazamiento
de Archivo de correo electrénico, después seleccione eliminar en el menu
Editar. La Herramienta de Correo le avisara preguntandole si realmente quiere
eliminar el archivo de correo.

Para Borrar un archivo de correo, seleccione el archivo de correo en la lista de
desplazamiento de Archivo de correo electrénico, después seleccione Borrar en
el menu Editar. La Herramienta de Correo le avisard preguntandole si real-
mente quiere eliminar el archivo de correo.
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Para renombrar un archivo de correo, seleccione el archivo de correo de la lista
de desplazamiento de Archivo de correo electrénico, escriba el nuevo nombre
en el campo Nombre, y después seleccione Renombrar en el menu Editar.

Ordenar el contenido de un archivo de correo

Puede ordenar los elementos de su Buzdén o bien del archivo de correo visto
actualmente, escogiendo un elemento del subment Ordenar por del mend
visualizar de la ventana de Encabezamiento:

® QOrdenar por horay fecha de recepcion, colocando los mensajes mas recientes
al final.

® Ordenar alfabéticamente por nombre del remitente. Resulta Gtil para agrupar
todos los mensajes de una persona.

® Ordenar alfabéticamente por asunto del correo, para agrupar todos los men-
sajes acerca de un asunto particular.

® Ordenar por el tamafio de los mensajes de correo, de menor a mayor.

® Ordenar por el estado de “lectura” del correo. Coloca primero los mensajes
que ya ha leido, después los mensajes no leidos y finalmente los nuevos
mensajes. Resulta Gtil para agrupar todo el correo no leido al no haber leido
sus mensajes de forma secuencial.

® Clasificar por numero de mensaje.

Cargar de nuevo en la Herramienta de Correo los mensajes guardados

210

Puede cargar de nuevo en la ventana base de la Herramienta de Correo los
mensajes guardados, y verlos como si fuesen mensajes de correo nuevos.
Cuando carga los mensajes anteriormente guardados, reemplazaran los men-
sajes actualmente contenidos en su Buzon.

Cargar un mensaje desde el directorio de archivos de correo

Si el mensaje que quiere ver esta en el directorio Carpeta predeterminada:

1. Presione MENU en el bot6n de menu abreviado a la izquierda del campo
de texto Archivo de correo.
Se desplegara un mend mostrando el contenido del directorio carpeta.
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2. Arrastre el puntero hasta el mensaje que quiera cargar, resaltelo y suelte
MENU.

3. Seleccione Cargar.
Todos los mensajes guardados en ese archivo apareceran en la ventana base
de la Herramienta de Correo como mensajes individuales, tal y como se reci-
bieron por primera vez en el Buzén.

Cargar un mensaje desde otro directorio
Para cargar un mensaje guardado en otro directorio:

1. En la ventana base de la Herramienta de Correo, escriba la ruta de acceso
de acceso del archivo del mensaje en el campo de texto.
Utilice la misma ruta de acceso que uso primeramente al almacenarlo.

2. Seleccione Guardar.
Todos los mensajes guardados en ese nombre de archivo apareceran en la
ventana base de la Herramienta de Correo como mensajes individuales, tal y
como se recibieron por primera vez en el Buzon.

También puede arrastrar un archivo con correo guardado desde el Adminis-
trador de Archivos y soltarlo en la ventana base de la Herramienta de Correo.
El mensaje 0 mensajes de ese archivo aparecerdn en la ventana base tal y como
se recibieron primeramente. Este método resulta especialmente Gtil, si ha olvi-
dado la ruta de acceso del archivo.

Cargar el Buzon
Para cargar de nuevo los mensajes de su Buzén:

+ En la ventana Encabezamiento, seleccione Cargar Buzoén en el menu
Archivo.
Todos los encabezamientos de mensajes en el Buzén se veran de nuevo en la
ventana Encabezamiento de la Herramienta de Correo.

Uso de arrastrar y soltar en la Herramienta de Correo

Puede utilizar la capacidad de arrastrar y soltar de OpenWindows para arras-
trar mensajes de correo hacia otras aplicaciones, y para soltar informacion de
otras aplicaciones en su ventana Componer para incluirla como texto o como
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un anexo aparte. Esta seccidén ofrece una vision general de las maneras en que
puede utilizar arrastrar y soltar entre la Herramienta de Correo y las otras apli-
caciones DeskSet descritas en esta guia.

Arrastrar correo hasta otras aplicaciones

Puede seleccionar uno o varios encabezamientos en la ventana de la Herra-
mienta de Correo y arrastrarlos hasta otras aplicaciones DeskSet. Cuando
arrastra un encabezamiento de correo, todo el mensaje de correo entero se
mueve con él, incluido cualquier anexo de correo.

También puede seleccionar uno o varios anexos de correo y mover Unicamente
estos anexos a otras aplicaciones.

Arrastrar encabezamientos de mensajes hasta otras aplicaciones

Puede arrastrar y soltar encabezamientos de mensajes en el Administrador de
Archivos, el Editor de Textos, la Herramienta de impresion, el Calendario, o
cualquier otra aplicacion que acepte archivos por medio de arrastrar y soltar.

Para arrastrar y soltar una copia de un mensaje de correo, seleccione el encabe-
zamiento del mensaje, después arrastre el puntero hasta el destino. Un
pequefio icono de Archivo Texto se mueve junto con el puntero para mostrar
gue esté arrastrando un Archivo de Texto, tal y como se ve en el ejemplo de la
llustracion 4-30. Cuando selecciona varios encabezamientos de mensajes, un
grupo de simbolos de Texto se arrastra junto con el puntero.
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llustracion 4-30 Arrastrar una copia de un encabezamiento de mensaje

Puede planificar las citas en el Calendario utilizando el Anexo de Editor de
Citas. Consulte el Capitulo 5, “Calendario” , si desea mas informacion.

Arrastrar anexos hasta otras aplicaciones

Puede arrastrar anexos individuales hasta los destinos siguientes:

El Administrador de Archivos

La Herramienta de impresién (Consulte “Imprimir mensajes de correo con
la Herramienta de Impresidn” en la pagina 179.)

Cualquier aplicacion que acepte arrastrar y soltar datos del tipo de archivo
del anexo. Por ejemplo, puede arrastrar anexos de audio hasta la Herra-
mienta de audio, anexos del Editor de iconos hasta el Editor de iconos,
anexos ASCII hasta el Editor de Textos, y asi sucesivamente.

Un anexo de cita del Calendario hasta el Calendario.

Para arrastrar y soltar anexos hasta otras aplicaciones, siga estos pasos:

1.

Haga clic SELECCIONAR sobre el anexo a copiar.
Haga clic AJUSTAR sobre los anexos restantes que quiera arrastrar a la vez.

Presione SELECCIONAR sobre uno de los anexos resaltados, arrastre el
puntero hasta el destino, y suelte SELECCIONAR.
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Soltar archivos en la Herramienta de Correo

Las ventanas Componer y Ver de la Herramienta de Correo aceptan archivos
soltados sobre los areas de texto desde el Administrador de Archivos y el
Editor de Textos. Las ventanas Componer y Ver aceptan archivos de cualquier
tipo soltados en el area de Anexos. Consulte la seccion “Enviar anexos de
correo” en la pagina 193, si desea mas informacion.

El &rea de la ventana Encabezamiento acepta los archivos de correo soltados.
Cuando suelta un archivo de correo en el area de Encabezamiento, se cargara
en la Herramienta de Correo y se convertira en el archivo de correo actual.

Personalizar su Correo Electronico

214

Puede personalizar las propiedades de la Herramienta de Correo en la ventana
Propiedades de la Herramienta de Correo. Llame esaa ventana seleccionando
Propiedades en el menu Editar.

La ventana Propiedades tiene siete categorias: propiedades de ventana Encabe-
zamiento, Ventana Mensaje, Ventana Componer, Archivo de Correo, Plantilla,
Alias y Experto.

Para mostrar una categoria particular de propiedades, seleccione la categoria
en el menu Categoria localizado en la parte superior de la ventana Propie-
dades. Cuando suelte MENU, el contenido de la ventana Propiedades mostrara
las propiedades que puede establecer en esa categoria. Las nuevas propiedades
tendran efecto inmediato en la mayoria de los casos. En unos pocos casos
(como por ejemplo, el nimero de Encabezamientos a mostrar en Propiedades
de la ventana Encabezamiento), debe salir y empezar de nuevo la Herramienta
de Correo para que los cambios se ejecuten.

Debe aplicar las propiedades cambiadas en cada categoria haciendo clic
SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.

Propiedades de la ventana Encabezamiento

Las propiedades de la ventana Encabezamiento se muestran en la llustracién
4-31 y se describen en las secciones siguientes. Después de cambiar cualquiera
de las propiedades de la ventana Encabezamiento, haga clic SELECCIONAR
sobre el botdén Aplicar para aplicarlas a la aplicacion Herramienta de Correo.
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J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades

Categoria: [¥] Yentana de encabezamiento

Recuperar cada: 300, [a[¥] Segundes

Sefial Con: 0 [a]#} Sefialies) acdsticals)
0 [a]=} Destellols)
Pantalla: 10 [a[¥] Encabezamientos

80 [a[¥] &nchura de caracteres

Entrega: [ Mostrar encabezamientos automaticamente:

[0 Mostrar "To: receptor” si el correo electrénico es mie

Botones personalizados: |Terminado Siguiente | Eliminar | Respuesta

Comando: Terminado

Rétulo:  Terminade

lHustracion 4-31 Propiedades de la ventana Encabezamiento

Propiedades de la llegada del correo

Utilice el campo Recuperar cada, para determinar con qué frecuencia se recu-
pera el correo nuevo. El valor predeterminado es 300 segundos, 0 5 minutos.
Puede recuperar correo en cualquier momento durante este intervalo seleccio-
nando Cargar Buzén o guardar Cambios en el menu Archivo.

Utilice los campos Sefial Con para determinar como la Herramienta de Correo
avisa del correo que llega. La configuracién Sefial acustica hace que la Herra-
mienta de Correo emita una sefial acustica un nimero determinado de veces.
La configuracidn Destello hace que el icono o la ventana de Encabezamiento
destelleen, dependiendo de si la Herramienta de Correo esta cerrada (en un
icono) o abierta.
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Tamaro de la ventana de la Herramienta de Correo

Utilice el campo Mostrar encabezamientos para establecer cuantos encabeza-
mientos han de mostrarse en la ventana primaria Encabezamiento de la Herra-
mienta de Correo. Puede incrementar el niimero para que aparezcan mas
encabezamientos cada vez, o disminuir el nimero para que aparezcan menos
encabezamientos y hacer més pequefia la ventana de Encabezamiento.

Utilice el campo Mostrar caracteres para determinar la extension de las &reas y
ventanas de la Herramienta de Correo.

Después de hacer los cambios en los campos Mostrar, necesitara salir de la
aplicacion de Correo Electrénico y empezarla de nuevo para observar el
cambio.

Propiedades de entrega

Si quiere que la Herramienta de Correo muestre automaticamente los encabe-
zamientos de los mensajes de correo que lleguen, compruebe la opcion Mostrar
encabezamientos automaticamente. Si no escoge esta opcion, la Herramienta
de correo no mostrara los encabezamientos de los mensajes que llegan a no ser
gue lo solicite especificamente escogiendo Cargar buzén o Guardar cambios en
el menud Archivo.

Si se tiene en cuenta la opciéon Mostrar “To: receptor” ..., el encabezamiento de
un mensaje de Correo Electrénico enviado por Vd. mostrara el receptor del
mensaje en vez de su direccidn de correo.

Botones personalizables de la Herramienta de Correo

Los cuatro primeros botones de la segunda fila en la ventana Encabezamiento
dla Herramienta de Correo son botones personalizables. Puede cambiar el
valor de estos botones a cualquiera de los elementos de los menus Archivo,
Ver, Editar, o Componer. Si hay elementos de estos menus que utiliza muy fre-
cuentemente, puede cambiar sus botones configurables para activar esos
comandos.

® Las opciones de los Botones personalizables indican el valor actual de los
cuatro botones configurables. Seleccione una de estas selecciones para cam-
biar el valor del boton personalizable.
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® La configuracion Comando le muestra el comando del botén seleccionado
actualmente, es decir, lo que hace el botén.

¢ El boton de ment Comando dispone de un menu con todos los comandos
disponibles en los menus Archivo, Ver, Editar, y Componer.

® E| campo de texto Rétulo determina lo que dice el botdén configurable. Nor-
malmente es lo mismo que el comando, pero no tiene porqué serlo. Algunas
veces el comando es demasiado largo para encajar en el botén, por tanto el
rotulo puede ser una abreviacidn del comando real.

Para cambiar el valor de un botén configurable, siga estos pasos.

1. Seleccione la opcién de Botones personalizables que quiera cambiar.
La primera seleccién representa el primer botdn de la segunda fila de la ven-
tana Encabezamiento, la segunda seleccidn representa el segundo botdn, etc.

2. Seleccione el comando deseado en el mend Comando mostrado en la llus-
tracion 4-32.
La primera columna en el mend Comando muestra todas las opciones dis-
ponibles en el menu Archivo de la Herramienta de Correo, la segunda
columna muestra las opciones del menu Ver, la tercera las del menu Editar,
y la Gltima las del ment Componer.
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Herramienta de Correo V3.4 (Alpha): Propiedades

Categoria: [¥) “entana de encabezamiento

e e e e e e e
mm

Botones personalizados: ITerminado I Siguiente | Eliminar | Respuesta |

Comando:

Rétulo:

Terminade

Cargar Mensajes (mend) Cortar Nuevo

Irmarimir encabezamiente abreviado Coplar Respuesta (mend)

Guardar Encabezamiente completo Eliminar Respuesta &l Remitente
Terminado Anterior Rehacer {mend) Responder a todos

Archives de correo electrénico Siguiente Rehacer iltimo mensaje Responder al remitente, incluir

Qrdenar por (mend)

Rehacer desde la lista

Respender a todos, incluir

Qrdenar por hora y fecha

Propiedades

Hacia adelante ...

Ordenar por remitente

Vacacidn (mend)

Ordenar por subject

ardenar por tamafio

Qrdenar por estado

Ordenar por ndmere de mensaje

Buscar

lustracion 4-32 Ment Comando de propiedades de la ventana Encabezamiento

3. Si quiere seleccionar un nuevo rétulo para el comando seleccionado,
escriba un rétulo nuevo.
Intente mantener el rétulo tan pequefio como sea posible para mantener el
boton configurable en un tamafio razonable.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre Aplicar para cambiar el boton configu-
rable en la ventana primaria Encabezamiento de la Herramienta de

Correo.

El boton personalizable en la ventana Encabezamiento de la Herramienta de
Correo cambiara al nuevo rétulo y comando. La llustracién 4-33 muestra la

ventana Encabezamiento con el segundo botén configurable cambiado a

Imprimir.
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=] Herramienta de Correo —/\rz{

{Archive ) ( Ver v ) Editar #)( componer v} ?

{ Terminado ) Siguiente J (Eliminar ) { Respuesta v )

1 ma@pluto

lHustracion 4-33 Un nuevo botdn configurable (Imprimir) en la ventana de Encabeza-
miento

Propiedades de la Ventana Mensaje

Utilice Propiedades de la ventana Mensaje para especificar el nimero de lineas
en el area de texto de la ventana desplegable Ver Mensajes, unas propiedades
de impresion diferentes para imprimir los mensajes, y los encabezamientos que
no se muestran cuando se visualiza un mensaje con encabezamientos abre-
viados.

Para consultar Propiedades de la ventana Mensaje, mostrada en la llustracion
4-34, seleccione ventana Mensaje en el menu Categoria, en la parte superior de
la ventana desplegable Propiedades.
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J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades

Categoria: [¥] Yentana de mensaje

Pantalla: 30 [a[¥] Llineas de texto

Comando para imprimir:  |pr —p

. =

ocultar: —lines
remailed=from ]
errors—to =]
ressage—id
rernailed—date -
apparently—to
in—reply—to
sent—by

|

area de encabezamiento:

lustracion 4-34 Propiedades de la Ventana Mensaje

® El campo Mostrar determina el nimero de Lineas de texto mostradas en
cada area de texto de las ventanas Ver Mensajes 0 Componer. Después de
cambiar y hacer clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar, necesitara
acabar de la Herramienta de Correo y empezar de nuevo para que este
cambio surta efecto.

¢ El campo Propiedades de impresion determina las propiedades utilizadas
para imprimir sus mensajes por medio del elemento Imprimir del menu
Archivo o el menua desplegable del area de encabezamiento. EI método de
impresion predeterminado es Ip -s.

® La lista de desplazamiento Ocultar determina cuantos encabezamientos no
se mostrarédn cuando visualice sus mensajes con encabezamientos abre-
viados. Puede agregar cualquier encabezamiento a esta lista tecleando el
encabezamiento en el campo de texto Campo de encabezamiento, y
haciendo clic SELECCIONAR sobre el boton agregar.
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Utilice el menu Agregar para colocar el encabezamiento antes o después del
encabezamiento seleccionado actualmente. Utilice el botdén Eliminar para
eliminar el encabezamiento seleccionado actualmente, y utilice el botén
Cambiar para cambiar el encabezamiento seleccionado actualmente al texto
tecleado en el campo de texto del Campo Encabezamiento.

Algunos de los encabezamientos que posiblemente quiera ocultar se mues-
tran en la lista de desplazamiento de la llustracion 4-34. Puede agregar cual-
quier encabezamiento que haya consultado al Ver Mensajes a la lista
Ocultar. En cualquier caso, puede escribir el encabezamiento. Por ejemplo,
al agregar el encabezamiento “content-length” escondera los encabeza-
mientos “Content-Length”, “content-length”, “CONTENT-LENGTH”, etc.

Cuando haya cambiado las propiedades de Ventana Mensaje, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Aplicar. Las configuraciones de las propiedades de
Propiedades de impresion y Ocultar son de efecto inmediato.

Propiedades de la Ventana Componer

Utilice la categoria de Propiedades de la Ventana Componer para personalizar
elementos de la ventana Componer. Para consultar Propiedades de ventana
componer, mostrada en la llustracion 4-35, seleccione la ventana Componer en
el mend Componer, en la parte superior de la ventana desplegable Propie-
dades.
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J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades

Categoria: El Compener ventana

Incluido Marcador de texto: >

Archivo de registro:  asdf

W Reaistrar todos los mensajes
Valores predeterminados: [ Solicitar confirmacién

Wi Mostrar lista de anexos

Campos personalizables:

(] T

area de encabezamiento:

Valor predeterminado:

lHustracion 4-35 Propiedades de la Ventana Componer

Marcador Texto Incluido

Utilice el campo Marcador texto incluido para especificar los caracteres que
preceden cada linea de un mensaje de texto incluido. El valor predeterminado
es “> “, Esto coloca el caracter de flecha derecha al principio del mensaje
incluido, cuando selecciona Con Sangria en el menu Incluir de la ventana Com-
poner. Los tabuladores no se aceptan como caracter Con Sangria (si los espa-
cios). La llustracion 4-36 muestra la ventana Componer con un mensaje
incluido marcado con “>".

Nota - El signo de paréntesis angular estara al principio del mensaje incluido
cuando seleccione Responder al Remitente, Incluir o Responder a todos, o
Incluir en el mend Componer en la ventana de Encabezamiento.
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r‘@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje

{(Inclulr =) (Entregar %) ((Encabezamiento v) W Registro

To: marie@plute
Subject: archive
Ce:

> From daemon Fri Oct 18 1T1:58:10 1993
> Date: Fri, 18 Oct 93 11:58:08 +0100
> From: walter@mars

¥ To:sunuser@pluto

¥ Subject: Anexo

¥ Content-Length: 458

=] T[]

Anexo el archivo solicitado

v v v

j[a]

15 |

llustracion 4-36 Un mensaje incluido y marcado

Archivo de registro de mensajes del correo de salida

Si quiere registrar los mensajes de correo de salida en un archivo, escriba el
nombre del archivo de registro deseado en el campo de texto Archivo de
registro de mensajes, de la categoria Propiedades, de la ventana Componer. Si
se especifica un nombre de archivo de registro, aparecera una casilla de verifi-
cacién Registro en la ventana Componer, como se ve en la llustracion 4-36.
Cuando se tiene en cuenta la opcion Registro en su ventana Componer, el men-
saje se registra en el archivo de registro cuando es enviado.

Utilice la configuracién Registrar todos los mensajes en la Categoria Propie-
dades de ventana Componer, para determinar si la casilla de verificacion
Registro en la ventana Componer se tiene en cuenta de modo predeterminado.

Ver el archivo de registro de mensajes

Para ver los mensajes que ha registrado, haga lo siguiente:

1. En la ventana base de la Herramienta de Correo, escriba en el campo de
texto el nombre del archivo en el que ha registrado sus mensajes.
Segun el ejemplo de arriba, escribiria ~/.record
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2. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Cargar.
Los mensajes que ha registrado apareceran en su ventana base de la Herra-
mienta de Correo (en lugar de los mensajes de correo actuales), y cada uno
tendra el encabezamiento de mensaje.

Solicitar Confirmacion

Si se verifica la configuracion Solicitar confirmacion , se mostrara un Aviso en
los casos siguientes:

® Cuando tiene texto o anexos en la ventana Componer, y selecciona Borrar en
el area de control de la ventana Componer, se mostrara un mensaje pregun-
tandole si realmente quiere Borrar la ventana Componer.

® Cuando tiene texto o anexos en la ventana Componer, y sale de la ventana,
se mostrard un mensaje de confirmacion preguntandole si realmente quiere
salir.

® Cuando ha hecho cambios en un mensaje en la ventana Ver, y quiere ver un
nuevo mensaje, soltar la ventana Ver o recibir el correo reciente, aparecera
un mensaje preguntandole si quiere guardar los cambios.

Precaucién — Si no se tiene en cuenta la configuracién Solicitar confirmacion ,
cualquier cambio de edicion en la ventana Ver se incorporard automaticamente
sin notificacién. Si elimina o cambia el encabezamiento From en un mensaje,
parecera que se ha perdido el mensaje que perdié el encabezamiento From.
Puede encontrarlo adjuntado al mensaje anterior.

Mostrar Lista de Anexos

Como valor predeterminado, una ventana Componer incluye un area en la
parte inferior del &rea de texto donde puede Agregar anexos a su mensaje. Si
nunca o casi nunca usa anexos, puede desactivar el area de Anexos para las
futuras ventanas Componer. Utilice la configuracién Mostrar lista de anexos en
la Categoria Propiedades de ventana Componer para determinar si el area de
Anexos ha de mostrarse de modo predeterminado.

Si desactiva el ajuste predeterminado de Mostrar Lista de Anexos, puede mos-
trar el area de anexos segun lo necesite, escogiendo Mostrar Anexos en el
menud Incluir de la ventana Componer.
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Campos de encabezamientos personalizados de la ventana Componer

El encabezamiento de su ventana Componer siempre tiene los campos To, Sub-
ject y Cc. Ademas, Bcc esté disponible por medio del mend Encabezamiento.
Puede agregar encabezamientos personalizados al menu de Encabezamiento
agregandolos a la lista de desplazamiento Campos personalizados, en la cate-
goria Propiedades de ventana Componer.

Algunos de los encabezamientos més Utiles que podria utilizar son los
siguientes:

Precedence: junk - Si el sistema de correo no puede enviar un mensaje con
este encabezamiento, el mensaje no le vendra “rebotado” de nuevo. Esto
resulta practico si, por ejemplo, envia un mensaje a un alias muy grande, y
no quiere recibir avisos de si el mensaje no se pudo entregar a un individuo.

Responder-To: direccién de email - Cuando responde a un mensaje con su
encabezamiento, la respuesta es enviada a la direccion email del campo de
encabezamiento Responder-To: (en vez de enviarse al remitente del men-
saje).

Acuse de Recibo-To: direccion de email - Cuando envie un mensaje con este
encabezamiento, recibird un “Acuse de Recibo” del sistema de correo
cuando el mensaje se entregue con éxito.

Para crear un campo de encabezamiento personalizado, siga estos pasos:

1. Escriba el rotulo para el campo en la linea Campo de encabezamiento de

la ventana Propiedades.
No teclee el caracter de dos puntos al final de la rétulo. Este caracter es colo-
cado automaticamente por la Herramienta de Correo.

Si quiere que el campo se rellene con un valor predeterminado, escriba
dicho valor en el campo Valor predeterminado.

Seleccione Antes o Después en el menu agregar para agregar el nuevo
campo de encabezamiento a la lista de desplazamiento.

Para aplicar el cambio a la Herramienta de Correo, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el botén Aplicar de Propiedades de la ventana Componer.
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5. Para incluir el nuevo campo de encabezamiento en un mensaje de correo,
seleccione el elemento en el mend Encabezamiento de la ventana Com-
poner, como se muestra en el menu a la izquierda.

La llustracion 4-37 muestra un ejemplo de un campo de encabezamiento
personalizado agregado a la ventana Componer.

r'@ Herramienta de Correo: Componer Mensaje

(Incluir v} (Entregar 7) (Encabezamiento v} (Borrar) (Adjuntar v) [ Registro

To: mario@pluto
Subject:
Cc:

lHustracion 4-37 Ejemplo de un campo personalizado afiadido a la ventana Componer

Para eliminar un campo personalizado, haga clic SELECCIONAR sobre el ele-
mento de la lista de desplazamiento Campos personalizables, haga clic SELEC-
CIONAR en el boton Eliminar y haga clic SELECCIONAR en Aplicar.

Para cambiar un campo configurable, haga clic SELECCIONAR en el elemento
en la lista Campos personalizables, escriba los nuevos valores en los campos de
texto Campo de encabezamiento y Valores predeterminados, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el botén Cambiar, y por ultimo, haga clic SELECCIONAR sobre
Aplicar.

Almacenar automaticamente copias de los mensajes que envie

Puede configurar la Herramienta de Correo de forma que registre una copia de
cada mensaje que envie. Para hacer esto, siga estos pasos:

1. Desde la ventana base de la Herramienta de Correo, seleccione
Editar 00 Propiedades.
Aparecera una ventana Propiedades.

2. En la ventana Propiedades, posicione el puntero en el botén de menu
abreviado rétulo como Categoria, y seleccione la categoria ventana Com-
poner.

Las selecciones de las propiedades de la ventana Componer apareceran en
la ventana Propiedades.
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3. En el campo de texto etiquetado como Archivo de Registro de Mensajes,
escriba el nombre de un archivo en el que desearia registrar las copias de
sus mensajes de correo.

Por ejemplo, para guardar el correo en un archivo invisible en su directorio
de usuario, podria nombrar el archivo SHOME/.mail.save

Nota - $HOMEes una variable que apunta a su directorio de usuario. También
puede utilizar el simbolo (~) para indicar su directorio de usuario.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Aplicar en la parte inferior de la
ventana Propiedades.
Ahora, cada vez que envie un mensaje, se registrara una copia en el archivo
que haya creado, el resto de mensajes que envie se agregaran al final del
archivo.

Propiedades del Archivo de correo electronico

Utilice la categoria Propiedades de Archivo de correo electrénico para selec-
cionar donde se almacenaran sus archivos de correo, y para personalizar los
menus de Mover, Copiar y Cargar, de la ventana de Encabezamiento de la
Herramienta de Correo. Para consultar las Propiedades de Archivo de correo,
mostradas en la llustracion 4-38, seleccione Archivo de correo en el menu Cate-
goria, en la parte superior de la ventana desplegable Propiedades.
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J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades il

Categoria: [¥] Archivar correo electrénico

Directorio de archivos de correo electranico

Mostrar hasta: 10 [a]#] Archives en mends

Mover, Copiar, Cargar menus: ';‘

Archivo permanente:

llustracion 4-38 Propiedades de Archivo de Correo

Directorio del Archivo de correo electrénico

Utilice el campo de texto Directorio del Archivo de correo electrénico para
especificar el directorio donde los archivos de correo se almacenardn cuando
mueva o copie mensajes de su Buzén o de los archivos de correo. Por ejemplo,
podria nombrar el directorio como mail , maildir , o mail_files . Salvo que
se especifique un nombre de ruta de acceso completo, el directorio se conside-
rara un subdirectorio de su directorio de usuario. Si el nombre del directorio
gue especificd no existe, se mostrara un Aviso preguntandole, si quiere crear el
directorio al hacer clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar. Consulte “Orga-
nizar sus mensajes de correo” en la pagina 201 , si desea mas informacion
acerca del uso del directorio de Archivo de correo electronico.
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Menus de archivo de correo Mover, Copiar, y Cargar

Los menus Mover, Copiar y Cargar en la ventana Encabezamiento de la Herra-
mienta de Correo muestran hasta 10 de los archivos de correo accedidos méas
recientemente. Puede cambiar el nUmero maximo de archivos en los menus con
la configuracién Mostrar hasta de la categoria Propiedades de Archivo de
Correo. Haga clic SELECCIONAR sobre Aplicar después de cambiar la confi-
guracion.

Cuando empieza una nueva aplicacion de la Herramienta de Correo, los
menuds Mover, Copiar y Cargar estan vacios. Los archivos de correo se iran
agregando a los menus segun Vd. vaya accediendo a dichos archivos. Puede
especificar los archivos de correo que desee que aparezcan siempre en la parte
superior de estos menus, agregandolos a las listas de desplazamiento de los
Menus Mover, Copiar y Cargar.

Puede agregar cualquier archivo de correo a esta lista escribiendo el nombre
del archivo de correo en el campo de texto Archivo permanente y haciendo clic
SELECCIONAR en el boton Agregar.

Utilice el menu Agregar para colocar el archivo de correo antes o después del
archivo de correo actualmente seleccionado. Utilice el botén Eliminar para eli-
minar el archivo de correo seleccionado actualmente, y utilice el botén Cam-
biar para cambiar el archivo de correo actualmente seleccionado al archivo de
correo tecleado en el campo de texto Archivo permanente.

Consulte “Organizar sus mensajes de correo” en la p4gina 201 , si desea mas
informacion acerca de la utilizacion de archivos de correo.

Cuando haya cambiado las propiedades de Archivo de Correo, haga clic
SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.

Guardar correo en otra posicion

Puede guardar correo en cualquier posicidon de su sistema de archivos escri-
biendo un nombre de ruta de acceso absoluto. Esto significa, que la posicién que
especifica es una posicién exacta en su sistema de archivos, en vez de una rela-
tiva al directorio Carpetas.
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Guardar en una ruta de acceso absoluta en su directorio de usuario

Para guardar correo en una posicion absoluta en su directorio de usuario,
puede preceder la ruta de acceso con la variable $HOMEo con el simbolo (~) de
su teclado, seguida por la autorizacién de acceso de su usuario (o la de otro
usuario, en cuyo directorio de usuario Vd. tenga permiso de acceso). Dicho
simbolo indica el nivel superior de su directorio de usuario.

Para guardar un mensaje de correo en una posicion en su directorio de usuario,
siga las instrucciones de la seccién “Guardar correo en la nueva posicion pre-
determinada” en la pagina 232, pero utilice el formato de uno de los ejemplos
inferiores para escribir la ruta de acceso en el campo de texto Archivo de
Correo:

~nombre de usuario/subdirectorio/nombre de archivo

$HOMBnombre de usuario/subdirectorio/nombre de archivo

Cuando seleccione Mover o Copiar, el archivo de correo seleccionado en su
Buzon es almacenado en un archivo denominado, nombre de archivo en
un subdirectorio bajo su directorio de usuario y que se denomina subdirec-
torio

Guardar en una ruta de acceso absoluta relativa al directorio raiz

Para guardar un mensaje de correo en una posicion absoluta empezando en el
nivel superior de directorio de su sistema de archivos, utilice un slash (/) para
indicar el directorio root Yy continuar con una ruta de acceso absoluta.

Para guardar un mensaje de correo en una posicion bajo su directorio root ,

siga las instrucciones de la seccion “Crear un nuevo archivo de correo” en la
pagina 204, pero utilice el formato siguiente en el campo de texto Archivo de
Correo:

| subdirectorio/nombre de archivo

donde / es el directorio root y Subdirectory  es un directorio existente bajo
root .

Por ejemplo, podria escribir:
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/tmp/miarchivo

El directorio /tmp es un directorio que contiene algunos archivos del sistema.

Precaucién — Solo debe utilizar el directorio /tmp para almacenar archivos
temporales. Cuando cargue de nuevo su sistema, estos archivos se eliminaran.

Cuando seleccione Mover o Copiar, el archivo de correo escogido en su Buzén
se almacena en un archivo denominado myfile , en el subdirectorio denomi-
nado tmp, bajo el directorio root .

Modificar la posicion predeterminada

Utilizando la ventana Propiedades de la Herramienta de Correo, puede cam-
biar permanentemente la posicidn predeterminada de su correo guardado. Por
ejemplo, puede cambiar el nombre del directorio carpetas, o puede guardar su
correo en una posicion relativa a su directorio de usuario.

Para cambiar la posicion predeterminada de su correo guardado, siga estos
pasos:

1. Desde el area de regulacion de la ventana base de la Herramienta de
Correo, seleccione Editar O Propiedades.
Aparecera la ventana Propiedades de la Herramienta de Correo.

2. Posicione el puntero en el botén de menu Categoria y seleccione Archivo
de correo.
Las propiedades de Archivo de correo aparecerdn en la ventana Propie-
dades.

3. Haga doble clic SELECCIONAR sobre la palabra carpetas en el campo
de texto.
carpetas se resaltara.

4. Seleccione la posicion predeterminada para su correo guardado:

a. Para cambiar el nombre del directorio Carpetas, escriba un nuevo
nombre, por ejemplo Correo.

b. Para guardar el correo directamente en su directorio de usuario,
escriba:

$HOME

Correo Electronico Multimedia 231



232

Esto se ampliard en el nombre de ruta de acceso real de su directorio de
usuario.

5. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar
Un mensaje desplegable preguntard, si SHOMEdebe ampliarse al nombre de
ruta de acceso de su directorio de usuario.

6. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Extender Cadena de carac-
teres
Desaparecera la ventana Propiedades.

Guardar correo en la nueva posicion predeterminada

Guardar mensajes de correo en la nueva posicién predeterminada que ha espe-
cificado es como guardar correo en el directorio Carpetas. Para guardar correo,
haga lo siguiente:

1. Escriba el nombre del archivo o un nombre de subdirectorio y después el
nombre de archivo, en el campo de texto de la ventana base dela Herra-
mienta de Correo.

Observe que si ha cambiado la posicidn predeterminada a su directorio de
usuario, no necesita escribir un signo (~) para especificar su directorio de
usuario como destino.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre el mensaje que quiera guardar.
3. Seleccione Mover o Copiar.

El mensaje de correo seleccionado es guardado en el nombre de directorio de
su eleccidn bajo su directorio de usuario (por ejemplo, el nombre de directorio
gue sustituyo para carpetas, el nivel superior de su directorio de usuario o un
subdirectorio determinado).

Propiedades de Plantilla

La Herramienta de Correo le permite crear sus propios archivos de plantilla
gue contengan el texto que Vd. utiliza frecuentemente cuando redacta men-
sajes. Cada plantilla es un archivo individual que crea fuera de la Herramienta
de Correo, utilizando un editor como Editor de Textos o0 Vi.
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Puede agregar una plantilla creada a la Herramienta de Correo utilizando la
categoria Propiedades de Plantilla, mostrada en la llustracion 4-39. Muestre las
propiedades de Plantilla escogiendo Plantilla en el men( Categoria en la parte
superior de la ventana desplegable Propiedades.

J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades

Categoria: [T) Plantillas

Plantillas: =
calendar ﬁ
>
e
Nombre:
Archivo:

lustracion 4-39 Propiedades de Plantilla

Para agregar una plantilla al submenu Incluir Plantillas de la ventana Com-
poner, siga estos pasos:

1. Teclee el nombre de la plantilla en el campo Nombre en la ventana pro-
piedades.

2. Teclee la ruta de acceso y el nombre del archivo del archivo que contenga
la plantilla en el campo Archivo.

3. seleccione Antes o Después sobre el menu agregar.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.
Los elementos en la lista de desplazamiento se agregaran al submenu Plan-
tillas del menu Incluir, en la ventana Componer.
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Una plantilla Calendario estara disponible automéaticamente cuando no tenga
otras instaladas. También, si quiere utilizar la plantilla Calendario, debe agre-
garla por si mismo al menu Plantillas, siguiendo los pasos que se dan a conti-
nuacién. Su plantilla puede contener texto a incluir en un mensaje, y también
puede incluir informacién de encabezamiento. Si Vd. incluye informacién de
encabezamiento, asegurese de que en el archivo de plantilla no hay ninguna
linea antes de las lineas de encabezamiento. La llustracion 4-40, muestra un
ejemplo de una plantilla que contiene tanto informacion de encabezamiento
como de texto. Aseglrese de que hay al menos una linea en blanco entre las
lineas de encabezamiento y el texto del mensaje.

To: mail-team

Subject: Reunidn

Esla hora de nuestra reunidn. ..

llustracion 4-40 Contenido de un archivo de plantilla con informacion de texto y encabe-
zamiento

Para utilizar una plantilla, seleccione el elemento en el submenu Plantillas en el
menu Incluir de la ventana Componer. El texto en el archivo plantilla se mos-
trara en el area de texto Componer. Si su plantilla contiene encabezamientos,

los encabezamientos de la ventana Componer se rellenaran automaticamente.

Para eliminar un nombre de plantilla, haga clic SELECCIONAR sobre el
nombre de la lista de desplazamiento de la ventana Propiedades de Plantilla, a
continuacion haga clic SELECCIONAR sobre el botén eliminar y por altimo,
haga clic SELECCIONAR sobre el boton Aplicar.

Para cambiar una plantilla, haga clic SELECCIONAR sobre el elemento de la
lista de desplazamiento de la ventana Propiedades de Plantilla, escriba los
nuevos valores en los campos de texto Nombre y Archivo, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el botén Cambiar y, por dltimo, haga clic SELECCIONAR sobre
Aplicar.

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



N
Il

Propiedades de Alias

Puede crear su propia lista de distribucion que contenga grupos de nombres de
usuarios. Asi, en vez de escribir una lista de distribucion con muchos nombres,
puede escribir el nico nombre que especific6 como nombre de alias en el
campo de texto To.

Hay dos tipos de listas de distribucién o alias, que Vd. puede crear:

Alias privados que sélo Vd. puede utilizar.

Alias en su archivo /tc/aliases gue cualquiera puede utilizar. Consulte
“Crear y utilizar alias publicos de Zetc/aliases” en la pagina 236, si desea
mas informacion acerca de este tipo de alias.

Utilice la categoria Propiedades de Alias, mostrada en la llustracion 4-41, para
crear su propia lista de distribucion de alias privados. Llame a las propiedades
de Alias escogiendo Alias en el menu Categoria, en la parte superior de la ven-
tana Propiedades.

J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades L

Categoria: [7] Alias

Alias:

[docgroup = elizaheth@Eng, brenda@jungle, pay

(e T=]0

Alias: docgroup

Direcciones: glizabeth@Eng, brenda@jungle, paws@thecomma, jtayler [#)

llustracion 4-41 Propiedades de Alias

Para agregar una lista de distribucion de alias privados, siga estos pasos:
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1. Escriba el nombre del alias en el campo de texto Alias.
En la llustracion 4-41, el nombre del alias es docgroup.

2. En el campo Direcciones, escriba la direccion de email de cada persona de
la lista de distribucion.
Separe cada nombre con una coma, un espacio, 0 ambos.

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Agregar.
El elemento se agregaré a la lista de desplazamiento por orden alfabético.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.
Los elementos en la lista de desplazamiento se agregaran a sus alias pri-
vados.

Para utilizar los alias, simplemente escriba el nombre del alias (por ejemplo,
docgroup ) en la linea To, Cc, o Bcc de la ventana Componer. Los nombres que
escribio en el campo se extenderan e incluirdn como parte del mensaje de
salida. Utilice el boton Eliminar para eliminar el alias seleccionado actual-
mente, y utilice el botdn Cambiar para cambiar el alias seleccionado actual-
mente en el campo de texto Alias.

Crear y utilizar alias publicos de /etc/aliases

Para crear un Alias que cualquiera pueda utilizar, debe tener acceso a la raiz de
su sistema. Edite su archivo /etc/aliases utilizando cualquier editor de
texto. Bajo la categoria Alias locales, en una linea aparte, escriba

nombre alias:nombre de usuario,nombre de usuario . Separe cada
elemento con una coma y termine el grupo con un Retorno. Si lo desea, puede
incluir un espacio después de cada coma.

La llustracion 4-42 muestra un ejemplo de un grupo de alias en /etc/a-
liases

= Editor de textos — (aliases), dir; funix/

{Archivo v} (Wer w) {Editar ) {Buscar v)

friends:albert@monkey,gene@bigbird, fredaskyhi g@

lHustracion 4-42 Ejemplo de un grupo de alias en /etc/aliases
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Para utilizar el alias, escriba el nombre del alias en la linea To, Cc, o Bcc de la
ventana Componer. Los nombres que escribié en el campo no se extenderan
como parte del mensaje de salida. El propio grupo de alias se mostrara como el
nombre de usuario cuando se reciba el mensaje. Para utilizar un alias de otro
sistema, escriba el nombre del alias, @, y su nombre de sistema en la linea To,
Cc, o Bcc de la ventana Componer. Por ejemplo, alguien podria enviar correo al
alias “friends” en el ejemplo tecleando friends@castle , porque el alias
“friends” esta en el sistema “castle”.

Propiedades de Experto

Utilice la categoria Propiedades de Experto para establecer algunos valores
predeterminado avanzados de correo que se ofrecen para compatibilidad con
mailx(1 ). Para consultar las configuraciones de Experto predeterminadas,
mostradas en la llustracion 4-43, seleccione Experto en el menu Categoria, en la
parte superior de la ventana desplegable Propiedades.

J_';Q Herramienta de Correo: Propiedades

Categoria: [T) Experto

valores predeterminados: [] Incluir al "Responder & Todos" (a mi tamhbién)
[ Ignorar nombre del computador principal en direccién {allnet)

[0 Use cierre de lared del archivo de correo electrénice

llustracion 4-43 Propiedades de Experto
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Los ajustes de Experto determinan lo que sucede cuando escoge Responder a
todos o Responder a todos, incluir en el mend Componer.

Estas configuraciones sélo se aplicaran cuando su direccién de email aparezca
en la lista To o Cc del mensaje al que esta respondiendo.

Las secciones siguientes describen lo que sucede cuando estas configuraciones
son o no tenidas en cuenta. Solo los nombres listados Entre corchetes se utili-

zaran mas adelante cuando se hable de las opciones. Es decir, las opciones se

llaman “metoo”, “allnet”, y utiliza el bloqueo del archivo de correo conocido

por la red. Estos son los nombres utilizados en el archivo .mailrc , segun se

describe en la pagina de manual mailx(1)

Cuando se verifica Metoo

Cuando se verifique la opcion metoo y su direccién de email aparezca en el
campo To o Cc ¢ y se ejecute Responder a Todos, recibird una respueta. Su
direccion de correo se reconocerd en todos los formatos que incluyan su
nombre de entrada, como por ejemplo sunombre@machine y sunombre@host,
donde sistema es el nombre de su sistema y host (computador principal) es el
nombre de cualquier host excepto su sistema.

Por ejemplo, suponga que ejecuta la operacion Responder a todos en un men-
saje con el encabezamiento siguiente:

From:salmon@sea Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: sunombre@machine, sunombre@host, tuna@ocean

Su respuesta incluiria la linea To siguiente:

To: sunombre@machine, sunombre@host, tuna@ocean, salmon@sea

Cuando no se tiene en cuenta Metoo

Si la opcién metoo no se tiene en cuenta, el encabezamiento del mensaje de su
respuesta dependera de la opcién allnet. La opcion allnet determina si su direc-
cién de correo se reconoceré en todos los formatos que incluyan su direccién
de entrada, o s6lo en el formato sunombre@machine.

Nota — La opcion allnet sélo tiene efecto cuando la opcidon metoo no se tiene en
cuenta.
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Cuando se verifica Allnet pero no Metoo

Si la opcidn allnet se verifica pero no la opcion metoo, y Vd. quiere Responder
a todos, su direccion no se incluird en ningin formato de los campos To o Cc
de su respuesta.

Por ejemplo, suponga que recibe un mensaje con este encabezamiento:

From: salmon@sea Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: sunombre@machine, sunombre@host, tuna@ocean

El campo To de su respuesta sera algo como esto:

To: tuna@ocean, salmon@sea

Cuando no se verifica ni Allnet ni Metoo

Cuando ni la opcion allnet ni la metoo se tienen en cuenta, su direccion de
email sélo se incluird en los campos To y Cc en una operacion Responder a
todos en el formato sunombre@host.

Por ejemplo, suponga que recibe un mensaje con este encabezamiento:

From: salmon@sea Fri Aug 23 10:36:21 1991
To: sunombre@machine, sunombre@host, tuna@ocean

El campo To de su respuesta sera algo parecido a esto:

To: sunombre@host, tuna@ocean, salmon@sea

Cuando se tiene en cuenta utilizar bloqueo del archivo de correo
conocido por lared

La Herramienta de Correo procura prevenir dos intentos de apertura simulta-
neos del mismo archivo de correo por parte de la Herramienta de Correo.
Como valor predeterminado, hay una técnica que detecta con éxito este acceso
cuando tanto los Correos Electrénicos como el archivo estdn en el mismo sis-
tema.

Opcionalmente puede utilizar un protocolo de bloqueo conocido por la red que
utiliza Dialogo entre herramientas (ToolTalk) para coordinar los Correos Elec-
tronicos. Esto garantizard la consistencia si procesa Correo Electronico en mas
de un sistema, o si se accede a los archivos de correo en una red.
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La Herramienta de Correo s6lo puede cambiar esta opcidon cuando abra pri-
mero un archivo de correo. Si cambia esta opcidn cuando esté abierto un
archivo de correo, tendra tres posibilidades:

® Puede guardar el archivo de correo actual y reabrirlo, consiguiendo que la
nueva técnica de bloqueo tenga efecto inmediato.

¢ Puede continuar editando el archivo de correo actual. La nueva técnica de
bloqueo tendra efecto la préxima vez que abra el archivo de correo.

® Puede abortar la aplicacién y volver a editar en la hoja de propiedades.
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El Calendario es una herramienta que sirve para programar citas y recursos.El
Calendario le ayuda a programar sus compromisos diarios y mantenerse infor-
mado sobre ellos. Si se lo solicita, el Calendario puede enviarle con antelacién
recordatorios de sus citas.

Su sistema debe tener la fecha y la hora correctas para que reciba dichos recor-
datorios cuando los necesite. Ademas, debe tener el Calendario en funciona-
miento (abierto o en forma de icono) para que este sistema de mensajes trabaje
de forma correcta. Con el Calendario se puede:

Ver rapidamente citas y actividades para un dia, semana, mes o afio
Programar un evento Unico o repetido
Programar recordatorios de eventos

Acceder, examinar y editar las citas de la calendario de otros usuarios que le
hayan dado permiso para hacerlo

Examinar los calendarios de muchos usuarios al mismo tiempo, para buscar
horas libres en las que todos puedan reunirse

Programar citas para varios usuarios a la vez
Enviar correspondencia a otros usuarios, informandoles sobre nuevas citas

Imprimir con una alta calidad la informacién del calendario para su con-
sulta
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Iconos del Calendario

Iconos

¢ Para abrir el Calendario seleccione Area de trabajo O Programas [0 Calen-

dario.
El Calendario se abrird en forma de icono.

El Calendario ofrece distintas formas de vista. Puede ver a la vez su programa
para un dia, mes o afio. También puede ver una lista diaria, semanal, mensual
o anual de citas o actividades. Esta seccion describe todas las formas en las que
se puede ver la calendario.

Cuandoel Calendario aparece como un icono, indica la fecha actual, tal como
se muestra en la llustracion 5-1.

llustracion 5-1 Icono de el Calendario

Ventana principal de el Calendario

242

Vistas segun dia, semana, mes y afio

Para ver el calendario entero, haga doble clic SELECCIONAR sobre su icono.
El Calendario se abrira convirtiéndose en una ventana de tamafio real que con-
tiene el mes actual. La llustracién 5-2 muestra la ventana del Calendario.
Observe que en cada linea se muestra una cita y que el texto de cada una de
ellas esté cortado para encajar en el cuadro de la fecha.
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r‘@ Calendario: ma@neptun 0
( Ver =) Editar v){_ Examinar v} Imprimir 7} (dltime mes (Este mes J(Mes siguiente )
Mayo 1994
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
1 2 3 4 5 [ 7
1000a 1 10004 Pescar

8 10 11 12 13 14

f2m0a Cena con cli [10:00a Pescar fwm0p Liz 100004 Peluqueria cwop Cena con cli

10m0a Peluqueria 1:40p Reunifn de e 1:00p Pescar

3m0p Peluqueria
15 16 17 18 19 20 21
F00a Pescar 2003 Reynidn de e
S00p Peluqueria
22 23 24 25 26 27 28
E:00p Peluqueria J0a Pescar
29 30 Hn
L |
lustracién 5-2 Ventana predeterminado de el Calendario
La vista predeterminada del Calendario es el mes actual, que muestra una pro-
gramacion de citas para un periodo de un mes, (sin embargo, puede cambiar el
valor predeterminado de la ventana Propiedades).
Cuando abre la ventana de el Calendario el dia actual se selecciona automatica-
mente. El dia seleccionado tiene un doble recuadro. En las estaciones de trabajo
de color, el recuadro interior es del color de las ventanas, segun se determine la
categoria Color de las Propiedades del Area de trabajo. En la llustracion 5-2, el
6 de agosto es el dia seleccionado. Puede seleccionar cualquier otro dia sefa-
landolo y haciendo clic SELECCIONAR.
Controles y menus de el Calendario

Hay cuatro botones de menu en la parte superior de la ventana de el Calenda-
rio: Ver, Editar, Examinar e Imprimir, y tres Controles de navegacion. Dichas
funciones de menu se listan a continuacion.
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Menu Ver

El menu Ver le permite alternar las vistas de dia, semana, mes y afio, cambiar
Zona horarias, ubicar una cita e ir directamente a la fecha seleccionada.

Dia, muestra una vista del dia actual seleccionado, de la lista de citas pro-
gramadas para ese dia y de la lista diaria de Actividades.

Semana, muestra una mini vista de la semana actual, de la lista de las citas
semanales programadas y de la lista de los elementos semanales de Activi-
dades.

Mes, muestra una vista completa del mes (con la fecha actual resaltada) de
una lista de las citas mensuales programadas, y de una lista de Actividades
mensuales.

Afo, muestra una vista del afio actual, de una lista de citas programadas a
lo largo del afio, y de una lista anual de Actividades.

Zona horaria, le permite cambiar su zona horaria por otra diferente y le deja
ver la calendario de otro usuario en su Zona horaria local.

Buscar, le permite buscar una cita. Consulte la seccién “Buscar una cita de la
calendario” en la pagina 263.

Ir a, le permite buscar una determinada fecha en todo el calendario. Si desea
una informacidn detallada consulte “Buscar una cita de la calendario” en la
pagina 263.

El menu ver le permite cambiar la vista. Si desea informacion acerca de como
mostrar méas detalles o fechas presentes, pasadas o futuras, consulte “Redimen-
sion de su Calendario” en la pagina 245, y “Controles de navegacion” en la
pagina 245.

Si desea informacion acerca del uso de las listas de citas o de Actividades, con-
sulte “Ver una Lista de Citas o de Actividades” en la pagina 252.

Menu Editar

Los elementos del menu Editar tienen las siguientes funciones:

Cita, le permite programar citas y Actividades. Se muestra la ventana des-
plegable del Editor de Citas.
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® Propiedades, le permite personalizar varias caracteristicas del Calendario,
incluyendo la configuracion para la vista de las citas y el calendario, el for-
mato de fechas, la impresién y el acceso de seguridad.

Menu Examinar

El menu Examinar le permite Ver Calendarios multiples, Examinar un Gnico
calendario, establecer la lista Examinar y el menu desplegable Examinar, que le
permite acceder a un calendario. Si desea mas informacion consulte “Ventana
base de los Calendarios Multiples” en la pagina 265.

Menu Imprimir

El menud Imprimir le permite imprimir la vista actual seleccionada, asi como las
vistas de Dia, Semana, Mes y Afio y las listas de citas y Actividades correspon-
dientes.

Controles de navegacion

( Oltimo mes J( Este mes 3 Mes siguients )

lustracion 5-3 Controles del Calendario de Navegacion

El lado derecho del area de regulacion, dispone de tres botones para cambiar a
vistas presentes, pasadas o futuras:

® Anterior, muestra el dia, semana, mes o afio anteriores.

®* Hoy, muestra una vista que contiene la fecha actual.

® Siguiente, muestra el dia, semana, mes y afio siguientes.

Redimension de su Calendario

Para todas las listas y vistas, la ventana del Calendario tiene esquinas de redi-
mensidn que se puede utilizar para cambiar su tamafio y verla con mas detalle.
Si desea informacion acerca de la redimension, consulte “Redimensionar las
ventanas” en la pagina 28.
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Vista diaria

¢ Para mostrar mas informacion en cada linea, use una de las esquinas de
redimensién y amplie la ventana horizontalmente.

+ Para incrementar el nimero de lineas de citas, use las esquinas de redi-
mensién y amplie la ventana verticalmente.

Las siguientes secciones describen las vistas que se pueden escoger en el menu
Ver: Dia, Semana, Mes y Afio.

La vista rapida de dia resulta Gtil cuando tiene muchas citas programadas para
un mismo dia.

¢ Para cambiar la vista de la ventana del Calendario de modo que muestre
las citas de un dia, seleccione Vista 00 Dia.

La vista de la ventana del Calendario cambiara para mostrar el dia actual selec-
cionado. Si la vista actual es la vista anual, el dia que se muestre sera el pri-
mero del mes actual seleccionado. La llustracion 5-4, muestra un ejemplo de la
vista diaria.
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NG| calendario: ma@neptun 0
{ ver w)( Editar v ) Examinar v ) Imprimir %) ( Ayer ) Hoy ) Mafiana )]

Abril 1994

7a

10:00 —12:00 Fescar
10a
1994

11a

12p

1:40 - 2:00 Reunidn de equipo de trabajo
1w Auenida Flores, 3 - Uenar material - de trabajo

Junio 1994 2

300 - 4:00 Peluqueria
ap 1

ap

sp

&p

llustracion 5-4 Vista diaria

Si la vista actual es la semanal, una forma rapida de cambiar a la diaria, con-
siste en mover el puntero hasta el cuadro de la fecha en la parte superior del
dia que quiera ver, y hacer clic SELECCIONAR.

Puede establecer la escala de horas que se muestran con la vista diaria en la
ventana Propiedades. Consulte “Personalizacién de su Calendario Electronico”
en la pagina 282 , si desea mas informacién.

Puede ver una lista diaria de Citas y Actividades. Mostrar dichas listas al lado
de la vista diaria puede resultar especialmente Gtil, ya que las Citas y las Acti-
vidades que no lleven horas asociadas no aparecen en la vista diaria normal. Si
desea mas informacion, consulte la seccién “Vistas de la lista de Citas y Activi-
dades” en la pagina 250.
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Vista semanal

¢ Para cambiar la vista de la ventana del Calendario, de modo que muestre

las citas de una semana, seleccione Ver [ Semana.

La vista de la ventana del Calendario cambiara para mostrar la semana que

contiene la fecha actual, como se muestra en la llustraciéon 5-5. La tabla de la

esquina inferior izquierda de la ventana le ensefia los bloques de tiempo asig-
nados para las citas de la semana. El area oscura sombreada indica citas sola-

padas.

También puede llamar una lista semanal de Citas y Actividades. Consulte la
seccidn “Vistas de la lista de Citas y Actividades” en la pagina 250.

También puede llamar Vista diaria, seleccionando el encabezamiento de fecha

en Vista semanal.

=

Calendario: ma@neptun

]

{ ver v ) Editar v }{" Examinar v){ Imprimir v

{Gltima semana ) Esta zemana

) Semana siguiente )

Semana empieza en Lu, Mayo 9 1994

Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12 Viernes 13
10:00am-12:00am 1:00pm-4:00pm 10:00am-12:00am S:00pm-6:00pm
Fescar Liz Felugueria Cena con clientes
1:40pm-2:00pm 1:00pm-2:00pm
Reunidn de equipo de trabaj Fescar
3:00pm-4:00pm
Felugueria

Sabado 14 Domingo 15

NPMeWN=SR I o0

9:00am-6:00pm
Fescar

llustracion 5-5 Vista semanal
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Vista mensual

Vista anual

¢ Para cambiar la Vista de la ventana del Calendario, de modo que muestre
las citas del mes, seleccione Ver O Mes.

A su vez, si desde Vista mensual sitda el puntero en el nimero de un dia deter-
minado y hace clic SELECCIONAR, puede cambiar la vista de la semana que
contenga dicho dia. AsegUrese de que hace clic SELECCIONAR directamente
sobre el numero del dia dentro de Vista mensual. Si se hace clic SELECCIONAR
en cualquier otro lugar del dia, s6lo se seleccionara dicho dia. Si se hace clic
SELECCIONAR directamente en el namero del dia, se resaltara toda la semana
gue contenga dicho dia cuando se presione el boton SELECCIONAR, y la vista
cambiara a Vista semanal cuando se suelte dicho botén.

También puede mostrar una lista mensual de Citas y Actividades. Si desea mas
informacion, consulte “Vistas de la lista de Citas y Actividades” en la pagina
250.

¢ Para cambiar la vista de la ventana del Calendario, de modo que muestre
la calendario del afio actual, seleccione Ver 00 Afio.

La vista de la ventana del Calendario cambiara para mostrar el afio actual. La
llustracion 5-6 ensefia la ventana del Calendario con una vista anual.
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( Ver =) Editar 7)) Examinar v} Imprimir @) (dltimo afio ) Este afio 3 Prévime afio )
1994

Enero Febrero Marzo

Dor MaMi | ¥ 5 Dom MaMi] ¥ 5 Do MaMi] ¥ 5
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23 45 6 7 8 B F OB 31112 B 7 & 3101112
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23 24 25 26 27 28 23 27 28 27 28 29 30

20 3

Abril Mayo Junio

Dom MaMi ] ¥ 5 Dom MaMi] ¥ 5 Do MaMi] ¥ 5
12 12 3 45 6 7 12 3 4

3 4 5 6 7 8 9 B8 31011121314 5 & 7 & 310 11
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17 19 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 28

24 25 26 27 28 29 30 29 30 A 26 27 28 29 30

lulio Agosto Septiembre

Dom MaMi | ¥ 5 Dom MaMi] ¥ 5 Do MaMi] ¥ 5
12 12 3 4 5 6 1203

3 4 5 6 7 8 9 7 8 310111213 4 & E 7 & 310

10 11 12 12 14 16 16 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 18 13 20 21 22 23 24

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 A 25 26 27 28 29 30

B

Octubre Noviembre Diciembre

Dom MaMi ] ¥ 5| Dom MaMi) ¥ 5 Do MaMi) ¥ s

1 12 3 4 5 1203

2 3 45 6 7 8 B 7 o8 3112 4 5 E 7 & 30

910 11 12 13 14 15| 13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17

16 17 18 19 20 21 22| 20 21 22 23 24 25 26 18 13 20 21 22 23 24

23 24 25 26 27 28 29| 27 28 23 30 25 26 27 28 29 30 3

30 31

L T

llustracién 5-6 VerAfo

También puede mostrar una lista mensual de Citas y Actividades. Consulte
“Vistas de la lista de Citas y Actividades” en la pagina 250.

Vistas de la lista de Citas y Actividades

250

Ademas de llamar su programa para un dia, semana, mes o afio, también
puede llamar ventanas distintas de listas de todas las Citas y Actividades para
un determinado dia, semana, mes o0 afio (las citas y Actividades también apare-
cen en el programa de su directorio de usuario). La llustracién 5-7 muestra una
vista diaria que aparece junto con las listas Citas y Actividades para el citado
dia.
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JJE] Calendario: ma@neptun
(_Ver w)(_Editar v )(_Examinar 7 )(_Imprimir 7 ) (CAyer ) Hey ) Mafiana )
a r‘@ Lista de citas: Lu, Mayo 9 1994 i
=
2 1. 100am—12:00am Pescar
H
2. 30opm—400pm Pelugueria =
s 1
PP e Lista de actividades: Lu, Mayo 9 1994 R
Mayo 1994 o ., . =
1. O 14o0pm-2:00pm Reunién de equipe de tri+]
11a H
=]
12p
1240
W avenf ]

L1

Junio 1994

2:00 - 4:00 Peluqueria

L -

lHustracion 5-7 Ver Dia con una lista de Citas y Actividades

Una lista de Citas muestra todas las citas durante un periodo determinado,
mientras que una lista de Actividades muestra todas las Actividades durante
un periodo determinado. Para ayudarle a recordar las tareas que tiene que rea-
lizar, la lista de Actividades incluye casillas de verificacion, donde puede com-
probar e indicar que una actividad ha sido finalizada. Para comprobar un
elemento de Actividades, haga clic SELECCIONAR sobre la casilla de verifica-
cion de la lista de la actividad finalizada. Para Eliminar una casilla de verifica-
cion, haga clic SELECCIONAR sobre la casilla de verificacion que contenga
dicha marca.

Una cita como por ejemplo una reunién, normalmente esta asociada con una
hora, pero no tiene que ser asi. Una elemento Actividades, como por ejemplo
“Crear un informe de situacién”, normalmente no lleva asociada ninguna hora,
pero puede asignarle una si lo desea. Depende completamente de Vd. qué ele-
mentos sean Citas y cuales Actividades. Consulte “Menu Editar” en la pagina
252 , si desea informacién acerca de la creacion y cambio de elementos del
calendario.
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\Ver una Lista de Citas o de Actividades

Menu Editar

252

Para mostrar una Lista de Citas o de Actividades, siga estos pasos:

1. Seleccione o vea el dia, semana, mes o afio del que quiera mostrar una
lista.

2. Seleccione Lista de Citas o Lista de Actividades en cualquiera de los sub-
menus Ver.
Aparecera una ventana desplegable con la lista seleccionada, al lado de la
ventana base del Calendario.

Puede programar Citas y Actividades en la ventana desplegable del Editor de
Citas. También puede llamar a la ventana del Editor de Citas, seleccionando un
dia y escogiendo Cita en el menu Editar.

A su vez, puede hacer clic SELECCCIONAR sobre una hora (para la Vista dia-
ria) o un dia (para la Vista semanal o mensual) para llamar al Editor de Citas.

La ventana del Editor de Citas muestra automéaticamente el dia seleccionado, y
lista las citas programadas en la lista de desplazamiento, como se ve en la llus-
tracion 5-8.
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Muestra la Fecha seleccionada
Establezca aqui la hora de la ci

Escriba aqui la informacion —

referente a la cita

Controles de alarma
(Regulaciones ampliadas)

/

©

Calendario: Editor de citas: ma@neptun

Enviar correo electrdnico a: ma@neptun

Autor: ma

Destino de arrastra

| — Fecha: 5/3/%4 ry soltar
mes / Dia / afio -
Empezar: [7) 10:00 Citas =
2 g o] | eramm e Soieccione entre
e R TR S
— Autorizacion para insertar en Calend
L vermefsrlaisia ] nern ! | B Ajustes de acceso
_________ e —
g s I

Repetir: [7] Una vez

Parn @ ........... \

Privacidad: @ Mostrar hora y texto

Correo electronico 7] Hrs

- Para Citas repetidas.

{Cnsertar ) (Eliminar ) ( Camblar ) ( Restaurar ) ~ AjUSteS priVadOS

Botones de Edicion

lustracion 5-8 Ventana desplegable del Editor de Citas

Opciones del Editor de Citas

La ventana del Editor de Citas contiene los siguientes controles:

® Un campo Fecha que muestra automaticamente la fecha seleccionada. Puede

escribir otra fecha para programar citas adicionales. Puede cambiar el for-
mato del campo Fecha con la ventana Propiedades del Calendario. Consulte
“Propiedades del Formato de fecha” en la pagina 294 , si desea mas infor-
macion.

Un grupo de controles Empezar y Parar que sirve para establecer la hora de
la cita. Puede utilizar el menu de hora o teclear un namero en los campos de
texto.

Al menu de hora se accede mediante los botones de menu abreviado Empe-
zar y Parar. La seleccién de horas en dicho menu viene determinada por las
configuraciones Limites del dia de la ventana Propiedades. Consulte “Perso-
nalizacion de su Calendario Electrénico” en la pagina 282 , si desea més
informacion.
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Cuando esteblece una hora de comienzo, la hora de parada es establecida
automaticamente a una hora mas tarde. Si la cita dura mas de una hora,
puede establecer una nueva hora de parada escogiendo una hora en el menu
de hora o escribiendo una hora en el campo de texto.

Las altimas opciones del menu hora son Sin tiempo y Todo el dia. Utilice Sin
tiempo si no quiere asignarle hora a una cita. Cuando escoge Todo el dia, la
cita se establece desde las 12:00 a.m. hasta las 11:59 p.m. Esto resulta util
para citas que se refieran al dia entero, como por ejemplo, “Dia Festivo.”

Un campo Qué en el que puede escribir informacion referente a la cita o la
actividad Actividades. La primera linea de dicho campo se muestra en las
vistas de Dia, Semana, Mes y Afio, de modo que la primera linea debe des-
cribir la cita. También puede incluir detalles sobre la cita, como su lugar de
celebracién, un pequefio calendario de reuniones, o una nota que le recuerde
gué tiene que llevar a dicha cita.

Una lista de desplazamiento que muestra las citas previstas para la fecha
seleccionada.

Una configuracidn Citas/Actividades, que le permite establecer si el ele-
mento es considerado un elemento de Citas o de Actividades. Si desea mas
informacion, consulte “Ver una Lista de Citas o de Actividades” en la
pagina 252.

El acceso a Calendarios e Insertar le indica qué permisos tiene respecto al
calendario seleccionado. Consulte “Personalizacién de su Calendario Elec-
trénico” en la pagina 282.

Una configuracion llamada Privacidad, que le permite crear una cita pri-
vada. Si selecciona las opciones: Mostrar hora solamente o Mostrar hora y
texto (solo se mostraran la hora de la cita y sus campos) o No mostrar nada
(no se mostrara nada del archivo). Si selecciona No mostrar nada, la cita,
incluida su hora, se esconde completamente para cualquier otro usuario.
Puede cambiar el valor predeterminado en el menu Propiedades. Consulte
“Personalizacion de su Calendario Electrénico” en la pagina 282.
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Precaucién - Si crea una cita No mostrar Nada utilizando el ajuste Privacidad,
nadie mas podra saber que tiene una cita programada para ese bloque de
tiempo cuando hojeen su calendario. Existe la posibilidad de que otra persona
le concierte una cita en dicho bloque de tiempo porque no vea que esta relleno
cuando use los Calendarios Multiples, (si desea informacion consulte “Ventana
base de los Calendarios Multiples” en la pagina 265.)

® Los controles de alarma determinan el modo en que se le recuerda una cita.
Puede utilizar todos los controles de alarma que desee para cada cita. Cada
ajuste de alarma le permite establecer de antemano una alarma en intervalos
de minutos, horas o dias, utilizando los botones de menu abreviado y escri-
biendo un nimero en el campo de texto.

Las ajustes de Sefial acustica e Intermitencia, hacen que el Calendario, emita
sefiales acusticas y luminosas, cuando esté cerrado como un icono. La pro-
pia ventana del Calendario emite sefiales acUsticas y luminosas si el calen-
dario esta abierto. Si selecciona Desplegable en la hora especificada para
Desplegable, se mostrara la ventana del Recordatorio de citas, ofreciendo
informacion acerca dellas. Si escoge el ajuste Correo, este enviard automati-
camente por correo un recordatorio a las direcciones de email que escriba en
el campo de texto Enviar a.

® Los controles Repetir especifican lo siguiente: si la cita es individual, Diaria,
Semanal, Cada dos semanas, Mensual por dia de la semana(es la fecha de la
cita, como por ejemplo, el dia primero o quince de mes), Mensual por dia de
la semana (el dia de la semana correspondiente a la cita, como por ejemplo,
cada tercer martes de mes), Anual, De Lunes a Viernes, Lun., Mié., Vie., De
Martes a Jueves, o repetir la cita para un niumero determinado de dias,
semanas o meses (Intervalo de repeticion...). Cuando se repite una cita, uti-
lice el campo Para: para fijar el nimero de veces que se repite una cita
durante el dia, semana o0 mes. También puede establecer un limite del
numero de veces que se repite el dia/s, semana/s o mes/es.

® Puede arrastrar y soltar citas desde la Herramienta de impresién hasta el
Editor de citas.

Puede cambiar los ajustes predeterminados de la ventana del Editor de Citas

desde la ventana Propiedades del Calendario. Consulte “Personalizacion de su
Calendario Electrénico” en la pagina 282, si desea mas informacién acerca de

Propiedades.
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Utilice el grupo de botones de la parte inferior de la ventana predeterminada
del Editor de Citas para crear y editar citas. Si desea informacidn acerca del uso
de los botones Insertar, Eliminar, Cambiar y Restaurar, consulte las secciones
“Programacion de Citas y Actividades” en la pagina 256, “Eliminaruna Cita”
en la pagina 259,” y “Editar una Cita” en la pagina 261.

Programacion de Citas y Actividades

Para concertar una cita en su calendario, haga lo siguiente:

1. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el dia en el que quiera concertar

una cita.

Se abrira una ventana del Editor de Citas, como muestra la llustracion 5-9.

& Calendario: Editor de citas: ma@®@neptun
Fecha: 5/9/94 [[cita | actividades |
Mes / Dia s afio
Citas
Empezar: [¥] 10:00 =
10:00 Pescar | |l
Parar: 12:00 = - -
@ 1200 1:40 Reunién de equipo de trabajo ﬂ
- -
Qué: Pescar, 2:00 Pelugueria |
e

Autorizacidn para insertar en Calend

Y

(=G T=00

Destello [F #in
Desplegable

.................. @ Fop——
[Coreoccrnico] @ bt )

Enviar correo electrinico a: ma@neptun

{Tnsertar ) ( Eliminar ) ( Cambiar ) ( Restaurar )

Autor ma

Una vez

Privacidad: [F] Mostrar hora y texto

llustracion 5-9 Ventana Cita del Calendario

2. Si el cometido a realizar es una tarea mas que una cita, haga clic SELEC-

CIONAR sobre el cuadro Actividades.
El cuadro Citas se seleccionara predeterminado.

Puede introducir una actividad Actividades con o sin una hora asignada.
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3. Para establecer la hora, mueva el puntero hasta el boton de menu abre-
viado Empezar y presione MENU para mostrar un mend, en el cual puede
escoger horas.

Las horas que se muestran en dicho menu son determinadas por la configu-
racién de limites de dia desde la ventana Propiedades.

Cada elemento hora tiene un subment con elementos de 00, 15, 30 y 45
minutos.

Resalte la hora que desee y suelte MENU para introducir dicha hora en el
campo de texto. Cuando seleccione una hora en el mend, se establece auto-
maticamente la configuracion de a.m. o p.m. correcta. Si selecciona el ele-
mento de mend Ninguno, no se le asigna a la cita ninguna hora. Si escoge
Todo el dia, la cita es fijada desde las 12:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.

También puede teclear una hora en el campo de texto Empezar. Si es necesa-
rio, haga clic SELECCIONAR en la ajuste PM.

La hora del campo de texto Parar, se establece automaticamente a una hora,
después de la hora del campo de texto Empezar.

4. Para cambiar la duracién de una cita desde el valor predeterminado de
una hora, mueva el puntero hasta el botdn del menua Parar y presione
MENU parar mostrar el mena de hora como se describe en el paso 2.
También puede escribir una hora en el campo de texto Parar. Si es necesario,
haga clic SELECCIONAR sobre la ajuste PM.

5. Si la cita se repite regularmente, seleccione la configuracidon Repetir ade-
cuada en el menu que se muestra mediante el botén de menu abreviado
Repetir.

Puede utilizar el men( para escoger diversos intervalos. Estos se explican de
un modo general en “Opciones del Editor de Citas” en la pagina 253. Cuando
Repetir se establece a Una vez, el campo de texto Para permanece inactivo y
atenuado para indicarle que no acepta ninguna entrada. Cuando escoge una
cita repetida, el campo de texto Para y el boton de menu abreviado permane-
cen activos y se muestran las unidades del campo de texto.

Utilice el menu y el campo de texto Para, para escoger la hora que quiera que
repita la cita. Por ejemplo, si sabe que una reunién semanal esta programada
para las proximas diez semanas.

Calendario 257



258

El nimero predeterminado del campo de texto Para, normalmente establece la
cita que se repetird durante un afio. Por ejemplo, el nUmero predeterminado es
365, cuando el intervalo repetido es Diario, 0 52 cuando es semanal. EI nimero
predeterminado para el ajuste Anual es dos afos. Si desea que la cita se repita
indefinidamente, puede escoger para siempre en el menud Para, o escribir “para
siempre” en el campo de texto.

6. Seleccione Privacidad si es aplicable.

Si es una cita privada que no quiere que visualice nadie mas, puede usar el
botén abreviado de menu del campo Privacidad para seleccionar Mostrar
hora solamente o No mostrar nada acerca de la cita. Si desea una informa-
cion detallada consulte “Opciones del Editor de Citas” en la pagina 253.

Deseleccione el modo en que desea que se le recuerde esta cita.

Puede establecer todas, alguna o ninguna de las Opciones alarma. La Sefal
acustica y la Intermitencia haran que el Calendario icono emita sefiales acus-
ticas y luminosas, cuando esté cerrado como un icono. La propia ventana
del Calendario emitira sefiales acUsticas y luminosas si esta abierta. Si
escoge Desplegable a la hora especificada para Desplegable, se mostrara la
ventana del Recordatorio de citas, indicando la informacién relativa a la cita.
La llustracion 5-10 muestra un ejemplo de la ventana desplegable del Recor-
datorio.

i8] Calendario: recordatorio
5/20/94 Lleva material de
Desde 9:04 a 10:00 trabajo

lHustracion 5-10 Ejemplo de la ventana desplegable del Recordatorio

Si selecciona la configuraciéon Correo, ésta automaticamente envia por
correo un recordatorio a las direcciones de email que usted escriba en el
campo de texto Para.
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8. Cambie las horas de Alarma si es necesario, escribiendo un nuevo nimero
en el campo de texto apropiado.
Los formatos de decimales y fracciones no se aceptan.

También puede cambiar las horas de Alarma predeterminadas de la ventana
Propiedades. Si desea informacion consulte “Personalizacion de su Calenda-
rio Electrénico” en la pagina 282.

9. Cuando haya introducido toda la informacién referente a la cita, haga clic
SELECCIONAR sobre el boton Insertar.
La cita se agregara a la lista de desplazamiento de la ventana del Editor de
Citas y a la ventana del Calendario.

Si desea introducir las citas para otro dia, haga doble clic SELECCIONAR en el
nuevo dia en la ventana del Calendario o escriba una nueva fecha en el campo
Fecha.

Eliminaruna Cita

Para Eliminar una Cita existente o una actividad siga estos pasos:

1. Seleccione una fecha y muestre la ventana desplegable del Editor de
Citas.

2. Seleccione la cita de la lista de desplazamiento que quiera eliminar.
Se resaltara la cita, como se muestra en la llustracion 5-11, se mostrara la
informacion referente a ella en los campos del Editor de Citas y aparecera el
autor de la cita al pie de péagina.
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1o} Calendario: Editor de citas: ma@neptun
Fecha: 5/5/94 | cita | Actividades |
Mes / Dia / afio
Citas
Empezar: (3] 10:00 —
[To:00 Pescar [yl
Parar: 12:00 — - -
D 1z00 1:40 Reunlén de equipo de trabajo —
. -
Qué: Pescar, 200 Pelugqueria =
0
Autorizacidn para insertar en Calend
—_
Destello E
T

Desplegable
................. Repetir: El Una vez
[correo slectrénico ] pavar (@)

Enviar correo electronico a: ma@neptun Privacidad: @ Mostrar hora y texto

{Tnsertar ) ( Eliminar ) ( Cambiar ) { Restaurar )

Autor: ma

llustracion 5-11 Ventana del Editor de Citas con una cita resaltada

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Eliminar, en la parte inferior de
la ventana del Editor de Citas.
La cita se eliminara de la lista de desplazamiento y de la ventana del Calen-
dario.

Si intenta eliminar una cita repetida se mostrara un aviso, como se ve en la
llustracion 5-12, que le permitira eliminar la cita de la fecha seleccionada uni-
camente para las fechas futuras, todas las fechas o cancelar la operacion.

|Autorizaciﬁn para insertar en Cal | I

Esta cita es parte de una serie repetida.
dQuiere eliminar, .. ?

i{ Sdlo éste ) (Hacia adelante) (Todos)

Cambiar Restaurar )

lustracion 5-12 Aviso para eventos repetidos
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Editar una Cita

Recordatorios de citas

Para editar una Cita ya existente o un elemento de Actividades siga estos
pasos:

1. Seleccione una fecha y muestre la ventana del Editor de Citas.
2. Seleccione la cita de la lista de desplazamiento que desee editar.

3. Cambie la informacién en la ventana del Editor de Citas para reflejar la
nueva informacion referente a la cita.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Modificar, en la parte inferior de
la ventana del Editor de Citas.

Si cambia una cita repetida, se mostrard un Aviso que le permitira Eliminar la
cita de la cita seleccionada Unicamente, de todas las futuras citas de las series
repetidas, de todas las citas programadas, o cancelar la operacion.

Si desea recibir un recordatorio sobre una cita programada antes de que se
celebre, puede hacer que su sistema emita una sefial acustica, luminosa o que
mande un mensaje por la Herramienta de Correo, u ordenar a su calendario
gue muestre una ventana desplegable que contenga todos los detalles referen-
tes a la cita. También puede escoger una combinacion de dichos procedimien-
tos.

Para recibir un recordatorio, haga lo siguiente:
1. Incluya una nueva cita o edite una ya existente en el Editor de Citas.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén o botones de los avisos recorda-
torios de Alarma que desee recibir antes de dicha cita.
Los botones que seleccione se resaltaran. La llustracidon 5-13 muestra los avi-
sos recordatorios de citas cuando han sido seleccionados.
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o] Calendario: Editor de citas: ma@neptun
Fecha: 5/9/94 | Cita | Actividades |
Mes / Dia/ afio
Citas
Empezar: 10:00 —
[10:00 Pescar |
P: ] 12:00 — - n
arar; _ 1:40 Reunidn de equipo de trabajo ﬂ
- v
Qué: Pescar 3:00 Pelugueria |
Lk

Autorizacidn para insertar en Calend

Min. [ma@neptun ¥ |

, =
Estan conectadas ___— | —
todas las alarmas 5

‘
orrec electrénico | 5, para: () 52 semanas
Aparecen las horas W Privacidad: [§] Mestrar hora y texto

de recordatorio —— |
predeterminadas

Min,

[=LeL T=10

Min. i
Repetir: [7) Sernanal

e e

{Tnsertar ) (" Eliminar ) ( Cambiar ) { Restaurar )

Autor: ma

llustracidn 5-13 Seleccionados todos los avisos recordatorios de citas

3. Si es necesario, cambie las horas de recordatorio predeterminadas como
sigue:

a. Para Eliminar la hora predeterminada, haga clic SELECCIONAR a la
derecha de la hora y presione la tecla Backspace (retroceso) del teclado.

b. Escriba la hora deseada.

4. Agregue segun necesite direcciones de correo en el campo de texto Enviar
a.
Como valor predeterminado, aparecera su propia direccién de correo en el
campo de texto. Si agrega mas direcciones, los nombres se desplazaran ocul-
tdndose a su vista. Puede hacerlos aparecer de nuevo utilizando las teclas de
direccién del teclado.

5. Guarde la cita usando cualquier de los siguientes métodos:

a. Si esta cambiando una cita ya existente presione el botdn Modificar
para introducir las modificaciones.

b. Si esta creando una nueva cita con avisos recordatorios presione Inser-
tar para introducir la nueva cita.
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Buscar una cita de la calendario

Si quiere buscar una cita, pero no recuerda exactamente para cuando fue pro-
gramada, puede utilizar la caracteristica Buscar del Calendario.

+ Para mostrar la ventana Buscar seleccione Ver O Buscar.

Desde la ventana Buscar, escriba en el campo de texto, la cita que quiera bus-
car. La ventana Buscar contiene un campo de texto donde escribe la cita que
quiera buscar. El texto que escriba puede ser cualquier parte de la descripcion
de la cita y estar escrito en mayuscula o minudscula. Por ejemplo, la llustraciéon
5-14 muestra una ventana Buscar con la palabra “Dentista”, escrita en el campo
de texto Cita acordada. Esto buscara la siguiente cita que contenga la palabra
“dentista” (en mayuscula o en minudscula) en el campo de texto Qué, inclu-
yendo “Cita con el dentista”, “Ver al dentista”, “DENTISTA”, “Pagar la factura
del dentista”, etc.

o] Calendario: buscar
Cita acordada: Dentists,
Meses: 12 [a]=)

{Buscar Hacla adelante)) ( Buscar Hacia afrds )

llustracion 5-14 Ventana Buscar del Calendario

Utilice el campo de texto Meses y los botones incremento/decremento para
especificar el nimero de meses que quiere buscar para una cita, comenzando
por el mes actual mostrado. Si hace clic SELECCIONAR sobre Buscar hacia
adelante se buscara hacia delante el nimero de meses especificado, y, si hace lo
mismo en Buscar hacia atras lo buscara hacia atras.,
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Buscar una fecha determinada del calendario

A veces, necesita mirar o “ir a” una fecha determinada rapidamente. Para
hacerlo, en vez de utilizar los botones del navegador ,puede usar la funcion
Ir a.

1. seleccione Ver O Ir a.
Vera la ventana Ir a fecha.

2. Escriba la fecha exacta en Fecha: linea y haga clic SELECCIONAR sobre el
boton Ir a.
La fecha debe estar en el formato especificado en las Propiedades del For-
mato de fecha. Dependiendo de la vista seleccionada, el dia sera mostrado o
resaltado.

Arrastrar un mensaje de citas desde la Herramienta de Correo

264

Si recibe un mensaje de correo que lleva unido un icono de cita, o un recorda-
torio de correo generado por otra aplicacién del Calendario, puede arrastrar y
soltar el mensaje (o el icono de cita) en el Calendario para programar su cita,
siguiendo estos pasos:

1. Abra la ventana de la Herramienta de impresién que muestra los encabe-
zamientos de los mensajes de correo.

2. Apunte al encabezamiento y haga clic SELECCIONAR para seleccionarlo.

3. Presione el botdn SELECCIONAR del ratén y arrastre el puntero durante
una breve distancia.

El puntero se convertird en un puntero al duplicar y se mostrara un
pequefo sobre que representa el mensaje de correo, como se ve en la llustra-
cion 5-15.

B4 winsor Fri

[ B7 winsor [~— Fri N
4' I|

lHustracion 5-15 Arrastrar un mensaje de correo
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4. Arrastre el sobre hasta el Calendario.
Puede soltarlo sobre el icono del Calendario o en cualquier lugar de la ven-
tana abierta del Calendario.

5. Suelte SELECCIONAR.

Cuando la cita es programada con éxito, se muestra un mensaje en el pie de
pagina de la ventana del Calendario. La llustracion 5-16 ensefia un ejemplo de
dicho mensaje.

[\(;ta programada: 01523792 3:00 ﬁx\_\

llustracion 5-16 Ejemplo de un mensaje para una Cita

Si desea una informacion detallada acerca del icono de cita, consulte el
Capitulo 4, “Correo Electronico Multimedia”. Si la cita esta en un formato que
el Calendario no entiende, se muestra un Recordatorio informandole que la
cita no puede ser programada.

Ventana base de los Calendarios Multiples

El Calendario le permite acceder a los calendarios de otros usuarios si esta
incluido en su Lista de acceso. Esta préactica propiedad le permite a Vd. y a los
gue estén trabajando con Vd., coordinar la programacion de citas. Puede usar
el elemento del menu Mostrar Calendarios Multiples para superponer a la vez
los calendarios de muchos usuarios, para buscar la mejor hora para concertar
una cita. Una vez que haya encontrado una hora adecuada para la reunién,
puede programarla en la calendario de cada usuario y/o enviarles correo rela-
tivo a la nueva cita.

También, puede ver todas las citas publicas del Calendario de otro usuario e
insertar, eliminar o cambiar citas ya existentes, si es que dispone de los permi-
sos de acceso a la lista adecuados. Si desea informacién acerca de la creacién de
la lista de acceso de su calendario personal, consulte “Propiedades de la Lista
de accesos y permisos” en la pagina 288.
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Uso de los Calendarios Multiples

El elemento del mena Mostrar Calendarios Mdltiples, le permite ver a la vez
los calendarios de mucha gente superpuestos en una sola pantalla. También, le
deja ver cuantos y qué usuarios estan ocupados a una hora determinada, y le
indica rapidamente si existe algun bloque de tiempo en el que todos los usua-
rios estén libres. Si no existe ningln bloque de tiempo en el que todos los usua-
rios estén libres, puede determinar una hora en la que la mayoria o un
determinado grupo de usuarios esté disponible. Este método hace mucho més
facil el buscar la mejor hora para una reunién.

Una vez que haya buscado la mejor hora para una reunién, puede concertar la
cita con todos los usuarios que le hayan dado acceso de insercion a sus calen-
darios. Ademas, puede enviar correspondencia a todos los participantes de la
reunioén con un formato que los usuarios puedan arrastrar desde la Herra-
mienta de impresion y soltar en su Calendario para concertar las citas ellos
mismos.

Ventana de los Calendarios Multiples

Se puede acceder a los Calendarios Multiples seleccionando Mostrar Calenda-
rios Multiples en el mend Examinar. Asi se muestra la ventana de Calendarios
Madltiples. La llustracién 5-17 muestra el icono de Calendarios Multiples y la
ventana predeterminada con una calendario abierto. En esta seccidn se descri-
bird mas tarde el uso de los Calendarios Multiples para llamar calendarios
multiples.
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r@ Calendario: calendarios miltiples N
(Plan..) (Corree..) (ra v)3/12/94,
= Calendarios ocupados en este momento
|
[ma@neptun |
||
kd
—
(Meni de instalacién..)
Mayo 1994
L Ma  Mi 1 v S Dom
9 10 11 12 13 14 15
8
1_|1 calendario mostrado 7

lHustracion 5-17 Icono y ventana de Calendarios Multiples

La ventana de Calendarios Mdltiples tiene los siguientes controles:

® Plan, Correo e Ir a, usados para programar citas para muchos usuarios a la
vez, para enviar por correo informacidn acerca de nuevas citas y para cam-
biar la vista de Calendarios Multiples y asi, llamar a una semana o mes dife-
rentes.

® Lista de desplazamiento de calendarios que pueden ser examinados

® Botdn de Menu de instalacién, desde el que escribe los nombres de los usua-
rios (nombre de entrada y de sistema) de los calendarios que desea agregar
en la lista de desplazamiento del examinador
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® Vista de Calendarios Multiples, en la que se puede superponer cualquier
cantidad de calendarios para mostrar una programacién compuesta.

En la lustracidn 5-17 hay una Calendario abierto. Un mensaje a pie de pagina
le indica cuantos calendarios se pueden mostrar a la vez.

Las zonas grises del calendario indican las veces que el usuario seleccionado
ha programado la cita. Si se estan mostrando varios calendarios, los bloques
grises tendran diferentes tonalidades. Los bloques méas oscuros indican que
existen mas citas durante dicho bloque de tiempo, (s6lo existen tres tonalida-
des de gris, por lo que un bloque de tiempo en el que existan cuatro citas no
aparecera mas oscuro que otro en el que s6lo existan tres). Las zonas blancas
indican horas en las que ningln usuario esta ocupado.

En la llustracién 5-18 se ven Calendarios Multiples con cinco calendarios abier-
tos. Dichos calendarios pertenecen a cinco usuarios seleccionados en la lista de
desplazamiento. La zona blanca no sombreada del lunes a las 11:00 indica que
es la hora en la que los cinco usuarios seleccionados estan libres

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



U1
1]

.r'@ calendario: calendarios maltiples |

(Plan..) (Correc..) (Ira: »)3/12/94,

= Calendarios ocupados en este momento

—
[ma@neptun |
ra@galaxis
=
—
{ Mend de instalacién.. )
Mayo 1994
L Ma Mi 1 A 5 Dom

9 10 11 12 13 14 15

b T -~ T B S T I

.|_|1 calendario mostrado A

llustracion 5-18 Calendarios Multiples con cinco calendarios mostrados

En la vista de Calendarios Multiples, las horas tienen un doble recuadro. En las
estaciones de trabajo de color, el recuadro interior es del color de las ventanas,
seguin determina la categoria Color de las Propiedades del Area de trabajo.
Esto indica la hora seleccionada.

Todo usuario que tenga una cita programada a la hora seleccionada, tendra un
simbolo en forma de reloj a la izquierda de su nombre en la lista de desplaza-
miento. Puede usar los citados simbolos de reloj para ver quién esta ocupado
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durante el blogue de tiempo deseado. Por ejemplo, si tiene que concertar una
cita y no existe una hora en la que todos estén libres, puede utilizar la marca de
seleccion para averiguar con quién se tiene cita durante un bloque de tiempo

en el que sélo esté ocupada una persona.

La hora seleccionada en la llustracion 5-18 son las 11:00 del martes. Puede
observar mediante las marcas de seleccién de la lista de desplazamiento que
los usuarios hamilton@artemis y patten@phosphor tienen programadas
citas para el martes a las 11:00 a.m.

Agregar un calendario a Calendarios Multiples y al menu Examinar

La lista de desplazamiento de Calendarios Multiples muestra todos los calen-
darios que se pueden Examinar. El mend Examinar (desde el botén Examinar
del area de control del Calendario) también estd compuesto por la misma lista
de calendarios. Para Examinar una calendario, primero debe agregarlo a la lista
de desplazamiento de Calendarios Multiples.

Los nuevos calendarios son mostrados en el mend Examinar en el orden en los
gue los introduzca en la lista de desplazamiento de Calendarios Mdltiples. La
citada lista puede ser ordenada alfabéticamente después de agregarle el nom-
bre.

Para Agregar calendarios a la lista y el ment Examinar, siga estos pasos:

1. Si no se muestra la ventana de Calendarios Mdltiples en la actualidad,
seleccione Examinar 0 Menu de instalacion.
Si se muestra la ventana de Calendarios Multiples, haga clic SELECCIONAR
en el boton Menu de instalacion ... . Vera la ventana de Menu de instalacion.
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2. En el campo de texto Nombre del usuario, escriba la direccién de calenda-

rio del usuario cuya calendario quiera agregar.

La direccion de calendario es el nombre de entrada del usuario, seguido del
signo @, y seguido del nombre del computador principal del sistema del
usuario. Por ejemplo, la direccidn de calendario mariac@celtic  esta en el
campo calendario de la llustraciéon 5-19.

Si estd usando los sistemas NIS o DNS, que utilizan el concepto de dominio,
asegUrese de que estd examinando un calendario en su dominio o de que
especifica el dominio remoto.

Por ejemplo, si intenta examinar el calendario del usuario egret en su propio
dominio, la direccién de calendario correcta sera egret@host . Sin embargo,
si egret estd en otro dominio, la direccion de calendario necesitara estar en
el formato egret@host.domain

)

Calendario: meni de instalacidon

Nombre del usuario: reot@venu

Agrega calendario
usuario si teclea nombre

Examinar elementos del mena

ma@neptun
ma@galaxis

| Cambia calendario del
Cambiar usuario seleccionado

Il

Quitar Elimina el nombre
~seleccionado de la
lista Examinar

Ordenar lista | Ordena alfabéticamen-
= te listas calendarios

{ Aplicar ) { Restaurar )

lustracion 5-19 Agregar una calendario a Calendarios Multiples y al mend Examinar

3. Seleccione Agregar nombre para Agregar el nombre.

Si al Examinar introduce un nombre del computador principal o un nombre
de usuario no validos, vera el mensaje de error “Incapaz de acceder a Calen-
dario”.
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Nota — Para mejorar el rendimiento de la red y del sistema, el Calendario no
confirma si el nombre de usuario no es valido o si Vd. tiene permiso para Exa-
minar un calendario cuando introduce el nombre de usuario en la lista de
seleccion. El Calendario hace esta comprobacion cuando Vd. selecciona un
calendario en la lista de desplazamiento de Calendarios Mdltiples, o cuando
selecciona un calendario en el mend Examinar.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.

Eliminar/Quitar un calendario de Calendarios Multiples y del mena
Examinar

Para eliminar una calendario de la lista de desplazamiento Calendarios Multi-
ples y del menu Examinar, siga estos pasos:

1. Seleccione el Menu de instalacién en el menu desplegable Examinar o en
la ventana Calendarios Multiples.

2. Seleccione cada calendario que desee Eliminar en la lista de desplaza-
miento de elementos del menu Examinar.

3. Seleccione Eliminar en el menud de instalacion para Eliminar todos los
nombres seleccionados en la lista de seleccion.

Nota — No es posible Eliminar su nombre de calendario o la “vista del calenda-
rio inicial”.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.

Seleccionar una semana para examinarla

Cuando muestre la ventana de Calendarios Multiples, la semana que aparece
en la vista del calendario Multiexaminador se determina del siguiente modo:

® Si la vista actual es Vista diraria 0 mensual, se mostrara la semana que con-
tenga el dia seleccionado actualmente.

® Sj la vista actual es la Vista semanal, se mostrara la semana actual.

® Si la vista actual es la Vista anual, se mostrara la primera semana del mes
seleccionado actualmente.
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Para cambiar la semana que se muestra en Calendarios Multiples, utilice el
campo de texto y menu Ir a.

Para mostrar una semana determinada, escriba una fecha de la semana selec-
cionada en el campo de texto Ir a, y haga clic SELECCIONAR sobre el botén Ir
a. Escriba la fecha utilizando el formato establecido en la ventana Propiedades
de Formato de fecha. El formato predeterminado es MM/DD/AA. Si desea
mas informacidn consulte la seccién “Propiedades del Formato de fecha” en la
pagina 294.

También puede utilizar los elementos del menu Ir a para cambiar la vista sema-
nal de Calendarios Multiples de la manera siguiente:

® Seleccione Semana anterior o Semana siguiente para mostrar la semana
anterior o la siguiente.

® Seleccione Esta semana para mostrar la semana del dia seleccionado actual-
mente en la ventana base del Calendario.

® Seleccione Mes anterior o Mes siguiente para mostrar la semana del mes
anterior o posterior correspondiente a la semana actual de Calendarios Mul-
tiples.

Buscar un periodo de tiempo libre para una cita de muchos usuarios

Si deseaprogramar una reunion o cualquier otra cita en la que participen
muchos usuarios, siga estos pasos:

1. Seleccione Calendarios Multiples en el mend Examinar si la ventana de
Calendarios Multiples no se muestra actualmente.

2. Agregue los calendarios en la lista de desplazamiento de Calendarios
Multiples de todos los participantes de la reunién.
Si desea informacion, consulte “Agregar un calendario a Calendarios Multi-
ples y al ment Examinar” en la pagina 270.

3. Seleccione todos los calendarios de los participantes en la reunién
haciendo clic SELECCIONAR sobre el calendario de cada usuario en la
lista de desplazamiento.

Cada calendario seleccionado se superpondréa en el area de vision de Calen-
darios Mdltiples.
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4. Si la semana que desea no se muestra actualmente, utilice el menu o el
campo de texto Ir a para mostrar la semana deseada.
Si desea més informacidn, consulte “Seleccionar una semana para exami-
narla” en la pagina 272.

5. Cuando todos los calendarios estén seleccionados y superpuestos, busque
un bloque de tiempo no sombreado para la reunién.
Esto representa una hora en la que todos los participantes estén libres. Por
ejemplo, en la llustracidn 5-20 todos los calendarios seleccionados tienen un
periodo de tiempo libre el martes de 1:00 a 2:00 y de 3:00 a 5:00.

J_';Q Calendario: calendarios miltiples |

(Plan..) (Correo..) ({Ira v)3/12/594,

= Calendarios scupados en este moments

| —1
[ma@neptun | |l
ma@galaxis
-

{ Meni de instalacién.. )

Mayo 1994

L Ma  Mi 1 v S Do m
9 10 11 12 13 14 15

10

11

N @ N A W N =

1_|1 calendario mostrade i

lustracion 5-20 Ventana de Calendarios Multiples con cinco usuarios seleccionados
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6. Si no existe un bloque de tiempo lo suficientemente largo para todos los
calendarios seleccionados, seleccione un periodo que esté ligeramente
sombreado y observe el reloj/es de la lista de desplazamiento para ver
quién tiene problemas con la hora.

Siga intentdndolo hasta que encuentre un periodo en el que exista el menor
ndmero de problemas, o en el que sdlo tengan problemas las personas que
no tengan que asistir a la reunion.

También puede deseleccionar el calendario de un usuario que no tenga que
asistir a la reunion haciendo clic SELECCIONAR sobre dicho calendario en
la lista de desplazamiento. La vista de Calendarios Multiples estara enton-
ces actualizada y podra buscar un bloque de tiempo disponible.

Programacion de citas para un grupo de usuarios

Una vez que haya encontrado una hora adecuada para una reunion de muchos
usuarios, puede utilizar el Editor de Citas para programarla en los calendarios
de todos los usuarios que le hayan concedido acceso de insercién.

Si desea una informacién detallada acerca de la programacién de una cita con
el Editor de Citas CM, consulte “Opciones del Editor de Citas” en la pagina
253.

Nota — Si aparece en el campo, Autorizacidén para insertar en Calendario un
signo de interrogacién “?”, significa que el usuario al que esta intentando acce-
der esta procesando una versién del Calendario mas antigua. Puede determi-
nar si tiene o no acceso al calendario del citado usuario intentando acceder a
ella.

La lista de desplazamiento del Editor de Citas CM muestra citas de todos los
calendarios seleccionados en la lista de desplazamiento Calendarios, a la hora
seleccionada en la ventana de Calendarios Multiples. Cuando seleccione una
cita en la lista de desplazamiento Calendarios, se muestra la informacioén rela-
tiva a la cita en los campos del Editor de Citas CM vy la lista de desplazamiento
Calendarios se actualiza para mostrar sélo la persona que concerto la cita.

Para programar una cita para varios usuarios a la vez, siga estos pasos:

Calendario 275



276

1. Utilice Mostrar Calendarios Mltiples para buscar un bloque de tiempo

para la nueva cita.

Si no esta seguro de cdmo hacerlo, consulte la seccién “Buscar un periodo
de tiempo libre para una cita de muchos usuarios” en la pagina 273, en la
que encontrara informacién detallada.

. Mueva el puntero hasta el bloque de tiempo para el cual quiera programar

la cita, y haga clic SELECCIONAR.

El tiempo seleccionado debera ser una hora en la vista de Calendarios Mul-
tiples, pero puede cambiar el tiempo y la duracién cuando programe una
cita.

. Haga clic SELECCIONAR sobre Programar Calendarios Multiples.

También puede hacer simplemente doble clic SELECCIONAR sobre el blo-
que de tiempo en el paso 2. El Editor de Citas CM se muestra en la llustra-
cion 5-21 en la péagina 277.
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llustraciéon 5-21 Editor de Citas CM

Se mostrara el Editor de Citas CM. La fecha y hora seleccionadas seran
archivadas y los calendarios seleccionados seran listados en la lista de des-
plazamiento Calendarios. Si dispone de acceso de insercién a cualquiera de
dichos calendarios, el citado calendario se seleccionard autométicamente. Si
ninguno de los calendarios seleccionados tiene una cita a la hora seleccio-
nada, dicha cita se agregara en la lista de desplazamiento Citas.

Si cambia la hora o los calendarios seleccionados en la ventana de Calenda-
rios Multiples, dicha informacién se actualiza automaticamente en la ven-
tana del Editor de Citas CM.

Enviar correspondencia relativa a citas desde Calendarios Multiples

Puede utilizar la caracteristica Correo de Calendarios Multiples para enviar a
otros usuarios correspondencia relativa a una cita. La correspondencia es
enviada con un icono de cita que, para una programacion mas sencilla, se
puede arrastrar y soltar en la ventana base del Calendario. Si desea informa-

Calendario 277



278

cion acerca del uso de la funcion de arrastrar y soltar por medio de la Herra-
mienta de Correo para programar citas del Calendario, consulte “Uso del
Calendario con el Herramienta de Correo” en la pagina 300.

Esta caracteristica resulta especialmente Util cuando se usan los Calendarios
Multiples para programar una nueva cita. Tras programar la cita, es posible
gue quiera enviar a todos los participantes la correspondencia relativa a la cita.
Ademas, puede que haya usuarios que no le hayan concedido acceso de inser-
cion a su calendario, en cuyo caso puede enviarles correspondencia y dejar que
ellos mismos programen la cita.

Para utilizar la caracteristica correo de los Calendarios Multiples:

+ Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Correo, en la parte superior de la
ventana de Calendarios Multiples.

Asi se mostrara una ventana Componer de la Herramienta de Correo que con-
tiene un icono de cita en el &rea de conexion. Si desea més informacién, con-
sulte “Uso del Calendario con el Herramienta de Correo” en la pagina 300. Si
desea informacion acerca de la creacion y envio de correspondencia consulte
“Ventana Componer de la Herramienta de Correo” en la pagina 173, en
Capitulo 4, “Correo Electronico Multimedia”.

Si tiene calendarios seleccionados en la lista de desplazamientode Calendarios
Muiltiples, la ventana Componer del Herramienta de Correo que muestra el
boton Correo es enviada automéaticamente a dichos usuarios. El tema del
campo es “Reunién”.

El icono de cita del Calendario en el area de conexién de la ventana Componer
es archivado automaticamente con la fecha y la hora apropiadas del siguiente
modo:

® Si la ventana del Editor de Citas esta siendo o ha sido mostrada, los campos
Qué, Fecha, Empezar y Acabar se incluyen con la conexion de cita con los
campos correspondiente a la sesion mas reciente del Editor de Citas. Si
desea una informacién detallada acerca del uso del Editor de Citas, consulte
“Opciones del Editor de Citas” en la pagina 253.

® Si la ventana Componer de la Herramienta de Correo se muestra antes que
la ventana del Editor de Citas, los campos Fecha, Empezar y Acabar se
incluyen en la conexion de cita con la fecha y hora del tiempo seleccionado
actualmente en la vista de Calendarios Multiples.
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Puede cambiar cualquiera de las informaciones que son archivadas automatica-
mente y agregar mas informacion. La llustracion 5-22 presenta la ventana
Componer de la Herramienta de Correo mostrada cuando el boton Correo es
seleccionado desde la ventana Calendarios. Si se conecta la cita, se guardan los
cambios realizados.

f;g Calendario: calendarios miltiples ]

{(Plan..) (Corres..) (Jraw)a/12/84,

= Calendarios ocupados eneste momento

[ma@neptun | |
= Herramienta de Correo: Componer Mensaje — - Es pOSib'e Agregar
{Incluir =) { Entregar v} ( Encahezamiente ) { Borrar) (Adjuntar ) R Registro otra cita seleccio-
To: root@venus nando Agregar y
Subject: Meeting A H
i después Citas...

Anexo te enuio Jecha v hora de Ta comida.é

|
* —arm

7 Anexos: 1 anexo (106 byte
D

Bom

IGDl

L,

Nmon koW N~ oD

h 1 calendario mestrado N

lustracion 5-22 Ventana Componer de Calendarios Multiples

Examinar un Unico calendario remoto

Una vez que ha sido agregado un calendario en el menu Examinar, puede mos-
trar y/o editar la cita del usuario (dependiendo de los permisos de acceso que
le haya concedido), escogiendo el calendario en el mend Examinar.

Si el Calendario no puede encontrar el nombre de usuario o acceder a las citas
de dicho usuario, se mostrara al pie de la ventana del Calendario el mensaje de
error Incapaz de acceder usuario@sistema... .En el mensaje de error se

muestran los nombres de usuario y de sistema apropiados.
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Si el Calendario puede acceder a las citas del usuario, éstas se muestran en la
ventana, y el nombre de usuario aparece al pie de ella. Si el usuario no le ha

concedido acceso para Examinar, no podra ver ni editar sus citas, pero podra
ver bloques de horas programadas, como se muestra en la llustracion 5-23.

r@ Calendario: ma@neptun 1
(" ver v)( Editar %){_ Ezaminar % ){ Imprimir %) {ltima semana  )( Esta semana J( Semana siguiente )
Semanaempiezaen Lu, Mayo 9 1994
Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12 Viernes 13
10:00am-12:00am 1:00pm-4:00pm 10:00am-12:00am E:00pm-6:00pm
Pescar Liz Peluqueria Cenacon clientes
1:40pm-2:00p M 1:00pm-2:00pm
Reunidn de equipo de trabaj Pescar
3:00pm-4:00pm
Peluqueria
& Calendario: mostrar Calendario
- L Ma Mi J v
8
g Nombre del usuario: venus@cad, i Mostrarj
10
11
12
1
2
3
4
5
6
7
L ]

lustracion 5-23 Examinar una calendario Vista semanal cuando no tiene acceso para
hojear

Para volver a su propio calendario seleccione su hombre de usuario en el menu
Examinar.

Examinar una unico calendario remoto una sola vez

280

Es posible que necesite Examinar una calendario Unico de un usuario simple-
mente para una sola cita. No tiene sentido el agregar dicho usuario a la lista de
calendarios que son hojeados frecuentemente. Para mostrar un Unica calenda-
rio sélo una vez:
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1. Seleccione Examinar O Mostrar Calendario.
Vera la ventana Mostrar calendario.

2. Escriba el nombre del usuario cuyo calendario va a mostrarse en el campo
de texto Nombre del usuario:, y seleccione Mostrar.
Dependiendo de qué vista sea mostrada, vera el calendario del nombre de
usuario que introduzca. En la llustracidn 5-24, se ve un calendario seleccio-
nado en la ventana Mostrar Calendario.

=) calendario: ma@neptun i
(" Ver v){ Editar v }{ Examinar v ){ Imprimir v ) (Oltima semana. )( Esta semana ) Semana siguiente )
Semana empieza en Lu, Mayo 9 1994

Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12 Viernes 13

10:00am-12:00am 1:00pm-4:00pm 10:00am—12:00am G:00pm- G:00pm

Pescar Liz Peluquerl'a Cena coh clientes

1:40pm- Z:00pm 1:00pm-2:00pm

Reunidn de equipo de trabaj Pescar

F:00pIN-4:00pm

Pelugueria

fis] Calendario: mostrar Calendario

7

8

a Nombre del usuario: venus@cad, i Mostrar
10
:; Calendario Mostrade de roct @venus

1

2

3

4

5

3

?

L o

llustracién 5-24 Una calendario seleccionado una séla vez

Fijar la Zona horaria del Calendario

Cuando Vd. examina otro calendario, el Calendario establece automéaticamente
la hora segun su Zona horaria. Por ejemplo, si vive en la costa oeste de los
Estados Unidos y esta hojeando la calendario de alguien que viva en la costa
este, una cita concertada para las 9:00 a.m. a VVd. le aparecerd como si fuera a
las 6:00 a.m.
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Esto es importante cuando usa Calendarios Multiples, porque asi se asegura el
gue todos los calendarios estan sincronizados. Sin embargo, si s6lo esta exami-
nando un unico calendario le interesara ver las citas en su Zona horaria corres-
pondiente. Esto lo puede realizar facilmente utilizando Zona horaria en el
menu Ver, para cambiar su Zona horaria a la del calendario que esté hojeando.
Si cambia su Zona horaria por otra diferente, el nombre de la Zona horaria se
mostrarda en la parte derecha del pie de la ventana base del Calendario. En la
llustracion 5-25 se ve el menu del Zona horaria con el horario seleccionado de
Montafia de EE.UU.

Nota — Si cambia su Zona horaria para Examinar otro calendario, asegurese de
volver a su Zona horaria local cuando termine. Esto es importante para mante-
ner las horas de las citas sincronizadas entre si y con su sistema. Si quiere vol-
ver a su Zona horaria local ,seleccione Zona horaria en el menu Ver.

Canada = exl =
Chile = Mideast =
" Cuba NZ
Dria =
EET NZ-CHAT
Semana L=
EST PRC
Mes =
o ESTSEDT PSTEPDT
Afio =
Egypt Poland
Factory ROC
P CE—Eire RCIK
Buscar, .. s X
ra GMT+1 Singapore
GMT+10 Turkey
CGMT+11 us =
CMT+12 W50
L CMT+13 WET
7 CMT+2 africa
g CMT+3 asia
10 GMT+3 australasja

llustracion 5-25 Una parte del menu de la Zona horaria

Personalizacion de su Calendario Electrénico

282

Puede configurar las siguientes partes del Calendario desde la ventana Propie-
dades:

Valores predeterminados de la ventana desplegable del Editor de Citas
Mostrar configuracion, para especificar opciones de vista predeterminada
Lista de accesos y permisos, para especificar accesos de seguridad predeter-
minado
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® Configuracién de la impresora, para especificar opciones de impresién pre-
determinadas

® Formato de fecha, para especificar el formato de la fecha en el Editor de
Citas

La ventana Propiedades tiene cinco vistas separadas (seleccionadas en el texto
categoria) que se utilizan para modificar los cinco grupos diferentes de propie-
dades.

Para mostrar la ventana Propiedades:
¢ Seleccione Editar 0 Propiedades

o mueva el puntero al interior del area de regulacion o del area de la ventana
del Calendario, y presione la tecla Propiedades (L3) del teclado para llamar a la
ventana Propiedades, que se ve en la llustracion 5-26.

8] Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: Valores predeterminados del editor

Yalores predeterminades del editor

Mostrar confiquracion

Lista de accesos v permisos - @ min
Configuracidn de la impresara _ @ min
Formate de fecha . @ Min

: : [¥) Hrs

Enviar corren a:  ma@neptun

Privacidad: @ Maostrar hora v texto

{ Aplicar ) ( Restaurar ) ( Valores predeterminades )

lustracion 5-26 Ventana Propiedades

Para ver una determinada categoria de propiedades:

¢ Seleccione el elemento en el menu Categoria, en la parte superior de la
ventana Propiedades.
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Cuando suelta MENU, el contenido de la ventana Propiedades muestra las
propiedades que puede fijar para esta categoria.

Cuando ha cambiado las propiedades, debe aplicarlas haciendo clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Aplicar. As solo se aplican las propiedades que se
muestren actualmente. Para cambiar propiedades de una categoria diferente,
muestre la nueva categoria, cambie la configuracion deseada y vuelva a hacer
clic SELECCIONAR sobre el boton Aplicar.

También puede hacer clic SELECCIONAR sobre el botén Restaurar para res-
taurar todas las opciones de modo que vuelvan a ser las mismas de antes de
aplicar los cambios. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Valores predeter-
minados para restaurar todas las opciones a sus ajustes predeterminados.

Editor de propiedades predeterminadas

Las propiedades del Editor de Valores predeterminados, mostradas en la llus-
tracién 5-27, especifican los valores predeterminados de la ventana desplegable
del Editor de Citas. Cuando establece el editor de valores predeterminados en
la ventana Propiedades, éstos se configuraran automaticamente cada vez que
muestre la ventana del Editor de Citas. EI campo de texto Enviar determina
quién recibe correo recordatorio cuando usa la alarma del Correo.
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o] Propiedades del calendario: ma®@neptun

Categoria: [¥] Walores predeterminados del editor

S
Destello 5
Desplegahle 5
[Correo electrénico | 2

Enviar corren a:  ma@neptun

BEEC

Privacidad: [¥] Mostrar horay texto

Min.
Min.

Min.

Hrs.

{_Aplicar ) { Restaurar ) { Valores predeterminados )

lustracion 5-27 Propiedades del Editor de Valores predeterminados

Para cambiar los valores predeterminado:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre las configuraciones que quiera cambiar.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre el campo de texto y escriba un nuevo

ndmero.

Utilice los botones de menu abreviado para indicar minutos, horas o dias.
La llustracion 5-27 muestra un ejemplo de las alarmas con Sefial acUstica,
Intermitencia y Desplegable. Puede cambiar la configuracion predetermi-

nada de Privacidad por Mostrar hora solamente o No mostrar nada.

Cuando hace clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar, los nuevos valores
predeterminados se ejecutan inmediatamente. El cambiar la configuracion de la
alarma no afecta a ninguna cita que haya sido ya programada utilizando las

opciones predeterminadas antiguas.
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Propiedades de Mostrar Configuracion

Los controles de Mostrar Configuracién, mostrados en la llustracion 5-28, espe-
cifican la posicion del Calendario del usuario predeterminado, los limites hora-
rios del dia, vista de 12 0 24 horas, la vista del Calendario predeterminado y el
Calendario inicial que se van a ver en la ventana del Calendario. Para llamar a
este grupo de controles, seleccione Mostrar Ajustes en el menu Categoria.

9] Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: (7] Mostrar configuracian

Localizacidn del calendario del usuario: neptun,

Limites del dia

Comenzar: esss ———— 7:00 a.m.
Finalizar: e — 7:00 p.m.

Indicador de hora: | 12 Horas, | 24 Heras, |

Vista predeterminada: | Afio | Mas | Semana | Dia |

Vista inicial del calendario: ma®@neptun

{Aplicar ) ( Restaurar ) { Valores predeterminados )

lustracion 5-28 Propiedades de Mostrar Ajustes

Cambiar la ubicacién del Calendario del usuario

Puede cambiar la posicion del Calendario del usuario especificando un nombre
de sistema diferente. Simplemente, escriba el nombre de sistema. La posicion
del Calendario del nuevo usuario se convierte en el primer nombre (o el prede-
terminado) en el menu desplegable Examinar. Cualquier propiedad aplicada se
agregara al nuevo Calendario.

Cambiar Limites del dia

Puede especificar el nimero de horas laborables al dia, utilizando los desliza-
dores de Limites del dia que se muestran en la llustracion 5-28. Asi se determi-
nan las horas mostradas por el Calendario en los siguientes sitios:
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Vista Dia del Calendario

Gréfico semanal de la Vista semanal del Calendario
Vista de Calendarios Mdltiples

Menus Empezar y Fin de la ventana del Editor de Citas

El valor actual de los limites de dia se muestra a la derecha de cada deslizador.
Para cambiar la configuracién siga estos pasos:

1. Mueva el puntero hasta el cuadro de arrastre del deslizador y presione
SELECCIONAR.

2. Arrastre el puntero a la derecha o a la izquierda.
Observe que la hora cambia seglin arrastra el deslizador.

3. Cuando se muestre la hora que desea, suelte SELECCIONAR.
También puede mover el puntero en la barra del deslizador a la izquierda o
la derecha del cuadro de arrastre y haga clic SELECCIONAR para cambiar a
hora.

No es posible establecer un limite de dia que termine antes de que
comience. Cuando los valores se superponen, los cuadros de arrastre se sin-
cronizan y se mueven juntos de forma que la hora de finalizacién sea siem-
pre, al menos, una hora después de la hora de comienzo.

4. Una vez que haya establecido los limites del dia, haga clic SELECCIO-
NAR sobre el botén Aplicar para grabarlos.
Ahora, se ejecutaran sus nuevos limites.

Cambiar el Indicador de hora

Puede establecer la forma en que han de mostrarse las horas configurando el
Indicador de hora de la ventana Propiedades. El valor predeterminado es 12
horas, que muestra las horas desde la 1:00 a las 12:00, con una extension “a.m.”
0 “p.m.”. Puede utilizar la configuraciéon 24 Horas para mostrar las horas en
horario de 24 horas u horario militar. Una cita que dure desde las 11:30 a.m.
hasta la 1:00 p.m. con la configuracion de 12 Horas, durara de 11:30 a 13:00 con
la configuracién 24 Horas.

Para cambiar la vista de la hora, haga primero clic SELECCIONAR sobre la
configuracion que desee y después, sobre el botén Aplicar. EI cambio se ejecu-
tara inmediatamente.
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Cambiar la Vista predeterminada

Puede configurar la vista predeterminada del Calendario como Afio, Mes,
Semana o Dia utilizando la configuracion de la Vista predeterminada de la ven-
tana Propiedades. Una vez que haya cambiado la vista predeterminada, haga
clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar. Los cambios surtiran efecto inme-
diatamente

Cambiar la Vista predeterminada

Puede especificar el calendario predeterminado (el calendario que se va a Ver
inicialmente) con el campo de texto Vista predeterminada la primera vez que
empiece el Calendario.

Una vez que haya cambiado la vista del Calendario, haga clic SELECCIONAR
sobre el botén Aplicar. Los cambios se ejecutaran automaticamente.

Propiedades de la Lista de accesos y permisos

El Calendario le permite Examinar las citas de otros usuarios y viceversa. Con-
sulte “Ventana base de los Calendarios Multiples” en la pagina 265 , si desea
maés informacién sobre la funcion de examinar.

Las propiedades de la Lista de accesos y permisos le permiten expecificar
guién puede examinar, insertar, eliminar o cambiar sus citas.

La lista de acceso predeterminada, mostrada en la llustracion 5-29, da permiso
a todos los usuarios para examinar sus citas.

+ Para mostrar los controles de la Lista de Acceso, seleccione el elemento
Lista de accesos y permisos en el menu Categoria.
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o] Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: [¥] Lista de accesos y permisos

Nombre del usuario: { Agragar nombre )
Mombre de usuario Permisos
= ("quitar )
world B i
- Ordenar lista
l
E =Examinar | = Insertar El = Eliminar
Permisos: |E><aminar | | Insertar | | Eliminar |

{CApTicar )) ( Restaurar ) ( Valores predeterminades )

lHustracion 5-29 Propiedades de la Lista de accesos y permisos

La lista de desplazamiento muestra todos los usuarios que tengan acceso a su
Calendario. La entrada "mundo” significa, todo el mundo que esté usando el
entorno DeskSet. La entrada predeterminada significa que todos tienen per-
miso de acceso para examinar. Si elimina la entrada del mundo, sélo tendran
acceso a sus citas los usuarios que agregue especificamente.

A la derecha de cada nombre en la lista de desplazamiento hay letras que indi-
can los permisos que tiene el usuario. Los permisos existentes son:

* “E” de Examinar, que significa que el usuario puede leer sus citas.

* “I” de Insertar, que significa que el usuario puede agregar nuevas citas en su
Calendario.

® “EI” de Eliminar, que significa que el usuario puede Eliminar citas de su
Calendario.

Si concede al mundo més permisos que a un individuo, dicho individuo tendra
todavia los permisos del mundo. Por ejemplo, si a un usuario llamado Juan le
da permiso para examinar su calendario, pero el mundo tiene permiso para
examinar e insertar, Juan adquirird los permisos del mundo y podré insertar
citas y también examinar su calendario.
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Para concederle a alguien la posibilidad de editar o cambiar citas, debe darle
permisos de Insertar y Eliminar. Dicha persona tendra entonces permisos abso-
lutos para insertar nuevas citas y eliminar o modificar citas ya existentes. Des-
pués de que haya introducido la lista de usuarios, puede ordenar la lista
alfabéticamente utilizando el botén Ordenar lista.

Agregar usuarios a la Lista de acceso
Para agregar un usuario, siga estos pasos:

1. Escriba la direccion de email del usuario que desee agregar en el campo
de texto Nombre del usuario.
Los nombres de la lista de acceso pueden estar en el formato name@host o
simplemente en name . Observe que si solo especifica el nombre de usuario,
estard dando acceso a cualquier usuario de su red con dicho nombre.

Si esta utilizando el sistema NIS o el DNS, que usan el concepto de domi-
nios, asegurese de que los nombres de la lista de acceso no usan el formato
nombre@domain ni el nombre@host.domain . Sélo utilize nombre@host .

2. Seleccione los permisos que desee conceder al usuario.

3. Para agregar un nombre, introduzca un nombre en Nombre del usuario:
campo de texto y seleccione Agregar nombre, como se muestra en la llus-
tracion 5-30.
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Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: Lista de accesos y permisos

Mombre del usuario:

{ Agregar nombre )

Nombre de usuario  Permisos
=
warld B
E =Exarminar | = Insertar El = Eliminar

[ Quitar )

Ordenar lista

Permisos: IExaminar I | Insertar | | EIiminar‘l\

{CAplicar ) { Restaurar ) (" Valores predeterminados )

Seleccione esto para agrega
-el nombre usuario introducid

| Seleccione esto para elimina
nombre usuario seleccionadc

L Seleccione esto para ordena
alfabeticamente

Seleccione Permisos

llustracion 5-30 Agregar un nombre a la Lista de accesos

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar para grabar los cambios.

Eliminar usuarios de la Lista de accesos

Para eliminar un usuario de la Lista de accesos, seleccione el nombre del usua-
rio en la lista de desplazamiento, seleccione Eliminar en el menud Propiedades o
en el menud desplegable de la lista de desplazamiento y haga clic SELECCIO-
NAR sobre el boton Aplicar para grabar los cambios.

Cambiar la Lista de accesos

Para cambiar los permisos existentes de un usuario que ya esté en la Lista de

accesos, siga estos pasos:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre el nombre de usuario en la lista de

desplazamiento.

Si desea cambiar varios usuarios de una vez, haga clic SELECCIONAR sobre
cada nombre de usuario adicional que quiera cambiar.
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2. Seleccione los nuevos permisos que desee conceder al usuario.
En la lustracion 5-30, estan seleccionadas las opciones Examinar e Insertar
para reemplazar los permisos existentes de venus@cad .

3. Haga clic SELECCIONAR sobre Agregar nombre en el mend Calendario o
en el menu de area de la lista de desplazamiento.
Agregar nombre se utiliza para agregar un nuevo usuario, y también para
cambiar los permisos de acceso de un usuario ya existente.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Aplicar para guardar los cam-
bios.

Propiedades de la Configuracion de la impresora

Puede establecer las opciones de impresion en la ventana Propiedades de la
configuracion de la impresora.

+ Para mostrar este conjunto de controles, seleccione el elemento de Confi-
guracion de la impresora en el menu Categoria de la ventana Propiedades
del Calendario.

La lustracidn 5-31 muestra los valores predeterminados de la ventana Confi-
guracion de la impresora.
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ie} Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: Configuracién de la impresora

Destino: |Impresora archive |

Impresora: sparg,

Opciones:

ancho: 7.50 Altura: 10.00
Posicidn: 1.00 pulgadas desde la izquierda

1.00 pulgadas desde abajo

Unidades: 1 [a]+} Copias: 1 [a]#}

Incluir: | "Mostrar hora y texto” Citas |

| "Mostrar hora sélamente” Citas I

"Mo mostrar nada” Citas I

{ Aplicar )) ( Restaurar ) ( Valores predeterminados )

lustracion 5-31 Ventana Configuracion de la impresora

Puede especificar las siguientes opciones en la ventana Opciones de la Impre-
sora:

® Destino de la salida impresa (impresora o archivo)

®* Nombre de la impresora y opciones de impresion, o destino y nombre del
archivo

Si el destino es impresora, como en la llustracién 5-31, se mostrara un
campo llamado Opciones. Puede escribir en las opciones de impresién
UNIX de este campo para configurar sus opciones de impresion predetermi-
nadas.

Si el destino es archivo, los campos Impresora y Opciones seran reemplaza-
dos por los campos directorio y archivo. Use dichos campos para escribir el
nombre de archivo y de directorio del archivo al que desee imprimir.

® Laanchuray altura de la imagen impresa

® Margen izquierdo e inferior (posicion)

Calendario 293



294

®* Nudmero de unidades que imprimen

La “unidad” es el nUmero de vistas del calendario a imprimir: dia, semana,
mes o0 aflo. Cuando se imprime una vista dia, la unidad es dia y asi sucesi-
vamente. La unidad seleccionada siempre empieza la secuencia. Por ejem-
plo, si se selecciona el 13 de febrero y el nimero de unidades es tres, se
imprimira el 13, 14 y 15 de febrero.

®* NuUmero de copias a imprimir

® Sise incluyen o no las citas creadas para Tipo de privacidad (Mostrar hora'y
texto, Mostrar tiempo s6lo, No mostrar nada) en la salida impresa.

Cuando haya acabado de seleccionar sus configuraciones de la impresora, haga
clic SELECCIONAR sobre el botdn Aplicar para grabar los cambios.

Propiedades del Formato de fecha

Las propiedades de Formato de fecha, que se muestran en la llustracién 5-32,
determinan como se muestra la fecha en la ventana del Editor de citas en el
campo de texto Ir a de la ventana de los Calendarios Multiples y en la ventana
del Editor de Ayuda para Examinar.

¢ Para mostrar este grupo de controles, seleccione el elemento del Formato
de fecha en el menu Categoria de la ventana Propiedades del Calendario.

(9] Propiedades del calendario: ma@neptun

Categoria: [F] Formato de facha

Disposicidn de fechas:

MM | DD | &&
DOl MM | AR
Af | MM | DD

Separador de fechas:

|Enb|anco.|—|

{TAplicar ) (" Restaurar ) { Valores predeterminados )

lustracion 5-32 Propiedades del Formato de fecha
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El elemento de la Disposicidn de fechas determina el orden en el que aparecen
mes, dia y afio en los distintos campos de fecha. El elemento del Separador de
fechas determina qué caracter separa cada elemento de la fecha.

Para cambiar los valores predeterminados, haga clic SELECCIONAR sobre la
configuracion que desee. Cuando hace clic SELECCIONAR sobre Aplicar, el
nuevo formato de fecha se hace efectivo inmediatamente.

La lustracidn 5-33 muestra el Editor de Citas con la disposicion de fecha
DD|MM]AA vy el separador de fechas /.

1o} Calendario: Editor de citas: ma@neptun
Formato de fecha Fecha: 5/11/34

alternativo Mes / Dia / Al
Empezar: [¥] 2:00 [Fm Tom | ‘

Citas

llustracion 5-33 Editor de citas con un formato de fecha alternativo

Imprimir vistas del Calendario

El Calendario proporciona una salida impresa de alta calidad para las vistas de
dia, mes y afio, al igual que de la lista de citas diarias, semanales, mensuales y
anuales y de la Lista de actividades. El nombre de impresora y las opciones se
establecen en la ventana Configuracién de la impresora, en “Propiedades de la
Configuracién de la impresora” en la pagina 292. EI mena Imprimir se utiliza
para imprimir vistas especificas, listas de citas y listas de actividades.

Situacion actual

Esto le permite imprimir la vista que haya seleccionado.

Vista diaria

¢ Para imprimir la Vista diaria del dia actual, seleccione Dia en el menu
Imprimir.
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Para imprimir citas de un dia distinto del actual, mueva el puntero hasta el dia
gue desee imprimir y haga clic SELECCIONAR. Después seleccione Dia en el
menu Imprimir. La planificacion del dia se imprime en el formato que se mues-
tra en la llustracién 5-34.

Vie, 15 Octohre 1993
LS O30 B ot (Een s

| e 00 m ~X:00Rm
Feluque ria

S00pm —400pm .
Reunidn de equipo de tabajo

o[ 1 1:00am —12:00pm
Pescar

Figiral del Visualimeion del Tiadela Agerda Elecrmia

llustracion 5-34 Vista diaria impresa
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También puede imprimir una lista diaria de elementos de Citas o de Activida-
des. Si desea mas informacidn, consulte “Imprimir Listas de citas y activida-
des” en la pagina 300.

Vista semanal

¢ Para imprimir la Vista semanal de la semana actual, seleccione Semana en
el mend Imprimir.

Las citas de la semana se imprimen en el formato que se muestra en la llustra-
cion 5-35. Observe que se imprime toda la informacidn relativa a una cita y no
solo la primera linea.

Principio de Semana Lun, 11 Octubre 1993

1511083 04:41 PRL roobfil wen
S00e m=10 D0Em & l:%rpl-?:l:g)m B00am-500am
PelLqua R lfneindiecrdsl hog | Paligisr
1100am-12:00pm
PaBcar
A 00pm—4 0pm
Feurion de equlpo de mbap

7 Lun I4lar Tvlig Jue Vie =1 Do

2

9
10
11
13

1

2

k|

4

5

1l

7

Frginaldel ¥eunlancin de InBemannde InAgendn K bectrd nica

llustracion 5-35 Vista semanal impresa
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También puede imprimir una lista semanal de elementos de Citas o de Activi-
dades. Si desea mas informacion, consulte “Imprimir Listas de citas y activida-
des” en la pagina 300.
Vista mensual
¢ Para imprimir la Vista mensual del mes actual, seleccione Mes en el menu
Imprimir.
Las citas del mes se imprimen en el formato que se muestra en la llustracién
5-36.
Octubre 1993
151083 04:41 PM roob@lren s
3 4 ] o 7 8 9
B0 Peluguarin BO0 Aevopuaro: reade
10 1 12 13 14 15 16
B0 Peugqerie 00 Feunka con drec EX0 Feuguei e
g p—
17 18 19 20 21 22 23
SR L T TE T ) 2100 Reunlén o8 aquips 2700 Raunkin oo aquip
24 25 26 27 28 29 30
200 Feuridn de spip | BO0Rslugeaie 2100 Reunldn da squipc 200 Reunkin da aquipe | 8200 Cnmcon dienles
31
Prginaldel 'l'i:ulii'mci‘lnd:lM:ud‘:lm\g:nduEbclrﬂnicn
lHustracion 5-36 Vista mensual impresa
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Vista anual

También puede imprimir una lista mensual de elementos de Citas o de Activi-
dades. Si desea mas informacién consulte “Imprimir Listas de citas y activida-
des” en la pagina 300.

¢ Para imprimir el afilo mostrado actualmente, seleccione Afio en el menu

Imprimir.

Puede imprimir una vista predeterminada del afio, como se muestra en la llus-
tracion 5-37, o una vista de la programacion del afio Vista anual (Alt), como se
muestra en llustracién 5-38. Estas ilustraciones se imprimieron utilizando una
altura y una anchura de 2,5 pulgadas en la ventana Propiedades de Imprimir.

LI 0NE3 0440 PR

DoLurkd i 16T 0edie 5a

10 11 12 13 14 15 16
17 15 19 0 1 2 23
34025 X6 XTI OD N
n

4 5 6 T 8§
11 12 13 14 15
1% 19 20 21 22
26 2T 251

BHE N

DoLuntd 2 i8TueVie Sa
4 5 6 7 & 910
11 12 13 14 15 16 17
1% 19 20 1 22 B 24
/26T NN

1993

iy
Dok i 16T 0edie 5a
1 2 3 4 5 ¢
T 8 21011213
14 15 16 17 18 12 0
21 22 23 24 B 26 27
%

3 4 5 6 T &
910 11 12 13 14 15
16 17 1% 19 W0 21 22
33 24 25 26 IF 28 20
L |

1 2 3 45 6 7
5 910 11 12 13 14
15 16 17 15 190 20 21
I 23 x4 025 X 2T 2%
P 3

.:::hr

ot

£
Dok i i6Tuevie 5a

1 2 3 4 5 ¢
T 8 21011213
14 15 16 17 18 12 0
21 22 23 24 B 26 27
P S §

6 7 % 010 1112
13 14 15 16 17 1% 19
002 X2 MO
P ]

Dok i i6Tuevie 5a

1 2 4
5 6 7T & 721011
12 13 14 15 16 17 1%
10 20 21 22 23 24 25
26 27T 2 DA

12
3 45 6 7 5 9
10 11 12 13 14 15 16
17 15 19 0 1 2 23
34025 X6 XTI OD N
n

lustracion 5-37 Vista anual predeterminada impresa

Calendario

Dok i 16T 0edie 5a

1 2 3 4 5 ¢
T 8 21011213
14 15 16 17 18 12 0
21 22 23 24 B 26 27
P ]

12 3 4
5 6 7 0§ 2101
1@ 13 14 15 16 17 1%
19 20 21 22 8B 14 25
6 27T 2 D ON N

Viud kA b del Ao de IR Agenda Lectmn bk
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lustracion 5-38 Vista anual del programa impresa

Imprimir Listas de citas y actividades

Ademas de imprimir el programa para un dia, mes o afio, también puede
imprimir cualquier Lista de citas o actividades. Para imprimir una lista de citas
0 una lista de actividades, siga estos pasos:

1. Seleccione el dia del que desee imprimir una lista, o un dia de la semana,
mes o afo de los que también quiera imprimir una lista.

2. Seleccione la lista que desee imprimir en cualquiera de los submenus
Imprimir.

Uso del Calendario con el Herramienta de Correo

300

Puede introducir citas en el Calendario desde la Herramienta de Correo arras-
trando y soltando una conexién de cita del Calendario, si esta incluida en el
area anexo del mensaje de correo. Puede crear un mensaje de correo con el for-
mato apropiado, utilizando la ventana desplegable Correo de Calendarios Mul-
tiples. O crear una cita de el Calendario que pueda ser agregada en el area de
conexion de un mensaje de correo de esta manera:

¢ Seleccionando Anexos O Citas... en la ventana Componer de la Herra-
mienta de Correo.
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Enviar correo de citas desde el Calendario

La forma mas sencilla de generar un mensaje relativo a una cita consiste en uti-
lizar la caracteristica Correo de Calendarios Multiples. Se generard automatica-
mente una ventana Componer, con un icono de cita unido a ella. Si desea mas
informacion acerca de esta caracteristica consulte “Enviar correspondencia
relativa a citas desde Calendarios Multiples” en la pagina 277.

Crear un mensaje de cita desde la Herramienta de Correo

La Herramienta de Correo dispone de una plantilla que se utiliza para crear
mensajes de correo en el formato que acepte el Calendario. Si desea mas infor-
macioén acerca de la plantilla de la Herramienta de Correo, consulte “Propieda-
des de Plantilla” en la pagina 232, en Capitulo 4, “Correo Electrénico
Multimedia”. La seccion “Plantilla de la Herramienta de Correo para mensajes
de el Calendario” en la pagina 302, muestra la ventana Citas. Si toda la infor-
macion que necesita no ha sido rellenada automaticamente, agréguela en este
momento. Esto funciona igual que el Editor de Citas. Si desea informacién
acerca del Editor de Citas, consulte “Opciones del Editor de Citas” en la pagina
253. No obstante, puede arrastrar y soltar desde el area de citas (utilizando el
destino de arrastrar y soltar) hasta una superficie de despliegue del Calenda-
rio. Puede arrastrar otro icono de cita en el destino de soltar del area de citas y
los campos son rellenados automaticamente. RESTAURAR le devuelve a la
ultima cita adjunta.
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Componer Mensaje 0
to v} [ETEED W Regictro

i8] Cita

Fecha: 5/9/34
Mes / Dia/ afio

Empezar: [¥]3:00
Parar: [7]10:00

Qué:

Repetir: (9] Unavez

L ] R

(Adjuntar ) (" Restaurar )

lHustracion 5-39 Plantilla de la Herramienta de Correo para mensajes de el Calendario

Ver el icono mensual del Calendario

Si desea que el icono del Calendario muestre el mes actual completo con la
fecha actual resaltada, como se indica en la llustracion 5-40, puede empezar el
Calendario desde una Herramienta de Comandos o una Herrameinta del shell
escribiendo cm -i 2 &

Octubre

Do LUnMamiéue Yie 5al

1 2
3 4 5 B 7 8 19
10 11 12 13 14 15 1%
17 18 13 20 21 22 23
24 25 26 2T 28 23 20
31

llustracion 5-40 Icono alternativo del Calendario
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Acceder a su Calendario desde una Herrameinta del shell o una Herramienta de

Comandos

Existen tres programas del Calendario que puede procesar desde una Herra-
mienta del shell o una Herramienta de Comandos para Ver, Insertar o Eliminar
citas. Esto puede resultarle muy (til, si por ejemplo esta conectado con su sis-
tema desde un destino remoto, y por consiguiente, no puede procesar la aplica-
cion basada en ventanas del Calendario. Estos programas se denominan
cm_lookup , cm_insert |,y cm_delete

Use cm_lookup para mostrar sus citas para el dia actual. Puede utilizar opcio-
nes de lineas de comandos para especificar la calendario que desee ver, una
fecha diferente, o una vista alternativa (como por ejemplo semana o mes). Si
desea mas informacién, consulte la pagina man cm_lookup

Use cm_delete para eliminar sus citas. Se mostrard una lista de sus citas para
el dia actual y se le preguntara el nUmero de citas que desee eliminar. También
puede utilizar opciones de linea de comandos para especificar la calendario,
fecha y vista. Si desea mas informacion, consulte la pagina mande cm_delete

Use cm_insert  para agregar nuevas citas a su calendario. Puede utilizar argu-
mentos de linea de comandos para especificar la calendario, fecha, horas de
empezar y acabar y una descripcién de la cita nueva. Si desea méas informa-
cion, consulte la pagina mande cm_insert

Calendario 303



304

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



Herramienta de comandos,
Herramientadel shell y Consola 0=

Este capitulo ofrece informacidn acerca de la Herramienta de comandos, la
Herramienta del shell y la ventana Consola (o Consola). Esencialmente, estas
herramientas son la misma aplicacion, pero muestran distintos menus
desplegable predeterminados de areas. La Herramienta de comandos es una
Herramienta del shell avanzada.

La Herramienta de comandos y la Herramienta del shell, son shells estandar de
OpenWindows, o emuladores de terminal, que interpretan los comandos
tecleados en UNIX. Al utilizar una de estas aplicaciones, sera como si trabajase
en un terminal, y no en un complejo entorno de ventana en red. La ventaja es
gue puede visualizar otras muchas ventanas y continuar procesando otras
aplicaciones al mismo tiempo.

Estas herramientas son Utiles si Vd. necesita:
® |eer paginas del manual de referencia
® Utilizar un editor desde la linea de comando como ocurre con vi

® Invocar procesos especiales y aplicaciones no disponibles desde el menu del
Area de Trabajo

La Consola es una Herramienta de comandos especial, designada para mostrar
mensajes de error y del sistema enviadas por el sistema operativo SunQOS, el
entorno OpenWindows y algunas aplicaciones.
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Herramienta de comandos

306

La Herramienta de comandos ofrece un area de desplazamiento que actla
como un intérprete de comandos editable y también puede disponer de un
area de edicion de texto estdndar. Puede utilizarse para varias tareas, inclu-
yendo el desplazarse por su sistema de archivos, redactar y editar archivos y
comunicar con el sistema operativo.

¢ Para abrir una Herramienta de comandos, escoja Area de Trabajo O Pro-
gramas [0 Herramienta de comandos.

La llustracion 6-1 muestra una ventana de Herramienta de comandos abierta.
El icono de la Herramienta de comandos es el mismo que el icono de la Herra-
mienta del shell, mostrado en la llustracién 6-4.

J_'|E| Herramienta de comandos - /bin/csh

o)
=
neptun%®
]
=

llustracion 6-1 Ventana de la Herramienta de comandos

Una ventana de Herramienta de comandos tiene un encabezamiento con un
botén de menu ventana, un menu ventana, esquinas de redimensionamiento,
una barra de desplazamiento y un area de texto/emulador de terminal.

Si desea mas informacién de estos elementos, consulte el Capitulo 1, “Introduc-
cion al entorno de Usuario Solaris.”
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Menu del entorno de Terminal de la Herramienta de comandos

En una Herramienta de comandos, el men( desplegable del entorno de Termi-
nal tiene los elementos Editar, Buscar, y Extras del menu desplegable de edi-
cion de texto predeterminado (descrito en el Capitulo 3, “Editor de Textos™),
mas tres elementos adicionales: los submenus Historial, Editor de Archivo, y
submenus Desplazar. Mueva el puntero a cualquier lugar en el area de Herra-
mienta de comandos y presione MENU para mostrar el menu del entorno de
Terminal.

Submenu Historial

La Historia de una Herramienta de comandos es un registro de todos los carac-
teres mostrados. Puede acceder a este registro, desplazando el area del termi-
nal con la barra de desplazamiento o guardando el registro en un archivo. Esto
es util, por ejemplo, si ha llevado a cabo una secuencia complicada de opera-
ciones que quiera guardar o enviar como parte de un mensaje de correo para
resolucién de problemas o busqueda de errores. EI submen( Historial dispone
de opciones para modificar el log de historia.

El ajuste Modo determina si el registro de historial es editable en la Herra-
mienta de comandos, o es solo lectura. Si se configura el modo a sélo lectura
para proteger de cambios accidentales, también puede guardar el registro en
un archivo y editar ese archivo utilizando la opcion de Editor de Archivo des-
crita en la seccién siguiente. Si el modo es editable, puede editar el texto en
cualquier lugar de la area del terminal y utilizar los elementos de edicion en el
menu entorno de terminal. Vea Capitulo 3, “Editor de Textos”, si desea infor-
macion de las funciones de edicion.

¢ Seleccione Almacenar registro en nuevo archivo para guardar el registro
de historia actual en un archivo.
Si escoge esta opcidn, se mostrara la ventana Texto: Guardar como. Si desea
una informacién completa acerca de guardar archivos, consulte el
Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris.”

Puede utilizar este nuevo archivo como haria con cualquier otro archivo de
texto. Puede editarlo y guardarlo de nuevo o arrastrarlo y soltarlo desde el
Administrador de Archivos hasta una ventana Componer de la Herramienta
de Correo una ventana del Editor de Textos.
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¢ Seleccione Borrar registro para borrar el registro del historial actual.
Esto reajusta el registro de historial de la Herramienta de comandos como si
acabase de empezar la Herramienta de comandos. (Esto no cambia la salida
del comando UNIX history )

Submenu Editor de Archivo

Los elementos en el submend Editor de Archivo determinan si se muestra un
Panel de Editor de Texto. Cuando activa el Editor de Archivo, la Herramienta
de comandos se divide en dos paneles: un panel de Herramienta de comandos
y un panel de Editor de Textos. El panel de Editor de Textos se describe en el
Capitulo 3, “Editor de Textos.” La llustracion 6-2 muestra una Herramienta de
comandos con el Editor de Archivos activado.

J_'lil Herramienta de comandos - /binfcsh

*a

[——GLE0 |

{(Archivo w) (Wer v) (Editar w) ( Buscar )

[T T=1]]

llustracién 6-2 Herramienta de comandos con el Editor de Archivo

Submenu Activar Desplazamiento

La seleccion del submend Activar Desplazamiento del menud del entorno de
terminal de la Herramienta de comandos determinard si se muestra una barra
de desplazamiento. Cuando desactiva el desplazamiento, la Herramienta de
comandos se comporta como una Herramienta del shell.
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Teclear comandos en la Herramienta de comandos

Puede acceder a todos los archivos y directorios en su sistema de archivos
desde la Herramienta de comandos. La utilizacién de la Herramienta de
comandos requiere el estar familiarizado con el sistema operativo y el sistema
de archivos.

En la siguiente sesién de ejemplo, el comando cd, le sitda en su directorio per-
sonal, el comando mkdir , crea alli un nuevo directorio, y el comando cp copia
ese directorio a otro con un nombre diferente. Ejecutard cada comando cuando
presione retorno al final de cada linea de comando.

example% cd (Presione Retorno)
example% mkdir Directoryl (Presione Retorno)
example% cp -r Directoryl Directory2 (Presione Retorno)

Ver su historial de comandos

La Herramienta de comandos es una ventana de desplazamiento. La barra de
desplazamiento al lado de la ventana, le permite ir hacia atras y ver comandos
gue ya no eran visibles en la ventana. Puede desplazarse hacia atras para con-
sultar los comandos tecleados durante todo el periodo en que la ventana ha
estado activa.

Editar la linea de comandos

En la Herramienta de comandos, puede editarse la linea de comandos. Puede
mover el puntero a cualquier posicion del comando que ha escrito y hacer clic
SELECCIONAR para colocar alli el punto de insercién. Entonces, podra escri-
bir en esa posicidn o bien eliminar los caracteres escritos previamente y escribir
de nuevo esa parte del comando. La llustracién 6-3 muestra el punto de inser-
cion.
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_inea de comando _}| # cd homef jaynaidocs .,

Punto de Inserciéon H

J_' Herramienta de comandos — /bin/csh R
=
i
#
=1}

llustracién 6-3 Punto de insercién en una linea de comando

Editar texto con la Herramienta de comandos

La Herramienta de comandos puede utilizarse como una ventana de Editor de
Textos en cualquier momento. Esto tiene la ventaja de que Vd. no necesita
conocer un editor en linea de comando como lo es vi . Para activar la ventana
de edicion de texto de la Herramienta de comandos, mueva el puntero sobre el
area de la ventana, presione el botdn MENU, arrastre el puntero hacia abajo
para resaltar Editor de Archivo, y después hacia la derecha para resaltar Acti-
var. El panel de la Herramienta de comandos se separa en dos; el panel supe-
rior permanece como Herramienta de comandos, mientras que el panel inferior
se convierte en un Editor de Textos.

Consulte la seccién “Editor de Textos” , si desea una introduccién a los coman-
dos del Editor de Archivo de la Herramienta de comandos.

¢ Para volver a la Herramienta de comandos basica, posicione el puntero en
el panel superior y seleccione Editor de Archivo O Desactivar.
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Herramienta del shell

Al igual que la Herramienta de comandos, la Herramienta del shell es una ven-
tana con la que puede comunicarse con el sistema operativo, 0 moverse por su
sistema de archivos y componer y editar archivos en la linea de comandos.
Puede utilizar la Herramienta del shell para shells u otros programas que
empleen un interface estandar de teletipo(TTY).

Las diferencias bésicas entre la Herramienta de comandos y la Herramienta del
shell son:

® La Herramienta de comandos es, como valor predeterminado, una ventana
de desplazamiento.

® La Herramienta del shell no se puede convertir en un Editor de Archivo.

® Sus menus predeterminados del area.

¢ Para abrir una ventana de Herramienta del shell, seleccione Area de Tra-
bajo O Programas [0 Herramienta del shell.

Nota — Abra tantas Herramientas Shell como necesite, pero recuerde que esta
agregando mas aplicaciones al Area de Trabajo y puede comprometer el rendi-
miento de su sistema.

La lustracion 6-4 muestra el icono de la Herramienta del shell y la llustracion
6-5 muestra una ventana de Herramienta del shell abierta.

| /binfcsh |

llustracién 6-4 Icono de la Herramienta del shell
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Herramienta shell — /hinfcsh

BE

llustracion 6-5 Ventana de la Herramienta del shell

Una ventana de la Herramienta del shell tiene un encabezamiento con un
boton de mend Ventana, un menu Ventana, esquinas de redimensionamiento y
un area emulador de terminal. Una ventana de Herramienta del shell al ini-
ciarse no tiene una barra de desplazamiento, pero puede activar el desplaza-
miento si lo desea. El punto de insercién se muestra como un cursor de bloque.
Cuando el punto de insercion no esta en la Herramienta del shell, el cursor de
bloque se mostrard como un esbozo de cursor de bloque. La edicién se limita al
fin de la linea actual. Por ejemplo, s6lo se puede borrar caracteres de la linea
actual. Una vez que ha presionado Retorno, los caracteres de la linea se inter-
pretaran como un comando. Si no esta familiarizado con estos elementos de la
ventana, consulte el Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris.”

Menu del entorno de terminal de la Herramienta del shell

¢ Para mostrar el menu de la zona o panel de emulacion del terminal de la
Herramienta del shell, mueva el puntero a cualquier lugar en el panel de
la Herramienta del shell y presione MENU.
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¢ Seleccione Activar modo de paginacion para mostrar s6lo una pagina o
panel de texto cada vez, tal como hace el comando UNIX more.
El puntero cambia a un signo de parar cuando la ventana se llena, como se
ve en la llustracion 6-6.

r‘@ Herramienta shell - /binfcsh Ry
total 144

“rW-r--r-- 1 sunuser 15340 Aug 8 10:36 30123.txt
-rW-r--r-- 1 sunuser 534 Aug 8 11:00 30124, txt
-rw-r--r-- 1 sunuser 739 Aug 8 11:04 30125.txt
-rw-r--r-- 1 sunuser 1093 Aug 8 11:10 3027, txt
-tW-r--r-- 1 sunuser 499 Aug 8 11:12 30128.txt
-rW-r--r-- 1 sunuser EO01 Aug 8 11:14 30129, tut
-rW-r--r-- 1 sunuser 575 Aug 8 11:16 30131.txt
“rW-r--r-- 1 sunuser 1101 Aug 8 11:20 30487.txt
-rW-r--r-- 1 sunuser 540 Aug 8 11:25 304393, txt
-rw-r--r-- 1 sunuser ! ES0 Aug 8 11:27 30B92.txt
-rw-r--r-- 1 sunuser 11893 Aug 8 11:30 30753, txt
-tW-r--r-- 1 sunuser 780 Aug 8 11:35 30803, txt
-rW-r--r-- 1 sunuser 703 Aug 8 11:38 30853.txt

llustracion 6-6 Puntero en signo de parar en la Herramienta del shell

En vez de mostrar el texto sin pausas en la ventana, la vista se detiene de
forma que puede verlo tanto tiempo como desee. El elemento Activar modo de
paginacion en el menu desplegable del entorno de terminal cambiara a Conti-
nuar, en el caso de que quedase mas informacion por visualizar.

¢ Para consultar el area siguiente, presione cualquier tecla o escoja Conti-
nuar en el mend Entorno de terminal.
Cuando no haya mas datos a ver, el primer elemento del menu Entorno de
terminal cambiar a Desactivar modo de paginacion, que desactiva la vista
en modo de pagina.

¢ Utilice el elemento Copiar para copiar el texto resaltado en la ventana de
la Herramienta del shell al portapapeles.
Si hay texto en el portapapeles, puede utilizar el elemento Pegar, para inser-
tar el contenido del portapapeles a partir del punto de insercion.

El elemento Activar desplazamiento en el ment Entorno de terminal puede
utilizarse para convertir la Herramienta del shell en una Herramienta de
comandos. Cuando escoja Activar desplazamiento, el hombre en la parte supe-
rior de la Herramienta del shell sera todavia “Herramienta del shell”, pero la
aplicacion se comportard como una Herramienta de comandos. Consulte la sec-
cion, “Herramienta de comandos” en la pagina 306, si desea més informacién.
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Consola
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La Consola es una ventana especial de la Herramienta de comandos que se uti-
liza para mostrar los mensajes de error y de sistema del sistema operativo
SunOSs, el entorno OpenWindows, y algunas aplicaciones. Puede reconocer una
ventana de consola por el término (CONSOLA) en el encabezamiento de la
Herramienta de comandos.

Si no tiene una ventana de Consola, los mensajes se mostraran en letras gran-
des en la parte inferior de la pantalla. Para limpiar dichos mensajes, seleccione
Actualizar en el men( del Area de Trabajo. Siempre habra una (y solo una)
Consola en proceso. Si tiene en proceso mas de una ventana Consola, los men-
sajes se mostrardn en la recién abierta. Puede perder mensajes importantes del
sistema si tiene en proceso mas de una ventana de Consola y no busca los
mensajes en la mas reciente, o si ha abierto una ventana de Consola nueva y
salié de la ultima abierta con anterioridad.
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La aplicacién Reloj muestra la hora actual en una ventana o icono. La hora
actual puede verse en forma analégica o digital, para cualquier Zona horaria
del mundo. La aplicacion Reloj puede utilizarse también como cronémetro o
despertador.

El Reloj asume que la fecha y la hora estan establecidas correctamente. Si
todavia no ha ajustado la fecha y la hora en su sistema, consulte la pagina de
manual date .

Este capitulo describe como utilizar y personalizar el Reloj.

¢ Para mostrar el Reloj, seleccione Area de Trabajo 0 Programas [0 Reloj.

Ventana e Icono del Reloj

El icono del Reloj muestra un Reloj analégico con o sin nimeros romanos, tal
como se ve en los ejemplos de la llustracién 7-1. Consulte la seccién “Persona-
lizar el Reloj” en la pagina 316, si desea informacion acerca de como mostrar
un icono de Reloj romano.

R T
+ P 1
+ %: I [
Pk L RV i
T

lHustracion 7-1 Iconos del Reloj (analégico y romano)
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Personalizar el Reloj
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Cuando abre el icono del Reloj, el Reloj se muestra en el area de una ventana
base, como se ve en la llustracién 7-2. La Zona horaria actual se muestra bajo el
Reloj si no es la Zona horaria local.

T ([E) reloj R

lHustracion 7-2 Ventana de Reloj

La ventana del Reloj tiene un encabezamiento y esquinas de redimensiona-
miento. Puede utilizar las esquinas de redimensionamiento para cambiar el
tamafo de la ventana, aumentando o disminuyendo el Reloj. Puede también
anular el encabezamiento. Consulte la pagina de manual de Reloj si desea
informacion acerca de ésta y otras caracteristicas de personalizacion.

Puede personalizar el Reloj utilizando las configuraciones en la ventana Pro-
piedades del reloj.

1. Abra el Reloj si esta en forma de icono.

2. Llame a la ventana Propiedades del Reloj:
a. Mueva el puntero hasta el area del Reloj.

b. Presione MENU para mostrar el menu del Reloj.
Se mostrara el menu del Reloj, tal como se ve en la llustracién 7-3.
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Propiedades..,

WET

lustracion 7-3 Menu desplegable del Reloj

c. Seleccione Propiedades en el menu del Reloj.
Se mostrara la ventana de Propiedades del Reloj, tal como se ve en la

Reloj

llustraciéon 7-4.
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e Propiedades del reloj

Esfera del reloj: | digital | analégico |

Mostrar icono: |analégic0 | romanc |

Pantalla digital: | 12 horas | 24 horas |

Mostrar opciones: | Sequndos | | Fecha |

Zona horaria: | local (7] WET

Crondmetro: | ningL o | restaurar | EMpezar | parar |

Alarma: Hr: 0 [a]=] Min: 0 [a]=}

Comando Alarma:

Repetir: | ningL o | uha vez | diariamente |

Comando Horario:

{Aplicar) ( Guardar como valores predeterminades ) ( restaurar)

lustracion 7-4 Ventana Propiedades del Reloj

3. Cambie los ajustes segln lo que desee.
Los ajustes se describirdn en las secciones siguientes.

« Si no esta satisfecho con sus cambios, vuelva a los ajustes previos
haciendo clic SELECCIONAR sobre Restaurar.

« Si quiere que los nuevos ajustes sean los valores predeterminados para
cada vez que arranque un nuevo Reloj, haga clic SELECCIONAR sobre
Guardar como valores predeterminados.
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4. Haga clic SELECCIONAR sobre Aplicar.
Los nuevos ajustes tendran efecto inmediato.

Cambiar al tipo digital

Como valor predeterminado, la esfera del Reloj y del icono son analégicos.
Para cambiarlo a digital, haga clic SELECCIONAR sobre el cuadro digital de la
ventana Propiedades y después, haga clic SELECCIONAR sobre el botdn
Aplicar. El Reloj digital se muestra en la llustracién 7-5.

J_' reloj R

S

lustracion 7-5 Aspecto digital del Reloj

Cambiar el icono del Reloj a estilo romano

Aviso — Para cambiar el icono del tipo analdgico basico, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el cuadro de romano y después, haga clic SELECCIONAR
sobre el botén Aplicar. Los dos estilos se muestran en la llustracion 7-6.

Nota — No existe opcion de icono de tipo o estilo digital.

XXl

v m §
Wil W

llustracion 7-6 Tipos de icono analégico y romano
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Reloj de 12 o0 de 24 horas

Si cambia la esfera a digital, también tiene la opcidn de Reloj de 12 horas o

24 horas. Como valor predeterminado se trata de un Reloj de 12 horas, con un
A.M. o un P.M. impreso al lado. El Reloj de 24 horas utiliza el formato de 24
horas. Por ejemplo, 1:00 P.M. se mostrara como 13:00. En la llustraciéon 7-7, se
ven los relojes de 12 horas y de 24 horas.

& reloj = reloj g

o =l PP || I Y ==

lHustracion 7-7 Reloj de 12 y de 24 horas

Mostrar un segundero y la fecha

Si selecciona la opcién de mostrar Segundos, aparecera un segundero en el
icono y en la esfera del Reloj de tipo analdgico, y se mueve igual que un segun-
dero de un Reloj analdgico fisico. El estilo de la esfera del Reloj digital muestra
digitalmente el paso de los segundos.

La llustracion 7-8 muestra los tipos de Reloj de 12 y de 24 horas con la opcién
Segundos seleccionada.

TG reloj 1E  reloj 1

Sl || 1R 2a”

llustracion 7-8 Opcioén Segundos en los Relojes de 12 y 24 horas
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Seleccione la opcidn Fecha de la ventana Propiedades si quiere que se muestre
la fecha en la parte inferior de la ventana de Reloj, como se ve en la llustracién

7-9.
"7 reloj T
E:28°
l -
03/05/94

lHustracion 7-9 Fecha en el modelo de Reloj digital

Cambiar la Zona horaria

Puede mostrar la hora actual en un Zona horaria diferente utilizando la opcion
Zona horaria. Como valor predeterminado, es la local. Para seleccionar una
nueva Zona horaria:

1. Abra la ventana Propiedades, si €s que no esta ya abierta.
Esto se describe en la seccion “Personalizar el Reloj” en la pagina 316.

2. Haga clic SELECCIONAR en la otra opcion en la categoria Zona horaria,
como se ve en la llustracion 7-10.
Aparecera un botén de menu abreviado.

Zona horaria: (7] WwET

llustracion 7-10 Categoria de Zona horaria

3. Presione MENU en el botén de menu abreviado, arrastre el puntero hasta
la Zona horaria deseado y suelte.
La llustracion 7-11 muestra la lista de Zonas horarias. Observe que los
paises con mas de un Zona horaria tienen submenus con sus correspon-
dientes zonas horarias.
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Brazil = lapan
CET Libya
CSTECDT MST
Canada B MST7MDT
Chile = Mexico
Cuba Mideast
EET MZ
EST MZ-CHAT
ESTSEDT PRC
Egypt PSTEPDT
Factory Poland
GB-Eire ROC
CMT+H1 ROk
CGMT+10 Singapore
CGMT+11 Turkey
CMT+12 us
CGMT+13 Ww-5U
CMT+2 WET
GMT+3 africa
GMT+4 asia
GMT+S australasia
CGMT+E etcetera
CGMT+7 BUrope
GMT+8 northamerica
GMT+3 pacifichew
GMT-1 solara?
CGMT-10 solards
CGMT-11 solardg
CGMT=12 southamerica
GMT-2 GMT
GMT-3 CMT+O
CMT— CMT-0
GMT-5 Greenwich
GMT-E Jamaica
CMT-7 MET
GMT-2 Navajo
CMT-9 UcT
H5T uTC
Hongkong Universal
lceland Zulu
Iran posixrules

lHustracion 7-11 Ejemplo de Zona horaria

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar.
La hora correspondiente a esa zona aparecera en el Reloj o en el icono.
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Uso del crondmetro
Para utilizar el cronémetro:
1. Abra el Reloj si esta en forma de icono.

2. Con el puntero en el Reloj, presione MENU vy seleccione Propiedades en
el menu Reloj.

3. Seleccione el cuadro digital para el estilo de la esfera del Reloj.
El cron6metro también trabaja en modo digital, pero no muestra el tiempo
en formato numeérico, por lo que es menos apropiado para utilizar como cro-
noémetro.

4. Haga clic SELECCIONAR spobre el cuadro de restaurar cronémetro, como
se ve en la llustracion 7-12.
El aspecto del Reloj cambiara al de un medidor de tiempo, con 00 horas, 00
minutos, y 00 segundos.

Crondmetro: ‘ ninguna |restaura§_ grmpezar | parar ‘
L3

llustracion 7-12 Restaurar el Cronémetro

5. Haga clic SELECCIONAR sobre el cuadro de Iniciar Cronémetro cuando
quiera empezar a cronometrar.
El Reloj empieza a contabilizar los segundos, tal como se ve en la llustracion
7-13.

=) reloj E

1« T I oo
= 2

(€T

llustracion 7-13 Cronédmetro en el estilo digital
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6. Haga clic SELECCIONAR sobre el cuadro de Parar Cronédmetro cuando
termine el periodo de cronometraje.

7. Haga clic SELECCIONAR de nuevo sobre el cuadro de Iniciar si quiere
reaunudar el cronometraje.

8. Haga clic SELECCIONAR en el cuadro de Restaurar si quiere que el
siguiente cronometraje comience con tiempo cero.

9. Haga clic SELECCIONAR sobre Ninguno para volver al Reloj normal.

Configuraciones de laalarma
¢ Para establecer la alarma, seleccione Propiedades O menu Reloj.

Utilice las configuraciones Alarma Hr y Min para programar la hora de una
alarma o aviso. Utilice el campo de texto de comando Alarma para escribir el
comando que quiera que ocurra a la hora de la alarma. Si no especifica ningun
comando, la aplicacién Reloj emitird una sefial acustica. Por ejemplo, si su esta-
cion de trabajo tiene facilidades de sonido puede configurar el Reloj para
emitir un sonido de cu-cu mediante el siguiente comando de Alarma;:

sh -c “cat /usr/demo/SOUND/sounds/cuckoo.au > /dev/audio”

Utilice la configuracién Repetir para especificar si quiere que la alarma suene
una vez, o todos los dias a la hora deseada. La alarma no se activara si el ajuste
de Repetir es ninguno.

Si quiere ejecutar un comando cada hora, escriba dicho comando en el campo
de texto de comando Comando Horario. El Reloj procesa este comando como
comandos de alarma en cada hora, por ejemplo, $HOME/Reloj.hourly.

Aceleradores del teclado del Reloj

324

Puede cambiar muchas de las configuraciones del Reloj sin utilizar la ventana
Propiedades, moviendo el puntero a cualquier lugar de la ventana abierta del
Reloj y escribiendo los siguientes aceleradores del teclado:

® Escriba 1 para establecer al modo de 12 horas si el modelo de Reloj es
digital.
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® Escriba 2 para establecer al modo de 24 horas si el modelo de Reloj es
digital.

® Escriba c para conmutar la esfera del Reloj de analégico a digital y vice-
versa.

® Escriba d para activar o desactivar la vista de la Fecha.

® Escribai para conmutar la esfera del icono de Reloj de analdgico a Romano
y viceversa.

Escriba s para activar o desactivar la visualizacion de los segundos.
Escriba S para establecer el crondémetro. Escriba S de nuevo para iniciar el
cronometraje. Escriba S por tercera vez para detener el cronémetro. Puede
después, teclear de nuevo S para restaurar el cronémetro de nuevo, y asi
sucesivamente.

Escriba ¢ cuando quiera restaurar el Reloj a su uso normal.

Escribat para cambiar el Zona horaria entre el local y otro. Para que esto
funcione debera tener establecida Otra Zona horaria en la ventana Propie-
dades.

Observe que puede tener mas de un Reloj funcionando al mismo tiempo. Es
atil, si quiere tener un Reloj mostrando la hora y otro como Cronémetro.
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Calculadora 8

La Calculadora DeskSet es una calculadora financiera y cientifica designada
para calcular distintas funciones matematicas. Se opera de forma similar a las
calculadoras de mano. Dispone de los modos financiero, légico y cientifico.
Puede almacenar nameros en diez registros de memoria diferentes y recupe-
rarlos y reemplazarlos facilmente. Ademas, puede almacenar hasta 10 de sus
propias funciones y constantes en los mendus.

La Calculadora muestra los nimeros en notacion de punto fijo y base decimal,
pero puede cambiarla para mostrar nimeros en notacién cientifica o técnica, y
en base binaria, octal, o hexadecimal.

En este capitulo se describe cémo utilizar la Calculadora. Puede utilizarla con
un ratén, tal como lo hace con otras aplicaciones OpenWindows, o0 sin ratén,
como lo haria con una calculadora de mano. Con el ratén, haga clic SELEC-
CIONAR sobre los botones de la Calculadora, en el otro caso, utilice el teclado.

¢ Para abrir la aplicacion Calculadora, seleccione Area de Trabajo O Pro-
gramas [0 Calculadora.
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Icono de Calculadora y ventana base

El icono de laCalculadora y la ventana base se muestran en la llustracion 8-1.
La ventana base tiene seis filas de ocho botones. Haga Clic SELECCIONAR
sobre un botén para activarlo.

Muestra el tipo — |

de base numérica

Muestra el modo
de vista

'@

Calculadora

0.00 || Pantalla de
calculos

| Muestra el modo:
Basico
Financiero
Légico

Cientifico

Modos de operacion

328

llustracion 8-1 Icono de Calculadora y ventana base

La ventana base de la Calculadora es redimensionable utilizando las esquinas
de redimension (puede tardar unos pocos segundos en mostrarse de nuevo
cuando se redimensiona).

La Calculadora dispone de varios modos de operacién. El area por debajo del
encabezamiento de la ventana muestra el nimero actual, seguido de una linea
de modo que muestra las configuraciones del modo.
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Bases numéricas

Linea Modo

Puede establecer las bases numéricas a Binario, Octal, Decimal o Hexadecimal
utilizando el menu desplegable de la tecla Base, tal como se ve en la llustracion
8-2. Presione MENU sobre la tecla Base para llamar al mena.

5 Calculadora 1

Binario

Octal

Decirnal

Hexadecimal

lustracion 8-2 Menu desplegable de la base numérica

La configuracion para la base actual se muestra como el primer elemento de la
linea de modo. En la llustracion 8-2, “DEC” indica base Decimal.

Para cada numero se pueden introducir hasta 40 digitos, independientemente

de la base. Si necesita introducir un nimero mayor o menor, utilice la tecla

Exp, tal como se explica en “Funciones de manipulacion de nameros” en la

pagina 332. El teclado numérico cambia para mostrar s6lo los nimeros apro-

piados para el modo de base actual. Los nimeros inapropiados desaparecen.

Por ejemplo, en la llustracion 8-2, han desaparecido las claves de letras hexade-

cimales (A-F). En dicha ilustracién la base numérica es la decimal, por lo que

las claves hexadecimales no son validas ni accesibles.

® Si selecciona Binario, se mostraran los digitos 0 y 1 en el teclado numérico.

® Si selecciona Octal, se mostraran los digitos del 0 al 7.

¢ Si selecciona Decimal, se mostraran los digitos del 0 al 9.

® Si selecciona Hexadecimal, se mostraran los digitos del 0 al 9 y también se
activan las claves alfabéticas en la parte superior del teclado numérico.
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La llustracion 8-3 muestra el teclado para las bases numéricas Binaria y Hexa-
decimal.

J‘@ K J‘@ (

lustracion 8-3 El teclado Binario y el teclado Hexadecimal

Notacion de pantalla
Puede escoger el ver los resultados de la Calculadora en notacién de Punto

Fijo, Técnica o Cientifica utilizando la tecla Disp que se muestra en la llustra-
cion 8-4. Presione MENU sobre Disp para que aparezca el mend.
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lustracion 8-4 Mostrar el menu desplegable del tipo de vista para seleccionar el modo
de notacion de la pantalla

La notacion de la pantalla en uso se muestra en el tercer elemento de la linea

de modo. En la llustracién 8-4, la linea de modo muestra FIX, indicando nota-
cion de Punto Fijo. Cuando la notacion actual de la pantalla es Técnica, aparece
ENG en la linea de modo. Cuando la notacion actual es Cientifica, aparece SCI.

Si la notacién actual es Punto Fijo, la Calculadora la convertira en notacion
cientifica, si el nimero es mayor de lo que se permite en aquel tipo de nota-
cion.

Modos principales de la Calculadora

Hay cuatro modos principales de la Calculadora que determinan las funciones
gue estan disponibles:

® Basico

® Financiero

® Ldgico

® Cientifico

Puede seleccionar estos cuatro modos en el menu desplegable Modo, mostrado
en la llustracion 8-5. Presione MENU sobre la tecla Modo para que aparezca el
mend. El modo predeterminado es modo Bésico, que utiliza las claves prede-
terminadas de la ventana Calculadora. Los otros tres modos tienen otros
botones que aparecen en una ventana desplegable. Si desea mas informacion
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acerca de estos modos, consulte “Funciones financieras” en la pagina 339,
“Funciones logicas” en la pagina 346, y “Funciones cientificas” en la pagina

347.

%) Calculadora

BASICOH

Modo
Financiera
Lagico

lHustracion 8-5 Menu desplegable de Modo

El modo principal en uso se muestra en la linea de modo por debajo y un poco
a la izquierda de la pantalla de nameros. En la llustracion 8-5, BASICO indica

el modo actual.
Funciones de manipulacion de nimeros

La Calculadora tiene 12 funciones de manipulacion de nimeros, tal como se
muestra en la llustracién 8-6.
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Calculadora

lustracion 8-6 Funciones de manipulacion de nameros

Int, devuelve la parte entera del valor que se muestra actualmente.
Frac, devuelve la parte decimal del valor que se muestra actualmente.
Abs, devuelve el valor absoluto del valor que se muestra actualmente.

+/- ,cambia el signo aritmético del valor que se muestra actualmente o bien,
de un exponente que se esta introduciendo con la tecla Exp.

1/x, devuelve el valor de 1 dividido por el valor que se muestra actual-
mente.

x"2, devuelve el valor que se muestra actualmente al cuadrado.

%, calcula el porcentaje del valor que se muestra actualmente especificado
por el siguiente valor a introducir. Por ejemplo, para encontrar el 75% de 40,
introduzca 40, haga clic SELECCIONAR en %, introduzca 75, y después
haga clic SELECCIONAR en =. La Calculadora devolvera el resultado 30.

Sqrt, devuelve la raiz cuadrada del valor que se muestra actualmente.

Los paréntesis dan prioridad a los célculos aritméticos. Los calculos entre
paréntesis se calculan primero. Los paréntesis pueden anidarse. El resultado
de una operacidn con paréntesis no se lleva a cabo hasta que el ultimo
paréntesis tenga su correspondiente.
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® EXxp, inicia una entrada exponencial. Cualquier nimero introducido después
de haber escogido Exp se toma como la parte exponencial del nimero. Los
ndmeros introducidos antes de la tecla Exp se toman como mantisa. Si no se
introdujo ninguna entrada numérica antes de presionar la tecla Exp, se
asume una mantisa de 1,0. Puede utilizar la tecla +/- después de introducir
el exponente para cambiar su signo.

® Asc, muestra el valor ASCII de un caracter en la base numérica apropiada.
Al hacer clic sobre la tecla Asc, se muestra una pequefia ventana desple-
gable. Escriba el caracter del que desea la equivalencia en ASCII en el campo
de texto Caracter de la ventana Obtener ASCII, y después haga clic SELEC-
CIONAR sobre el botén ASCII. El equivalente ASCII se convierte en el valor
actual en la ventana base de la Calculadora.

La Calculadora tiene cinco funciones miscelaneas, mostradas en la llustracion
8-7.

) Calculadora

BASICO

Claves

llustracion 8-7 Funciones miscelaneas

® Borrar (Clr), borra el valor actual en la pantalla.

® Tecla de retroceso (Bsp), elimina el caracter més a la derecha del nimero de
la pantalla y vuelve a calcular su valor.
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® Claves (Keys), cambia la vista de las claves de la Calculadora para mostrar
las equivalencias en el teclado de cada tecla de la Calculadora, para operar
con la Calculadora sin el raton.

Consulte la seccion “Claves de funcidn de la Calculadora” en la pagina 349,
o la pagina de manual calctool , si desea mas informacidn acerca del
mapeo de teclado de la Calculadora.

¢ Exactitud (Acc), selecciona el nimero de digitos de precision a utilizar en la
pantalla de la calculadora. Esta tecla tiene un menu desplegable asociado,
que le permite especificar de 0 hasta 9 lugares de base. El valor predetermi-
nado es de 2 lugares de base.

® Salir (Quit), sale de la Calculadora.

Registros de memoria

La Calculadora tiene 10 registros de memoria a los que puede acceder utili-
zando las claves mostradas en la llustracion 8-8.

P !

Claves

llustracion 8-8 claves de registro de memoria
®* Memoria (Mem), muestra una ventana desplegable que muestra los valores

de los 10 registros de memoria en la base actual correspondiente a la exac-
titud actual.
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® Almacenar (Sto), almacena el valor actual en el registro de memoria que
seleccione en el menu desplegable Almacenar.

® Recuperar (Rcl), recupera un valor del registro de memoria que seleccione
en el menu desplegable de Recuperar.

® Intercambiar Registro (Exch), intercambia el contenido de la pantalla actual
por el valor actual en el registro de memoria que seleccione en el menud des-
plegable de Exch.

¢ Para mostrar los menus desplegable de Exch, Sto y Rcl, presione MENU
sobre los botones.

Funciones definidas por el usuario

336

La Calculadora le permite introducir su propio conjunto de constantes y definir
sus propias funciones mediante las claves Con y Fun, que se muestran en la
llustracion 8-9.

llustracion 8-9 claves de funcion definidas por el usuario

Cada una de estas claves tiene un menu asociado, que puede mostrar presio-
nando MENU en la tecla. Al seleccionar el primer elemento del ment se
muestra una ventana que le permite introducir el valor de una constante o de
una funcion, y asociar un nombre a ese valor. El nimero que introduzca se
almacena en un archivo .calctoolrc en su directorio de usuario.
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Caélculos simples

Una vez que ha introducido el nuevo valor, éste junto con su nombre se
muestra en el menu desplegable asociado con esa tecla de la Calculadora. Para
utilizar el valor de la constante o funcion, seleccione el elemento deseado en el
menu desplegable.

Los célculos se llevan a cabo de izquierda a derecha, sin precedencia aritmé-
tica. Por ejemplo, 2+3*4=20. Necesitara los paréntesis, que estan disponibles en
la ventana base de la Calculadora, para establecer la precedencia aritmética
adecuada. Por ejemplo, 2+(3*4)=14.

Para efectuar una operaciéon numeérica, como por ejemplo, sumar dos nameros:

1. Haga Clic SELECCIONAR sobre el primer digito, por ejemplo, 7.
El namero se introduce en la pantalla en la esquina superior derecha de la
Calculadora. En la llustracion 8-1, se muestra el nimero 0,00.

2. Haga Clic SELECCIONAR sobre la operacion que desee efectuar, por
ejemplo, +.

3. Haga Clic SELECCIONAR sobre el nUmero que desee agregar al primero,
por ejemplo, 6.
El nimero se muestra en el &rea numérica de la pantalla.

4. Haga Clic SELECCIONAR sobre el signo =.
El resultado, 13 en este ejemplo, se muestra en el area numérica de la pan-
talla.

Por otra parte, puede utilizar el teclado para introducir nUmeros y funciones
simples. También puede utilizar la tecla Copiar para almacenar la pantalla
numeérica en el portapapeles, y la tecla Pegar para recuperar el contenido del
portapapeles. Si quiere copiar solo una parte de la pantalla numérica, utilice
los botones del raton SELECCIONAR y AJUSTAR para definir la parte de la
pantalla numérica a copiar.

Si una operacién que necesita mas de una entrada esta incompleta, la opera-
cion que estd pendiente se muestra en la linea por debajo del namero actual,
como un recordatorio.
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Observe que, al introducir un valor para una nueva funcién, debe escribir en el
campo Valor lo equivalente en el teclado. Para mostrar las equivalencias en el
teclado para cada tecla de la Calculadora, haga clic SELECCIONAR sobre el
boton Claves.

El ejemplo siguiente muestra como crear y guardar una funcién que suma dos
numeros tomados de los registros de memoria, y almacena el resultado en otro
registro de memoria.

1. Seleccione Introducir Funcién en el menu de la tecla Fun.

Se mostrara la ventana desplegable de Introducir Funcién.

. Escriba el namero de la funcidn que quiera agregar o reemplazar en el

campo Funcién No..
El namero de funcidn debe estar en el rango de 0 a 9.

. Escriba un nombre de funcién en el campo Descripcion, por ejemplo,

addition

. Escriba una funcién en el campo Valor.

Para agregar los nameros en los Registros de Memoria 1y 2, y almacenar la
suma en el Registro 5, teclee R1+R2=S5. R1 significa “R[ecuperar] registro
1,” R2 significa “R[ecuperar registro] 2,” y S5 significa “S[Almacenar] en el
registro 5.” Consulte la Table 8-1, al final del capitulo, para conocer las equi-
valencias del teclado (como por ejemplo, R y S) que puede utilizar al crear
sus funciones.

Cuando cree sus propias funciones, si quiere utilizar una funcién en una de
las ventanas de funcién (es decir, las ventanas Financiera, Légica o cienti-
fica), asegurese de introducir un comando que cambie los modos. Por
ejemplo, si quiere recuperar el contenido del registro de memoria 3y
obtener su factorial, R3!, no funcionara, ya que es necesario cambiar al
modo Cientifico antes de conseguir el factorial. En vez de lo anterior, utilice
R3Ms!Mb. Esta funcidn es la traduccion correcta de “Recuperar el contenido
del registro de memoria 3, cambiar a modo Cientifico, obtener el factorial, y
volver al modo Basico.”

. Haga Clic SELECCIONAR en el botén Introducir Funcién para guardar la

nueva funcion en su archivo .calctoolrc y agregarla al mend de Fun-
ciones.
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Funciones financieras

Para utilizar la nueva funcién, seleccionela en el mend Funciones.

Al crear funciones, recuerde que los calculos se efectian de izquierda a
derecha, sin precedencia aritmética. Por ejemplo, el célculo 2 + 3 * 4, efectuado
por la Calculadora DeskSet ofrece un resultado de 20. La misma ecuacion con
precedencia aritmética canonica ofreceria un resultado de 14. Puede conseguir
este célculo con la Calculadora utilizando los paréntesis: 2 + (3 * 4)

La Calculadora dispone de las funciones financieras mostradas en la llustra-
cion 8-10. Seleccione Financiero en el menu desplegable de la tecla Modo para
mostrar la ventana del Modo Financiero.

@ Modo financiero.

llustraciéon 8-10 Funciones financieras

Las funciones financieras recuperan la informacion que necesitan los registros
de memoria. Por ejemplo, para calcular el pago inicial, la Calculadora necesita
conocer la cantidad prestada, el interés y el periodo del préstamo. Debera
almacenar esta informacién en los registros adecuados antes de que haga clic
SELECCIONAR en el botén de la funcion financiera. Consulte “Registros de
memoria” en la pagina 335, si desea informacidn acerca de cdmo almacenar
nameros en los registros.

Las siguientes descripciones de funcidn incluyen informacién acerca de lo que
la Calculadora espera encontrar en cada registro para cada funcién, junto con
ejemplos de como utilizar cada funcién.
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Ctrm: Plazos compuestos

Utilice Ctrm para calcular el nimero de plazos de interés compuesto que una
inversién necesita para pasar de un valor inicial hasta un valor final, ganando
un interés fijo en cada plazo. Almacene los valores siguientes en los registros

de memoria:

® Registro 0: Interés periédico
® Registro 1: Valor futuro de la inversion
® Registro 2: Valor presente de la inversion

Ctrmejemplo:

Acaba de depositar 8.000 pesos en una cuenta que paga un interés anual del
9%, con pagos mensuales acumulables. Quiere conocer cuanto tardara en
doblar su inversion.

Registro 0: 0,0075 (interés = 9% / 12)
Registro 1: 16000 (valor futuro)
Registro 2: 8000 (valor actual)

Al hacer clic SELECCIONAR en Ctrm, se devuelve 92,76, que quiere decir que
tardard 92,76 meses, o casi ocho afios, en doblar sus 8.000 pesos.

Ddb: Depreciacion con declieve doble

Use Ddb para calcular la depreciacion en una partida de activo para un
periodo especifico, usando el método de balanza con declive doble. Almacene
la siguiente informacion en los registros de memoria:

Registro 0: Cantidad pagada por la partida de actico

Registro 1: Valor de recuperacién por la partida de activo al final de la exis-
tencia

Registro 2: Existencia provechosa de una partida de activo

Registro 3: Periodo de la depreciacién

Ddb ejemplo:

Ha encargado una maquina para la oficina por 80.000 pesos. La existencia pro-
vechosa de esta maquina es de seis afios. El valor de recuperaciéon después de
seis afios es de 9.000 pesos. Quiere calcular el coste de depreciacion para el
cuarto afio usando el método de balanza de declieve doble.
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Uso de los registros de memoria:

Registro 0: 80000 (cantidad pagada por partida de activo)
Registro 1: 9000 (valor por partida de activo al final de existencia)
Registro 2: 6 (existencia provechosa de la partida de activo)
Registro 3: 4 (periodo para la depreciacion)

Al hacer clic SELECCIONAR en Ddb, se devuelve 7.900,12, lo que significa
gue, el coste de depreciacién para el cuarto afio es de 7.900,12 pesos.

Fv: valor futuro

Utilice Fv para determinar el valor futuro de una inversion. La Calculadora
determina el valor futuro basado en una serie de pagos iguales, ganado un
interés periédico cada plazo de pago durante un periodo. Los registros de
memoria necesitan contener los valores siguientes:

® Registro 0: Cantidad de cada pago
® Registro 1. Interés
® Registro 2: Numero de pagos

Fvejemplo:

Vd. piensa depositar 4.000 pesos cada afio durante los préximos 20 afios en una
cuenta bancaria. En la cuenta se paga al 8% el interés compuesto anual. El
interés se paga en el ultimo dia del afio. Quiere calcular el valor de su cuenta a
los 20 afios. Vd. hace cada contribucion anual el altimo dia del afio.

Uso de los registros de memoria:

Registro 0: 4000 (contribucién periddica)
Registro 1: 0,08 (el interés periodico es 8%)
Registro 2: 20 (namero de periodos)

Al hacer clic SELECCIONAR en Fv, devuelve 183047,86, el valor de su cuenta
bancaria a los 20 afos.
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Pmt: Pago periddico

Utilice Pmt para calcular el pago periddico de un préstamo. La mayoria de los
plazos de entrega de los prestamos se calculan como rentas ordinarias, en las
gue los pagos se hacen al final de cada periodo de pago. Almacene la siguiente
informacion en los registros de memoria:

® Registro 0: principal o cantidad prestada

® Registro 1: interés periédico del préstamo
® Registro 2: duracion numero de pagos

Pmtejemplo:

Esta considerando en pedir una hipoteca de 120.000 pesos a pagar en 30 afios,
con un interés anual del 11,0%. Quiere conocer el importe de cada plazo men-
sual.

Uso de los Registros de Memoria:

Registro 0: 120000 (principal).
Registro 1: 0,00916 (el interés periodico es 11,0% / 12)
Registro 2: 360 (duracion - 30 x 12)

Al hacer clic SELECCIONAR en Pmt, se devuelve 1142,06, que es el valor en
pesos del pago mensual.

Pv: Valor actual

Utilice Pv para determinar el valor actual de una inversion. La Calculadora
determina el valor inicial en base a una serie de pagos iguales descontados de
un interés periodico sobre el nUmero de periodos de la duracion. La siguiente
informacion se recupera de los registros de memoria:

® Registro 0: Cantidad de cada plazo
® Registro 1: Interés periodico
® Registro 2: Duracién o nimero de pagos
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Pv ejemplo:

Acaba de ganar un millén de pesos. El premio se concede en 20 pagos anuales
de 50.000 pesos cada uno (es decir, un total de 1.000.000 en 20 afios). Los pagos
anuales se reciben al final de cada afio. Se le da la opcién de recibir un Gnico
pago de 400.000, en vez del millén de pesos en pagos anuales. Quiere conocer
gué opcidn tiene mas poder adquisitivo en pesos actuales.

Si acepta los pagos anuales de 50.000, se asume que invertira el dinero a un
interés compuesto del 9% anual.

uso de los Registros de Memoria:

Registro 0: 50000 (ingreso periddico).
Registro 1: 0,09 (el interés peridédico es del 9%)
Registro 2: 20 (periodos)

Al hacer clic SELECCIONAR en Pv se devuelve un valor de 456427,28, lo que
le indica que 1.000.000 pagado en 20 afios tiene un poder adquisitivo de
456.427 pesos actuales. Segun lo asumido, el pago de 400.000 es menos rentable
gue el 1.000.000 en 20 afios, en pesos actuales (sin impuestos).

Frecuencia: interés periodico

Utilice Frecuencia para calcular el interés peridédico. Devuelve el interés perio-
dico necesario para que un valor inicial crezca hasta un valor futuro, segiin un
numero especifico de periodos acumulables. Almacene la siguiente informa-
cion en los registros;

® Registro 0: valor futuro
® Registro 1: valor presente
® Registro 2: nimero de periodos acumulables

Frecuencia, ejemplo:

Ha invertido 20.000 en una obligacion. La obligacion cumple a los cinco afios,
con un vencimiento de 30.000. El interés es compuesto. Quiere determinar el
interés compuesto de la inversion.

Nota — Antes de introducir la informacion en los registros de memoria , selec-
cione 5 puntos de origen del menu desplegable tecla Acc (exactitud), para
llegar a resultados mas exactos.
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Uso de las Frecuencias de memoria:

Frecuencia 0: 30000 (valor futuro)
Frecuencia 1: 20000 (valor presente)
Frecuencia 2: 60 (term -5 x 12)

Al hacer clic SELECCIONAR sobre Frecuencia se devuelve el valor de 0,00678,
lo que significa que el plazo de interés (mensual) es 0,678%, menos de 1% por
mes. Para determinar el plazo anual multiplique la formula anterior por 12, lo
gue llega a un resultado de 8,14%.

SIn: Depreciacion en linea directa

Use SIn para calcular la depreciacién en linea directa de una partida de activo
para un periodo. EI método de depreciacion en linea directa divide el coste
depreciable (coste actual menos valor de recuperacion) de modo uniforme
sobre la existencia provechosa de una partida de activo. La existencia prove-
chosa es el numero de periodos, normalmente afios, sobre los que una partida
de activo se deprecia. Use los registros de memoria para guardar la siguiente
informacion:

® Registro 0: coste de la partida de activo
® Registro 1: valor de recuperacion de la partida de activo
® Registro 2: existencia provechosa de la partida de activo

SIn Ejemplo:

Vd. ha encargado una maquina para la oficina por 80.000 pesos. La existencia
provechosa de esta maquina es de seis afios. El valor de recuperacion después
de ocho afios es de 9.000 pesos. Vd. quiere calcular el coste de depreciacion
anual, usando el método de linea directa.

Uso de los registros de memoria:

Registro 0: 80.000 (coste de la partida de activo)
Registro 1: 9.000 (valor de recuperacion de la partida de activo)
Registro 2: 6 (existencia provechosa de la partida de activo)

Al hacer clic SELECCIONAR en SIn, se devuelve el valor 11.833,3, la deprecia-
cion anual.
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Syd: Depreciacion de suma sobre los afios

Use Syd para calcular la depreciacién de suma sobre los afios. Este método de
depreciacion acelara el tanto por ciento de depreciacion de manera que el
mayor coste de depreciacion se realiza en los primeros periodos. El coste de
depreciacion es el coste actual, menos el valor de recuperacion. La existencia
provechosa es la cantidad de periodos, normalmente afios, sobre la que una
partida de activo es depreciada. Almacene la siguiente informacion en los
registros de memoria:

® Registro 0: Coste de la partida de actico

® Registro 1: Valor de recuperacion de la partida de activo
® Registro 2: Existencia provechosa de la partida de activo
® Registro 3: Periodo para el cual se calcula la depreciacion

Syd Ejemplo:

Vd. ha encargado una maquina para la oficina por 80.000 pesos. La existencia
provechosa de esta maquina es de seis afios. El valor de recuperacion después
de ocho afios es de 9.000 pesos. Vd. quiere calcular el coste de depreciacion
para el cuarto afio usando el método de suma sobre los afios.

Uso de los Registros de memoria:

Registro 0: 80.000 (coste de la partida de activo)

Registro 1: 9.000 (valor de recuperacion de la partida de activo)
Registro 2: 8 (existencia provechosa de la partida de activo)
Registro 3: 4 (periodo para el que la depreciacion se calcula)

Al hacer clic SELECCIONAR sobre Syd, se devuelve 10.142,9, de depreciacién
para el cuarto afio.

Term: Periodo de pago

Use Term para calcular la cantidad de periodos de pago en el term de una
anualidad normal que se necesita para acumular un valor futuro devengando
un plazo de periodos especifico. Almacene la siguiente informacion en los
registros de memoria:

® Registro 0: Cantidad de cada pago en periodo
® Registro 1: Valor futuro
® Registro 2: Plazo de interés en periodo
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Term Ejemplo:
Vd. deposita 18.000 pesos al final de cada afio en la cuenta del banco. Su cuenta

devenga 11% al afio. Vd. quiere saber cuanto tiempo se necesita para acumular
120.000 pesos.

Uso de los registros de memoria:

Registro 0 - 1800 (pago en periodos)
Registro 1 - 120000 (valor futuro)
Registro 2 - 0,11 (plazo de interés en periodos es 11%)

Al hacer clic SELECCIONAR sobre Term se devuelve 20,32, la cantidad de afios
gue se necesita para acumular 120.000 pesos en su cuenta.

La Calculadora tiene las funciones l6gicas mostradas en la llustracion 8-11.
Esta ventana desplegable se muestra al seleccionar Logico en el menu desple-
gable de la tecla Modo.

& Modo ldgico.

lustracion 8-11 Funciones logicas

® Utilice < para desplazar el valor mostrado, que se trata como un entero de
32 bits, hacia la izquierda. Esta tecla tiene un menu desplegable. EI nimero
de lugares a desplazar se puede seleccionar en este menu, y varia de 1 a 15.

® Utilice > para desplazar el valor mostrado, que se trata como un entero de
32 bits, hacia la derecha. Esta tecla tiene un menu desplegable. EI nimero de
lugares a desplazar se puede seleccionar en este menu, y varia de 1 a 15.

® Utilice &16 para truncar el valor actual a un entero de 16 bits.
® Utilice &32 para truncar el valor actual a un entero de 32.

¢ Utilice Or para efectuar una operacion OR entre el Gltimo namero introdu-
cido y el siguiente, tratAndose ambos nameros como enteros de 32 bits.
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Funciones cientificas

® Utilice And para efectuar una operacién AND, entre el Gltimo namero intro-
ducido y el siguiente, tratAindose ambos ndmeros como enteros de 32 bits.

¢ Utilice Not para efectuar una operacion légica NOT en el valor que se
muestra actualmente.

® Utilice Xor para efectuar una operacion légica XOR entre el Gltimo namero
introducido y el siguiente, tratandose ambos nimeros como enteros de 32
bits.

® Utilice Xnor para efectuar una operacién l6gica XNOR entre el tltimo
numero introducido y el siguiente, tratAndose ambos nimeros como enteros
de 32 bits.

La Calculadora dispone de las funciones cientificas que se muestran en la llus-
tracién 8-12. Esta ventana se muestra al seleccionar Cientifico en el menu des-
plegable de la tecla Modo.

& Modo cientifico

llustracién 8-12 funciones cientificas

* Presione MENU en la tecla Trig para acceder a un menu desplegable para
establecer la base trigonémetrica a Grados, Radianes o Pendiente. La base
trigonométrica actual se muestra en el segundo elemento de la linea de
modo.

¢ Utilice Hyp para activar o desactivar la opcion de funcion hiperbolica. Esta
opcion afecta a las funciones SIN, COS y TAN. Al activar esta opcién, apa-
rece la palabra HYP en la linea de modo debajo de la pantalla numérica.

¢ Utilice Inv para activar o desactivar la opcién de funcién inversa. Esta
opcion afecta a las funciones trigonométricas de SIN, COS y TAN. Al activar
esta opcion, aparece la palabra INV en la linea de modo por debajo de la
pantalla numérica.
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Utilice e”x para obtener e (el nimero e) elevado a la potencia que indica el
ndmero que se muestra actualmente.

Utilice 10"x para obtener 10 elevado a la potencia que indica el nUmero que
se muestra actualmente.

Utilice y”™x para elevar el altimo nimero introducido a la potencia indicada
por el siguiente namero.

Utilice x! para obtener el factorial del valor que se muestra actualmente. La
funcion factorial s6lo se aplica a enteros positivos.

Utilice Cos para obtener el coseno trigonométrico, arcocoseno, coseno hiper-
bdlico, o bien el arcocoseno hiperbdlico del valor que se muestra actual-
mente, dependiendo del estado de la opcién de funcién hiperbdlica e
inversa. (Consulte Hyp e Inv, explicadas anteriormente.) El resultado se
muestra en la base trigonométrica actual.

Utilice Sin para obtener el seno trigonométrico, arcoseno, seno hiperbélico o
el arcoseno hiperbdlico del valor actual, dependiendo del estado de las
opciones de funcion hiperbolica e inversa. (Consulte Hyp e Inv.) El resul-
tado se muestra en la base trigonométrica actual (grados, radianes o pen-
diente).

Utilice Tan para obtener la tangente trigonométrica, arcotangente, tangente
hiperbdélica o arcotangente hiperbdlica del valor actual, dependiendo del
estado de las opciones de funcion hiperbolica e inversa. (Consulte Hyp e
Inv.) El resultado se muestra en la base trigonométrica actual (grados,
radianes o pendiente).

Utilice Ln para obtener el logaritmo neperiano del valor que se muestra
actualmente.

Utilice Log para obtener el logaritmo en base 10 del valor que se muestra
actualmente.

Utilice Rand para obtener un namero aleatorio entre 0,0 y 1,0.

Haga Clic SELECCIONAR sobre el boton Establecer valores predeterminados
para hacer que los ajustes de Apariencia, Base, Modo, Mostrar, Exactitud, Con-
tenido, Funciones y Estilo sean los valores predeterminados para cada vez que
inicie la Calculadora.
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Claves de funcién de la Calculadora

Cada funcion en la aplicacion Calculadora tiene una equivalencia asociada en
el teclado. La Table 8-1 lista cada funciéon de la Calculadora junto con su equi-
valencia en el teclado. Consulte la pagina de manual calctool |, si desea una
descripcién mas completa de cada funcion. La pagina de manual de calctool
también muestra las opciones de la linea de comandos para la Calculadora y
varios recursos que pueden establecerse en sus archivos .Xdefaults o .des-
ksetdefaults

Las equivalencias del teclado entre corchetes, indican una seleccion de
opciones. Por ejemplo, la equivalencia en el teclado para la funcién Disp es D
[e, f, s]. Significa que puede introducir De, Df o bien Ds. De forma parecida, la
equivalencia en el teclado para la funcién Exch es F [0-9], lo que significa que
puede introducir FO, F1, F2, etc. hasta F9.

Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (1 de 6)

Operadores de manipulacion Funcién Equivalencia en el teclado Descripcién
de nameros Int Control-i Parte entera de la entrada
actual
Frac Control-f Parte decimal de la
entrada
Abs Control-u Valor absoluto de la

entrada actual

+/- C Cambia el signo aritmético

1/x r 1 dividido por la entrada
actual

X2 @ Cuadrado de la entrada
actual

% % Percentaje entre la entrada
actual y la siguiente
entrada

Sqrt S Raiz cuadrada
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Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (2 de 6)

Funcién Equivalencia en el teclado Descripcion

AsC Control-a char

Base B [b,0,d,h]

Disp D [efs]
Otros operadores

Mode M [b,fl,s]

Acc A[0-9]

Muestra el valor ASCII del
caracter tecleando después
de Control-a

Cambia la base a binaria
[b], octal [0], decimal [d],
0 hexadecimal [h]

Cambia el modo de visua-
lizacién a técnico [e],
punto fijo [f], o cientifico

[s]

Cambia el modo de cal-
culo al modo predetermi-
nado basico [b], o al
financiero [f], l6gico [, o
cientifico [s]

Establece la precision

actual de 0 hasta 9 digitos
significativos

Operadores en modo
Financiero
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Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (3 de 6)

Equivalencia en el teclado Descripcién

Funcion
Con
Operaciones en modo
l16gico
Operadores en modo Fun
Cientifico
Rcl
Sto

# [0-9] (defaults)

F[0-9]

R[0-9]

S[0-9]

Muestra un valor cons-
tante. Las constantes se
etiguetande 0 a9y
pueden estar definidas en
entradas en el archivo
.calctoolrc . Los
valores predeterminado
son:

0 - 0,621 (kms por hora /
mph)

1-1,41421 (raiz cuadrada
de 2)

2 -2,71828 (e)

3 - 3,14159 (pi)

4 - 2,54 (cms / pulgada)
5 - 57,2958 (grados en un
radian)

6 - 1048576,0 (2 elevado a
20)

7 - 0,0353 (gms / onzas)
8 - 0,948 (kilojulios /ter-
males)

9 - 0,0610 (cms cubicos/-
pulgadas cubicas)

Efectde una funcién. Hay
10 funciones, etiquetadas

de la0ala9, obtenidas de
.calctoolrc

recupera el valor de un
registro de memoria. Hay
10 registros de memoria,
etiquetados del 0 al 9

Almacena un valor en un
registro de memoria del 0
al 9

Calculadora
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Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (4 de 6)

Funcién Equivalencia en el teclado Descripcion

Exch X[0-9] Intercambia la entrada
actual con el contenido del
registro de memoria del 0
al 9

Clr Delete Borra la pantalla de la cal-
culadora

Bsp Back Space Borra el caracter mas a la
derecha y vuelve a cal-
cular

(and) (and) establece la precedencia
aritmética

Exp E Convierte la entrada
actual en la mantisa en
notacion cientifica. La
siguiente entrada se con-
vierte en el exponente.

Keys k Cambia las etiquetas de
los botones de la Calcula-
dora para el ratén o con
las equivalencias en el
teclado

Mem m Muestra una ventana con
el contenido de los 10
registros de memoria

Quit gorQ Salir de la Calculadora

Ctrm Control-t Plazos compuestos

Ddb Control-d depreciacién con declive
doble

Fv \Y; Valor futuro

Pmt P Pago periédico

Pv p Valor presente

Rate Control-r Plazo periodico de interés
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Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (5 de 6)

Funcién Equivalencia en el teclado Descripcion

Sin Control-s depreciacion en linea
directa

Syd Control-y Depreciacion de suma
sobre los afios

Term T Periodo de pago

< < Desplazar la entrada
actual hacia la izquierda

> > Desplazar la entrada
actual hacia la derecha

&16 [ Truncar a un entero sin
signo de 16 bits

&32 ] Truncar a un entero sin
signo de 32 bits

Or | OR ldgico de la entrada
actual y la siguiente

And & AND ldgico de la entrada
actual y la siguiente

Not ~ NOT légico de la entrada
actual

Xor n XOR ldgico de la entrada
actual y la siguiente

Xnor n XNOR ldgico de la entrada
actual y la siguiente

Trig T[d,g,r] establece la base trigono-
métrica a grados [d], pen-
diente [g], o radianes [r]

Hyp h Cambia el indicador de
funcién hiperbélica

Inv i Cambia el indicador de

funcioén inversa

Calculadora
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Table 8-1 Equivalencias en el teclado para las funciones de la Calculadora (6 de 6)

Funcién Equivalencia en el teclado Descripciéon

enx { e (el nimero e) elevado a
la potencia indicada por la
entrada actual

107™x } 10 elevado a la potencia
indicada por la entrada
actual

yAX \Y% La entrada actual elevada

a la potencia indicada por
la siguiente entrada

x! ! Factorial de la entrada
actual

Cos Control-c Coseno de la entrada
actual

Sin Control-s Seno de la entrada actual

Tan Control-t Tangente de la entrada
actual

Ln N Logaritmo neperiano de la

entrada actual

Log G logaritmo en base 10 de la
entrada actual

Rand ? Un numero aleatorio
desde 0,0 hasta 1,0

Personalizar su Calculadora

Utilice la ventana Propiedades de la Calculadora para personalizar el aspecto y
la distribucidn de su Calculadora. Para mostrar la ventana Propiedades, situe
el puntero en cualquier lugar de la aplicacién Calculadora:

+ Presione MENU, seleccione Propiedades en el mend desplegable de la
Calculadora y suelte MENU.
La ventana propiedades se muestra en la llustraciéon 8-13.
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o Propiedades de la calculadora

Apariencia: | apariencia 20

apariencia 30

Pantalla: | color | monocrome

Estilo: | zurde | diestro

(Aplicar) ( Guardar como valores predeterminados ) ( Restaurar)

lustracion 8-13 Ventana propiedades de la Calculadora

® Utilice la configuracién Apariencia para indicar si su calculadora se muestra

con botones planos o en relieve. El valor predeterminado es plano (dos

dimensiones) a causa del rendimiento.

® Utilice la configuracién Mostrar para indicar si su Calculadora se muestra

en color o en blanco y negro. La opcidn de color sé6lo es aplicable a las

maquinas que la soportan.

® Utilice la configuracién Estilo para indicar la distribucién de la Calculadora.
La distribucién predeterminada tiene las claves numéricas a la izquierda. Si

escoge el ajuste de Estilo para diestros y hace clic SELECCIONAR en

Aplicar o bien en Guardar como valores predeterminados, la Calculadora se
redistribuira con las claves numéricas a la derecha, tal como se muestra en la

llustraciéon 8-14.

Calculadora
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(7] Calculadora

llustracion 8-14 Distribucion para diestros de la Calculadora

Haga Clic SELECCIONAR sobre el boton Guardar como valores predetermi-
nados para conseguir que sus ajustes de Apariencia, Base, Modo, Mostrar,
Exactitud, Contenido, Funciones y Estilo se tomen como los valores predeter-
minados para cada vez que inicie la Calculadora.
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Medidor de rendimiento 9

El Medidor de rendimiento designado para satisfacer las necesidades de las
aplicaciones, le permite controlar muchos aspectos del rendimiento del sis-
tema, como por ejemplo el rendimiento del procesador, el rendimiento de la
red y el rendimiento de la E/S.

Puede utilizar una Unico Medidor de rendimiento para controlar factores dife-
rentes en cada momento, o puede utilizar varios medidores para controlar
simultaneamente distintos factores. De cualquier forma, procesar simultanea-
mente varias Medidas de rendimiento degradara el rendimiento del sistema.

¢ Para empezar el Medidor de rendimiento, seleccione Area de Trabajo O
Programas O Medidor de rendimiento.

El icono del Medidor de rendimiento se muestra en la llustraciéon 9-1.

llustracién 9-1 Icono del Medidor de rendimiento

Vistas de Medida del Rendimiento

Hay dos tipos de vistas del Medidor de rendimiento: esfera y gréafico. La visua-
lizacion esfera, mostrada en la llustracion 9-2, es como un esfera de indicador
de velocidad con dos indicadores.
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e
llustracion 9-2 Ventana de Medidor de rendimiento con vista de esfera

Los indicadores se mueven segun cambian las condiciones del sistema. La
manecilla horaria, o indicador de horas, rastrea el rendimiento medio en cada
intervalo de 20 segundos, y la larga, o minutero, rastrea el rendimiento actual
cada 2 segundos de intervalo. La vista se actualiza cada 2 segundos. Puede
cambiar estos valores predeterminados para los intervalos de tiempo en la ven-
tana Propiedades de Medidor de rendimiento. Consulte “Personalizar las
medidas de rendimiento” en la pagina 360 , si desea informacién acerca de las
configuraciones de las propiedades de Medidor de rendimiento.

El nombre de la opcidon de rendimiento que se esta midiendo se muestra en la
esquina inferior izquierda de la ventana. Su méaximo valor se muestra en la
esquina inferior derecha. Por ejemplo, si el Medidor de rendimiento mide el
porcentaje, la manecilla grande apuntando derecho indicaria el 50 por ciento.

Puede utilizar la ventana Propiedades de Medidor de rendimiento para cam-
biar la vista a un grafico. Consulte “Opciones de vista del Medidor de rendi-
miento” en la pagina 362. En una vista de grafico, los datos de rendimiento se
mostraran en un grafico sélido. La llustracion 9-3 muestra un ejemplo de la
ventana Medidor de rendimiento con una visualizacion de gréfico.

_Muu_

intr 400

llustracion 9-3 Ventana de Medidor de rendimiento con una visualizacion de grafico

El gréafico puede ser rayado, como se ve en la llustracién 9-3, o s6lido. Consulte
“Opciones de vista del Medidor de rendimiento” en la pagina 362 si desea
informacion acerca de la visualizacién de un gréafico sélido.

La ventana tiene esquinas de redimensionamiento que puede utilizar para
cambiar el tamafio de la ventana cuando visualice un gréafico. Una ventana
Medidor de rendimiento, redimensionada se muestra en la llustracion 9-4.
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intr 400

llustraciéon 9-4 Ventana redimensionada del Medidor de rendimiento

Si no hay espacio suficiente para mostrar todo el texto asociado con el gréfico,

se mostrara tanto texto como sea posible, y el Gltimo caracter serd un “-”. Esto
le indicara que debe redimensionar la ventana ampliandola para asi ver todo el
texto.

Menu del Medidor de rendimiento

Puede cambiar de valor de rendimiento a controlar en la ventana de Medidor
de rendimiento, seleccionando un elemento en el menu desplegable del
Medidor de rendimiento como se muestra en la llustracion 9-5. Para mostrar
este menu desplegable, mueva el puntero a cualquier lugar de la ventana de
Medidor de rendimiento y presione MENU.

Medidor de rendimiento
{ Mostrar cpu ]
Mostrar paquetes

Mostrar pagina
Mostrar intercambiar
Maostrar interrupciones
Mostrar disco

Mostrar contexto
Mostrar carga

Mostrar colisiones

Maostrar errores

Propiedades .. &P

llustracion 9-5 El menu desplegable del Medidor de rendimiento

Estos son los valores de rendimiento que puede visualizar:

® Mostrar cpu, mide el porcentaje de utilizacion de la CPU.

® Mostrar paquetes, mide el nimero de paquetes Ethernet por segundo.

® Mostrar paginas, mide la actividad de paginacién en paginas por segundo.
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Mostrar intercambio, mide el nUmero de trabajos intercambiados (swapped)
por segundo.

Mostrar interrupciones, mide el nimero de interrupciones de dispositivos
por segundo.

Mostrar disco, mide el trafico del disco en transferencias por segundo.
Mostrar contexto, mide el nimero de cambios de contexto por segundo.
Mostrar carga mide la media de procesos ejecutables del Gltimo minuto.
Mostrar colisiones, mide el nimero de colisiones por segundo detectadas en
la red Ethernet.

Mostrar errores, mide el nimero de errores por segundo en la recepcion de
paquetes.

Si el Medidor de rendimiento esta mostrando Unicamente un grafico o esfera,
cuando Vd. seleccione una opcion del menu desplegable ese grafico sera reem-
plazado por la seleccién actual. Si el Medidor de rendimiento estd mostrando
mas de un gréafico o esfera, el nuevo se agregara a la vista.

Personalizar las medidas de rendimiento

360

Puede personalizar muchos aspectos del Medidor de rendimiento en la ven-
tana Propiedades que se muestra en la llustracién 9-6. Seleccione Propiedades
en el mend desplegable de Medidor de rendimiento para mostrar la ventana
Propiedades, o mueva el puntero a cualquier lugar de la ventana de Medidor
de rendimiento y presione la tecla Propiedades de su teclado.
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Acontecimientos

a medir —_— ]

Direccion donde se

mostraran los =~ —— |
acumuladores

Estilo del contador

o)

Medidor de Rendimiento: propiedades

| ————————— Pantalla: |cuu | | paguetes ‘ | pagina | | intercambic | ‘ interrupciones |

.. . x T T
Direccidn: | horizontal | vertical

| dizco | | contaxto ‘ | cargar | | colisiones | ‘ arrores |

Frecuencia de

. ., \
actualizacion

Frecuencia de medida del __—
indicador de horas del esfera

Frecuencia de medida del

Mostrar: Tipo de grafico:
Sistema: | local Membee delaistemsr
[~ Tiempo de muestreo: % @E] segqundos
- Manecilla horaria: 20 EE] sequndos Muestras de registros: []
Manecilla minutero: 2 EE] sequndos spmbre de archive:

{(Aplicar’) ( Guardar como valeres predeterminades ) ( Restaurar)

minutero del esfera

lHustracion 9-6 Ventana Propiedades de Medidor de rendimiento

Pantallas del Medidor de rendimiento

Seleccionando uno o mas de las configuraciones de Pantalla, y haciendo clic
SELECCIONAR sobre el botdn Aplicar, se cambia la pantalla para mostrar el
rendimiento de los elementos o elemento seleccionados. Si se ha seleccionado
maés de una configuracion de pantalla, el Medidor de rendiemiento muestra
todas las esferas o graficos a la vez. La llustracidon 9-7 muestra tres aspectos del
rendimiento del sistema a la vez.

———

‘%

cpu

intr 1E00)

——
lElII'i nter'G.rnb'icﬂI

llustraciéon 9-7 Medida del rendimiento con tres visualizaciones horizontales

El ajuste Direccion determinard si las multiples medidas se veran unas al lado
de otras (horizontalmente), o apiladas unas encima de otras (verticalmente). En
la llustracion 9-7, el ajuste Direccion es horizontal. En la Ilustracion 9-8, el
ajuste Direccidn es vertical.
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llustracion 9-8 Medida del rendimiento con vista vertical

Observe que la herramienta del Medidor de rendimiento no intenta encajar
varios graficos en la ventana basandose en el tamafio de la misma. Utilizara
siempre el ajuste Direccion para determinar si los graficos se mostraran hori-
zontal o verticalmente (apilados). Por ejemplo, si tiene una vista vertical como
la de la llustracion 9-8, al redimensionar la ventana para hacerla mas corta y
ancha (como la de la llustracion 9-7) no cambiara la Direccién de vista a hori-
zontal.

Opciones de vista del Medidor de rendimiento

Tal como se explicé anteriormente, puede medir el rendimiento del sistema con
vistas de esfera o de grafico. Utilice el ajuste Mostrar de la ventana Propie-
dades de Medidor de rendimiento para seleccionar vistas de esfera o de gra-
fico. Recuerde que al hacer clic SELECCIONAR sobre Aplicar cambiara la vista
solo para esta sesion, y que al hacer clic SELECCIONAR sobre Establecer
valores predeterminados dejaré la vista seleccionada como vista predetermi-
nada para cada vez que empiece el Medidor de rendimiento.

Si selecciona gréfico, se activara el ajuste Tipo de grafico en la ventana Propie-
dades. seleccione Linea para mostrar un grafico de linea, y seleccione Solido
para mostrar un grafico de solidos. La llustracién 9-9 muestra una Medidor de
rendimiento con un gréafico de linea a la izquierda, y un gréafico de sélidos a la
derecha.
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lHustracion 9-9 Visualizaciones de gréafico de linea y gréafico de s6lidos

Medidor de rendimiento en otro sistema

Puede examinar el rendimiento de su propio sistema o de otro cualquiera de su
red. Siga estos pasos para examinar un sistema remoto:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre el ajuste Sistema remoto de la ventana
Propiedades de Medidor de rendimiento.
Se activara el campo de texto Nombre del sistema.

2. Escriba en el campo de texto el nombre del sistema que quiere examinatr.

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Aplicar o en el Establecer
valores predeterminados.
el Medidor de rendimiento mostrara el nombre del sistema remoto en la
parte inferior del panel debajo del nombre del valor que estd examinando,
tal como se ve en la llustracion 9-10. Haga clic SELECCIONAR en Establecer
valores predeterminados si desea que ese sistema remoto sea el sistema a
examinar por omision cada vez que procese la aplicacion Medidor de rendi-
miento.

llustracién 9-10 Examinar un sistema remoto

Para volver a su sistema, haga clic SELECCIONAR en Local, y después haga
clic SELECCIONAR en el botdn Aplicar o en el de Establecer valores predeter-
minados.
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Tiempo de muestreo y de visualizacion del Medidor de rendimiento

Puede cambiar el Tiempo de muestreo (la frecuencia con que se actualizaran
los contadores) y las unidades de medida para la manecilla grande y el
pequefo de la visualizacién de esfera mediante los ajustes Tiempo de mues-
treo, Manecilla grande (minutero), y manecilla horaria. Los valores predetermi-
nados son para la manecilla de horas un intervalo de 20 segundos, y para la
manecilla de minutos la media en un intervalo de 2 segundos. Si cambia los
valores de estos campos, no olvide hacer clic SELECCIONAR sobre el boton
Aplicar o en el de Establecer valores predeterminados para registrar los cam-
bios.

Si quisiera guardar y examinar muestras individuales,verifique en la configura-
cion del tiempo de muestreo de la ventana Propiedades. Esto activara el campo
de texto Nombre de archivo. Las Muestras se guardaran en el archivo tecleado
en el campo de texto Nombre de archivo. Si no se especifica ningn nombre de
archivo, las muestras se guardaran en un archivo llamado perfmeter.lo-
gXXXen su directorio personal, donde XXXse reemplaza por un identificador
unico.

No especifique el mismo nombre de archivo para mas de un Medidor de rendi-
miento a la vez. Especifique un nombre de archivo distinto para cada archivo
de muestra, o bien no especifique ninguno y deje que el Medidor de rendi-
miento construya nombres de archivo diferentes.

Precaucién — No deje que el Medidor de rendimiento esté procesdndose mucho
tiempo con Tiempo de muestreo activado. El archivo con las muestras seguira
creciendo hasta que su sistema se quede sin espacio en disco en la particién de
archivo.
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Comandos abreviados

El Medidor de rendimiento tiene teclas de acelerador que puede utilizar para
cambiar rapidamente las configuraciones de propiedades sin utilizar la ven-
tana Propiedades. Para utilizar estas teclas de acelerador, mueva el puntero a
cualquier lugar de la ventana de Medidor de rendimiento y escriba la letra
siguiente:

Escriba d para cambiar el ajuste Direccion. Si hay varias vistas en vertical,

cambiaran a horizontal y viceversa.

Escriba g para cambiar el ajuste Mostrar de esfera a grafico y viceversa.
Escriba q para salir de la aplicaciéon Medidor de rendimiento.

Escriba s  para cambiar el tipo de grafico de rayado a solido y viceversa.
Escriba S para cambiar el ajuste de guardar muestras.

Escriba t para cambiar el ajuste de local a remoto y viceversa.
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Herramientade impresion 10=

Con la aplicacion DeskSet Herramienta de impresidn se pueden imprimir
archivos facilmente. La Herramienta de impresién proporciona una interfaz
gréafica de usuario para las funciones de impresion de UNIX.

En este capitulo se describen las funciones de la Herramienta de impresion. Si
desea mas informacién acerca de las funciones de impresion de UNIX, consulte
User Accounts, Printers, and Mail Administration o bien la Solaris Advanced User’s
Guide.

¢ Para empezar la Herramienta de impresion, seleccione Area de Trabajo [
Programas O Herramienta de impresion.

Iconos de la Herramienta de impresion

Puede imprimir archivos mediante la operacién de arrastrar y soltar archivos
desde el Administrador de Archivos o un anexo al encabezamiento en la
Herramienta de Correo hasta el icono de la Herramienta de impresion, que se
muestra en la llustracion 10-1.

lustracion 10-1 Icono de la Herramienta de impresién -Antes y durante la impresion
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El nombre de la impresora actual se muestra debajo del icono de la Herra-
mienta de impresion. Al arrastrar y soltar un archivo sobre la Herramienta de
impresion, al pie de la ventana abierta de la Herramienta de impresion apare-
cerd el nombre del archivo que esta siendo impreso y también se pueden mos-
trar mensajes de error. Puede arrastrar y soltar archivos a imprimir sobre el
destino de arrastrar y soltar de la ventana de la Herramienta de impresion y
sobre el icono de la Herramienta de impresion.

Ventana de la Herramienta de impresion

368

Puede efectuar las siguientes operaciones en la ventana de la Herramienta de
impresion, tal como se muestra en la llustracion 10-2:

Imprimir archivos utilizando el campo de texto Nombre de archivo y el
botén Imprimir.

Imprimir archivos arrastrdndolos desde otras aplicaciones y soltandolos.
Especificar el nimero de copias a imprimir.

Especificar una pagina de encabezamiento.

Seleccionar una impresora a utilizar entre las disponibles.

Utilice el botén de Informacidn para ver la informacién acerca de cada
impresora, si éste ha sido configurado por el administrador de sistemas.

Especificar un comando de impresién ejecutable o pasos de impresion a uti-
lizar con el archivo a imprimir.

Mostrar el estado de la cola de impresion.
Detener la impresién de los trabajos en dicha cola.

Cambiar la informacion de propiedades de la impresora, como por ejemplo
incluir una pagina de encabezamiento, notificar la terminacion de un tra-
bajo, ignorar el método de impresion predeterminado.
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Nombre de ruta del

/Destino arrastrar y soltar

archivo a imprimir

Lista desplazamiento
con las impresoras

disponibles

Muestra estado de los
trabajos de impresion

en la cola

SELECCIONAR en
estado para mostrar el

estado actual de los

5@ Herramienta de impresign —1
Nombre de archivo: /tmp/sun—deskset-message, D_
Copias: 1__ (23
Encabezamiento: [ Propiedades ..
Impresora: = (Infermacién .. )
[sparc | (1=
-
1
LN
Trabajo Tamafio(K)  Hora
| —
[sparc-013 3 May 09 17:37 | |l
sparc-020 9 May 09 17:37
v
sparc-021 9 May 09 17:37
sparc-022 9 May 09 17:37
sparc-023 9 May 09 17:37
=
{ Estado) ( Parar laimpresién )
= =l

trabajos de impresion

| SELECCIONAR aqui para
imprimir después de
teclear nombre archivo

| SELECCIONAR aqui para
traer ventana Propiedades

SELECCIONAR aqui para
informarse acerca de una
impresora seleccionada
(Sélo disponible si se
introdujo info durante la
instalacion.)

Una vez seleccionado un

trabajo(s), se activa este
botén y se cancelan los

trabajos seleccionados

seleccionados

Imprimir archivos

llustracion 10-2 Ventana de la Herramienta de impresion

Hay dos formas de imprimir archivos:

® Escriba el nombre del archivo en la ventana de la Herramienta de impresion

® Arrastrando y soltando

Herramienta de impresion
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Con ambos métodos, se muestran mensajes de estado al pie de la ventana de la
Herramienta de impresién. La siguiente secuencia de mensajes aparecera nor-
malmente cada vez que inicie un trabajo de impresion o cambie las impresoras:

1. Imprimiendo <nombre de archivo>
El mensaje se muestra de forma intermitente durante un corto espacio de
tiempo antes de que se muestre:

2. No hay entradas
\era no hay entradas una vez que el trabajo o trabajos hayan terminado.

Si se han configurado las propiedades necesarias, la ventana de la Herramienta
de impresion emite sefiales intermitentes visuales y acUsticas, cuando todos los
trabajos de impresion hayan terminado.

Si quiere imprimir un archivo con un formato distinto al predeterminado,
tendra que indicar un método de impresion alternativo. Consulte “Cambiar el
método de impresidon Herramienta de impresion” en la pagina 376, si desea
mas informacion acerca de estos procedimientos.

Escribir el nombre del archivo en la ventana de impresion

Para imprimir un archivo escribiendo su nombre en la ventana de la Herra-
mienta de impresion:

1. Escriba el nombre de ruta de acceso completo del archivo en el campo de
texto Nombre del archivo.
Si el archivo esta en su directorio de usuario, escriba sélo el nombre del
archivo. En otro caso, inicie el nombre de ruta desde su directorio de
usuario e incluya cada uno de los subdirectorios de la ruta de esta forma:
directoriol/directorio2/nombre_de_archivo.

2. Haga clic SELECCIONAR en el botén Imprimir.

Arrastrar y soltar el archivo

Al arrastrar un archivo desde otra aplicacion, puede soltarlo sobre el icono de
la Herramienta de impresién o sobre el destino de arrastrar y soltar de la ven-
tana de la Herramienta de impresion.

Para imprimir un archivo arrastrandolo y soltandolo:

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



10

1. Mostrar el elemento que quiera imprimir.
Por ejemplo:

* Un archivo en la ventana del Administrador de Archivos
* Un mensaje de correo en la Herramienta de Correo
« Un anexo de un mensaje en la Herramienta de Correo

2. Arrastre el icono o el encabezamiento del mensaje hacia el icono de la
Herramienta de impresiéno hacia el destino de arrastrar y soltar de la ven-
tana de la Herramienta de impresion.

Para arrastrar mas de un archivo, haga clic AJUSTAR sobre el resto de los
archivos.

3. Suelte el botdn del raton para soltar el archivo.
La impresion deberia comenzar.

r@ Herramienta de impresion _l
Nombre de archivo: EL\ El icono de arrastrar
copias: 1 @[5} y soltar se pone gris
(Qmrimic) una vez que se ha
Encabezamiento: & soltado el archivo
sobre él
Impresora: = (Infermacién .. )
[sparc | (I
ntx
qms hd
T
Trabajo Tamafio(K)  Hora
=
kY
v
l
{(Estado) ¢
L no hay entradas r

llustracion 10-3 Soltar un archivo en el destino de arrastrar y soltar de la Herramienta de
impresion
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Seleccionar otra impresora

Si est4 abierta la ventana de la Herramienta de impresion, se mostrara la lista
de impresoras disponibles en la lista de seleccion de Impresora. La lista esta
ordenada alfabéticamente con la impresora predeterminada (si es que existe)
resaltada y colocada al principio de la lista. Si no existe una impresora prede-
terminada, se resalta la primera impresora de la lista.

Para seleccionar otra impresora, siga estos pasos:
1. Desplegar la lista hasta que sea visible la impresora que desea.

2. Seleccione el nombre de la impresora.
La impresora debera estar disponible. Si desea informacidn acerca de como
agregar una impresora, consulte User Accounts, Printers, and Mail Administra-
tion.

Se selecciona la impresora que ha seleccionado, tal como se muestra en el
ejemplo de la llustracion 10-3.

Verificar el estado de la cola de impresion

372

Para comprobar el estado de sus trabajos de impresién, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Estado en la parte inferior de la ventana de la Herra-
mienta de impresién. La ventana de desplazamiento del estado lista por orden
el trabajo, tamafio (en KB), fecha y hora de todos sus archivos o trabajos (para
la impresora seleccionada) en la cola de impresidn, tal como se muestra en la
llustracion 10-4.
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J_'|E| Herramienta de impresidn T
Nombre de archivo: /tmp/sun—deskset—message, D
Covias: 1__ 19
Encabezamiento: Propiedades ...
Impresora: = ( Informacian ... ]
[sparc | [l
-
1
L
Trabajo Tamafio(K)  Hora
=
[sparc-013 5 May 09 17:37 |
Sparc-020 3 May 03 17:37 E
sparc-021 9 May 09 17:37
sparc-022 9 May 09 17:37
sparc-023 9 May 09 17:37
|
{ Estade) { Parar la impresién)
L ]

lustracion 10-4 Ejemplo de las entradas en la cola de impresién

Cada entrada en la cola de impresidn se identifica por Trabajo, Tamafio (en KB)
y Tiempo. La categoria Trabajo muestra un Unico namero de trabajo para cada
archivo en la cola. También resulta util conocer el tamafio de un trabajo de
impresion. El Tiempo muestra la fecha y hora en que se pidio el trabajo. La
llustracién 10-4 muestra que el primer trabajo de la cola tardard mas en impri-
mirse que el siguiente, ya que tiene un tamafio mayor.
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Detener un trabajo de impresion
Puede detener uno o mas de sus trabajos en la cola. Para detener su trabajo(s)
en la cola, haga lo siguiente:
1. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén estado para mostrar los trabajos
en la cola de impresion.
2. Mueva el puntero sobre el trabajo que quiera cancelar y haga clic SELEC-
CIONAR.
Para detener méas de un trabajo, sefiale a los trabajos restantes y haga clic
SELECCIONAR. El boton Parar la impresion se activara una vez que haya
trabajos seleccionados.
3. Haga clic SELECCIONAR en el boton Parar la impresién, que se muestra
en la llustracién 10-5.
Trabajo Tamafio(K)  Hora
[sparc-019 9 May 09 17:37 | (I
sparc-020 9 May 09 17:37
sparc-021 3 May 09 17:37 =
sparc-022 9 May 09 17:37
sparc-023 9 May 09 17:37
L Se aplicaséloal
(Estade) ((Parar la impresién)/ trabajo de impresion
actual
L Rl
llustracion 10-5 Parar un trabajo de impresion
Nota — Cuando para la impresién de uno o mas trabajos de impresion, la
Herramienta de impresidon permanece ocupada y no acepta mas peticiones de
entrada hasta que la impresora reconozca la peticién. Dependiendo del namero
de trabajos seleccionados y del estado de la cola de impresion, la impresora
puede tardar varios minutos en responder a su peticion.
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Cambiar las propiedades de la Herramienta de impresion

La ventana de Propiedades de la Herramienta de impresién le permite cambiar
ciertas funciones de la Herramienta de impresién.

+ Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Propiedades en la ventana de la
Herramienta de impresion.

La ventana Propiedades de la Herramienta de impresién se muestra en la llus-
tracion 10-6.

o] Herramienta de impresian: propiedades

| SELECCIONAR aqui, activa o
Primera Pagina: [ ] desactiva pagina encabezamiento

SELECCIONA sefial acustica o
visual, para avisarle que los trabajos
de impresién han terminado

notificar cuando TODOS los trabajos estén hechos: | Sefial aclstica | | Destello | -

Derogar método de impresion predeterminado:

- , ™
(Mostrar campo de texto) ———— SELECCIONAR aqui, para utilizar

su propio método e ignorar el
método por omision.

(Aplicar)y  ( Guardar como valores predeterminades ) ( Restaurar)

—— Guarda las selecciones hechas
como valores predeterminados

lHustracion 10-6 La ventana Propiedades de la Herramienta de impresion

Pueden establecerse las siguientes propiedades en la ventana Propiedades de
la Herramienta de impresion:

® Utilice la configuracion Primero la primera pégina, para indicar si sus tra-
bajos de impresidn deben incluir o no una pagina de encabezamiento. Esta
configuracion en la ventana de la Herramienta de impresidn ignora el ajuste
hecho aqui.
Puede activar o desactivar la pagina de encabezamiento para un trabajo
individual en la ventana de la Herramienta de impresién, sin necesidad de
entrar y salir de la ventana Propiedades de la Herramienta de impresion.
Una verificacion de la casilla de verificacién indica que por valor predeter-
minado se imprime una pagina de encabezamiento para cada trabajo.
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® Utilice la configuraciéon Notificar cuando TODOS los trabajos estén hechos,
para emitir sefiales acusticas y/o luminosas cuando todos los trabajos de
impresién que haya enviado a la cola hayan terminado.

® Utilice Modificar Método de impresion predeterminado, para utilizar su
propio método de impresion la proxima vez que inicie la Herramienta de
impresion. Si desea mas informacién acerca de como utilizar su propio
método de impresidn, consulte “Cambiar el método de impresion Herra-
mienta de impresion” en la pagina 376.

Cambiar el método de impresion Herramienta de impresion

376

Nota — Dependiendo de su instalacion, algunos programas filtro de impresora
deberian haber sido instalados por el administrador de sistemas para las
impresoras que vaya a utilizar. Si no esta instalado ningun filtro de impresora,
su trabajo de impresion no se imprimira. Verifique con su administrador de sis-
temas los programas filtros instalados para su impresora, o bien consulte una
lista completa de filtros de impresora disponibles junto con informacién acerca
del comando Ipfilter en la User Accounts, Printers, and Mail Administration.

La opcién Modificar método de impresién predeterminado, le permitira uti-
lizar métodos alternativos de impresién (de la linea de comandos) con la
Herramienta de impresidn. Si necesita imprimir un archivo con otro método
(como por ejemplo, troff), tendra que ignorar el método de impresidn predeter-
miado. También debe utilizar las siguientes variables de entorno, que se listan
a continuacién junto con su significado:

$FILE =nombre de su archivo
$PRINTER/$LPDEST=nombre de la impresora
$COPIES=nUmero de copias a imprimir

$HEADERiImprimir pagina de encabezamiento con el trabajo
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Puede escribir cualquier método de impresion de linea de comandos, inclu-
yendo canales de comunicacién (pipes) UNIX y archivos de comandos. El
método de impresion debe ser un comando ejecutable desde su ruta de acceso.
Por ejemplo, si quiere una impresion de calidad de un archivo fuente en C
mediante el comando vgrind , siga estos pasos:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Propiedades.

2. Haga clic en la casilla de verificacion Cambiar método de impresion pre-
determinado y presione Aplicar.

3. En el campo de texto Método de impresion escriba:
vgrind $FILE | dpost | Ip -d$PRINTER -n$COPIES -Tpostscript

4. Escriba el nombre del archivo en el campo de texto Archivo, o arrastre y
suelte el archivo a imprimir sobre el icono de la Herramienta de impre-
sion o el destino de arrastrar y soltar.

Nota - El sistema de impresion del SunOS 5.X no revisa el tipo de archivo a
imprimir. Debe aportar el filtro apropiado para el tipo de archivo cuando uti-
lice un método de impresion alternativo. De lo contrario, el archivo se impri-
mird como un archivo ASCII plano.

Cambiar el método de impresion mediante el Programa de vinculo

Puede utilizar la aplicacion Programa de vinculo para conocer o cambiar el
método de impresion asociado a tipos especificos de archivos. Esta informacion
se almacena en un archivo no ASCII llamado cetables en el directorio
$OPENWINHOME/lib/cetables  y puede visualizarse mediante el Programa de
vinculo. Una vez que utilice el Programa de vinculo para personalizar este
archivo, la informacion se almacena como el directorio .cetables , bajo su
directorio de usuario. Si desea una informacién mas completa acerca de como
utilizar el Programa de vinculo, consulte el Capitulo 16, “Programa de vin-
culo.”

Empezar la Herramienta de impresion desde la linea de comandos

Cuando se empieza la Herramienta de impresion desde la linea de comandos,
ésta comprueba lo siguiente para determinar la impresora predeterminada:
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1. Si la Herramienta de impresion se empez6 desde una Herramienta del shell
0 Herramienta de comandos, y la impresora se especificé con el argumento
-P de linea de comandos, la Herramienta de impresién utiliza esa impresora
predeterminada. Por ejemplo, la impresora denominada mimeo es el valor
predeterminado, si la Herramienta de impresion se empieza escribiendo
printtool -P mimeo.

2. Si no se especificé una impresora mediante un argumento de linea de
comandos, la Herramienta de impresidn revisa la variable de entorno
$PRINTER (0 $LPDEST, si la variable de entorno $PRINTER no ha sido esta-
blecida). Si esta establecida esta variable de entorno, la impresora que espe-
cifica se convierte en la impresora predeterminada de la Herramienta de
impresion.

3. Si no se especifica mediante un argumento de la linea de comandos, ni
mediante la configuracion de la variable de entorno $PRINTER (o
$LPDEST), la Herramienta de impresion seleccionard automéaticamente el
nombre de la impresora predeterminada de su sistema.

Todas las impresoras disponibles se listan en la lista de seleccion de Impresora.
Las impresoras estan en directorios distintos bajo /etc/Ip/printers . Si
necesita agregar o eliminar impresoras en la configuracion de sus sistema, debe
utilizar la herramienta de administracién. Consulte la User Accounts, Printers,
and Mail Administration Guide, si desea mas informacion.
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Acerca de este capitulo

Herramientade audio 11

La Herramienta de audio sirve para grabar, reproducir y editar archivos audio.
Trabaja junto con la aplicacién Control de audio, que controla y configura las
facilidades audio del escritorio. La Herramienta de audio también trabaja con
la Herramienta de Correo Multimedia, proporcionando las facilidades audio
disefiadas para redactar, enviar y recibir Correo Multimedia.

La primera parte del capitulo explica como realizar tareas propias de la Herra-
mienta de audio, como reproducir, grabar, editar y guardar archivos audio. El
resto del capitulo, que tiene el formato de un manual de consulta, contiene des-
cripciones detalladas acerca de la ventana base de la Herramienta de audio y
de los menus Archivo, Editar y Volumen. Lea estas secciones de consulta si
desea mas informacién acerca de un botén o una opcién de menu determina-
dos.

Facilidades de la Herramienta de audio

Antes de usar la Herramienta de audio, asegurese de que su sistema soporta,
como minimo, facilidades audio basicas (monoaural) y de que estén instaladas.
Si desea informacion acerca de esto, consulte la documentacion de su sistema.

Muchos computadores soportan audio y estéreo con una gran calidad, como
por ejemplo calidad CD y calidad DAT. La Herramienta de audio reconoce
automaticamente las facilidades de los dispositivos audio del computador. Por

379



11

ACCEesorios necesarios

lo tanto, las caracteristicas de la Herramienta de audio que utilice dependeran
de la configuracion particular de su sistema. Este capitulo describe todas las
caracteristicas y funciones de la Herramienta de audio. Sin embargo, si su com-
putador sélo soporta audio monoaural, no vera algunos controles, como el des-
lizador de balance.

Para grabar (crear) archivos audio de voz, utilice el micréfono que se suminis-
tra con el computador o un micréfono cualquiera. Conecte el micr6fono en el
conector para micr6fonos del computador.

Puede escuchar la salida audio por medio del altavoz de su computador, de
unos auriculares, o de unos altavoces exteriores conectados en la salida para
altavoces.

Invocar la Herramienta de audio

380

Puede invocar la Herramienta de audio de varias formas:

* Desde el menu escritorio, escogiendo el Area de trabajo O Programas O
Herramienta de audio...

® Desde la Herramienta de Correo, seleccionando Agregar O Voz... en la ven-
tana Componer

® Desde un anexo de archivo audio con un mensaje de correo, haciendo doble
clic SELECCIONAR sobre el simbolo del archivo audio

® Desde el Administrador de Archivos, haciendo doble clic SELECCIONAR
sobre el simbolo de un archivo audio

® Desde la linea de comandos, mediante el comando audiotool

Si desea mas informacion acerca de la sintaxis de los comandos de la Herra-
mienta de audio, consulte la pagina audiotool(1) del manual de ayuda.
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Acerca de la ventana base de la Herramienta de audio

La ventana base de la Herramienta de audio, que se muestra en la llustracion
11-1, contiene todos los controles necesarios para reproducir, grabar y editar un
archivo de sonido.

Posicion Reproduccion/Grabacion del puntero Dest. arrastrar y soltar
r@ Herramienta de audio — spacemusic.au T
: : Cursor 0:00,9
frch Bdit Yol '
(Archivo ) ( Hditar ) ( Velumen 7)) Buntero 0017
Superficie — v |
despliegue.
[o:00 s —
<44 > [ =
—
- —
Rev Reproducir Ped Grabar —
| Fermate de voz Longitud: &06,0 [00OE,d] N

llustraciéon 11-1 Ventana base de la Herramienta de audio

La parte superior central de la ventana muestra el nombre de un archivo de
sonido y su estado correspondiente.

En la parte superior de la ventana hay tres botones (Archivo, Editar y Volu-
men). Utilice estos botones para editar archivos audio y pardmetros de configu-
racién audio, como el volumen de reproduccién y grabacion. Los cuatros
botones de la parte inferior de la ventana (Rev, Reproduccidn, Fwd y Grabar)
funcionan como los botones de un magnetofén.
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Cargar y reproducir un archivo audio

Para cargar y reproducir un archivo audio, haga lo siguiente:

1. Con el puntero en el interior de la Herramienta de audio, seleccione
Archivo O Abrir...

Se mostrara la ventana Herramienta de audio: Abrir, como se muestra en la
llustracion 11-2.

ro—D:O Herramienta de audio: abrir !

Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno.

G

Carpeta actual:
Jusrfopenwinflib/help/handbooks fsounds

Seleccione un archive o carpeta y haga clic sobre Abrir,

|‘.‘...ir a la carpeta de arriba ... | hid
cuckoo.au =
drip.au T
laugh.au
rooster.au
spacermnusicau

train.au

Mostrar: | Todos los Archives I archivos de audio

llustracion 11-2 Ventana Abrir

2. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el directorio que contenga el
archivo audio que quiera escuchar.

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el nombre del archivo audio.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Abrir.
El archivo audio aparecera en la ventana base de la Herramienta de audio.
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Grabar sonido

5. Presione MENU en el botén Volumen y seleccione Reproduccion...
Aparecera la ventana Control de audio: Reproduccién (llustracion 11-3).

= Control de audio: Reproducir

Volumen de reproduccidn: 50, om————

lHustracion 11-3 Ventana Control de audio: Reproduccion

Nota — Dependiendo de las facilidades audio de que disponga su computador,
podré o no ver todas las opciones que se muestran en la ilustracion (por ejem-
plo, si su computador no soporta sonido estéreo, no se mostrara el deslizador
de balance).

6. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Reproduccion de la ventana base
de la Herramienta de audio.

7. Para ajustar el volumen, presione SELECCIONAR en el deslizador Repro-
ducir Volumen: de la ventana Control de audio: Reproduccién y mueva el
deslizador a la izquierda (para bajar el volumen) o a la derecha (para
subirlo).

Observe que es posible reproducir s6lo una pequefia parte del archivo de
sonido. Para realizar esto, haga clic SELECCIONAR sobre la posicién de la gra-
bacion desde la que quiera empezar, y haga clic AJUSTAR al final del segmento
gue desee escuchar.

Para grabar un archivo audio, haga lo siguiente:
1. Si esta grabando desde un micréfono, sitlelo cerca de la fuente de sonido.

2. Presione MENU sobre el botén Volumen y seleccione Grabacion...
Aparecera la ventana Control de audio: Grabacion (llustracién 11-4).
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Rl=1] Control de audio: Grabacidn

Micréfono

[000000ooa

VYolumen de la grabacion: 100, e——e———")' Ajuste automatico
Volumen de la pantalla: 53 —

Ajuste automético terminado

llustraciéon 11-4 Ventana Control de audio: Grabaciéon

3. En la ventana Control de audio: Grabacion, seleccione una fuente y haga
clic SELECCIONAR sobre el boton Micréfono o en el botén Entrada.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Ajuste automatico, y hable por
el microfono durante unos breves segundos. O reproduzca una seleccion
de la fuente de sonido que esté conectada con la entrada audio de su com-
putador.

Auto ajuste establece automaticamente el nivel de grabacion. También
puede mover el deslizador de Volumen de la grabacién: para ajustar
manualmente el nivel de grabacion.

5. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Grabar de la ventana base de la
Herramienta de audio.
El boton Grabar se convertira en Parar, como se muestra en la llustracion
11-5.

r‘@ Herramienta de audio — spacemusic.aulModificado] 1
{Archivo v} (Editar v} (Wolumen v) Puntero: 0:08,0
| —| .
| | === Grabar se convierte
08 en Parar
L ===
===
===
===
===
Rev Reproducir Fwd Parar ===
1_|Gra\ha\ndo Longitud: 0:28,3 [0:22'3],1

llustracion 11-5 El botén Grabacion se convierte en Parar

6. Comience a hablar por el micréfono o reproduzca la musica (u otra fuente
de sonido).
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7. Cuando haya acabado de grabar, haga clic SELECCIONAR sobre el botén
Parar.
Si comete un error, puede seleccionar Archivo 00 Nuevo (que no puede ser
deshecho) para eliminar todos los datos audio y volver a empezar o editar el
sonido después. Si desea informacién acerca de cémo realizar esto, consulte
“Editar un archivo audio” en la pagina 386.

Guardar un archivo audio

Para guardar un archivo, haga lo siguiente:

1. Seleccione Archivo 0 Guardar como...
Aparecera la ventana Herramienta de audio: Guardar como, como se mues-
tra en la llustracion 11-6.

J—lo—D:l.'l Herramienta de audio: Guardar como

Escriba la ruta de acceso a la carpeta y presione retorno.
Ira 7

Carpeta actual: Use la barra de
Jusrfopenwindlib/help/handbooks fsounds desp|azamient0 pal'a
seleccionar un directorio

Seleccione un archive o carpeta v haga clic sobre Abrir carpeta,

ira la carpeta de arriba .. ‘

EINER]

Guardar como: huevoaudiovoice

Formato: Formate de voz
Comprimir: [Z] Minguno
Tamafio de archivo: .05 MByte (Directorio de sdlo lectura)

Mostrar: | Todos los Archivos | firchivos de audio

{(Abrir carpeta)) (Cancelar) ({Guardar))

L =l

llustracion 11-6 Guardar un archivo en la ventana Guardar como

2. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el destino del directorio del
archivo de la lista de desplazamiento del directorio.
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Editar un archivo audio

386

3. Escriba el nombre de archivo en el campo de texto Guardar como.

4. Haga clic MENU sobre el boton Formato: menu para seleccionar el for-
mato apropiado.
Se mostraréa el formato actual al lado del botén de mend.

5. Haga clic MENU sobre el boton Comprimir: men( para seleccionar una
compresion.
Se mostrara la configuracién de compresion actual, al lado del boton de
menua.

6. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Guardar.
El archivo que nombre se guardara en el directorio seleccionado.

Puede cancelar una operacion de guardar archivos haciendo clic SELECCIO-
NAR sobre el botén Cancelar de la ventana Guardar como. O puede presionar
en el teclado la tecla Parar, mientras el cursor del ratén esté en la ventana base
de la Herramienta de audio.

Para actualizar el archivo que se esta editando, siga los pasos anteriores para
modificar el archivo, después seleccione Archivo O Guardar en la ventana base
de la Herramienta de audio.

Como es posible ver un archivo de sonido graficamente, Vd. puede determinar
gué partes sean sonido y cuales silencio. Esta caracteristica le permite editar
archivos audio como mensajes de voz. Por ejemplo, es posible que desee dese-
ditar largas pausas (silencios) entre oraciones o frases. Para modificar el
archivo de sonido, debe editar el archivo audio como si editara un archivo de
texto en el Editor de textos, utilizando los comandos cortar, copiar y pegar en
el menu Editar.

Para cortar un trozo de sonido en una posicion determinada y pegarlo en otra,
haga lo siguiente:

1. Haga clic SELECCIONAR al principio del trozo de sonido que desee cor-
tar.
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2. Haga clic AJUSTAR al final del trozo que desee cortar.
O, en vez de realizar los pasos 1y 2, sitUe el cursor de linea vertical al
comienzo del trozo de sonido, mantenga presionado el botén SELECCIO-
NAR del raton y arrastre el puntero hasta el final de dicho trozo.

El trozo se resaltara, como se ve en la llustracion 11-7.

r‘@ Herramienta de audio — spacemusic.au !
{Archivo v} (Editar v} (Wolumen v) Puntero: 0:01.7
'  —
(W L=
[o:00 joeos | —|
 —
 —
 —
 —
Rev Reproducir Fwd Grabar —

L Longitud: 0:06,0 [0:05'0],1

llustracién 11-7 Seleccionar un trozo a cortar

3. Seleccione Editar 00 Cortar.
Dicho trozo desaparecerd y se guardara en el portapapeles.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el punto de destino del trozo de sonido
que corte.

5. Seleccione Editar [0 Pegar.
El trozo de sonido cortado se pegara en la nueva posicion, como muestra la
llustracion 11-8.

]

r‘@ Herramienta de audio — spacemusic.au [Modificadol

{Archivo v} (Editar v} (Wolumen v)

v
L H M H ]

|0'00 0:05

<[> [0

Rev Reproducir Fwd Grabar

Puntero 0:01,7

(000000

Longitud: 08,0 [0:0E,

=
L

i

llustracion 11-8 Pegar de nuevo en el archivo un trozo de sonido
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Deshacer una edicion

¢ Puede deshacer la ultima edicion realizada seleccionando Editar O Desha-
cer.

Consejos para la edicion de archivos audio

® En la superficie de despliegue, la granularidad de las selecciones se basa en
la anchura pixel, que depende de la longitud del archivo que se cargue.
Puede agrandar la ventana base de la Herramienta de audio para poder ver
con mas detalle cuando seleccione segmentos.

® E| utilizar varias Herramientas Audio puede resultarle util. Por ejemplo,
puede editar una pequefa regién de un archivo grande, seleccionando un
segmento que sea algo mas grande que el archivo y copiarlo a la superficie
de despliegue de la Herramienta de audio. Después, puede editar facilmente
el segmento de la Herramienta de audio, ampliando la herramienta para
gue haya una mejor resolucion pixel. Cuando haya acabado de editar, puede
volver a copiar la regidn editada en la Herramienta de audio original.

¢ También puede utilizar varias Herramientas Audio para ensamblar una
pista audio para fuentes multiples.

Enviar un mensaje de correo de voz

388

Puede crear un archivo audio desde la Herramienta de Correo seleccionando
Agregar 0 Voz... en la ventana Componer de la Herramienta de Correo. El
archivo audio que cree, se vinculara automéaticamente a la Herramienta de
audio y a un simbolo de archivo audio. Dicho simbolo se agregara automatica-
mente a un mensaje de correo electronico, cuando indique a la aplicacién que
ha terminado de grabar. El receptor del mensaje de correo puede oir el conte-
nido del archivo audio haciendo doble clic SELECCIONAR sobre el simbolo de
anexo audio de la Herramienta de Correo. Si desea més informacion acerca del
uso de la Herramienta de Correo, consulte el Capitulo 4, “Correo Electronico
Multimedia”.

Para grabar un archivo audio y agregarlo a un mensaje de correo, haga lo
siguiente:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre la ventana Componer del area de regula-
cién de la Herramienta de Correo y envie el mensaje de correo.
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2. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Agregar... 0 Voz... en el area de
regulacién de la ventana Componer de la Herramienta de Correo.
Aparecera la ventana de la Herramienta de audio, como se muestra en la
llustracion 11-9. Observe que el botdn de correo denominado “Terminado”
s6lo aparece cuando la Herramienta de audio se invoca desde el boton
Agregar de la Herramienta de Correo.

r‘@ Herramienta de audio - Sin titulo 1
{Archivo v} (Editar v} (Wolumen v) D
 —|
 —
 —
 —
 —
 —
 —
 —
 —
Rev Reproducir Fwd Grabar Hecho —
= =l

lustracion 11-9 Ventana de la Herramienta de audio abierta, desde la ventana Componer
de la Herramienta de Correo

3. Grabe su mensaje de voz, tal como se describe en la seccion “Grabar
sonido” en la pagina 383.

4. Realice cualquier cambio de edicién, tal como se describe en la seccion
“Editar un archivo audio” en la pagina 386.
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5. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Terminado.
El simbolo de anexo audio aparecera en la ventana Anexos (llustracién

11-10).

Observe también que si tiene un mensaje pregrabado en la Herramienta de
audio que desee agregar a un mensaje de correo, puede arrastrar el simbolo
del archivo desde el destino de arrastrar y soltar de la Herramienta de audio
hasta la subventana Anexos de la ventana Componer.

J—'@ Herramienta de Corren: Componer Mensaje "
(Incluir ) (Entregar v) (Encabezamiento v) (Borrar) (Adjuntar v) [ Registro
To: Audiotest

Subject: Audiotest
Ce:

Anexo un archivo audio de uruebab

2]

'B

e

Anexos: 1 anexo (43056 bytes:

o
1.@

audio. test

x|

L

llustracion 11-10 Archivo audio agregado a un mensaje de correo

6. Si lo necesita, escriba un mensaje adicional en la region de texto Compo-
ner.

7. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Enviar de la ventana Componer
de la Herramienta de Correo.
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Escuchar un mensaje de correo de voz

Si su sistema lleva un altavoz incorporado o tiene conectado uno, podréa escu-
char el archivo audio haciendo lo siguiente:

1. Abrir la Herramienta de Correo.

2. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el encabezamiento del mensaje que
tenga anexado el archivo audio en la ventana base de la Herramienta de
Correo.

El mensaje de correo que contenga el archivo audio se mostrara en la ven-
tana Ver Mensajes.

3. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el simbolo del anexo audio en el
area de vista de la ventana Anexo.
El archivo audio se abrira y empezara a reproducirse.

Guia de consulta de la Herramienta de audio

Este apartado del capitulo incluye informacidn relativa a los menus Archivo,
Editar y Volumen de la Herramienta de audio.
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Ventana base
La ventana base de la Herramienta de audio, que se muestra en la llustracion
11-11, contiene todos los controles necesarios para reproducir, grabar y editar
un archivo de sonido.
Seleccién audio
Posicion del cursor y el puntero
Posicién Reproduccion/Grabacion del puntero Nom.archi Destino arrastrar soltar
|
r@ Herramientalde audio — spacemusic.au T
. . Cursor 0:00,9
frchive « Bditar = Yolumen w ’
( ) ( ) ( ) Puntera; o01,7
Superfi. reproduc. - L —
caceonsr | —E | — Bl — 1 — 1| =
Marca de cursor —— —
[o:00 0:0s —
| —
] [ 23 —
- —
Rev Reproducir Ped Grabai —
| Fermato de voz — Longltqu: O:OiE,O [oE,d] R
A ; Longitud archivo
Area de estado Marca de intervalo g Longitud seleccion
Datos de silencio grabados datos audio grabados Indicador del nivel
lHustracion 11-11 ventana base de la Herramienta de audio
Icono de la Herramienta de audio
Cuando convierta la ventana base de la Herramienta de audio en un icono,
verd el icono que se muestra en la llustracién 11-12. Haga doble clic SELEC-
CIONAR sobre el icono para restablecer la ventana.
lHustracion 11-12 Icono de la Herramienta de audio
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Superficie de despliegue

La superficie de despliegue dispone de una region para la representacion gra-
fica de datos audio. Los datos audio se representan graficamente con un cua-
dro. El silencio se representa con una fina linea horizontal.

Los datos audio y de silencio se pueden seleccionar mediante los botones
SELECCIONAR y AJUSTAR del ratén. Un segmento audio o de silencio entero
se selecciona haciendo doble clic SELECCIONAR sobre dicho segmento. Si se
utiliza AJUSTAR, la seleccion se extiende a los limites del segmento o a la posi-
cion del cursor de linea vertical. Haga un triple clic SELECCIONAR para selec-
cionar todo el archivo audio. La seleccidn de audio en la Herramienta de audio
sigue las mismas reglas generales usadas para seleccionar texto en el entorno
Open Windows.

En la llustracién 11-11, los datos audio seleccionados incluyen sonido y silen-
cio. Una vez que ha sido seleccionado el segmento, si se hace clic SELECCIO-
NAR sobre Reproduccion, sélo se activa dicha seleccion.

Los datos seleccionados pueden ser arrastrados y soltados en otras aplicacio-
nes, como la Herramienta de Correo o el Administrador de Archivos, u otras
invocaciones de la Herramienta de audio. Si utiliza varias ventanas de la
Herramienta de audio podra juntar datos audio de distintos archivos o dividir
archivos grandes en secciones mas pequefias. Los anexos audio con un archivo
de correo ya se explicaron anteriormente en este capitulo, del mismo modo que
se hizo en el capitulo relativo a la Herramienta de Correo.

Posicion del cursor y del puntero

La posicion del cursor y del puntero se indica en la esquina superior derecha
de la ventana de la Herramienta de audio con el formato de hora (MM:SS.d),
donde MM son los minutos, SS los segundos y d las décimas de segundo.
Siempre que el marcador de posicion del raton se mueva dentro de la superfi-
cie de despliegue (y que se carga un archivo), el marcador aparecer4 como una
fina linea vertical, y su posicién se mostrara como un formato de hora. En la
llustracion 11-11, el cursor esta situado cerca del comienzo del archivo audio,
posicion 0:01,4.

La informacién del puntero Reproduccion/Grabacién muestra la posicion de la
posicién del puntero de reproduccion/Grabacion en la superficie de desplie-
gue. El puntero de posicion indica los datos que se estan reproduciendo o gra-
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bando actualmente, o cuando empezara la reproduccion o la grabaciéon cuando
se presionen los botones Reproduccién o Grabar. También indica dénde ocurri-
ran las operaciones de incluir, arrastrar y soltar. Si se hace clic SELECCIONAR
mientras el cursor se encuentra en la superficie de despliegue, el puntero se
mueve a la posicién del cursor de linea vertical.

Destino de arrastrar y soltar

El destino de arrastrar y soltar es el lugar donde se pueden soltar datos audio
o arrastrarlos fuera de la Herramienta de audio. Por ejemplo, se pueden arras-
trar y soltar datos audio desde y hasta el Administrador de Archivos. Los
datos audio que se sueltan en el destino de arrastrar y soltar sustituyen a cual-
guier dato de la superficie de despliegue.

Presione SELECCIONAR en el destino de arrastrar y soltar y arrastre fuera del
destino para copiar en otra aplicacion el archivo audio actual.

Cuando en el area de desplazamiento se sueltan datos audio directamente,
dichos datos se insertan en la posicion del puntero de reproduccion. Si se selec-
cionan datos en la superficie de despliegue, la insercidn sucede en esa posicion
determinada, reemplazando los datos seleccionados.

Medidor de nivel

El medidor de nivel, que se asemeja a un indicador LED, permanece activo
durante la reproduccion y la grabacidn. En pantallas en color, los indicadores
son verdes y rojos. Durante la grabacién, normalmente se deben mostrar de 5 a
7 LEDs verdes. Si los LEDs rojos estan encendidos todo el tiempo, el nivel de
grabacion sera demasiado alto.

Informacion del estado

La esquina inferior izquierda de la ventana de la Herramienta de audio es el
area de vista de los mensajes de estado. Si se produjera cualquier mensaje de
error o informacidn de estado en la Herramienta de audio, éstos aparecerian
aqui. Por ejemplo, aqui se mostraria el formato audio actual.

La esquina inferior derecha de la ventana de la Herramienta de audio muestra
la longitud del archivo grabado (por ejemplo, Longitud: 0:08,5). Siempre que se
seleccione un segmento audio en la superficie de despliegue, aparecerdn unos
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corchetes indicando la longitud de dicha seleccidn (por ejemplo, Longitud:
0:08,5 [0:00,9]). Dichos corchetes también apareceran cuando se inicie la graba-
cion, mostrando la longitud de los nuevos datos grabados (que se actualiza
periédicamente).

Boton Rev (Hacia Atras)

Este botdn controla el movimiento hacia atras de la posicién del puntero de
reproduccién. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Rev para mover hacia
atras el puntero de posicién Reproduccién.

Si no hay ninguna seleccion en la superficie de despliegue, si se hace clic
SELECCIONAR sobre el botén Rev el puntero salta hacia atrés, segmento a
segmento, hasta que alcanza el comienzo del archivo (un segmento es el inicio
de un “cuadro” de audio en la superficie de despliegue).

Si hay alguna seleccién, el movimiento del puntero se limitara a dicha selec-
cion.

Mantenga presionado SELECCIONAR en el botdn Rev para reproducir la
seleccion hacia atrds a mas velocidad hasta que suelte SELECCIONAR o hasta
gue la posicion del puntero de reproduccidn alcance el principio de la selec-
cion.

Botdn Reproduccion

Este botdn controla la reproduccion de un archivo audio. Si selecciona parte de
un archivo audio, sélo se reproducira dicha parte, si lo selecciona entero, se
reproducird completamente.

Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Reproduccién para empezar a repro-
ducir desde la posicién actual de la posicién del puntero de reproduccién,
hasta el final de la seleccién o del archivo. Si el puntero de posicidon Repro-
duccidn esta al final de la seleccion o del archivo. Al hacer clic SELECCIONAR
sobre el botén Reproduccién, el puntero se mueve al comienzo de la seleccién
o del archivo antes de que empiece la reproduccién. Una vez seleccionado, este
botén deja de ser Reproduccién y se convierte en Parar; de modo que, para
parar la reproduccion, haga clic SELECCIONAR sobre el boton Parar.
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Si Reproduccion al seleccionar de las opciones Herramienta de audio: Propie-
dades esta establecida en “on,” la reproduccién comenzard automaticamente
siempre que se haga una seleccion.

Boton Fwd (Hacia Adelante)

Este botdn controla el movimiento hacia adelante de la posicion del puntero de
reproducciéon. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Fwd para mover hacia
delante la posicién del puntero de reproduccién.

Si no hay ninguna seleccion en la superficie de despliegue, si se hace clic
SELECCIONAR sobre el boton Fwd, el puntero salta hacia adelante, segmento
a segmento, hasta que alcanza el final del archivo.

Si hay alguna seleccién, el movimiento del puntero se limitarad a dicha selec-
cion.

Mantenga presionado SELECCIONAR sobre el botédn Fwd para reproducir la
seleccion a més velocidad, hasta que suelte SELECCIONAR o hasta que la
posicion del puntero de reproduccidn alcance el final de la seleccion.

Botdn Grabar (Grabacion)/Parar

Este boton controla el inicio y la interrupcion de la grabacion. Haga clic
SELECCIONAR sobre el botdn Grabar para iniciar la grabacion en la ubicacién
actual de la posicién del puntero de reproduccion.

Los datos audio grabados se insertan en el archivo audio en la posicion del
puntero de reproduccion. Los datos existentes se mueven hacia adelante en el
archivo (no son sobrescritos). Sin embargo, si se selecciona un segmento audio
cuando se active la grabacion, dicho segmento es cortado del archivo y colo-
cado en el portapapeles.

Una vez seleccionado, este botdn deja de ser Grabacion y se convierte en Parar,
de modo que para parar la grabacion, haga clic SELECCIONAR sobre el boton
Parar.

Puede hacer clic SELECCIONAR sobre Nuevo del menu Archivo para eliminar
el sonido actual y volver a grabar.
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Menu Archivo

Nuevo

Nota — Si se hace clic SELECCIONAR sobre el botén Reproducciéon durante
una sesion de grabacion, se para dicha grabacion y el segmento que se acaba
de grabar es seleccionado y vuelto a reproducir de forma automatica.

Los elementos del menu Archivo sirven para abrir, incluir y guardar archivos.
Haga clic MENU sobre el boton Archivo para mostrar el menu Archivo.

Siempre que no se pueda realizar un comando, el elemento de menu corres-
pondiente aparecera atenuado. Por ejemplo, Guardar esté atenuado cuando no
hay nuevos datos que guardar.

Utilice el mend Nuevo para borrar el archivo audio actual o seleccionar un for-
mato nuevo para los datos audio. Presione MENU en Nuevo y arrastre a la
derecha para mostrar un menu desplegable con opciones de formato. Si hace
clic SELECCIONAR sobre Nuevo, la superficie de despliegue se vacia, y con-
serva el formato actual. El formato audio seleccionado, permanece activo hasta
gue la proxima operacidon del mend Nuevo (u otra operacién que cargue un
nuevo archivo audio, como por ejemplo Abrir). Cuando se grabe un nuevo
archivo, puede hacerse en el formato actual o en uno nuevo.

Si en la superficie de despliegue hay un archivo no guardado, aparecera un
mensaje de confirmacion, informando que el archivo esta modificado y pregun-
tandole si desea descartar los datos editados. Haga clic SELECCIONAR sobre
el botdn Continuar para vaciar la superficie de despliegue y comenzar a grabar.
El mensaje de confirmacién se puede desactivar en la ventana Editar O Propie-
dades...

No es posible deshacer una operacion del mend Nuevo.

Opciones de formato audio

Haga clic SELECCIONAR sobre el formato deseado. Puede conservar el for-
mato actual o escoger cualquiera de los formatos estandar -Voz, CD o DAT. Si
el audio de el computador no soporta algan formato audio, el mend correspon-
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diente permanecerd desactivado. También pueden incluirse formatos definidos
por el propio usuario. Para definir este tipo de formato seleccione Formato
Nuevo...

Formato Nuevo..

Haga clic SELECCIONAR sobre la opcidon Formato Nuevo... en el mend Nuevo
para seleccionar, crear o editar las caracteristicas de un formato de grabacion.
Se mostrard la ventana Herramienta de audio: Formato Nuevo, que se ve en la
llustracion 11-13.

Rl=1] Formato Nuevo

codificado: (2] 16-Bit linear
Frecuencia: [¥] 8kHz

Canales: [§] estéreo

{ Formato Muevo)  ( Restaurar)

llustraciéon 11-13 Ventana Herramienta de audio: Formato Nuevo

Codificado:

Abra este menu haciendo clic MENU para seleccionar un tipo de codificacion.
Después, haga clic SELECCIONAR sobre su seleccion de 8-bit p-law, 8-bit A-
law, o 16-bit lineal. La codificacion lineal 16-bit ofrece una mayor precision
(relacién sefal-ruido), comparado con las dos codificaciones 8-bit. Sin
embargo, la codificacién lineal 16-bit requiere una doble capacidad de almace-
namiento. Los datos audio estéreo deben utilizar una codificacion lineal 16-bit
para que se reproduzcan en un sistema con capacidad estéreo.

Frecuencia;

Abra este menu haciendo clic MENU para seleccionar una frecuencia. Cuanto
mas altas sean las frecuencias se obtendra una mejor respuesta de alta frecuen-
cia (necesitando unos archivos de mayor tamafio). Haga clic SELECCIONAR
sobre la opcion deseada.
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Canales:

Abra este menu haciendo clic MENU, y después haga clic SELECCIONAR
sobre el canal deseado (mono o estéreo).

Botoén de formato nuevo

Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Formato Nuevo para vaciar el archivo
audio actual y restaurar el formato de datos de forma que coincida con el for-
mato audio seleccionado actualmente.

Botén Restaurar

Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Restaurar para restaurar el area de
modo que muestre el formato audio actual.

Botén +

Haga clic SELECCIONAR sobre el boton + de la ventana Formato Nuevo para
mostrar una ventana ampliada, como se ve en la llustracion 11-14. La lista de
desplazamiento de Formato muestra los formatos existentes. Observe que los
formatos se almacenan segun usuario, de modo que los formatos listados (dis-
tintos de los formatos estandar Voz, CD y DAT) se han creado bajo su nombre
de usuario.

Nota - Los formatos audio y las configuraciones se almacenan en el archivo
$HOME/.audiorc  (donde $HOMEes el nombre de su directorio de usuario).

Puede utilizar la ventana Formato Nuevo para nombrar un tipo de formato a
fin de que aparezca en los menuds Nuevo y Guardar como... También puede uti-
lizarla para agregar, cambiar o eliminar un formato audio.
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Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn — para cerrar la parte ampliada de la
ventana Formato Nuevo.

Rl=1] Herramienta de audio: Formato Nuevo
codificado: [¥] 16-Bit linear Formato: = (Agresar v)
*
Frecuencia: () 8kHz Formato CD <

canales: [§] mono Formato DAT

|
1

Nombre: Formate de vo

{ Formato Muevo)  ( Restaurar)

llustracién 11-14 Extensiones de la ventana Formato Nuevo

Para crear un formato nuevo:

1. Seleccione la codificacién del formato nuevo, la frecuencia y el nUmero de
canales en la parte izquierda de la ventana.

2. Escriba el nombre del formato nuevo en el campo Nombre.

3. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Agregar.
El formato nuevo se agregara al final de la lista. Para agregar el formato
nuevo en otro lugar, haga clic MENU en agregar y seleccione Antes, Des-
pués, Arriba o Inferior. El formato nuevo aparecera en la lista de formatos.

Abrir...

Abrir... le permite abrir un directorio o un archivo. Haga clic SELECCIONAR
sobre el elemento de mend Abrir... para mostrar la ventana Herramienta de
audio: Abrir, que aparece en la llustracién 11-15. Dicha ventana contiene un

“examinador” que se puede utilizar para colocar directorios determinados den-
tro de un sistema de archivos.
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JO-D:O Herramienta de audio: abrir i

Escriba la ruta de acceso a la carpeta y presione retorno,
Ira: @) g

Carpeta actual:
Jusrfopenwindlib/help/handbooks fsounds

Seleccione un archive o carpeta v haga clic sobre Abrir,

|f...ir a la carpeta de arriba .. | hid
cuckooau =
drip.au 7
laugh.au
rooster.au
spacemusicau

train.au

Mostrar: | Todos los Archivos |Hrchivos de audio

)

llustracion 11-15 Ventana Herramienta de audio: Abrir

Ira:

Para cambiar directorios, escriba el nombre de la ruta de acceso de acceso del
nuevo directorio en el campo Ir a, después haga clic SELECCIONAR sobre el
botén Ir a: o presione retorno. Observe que si hace clic MENU sobre el botén Ir
a:, se mostrard un directorio de pila que incluye los archivos visitados reciente-
mente, asi como los directorios especificados en la variable de entorno AUDIO-
PATH.

Lista de desplazamiento de la ruta de acceso

La lista de desplazamiento muestra los nombres de archivos y directorios.
Haga doble clic SELECCIONAR sobre el primer elemento de la lista de despla-
zamiento para trasladarse al directorio maestro. Haga doble clic SELECCIO-
NAR sobre cualquiera de los directorios de la lista de desplazamiento
(indicados por iconos de carpeta) para cambiar el directorio actual.
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Botén Todos los archivos y boton Archivos audio

Si hace doble clic SELECCIONAR sobre el boton Todos los archivos, la lista de
desplazamiento de ruta de acceso mostrara los nombres de todos los directo-
rios y los archivos. Sin embargo, los archivos que no sean audio se difuminaran
y no podran cargarse.

Si hace clic SELECCIONAR sobre el botén Archivos audio, la lista de desplaza-
miento s6lo mostrara los nombres de los archivos audio, otros tipos de archivo
seran omitidos.

Boton Abrir

Haga clic SELECCIONAR sobre este botén para abrir el archivo audio especifi-
cado y cargarlo en la superficie de despliegue de la Herramienta de audio. Si el
elemento seleccionado es un directorio, haga clic SELECCIONAR para abrirlo.

También puede abrir un archivo de sonido, siguiendo estos pasos:
1. Desplacese hasta el directorio que contenga el archivo especificado.
2. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el directorio.

3. Haga doble clic SELECCIONAR sobre el simbolo de icono del archivo
audio.
El archivo especificado se cargara en la superficie de despliegue.

Nota - Si el sistema de audio de su computador no soporta el formato audio de
un archivo que esté intentando abrir, la Herramienta de audio mostrara el des-
plegable de conversién, que aparece en la llustracion 11-16.

E1 formato audio actual no puede ser convertido tal v
como se ha solicitado. Puede:
continuar guardando sin conversidn de formato, o
cancelar la operacidn de Guardar.

{ Convertir ) {(Cargar ) {Cancelar)

llustracion 11-16 desplegable de conversion de archivos
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Guardar

Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Convertir para convertir el archivo a
un formato que soporte el sistema de su computador. Haga clic SELECCIO-
NAR sobre el boton Cargar para cargar el archivo en la superficie de desplie-
gue de la Herramienta de audio. Si carga el archivo, no podra reproducirlo. Sin
embargo, puede realizar operaciones de edicién en dicho archivo (como por
ejemplo, cortar y pegar segmentos) y guardar el resultado con un formato
nuevo.

Boton Cancelar
Haga clic SELECCIONAR sobre este botdn para cerrar la ventana Abrir.

Si abre un archivo audio comprimido, la conversién tardara bastante tiempo.
El boton Cancelar permanece activo y puede usarse para cancelar la conversion
de carga que se esté efectuando.

Guardar le permite guardar los cambios efectuados en el archivo audio actual.
Haga clic SELECCIONAR sobre el elemento de menu Guardar para guardar el
archivo.

Si un archivo ha sido nombrado y guardado anteriormente, al hacer clic
SELECCIONAR sobre Guardar, la copia antigua es reemplazada por la version
actual.

Si los datos audio no han sido guardados anteriormente o todavia no han sido
editados, se mostrara la ventana Herramienta de audio: Guardar como. El ele-
mento Guardar se difumina si no se carga ningun archivo audio (después de
una operacion de Nuevo, por ejemplo) o si el archivo audio no ha sido editado
desde una operacién anterior de Guardar.
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Guardar Comao...

Guardar Como... le permite guardar una copia del archivo de audio actual en
un archivo nuevo. Haga clic SELECCIONAR sobre el elemento de menu Guar-
dar como... para mostrar la ventana Herramienta de audio: Guardar como
(Hustracion 11-17). Para guardar un archivo, introduzca su nombre en el campo
Guardar como y haga clic SELECCIONAR sobre el boton Guardar.

ro—D:O Herramienta de audio: Guardar como !

Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno.
Ira: =

Carpeta actual:
Jusrfopenwinflib/help/handbooks fsounds

Seleccione un archive o carpeta y haga clic sobre Abrir carpeta,
=

|‘.‘ .irala carpeta de arriba .. | ﬁ
-

Guardar como: nuevoaudiovoice,

Formato: [¥] Formate de voz
Comprimir: [Z) Ninguno
Tamafio de archivo: .05 MByte (Directorio de sélo lectura)

Mostrar: | Todos los Archives I archivos de audio |

{(Abrir carpeta) ( Cancelar) {Guardar)

I =l

llustracién 11-17 Ventana Herramienta de audio: Guardar como

El campo y el botén Ir a;, el campo Carpeta actual:, la lista de desplazamiento
y los botones Todos los archivos, Archivos audio y Cancelar funcionan del
mismo modo que sus equivalentes de la ventana Abrir. La ventana Guardar
como dispone de elementos adicionales que no tiene la ventana Abrir. Utilice
los mends Formato: y Comprimir; para guardar un archivo audio con diferen-
tes formatos.
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Formato:

Haga clic MENU sobre el botén Formato para mostrar todos los formatos. Los
formatos predeterminados son Actual, Voz, DAT y CD. Haga clic SELECCIO-
NAR sobre Formato actual para que coincida con el formato que se esta utili-
zando en la superficie de despliegue.

En la lista de formatos, haga clic SELECCIONAR sobre Formato nuevo... para
mostrar la ventana Herramienta de audio: Guardar formato (llustracion 11-18).
Utilice las opciones de dicha ventana para guardar los datos audio en un for-

mato diferente. Los botones de la ventana funcionan de la misma manera que
los de la ventana Herramienta de audio: Formato nuevo (descritos en la pagina
398).

l=] Formato Nuevo

codificado: 16-Bit linear
Frecuencia: BkHz

Canales: estérec

{ Fermato Nuevo)  { Restaurar) @

llustraciéon 11-18 Ventana Herramienta de audio: Guardar Formato

Comprimir:

Haga clic MENU sobre el botén Comprimir para mostrar una lista de técnicas
de compresion. Las opciones son;

® Ninguno - sin compresion. Esta opcion ofrece la mejor calidad audio y carga
y guarda los archivos con mayor rapidez que las demas, pero ocupa mas
espacio de disco.

® 4-bit G.721 ADPCM - compresion 2:1. Es adecuada para musica y archivos
de voz. Ocupa un 50% menos de espacio de disco que la opcidn sin compre-
sion.

® 3-bit G.723 ADPCM - compresién 8:3. Es adecuada para archivos de voz,
pero puede resultar inadecuada para ciertos tipos de musica. Ocupa un
62.5% menos espacio que la opcioén sin compresion.
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Si lo que le interesa es el tamafio del archivo, seleccione compresion. Si lo que
le interesa es el tiempo de carga, seleccione sin compresién. Un archivo com-
primido ocupa menos capacidad de disco, pero necesita mas tiempo de carga
porque debe ser descomprimido antes de usarse. Ademas, si comprime un
archivo, se ignora la codificacion audio especificada mediante Formato
Nuevo... Cuando carga un archivo comprimido, la seleccion de formato ante-
rior puede cambiar (por ejemplo, si comprime un archivo A-law y lo vuelve a
cambiar, el formato de archivo cambiara a p-law).

Tamario de archivo:

El campo Tamano de archivo muestra los requisitos de almacenamiento del
archivo (cuando la Herramienta de audio los escribe en el disco) y la capacidad
de disco disponible que tenga el sistema de archivos que contenga la carpeta
seleccionada.

Abrir carpeta

Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Abrir carpeta para abrir una carpeta
gue haya seleccionado en la lista de desplazamiento del archivo.

Boton Cancelar

Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Cancelar para cerrar la ventana Guar-
dar como.

Si guarda un archivo audio comprimido, la conversion tardara bastante
tiempo. El boton Cancelar permanecera activo y podra utilizarse para cancelar
la conversion de guardar que se esté realizando.

Boton Guardar

Haga clic SELECCIONAR sobre este botén para guardar el archivo audio espe-
cificado. Si no se ha realizado la seleccidn del archivo, el botdn permanecera
difuminado.
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Incluir...

Menu Editar

Borrar

Incluir... le permite insertar datos audio de otro archivo en el archivo actual.
Haga clic SELECCIONAR sobre el elemento de mend Incluir... para mostrar la
ventana Herramienta de audio: Incluir. Esta ventana es similar a la ventana
Abrir, mostrada en la llustracion 11-15 en la pagina 401; el botén Incluir susti-
tuye al boton Abrir y dispone de un botén Abrir carpeta. Seleccione el archivo
gue desee incluir, después haga clic SELECCIONAR sobre el botéon Incluir para
insertar el archivo seleccionado en la superficie de despliegue en la posicidn
del puntero de reproduccién. Observe que si no se hace la seleccion de archivo,
el botdn Incluir permanece atenuado.

Nota — Solo puede incluir archivos cuyos formatos coincidan con el formato
audio actual. Todos los demas archivos permaneceran atenuados (si se selec-
ciona Todos los archivos) o se eliminaran de la lista de desplazamiento (si se
selecciona Archivos audio).

Los comandos del menu Editar son parecidos a la mayoria de las herramientas
DeskSet. Haga clic MENU en el boton Editar para llamar al menu Editar,

Siempre que no se pueda realizar un comando, su elemento de menu corres-
pondiente permanecera atenuado. Por ejemplo, Deshacer se difumina cuando
no hay operaciones de edicién que difiminar.

El comando Borrar elimina los datos audio actuales de la superficie de desplie-
gue. Haga clic SELECCIONAR sobre Vaciar cuando desee eliminar todos los
datos de la superficie.

Nota — La operacién de vaciado no cambia el nombre del archivo que se esta
editando. Tenga cuidado de no guardar de forma accidental una superficie de
despliegue vacia en un archivo audio.
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Deshacer

Rehacer

Cortar

La operacion de borrado puede deshacerse y los datos audio son retenidos de
modo que puedan usarse mediante la operacién Rehacer. Sin embargo, como
los datos nuevos grabados ocupan espacio en el directorio del archivo temp,
quiza le resultard mejor utilizar la operacion Archivo [0 Nuevo. Esta operacion,
gue no se puede deshacer, recobra el espacio no utilizado del sistema de archi-
VOs.

El comando Deshacer anula los efectos del altimo comando de edicion reali-
zado. Haga clic MENU sobre Deshacer para mostrar el submenu deshacer, que
dispone de las siguientes opciones:

¢ Ultima Edicién, restablece los datos existentes antes del Gltimo cambio. Esta
es la accién predeterminada de Deshacer.

® Todas las ediciones restablecen todos los cambios editados al estado que
tenian cuando el archivo audio fue guardado, cargado o vaciado.

El comando Rehacer restablece los efectos del comando Deshacer. Haga clic
MENU sobre Rehacer para mostrar el subment Rehacer, que dispone de las
siguientes opciones:

¢ Ultima Edicién, restablece los datos revisados anteriormente. Esta es la
accion predeterminada de Rehacer.

® Todas las ediciones, restablece todos los cambios editados.

Al hacer ediciones en la memoria intermedia audio, se borra cualquier historia
de edicidn subsiguiente en la lista rehacer.

El comando Cortar elimina la seleccion actual del archivo de sonido y la coloca
en el portapapeles. Haga clic SELECCIONAR sobre Cortar para cortar la selec-
cion.
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Copiar

Pegar

Eliminar

El comando Copiar copia la seleccidn actual en el portapapeles, sin modificar el
actual archivo de sonido. Haga clic SELECCIONAR sobre Copiar para copiar la
seleccion.

El comando Pegar pega los datos guardados actualmente dentro del portapa-
peles del archivo audio actual, en el lugar especificado por la posicién del pun-
tero de reproduccién. Por ejemplo, tras hacer una operacién de cortar o pegar,
el paso siguiente consistira en pegar los datos almacenados en una nueva posi-
cion. Haga clic SELECCIONAR sobre Pegar para pegar la seleccién.

El comando Eliminar, elimina la seleccion actual del archivo de sonido, sin
modificar el contenido del portapapeles. Use Eliminar en vez de Pegar, cuando
haya algo en dicho almacén que no deba ser sobrescrito, o cuando Vd. esté
seguro de no querer usar de nuevo la seleccién.

Haga clic MENU en Eliminar para mostrar el submenu eliminar con las
siguientes opciones:

® Seleccidn, es la opcién predeterminada que elimina la seleccion audio
actual.

® No seleccionado, esta opcién elimina todo lo que no esté seleccionado. Le
permite seleccionar la parte de un segmento audio que desee y después eli-
minar las partes que no desee.

® Todas las pausas, esta opcidn elimina todos los segmentos de silencio, indi-
cados mediante lineas horizontales. Esto le resultara util cuando por ejem-
plo, envie o almacene correo de voz.

® Final de pausas, esta opcién borra so6lo los segmentos de silencio al principio
y final del archivo. Esto le permite eliminar cualquier pausa que suceda
entre que presione el boton Grabar y comience a hablar, o entre que pare de
hablar y presione el botén Parar.
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Propiedades

Propiedades... le permite modificar la funcionalidad de la Herramienta de
audio. Haga clic SELECCIONAR sobre este elemento de menu para mostrar la
ventana Herramienta de audio: Propiedades, que se muestra en la llustracion
11-19.

Rl=1] Herramienta de audio: Propiedades

Reproduccidn al cargar: [
Reproduccion al seleccionar: [

confirmar para Nuevo/Cargar: v

Detector de Pausas (Silencios): v

Umbral de pausa {(Parada)

Directorio de archive temporal: /tmp,

llustracion 11-19 Ventana Herramienta de audio: Propiedades

Los controles de la ventana Herramienta de audio: Propiedades se describen en
las paginas siguientes.

® Reproduccién al cargar: Hace que la Herramienta de audio empiece a repro-
ducir archivos tan pronto como sean cargados o arrastrados y soltados en el
destino de soltar.

® Reproduccién al seleccionar: Hace que las selecciones se reproduzcan inme-
diatamente después que se efectle su seleccién. Esta opcidén puede resul-
tarle Gtil cuando trabaje en una tarea de edicion especifica, porque toda la
seleccidn se vuelve a reproducir cada vez que realice o cambie una seleccion.

® Confirmar para Nuevo/Cargar: Hace aparecer un mensaje de confirmacion
si un archivo contiene datos no grabados, cuando se realiza una operacion
de Nuevo o Cargar.

® Deteccidon de Pausas: Fija la deteccidn de silencios en ON o OFF. Si esta
opcion esta desactivada, no sucede ninguna deteccién de silencio y se mues-
tra todo el archivo audio como un unico archivo de sonido. Si se desactiva
esta opcion, se acelera la carga de un archivo.
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Nota — El detector de pausas se suprime inmediatamente para formatos de
archivo audio que tengan una frecuencia mayor a 16kHz, sin tener en cuenta el
ajuste de deteccion de silencios de la ventana Editar [0 Propiedades...

®* Umbral de pausa: Cambia los parametros de la deteccion de silencios. Si se
mueve el deslizador a la izquierda, aumenta la sensibilidad de lectura res-
pecto a las pausas breves. Esto aumenta el nUmero de segmentos de sonido
y de silencio. Si se mueve el deslizador a la derech,a disminuye la sensibili-
dad de lectura respecto a las pausas breves. Esto hace disminuir el nUmero
de silencios.

® Directorio del archivo temp: Muestra el nombre del directorio donde se
sitian temporalmente archivos de sonido. Todos los datos audio grabados
recientemente se almacenan en este directorio hasta que sean guardados.

Nota - El audio grabado puede ocupar rapidamente toda la capacidad del
disco. Fije el directorio del archivo temp a un sistema de archivos que contenga
la capacidad de disco necesaria. Ademas, si esta utilizando frecuencias altas
(como por ejemplo, los formatos CD o DAT), puede encontrar dificultades para
grabar en un sistema de archivos temporales montados remotamente.

Ademas, hay dos botones en la parte inferior de la ventana Propiedades: Apli-
car y Restaurar. Use dichos botones de este modo:

® Haga clic SELECCIONAR sobre Aplicar para aplicar todos los cambios eje-
cutados en la ventana Propiedades.

® Haga clic SELECCIONAR sobre Restaurar para restaurar todos los parame-
tros a su valor original, fijados mediante la ultima operacién de Aplicar.
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Menu desplegable Editar

Cuando se hace clic MENU en la superficie de despliegue aparece un ment
desplegable con los comandos de edicién audio mas utilizados (llustracion
11-20). Observe que muchas de estas opciones también aparecen en el menu
Editar en los botones Borrar y Eliminar.

r@ Herramienta de audio — Sin titulo[Modificado] 1
((Archivo 7)) (Editar ) " g Fsan ggg’g
{ Restaurar puntero )] —
| Borrar —
[o:00 Eliminar lo no seleccionada
Eliminar Todo en silencia [
L Eliminar Final de pausas —
. —3
Rev Reproducir Fw{ S2leccionar todo —
[ Formato de voz Longitud: 0:0B,0 T

llustracion 11-20 Menu desplegable Editar

Restablecer puntero

Este comando borra la seleccién actual y sitUa el puntero al comienzo del
archivo.

Borrar

Este comando elimina de la superficie de despliegue los datos audio actuales.

Eliminar lo no seleccionado

Este comando elimina en la superficie de despliegue todo lo que no esté
seleccionado.

Eliminar todas las pausas

Este comando elimina todos los segmentos de silencio (indicados por lineas
horizontales).
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Eliminar silencios finales

Este comando elimina solamente los comandos que estén situados al comienzo
y al final del archivo.

Seleccionar todo

Este comando selecciona todos los datos audio en la superficie de despliegue.
Esto equivale a hacer un triple clic SELECCIONAR sobre al superficie de des-
pliegue.

Menu Volumen
El ment Volumen dispone de opciones para controlar el volumen de repro-
duccién y el nivel de grabacién. Dichas funciones son parte del Control de
audio (una aplicacion diferente que coopera con la Herramienta de audio).
Haga clic MENU sobre Volumen para mostrar las citadas opciones.
Reproduccion..

Reproduccién... controla la salida audio. Haga clic SELECCIONAR sobre
Reproduccion... para mostrar la ventana Control de audio: Reproducir, que se
muestra en la llustraciéon 11-21. Los controles de este area afectan a todo el
entorno audio del escritorio.

= Control de audio: Reproducir

Volumen de reproduccidn: 50, om————

lHustracion 11-21 Ventana Control de audio: Reproducir

Nota — Dependiendo de la capacidad audio de su computador, podra ver o no
todas las opciones mostradas en la ilustracion (por ejemplo, si su computador
soporta estéreo, no se mostrara el deslizador de balance)
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Botones Altavoz, Auricular y Linea de salida

Haga clic SELECCIONAR sobre estos botones para seleccionar dispositivos de
salida audio.

Los botones que estén disponibles dependeran de la configuracién del hard-
ware. Por ejemplo, algunas configuraciones s6lo soportan altavoces y auricula-
res. Otras configuraciones soportan los tres dispositivos, y algunas le permiten
seleccionar méas de un dispositivo a la vez. Ademas, algunas configuraciones
distinguen si estd enchufado algun conector. En este tipo de configuracién, el
botdn correspondiente se atenuara si no esta enchufado ninguin conector.

Volumen de reproduccion

Este deslizador controla el volumen de salida audio. También puede escribir
un nivel de volumen (0-100).

Balance

Si su computadora dispone de capacidad estéreo, use el deslizador Balance
para ajustar el balance. El deslizador tiene un “tope”, en el punto 50-50 del
balance.

Grabacion...

Este botén muestra la ventana Control de audio: Grabacion, que se describe en
“Grabacion..” en la pagina 415.

Silencio

Este botdn enmudece la salida audio de los dispositivos seleccionados. El
archivo audio o el segmento audio seleccionado continuaran reproduciéndose.
Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn para desactivar el enmudecimiento,
para que pueda escuchar el audio. La Herramienta de audio desactiva el enmu-
decimiento cuando se ajusta el volumen de reproduccion.
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Grabacion..

Grabacién... controla el ajuste del volumen obtenido durante la grabacion.
Haga clic SELECCIONAR sobre Grabacion... para mostrar la ventana Control
de audio: Grabacién, que aparece en la llustracion 11-22.

Nota - Si hay algun problema de grabacion utilizando un micréfono, use un
preamplificador externo para elevar el nivel de grabacién obtenido.

Rl=1] Control de audio: Grabacidn

Micréfono

[000000ooa

VYolumen de la grabacion: 100, e——e———")' &juste automatico
Volumen de la pantalla: 53 —

Ajuste automético terminado

llustracion 11-22 Ventana Control de audio: Grabacion

Botones Micrdfono y Entrada

Haga clic SELECCIONAR sobre uno de estos botones para seleccionar un dis-
positivo de entrada audio (si los soporta su configuracién hardware).

Volumen de Grabacion:

Este deslizador controla el nivel de grabacion obtenido. También puede escribir
un nivel de grabacién (0-100).

Balance:

Si su computador dispone de capacidad estéreo, puede utilizar el deslizador de
Balance para ajustar el balance. El deslizador tiene un “tope”, en la posicién
50-50 del balance. Normalmente, s6lo necesitara cambiar el balance de graba-
cion si sus salidas audio no estan al mismo nivel.
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Antes de ajustar el balance de grabacion, asegurese de que el balance de repro-
duccioén esté calibrado segun su configuracion de salida. Puede realizar esto
utilizando la ventana Herramienta de audio: Guardar como para convertir un
archivo monoaural en estéreo y después, ajustar el balance de reproduccion,
hasta que el altavoz izquierdo y derecho tengan el mismo nivel de salida.

Una vez que esté calibrado el balance de reproduccién, puede grabar un seg-
mento de datos audio y volverlo a reproducir para determinar si el balance de
grabacion es correcto.

Nota — En sistemas que soporten la funcion de la pantalla, el balance de graba-
cién puede no afectar a la salida del monitor. Para determinar el efecto real de
los cambios del balance de grabacion, debe grabar y volver a reproducir una
muestra de audio estéreo.

Volumen de la pantalla:

Este deslizador controla el volumen de la sefial de salida audio que es enviada
a través del puerto de salida. También puede escribir un nivel del volumen de
la pantalla (0-100). Esto resulta util cuando una fuente audio, como un repro-
ductor CD o una platina de casete, esté enchufado al conector de entrada selec-
cionado. Si se ajusta el volumen del monitor, se escuchara la entrada audio sin
tener que grabar ningln dato.

Botdén de Ajuste Automatico

Este boton le permite ajustar automaticamente el nivel de grabacién 6ptimo. Su
uso es recomendable antes de que se inicie una sesion de grabacién, siempre
gue se mueva el micr6fono o se cambie la fuente de entrada.

Haga clic SELECCIONAR sobre Ajuste Automatico para iniciar el escaneo de
los datos audio de entrada para determinar su tono maximo. Se examinara el
nivel actual de la sefial de entrada y, si es necesario, se realizaran ajustes meno-
res para establecer un nivel de Grabacion. Si no se encuentra ninguna sefial, el
nivel de Grabacién salta al maximo, y después se ajusta automaticamente,
reduciéndose hasta que se alcanza el nivel 6ptimo. Un medidor de nivel de
entrada del tipo LED muestra el nivel de sonido. Durante la operacion de regu-
lacién automatica no se graba ningun dato. El procedimiento de regulacion
automatica continlia hasta que se mantenga un nivel satisfactorio durante unos
breves segundos.
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Para ajustar el nivel de su voz, hable por el micr6fono en un tono de voz nor-
mal. Hable sin interrupcién (contando, por ejemplo) hasta que acabe la opera-
cion de regulacion automatica. Si la sefial de entrada no se registra en el
medidor de nivel, compruebe el interruptor ON/OFF del micréfono o cambiele
las baterias.

También debe utilizar la operacion de regulacién automatica para establecer el
nivel de grabacion 6ptimo de fuentes de entrada que estén enchufadas directa-
mente al conector del micr6fono, como por ejemplo, un reproductor CD o una
platina de casete. Para unos mejores resultados, reproduzca la seccién con
mayor tono de su fuente audio durante la operacion de ajuste automatico.
Puede utilizar el Volumen de la pantalla para escuchar la fuente mientras esta-
blece el nivel del volumen (o mientras esté grabando).

Nota - Si no logra alcanzar un nivel de sefal satisfactorio con un micréfono,
tendré que hablar mas cerca de él, o utilizar un preamplificador de micr6fono.

Uso del area de estado del Control de audio

La aplicacién Control de audio incluye una ventana de estado que muestra el
estado actual del dispositivo audio. La ventana de estado ofrece informacion
que puede resultar Gtil para buscar errores en las aplicaciones audio y para
determinar si éstas mantienen abierto un dispositivo audio.

Para mostrar la ventana de estado (llustracion 11-23), haga clic MENU en el
fondo de las ventanas Control de audio: Control de reproduccién audio: Gra-
bacion, después haga clic SELECCIONAR sobre el botén estado... Las casillas
de verificacion mostraran el estado de la herramienta (estos cuadros sélo son
informativos, no pueden modificarse).
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Haga clic SELECCIONAR sobre el botdn Cambiar estado para hacer que las
vistas se actualicen s6lo cuando cambie uno de los elementos de estado. Haga
clic SELECCIONAR sobre el botdn Continuo para hacer que las vistas se actua-
licen continuamente. Si necesita una descripcién de los indicadores de estado,
consulte la pagina audio(7) del manual de ayuda.

o] Control de audio: /dev/audio Status
Estado de la reproduccian Estado de la grabacidn
0 abrir 0 abrir
O Prarade O Prarade
O active O active
[ EBajoel nivel normal de flujo [0 Desbordamiento
[0 abrir—Espera [0 abrir—Espera

Contador del final del archiver 0
Muestras: 0 Muestras: 0
Demora de entrada; 0,032 secs

Cedificade: 8-bit u-la| Ceodificade: 8-bit u-law
Frecuencia: 8kHz Frecuencia: 8kHz
Canales: mono Canales: mono
Actualizar: | Cambio de estado | Continuo |

llustraciéon 11-23 Ventana Control de audio: estado
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Esta herramienta le permite copiar archivos y directorios en una cinta magné-
tica. Necesitara esta herramienta para hacer copias de seguridad o para
guardar archivos que desee almacenar y que no se necesitan en base regular.
También es posible que tenga que copiar archivos o directorios en una cinta
magnética para entregarla a alguien, con un sistema compatible, que pueda
extraerlos de la cinta magnética.

La Cinta Magnética proporciona un interface de usuario al UNIX tar para las
funciones de guardar y recuperar. Para obtener una informaciéon mas detallada,
consulte la pagina tar en el manual.

Nota - La Cinta Magnética no pretende ser una herramienta de copia de segu-
ridad universal del sistema. No puede leer cintas que se hayan escrito utili-
zando el comando cpio .

¢ Para abrir la Cinta Magnética, seleccione Area de Trabajo 0 Programas [J
Cinta Magnética.
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Icono Cinta Magnética

El icono de la Cinta Magnética tiene la forma de una cinta magnética, tal como
se indica en la llustracion 12-1.

lustracion 12-1 Icono de la Cinta Magnética

Puede seleccionar archivos y carpetas del Administrador de Archivos para
guardarlos en la cinta magnética. Puede arrastrarlos y soltarlos en grupos o
individualmente en el icono de la Cinta Magnética o en la ventana abierta de la
Cinta Magnética, para acumular una lista de archivos a escribir en una cinta o
archivador archivo.

Ventana de la Cinta Magnética

La ventana principal de la Cinta Magnética se muestra en la llustracion 12-2.

r@ cinta magnética R
. _ (Lista..) (leer w) ¢ fxwibiy ( Propiedades ..) I:I\\ Destino de arrastrar
Lista archivos en __— y soltar
la cinta | (“Archive para escribir)
Destino: /homesdma Propiedades

Copia archivos . "
P [~ Cinta Magnética

de la cinta =
/ ﬁ
destino Ventana de
de archivos — | desplazamiento
leidos en — para listar archivos
la cinta a escribir
—

L Computador principal Ioca\I_r

llustracion 12-2 Ventana de la Cinta Magnética
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Puede realizar las siguientes operaciones desde la Ventana de la Cinta Magné-
tica:

® Listar los archivos, desde una cinta o un archivo en funcionamiento que han
sido guardados con el comando tar .

® Leer algunos o todos los archivos desde la cinta o el archivo al directorio
especificado.

® Escribir archivos o directorios especificos a una cinta o un archivo en funcio-
namiento.

® Mostrar una ventana, en la que fija las propiedades para el comando tar
desde la ventana de Propiedades de la Cinta Magnética.

El area de control proporciona controles para listar, leer a la cinta, escribir
desde la cinta y fijar las propiedades de la Cinta Magnética.

Utilice el boton de Archivo para Escribir y el campo de texto para introducir
los nombres de los archivos que desea escribir en la cinta. La lista de seleccion
muestra una lista de los archivos que especifica tecleando los nombres de los
archivos o arrastrando y soltando los iconos desde el Manejador de Archivos.

Si se han archivado archivos sin nombre de ruta o con una ruta relativa, puede
especificar en el campo de Destino donde se encontraran estos archivos en su
sistema de archivos cuando se lean desde la cinta. El destino estdndar es su
directorio actual de trabajo.

Si los archivos de una cinta disponen de un nombre de ruta completo (nombre
de ruta absoluta), los archivos se guardaran siempre en el directorio especifi-
cado en la cinta, sin tener importancia alguna lo que ponga en el campo de
Destino. Para quitar los archivos de su nombre de ruta absoluta al guardarlos,
fije la opcion Quitar Ruta, en la ventana de las Propiedades de la Cinta Magné-
tica en Todos y haga clic SELECCIONAR en el botén Aplicar.

Cada una de las operaciones de la Cinta Magnética se describe més detallada-
mente en las secciones que siguen.

Editar la lista de archivos en la ventana Contenidos de la Cinta Magnética

Una vez listados los archivos (presionando el botdn Lista) en la ventana Conte-
nido de la Cinta Magnética, puede recuperar todos los archivos de la lista, asi
como archivos especificamente seleccionados, o editar la lista para borrar
archivos que no desee recuperar.
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La ventana Contenido de la Cinta Magnética dispone de un menu desplegable
para Funciones de Lectura, como indica en la llustracion 12-3. Para mostrar

este mend, mueva el puntero a la ventana Contenido de la Cinta Magnética y
presione MENU.

J_‘;Q Cinta magnética: Contenido de cintaArchivos a leer n
P —

Funciones de lectura
shome/farchivespescado (Seleccionar todo b ll=
fhomefarchivefcomité Deseleccionar todo
fhomefarchiveslibro Eliminar seleccién =

|fhomefarchive,-’proyecto —|
o
1 .

lustracion 12-3 Menu desplegable Funciones de Lectura en la ventana Contenido de la
Cinta Magnética

Seleccionar Todo del mend Funciones de Lectura, selecciona todos los archivos
de la cinta.

Puede seleccionar un grupo de archivos haciendo clic SELECCIONAR en cada
nombre de archivo que desee borrar. Haciendo clic SELECCIONAR en un
archivo seleccionado, lo deselecciona. Archivos como grupo, licencias y clave
de acceso se resaltan, tal como se indica en la llustracién 12-4.

-'_'@ Cinta magnética: Contenido de cinta/fAarchivos a leer T

archive a leer

 —
| pescadao | i
comité
-

[libre |

provecto

L

T

llustracion 12-4 Archivos seleccionados A Leer (grupo , licencias , y clave de
acceso )
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Borrar lo Seleccionado del menu desplegable Funciones de Lectura, borra estos
archivos de la lista. Escoja, Seleccionar Todo y a continuacion Borrar lo Selec-
cionado del menu desplegable, para borrar todos los archivos de la lista.

Para restablecer un archivo borrado accidentalmente, afiadalo de nuevo a la
lista tecleando el nombre del archivo en el campo de texto Archivo A Leer,y a
continuacion presione Retorno, o haga clic SELECCIONAR en el botén Archivo
a Leer.

Estas funciones preparan la lista de desplazamiento para una operacién del
menu Leer que se describe en la siguiente seccidn.

Leer archivos de una Cinta Magnética

El menu Leer, disponible en el botén Leer, en la parte superior de la ventana
principal de la Cinta Magnética, dispone de tres opciones para leer archivos de
la cinta o guardar archivos en el directorio especificado en la ventana Cinta
Magnética.

Atencién — Al leer archivos que llevan delante un nombre de ruta (nombre de
ruta absoluta), tal como se indica en la lista Contenido de la Cinta Magnética,
este nombre de ruta siempre se utilizara como destino.

Si los archivos no llevan un nombre de archivo delante, se utilizara como des-
tino el directorio que especifique en el campo de texto Destino.

Leer lo Seleccionado

Cuando haya listado el contenido de una cinta y seleccionado todos o algunos
de los archivos, al escoger Seleccionado en el menu Leer, se copian los archivos
especificados en el directorio de destino indicado en el area de control.

Cuando no haya listado el contenido de una cinta, al escoger Seleccionado, se
muestra la ventana Contenido de la Cinta sin listado. Si conoce los nombres de
archivos especificos que desea recuperar, puede teclear un nombre en el campo
de texto Archivo A Leer, presionando a continuacion la tecla Retorno o
haciendo clic SELECCIONAR en el boton Archivo A Leer para afiadirlo a la
lista.
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Leer la Lista Completa

Cuando haya listado los archivos de una cinta, al escoger Lista Completa en el
menu Leer, se lee la lista completa de archivos de la ventana Contenido de la
Cinta Magnética.

Cuando no haya listado el contenido de una cinta, al escoger Lista Completa,
se muestra la ventana Contenido de la Cinta Magnética sin listado.

Mientras se leen los archivos, en el pie de pagina de la ventana Cinta Magné-
tica, se muestran mensajes que indican el porcentaje de los archivos leidos.
Segun se leen los archivos, éstos se borraran de la ventana Contenido de la
Cinta Magnética. Cuando el proceso esté terminado, en el pie de pagina de la
ventana Contenido de la Cinta Magnética, se muestra un mensaje indicando el
numero de archivos leidos.

Si hay un gran namero de archivos, el proceso de copiar los archivos en su sis-
tema puede tardar varios minutos.

Leer la Cinta Completa

Al escoger Cinta Completa en el menu Leer, se copian todos los archivos de la
cinta magnética al directorio de destino, sin mostrar la ventana Contenido de la
Cinta Magnética.

Copiar archivos en la Cinta Magnética

424

Para copiar (escribir) uno o mas archivos o directorios en la cinta magnética:

1. Haga clic SELECCIONAR en el boton Propiedades para mostrar la ven-
tana Propiedades de la Cinta Magnética y confirme que ha fijado las
opciones correctas.

Deberia comprobar la ventana Propiedades de la Cinta Magnética cada vez
gue escribe archivos en una cinta magnética, dado que las configuraciones
no se guardan al dejar y poner de nuevo en marcha la Cinta Magnética.

2. Compruebe la cinta para confirmar que no tenga proteccion de escritura.

3. Introduzca una cinta virgen en la unidad de cinta.
Por otra parte, puede utilizar una cinta magnética que contenga datos que
ya no se necesitan.
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Atencién — Cualquier informacion guardada en la cinta magnética se sobrees-
cribe con los datos nuevos.

4. Haga clic SELECCIONAR en los archivos o directorios de una zona
archivo del Manejador de Archivos que desee copiar en la cinta magné-
tica.

Utilice AJUSTAR para seleccionar archivos o directorios adicionales.

5. Arrastrar y soltar los archivos en el destino de Arrastrar y Soltar de la
Cinta Magnética y soltar.
Haga clic SELECCIONAR vy utilice el puntero para mover el icono del
archivo o directorio a través del Area de Trabajo hacia el destino Cinta Mag-
nética.

También puede teclear el nombre de un directorio o de un archivo indivi-
dual en el campo de texto Archivo A Escribir y presionar a continuacion la
tecla Retorno o hacer clic SELECCIONAR en el botén Archivo A Escribir.
Los archivos o directorios seleccionados se listaran en la zona archivo Cinta
Magnética, tal como se indica en el ejemplo, en la llustracién 12-5. Cuando
vea el directorio en el cursor de desplazamiento, selecciénelo.

-'_'El cinta magnética
{Lista..) (leer 7 : # % (Propiedades .. ) D

{ Archivo para escribir)

Destino: /‘homefarchive

=
shomefarchive/pescado
Shomefarchivo/comité ||
Shomefarchivo/libro A
fhomedarchive/proyecto

—

[ Computador principal IocaI'J.

llustracion 12-5 Archivos a Copiar a la Cinta
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6. Haga clic SELECCIONAR en el botén Escribir en la ventana Cinta Magné-
tica.
El listado de archivos se borrara de la zona archivo de la ventana cuando el
proceso de copiar esté terminado.

Dado que los archivos se copian, el original permanece en su sistema. Si
guarda los archivos en el espacio libre en disco duro, es necesario borrar los
archivos de su sistema. Antes de borrar los archivos, consulte “Revisar el Con-
tenido de la Cinta Magnética” en la pagina 426.

Revisar el Contenido de la Cinta Magnetica

Antes de borrar los archivos de seguridad de su sistema, asegurese de que
éstos se hayan copiado. Cuando lo desea, puede listar los archivos en la cinta,
como se describe a continuacion:

1. Introduzca la cinta magnética en la unidad de cinta.

2. Haga clic SELECCIONAR en el botén Listar en la ventana principal Cinta
Magnética.
Después de unos instantes, se listan los contenidos de la cinta en la zona
archivo de la ventana Contenido de la Cinta Magnética. Los mensajes de pie
de péagina le indican el niamero de archivos encontrados.

Recuperar archivos de una Cinta Magnética

Las tres siguientes secciones describen tres métodos para recuperar archivos de
una cinta magnética. El método que seleccione depende de si desea recuperar

un namero pequefio o grande de archivos o todos los archivos de la cinta mag-
nética.

Recuperar un namero de archivos de una Cinta Magnética

Para recuperar cierto namero de archivos guardados de una cinta magnética
(siempre que en un principio hayan sido guardados con el comando SunOS
tar o0 a través de la Cinta Magnética), siga los siguientes pasos:
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1. Haga clic SELECCIONAR en el boton Propiedades para mostrar la ven-
tana Propiedades Cinta Magnética y confirme que ha fijado las opciones
correctas.

Puede que desee comprobar la ventana Propiedades de la Cinta Magnética
cada vez que recupere archivos, dado que los ajustes no se guardan al dejar
y poner de nuevo en marcha la Cinta Magnética.

2. Introduzca la cinta magnética en la unidad de cinta.

3. Haga clic SELECCIONAR en el botén Lista en la ventana Cinta Magné-
tica.
Una ventana Contenido de la Cinta Magnética muestra un listado de
archivos de la cinta. Si hay un gran namero de archivos, el proceso de listar
puede tardar varios minutos. La , muestra una lista de archivos en la ven-
tana de desplazamiento de la Cinta Magnética.

-’_'@ Cinta magnética: Contenido de cintafarchivos a leer o

: = | _ Recuadro en los
|fhome/archwo/nescado ’-|' ﬁ' archivos selec.
-

Ahomefarchivafcomité
Fhomesarchivaslibro
|/home/archive/nroyecto |

—
i i,

llustraciéon 12-6 Listado de archivos de una cinta con dos archivos seleccionados

4. Haga clic SELECCIONAR en los archivos que desea recuperar de la lista.

5. Si fuera necesario, teclee el nombre de ruta de destino.
Si desea que el nombre de ruta de destino sea otro que el especificado al
escribir (copiar) los archivos en la cinta, teclee éste en el campo de texto
Destino.

6. Seleccione, Leer O Seleccionado de la ventana principal Cinta Magnética.
También puede simplemente hacer clic SELECCIONAR en el boton mena
Leer, en caso de que la opcion Seleccionado sea la opcion estandar.
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Recuperar la mayoria de los archivos de una cinta

Si tiene una larga lista de archivos y desea recuperar la mayoria:

1.

Haga clic SELECCIONAR en el botdon Propiedades para mostrar la ven-
tana Propiedades Cinta Magnética y confirme que ha fijado las opciones
correctas.

Puede que desee comprobar la ventana Propiedades Cinta Magnética cada
vez que recupere archivos, dado que los ajustes no se guardan al dejar y
poner de nuevo en marcha la Cinta Magnética.

Introduzca la cinta magnética en la unidad de cinta.

Haga clic SELECCIONAR en el boton Lista en la ventana principal Cinta
Magnética.

Deseleccione los archivos que no desee que aparezcan en la ventana Con-
tenido de la Cinta Magnética.

Haga clic SELECCIONAR en estos archivos que no desee incluir en la
extraccién de archivos.

Seleccione, Borrar O Seleccionado del menu Funciones de Lectura de la
ventana Contenido de la Cinta Magnética.
Los archivos seleccionados se borraran de la lista.

Seleccione, Leer O Lista Completa de la ventana principal Cinta Magné-
tica.
Los archivos que permanecen en la lista se extraeran de la cinta.

Si ha guardado un grupo de archivos, puede recuperar el grupo entero o
algunos archivos del grupo. A menos que hubiera borrado o cambiado los
nombres de ruta de los archivos, éstos se volveran a guardar en sus directorios
originales. Si ha borrado o cambiado los nombres de ruta, los archivos se vol-
veran a guardar en los nuevos nombres de ruta con los cuales los guardé.

Recuperar todos los archivos de una cinta magnética

Si desea recuperar todos los archivos de la cinta y no desea listar primero el
contenido:

Guia del Usuario Solaris - Agosto 1994



12=

1. Haga clic SELECCIONAR en el boton Propiedades para mostrar la ven-
tana Propiedades Cinta Magnética y confirme que ha fijado las opciones
correctas.

Puede que desee comprobar la ventana Propiedades Cinta Magnética cada
vez que recupere archivos, dado que los ajustes no se guardan al dejar y
poner de nuevo en marcha la Cinta Magnética.

2. Introduzca la cinta magnética en la unidad de cinta.

3. Seleccione, Leer [0 Cinta Completa.
El contenido de la cinta completa se copiaré a su sistema.

Configuracion de la Cinta Magnética

Antes de leer o escribir en una cinta o un archivador de archivos, puede que
desee comprobar que las propiedades que quiere utilizar sean correctamente
fijadas, tal como indica la llustracion 12-7.

+ Para mostrar la ventana Propiedades, haga clic SELECCIONAR en el
botén Propiedades.

o] Cinta magnética: propiedades

Dispositivo: /dev/rmt/Omb

Nombre del computador principal: venus,

Opciones Tar

Escribir: | Mingdn SCCS | | Ningin SCCS+ | | Bloque E/S |

| Enlaces simbélicos | | Mostrar errores | | suprimir |

Quitar ruta de acceso: | Ninguno | Todos | Patrén |

Leer: | Sin verificacién | | Med, Hora | | Mode inicial |

Otros: | Salida errénea | | Exluir |

lHustracion 12-7 Ventana Propiedades Cinta Magnética
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El campo de texto Dispositivo identifica la unidad de cinta a su sistema. Los
numeros del dispositivo mas comunes para una unidad de cinta son
/dev/irmt/Omb  (mes para densidad media) y /dev/rmt/Olb (I es para
baja densidad). También puede especificar un nombre de archivo en este
campo si desea leer o escribir archivos a y desde un archivador de archivos
grande en vez de desde una cinta.

El campo de texto del computador principal, identifica el nombre de la esta-
cion de trabajo donde la lectura o almacenamiento de archivos ocurre. El
valor predeterminado es el nombre de su computador principal.

Escribir fija, ninguna, alguna o todas las opciones relacionadas a continua-

cion:

« Ningun SCCS, excluye todos los directorios SCCS.

« Ningun SCCS+, excluye todos los directorios SCCS, archivos con un sufijo
.0, y archivos llamados errs , core y a.out

» Bloque E/S, especifica un factor de bloqueo para mayor capacidad de pro-
ceso. Al hacer clic SELECCIONAR en este ajuste, se muestra un campo de
texto en el cual puede teclear el factor de bloqueo que desea que utilice la
Cinta Magnética.

 Enlaces Sym, sigue enlaces simbélicos como si fueran archivos normales.

e Mostrar Errores, muestra mensajes de error en caso de que no todos los
enlaces con los archivos guardados se puedan realizar.

 Suprimir, suprime la informacion que muestra el duefio y los modos
archivo.

Las configuraciones para Quitar Ruta, determinan si los archivos seleccio-
nados se quitan completamente de su nombre de ruta, si utilizan nombre de
ruta completos o si utilizan un nombre de ruta especifico. Al hacer clic
SELECCIONAR en Muestra, se indica un campo de texto, en el cual puede
teclear el nombre de ruta a utilizar para todos los archivos.

Leer, fija ninguna, alguna o todas las opciones relacionadas a continuacion:

« Ninguna Comprobacién, ignora el directorio de errores checksum .

« Mod. Tiemp, evita que la Cinta Magnética restaure el tiempo de modifica-
cion de archivos que lee de la cinta.

« Orig Mode, restablece el modo original de los archivos nombrados, igno-
rando el ajuste estdndar umask de 2.
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® Otros fija ninguna, una o ambas opciones, tanto para operaciones de lectura
como de escritura:

« Salir sin Error, interrumpe la operacién al detectar un error.

« Excluir, especifica un nombre de archivo que contiene una lista de
archivos y/o directorios que desee excluir de la lectura de la cinta. Este
elemento puede resultar atil cuando la cinta contenga muchos archivos y
Vd. desee recuperar la mayoria de ellos.

Cuando haya fijado las opciones deseadas, haga clic SELECCIONAR en el
botén Aplicar para aplicar los cambios. Estas opciones seguiran fijadas hasta
gue abandone la aplicacién Cinta Magnética.
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La Herramienta de imagenes es una aplicacion que puede usar para ver docu-
mentos de varias paginas (como archivos PostScript) y archivos de imagen de
una pagina (como Sun Raster). También se puede usar para manipular y tra-
ducir un archivo. La Herramienta de imagenes trabaja con otras aplicaciones
DeskSet como la Herramienta de Correo y Foto.

La Herramienta de iméagenes es el visualizador predeterminado para La Herra-
mienta de Correo, de modo que, si recibe un documento de varias paginas
como anexo, la Herramienta de Correo activa la Herramienta de imagenes para
mostrar el anexo. Si ha tomado una foto con Foto, la puede ver, manipular o
imprimir usando la Herramienta de iméagenes. Para informacion mas detallada
acerca de Foto consulte el Capitulo 14, “Foto”.

La Herramienta de imagenes trabaja con pantallas de color y monocromo. Los
pantallas de color se diferencian en la capacidad de mostrar el color, de manera
que, la Herramienta de imagenes adapta imagenes en color para acomodar el
tipo de pantalla. Las pantallas en monocromo muestran todas las imagenes en
monocromo. Algunas pantallas de color muestran las imagenes con menos
colores que el original. Por ejemplo, una imagen de 24 bit se reproduce en un
pantalla de color de 8 bit como una imagen en color de 8 bit.

Este capitulo describe como usar la Herramienta de imagenes para:
® Abrir una imagen o un documento para ver
® Guardar un archivo imagen (en el mismo o diferente formato)

® Imprimir una imagen o un documento
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® Usar la paleta Herramienta de imagenes para manipular un documento

¢ Para abrir Herramienta de imagenes, seleccione Area de trabajo O Pro-
gramas [0 Herramienta de iméagenes.

Icono y ventana de Herramienta de imagenes

El icono de Herramienta de imagenes se muestra en la llustracién 13-1, y la
ventana de ver Herramienta de imagenes se muestra en la llustracion 13-2. El
icono incluye un nombre de archivo, si la ventana Ver contiene una imagen.

llustracion 13-1 El icono Herramienta de imagenes

r@ Herramienta de imagenes Archivo: fishrs
{Archivo w) (Ver w) (Editar v) {Ayuda..) .
Destino arrastrar y soltar
[~ Botones de cambiar
Botones = pagina - se activan
con documentos de
varias paginas
Ayuda —
Ventana Ver
—_
I[EINEY; 1
L =

lustracion 13-2 Ventana principal Herramienta de imagenes
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Abrir archivos de imagen y documentos

Existen varias formas para abrir (0 mostrar) una imagen para ver, dependiendo
del punto de inicio:

+ Abrir una imagen seleccionando Archivo O Abrir.
Consulte el Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris”, acerca
de informacidn sobre abrir un archivo.

¢ En la Herramienta de Correo, abrir un archivo imagen como anexo o un
documento de varias paginas.

¢ Arrastrar y soltar un archivo desde otra aplicacién a la ventana Ver, Herra-
mienta de im4genes.

¢ En Foto, después de haber tomado una foto, seleccione la opcién Ver.

Si la Herramienta de imagenes esta activada desde la Herramienta de Correo o
Foto, ya no tiene que volver a abrir la Herramienta de imagenes para ver otras
imagenes.

Ver imagenes de una pagina y documentos de varias paginas

Si la imagen que ha abierto es una imagen de una pagina, la ventana Ver redi-
mensiona el tamafio de la imagen (a no ser que la imagen sobrepase el tamafio
de la pantalla).

Ahora ya puede guardar su imagen, como viene descrito en “Guardar una
imagen” en la pagina 439, imprimir su imagen, como viene descrito en
“Imprimir imagenes” en la pagina 444, o usar la paleta con su imagen, como
viene descrito en “Usar la paleta de la Herramienta de imagenes” en la pagina
446.

Si su documento es un documento de varias paginas, consulte “Ver docu-
mentos de varias paginas” en la pagina 452.

Formatos que puede abrir la Herramienta de imagenes

La Tabla 13-1 muestra los formatos de archivo que la Herramienta de imagenes
puede abrir con extensiones de nombre de archivos recomendados. Estas
extensiones le ayudaran a reconocer los formatos de archivo.
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Nota - Los formatos de archivo PostScript son para documentos PostScript y
Encapsulated PostScript File (EPSF). Por razones de sencillez, en el resto de
este capitulo la expresioén PostScript incluye EPSF.
Tabla 13-1 Formatos de archivo y extensiones de la Herramienta de imagenes

Extension del

Formato de archivo nombre de archivo
Encapsulated PostScript File .ps, .eps, .epsf
PostScript .ps
3 Portable Graymap .rgh3
Abekas YUV .yuv
Andrew Toolkit .atk
Atari Compressed .spc
Atari Uncompressed Spectrum .spu
Atari Degas 1 .pil
Atari Degas 3 .pi3
AutoCAD Slide .sld
Benet Yee Face File .ybm
CMU Window Manager .cmu
FITS fits
GEM .img
GIF gif, .GIF
Gould Scanner .gould
Group 3 Fax .g3
HIPS .hips
IFF ILBM .ilbm
HP Paintlet .pj
JFIF (JPEG) ipg, .ipeg, JPG, JPEG
Lisp Machine Bit-Array dispm
MGR .mgr
MTV/PRT Ray-Tracer .mtv
MacPaint .mac
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Tabla 13-1 Formatos de archivo y extensiones de la Herramienta de iméagenes

Formato de archivo

Extensién del
nombre de archivo

PBM .pbm

PC Paintbrush .pcx

PGM .pgm

PICT .pict

PPM .ppm

QRT Ray-Tracer qrt

Raw Grayscale .rawg

Raw RGB raw

Sun Icon .icon

Sun Raster .im1 (blanco y negro)
.im8 (8 bit en color)
.im24 (24 bit en color)
.im32 (32 bit en color)
.rs

TIFF tif, tiff, TIF, . TIFF

TrueVision Targa .tga

Usenix FaceSaver fs

X Bitmap Xbm

X11 Window Dump xwd

XPM Xpm

Xerox Doodle Brush .brush

Xim Xim

Abrir su archivo en un formato especifico

Si la Herramienta de imégenes no puede reconocer el formato de archivo que
quiere abrir, tendra que especificar el formato, como viene descrito en la

siguiente seccion.

1. Seleccione Archivo O Abrir Como.
La ventana Abrir como muestra, como viene indicado en la llustracion 13-3,
la posicion de la carpeta y el tipo de archivo.

Herramienta de iméagenes
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) Herramienta de imagenes: Abrir como

Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno.

Carpeta actual:

Junixfauftrag/1262-00/esp—14-10-33/artfiles.deu

Seleccione un archive o carpeta y haga clic sobre Abrir,

[CiFishurs

[ fix—1-Frs

[0 fix—2—Frs

[ fix—3-Frs

[ fmfloppyicon.rs
[0 fmalyphs.rs

[0 fmsmallicons.rs
[ fot=Frs

[ fot-symurs
[[jasdroptarget.rs

A
U

Formato de archivo:

Sun Raster

TIFF
TrueWision Targa
Usenix FaceSaver

IEEImI

L

llustracién 13-3 La ventana Abrir como

4. Haga clic Abrir.
Su archivo o documento est4 abierto en la ventana Ver. La paleta se muestra
automaticamente cuando esta abierto su archivo. Si no quiere que se
muestre automaticamente la paleta, consulte, “Establecer Propiedades de la
Herramienta de imagenes” en la pagina 455.
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La Tabla 13-1 en la pagina 436, muestra las posibles extensiones de archivo y
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Informacion sobre su imagen

La Herramienta de imégenes proporciona la siguiente informacion sobre el
archivo actualmente abierto: altura, anchura, colores o tamafio. Para ver esta
informacion:

¢ Seleccione Ver O I.N.E.F. Imagen.
La ventana Informacién de Imagen se muestra como se ve en la llustracién

13-4.
Indica la altura y anchura de
- — - la imagen en pulgadas, centi-
& informacidn de la imagen metros y pixeles
/ Al ver un documento de
Altura: 4,0 in /10,1 cm / 330 pix varias paginas, aqui se indica
la altura y anchura de la
Anchura: 5,7 in /14,6 cm [/ 47E pix pagina del documento
N° de colores (profundidad) 4+———  colores: 2 colores
Tamaiio del archivo: 13,8 kBytes
N° de bytes requeridos para . ) _ )
almacenar la imagen s Formato de archivo: Sun Raster—————  Tipo de archivo de la imagen

lustracion 13-4 Ventana Informacién de Imagen

Guardar archivos de imagen y documentos

Guardar una imagen

Existen diferentes opciones para guardar archivos, pero, normalmente, s6lo
hay una o dos opciones disponibles. Para obtener una informacién més deta-
llada acerca de métodos estanterias de guardar archivos, consulte el Capitulo 1,
“Introduccion al entorno de Usuario Solaris.”

¢ Para guardar una imagen raster o un documento de varias paginas y man-
tener el nombre de archivo actual, el directorio y los atributos, seleccione
Guardar en el menu Archivo.
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¢ Para guardar una imagen (entera o una parte) y cambiar el directorio del

nombre de archivo o atributos, seleccione uno de los elementos de

comando Guardar Como:

« Guardar como, se aplica a la imagen entera

» Guardar Seleccién como, se aplica a una regidn que definié usando la
Herramienta de seleccin.

» Guardar pagina como imagen, se aplica solamente a una pagina de un
documento de varias paginas.

Si el formato para el archivo abierto no se soporta, el botén Guardar se queda
oscuro y no esta disponible. La llustracion 13-5 , muestra la ventana Herra-
mienta de imagenes Guardar como.
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ro—D:O Herramienta de imagenes: Guardar como !
Escriba la ruta de acceso a la carpeta v presione retorno.
Carpeta actual:
Junixfauftrag/1262-00/esp—14-10-33/artfiles.eng
Seleccione un archive o carpeta y haga clic sobre Abrir carpeta,
=
|‘.‘...ir a la carpeta de arriba ... | &
W} =
i —_
Guardar como: fish.1.r
Formato de archivo:
 — )
JFIF (IPEC) E
PostScript
)
|Sun Raster |
TIFF p
=
Compresidn: [¥] Minguno colores: (] 256
{(Abrir carpeta) ( Cancelar) {Guardar)
= =l

lHustracion 13-5 Ventana Herramienta de imagenes Guardar como

Puede cambiar los configuraciones para:

® Formato de archivo: EPSF, GIF, JFIF (JPEG), PostScript, Sun Raster, o TIFF

® Compresion;
¢ Ninguno

» Estandar de UNIX: utilidad para compresion de archivos UNIX, dispo-

nible para los formatos (ESPF), PostScript, Sun Raster y TIFF
« Longitud codificada para ejecutar: disponible para Sun Raster

Herramienta de iméagenes
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e LZW: disponible para archivos TIFF
» JPEG: disponible para archivos JFIF

Los métodos disponibles de compresion dependen del formato seleccionado.
La compresion aumenta espacio disponible en discos.

® Colores:
Seleccione monocromo, 256 millones.

Nota - La cantidad de colores guardados en GIF es como maximo 256. JFIF
guarda los colores originales (millones).

Guardar como
Para guardar un archivo o documento como uno de los formatos disponibles:
1. Seleccione Archivo O Guardar como.

2. Escriba un nombre nuevo y una extensidn nueva para el archivo, si es
necesario.

3. Seleccione un formato de archivo nuevo.

La Herramienta de imagenes puede guardar archivos en los siguientes for-
matos:

PostScript
EPSF

GIF

JFIF (JPEG)
Sun Raster
TIFF

4. Seleccione un método de compresion, si se puede aplicar.
Los siguientes métodos de compresién estan disponibles:

Ninguno
Estandar de UNIX: utilidad para compresién de archivos UNIX, disponible
para los formatos (ESPF), PostScript, Sun Raster,y TIFF
Longitud para ejecutar codificada: disponible para Sun Raster
LZW: disponible para archivos TIFF
® JPEG: disponible para archivos JFIF
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Los métodos disponibles de compresiéon dependen del formato seleccionado.
La compresion aumenta espacio disponible en discos.

5. Seleccione un atributo de color, si se puede aplicar.
Los atributos de color disponibles son: monocromo, 256 millones.

6. Seleccione Guardar.

Guardar Seleccion Como

Guardar Seleccién como, esta disponible cuando haya definido un area con la
Herramienta de seleccion en la paleta. Para obtener informacién acerca del uso
de la paleta, consulte “Usar la paleta de la Herramienta de imagenes” en la
pagina 446. Para guardar una parte de la imagen:

1. Abrir la imagen.
Para obtener informacion al abrir una imagen, consulte “Abrir archivos de
imagen y documentos” en la pagina 435.

2. Seleccione una parte de la imagen para guardar.
Para obtener informacién acerca de usar la Herramienta de seleccion para
seleccionar una parte de la imagen, consulte “Seleccionar un area para
guardar” en la pagina 447.

3. Seleccione Archivo 00 Guardar seleccién como.
Guardar una seleccién es lo mismo que usar Guardar Como. Para obtener
mas informacion consulte “Guardar como” en la pagina 442.

Guardar pagina como imagen

Puede querer guardar una pagina de un documento de varias paginas. Para
hacer esto necesita:

1. Abrir el documento de varias paginas.
Para obtener més informacién, consulte “Abrir archivos de imagen y docu-
mentos” en la pagina 435. Guardar pagina como imagen solamente se usa
para documentos de varias paginas.

2. Navegar a la pagina que se va a guardar.
Para obtener informacién acerca de seleccionar una péagina, consulte “Ver
documentos de varias paginas” en la pagina 452.
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Imprimir imagenes

444

3. Seleccione Archivo O Guardar pagina como imagen.
Guardar una péagina de un documento de varias paginas es exactamente lo
mismo que otro tipo de guardar. Para obtener méas informacion, consulte
“Guardar como” en la pagina 442.

Puede imprimir su imagen sin comprobar las configuraciones para imprimir o
puede comprobar o cambiar los configuraciones antes de imprimir. Si hace una
presentacion preliminar de imagenes antes de imprimirlas, ahorra papel y
viajes a la impresora. Especialmente, si ha redimensionado la escala de una
imagen a un tamafio mayor.

Imprimir con configuraciones actuales

¢ Seleccione Archivo O Imprimir una copia, desde el menu archivo actual.
La Herramienta de imagenes usa los configuraciones de Ventana imprimir
para imprimir una copia.

Presentacion preliminar antes de imprimir

1. Seleccione Presentacion preliminar en el mena Archivo.
La ventana Presentacién preliminar muestra una imagen reducida, con
lineas punteadas, representando los limites de las paginas. Los limites de
pagina se determinan por la configuracién Tamafio de Pagina en la ventana
Impresora.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre Cancelar o Imprimir.
Cancelar abandona la ventana, e Imprimir muestra la ventana Imprimir.

Imprimir después de verificar o cambiar configuraciones

Puede comprobar los configuraciones de impresora y empezar el trabajo de
impresion desde la ventana Imprimir.

1. Seleccione Imprimir en el mend Archivo o haga clic SELECCIONAR
sobre Imprimir en la ventana Presentacién preliminar.
La ventana Imprimir se muestra en la llustracion 13-6.
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=] Herramienta de imagenes: imprimir
Copias: 1, [a]+}  Primera Pagina: W Imprimir
Impresora:

[sparc |

IS CINER]

Tamaifio de pagina:

[B.5 % 11 pulgadas (letter) |
2,5 % 14 pulgadas {Legal)
11 % 17 pulgadas (Ledger)

[--LeL_T=10]

Ranus dr phaina

Tamaiio de imagen:

25 400 %

Orientacion de la imagen:
Posicidn de la imagen:

Imprimir Cancelar

lustracion 13-6 Ventana Imprimir

2. Cambie configuraciones, si lo desea.
Si cambia el Tamafio de pagina, el Tamafio de imagen, la Orientacion de
imagen o la Posicion de imagen, querra hacer una presentacién preliminar
de la imagen antes de imprimir.

3. Seleccione Imprimir para empezar a imprimir o Cancelar para abandonar
la ventana.
Una imagen raster muy grande puede ser méas grande que un folio de papel.
Si esto ocurre, la imagen entera se imprime en varias paginas.

Nota — Las paginas PostScript se imprimen como imagenes en mapa de bits (si
se imprimen en una péagina).
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Usar la paleta de la Herramienta de iméagenes

La paleta de la Herramienta de imagenes mostrada en la llustracion 13-7 , se
usa para pequefios cambios de imagen.

Use Imagen panoramica para
mover la ventana Ver con la
mano —

Use Seleccion para guardar un
area de la ventana ver

Herramienta de imagenes: paleta

como una imagen nueva

Refleja imagen de la izquierda
a la derecha o de arriba a abajo ™

T

| 100 [A#)x—— |

25

/
99, [a[¥)°

I 11111
180 "

(&
.::Ef-, ,f
| I T I I B |
0]
| | [«®
—
-
-

400 %

(et —— |

Hace rotar una imagen hacia
la derecha o izquierda por
grados

L Amplificar reduce o aumenta la
imagen po,r el valor introducido
en el campo de %

| Cancela cambios no guardados
y vuelve a la Gltima versién
guardada

llustracion 13-7 La paleta de la Herramienta de imagen

1. Seleccione Paleta del menu Editar.

2. Modificar la imagen.
Puede modificar la imagen al girar; al usar la seleccion; o al reflejar, al rotar
o al redimensionar. Consulte, “Girar una Imagen” en la pagina 447; “Selec-
cionar un area para guardar” en la pagina 447; “Reflejar una imagen” en la
pagina 448; “Rotar una imagen” en la pagina 450; o “Amplificar una

imagen” en la pagina 451.

446

Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994



13=

Girar una Imagen

Para mover la imagen dentro de la ventana Ver, seleccione la herramienta
Imagen panoramica. El puntero se cambia en forma de mano hasta que selec-
cione otra accion. La llustracion 13-7 en la pagina 446 muestra el icono pan
como mano.

Seleccionar un area para guardar
Para seleccionar un area de una imagen para guardar;

1. Seleccione la herramienta Seleccion.

2. Trace la vista nueva al presionar SELECCIONAR en una esquina de la
vista nueva y arrastrar a la esquina opuesta.

3. Soltar SELECCIONAR.
Puede guardar la vista seleccionada como imagen nueva. La llustracién 13-8
muestra el icono seleccién, y la seleccidon hecha desde la ventana Ver. Para
mas informacién acerca de guardar su archivo consulte “Guardar como” en
la pagina 442.
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r@ Herramienta de imagenes

N

Archivo: fishrs
{ Archivo w) (ver v) (Editar w) {Ayuda..)

%—[m

B

—
[EINE3 I
1_|.ﬂ.rra\stre SELECCIOMNAR para seleccionar un drea dentro de la imagen. 1

llustracion 13-8 Icono seleccion y elemento seleccionado

Reflejar una imagen

Para mostrar una imagen espejo, use la herramienta Reflejar. Puede reflejar
horizontal y verticalmente. La llustracién 13-9 muestra el icono Reflejar y el
resultado de reflejar la imagen de arriba a abajo.
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I[EINED]

r‘@ Herramienta de imagenes  Archivo: fishrs !
P {(Archivo w) (Ver w) (Editar )  (Ayuda..)
~ W =
“
- T
a.

i

—

lHustracion 13-9 Icono reflejar e imagen reflejar

Herramienta de iméagenes

449



13

450

Rotar una imagen

¢

Ery

9 [F+)°

Para rotar la imagen con la herramienta Rotar, primero tiene que intro-
ducir los grados que desee aplicar en el campo texto cerca de los botones.
Puede escribir el valor, usar los botones de menu abreviados, o usar el regu-
lador de desplazamiento. La llustracién 13-10 en la pagina 450, muestra un
icono rotar y una imagen que se ha rotado 90 grados.

r Herramienta de imagenes  Archivo: fishrs

{Archivo w) (ver v) (Editar v) {Ayuda..)

LR

0 180"

llustracion 13-10 Icono rotar e imagen rotada
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Amplificar una imagen

¢ Para cambiar el tamafio de la imagen con la Herramienta Amplificar, pri-
mero tiene que introducir un valor en el campo texto cerca de los botones.
Puede escribir el valor, usar los botones menu abreviado o usar el deslizador
de desplazamiento. La llustracion 13-11 en la pagina 451, muestra el icono
Amplificar y una imagen que ha sido aumentada en 25%.

r‘@ Herramienta de imagenes  Archivo: fish.rs !
1Qwﬂ:l 123, EEI% {Archivo w) (Ver w) (Editar v) {Ayuda..)
C:IIIIIIIIIIIIIIII p-
23 400 % T

]Q .I [l__|

= =l

lHustracion 13-11 Icono Amplificar e imagen aumentada

¢ Para cancelar cambios no satisfactorios:

« Para el dltimo cambio (girar, reflejar, rotar o redimensionar), seleccione
Deshacer en el menu Editar.

« Para varios cambios, haga clic SELECCIONAR sobre Revertir. La ultima
version guardada de la imagen se restablece.
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Ver documentos de varias paginas

Cuando abre un documento de varias paginas (como un archivo PostScript), la
Herramienta de imagen ofrece diferentes opciones para ayudar a navegar el
documento. Por ejemplo, cuando haya abierto un documento de varias paginas
para ver, los botones Pagina hacia arriba y Pagina hacia abajo se activan, y los
puede usar para desplazarse dentro del documento pagina por pagina.

Visualizacion de pagina

Use Visualizacién de pagina para mostrar una ventana con una lista
desplazable de reproducciones reducidas de cada pagina y configuraciones
para ver paginas especificas. Para abrir;

¢ Seleccione Ver O Visualizacién de pagina.
La llustracion 13-12 en la pagina 453, muestra la ventana Visualizacion de
pagina.
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o Visidn de pagina
Pagina 1
T — T — Hasta 16 paginas reducidas

| — ...-,:— . | de un documento

— — —— -~

= - Para entrar en una pagina
haga doble clic en una
_ _ pagina reducida

"l —

= = B

-~ =

Pagina 12

. o escriba el numero de la

Ir a pagina: 1 [al#i———— pagina a mostrar en el campo
Ir a Pagina y seleccione el
botén Mostrar pagina

{Mostrar pdaina) ( Cancelar)

llustracion 13-12 Ventana Visualizacion de pagina

Controles de visualizacion de pagina

¢ Seleccione ver O Propiedades para Visualizacion de pagina.
Use Controles de visualizacién de pagina para configurar la orientacién de
ver a retrato (vertical) o paisaje (horizontal); el orden para mostrar pagina
(primera péagina primero o ultima pagina primero); y el tamafio de pagina
de un documento de varias paginas.
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Las opciones para tamafio de pagina son:
8,5x11(Letter)

8,5x14 (Legal)

11x14 (Ledger)

29,7x42cm (A3)

21x29,7cm (A4)

17,6x25¢cm (B5)

® La llustracion 13-13 en la pagina 454 muestra los Controles de visualizacion
de péagina.

.~ Herramienta de imagenes: Controles de visualizacidn de pagina

Orientacidn: |Uertica| Haorizantal |

Orden: | Primero la primera pagina | Oltimo la primera pagina |

Tamafio:

[2.5 % 11 pulgadas (Letter) |
2.5 % 14 pulgadas {Legal)
11 # 17 pulgadas (Ledger

IS CINEL]

fAplicar)) { Cancelar)

llustracion 13-13 Controles de visualizacién de pagina
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Establecer Propiedades de la Herramienta de imagenes

Opciones
dependientes
del sistema

La ventana Propiedades le permite seleccionar sus preferencias para las carac-
teristicas de pantalla. Dependiendo de las capacidades de hardware de su pan-
talla, la ventana propiedades puede tener diferentes opciones en ver Imagen

en.

1. Seleccione Propiedades desde el menu Editar.
La ventana Propiedades se muestra en la llustracién 13-14.

/

& Herramienta de imagenes: propiedades

| Ver Imagen en: |Esca|a gris | Color I—/

colores: | 256

Mostrar paleta: ] &l Abrir el decuments

{Aplicar) { Restaurar)

Ajustar la visualizacion de
imagen en escala de gris
0 en color

Seleccione el nimero de colores
para reproducir colores

Seleccionando aqui se muestra
automéaticamente la paleta
cuando se abre una imagen en
la ventana ver

lHustracion 13-14 Ventana Propiedades Herramienta de imagenes

2. Cambiar las configuraciones, si lo desea.

Las configuraciones ver Imagen en y Colores, trabajan conjuntamente para
reproducir el color y el fondo de color lo mejor posible teniendo en cuenta la

capacidad de colores de su pantalla.

3. Seleccione Aplicar para ejecutar las configuraciones nuevas, o Restaurar,

para descartar los cambios.

Estos cambios quedan fijados para la proxima vez que empiece la Herra-

mienta de imagenes.

Herramienta de iméagenes
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Mensajes de estado, mensajes de error y ayuda

Arrastrary soltar

El pie de pagina de la ventana principal de la Herramienta de imagenes
muestra dos formas de mensajes:

®* Mensajes de estado (a la derecha) describen varias paginas. Por ejemplo,
pagina 1 de 5.

®* Mensajes de error (a la izquierda). Condiciones que requieren su decision se
muestran en avisos desplegables.)

® Puede obtener informacion acerca de cdmo usar ayuda en el Capitulo 1,
“Introduccion al entorno de Usuario Solaris.” La Ayuda Abreviada y el
boton Ayuda también estan disponibles.

Puede arrastrar archivos desde las siguientes herramientas y soltarlos en el
destino arrastrar y soltar en la Herramienta Imagen:

® Administrador de Archivos
® Herramienta de Correo
® Foto

Si la Herramienta de imagenes estd abierta, arrastrar y soltar reemplaza cual-
guier imagen que se estd mostrando. Puede arrastrar imagenes desde la Herra-
mienta de imagenes y soltarlas en las siguientes herramientas:

® Administrador de Archivos
®* Herramienta de Correo
® Herramienta de impresion

Para obtener informacion acerca de como arrastrar y soltar, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris.”

Controles y menus de la Herramienta de imagenes

456

El &rea de control de la Herramienta de imagenes tiene tres botones de menu
(Archivo, Ver y Editar) y un boton Ayuda. El botdn Ayuda abre el manual Ayuda
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en linea para la Herramienta de imagenes. Los menus Archivo, Ver y Editar se des-
criben en las siguientes secciones.

Menu Archivo

El mend Archivo contiene elementos para abrir, guardar e imprimir imégenes.
La Herramienta de imagenes se ajusta a métodos para seleccionar archivos
estandarizados. Todos los elementos en el mena Archivo, excluyendo Guardar
e Imprimir una copia, se muestran en ventanas desplegable con chincheta. Las
selecciones que pueda hacer, dependen del tipo de archivo con el que esté tra-
bajando - imagenes de varias paginas o de una pagina.

Las funciones de cada elemento son:

Abrir muestra una ventana donde selecciona el archivo de la imagen que
quiera abrir.

Abrir como, muestra una ventana donde selecciona el archivo y el formato
de archivo de la imagen que quiera abrir.

Guardar, muestra una ventana donde puede guardar la imagen actualmente
mostrada en un archivo.

Guardar como, muestra una ventana donde selecciona el tipo, formato, car-
peta y nombre de un archivo para guardar la imagen actualmente mostrada.
Use esta opcién cuando quiera convertir una imagen a un formato de
archivo y un tipo de archivo diferentes.

Guardar seleccion como, guarda el area seleccionado en un archivo de
imagen nuevo. Esta opcion esta activada cuando un area de la ventana ver
se ha seleccionado con la herramienta Seleccion desde la paleta.

Guardar pagina como imagen, muestra una ventana donde puede guardar
la pagina actualmente mostrada de un documento de varias paginas como
un archivo de imagen nuevo.

Imprimir una copia, usa las configuraciones actuales de la ventana Imprimir
para imprimir una copia de la imagen o pagina actualmente mostrada.

Presentacidn preliminar, muestra la ventana Presentacion preliminar que
indica, cOmo se va a ver al contenido de la ventana ver al imprimir. La ven-
tana Presentacion preliminar, usa lineas punteadas para representar los
limites de la pagina impresa. Puede comprobar cual area de la imagen se
imprime al arrastrar la imagen dentro de las lineas punteadas.
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® Imprimir, muestra la ventana Imprimir que contiene las siguientes opciones
para controlar cémo se imprime el contenido de la ventana Ver:
« Copias (cantidad)
< Pagina de encabezamiento (si se debe Imprimir una copia)
e Impresora (qué dispositivo)
- Tamafio de pagina (Letter, Legal, Ledger, A3, A4, B5)
« Rango de pagina (para documentos de varias paginas)
« Tamafio de imagen (escala)
« Orientacion de imagen (retrato o paisaje)
« Posicién de imagen (centrada o margenes especificados)
Menu Ver
El menu ver contiene opciones acerca de informacion de imagen, Visualizaciéon
de Pagina y varias paginas.
Las funciones de cada elemento son:
® Info Imagen, muestra una ventana que contiene la siguiente informacién
acerca de la imagen o pagina actualmente mostrada:
e Altura y anchura
* Numero de colores (fondo)
» Tamafio de archivo
* Formato de archivo
® Visualizacién de pagina, solamente esta disponible para documentos de
varias paginas. Esta opcidn muestra una ventana con una lista desplazable
de reproducciones reducidas de cada pagina y controles para ver paginas
especificas.
® Controles de visualizacion de pagina, ajusta los siguientes controles de
visualizacién para documentos de varias paginas:
« Orientacion de pagina
» Orden para mostrar pagina
» Tamafio de pagina
Nota — El ajustar el tamafio de pagina solamente afecta a la vista, pero no a la
impresion.
458 Guia del Usuario Solaris — Agosto 1994
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Menu Editar

El menu Editar contiene los siguientes elementos:

® Deshacer, deshace el ultimo uso de las siguientes herramientas desde la
paleta - reflejar, amplificar, rotar o redimensionar.

® |a paleta contiene Pan, Rotar, Seleccion, Reflejar y Amplificar.
« Si las iméagenes se visualizan en color o en escala de gris.
e El nUmero de colores usado para reproducir imagenes.
« Si la paleta se muestra automaticamente al abrir una imagen.

Algunas operaciones estandarizadas

La siguiente tabla muestra operaciones de la Herramienta de imagenes estan-

darizadas.

Tabla 13-2

Para:

Haga lo siguiente:

Abrir la Herramienta de ima-
genes desde el Area de Trabajo

Seleccione Area de Trabajo 0 Programas [
Herramienta de imagenes.

Abrir la Herramienta de ima-
genes desde su icono

Haga doble clic SELECCIONAR sobre el icono de
la Herramienta de imagenes.

Mostrar una imagen

Seleccione Abrir en el menu Archivo.

Guardar una imagen raster

Seleccione Guardar en el menu Archivo.

Cerrar la ventana de la Herra-
mienta de imagenes

Haga clic SELECCIONAR en el botén del menu
de la ventana arriba en la esquina izquierda.

Salir del icono de la Herra-
mienta de imagenes

Presione MENU en el icono y seleccione Salir en
el menu.

Salir de la ventana de la Herra-
mienta de imagenes

Presione MENU en el botén del menu de la ven-
tana arriba en la esquina izquierda y seleccione
Salir en el menu.

Herramienta de iméagenes
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La aplicacién Foto le permite hacer fotografias en color y en blanco y negro (o
en escala de grises) de regiones, ventanas o de toda la pantalla del computador.
Estas fotos se denominan imagenes raster y se pueden almacenar como
archivos raster, con una extension .rs. Son llamadas asi porque se toman desde
la pantalla, que esta definida por una rejilla denominada raster.

Cuando use Foto en un monitor en monocromo, las fotografias que se creen
saldran siempre en blanco y negro. Cuando haga fotografias en un monitor en
color, éstas saldran normalmente en color. En algunos monitores en color, se
puede procesar OpenWindows y el DeskSet en blanco y negro, en cuyo caso las
fotografias saldran en blanco y negro.

Foto trabaja con la Herramienta de imagen, permitiéndole manipular y ver las
imagenes raster. Si desea una informacién detallada, consulte el Capitulo 13,
“Herramienta de imégenes”.

Puede hacer fotos de toda la pantalla, de cualquier regién rectangular de la
pantalla que defina o de cualquier ventana o area de ventana de la pantalla.

¢ Para abrir la aplicacion Foto, seleccione Area de trabajo O Programas [
Foto.

Icono y ventana principal de Foto

El icono de Foto es una camara de fotos, como se ve en la llustracion 14-1.
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Fotografie una sola
ventana, una region
seleccionada o

toda la pantalla —— |

Fotografie inmediatamen-
te o tras un retraso ——

Si se comprueba,

llustracién 14-1 lcono de Foto

La ventana principal de Foto, que se muestra en la llustracién 14-2, contiene
todos los controles necesarios para hacer fotografias.

FE] Foto R

{ Cargar ...} { Guardar..) (Imprimir =) D——Destino de arrastrar y
soltar

—— Tipo de foto: |'u'entana | Regidén | Pantalla |

| Retraso de foto: [0]z2]4 g [16] segundes El sonido durante la cuenta

atras funciona cuando es-
«z ] t& activado Retraso

[ Ccultar ventana durante la captura

la ventana Foto
desaparece durante
la fotografia

Ver .. Muestra la fotografia
empezando la Herra-
mienta de Imagen

Hace fotografia_——— |

L |

Controles de Foto

lHustracion 14-2 Ventana principal de Foto

Tipo de Foto

462

Foto dispone de tres opciones para crear fotografias:

= Use el ajuste Tipo de Foto: Ventana, para fotografiar una ventana entera.
- Use el ajuste Tipo de Foto: Region, para fotografiar una regién que defina.
- Use el ajuste Tipo de Foto: Pantalla, para la pantalla entera.

Nota — Fotografiar no captura el puntero de la pantalla.
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Retraso de foto

Foto dispone de un temporizador que se puede utilizar para fijar los segundos
entre el momento en que se inicia la fotografia y el momento en que se hace.
Esta configuracin de retraso resulta especialmente Gtil si estd haciendo fotos de
un menu que tiene que mostrar después de que empiece a tomar una foto. Una
vez que esté seleccionado un namero de segundos, se activara la opcion Sefal
acustica durante la cuenta atras. Al seleccionar esta opcion, se enciende un
temporizador, con una sefial acustica en la cuenta atras, que suena hasta que se
hace la fotografia.

Ocultar ventana durante la captura

Es posible que quiera hacer una fotografia de una parte grande de la pantalla o
de todo el area de trabajo, sin mostrar la ventana Foto. En tal caso, haga clic
SELECCIONAR en el ajuste Ocultar ventana durante la captura para eliminar
la ventana Foto de la pantalla, mientras la fotografia se estd tomando.

Cuando esta activado el ajuste Ocultar ventana durante la captura, Foto esta-

blece automéaticamente el Retraso de foto a ocho segundos. Esto se hace para

garantizar que haya suficiente tiempo para eliminar la ventana Foto antes de

gue se haga la fotografia. No se olvide de restaurar el ajuste de Restaurar foto,
después de desactivar el ajuste de Ocultar ventana durante la captura.

Hacer una foto
Esta seccién explica cdmo hacer una foto de una ventana, regién o pantalla. No
olvide guardar después la fotografia.
Fotografiar una ventana

Puede hacer fotografias de ventanas e iconos, si sigue estos pasos:

1. Asegurese de que la ventana o el icono que desee fotografiar sea visible
por completo.
Si la ventana o el icono a fotografiar est4 oscurecido parcialmente por ven-
tanas superpuestas, dichas ventanas se incluiran en la fotografia.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre la ventana Tipo de foto.
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3. Establezca las configuraciones Retraso de foto y Sefial acustica durante la
cuenta atras, si desea utilizarlos.

4. Si desea esconder Foto durante la operaciéon de captura (foto), haga clic
SELECCIONAR sobre Ocultar ventana durante la captura.

5. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Foto.
El botén Foto muestra el modelo estandar de ocupado y se muestra un men-
saje en el pie.

6. Mueva el puntero al interior del encabezamiento de la ventana que desee
fotografiar y haga clic SELECCIONAR para empezar la fotografia.
Para cancelar la operacién, haga clic sobre los botones AJUSTAR o MENU
del ratén. Si el puntero esta en cualquier lugar de la ventana, se fotografiara
la ventana completa, incluyendo el encabezamiento y el pie.

Cuando haya finalizado la fotografia, aparecera un mensaje al pie de la ven-
tana Foto, indicandole que la foto se ha realizado con éxito. Entonces, podra
guardar o ver la fotografia. Si desea informacion acerca de cdmo guardar una
fotografia, consulte el Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris.
Si desea informacion acerca de la vista de una imagen con la Herramienta de
imagen, consulte el Capitulo 13, “Herramienta de imégenes.”

Fotografiar una region

Puede hacer fotografias de cualquier area rectangular que especifique utili-
zando el ajuste Fotografiar region. El siguiente ejemplo explica cdmo hacer una
fotografia de una region.

1. Fije la regién de la pantalla que desee fotografiar.

Por ejemplo, para hacer una fotografia del menu del area de la Herramienta
de comandos, abra una ventana de la Herramienta de comandos. Asegurese
de que el panel de la Herramienta de comandos no esta oscurecido por ven-
tanas superpuestas. Decida en qué lugar de la ventana de la Herramienta de
comandos desea colocar el menu, después, muestre el men( para deter-
minar el tamafo de la regién que necesita definir. Esto resulta también muy
atil si necesita mostrar un submenda.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre Region del tipo de foto
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3. Si es necesario, ajuste el temporizador de Retraso de foto y active la confi-
guracion de Sefal acustica durante la cuenta atras.
Esto es necesario si desea cambiar algo de la region después de iniciar la
fotografia. Por ejemplo, si desea fotografiar un mend desplegable, tendré
que ajustar el temporizador de forma que Vd. disponga de tiempo para
mostrar el mend o el submend.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Foto.
El botén Foto hace aparecer la indicacion estdndar de ocupado y se muestra
un mensaje en el pie. Es posible que no pueda ver todo el mensaje entero. El
mensaje le explica que SELECCIONAR se utiliza para situar el rectdngulo,
AJUSTAR para fotografiar la imagen y MENU para cancelar la fotografia.

5. Mueva el puntero a una de las esquinas de la regién y haga clic SELEC-
CIONAR para definir dicha esquina. Mueva el puntero a la esquina
opuesta y haga de nuevo clic SELECCIONAR para definir una regién rec-
tangular.

Para definir la region, también puede presionar SELECCIONAR para definir
la primera esquina, arrastrar el puntero a la segunda esquina y soltar
SELECCIONAR.

Se mostrara un cuadro alrededor. Puede ajustar el tamafio de dicho cuadro,
moviendo el puntero a un lugar diferente y haciendo clic SELECCIONAR.

6. Cuando esté definida la region, haga clic AJUSTAR para hacer la foto-
grafia o encender el temporizador.
Si esta utilizando el temporizador de Retraso de foto para hacer una foto-
grafia de un menu desplegable, mueva el puntero al interior de la region
que se va a definir y presione MENU para mostrar el men( desplegable
mientras el temporizador emita una sefial aclistica. Mantenga arriba el ment
hasta que se termine la fotografia. Cuando se pare la sefial acUstica del tem-
porizador y se muestre el mensaje, estara acabada la fotografia.

Si desea informacidn acerca de como guardar una fotografia, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris”. Si desea informa-
cidn acerca de la vista de una imagen con la Herramienta de imagen, con-
sulte el Capitulo 13, “Herramienta de imagenes”.
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Fotografiar la pantalla

Siguiendo estos pasos, puede hacer fotografias de toda la pantalla:

1.
2.

Ver una foto

466

Asegurese de que la pantalla tiene la configuracion deseada.
Haga clic SELECCIONAR sobre la configuracion Pantalla del tipo de foto.

Haga clic SELECCIONAR sobre Ocultar ventana durante la captura, a no
ser que quiera que la ventana Fotografia forme parte de la fotografia.

Fije el Retraso de foto y la Sefal aclstica durante la cuenta atras para uti-
lizarlos.

Haga clic SELECCIONAR sobre el boton Foto.
Si fija el ajuste Ocultar ventana durante la foto, la ventana Foto desaparecera
de la pantalla y volvera a aparecer cuando finalice la fotografia.

Si desea informacion acerca de como guardar una foto, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris”. Si desea informa-
cidén sobre la visualizacion de una imagen con la Herramienta de imagen,
consulte el Capitulo 13, “Herramienta de imégenes”.

Para ver una fotografia:

¢ Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Ver.

Aparecera en la esquina inferior izquierda de la pantalla el mensaje de
estado:

Empezando la Herramienta de imagen

Esto arrancara la Herramienta de imagen. La Herramienta de imagen le
ofrece una mayor facilidad para trabajar con imagenes. Si desea una infor-
macion detallada acerca de la Herramienta de Imagen, consulte el

Capitulo 13, “Herramienta de imagenes”. Si desea ver otra fotografia, ésta se
mostrara en lugar de la fotografia anterior de la Herramienta de imagen.
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Cargar una foto

Guardar una foto

Utilice cualquiera de estos métodos para cargar un archivo raster o un archivo
de imagen GIF:

+ Haga clic SELECCIONAR en el botén Cargar.
Vera la ventana Abrir. Si desea una informacion detallada acerca de como
cargar un archivo, consulte el Capitulo 1, “Introduccién al entorno de
Usuario Solaris.”

o}
¢ Arrastre y suelte un archivo en el destino de soltar de Foto.

Si el archivo de imagen estd comprimido, Foto lo descomprime automatica-
mente.

Utilice cualquiera de estos métodos para guardar un archivo:
¢ Haga clic SELECCIONAR sobre Guardar.

Vera la ventana Guardar, y en ella aparecera un archivo predeterminado lla-
mado fotografiar.rs . Si desea una informacion detallada acerca de cémo
guardar un archivo, consulte el Capitulo 1, “Introduccién al entorno de
Usuario Solaris”. Puede modificar los valores predeterminados empezando
Foto en una Herramienta de comandos o en una Herramienta del shell y utili-
zando las opciones de linea de comando, descritas en la pagina fotografiar del
manual de ayuda.

o

¢ Arrastre y suelte una fotografia en la carpeta del Administrador de
Archivos y pongale un nombre coherente.
Si el destino de arrastrar y soltar de la ventana Foto aparece en gris, es que
hay una fotografia lista para ser arrastrada. La fotografia se guardara en el
Administrador de Archivos como un archivo llamado raster.

En ambos métodos, las fotografias se guardan como archivos raster. Es una
buena idea usar.rs u otro sufijo utilizado normalmente en los archivos raster,
para que le resulte mas sencillo recordar el tipo de archivo y administrar los
archivos como un grupo.
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Imprimir una foto

468

Nota — Si guarda la fotografia desde Foto, la imagen se guardara con un for-
mato raster (en blanco y negro o en color, dependiendo de cémo haya proce-
sado Foto). Si guarda la fotografia en la Herramienta de imagen, podra utilizar
cualquiera de los seis formatos existentes. Si desea una informacién detallada
acerca de la Herramienta de imagen, consulte el Capitulo 13, “Herramienta de
imégenes”.

Para imprimir una foto:
¢ Escoja Imprimir foto en el mend Imprimir.

Aparecera el mensaje de estado imprimiendo..., en la esquina inferior izquierda
de la ventana. Una vez que se haya impreso la fotografia, podra verse el men-
saje Impresién finalizada.

Nota — También puede utilizar la Herramienta de imagen para imprimir foto-
grafias. Si desea una informacion detallada acerca de la Herramienta de
imagen, consulte el Capitulo 13, “Herramienta de imégenes”.
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El Editor de iconos le permite crear sus propias imagenes de iconos en blanco
y negro o en color. Puede mostrar sus imagenes de iconos en el Administrador
de Archivos, vinculandolas a aplicaciones y archivos de datos, usando el Pro-
grama de vinculo. Los programadores pueden usar el Editor de iconos para
crear aplicaciones con el cursor, simbolos e iconos, y guardarlos en un formato
gue se pueda incluir en un programa C.

+ Para abrir el Editor de iconos seleccione Area de tesrabajo 0 Programas [
Editor de iconos.

Icono del Editor de iconos y ventana base

El icono del Editor de iconos, se muestra en la llustracion 15-1.

llustracién 15-1 El icono Editor de iconos

Cuando empieza el Editor de iconos se muestra la ventana base, como se ve en
la llustracion 15-2.
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Editor de iconos [Ningunol
Area de regulacién | (archivo w) (ver v) (Editar v) { propiedades v) |
Controles de dibujo ———¢ . [Olo @i [olr Area presentacién
N O | &2 g m [eeN T

Flechas paramover | — 1] (O] (& Muestra imagen

imagen en superficie en tamafio icono
de reproduccion

Superf.

B4 ¥ B4, 4 deshechos, 0 rehechos disponibles

llustracion 15-2 ventana base del Editor de iconos

Los controles del Editor de iconos vienen descritos en las siguientes secciones.
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Controles de dibujo del Editor de iconos

Los controles que usa para dibujar una imagen en la superficie de despliegue,
aparecen a la izquierda del area presentacion preliminar y se muestran en la
llustracion 15-3

- |0|< g | color
N[O b |[@2] i o B&N

@M EMND

llustracion 15-3 Los controles de dibujo del Editor de iconos

Esta seccion describe los menus y botones de los controles de dibujo del Editor
de iconos.

Opciones en el modo dibujar

Para dibujar un icono seleccione un modo de dibujar en la llustracién 15-4.

Cuadro ! | Elipse
|
Punto | = D 2 _ Region
Linea _\ O 2he g;_ Borrar
Circulo | | Texto

lustracion 15-4 Modo de dibujar

La funcién de los elementos seleccionar modo es la siguiente:

® Seleccione Punto para insertar cada vez un pixel negro en la superficie de
despliegue. Para dibujar un punto, mueva el puntero a la posicién deseada
en la superficie y haga clic SELECTCONAR. Puede mantener presionado
SELECCIONAR y mover el puntero para crear un dibujo hecho a pulso.
Cuando suelte su dedo del botdn del raton, finaliza un segmento de dibujo.
Cuando continula este proceso, empieza un segmento de dibujo nuevo. Des-
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hacer, solamente borra el ultimo segmento de dibujo. También puede poner
el puntero en un pixel negro o de color y hacer clic AJUSTAR para cambiar
el pixel de negro a blanco.

Seleccione Linea, para dibujar una linea de 1 pixel de anchura. Para dibujar
una linea, posicione el puntero en un extremo de la linea, presione SELEC-
CIONAR, arrastre el puntero al otro extremo de la linea y suelte SELEC-
CIONAR.

Seleccione Cuadrado, para dibujar cuadrados abiertos o rellenados o rectan-
gulos, usando cualquier de las muestras para rellenar, descritas en la seccién
“Selecciones para rellenar” en la pagina 479. La muestra rellenar solamente
esta activada cuando la opcién Dibujar es un objeto que se puede rellenar
como un cuadrado, circulo o elipse. Posicione el puntero en una esquina del
cuadrado, presione SELECCIONAR, arrastre el puntero a la esquina opuesta
del cuadrado o rectangulo y suelte SELECCIONAR.

Seleccione Circulo para dibujar circulos abiertos o rellenados, usando cual-
quier muestra para rellenar. Posicione el puntero en el centro del circulo y
presione SELECCIONAR, arrastre el puntero a cualquier punto del radio
exterior del circulo y suelte SELECCIONAR.

Seleccione Elipse para dibujar elipses abiertas o rellenadas. Posicione el
puntero en el centro de la elipse y presione SELECCIONAR, arrastre el pun-
tero al radio exterior de la elipse y suelte SELECCIONAR. Si define una
linea horizontal o vertical, la elipse se interpreta como una linea recta.

Seleccione Texto (abc) para mostrar una ventana desplegable, mostrada en la
llustracion 15-5, que le permite teclear texto que esté asociado con el icono.

Escriba texto para
afadirlo al icono aqui —

=] Editor de iconos: texto

texto:

fuente: avantgarde {itc)

peso: bioak

E &

]

estilo: oblicuo

default

=

tamafio:

lHustracion 15-5 Ventana desplegable Texto
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Agregar texto a la superficie de despliegue

Para agregar texto a la superficie de despliegue, siga estos pasos:

1.

Haga clic SELECCIONAR sobre la opcién para dibujar Texto.
Se muestra la ventana desplegable Texto.

Seleccione la fuente que quiera usar en el mend Fuente.

Seleccione el peso de texto, estilo y tamafio en los menus relevantes.
Los elementos en los menus Peso, Estilo y Tamafio dependen de la fuente
que haya seleccionado. Por ejemplo, algunas fuentes tienen muchas selec-
ciones disponibles para tamafio mientras que otras, solamente tienen una
opcion predeterminada.

Escriba el texto que desee en el campo Texto.

Cuando haya tecleado el texto en el campo Texto, insértelo en el icono,
moviendo el puntero al lugar deseado en la superficie de despliegue y
presione SELECCIONAR.

Se muestra un rectangulo que le indica el tamafio del texto a insertar, como
se ve en el ejemplo de la llustracion 15-6. Puede mover el rectdngulo en
cualquier lugar dentro de la superficie de despliegue para situarlo mientras
siga presionando SELECCIONAR.

Editor de iconos 473



15

= Editor de iconos gato.icon
archivo v) (wer v) [ Editar v) (or] 4 Editor de iconos: texto
texto:
- |O)e

] g fuente: [¥] avantgarde {itc)

N O |

[E peso: (] beok

estilo: (2] oblicuo

tamaiio: [F] default

B4 ¥ 64, 7 deshechos, 0 rehechos disponibles

llustracion 15-6 Agregar texto a su icono

6. Arrastre el puntero para situar el rectangulo, y cuando esté colocado
correctamente suelte SELECCIONAR.
El texto se agrega a la superficie de despliegue, tal como se muestra en el
ejemplo llustracion 15-7.
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=] Editor de iconos gato.icon
{(archive 7)) (ver v} (Editar ) { propiedades #)
0O e #8 2m| color

B&EN

¥
EEHEHER W @3

64 ¥ 64, 7 deshechos, 0 rehechos disponibles

llustracion 15-7 Texto agregado a un icono

Cuando haya agregado texto a la superficie de despliegue, puede editarlo
igual que cualquier otra parte de la imagen:

¢ Seleccione Region (el rectangulo dentro de un rectdngulo) para definir una
region rectangular en la superficie de despliegue y moverla, reflejarla o
rotarla, al hacer clic SELECCIONAR en cualquiera de los botones Mover.
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® Seleccione Eliminar para eliminar pixeles en la superficie de despliegue al
mover el cursor dentro de la superficie de despliegue, haga clic SELEC-
CIONAR vy arrastre el cursor borrador sobre las areas que quiera eliminar.
Solamente se borra el pixel que esta debajo de la punta delantera del
borrador.

Editar Imagenes
Siempre puede:

¢ Deshacer el ultimo cambio o adicién al escoger Editar 00 Deshacer desde
el area de regulacién.
Los demas comandos para editar en el menu Editar, hacen lo mismo que en
una ventana de un editor de texto.

Cortar una parte de una imagen

Para cortar una parte del dibujo, cree una linea rectangular exterior alrededor
del area que desee cortar. Para hacer esto, siga los siguientes pasos:

1. Haga clic SELECCIONAR en el icono rectangular, junto al ovalo, en el
area de regulacion.
Esto le permite definir una regién para cortar.

=] Editor de iconos [Ninguno] (Editado)

{archive v} {wver v) (Editar ) (propiedades v)
seleccione el rectangulo . =
seleccion Region | = W | color

B&N

N\ | O ek | &2

CMEHE MO B romes

|
llustracion 15-8 Rectangulo seleccidn Region
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2. Posicione el puntero en la ventana de la superficie de despliegue en una
esquina de la parte que desee cortar, presione SELECCIONAR y arrastre
el puntero diagonalmente a la esquina opuesta y suelte el boton del raton.
La llustracion 15-9 muestra cdmo el &rea a cortar queda rodeada por una
region rectangular.

Regidn recuadrada

llustracion 15-9 Seleccionar una parte de una imagen de icono a cortar

3. Seleccione Editar O Cortar.
Asi, se corta la parte en el recuadro de la imagen y se sitda en un sistema de
portapapeles. Puede, seguidamente, pegarla donde quiera, si es necesario.
La llustracion 15-10 muestra la imagen de icono sin la parte cortada.
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lHustracion 15-10 Imagen de icono sin una parte cortada

Borrar

El pequefio objeto rectangular, junto al boton abc, en el area de regulacion del
Editor de iconos, es un borrador. El icono del borrador se muestra en la llustra-
cion 15-11.

1E=E
\ O e | P Borrador

llustracion 15-11 Icono del borrador

Para borrar una parte de una imagen:
1. Haga clic SELECCIONAR sobre el icono del borrador.

2. Mueva el puntero al area de la ventana de la superficie de despliegue que
desee eliminar.
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3. Presione SELECCIONAR vy arrastre el puntero sobre el area que desee eli-
minar.
Si suelta su dedo del botdn raton frecuentemente para finalizar el segmento
actual de entrada, puede deshacer el Gltimo segmento siempre que quiera
sin perder todos los cambios que ha hecho. Puede deshacer la altima
entrada (borrar) que hizo al seleccionar Deshacer en el menu Editar, o en el
menu desplegable, en el area de ventana del Editor de iconos (superficie de
despliegue).

Selecciones para rellenar

Las selecciones para rellenar, mostradas en la llustracion 15-12 , le permiten
seleccionar un recuadro o una de 10 patrones para rellenar, para dibujar cua-
drados, circulos o elipses. Este menu solamente esté activado cuando el modo
actual es un objeto que se puede rellenar (cuadrado, circulo o elipse).

L] B

lustracion 15-12 selecciones para rellenar en el Editor de iconos

La primera opcién para rellenar un cuadro abierto, dibuja una linea exterior
del objeto seleccionado usando una muestra de 1 pixel de anchura negra. Las
demas opciones para rellenar representan patrones, de blanco a negro, que
puede usar para rellenar los modos cuadro, circulo o elipse.

Controles de color del Editor de iconos

Puede crear iconos en color o en blanco y negro al seleccionar Color 0 B&N,
como se muestra en la llustracién 15-13. Color, no esta disponible si la pantalla
de su estacién de trabajo es monocroma.

colar
B &M

llustraciéon 15-13 Seleccién Color del Editor de iconos

Editor de iconos 479



15

480

Cuando selecciona la opcién Color, puede dibujar usando el color negro,
blanco o cualquiera de los colores disponibles en la ventana del Seleccionador
de colores. Muestre el Seleccionador de colores con el botdn Paleta, en el enca-
bezamiento del Editor de iconos. Cuando selecciona un color en el Seleccio-
nador de colores, el cursor cambia a este color para recordarle la seleccion de
color actual. Si desea informacién acerca de usar colores, consulte la seccion
“Paleta del Seleccionador de colores del Editor de iconos” en la pagina 488.

Cuando se selecciona la opcién Monocromo, solamente los colores blanco y
negro estan disponibles. El boton Paleta en el encabezamiento del Editor de
iconos cambia a una configuracién en monocromo. Cuando se selecciona negro
su icono se dibuja en negro. Cuando se selecciona blanco, su icono se dibuja en
blanco.

Si el icono que esta creando esta actualmente de color, cuando selecciona B&N
el icono se convierte en blanco y negro.

Atencion — Si cambia su icono en color a blanco y negro, los colores no se res-
tablecen cuando vuelva a cambiar a color. Si cambia, sin querer, de color a
blanco y negro use el elemento Deshacer en el menu Editar para restablecer los
colores.

Botones para mover

Use los botones para mover (las flechas mostradas en la llustracion 15-14) para
ajustar la posicion del dibujo en la superficie de despliegue o, para mover una
regién dentro de la superficie de despliegue. Para mover una region seleccio-
nada, haga clic SELECCIONAR en uno de los botones de flecha a la izquierda,
a la derecha, hacia arriba o hacia abajo, para mover la region un pixel en la
direccion deseada. Si no se selecciona una regién, se mueve el dibujo entero.

©DHMEMNDL L

lHustracion 15-14 Botones para mover del Editor de iconos
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Nota — Si mueve o hace rotar una parte de una imagen fuera de la superficie de
despliegue, los pixeles se cortan de la imagen y no se restablecen cuando
mueve la imagen en direccidén opuesta. Use el elemento Deshacer en el mena
Editar para restablecer la imagen.

Para mover una region:

1. Seleccione Regidn en las selecciones de modo.
Region es el ultimo elemento de la primera fila de las selecciones de modo.

2. Mueva el puntero a la esquina de la regién que desee mover y presione
SELECCIONAR.

3. Arrastre el puntero para definir la region y suelte SELECCIONAR.

4. Haga clic SELECCIONAR sobre uno de los botones flecha para mover la
region un pixel en la direccién deseada.
Puede repetir esta operacion las veces que quiera.

El quinto y el sexto botdn, mostrados en la llustracion 15-14 , reflejan la region
seleccionada de izquierda a derecha y de arriba a abajo. Si no se selecciona nin-
guna region, se refleja la imagen entera en la superficie de despliegue. Los dos
botones de la derecha, mostrados en la llustracién 15-14, hacen rotar la region
o la imagen en 90 grados en la direccién de la flecha.

Opciones pararellenar

Usa el menu Archivo para cargar, guardar e imprimir iconos.

Cargar y guardar un archivo

Si desea informacion acerca de como cargar y guardar archivos, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris.”

Guardar un icono nuevo

Si ha dibujado una imagen de icono nueva, la puede guardar en un archivo
nuevo de la forma siguiente:
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1. Seleccione Archivo O Guardar como.
Aparecera la ventana Guardar Como.

2. Guardar el archivo.
Para obtener mas informacion acerca de guardar un archivo, consulte el
Capitulo 1, “Introduccion al entorno de Usuario Solaris.”

Guardar un icono modificado

Si ha modificado una imagen de icono existente, puede guardarla en un
archivo nuevo para conservar la imagen original o guardarla en el mismo
archivo. Para mas informacidn acerca de guardar archivos, consulte el
Capitulo 1, “Introduccién al entorno de Usuario Solaris.”

Los formatos disponibles para guardar un icono son los siguientes;

® Sisu icono es en color, se guardard como una imagen X pixmap de color.
Este tipo de icono se usa para algunas aplicaciones de XView.

® Sisuicono es en blanco y negro, puede usar el menu Guardar para
seleccionar entre guardar el icono como icono regular Xview, como X bitmap
0 como una imagen X pixmap blanca y negra. Guarde el icono como icono
Xview si desea mostrar su icono en el Administrador de Archivos, vinculan-
dolo a una aplicacién o un archivo de datos mediante el Programa de vin-
culo. Si desea més informacidn, consulte el Capitulo 16, “Programa de
vinculo”. Guarde el icono como X bitmap, si desea incluirlo en un
programa C.

Si ya existe un archivo con el mismo nombre, se muestra un Aviso preguntan-
dole si desea sobrescribir en el archivo que ya existe o cancelar la operacion.
Borrar la superficie de despliegue
+ Para borrar la superficie de despliegue de otro dibujo, seleccione Editar,
Borrrar.
Imprimir un icono

Use la ventana Imprimir, mostrada en la llustracion 15-15, para imprimir
archivos de icono. Esta ventana se muestra cuando seleccione Imprimir en el
menu Archivo.
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Rl Editor de iconos: imprimir

destino: | impresora archivo|

impresora:
opciones:
anchura: 1.00 altura: 1.00
posicion: 1.00 pulgadas desde la izquierda

1.00 pulgadas desde abajo
copias: 1 [a]=

lHustracion 15-15 Ventana desplegable Imprimir del Editor de iconos

Puede especificar las siguientes opciones desde la ventana Imprimir del Editor
de iconos:

® Destino de la salida de impresion (Impresora o archivo)

®* Nombre de impresora y opciones de impresora o destino de archivo y
nombre de archivo

Si el destino es Impresora, como en la llustracion 15-15, se muestra un
campo llamado Opciones. Puede introducir comandos de UNIX en este
campo para adaptar sus opciones de impresora predeterminadas.

® Anchuray altura de la imagen impresa
® Posicion
® Numero de copias a imprimir

Cuando haya seleccionado sus configuraciones de impresora, haga clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Imprimir para imprimir el icono.
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Menu Ver

El menu Ver proporciona la opcidon de mostrar una rejilla en la superficie de
despliegue.

Mostrar rejilla

Seleccione Con Rejilla (0 solamente haga clic SELECCIONAR sobre el boton
Ver) para que aparezca una rejilla de 4 pixeles para la superficie de despliegue.
La rejilla se usa para alinear o centrar todo o partes del icono.

Cuando la rejilla esta activada, el elemento del menu Ver cambia a Sin Rejilla.
Asi, puede conmutar entre rejilla activada y desactivada con hacer clic SELEC-
CIONAR sobre el boton Ver.

La llustracion 15-16 muestra un ejemplo con la rejilla activada.

@ Editor de iconos gato.icon
(archivo v) (Editar v} (propledades v) Nearo | Blanco
A =IEEERE I

NEEEIEIE 11 1Ex v

EEH®ENEY W:‘

B4 ¥ 64, 7 deshechos, 0 rehechos disponibles

lHustracion 15-16 Con Rejilla
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Menu Editar

El menu Editar proporciona opciones de edicion predeterminadas como las
gue se describen en las siguientes secciones. Los elementos en el menu Editar
también estan disponibles en el men( desplegable en el panel de superficie de
despliegue Editor de iconos.

Deshacer y Rehacer

Borrar

Puede deshacer hasta siete de sus Gltimas acciones al escoger Deshacer en el
menu Editar. Después de escoger Deshacer, puede escoger Rehacer para repetir
la accién original que restablece la superficie de despliegue a su situacién antes
de escoger Deshacer. No se tiene que preocupar sobre la accion que se va a eje-
cutar con su icono por medio de esta caracteristica. Si no le agrada el resultado
use Deshacer y Rehacer para restablecer el icono a la forma que mas le guste.

Cada vez que deshace una accion, esta queda disponible como una accion a
rehacer (hasta un maximo de siete acciones). Cada Rehacer ejecuta la accion
mas reciente de deshacer. La cantidad de acciones a deshacer y rehacer dispo-
nibles en cualquier momento se muestra en el pie de pagina del Editor de
iconos.

Puede borrar la superficie de despliegue al escoger Borrar en el menu Editar.
No se muestra ningun aviso de alerta. Si cambia de idea, seleccione Deshacer
en el menu Editar.

Cortar, Copiar y Pegar

Puede usar los elementos Cortar, Copiar y Pegar para mover y copiar regiones
de su icono o el icono entero.

Cuando seleccione Cortar en el menu Editar, la regién actual se elimina del
icono y se deja en el portapapeles. Si actualmente no ha definido una region, se
borra todo el icono y se deja en el portapapeles.

Para definir una region, seleccione el modo de dibujar Region, mueva el pun-
tero a la superficie de despliegue donde desee empezar la region, presione
SELECCIONAR, arrastre el puntero a la esquina opuesta de la region deseada
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Invertir

Menu Propiedades

y por ultimo, suelte SELECCIONAR. La regién se indica con un limite de
lineas de guiones. Las lineas de limite parpadean como los juegos de luces en
los grandes teatros.

Cuando selecciona Copiar en el menu Editar , se copia la region actual en el
portapapeles, pero no se borra del icono. Si actualmente no ha definido una
region, se copia todo el icono en el portapapeles.

Antes de seleccionar Pegar en el menu Editar, defina la region donde desee
pegar el contenido de el portapapeles. Cuando seleccione Pegar en el menu
Editar el contenido de el portapapeles se copia al icono de forma que la
esquina superior izquierda del contenido de el portapapeles coincide con la
esquina izquierda de arriba de la region actual.

Si selecciona Pegar desde el teclado (dependiendo de su tipo de teclado), el
contenido de el portapapeles se sitia de modo que la esquina izquierda de la
imagen se ponga en la posicion del ratén.

Seleccione el elemento Invertir en el menud Editar cuando tenga un icono
blanco y negro y desee cambiarle los pixeles negros a blancos y viceversa, en
su regién actual. Si no ha seleccionado una regién, Invertir trabaja para el icono
entero. Si su icono es en color el elemento Invertir aparece difuminado y no
disponible.

El men( Propiedades proporciona opciones para cambiar el formato y el
tamafio de los iconos.

Formato de icono

486

Use el elemento Formato para especificar el formato predeterminado del icono
gue desee guardar. Después de seleccionar un formato, este se usara cuando
seleccione Guardar en el menu Archivo. Este formato también sera el elemento
predeterminado del menu Guardar en la ventana desplegable Archivo. Si
desea mas informacién, consulte “Cargar y guardar un archivo” en la pagina
481.

Los siguientes formatos de icono estan disponibles:
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Si su icono es en color, se puede guardar como una imagen X pixmap en
color. Este tipo de icono se usa para algunas aplicaciones XView.

Si su icono es en blanco y negro, se puede guardar como icono regular
Xview, como X bitmap o como imagen X pixmap monocroma. Guarde el
icono como icono Xview si desea mostrar su icono en el Administrador de
Archivos, vinculandolo a una aplicacion o un archivo de datos mediante el
Programa de vinculo. Para més informacién, consulte Capitulo 16, “Pro-
grama de vinculo. Guarde el icono como X bitmap si desea incluirlo en un
programa C. Una imagen X pixmap monocroma se usa para algunas aplica-
ciones XView.

Tamaiio del icono

El elemento Tamafio proporciona cinco tamafios de imagenes de icono
estandar:

16 por 16 pixeles (tamafio corriente de cursor)

32 por 32 pixeles (el tamafio requerido para iconos de archivos con datos en
el Administrador de Archivos)

48 por 48 pixeles

64 por 64 pixeles (tamafio normal de icono de aplicacion)

128 por 128 pixeles

Si cambia el tamafio de la superficie de despliegue al cargar un archivo de
icono, el archivo se lee desde la esquina superior izquierda. Las imagenes mas
grandes se cortan para tener el tamafio de la superficie de despliegue. En el
ejemplo, mostrado en la llustracién 15-17, la superficie de despliegue, con el
archivo cat.icon  se ha redimensionado a 32 por 32 (formato XView) pixeles.
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= Editor de iconos [Ningunol {Editado)

(archive =) (Editar w) (propiedades v)
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32 ¥ 32, 7 deshechos, 0 rehechos disponibles

llustraciéon 15-17 Cambiando el tamafio de un icono existente

Paleta del Seleccionador de colores del Editor de iconos

488

Puede crear un icono de varios colores si tiene una estacion de trabajo en color.
Puede guardar el icono de color como un archivo X Pixmap en color para
usarlo con sus propias aplicaciones X. Si esta usando el Editor de iconos para
crear iconos nuevos para el Administrador de Archivos, debe crear iconos en
blanco y negro. Puede usar el Programa de vinculo para especificar colores de
primer plano y colores de fondo para sus iconos del Administrador de
Archivos.

Si desea crear un icono en color, seleccione Color en el area de regulacion de
dibujo del Editor de iconos, como se describe en la seccion “Controles de color
del Editor de iconos” en la pagina 479. Cuando crea un icono en color, el boton
gue esta situado més a la derecha en el encabezamiento del Editor de iconos
lleva el rotulo Paleta. Cuando crea un icono en blanco y negro, este botén se
reemplaza por una configuraciéon de seleccién monocroma. Haga clic SELEC-
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CIONAR sobre el boton Paleta para mostrar el Seleccionador de colores, mos-
trado en la llustracion 15-18, el cual puede usar para especificar el color con el
gue desea dibujar.

1 Seleccionador de colores

( Aplicar) ( Restaurar)

Seleccionar color para el Editer de icono

llustracidon 15-18 Seleccionador de colores del Editor de iconos

El color actual que usa el Editor de iconos para dibujar se muestra en la
esquina superior izquierda de la paleta, mostrado en la llustracién 15-18.

Para usar cualquiera de los colores mostrados en la paleta del Seleccionador de
colores para el Editor de iconos:

1. Haga clic SELECCIONAR sobre el color deseado en la paleta del Seleccio-
nador de colores.
El color seleccionado se resalta y se muestra en el area de previsualizacion
del Seleccionador de colores. El area de presentacion preliminar es el cua-
drado grande a la izquierda de la paleta.

2. Haga clic SELECCIONAR sobre el botén Aplicar para grabar el cambio de
color.
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3. Mueva de nuevo el puntero al Editor de iconos para dibujar su icono con
el color seleccionado.
El color del puntero cambia al color seleccionado con el que estad dibujando.
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Programade vinculo 16=

La aplicacién Programa de vinculo le permite vincular iconos, colores, aplica-
ciones, métodos de apertura y métodos de impresion a los archivos. Una vincu-
lacion es una conexion entre tipos de archivos y elementos tales como, las
aplicaciones que se empiezan cuando el archivo esta abierto, procedimientos
de impresién, o iconos que el Administrador de Archivos, la Herramienta de
impresion, la Herramienta de Correo, y otras aplicaciones DeskSet utilizan
para mostrar y operar con los archivos. Los archivos de sonido de la Herra-
mienta de audio también se vinculan.

Como las aplicaciones DeskSet vienen con un conjunto de vinculaciones prede-
terminadas, la mayoria de los usuarios de DeskSet no necesitan utilizar la apli-
cacién Programa de vinculo. De cualquier forma puede utilizar el Programa de
vinculo para personalizar sus aplicaciones DeskSet. Por ejemplo, utilice el Pro-
grama de vinculo si quiere cambiar la forma en que determinados archivos se
muestran en el Administrador de Archivos o en otras aplicaciones DeskSet, o si
desea cambiar la aplicacién utilizada para abrir o imprimir un archivo.

Los programadores que quieran integrar aplicaciones con DeskSet deben con-
sultar la Desktop Integration Guide para informarse acerca de la base de datos
del Programa de vinculo.

Si Vd. no es un programador que integra aplicaciones con DeskSet, este capi-
tulo le proporcionara toda la informa